Passo a Passo - Candex -I

Consideracoes iniciais:

Antes de iniciar o preenchimento do Candex, ¢ necessario baixar o sistema Candex, disponivel no
site do TSE(www.tse.jus.br) e também no do TRE-BA (www.tre-ba.jus.br). E importante baixar
também o Manual do Candex, que se encontra na pagina inicial e ler atentamente todas as
instrugdes.

Como acessar o0 Candex?

1- Primeiro Gerar a Chave de Transmissao:

Na pagina do TRE-BA na internet, acessar a aba PARTIDOS, depois, clicar em PARTIDOS
REGISTRADOS NO TSE ¢ em INFORMACOES PARTIDARIAS. No meio da pagina,
selecionar MODULO EXTERNO, realizar Login, utilizando o [TITULO| e a [SENHA| do
Presidente do Partido/Federacao. Clicar em ENTRAR, se tem acesso ao respectivo sistema. Ao
abrir a pagina principal, no menu lateral, clicar em [ELEICOES, depois em (CHAVE DE
TRANSMISSAQ. Selecionar a desejada, e clicar em (GERAR CHAVE DE
TRANSMISSAO), para gerar o arquivo que sera inserido no Candex, para poder transmitir a Ata
da Convencao para a Justica Eleitoral, depois de preenchida;

O sistema gera um arquivo, que devera ser salvo, numa midia, para em seguida, ser inserido no
Candex, no campo CHAVE DE TRANSMISSAQ, a fim de que se possa enviar a respectiva Ata
de Convencio ¢ os pedidos de registro, como determina a Res. TSE n°® 23.609/2019, com as
devidas alteracodes.

: Todos os pedidos de registro requerem acesso com a Chave de Acesso disponivel
o SGIP, inclusive os pedidos individuais, que deverdo ser solicitados ao Juizo Eleitoral.|

2- Adicionar no Candex a Chave de Transmissao gerada:

|Adicionar Chave

No Candex, clicar em B , selecionar o arquivo da Chave de Transmissao

gerada pelo SGIP e adicionar.




3- Acessar o Candex p/ preencher primeiro a Ata de Convencio:

Clicar na setinha verde ° para, em seguida, acessar o Menu Lateral

& CANDEX — =] X

CANDEX%:

A Ata da Conveng3o e todos os pedidos de registro, a exceg3o dos individuais, requerem o acesso com a chave de transmiss&o disponivel no SGIP.
Informe uma chave de transmiss&o ou selecione uma ja informada.

Partido Eleicdo Localidade Ambiente Validade Acdes

n-pp Elei¢ao Ordinaria Municipal (8426) CE - FORTALEZA HOMOLOGAGAO 15/08/2020 [ ]

Pedidos individuais ©

4 - Ata de Convencio:

4.1 - Criar a Ata de Convencio:
Para cadastrar a Ata da Conveng¢ao no Candex, comec¢amos clicando no icone |Ata de Conveng'210|

+ =
¢ em seguida no . ICRIAR NOVA ATA DE CONVENCAOQ

>

Nesse icone, preencher, nessa ordem, 05 (cinco) Abas: [I-Informagdes, - Ata (texto), B-Listal
de Candidatos), 4-Lista de Presencal ¢ |5-Resumol

& CANDEX — =] x

CANDEX: HOMOLOGAGAO ~ /Abrangéncia Municipal | Eleicso Ordinaria Municipal (8426)

Ano 2020 - CE/FORTALEZA

Atas de Convengao

Ata Partido Data de Convencao Status

4.2 - Aba Informacoes:

1 — Preencher a “| Data da Convengao|

", a hora de “{Inicio]” e ““ [Fim” da convengio.

2 — Informar o [Nome de quem presidiu os trabalhos da convengio e seu no partido, bem
como o [Nome de quem secretariou os trabalhos| e respectivo no partido.




: Caso quem secretariou os trabalhos for o mesmo que presidiu, basta marcar o
campo [O mesmo |, que o sistema replicard o nome e o respectivo cargo.

{ + )
3 — Preencher a(s) [Lista(s) de Cargo(s)‘ pretendido(s), clicar no para adicionar cada
CARGO que o partido langara e selecionar o TIPO, informar se o partido/federagao concorrera

Coligado ou [[soladol, e clicar no botao ADICIONAR|, e assim por diante, para os demais cargos.

& CANDEX

. Abrangéncia Municipal | Eleicio Ordinaria Municipal (8426)
el"n!ﬁ HOMOLOGAGAO 0305 CE/FORTALEZA | b6

Ata de Convencao 1. Informagdes

@ 'nformagdes
Ata (texto)
Lista Candidatos PP-M

Lista Presenca
Resumo CE - FORTALEZA

Partido / Localidade

Presidiu os trabalhos Secretariou os trabalhos

a«
B
==}
=]
o
(]

Lista de cargos

Cancelar Préximo

5 - Na parte inferior da tela, clicar em PROXIMO| para passar e preencher a outra Aba, que é a

Aba [Ata (Texto)|

4.3 - Aba Ata (Texto):

1- Na Aba Ata (texto), aparecerd um editor de texto bem simples para ser digitado ou, se preferir
ser colado o texto ja redigido anteriormente, onde se deve registrar tudo que ocorreu e ficou
decidido na realizagdo da conveng¢do, bem com alguns dados importantes, tais como: a) a data da
convencio; b) se o partido/federacdo ira sair isolado ou coligado; c) se coligado, com quais
partidos que irdo compor a Coligacio; d) o nome do responsavel pelo partido/federacio ou
da coligacio; ¢) para quais cargos pretendem lancar candidatos; f) os nomes dos candidatos,
cargos e respectivos nimeros com que concorrerdo, dentre outros dados importantes.

X CANDEX — =} X

e Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
cn"n!x-': HOMOme‘o Ano 2020 - CE/FORTALEZA | PF

Ata de Convengao 2. Ata (texto) Todas alteracdes salvas as 15:05

(@ u = : B =& »f Normal ¢ Nomal $
© Ata (texto)

Lista Candidatos
Lista Presenca
Resumo

Cancelar Voltar Préximo

15:06
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2 — Depois, o texto sera automaticamente salvo pelo sistema, e caso esteja concluido, clicar em
PROXIMO)| para passar e preencher a outra Aba, que ¢ a [lista de Candidatos.

4.4 - Aba lista de Candidatos:

1 — Primeiro clicar no em |Adicionar Candidato| ,selecionar o [Cargo| ao qual cada candidato
escolhido em convengdo ird concorrer, o [Nome | completo, [Nome para Urna| (no max. com 30
caracteres), O para urna, o respectivo \Género| (podendo, se for o caso, ser o género
anteriormente declarado & Justia Eleitoral), [Titulo de Eleitor |CPH, RG, Orgéo emissor ¢ UF ,

0 e o(s) [Telefone(s) e, se dispde de |Aplicativo de Chat], selecionando qual aplicativo.

2 CANDEX . =] X

5 Abrangéncia Municipal | Elei¢cdo Ordinaria Municipal (8426)
c“"nix HOMOLOGAGAO Ano 2020 - CE/FORTALEZA |

Ata de Convengéao 3. Lista Candidatos Todas alteracoes salvas as 1514

Inforr S v
© (nformage Candidatos °
© Ata (texto) v
@ Lista Candidatos

Lista Presenca Nenhum candidato cadastrado.

) Resumo
[ Néo ha candidatos a declarar

Cancelar Voltar Préximo

2 — Em seguida, clicar no botdo ADICIONAR|, e assim, seguir os mesmos passos acima, para
todos os demais candidatos que o partido/federagcdo ou a coligagdo pretenda langar como

candidatos para concorrer nas eleicdes/2024.

Observacio: Caso se deseje editar algum candidato, basta clicar no “LAPIS” existente do lado do
nome do candidato, alterar o que se deseja e o sistema salvard automaticamente. E caso queira
EXCLUIR, basta clicar na LIXEIRA ao lado, e prosseguir.

4.5 - Aba lista de Presenca:

Nesse momento, o sistema pergunta se “Deseja importar o registro da Lista de Candidatos
para a Lista de Presen¢a?”

X CANDEX — =] X

Importar

Deseja importar os registro da Lista de Candidato para a Lista de
Presencga?

Cancelar Importar




1 — Para facilitar o trabalho e evitar a digitacio novamente do nome dos candidatos, basta clicar
em , que o sistema importarda todos o(s) candidato(s) da Lista de Candidatos
anteriormente digitada com seu(s) respectivos CPF(s). E caso queira EXCLUIR determinados
candidatos que ndo estavam presentes na Convencao, basta clicar na LIXEIRA do lado do nome
do candidato que se deseja excluir da lista.

. . . + T
2 — Para adicionar o nome de outras pessoas presentes, basta clicar . em |Adicionar presencal.

Preencher com o(s) e respectivo(s) e clicar em édicionaj, para adicionar outra

pessoa que estava presente na convengao partidaria.

. o + . . .

3 — Clicar no botao . LADICIONAR PRESENCAL € assim, seguir 0s Mesmos passos acima,
para relacionar todos os presentes na convencdo. Adicionar tantas quantas forem as pessoas que
estavam presentes.

X CANDEX - & x

Adicionar Presenca

Cancelar

Importante; No Candex, ¢ possivel importar os candidatos cadastrados na Ata de Convencédo

para o RRC, evitando-se assim, retrabalho e ter que digitar novamente os candidatos, desde
que tenha sido cadastrado na mesma maquina e com a mesma chave de transmissao.

4 - Clicar em PROXIMO| para ir & tltima Aba, que é RESUMO,

4.6 - Aba Resumo:

J4

Nesse momento ¢ importante fazer uma verificacdo em todo o preenchimento da Ata de
Convencao e, caso queira refazer/acrescentar algum dado, basta clicar no botdo VOLTAR
para retornar até a tela que se queira alterar/acrescentar algo.

2 CANDEX — o x

- Abrangéncia Municipal Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
cA"n[x HOMOLOGAGAO 05056 CE/FORTALEZA

Ata de Convenciao 5. Resumo Todas alteracoes salvas as 18:32

@ 'nformacdes -
© List: )

Convencao no dia 25/07/2020

ATA DE CONVENGAO DO PARTIDO REDE

Presidiu os trabalhos

Fabricio da silva Aos 25.07.2020, iniciando as 9 hs da manha e
o finalizando as 21 hs da noite, o Partido REDE
Secretariou os trabalhos reuniu-se em convencao, para escolha de seus
Fabricio da silva candidatosa Prefeito e Vive, cuja nomes seguem
TESOUREIRO

Cargos Candidatos Presentes

2 2 3

Cancelar Voltar




1 — Marcar o campo abaixo da tela da respectiva aba, DECLARANDO que as informacgdes
contidas ali sdo verdadeiras e assumindo o compromisso de apresentd-las, quando solicitadas, para

poder habilitar o botdo CONCLUIR).

2 — Depois, na parte de baixo da tela, se tudo estiver correto, basta clicar em CONCLUIR|, o
sistema informarda que a Ata de Convengdo foi concluida com sucesso, € perguntara se deseja
enviar agora.

3 — Caso deseje enviar, basta clicar em e a Ata de Convengdo sera transmitida
automaticamente. Se for enviar depois, clicar em e, o sistema perguntara se deseja gerar o

arquivo para entregar a Justica Eleitoral. Ao clicar na opgao , ¢ porque se optou por gerar
depois, ou se clicar , para gerar naquele momento e entregar para a Justiga Eleitoral.

Observaciio: Depois de preenchida, caso se queira editar alguma aba da Ata de Convengdes, basta
acessd-la novamente no menu lateral, identificar a Ata a ser editada, em “Acdes”, aparecem as
seguintes opgoes: Visualizar, Editar, Enviar, Gerar arquivo, Importar, Exportar ¢ Excluir.
Portanto, caso queira alterar algum dado, basta clicar em Editar e percorrer as Abas da Ata e altera-
lo(s), que o sistema salva automaticamente.

5 - Como Transmitir Ata da Convencio depois:

1 — Como a Ata da Convengdo devera ser enviada para a Justica Eleitoral, até 24 horas apos a
realizacao das convencgdes, depois de criar a Ata, ao se concluir, ja se pode TRANSMITIR. Caso
resolva transmitir depois, quando for transmitir, basta clicar no icone “Ata de Conven¢do”, no
“Menu lateral”, visualizar a Ata que deseja transmitir e, nos 3 pontinhos (¥**), selecionar a
op¢do [ENVIAR|, e depois de transmitir. O sistema perguntara se deseja imprimir o recibo de

transmissdo, se [SIM| ou que :

Y CANDEX - o x
Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
HOMOLOGAGAO  2°1508S Es Sunitiens | EIES
Atas de Convengao

Ata Partido Data de Convencao Status Situacao Sincronizagao JE
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Ao clicar “SIM]”, o sistema informa que a Ata de Convengdo foi transmitida e gera o recibo da
transmissdo do envio.
Pronto, Ata de Convencao criada e transmitida.

6 - Como Cadastrar um Pedido?

6.1 — Para cadastrar um pedido de um partido, federa¢ao ou de uma coligacao no Candex clicar na

setinha verde ™ da Chave de Transmisséo do partido, depois no icone [PEDIDOS| e em




seguida clicar em [] ICRIAR NOVO PEDIDO

b

CANDE€: HOMOLOGAGAO

Pedidos de Registro de
Novo Pedido
Pedido Tipo
Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo

proporciona I

1. Certifique-se de utilizar o mesmo Chave de Acesso em ambas as maquinas,

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral

3. Crie Pedidos do tipo RASCUNHO para efetuar a digitagéo distribuida, apenas esse tipo de
pedido permite a exportacao da lista de candidatos.

6.2 — Aparece uma tela pedindo para selecionar o [TIPO DE PEDIDQ| (Coletivo, Drap sem
candidatos, Substituicdo, Vaga Remanescente ou Digitacio Distribuida);

IMPORTANTE: Todo pedido feito por um partido/federagdo ou por uma coligagio até o dia 15
de agosto serd sempre do Tipo Coletivo. O Tipo Individual deve ser utilizado por candidatos que
ndo tenham constado nos pedidos dos partidos/federagdes/coligagdes.

Usa-se a opcdo DRAP Sem Candidatos para os casos em que ha pedido individual sem
que o partido/federacdo/coligagdo tenha apresentado DRAP correspondente (§ 3°, do
art.29, da Res. TSE n° 23.609/2019 c/c Res. TSE n° 23.675/2021.);

6.3 — Dados do Pedido:

6.3.1 - Em seguida, aparecerd a primeira Aba a preencher, pedindo Dados do Pedido, para
selecionar o [TIPO DE AGREMIACAO):

- Se o partido ou a federagdo concorrer isoladamente escolher a opcao ISOLADO| em seguida,
selecionar DATA DA CONVENCAQ

M

- Se coligacao escolher a opcao [COLIGADQ) e preencher os quatro campos: o NOME DA
COLIGACAOQ, o NOME DO REPRESENTANTE, o [TITULO DE ELEITOR DO
REPRESENTANTE| e o [CPF DO REPRESENTANTE), depois, a [LISTA DE PARTIDOS| Clicar

em |ADICIONAR PARTIDO, para adicionar todos os partidos que irdo compor a coligacao.

Depois, preencher nos dois casos, a ‘LISTA DE SUBSCRITORES] clicar em [] ADICIONAR
ISUBSCRITOR|, preencher com o [NOME], o [TITULO DE ELEITOR), o [CARGO| ¢ o [CPF ¢, para
adicionar o subscritor, clicar em ADICIONAR];




2 CANDEX

CANDEX:

Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Partido - DRAP
Candidato - RRC
Resumo

Lista de Subscritores

HOMOLOGAQAO Abrangéncia Municipal | Elei¢do Ordinaria Municipal (8426)

Ano 2020 - CE/FORTALEZA

Nenhum subscritor cadastrado.

Coletivo
Prefeito / Vice

22/05/2020

Cancelar Préximo

+
6.3.2 — Se for necessario adicionar mais algum subscritor, basta clicar novamente em
IADICIONAR SUBSCRITOR]| ¢ preencher os dados informados e o que se pede.

6.3.3 - Depois clicar em PROXIMO), para passar para a Aba PARTIDO — DRAP),

6.4 — Partido — Drap:

m

File Edit View lnset Fon "/C‘NDQX
b MM CANDEX:
i[oefauttsyle V| @& &

v

Novo Pedido
(1]

© Partido - DRAP
Candidato - RRC

Resumo

Coletivo

Prefeito / Vice

22/05/2020
K [Find
Page 17 of 18 1,122 words, 6,788 characters
= ] :

6.4.1- Lista de Delegados:

Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
HOMOLOGAGAO ;05050 Ce/FORTALEZA | ¢

2. Partido - DRAP Todas alteragdes salvas as 21:43

Nenhum endereco cadastrado.
Correio Eletronico

Nenhum correio eletronico cadastrado.

Enderegos de paginas na internet (sites, redes sociais, etc)

Nenhum site cadastrado.

Telefones

Nenhum telefone cadastrado.

Portuguese (Brazil)

Se for Coligagdo, preencher os campos da [LISTA DE DELEGADOS|.

6.4.2 — Enderecos:

OBRAIL

No campo \ENDERECOSL clicar em n LADICIONAR ENDERECO|. O primeiro campo ¢ o

CEP, basta digitar o CEP e dar um “TAB”, o sistema preencherd o “Logradouro”, a “UF’, o
“Municipio” e o “Bairro/Distrito”. Depois € so selecionar o “Tipo de Endereco”(se Notificagdao ou
Comité Central de Campanha) e o “Tipo de Logradouro” (Rua, Alameda, Travessa,...etc),

colocando a seguir, o “Numero” e o “Complemento”, se tiver.



Existe a possibilidade, no caso de o endereco de Notificagdo e o de Comité Central for o mesmo,
de marcar o quadradinho e o endereco de um aproveita para o outro, sem precisar adicionar o
outro endereco. Depois, clicar em ADICIONAR|.

6.4.3 — Correio Eletronico:

Nesse campo, clicar em \ADICIONAR CORREIO ELETRONICO

eletronico e clicar em ADICIONAR];

6.4.4 — Enderecos de paginas na internet (sites, redes sociais, etc):

, digitar o site e ]JADICIONAR|, e acrescentar

, digitar o correio

Nesse campo, clicar em lADICIONAR SITE]
quantos houver.

6.4.5 — Telefones:

Nesse campo, clicar em |ADICIONAR TELEFONE) , digitar o telefone, o complemento e
selecionar se dispde de aplicativo de aplicativo de mensagens instantaneas. Clicar em

ADICIONAR]|, e acrescentar quantos houver.

Observaciio: Cadastrar 2 (dois) telefones e, pelo menos um, deve dispor de aplicativo de
mensagem instantanea para comunicacao com a Justiga Eleitoral.

6.4.6 — Selecionar as Declaracoes:

Marcar as declaragdes existentes no sistema, e depois, clicar em PROXIMO|.

_ A cada uma das etapas completadas o sistema inicia uma

sincronizagdo dos dados com a base de dados da Justica Eleitoral. E possivel acompanhar a
evolugcdo da sincronizagao na tela principal de pedidos, clicando no menu esquerdo em
“Pedidos”.

- Porém, a sincronizacio somente é possivel se o computador estiver conectado a
internet. Outra particularidade ¢ que o pedido s6 podera ser transmitido quando estiver
100% sincronizado.

6.5 — Candidatos:

X CANDEX = =] X

Abrangéncia Municipal | Elei¢do Ordinaria Municipal (8426)
HOMOLOGAGAO /0505 CE/FORTALEZA | PP (1

3. Candidato - RRC Todas alteragdes salvas as 23:01

Candidatos o o

© candidato- RRC
Resumo

Coletivo
Prefeito / Vice

22/05/2020 Cancelar Voltar Préximo

2302
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6.5.1 - Nesse momento, existe a possibilidade de se IMPORTAR os candidatos da Ata de
Convengdo, para evitar digitar novamente. Basta clicar no icone, IMPORTAR CANDIDATOS|
[DAS ATAS| Marcar CANDIDATO, que o sistema marca todos ou seleciona os candidatos que
deseja importar, e clicar em [IMPORTAR SELECIONADOS|

¥ CANDEX - =} X

Importar candidatos das Atas (Partido - PP)

Candidato N° Titulo de Eleitor CPF Partido Cargo Género

[0 MANOEL SILVA NET260601 n 2606 0150 0701 150.772.411-04 n-pp Prefeito Masculino

O MARIA DA SILVA PINTO n 56611472 0701 004.369.287-79 n-pp Vice-Prefeito Feminino

Cancelar Importar Selecionados

+
E caso queira adicionar outros candidatos, clicar em - LADICIONAR CANDIDATOL e
preencher o que se pede de cada candidato.

6.5.2 — Quando se faz a importagdo, o sistema disponibiliza os candidatos importados e ja
aparecem marcadas em VERMELHO as pendéncias dos candidatos importados, informando-as
como IMPEDITIVAS (ou seja, enquanto ndo sanadas, ndo se conseguird a transmissao do pedido)
e, ao lado a quantidade de pendéncias a serem sanadas. Ao clicar em cima, € possivel visualizar as
pendéncias de cada candidato,

& CANDEX = =] X

. Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
cn"n!x.': HOMOLmAQAO Ano 2020 - CE/FORTALEZA

Novo Pedido 3. Candidato - RRC

© o= o Candidatos @

@© candidato- RRC
Resumo
Candidato Partido Pendéncias

MANOEL SILVA NET250601 PP - PROGRESSISTAS
MARIA DA SILVA PINTO PP - PROGRESSISTAS .

Coletivo
Prefeito / Vice

22/05/2020 Cancelar Voltar Préximo

i ™ 95 B

6.5.3 — Depois, para sanar as pendéncias de cada candidato, clicar nos 3 (trés) pontinhos, e

selecionar [EDITAR|, para visualizar seu conteudo e poder editd-lo, complementando os demais
dados.

10



& CANDEX = =] X

Editar

Visualizar o seu conteGdo com a possibilidade de edicao.

Excluir

© Pedido de Registro do Candidato sera removido, e todos os seus dados serao perdidos.

6.5.4 — Preencher, primeiro Dados Pessoais. Veja abaixo alguns detalhes e as principais
novidades nesse campo:

INOME conforme RFB\ (nome conforme a Receita Federal do Brasil — o que consta no CPF);
IDENTIDADE DE GENERO) (inclusive se deseja ou nio divulgar);

NOME SOCIAH (nome pelo qual ¢ socialmente reconhecida a pessoa travesti ou transexual);
ORIENTACAO SEXUAL\ (inclusive se deseja ou ndo divulgar);

COR/RACA| (se indigena, indicar a etnia);

QUILOMBOLA] (indicar se for integrante);

DEFICIENCIA (indicar tipo);

X CANDEX = =} X

- Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
ﬂﬂ"nfx HOMOLOGAGAO 5105030 - Ce/FORTALEZA

Novo Pedido Adicionar novo candidato ao pedido

os do Pedido 1
Dados Pessoais

© candidato-RRC
@ Resumo

MANOEL SILVA NET260601 2606 0150 0701 150.772.411-04

Nome RFB* 2001457862
Campo de preenchimento obrigatério

311211969 B Masculino v Cor/Raga* v  Nacionalidade * Estado civil *

Campo de preenchimento obrigatério.  Campo de preenchimento obrigatério. Campo de preenchimento obrigatério

UF Nascimento * Municipio Nascimento * v Grau de Instrucao *

Campo de preenchimento obrigatério Campo de preenchiments obrigatério. Campo de preenchimento obrigatdrio

Ocupacao *

Campo de preenchimento obrigatério

Ocupacao Complementar *

Campo de preenchimento obrigatério
Coletivo

Ocupou nos Gltimos 6 meses cargo em comissao ou funcao comissionada na administragao pablica? *
Prefeito / Vice

al 22/05/2020
¥0.0.200
QPUYiBZIY

6.5.5 — Seguem depois os Dados do Candidato (observar que alguns campos ja vém
preenchidos). Detalhes e as principais novidades nesse campo:

’NOME FONETICO\ (mesmo nome para a UE. Insere dudio para os eleitores com deficiéncia
visual);

(clicar no icone \SELECIONAR A FOTO\, procurar o arquivo da foto e adicionar);

11



ENDERECOS| (para Notificacdo, Atribuicio de CNPJ e Comité Central de Campanha, e caso
seja 0 mesmo, basta marcar o quadrinho especifico);

BENS]| (adicionar um por um os bens com tipo, descri¢do e o valor);

DOCUMENTOS|(nesse campo adicionar todos os documentos: as certiddes criminais,
comprovante de escolaridade, comprovante de desincompatibilizacdo — se for o caso —, a
identidade e a proposta de governo, para o cargo majoritario). Adicionar um a um, selecionando o
documento, e, apenas no caso das certidoes, selecionar qual o tipo de certidio.

: E necessario que o CEP dos candidatos seja consultado no site dos Correios
(https://buscacepinter.correios.com.br/app/endereco/index.php). A geragdo de CNPJ esta
condicionada ao CEP e se nao for indicado o nimero correto no CANDEX o CNPJ ndo ¢ gerado,
impedindo assim a abertura de conta do candidato.

IENCARREGADO DE DADOS|(nesse campo adicionar a pessoa indicada pelo controlador para
intermediar a comunicagdo com os partidos, as federacoes, as coligagoes, as candidatas e os
candidatos, que sera responsavel por orientar o pessoal de campanha sobre as praticas a serem
adotadas em relagdo a prote¢do de dados pessoais, como também prestar esclarecimentos e
tomar providéncias sobre as reclamacoes e comunicagoes formuladas pelos titulares.
Relacionado a o Encarregado esta o [CAMPO PARA INDICACAO PARA FINS DE|
TRATAMENTO DE DADOS| que é um campo livre permitindo anotagio de endereco, links, etc.

Para finalizar os documentos do candidato, marcar as declaragdes que aparecem. Apenas a ltima
declaracdo s6 deve ser marcada se nao possuir bens em seu nome. Depois de adicionar todos os

candidatos, clicar em PROXIMO) para passar para a Gltima Aba do pedido: RESUMO|.

)& CANDEX - X

. Abrangéncia Municipal | Elei¢do Ordinaria Municipal (8426)
en“n!x' HOMOLOGAGAO /05050 - CE/FORTALEZA ’ PP (1)

Novo Pedido 3. Candidato - RRC Todas alteracdes salvas as 23:43

Candidatos @ o

© candidato - RRC
Resumo
Candidato Partido Pendéncias

MANOEL SILVA NETO PP - PROGRESSISTAS refeito Candidato OK

MARIA DA SILVA PINTO PP - PROGRESSISTAS Vice-Prefeito N3o Impeditivas 2

Coletivo
Prefeito / Vice
22/05/2020

Cancelar Voltar Préximo

A 2353
LA BDGED) PRy B

6.6 - Resumo:

Aparecerda um Resumo do Pedido, para verificacdo e conferéncia e, se for o caso, retornar e
completar, antes da Transmissao e/ou gerar e entregar a Justica Eleitoral.
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& CANDEX — =] X

. Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
CANDEX: HOMOLOGAGAO /05056 - CE/FORTALEZA

Novo Pedido 4. Resumo Todas alteragdes salvas as 23:54

@ DadosdoPedido v Tipo Agremiagio Data Convengdo
© Prartido AP N Partido Isolado 26/07/2020
© candidato-RRC v
Partid
@ Resumo artido(s) °  candidato Partido
e 11- PP - PROGRESSISTAS

Candidatos do pedido ©

MANOEL SILVA NETO 11 - PP - PROGRESSISTAS

Candidatos Delegados
2 —l MARIA DA SILVA PINTO 1 - PP - PROGRESSISTAS

Subscritores Telefones

1 1

Cancelar Voltar Concluir

E nesse momento, se quem estiver preenchendo resolver que esta tudo certo, basta clicar em

“”, para finalizar o Pedido.
7 - CONCLUSAO E TRANSMISSAO DO PEDIDO:

Ao clicar em “lCONCLUIR]”, aparecerd a seguinte mensagem ‘“Para a geracdo/transmissdo do
arquivo de Pedido de Registro de Candidaturas é necessario que 0 DRAP seja impresso. Deseja

” ou “|SIM

199,

imprimir agora? “INAQ

2 CANDEX — o x

Para a geracdo/transmissdo do arquivo de Pedido de Registro
de Candidaturas é necessario que o DRAP seja impresso.
Deseja imprimir agora?

Ao clicar em “SIM[”, aparece a seguinte tela. Para Transmitir, mas primeiro sera necessria a
impressao de todos os documentos:
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& CANDEX - 15} X

Abrangéncia Municipal | Elei¢do Ordinéaria Municipal (8426)
HOMOLOGAGAO 0505 - CE/FORTALEZA | PF

Relatérios

Selecione um peaiao Selecione um canaiaato
Pedido Tipo Cargo N° Candidato Partido Cargo

Coletivo
VautYbJIwF Prefeito / Vice-Prefeito MANOEL SILVA NETO PP - PROGRESSISTAS Prefeito
11 - PP/ PROGRESSISTAS

L
B Log geral

n MARIA DA SILVA PINTO PP - PROGRESSISTAS Vice-Prefeito

CONFERENCIA

B Lista de ocorréncias do
Candidato

B RRC para conferéncia
B Documentos
B Declaracio de bens

IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
B RRC/RCI
B Lista de Documentos
B Declaracio de Bens

Todos
I RRC Lista do documentos e Declaracso [l

00:21
A %Dz D) PR L0 R

Em Relatorios, pode-se imprimir todos os documentos de todos os candidatos.

IMPORTANTE: Qualquer alteragdo no DRAP ou em algum RRC, apos conclusio do pedido, e
antes da transmissao, requer a impressao do respectivo documento alterado novamente, pois ha
alterag¢do no codigo de seguranga desse documento.

Se a alteracao for apenas no DRAP, apenas esse documento precisa ser impresso novamente.

Como fazer uma copia de seguranca (backup)?

Por uma garantia contra quebra de computadores e perda de dados veja como devemos proceder:

1- Ir para a tela principal do Candex, clicar no icone \C(')PIA DE SEGURANCA] e depois, na tela
que aparecer, clicar em (GERAR COPIA DE SEGURANCA|;

& CANDEX - =] X

CANDEX:

Copia de Seguranga

21-pcB & Gerar copia de seguranca & Gerar copia do banco de dados

28- PRTB

Atengao! Somente € possivel a restauracdo do arquivo da copia de seguranga. A copia do banco de dados € usada
somente para suporte aos desenvolvedores.

Cancelar

| ENG 11:51AM
7 pTB2 20

2 — O sistema informa que o arquivo foi gerado com sucesso € a opc¢ao de escolhermos o caminho
onde serd introduzida a midia (se direto em um Pen Drive) e gravar os dados nele. Nao se deve
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alterar o nome do arquivo para nao corromper o seu contetido. Pronto. Esta feito o backup,
ou seja, a copia de seguranca.

%

X blob:file:///74a71be1-4f8-475b-267f-15b281cbSb1d x
+ > ThisPC > Desktop > Eleigio 2020 v & | Search Eleigdo 202 »

Organize New folder

A Name : Status
# Quick access

CE °
@™ OneDrive ELEICOES 2020 ]
B This PC [# 1- simulado Nacional - Teste de Desemp... @
10 versao MANUAL-CANDEX-2020 (1).pdf @
I 30 Objects
7 As Principais Telas do Candex.odt )
G Desktop @) As Principais Telas do Candex_2020.0dt 2
@] Documents B¥ candexzip o o0 de dados
& Downloads Y candex_portable_0.0.200.exe (-]
D Music @ ¢ sobre o Candex_Manual ® | S26200055EM O =TT e e e e S S s SRS ERES
&) Pictures [® Documen tos_RRC_Prefeito_PP.pdf o
- RS 2
File name: | ETTTSRT R
Save as type: | All Files () ~| L i
ppia de seguranga. A cépia do banco de dados € usada
A~ Hide Folders

Cancelar

ENG 11:54AM

@ D) prg, o0

Como recuperar os dados de uma copia de seguranca (backup)?

Caso ocorra um defeito no computador e nds tivermos uma cdpia de seguranga, poderemos
recuperar todos os dados que haviamos cadastrado. Veja abaixo:

1 — Vamos para a tela principal do Candex, clicamos no icone COPIA DE SEGURANCA| e
depois, na tela que aparecer, clicar no campo pontilhado para restaurar copia de seguranca;

X% CANDEX _ ) <

CANDEX:

Copia de Seguranga

&, Gerar copia de seguranga &, Gerar copia do banco de dados

Atengao! Somente & possivel a restauragéo do arquivo da copia de seguranca. A copia do banco de dados ¢ usada
somente para suporte aos desenvolvedores

Cancelar

i ENG 1200PM
\ & ® 7 D)
L AGB®zD b

2 — Inserimos, no computador, a midia (o Diretorio do micro ou o Pen Drive) onde gravamos o
backup e clicamos no item RESTAURAR COPIA DE SEGURANCA|

3 — Aparecerd uma tela informando que esta operacdo implica na substituicdo de toda base de
dados. Deseja confirmar? “SIM” ou “NAQO”.
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4 — O sistema avisa “copia de seguranca restaurada com sucesso. O sistema sera fechado e
precisa ser reiniciado”. Em seguida o CANDEX fecha. E necessario abrir novamente o sistema e
os dados estardo de volta.

IMPORTANTE

Como trabalhar com mais de umcomputador?

Especialmente quando houver muitos RRCs, os pedidos de registro de candidatos podem ser
digitados separadamente, em computadores diferentes, desde que se utilize a mesma Chave
de Acesso, o sistema permite a exportacdo dos dados relativos aos candidatos e de suas
declaragdes de bens e documentos.

ATENCAO: Apenas o Pedido tipo DIGITACAO DISTRIBUIDA esta habilitado para a
exportacdo de dados.

1 - Para trabalhar de forma descentralizada e gerar o Pedido definitivo, siga os
seguintes passos:

] Nos computadores onde serdo digitados os RRCs de forma descentralizada,
cadastre um pedido do tipo “DIGITACAO DISTRIBUIDA”

] Cadastre cada um dos candidatos dos partidos do pedido;

o Ao final do cadastramento do conjunto de RRCs, exporte os candidatos, de
acordo com o item 2;

] Para consolidar os RRCs em um pedido que sera entregue a Justiga Eleitoral:

o Crie o pedido principal (Drap e RRC’s) para onde os candidatos serdo
importados;

o Importe os arquivos do pedido do tipo “Digitacao Distribuida” com os
candidatos exportados de outros computadores onde foi descentralizada a
digitacao dos RRCs, conforme o item 3.

2 - PARA EXPORTAR DADOS DE CANDIDATOS (PEDIDO DO TIPO DIGITACAO
DISTRIBUIDA)

No CANDex do computador de origem:

e (lique no menu Pedido

e Selecione o pedido do tipo “Digitacdo Distribuida”, cujos dados deseja
exportar

e (Cliqueem ***, Acdes;
e (lique na opcao “Exportar”;

e Escolha a pasta em que o arquivo sera gravado.
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Visualizar

Visualizar 0 seu conteddo do pedido

Visuslizar 0 seu conteddo com a possibiidade de edicio

©potao importagho e

3 - PARA IMPORTAR DADOS DE CANDIDATOS

No CANDex do computador destino, que ird receber o arquivo exportado com os
dados dos candidatos a serem importados:

e (Clique no menu Pedido;

Selecione o pedido que ird importar os dados;

Clique em *** Agdes;

Clique na op¢ao “Importar Digitacdo Distribuida”;
Arraste ou selecione o arquivo para a area indicada;
Selecione os candidatos que deseja importar;

Clique no botdo Importar,

Visualizar

Visualizar o seu conteudo do pedido.

Editar

Visualizar 0 seu conteddo com a possibiidade de edicio

Importar Rascunho

Gerar Arquivo

Imprimir Recibo
Para im



Importar Pedido Rascunho

Pedido selecionado na listagem

SOLIDARIEDADE - 77 Coletivo Vereador
Partido

Tipo Pedido ~ Cargo

Selecione o arquivo de Pedido que vocé deseja importar

SOLIDARIEDADE - 77  Rascunho  Vereador
Partic TipoPedido  Cargo

(] Candidato Titulo de Eleitor CPF Género
m] jabiela 0082 1916 2089 564.820511-20 Feminino
Cancelar Importar

Depois, marcam-se os candidatos que se quer importar, em seguida, clicar em IMPORTAR.

Pronto! Importacao concluida com sucesso para o pedido principal, podendo ser transmitido.

FIM
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