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ORIENTACOES DE COMO INICIAR A CRIACAO
DOS DIVERSOS TIPOS DE PEDIDOS

Considerando que os partidos/federacdes/coligacdes terao que baixar o sistema Candex para
cadastrar a(s) Ata(s) de Convencao e todos os seus Pedidos de Registro, e s6 depois poder transmiti-
los, e com isso terem dificuldades em como identificar como localizar no Candex cada tipo de
pedido e em que momento utilizar cada tipo; foi que preparamos esse material visando mostrar
como iniciar cada pedido, tornando assim, mais facil e compreensivel a escolha do tipo de pedido e
o momento adequado que deve ser realizado respectivo cadastramento.

A seguir demonstramos abaixo, com algumas telas, de como iniciar a criagdo de uma Ata de
Convengao, bem como iniciar a criagao dos varios Tipos de Pedidos no sistema Candex:

1) Como criar uma Ata de Convengao;

2)Como criar um Pedido Coletivo;

3) Como criar um Pedido Individual;

4) Como criar um Pedido de Vaga Remanescente;
5) Como criar um Pedido de Substituicio;

6) Como criar um Pedido Digitacao Distribuida;
7) Como criar um Pedido de Drap sem Candidato;

LEMBRANDO: Até o dia 15.08.2022, ultimo dia de prazo para a entrega dos pedidos de registro,
os Partidos/Federagdes/Coligacdes deverdo criar os pedidos do Tipo COLETIVO.

E a seguir demonstraremos como iniciar no Candex, uma Ata de Conveng¢io ¢ um pedido do tipo
Coletivo para os cargos abaixo:

Pedido Coletivo para Governador/Vice

Pedido Coletivo para Senador/Suplentes

Pedido Coletivo para Deputado Federal

Pedido Coletivo para Deputado Estadual

Depois, mostraremos como criar os demais tipos de pedidos.

Obs: Lembrando que, depois do dia 15.08 outros tipos de pedidos que podem ser criados.

IMPORTANTE: Para cada cargo devera ter um Drap associado.



1) Como iniciar a criacdo de uma Ata de Convencido para os cargos que o
partido/federacao pretende se candidatar:

Algumas peculiaridades desse tipo de pedido:

- Documento obrigatério que deve ser entregue até 24 horas apds a realizacdo da convencdo
partidaria, ou posteriormente, caso necessario, por exemplo, uma Ata aditiva ou Ata retificadora,
etc: podendo ser transmitida pela internet e/ou gerado e entregue a Justica Eleitoral;

- Necessita Chave de Acesso.

Ao acessar o Candex, tela abaixo;

& CANDEX - =} X

CANDEX:

<y a ]
A Ata da Convengao e todos os pedidos de registro, a excegdo dos individuais, requerem o acesso com a chave de acesso disponivel no SGIP.
Informe uma chave de acesso ou selecione uma ja informada. Adicionar chave  Manual do Sistema  Copia de Seguranca

Partido/Federacao Eleicdao Localidade Ambiente Limite registro Expiracao chave Acdes
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Pedidos individuais ©
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Clicar na setinha verde o que aparece depois que a Chave de acesso do partido/federagdo (nesse
ex partido PDT) tenha sido adicionada, que aparecera a tela seguinte;

& CANDEX - =} X

. TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Eleigdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
GA"nEx Homologagdo ~ Ano 2022 - CEARA - CE

REGISTRO DE
CANDIDATURA

O CANDex, Médulo Externo do Sistema de Candidaturas, foi desenvolvido
pelo Tribunal Superior Eleitoral para uso obrigatério por partidos, coligacées
e candidatos que pretendam concorrer as eleigées.
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& Tribunais Regionais Eleitorais
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Observem que no canto superior direito da tela aparecerd o ano da eleicdo e a identificacdo do
partido/federacdo que se esta trabalhando.

Depois, no Menu lateral, clicar no icone Ata de Convencao ( 2° icone de cima para baixo),
aparecera a seguinte tela;

& CANDEX = ) X

N Abrangéncia Municipal Elei¢do Ordinaria Municipal (8426)
e““n!x“: HOMOLWAQAO Ano 2020 - CE/FORTALEZA

Atas de Convengao

Ata Partido Data de Convencdao Status Situacao Sincronizacao JE

C . N . + .
Para iniciar o preenchimento da Ata de convengdo, deve-se clicar no ., em AZUL, para “Criar

um nova Ata de Convencao”. E aparecerd a seguinte tela:

) CANDEX = [=] x

- Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
cA"nEx HOMOLOGAGAO . 05055" CE/FORTALEZA | PP (11

Ata de Convengao 1. Informagdes

@ 'nformacdes
Ata (texto)
Lista Candidatos PP-T
Lista Presenca
Resumo CE - FORTALEZA

Partido / Localidade Quando ocorreu

Presidiu os trabalhos Secretariou os trabalhos

P DA P 2

Lista de cargos

Nenhum cargo cadastrado.

Cancelar Préximo

Aparecerdo 5 Abas a preencher na lateral da tela, abaixo de Ata da Convengdo, em ordem
decrescente a saber: Informacgdes, Ata (Texto), Lista de Candidatos, Lista de Presenca ¢

Resumo.

No final, depois de concluida e estando 100% sincronizada, pode ser transmitida pela internet.



2) Como iniciar a criacdo de Pedido Coletivo (para os cargos de Gov/Vice,
Senador/Suplentes, Dep. Fed. e Dep. Est.).

Algumas peculiaridades desse tipo de pedido:
- Pedido de Registro que deve ocorrer apenas no periodo de 20.07 a 15.08.2022, podendo ser

transmitido pela internet e/ ou gerado e entregue a Justica Eleitoral;
- Necessita Chave de Acesso.

2.1) Como iniciar a criacdo de um Pedido do Tipo Coletivo para o Cargo de
Governador/Vice:

Ao acessar o Candex, tela abaixo;

X CANDEX = X

CANDEX:

+ a
A Ata da Convengao e todos os pedidos de registro, a excegdo dos individuais, requerem o acesso com a chave de acesso disponivel no SGIP.
Informe uma chave de acesso ou selecione uma jé informada. Adicionar chave  Manual do Sistema  Copia de Seguranca

Partido/Federacao Eleicao Localidade Ambiente Limite registro Expiracao chave Acdes

12-PDT Eleicao Ord. Est. SNCAND2022 (9583) CE - CEARA TREINAMENTO 15/08/2022 03/10/2022 0 o

Pedidos individuais ©

. . ) : 7 = £ 15:25
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Clicar na setinha verde o que aparece depois que a Chave de acesso do partido/federagdo (nesse
ex PDT) tenha sido adicionada, que aparecera a tela seguinte;



)& CANDEX - =] X

s TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Eleicdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
ﬂﬂ"nix Homologagdo ~ Ano 2022 - CEARA - CE

REGISTRO DE
CANDIDATURA

O CANDex, Médulo Externo do Sistema de Candidaturas, foi desenvolvido
pelo Tribunal Superior Eleitoral para uso obrigatério por partidos, coligacées
e candidatos que pretendam concorrer as eleicoes.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Informacao

& Tribunais Regionais Eleitorais

B8 Manual do Usuério Candex 2020

L Digite aqui para pesquisar . ) B @ 29°C Pred.nublado ~ ® fi & &3

Observem que no canto superior direito da tela aparecerd o ano da eleicdo e a identificacdo do
partido que se esta trabalhando.

Depois, no Menu lateral, clicar no icone Pedidos ( 3° icone de cima para baixo), aparecerd a
seguinte tela;

X CANDEX - X

- TRE NTO Abrangéncia Estadual | Elei¢do Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
CANDEX%: INMWO Ano 2022 - CEARA - CE

Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizagao JE

will
v3.45.0n
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. , + . . .
Clicar no icone ., “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;



)& CANDEX - a X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitacéo distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagéo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

AP Digite aqui para pesquisar Parc ensolarado A

Selecione o campo Tipo de Pedido “COLETIVO” e o campo Cargo “Governador/Vice-
Governador”;

)& CANDEX = =} X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagéo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos.

Coletivo

Cargo*

Governador / Vice-Governador

Cancelar Iniciar

P Digite aqui para pesquisar E Parc ensolarado

Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;



X CANDEX = X

. Abrangéncia Estadual | Eleigdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
cA"nEx' Homologagdo ~ Ano 2022 - CEARA - CE 2-PDT

Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Partido/Federacdo
Candidato
Resumo
Lista de Subscritores *

Nenhum subscritor cadastrado.

Coletivo

Governador / Vice-
Governador

15/06/2022 Cancelar Préximo

S - - s =~ 10:06
P Digite aqui para pesquisar 5 : @ 28°C Parcensolarado ~ ¥ fL G0z W E PR 0 B

Aparecerdo 04 Abas, abaixo de Novo Pedido: “Dados do Pedido” ( primeiro informar se o
partido/federacdo saira Isolado ou Coligado,....) , “Partido Federac¢do” ( as informagdes do
DRAP), “Candidato” ( informagdes dos candidatos a Gov e Vice) e finalmente, “Resumo”
( verificar todas as informacdes anteriores), depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.

Nesse momento, se tem a possibilidade de transmitir pela internet, desde que esteja 100%
sincronizado.

2.2) Como iniciar a criagdo de um Pedido do Tipo Coletivo para o Cargo de
Senador/Suplentes:

Repetir os passos iniciais informados no item 2.1, até chegar na tela abaixo;



X CANDEX

5 TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Elei¢cdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
cA"nEx Homologagdo ~ Ano 2022 - CEARA - CE

Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizagao JE
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v3.45.0n
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Clicar no icone , “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;

)& CANDEX

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacéo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

L Digite aqui para pesquisar

Selecione o campo Tipo de Pedido “COLETIVO” e o campo Cargo “Senador/Suplentes”;



X CANDEX

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo

proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de

candidatos

Coletivo

Senador / Suplentes

Cancelar Iniciar

L Digite aqui para pesquisar

@ 28°C Parcensolarado ~ ¥ i G W@ 7z @) & POR

Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;

X CANDEX

CANDEX:
Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Partido/Federacéo

Abrangéncia Estadual | Elei¢ao Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
Ano 2022 - CEARA - CE

TREINAMENTO
Homologagao

Candidato
Resumo
Lista de Subscritores *

Nenhum subscritor cadastrado.

Coletivo
Senador / Suplentes
al 15/06/2022

v3.45.0h
26r1YQ0S6

AR Digite aqui para pesquisar

Igual ao pedido anterior, aparecerdao 04

Cancelar Préximo

z 4) @ POR

@ 25°C Parcensolarado 7
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Abas, abaixo de Novo Pedido: “Dados do Pedido”

( primeiro informar se o partido/federacdo saird Isolado ou Coligado,....) , “Partido Federag¢ao”
(‘as informagdes do DRAP), “Candidato” ( informacdes dos candidatos a Senador e 2 Suplentes) e
finalmente, “Resumo” ( verificar todas as informagdes anteriores), depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.

Nesse momento, se tem a possibilidade de transmitir pela internet, desde que esteja 100%

sincronizado.



2.3) Como iniciar a criagdo de um Pedido do Tipo Coletivo para o Cargo de

Deputado Federal:

Repetir os passos iniciais informados no item 2.1, até chegar na tela abaixo;

) CANDEX

cn“n[x TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Elei¢cdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)

Homologagdo  Ano 2022 - CEARA - CE

Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situagao Status Sincronizacao JE

aill
v3.45.0n
26:I¥Q0S6
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Clicar no icone -, “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;

X CANDEX

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportagéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

L Digite aqui para pesquisar . < - [ B @ 25°C Parcensolarado ~ ¥ fi & D

2 Q) @ POR

z ) @ POR

Selecione o campo Tipo de Pedido “COLETIVO” e o campo Cargo “Deputado Federal”;



X CANDEX = =] X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos

Coletivo

Cargo*
Deputado Federal

Cancelar Iniciar

£ Digite aqui para pesquisar . b - ( H @ 28°C Parcensolarado ~ ¥ i G W@ 7z @) & POR

Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;

X CANDEX = =] X

5 TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Eleicdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
cA"nEx Homologagio = Ano 2022 - CEARA - CE

Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Partido/Federacéo
Candidato
Resumo

Lista de Subscritores *

Nenhum subscritor cadastrado.

Coletivo

Deputado Federal

il 15/06/2022 Cancelar Préximo
v3.45.0n
26rIYQ0S6

AR Digite aqui para pesquisar 5 o - ( B @ 25°C Parcensolarado 7

Igual ao pedido anterior, aparecerao 04 Abas, abaixo de Novo Pedido: “Dados do Pedido”
( primeiro informar como o partido/federagdo saira, s6 permite Isolado,....) , “Partido Federac¢ao”
( as informagdes do DRAP), “Candidato” ( informagdes dos candidatos a Deputado Federal) e
finalmente, “Resumo” ( verificar todas as informagdes anteriores), depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.

Nesse momento, se tem a possibilidade de transmitir pela internet, desde que esteja 100%
sincronizado.



2.4) Como iniciar a criagdo de um Pedido do Tipo Coletivo para o Cargo de
Deputado Estadual:

Repetir os passos iniciais informados no item 2.1, até chegar na tela abaixo;

X CANDEX - o X

5 TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Elei¢cdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
GAHIIEX Homologagdo ~ Ano 2022 - CEARA - CE

Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situagao Status Sincronizacao JE

aill
v3.45.0n
26:I¥Q0S6

AP Digite aqui para pesquisar . < - ( = @ 25°C Parcensolarado ~ ¥ I © % Z ¥) G POR

M r + . 0 .
Clicar no icone -, “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;

Y CANDEX - 8 x

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportagéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

AL Digite aqui para pesquisar . < - ( B @ 25°C Parcensolarado ~ ¥ fi & %O Z O) G POR

Selecione o campo Tipo de Pedido “COLETIVO” e o campo Cargo “Deputado Estadual”;



X CANDEX = =] X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportagéo da lista de
candidatos.

Coletivo

Cargo*
Deputado Estadual

Cancelar Iniciar

L Digite aqui para pesquisar 5 > - ( B @ 25°C Parcensolarado ~ ¥ [ G W 7z @) E POR

Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;

X CANDEX = =} X

- TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Eleicdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
cA"nEx Homologagdo ~ Ano 2022 - CEARA - CE

Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Partido/Federagdo

-) Candidato

” Resumo

Lista de Subscritores *

Nenhum subscritor cadastrado.

Coletivo
Deputado Estadual

15/06/2022 Cancelar Préximo

will
v3.45.0n
26I¥Q0S6

. E = 10:29
A Digite aqui para pesquisar 5 < - H @ 28°C Parcensolarado ~ ¥ fL G W@ z W E PR oo B

Igual ao pedido anterior, aparecerdo 04 Abas, abaixo de Novo Pedido: “Dados do Pedido”
( primeiro informar como o partido/federacao saira, s6 permite Isolado,....) , “Partido Federa¢ao”
( as informagdes do DRAP), “Candidato” ( informagdes dos candidatos a Deputado Estadual) e
finalmente, “Resumo” ( verificar todas as informacgdes anteriores), depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.



Nesse momento, se tem a possibilidade de transmitir pela internet, desde que esteja 100%
sincronizado.

Depois a Visao da Tela Inicial do Candex:

Criamos 04 Pedidos Coletivos para todos os cargos de um mesmo Partido que estdo 100%
Sincronizados e ainda ndo Transmitidos, aparecera a seguinte tela na Aba PEDIDOS.
Um pedido para cada cargo. Tudo Ok.

X CANDEX = =] X

. TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Eleicdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
GMIIIEE I Ho"nigwio Ano 2022 - CEARA - CE 2-F

Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizagao JE

Coletivo  Governador / Vice-Governador )

© rovmiw Nao Transmitido
Coletivo ~ Senador / Suplentes

© ~vaonac Nao Transmitido

. ) ) g = TR 1037
AR Digite aqui para pesquisar 5 : @ 28°C Parcensolarado A ¥ i G @ z ¥) @ POR o L

LEMBRANDO: Depois do dia 15.08 os outros tipos de pedidos que podem ser criados.

3) Como iniciar a criacdo de um Pedido do Tipo Individual para o Cargo de
Deputado Estadual:

Algumas peculiaridades desse tipo de pedido:

- Pedido de Registro que ¢ permitido ser entregue até 48 horas (2 dias) ap6s a publicacdo do Edital
para efeito de impugnacao, por candidato escolhido em conven¢do e que ndo aparece no rol de
candidatos do pedido coletivo, sé pode ser gerado para ser entregue a Justica Eleitoral,

- Nao pode ser transmitido;

- Nao necessita Chave de Acesso.




Na tela inicial do Candex;

¥ CANDEX - [=] X

CANDEX:

+ a [ ]
A Ata da Convengdo e todos os pedidos de registro, a excegdo dos individuais, requerem o acesso com a chave de acesso disponivel no SGIP.
Informe uma chave de acesso ou selecione uma ja informada. Adicionar chave  Manual do Sistema  Cépia de Seguranga

Partido/Federacao Eleicao Localidade Ambiente Limite registro Expiracdo chave Acdes

12-PDT Eleicao Ord. Est. SNCAND2022 (9583) CE - CEARA TREINAMENTO 15/08/2022 03/10/2022 [x I~

Pedidos individuais @

15:25

L Digite aqui para pesquisar - ) B @ 29°C Parcensolarado ~ ¥ AL G z ) PR 0 BR

Na parte inferior da tela, logo abaixo da area aonde adicionamos as chaves de acessos, clicar em
“Pedidos Individuais”, aparecera a seguinte tela;

X CANDEX = =] X

CANDEX:

REGISTRO DE
CANDIDATURA

O CANDex, Médulo Externo do Sistema de Candidaturas, foi desenvolvido
pelo Tribunal Superior Eleitoral para uso obrigatério por partidos, coligacées
e candidatos que pretendam concorrer as eleicées.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagao

& Tribunais Regionais Eleitorais

B Manual do Usuério Candex 2020
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Observem que ndo hd identificacdo nenhuma de partido/federagdo e no Menu lateral apenas 03
Abas. Clicar em Pedidos (2° icone de cima para baixo), que aparecerd a seguinte tela;




)& CANDEX - a X

CANDEX:

Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Status
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Clicar no icone , “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;

% CANDEX - 8 x

Novo Pedido

Para efetuar uma digitagéo distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

z Q) & POR

AP Digite aqui para pesquisar . < 8°C Parcensolarado A ¥ i &

Selecione o campo Tipo de Pedido “INDIVIDUAL” e o campo Cargo “Deputado Estadual”;



X CANDEX = =] X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos

Individual

Deputado Estadual

Cancelar Iniciar

L Digite aqui para pesquisar . > - [ H @ 25°C Parcensolarado ~ ¥ fi © @ Z ¢) G POR

Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;

X CANDEX = =] X

CANDEX:

Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Candidato
Resumo

Individual

Deputado Estadual

15/06/2022 Cancelar Préximo
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Diferente dos pedidos coletivos anteriores, agora aparecerao apenas 03 Abas, abaixo de Novo
Pedido: “Dados do Pedido” ( primeiro informar como o partido/federacgao saird, s6 permite Isolado
e o partido do candidato), “Candidato” ( informacdes do candidato a individual a Deputado
Estadual) e finalmente, “Resumo” ( verificar todas as informagdes anteriores), depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.

Esse tipo de pedido, NAO SE PODE TRANSMITIR, tem que GERAR o arquivo, salvar numa
midia, para entregar na Justica Eleitoral.



4) Como iniciar a criagdo de um Pedido do Tipo Vaga Remanescente para o Cargo
de Deputado Estadual:

Algumas peculiaridades desse tipo de pedido:

- Pedido de Registro que ¢ permitido ser entregue até dia 02.09.2022, ou seja, até 30 dias antes da
elei¢do, podendo ser transmitido pela internet e/ou gerado e entregue a Justica Eleitoral,

- Necessita Chave de Acesso;

- Necessita informar o numero do processo do Drap desse cargo, antes de transmitir.

Repetir os passos iniciais informados nos tipos de pedidos Coletivos, até chegar na tela abaixo;

)& CANDEX - =] X
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Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizacdo JE
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Clicar no icone -, “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;

)& CANDEX - =) X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitacdo distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportagéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

A Digite aqui para pesquisar . < — H 28°C Parcensolarado ~ ¥ fi © % ~Z ) & POR




Selecione o campo Tipo de Pedido “VAGA REMANESCENTE” e o campo Cargo “Deputado
Estadual”;

X CANDEX = =] X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportagéo da lista de
candidatos.

Vaga remanescente

Cargo*
Deputado Estadual

Cancelar Iniciar
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Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;

¥ CANDEX - =] X

- TRE! NTO Abrangéncia Estadual | Eleicdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
c‘\"nix INHAorrM\ﬂFogacﬁo Ano 2022 - CEARA - CE

Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Candidato
Resumo

Lista de Subscritores *

Nenhum subscritor cadastrado.

Vaga remanescente

Deputado Estadual

il 15/06/2022
v3.45.0n
26IYQ0S6

Cancelar Proximo
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Diferente dos pedidos coletivos, sé aparecerdo apenas 03 Abas (igual a pedido Individual), abaixo
de Novo Pedido: “Dados do Pedido” ( primeiro informar como o partido/federagao saird, so
permite Isolado,....) , “Candidato” ( informacdes dos candidatos a Deputado Estadual) e
finalmente, “Resumo” ( verificar todas as informagdes anteriores), depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.




Nesse momento, se tem a possibilidade de transmitir pela internet, desde que esteja 100%
sincronizado. S6 que, antes de transmitir, o sistema solicitara que o partido/federacdo informe o
numero completo do processo do Drap daquele cargo.

5) Como iniciar a criacdo de um Pedido do Tipo Substituicio para o Cargo de
Deputado Estadual:

Algumas peculiaridades desse tipo de pedido:

- Pedido de Registro que ¢ permitido de ser entregue até dia 12.09.2022, ou seja, até 20 dias antes
da eleicdo, exceto em caso de falecimento do candidato ao cargo majoritario, que nesse caso pode
ser entregue até as vésperas da eleicdo, podendo ser transmitido pela internet e/ou gerado e entregue
a Justica Eleitoral;

- Necessita Chave de Acesso;

- Necessita informar o nimero do processo do candidato substituido, antes de transmitir.

Repetir os passos iniciais informados nos tipos de pedido Coletivos, até chegar na tela abaixo;

X CANDEX - o X
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Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizacao JE
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Clicar no icone , “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;



& CANDEX - =] X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitacdo distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportagéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

R Digite aqui para pesquisar ) C Parc ensolarado

Selecione o campo Tipo de Pedido “SUBSTITUICAO” e o campo Cargo “Deputado Estadual”;

% CANDEX - 8 x

Novo Pedido

Para efetuar uma digitacéo distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagéo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos.

Substituicdo

Cargo*

Deputado Estadual

Cancelar Iniciar

P Digite aqui para pesquisar J E C Parc ensolarado

Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;
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o Abrangéncia Estadual | Eleigdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
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Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Candidato
Resumo

Lista de Subscritores *

Nenhum subscritor cadastrado.

Substituicao

Deputado Estadual

15/06/2022

Cancelar Préximo
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Diferente dos pedidos coletivos, s6 aparecerdo apenas 03 Abas (igual ao pedido Individual), abaixo
de Novo Pedido: “Dados do Pedido” ( primeiro informar como o partido/federagao saird, so
permite Isolado,....) , “Candidato” ( informacdes dos candidatos a Deputado Estadual) e
finalmente, “Resumo” ( verificar todas as informagdes anteriores), depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.

Nesse momento, se tem a possibilidade de transmitir pela internet, desde que esteja 100%
sincronizado. S6 que, antes de transmitir, o sistema solicitara que o partido/federacdo informe o
numero completo do processo do candidato Substituido.

6) Como iniciar a criacdo de um Pedido do Tipo Digita¢ao Distribuida para o Cargo
de Deputado Estadual:

Algumas peculiaridades desse tipo de pedido:

- Pedido de Registro utilizado para facilitar a digitacdo dos candidatos aos cargos proporcionais em
mais de um computador e que, depois de concluido, podendo ser exportado e importado ao
computador que centralizard o pedido, podendo ser transmitido pela internet e/ou gerado e entregue
a Justica Eleitoral;

- Necessita da mesma Chave de Acesso em ambos pedidos;

Repetir os passos iniciais informados nos tipos de pedido Coletivos, até chegar na tela abaixo;
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Clicar no icone , “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;

) CANDEX = =] X

Novo Pedido

Para efetuar uma digitacéo distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitacdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportagéo da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

P Digite aqui para pesquisar 5 [ E @ 25°C Parcensolarado ~ ¥ fi & D

Selecione o campo Tipo de Pedido “DIGITACAO DISTRIBUIDA” ¢ o campo Cargo “Deputado
Estadual”;



X CANDEX

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagéo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos

Digitag&o Distribuida

Deputado Estadual

Cancelar Iniciar
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Ao clicar em “INICIAR”, aparece a seguinte tela;

)& CANDEX
TREINAMENTO Abrangéncia Estadual | Eleicdo Ord. Est. TCRCANPE2022 (9461)
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Novo Pedido 1. Candidato

o Candidato Candidatos *

Nenhum candidato cadastrado.

Digitaco Distribuida
Deputado Estadual
il PbaL2 Cancelar concluir
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Ao clicar em INICIAR, aparece a tela acima para inserir os dados de todos o(s) candidato(s),

. . , +
quantos forem necessarios, clicando no icone .
Depois de concluido, esse tipo de pedido j& aparece na tela inicial do partido, no rol dos pedidos.
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Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizagao JE Acoes

Coletivo Governador / Vice-Governador v
@ swarzvim Pedido OK N3o Transmitido  Nao Concluido 100%
Coligacao REPUBLICANOS, REDE

Coletivo Senador / Suplentes Transmitido em Concluido em
© ommike Pedido OK [0)

Coligacao REPUBLICANOS, REDE 12/06/2022 1:08:38 12/06/2022 11:08:06

Coletivo Deputado Federal . )
@ svrazocrp Pedido OK No Transmitido  Nao Concluido 100%
isolado 10-REPUBLICANOS

B Coletivo Deputado Estadual .
@ 2seenwayn Pedido OK N#o Transmitido  Nao Concluido 100%
Isolado 10-REPUBLICANOS

; Deputado Federal .
bRQEhNXE0 Digitacao Distribuida Pedido OK Nao Transmitido Nao Concluido Sem sincronizagdo
10-REPUBLICANOS
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Esse pedido, depois de concluido, ao clicar nos 3 pontinhos, abaixo de “Acdes”, aparece a
possibilidade de EXPORTAR.

)& CANDEX = =] X

Visualizar

Visualizar o seu conteddo do pedido.

Editar

Visualizar o seu conteddo com a possibilidade de edicao.

Exportar

Exporta o pedido do tipo digitagio distribuida para importagio em pedido coletivo de cargo proporcional.

Excluir

O Pedido sera removido, e todos os seus dados serdo perdidos.

mn
R Digite aqui para pesquisar iy
gite aqui para pesq St |

Clicando em  “EXPORTAR”, aparece um arquivo do tipo como  esse
“DIG958310CEBR#bRQ6hnX60”, que ndo deve ser alterado, nem renomeado, apenas salvo numa
midia ou pendrive para ser importado para o Candex do computador central ( que centralizard o
pedido, e quando estiver concluido, transmitird).
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AL Digite aqui para pesquisar

Agora, no Candex do computador que centralizard o pedido, deve-se acessar nos 3 pontinhos, em
“Acdes” do mesmo pedido e clicar em “Importar Digitacao Distribuida”,

& CANDEX = =] X

Visualizar

Visualizar o seu conteudo do pedido.

Editar

Visualizar o seu conteddo com a possibilidade de edicdo.

Importar Digitacao Distribuida

Importa um pedido do tipo digitacao distribuida para um pedido coletivo de cargo proporcional.

Excluir

O Pedido sera removido, e todos os seus dados serdo perdidos.

b Digite aqui para pesquisar | £ 29° A ¥ & @ 7z ) G POR

Clicando em “Importar Digitacido Distribuida” e ter arrastado para dentro do retangulo o arquivo
“DIG958310CEBR#bRQ6hnX60”, depois deve-se marcar os candidatos que deseja importar.




X CANDEX = X

Importar Pedido de Digitag&o Distribuida

REPUBLICANOS -10  Coletivo Deputado Federal ~ BR - CEARA
Partido

Tipo Pedido  Cargo Localidade

Selecione o arquivo de Pedido que vocé deseja importar

REPUBLICANOS - 10 igitaca D Federal BR-CEARA

Partido Tipo Pedido Cargo Localidade

Candidato Titulo de Eleitor Género

LUCIMEIRE REBOUCAS ROCHA 0179.1636.1848 246.176.103-59

Cancelar Importar

Clicar em “Importar”. Aparecera a mensagem “Candidatos importados com sucesso”.
& CANDEX - X
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Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizacao JE

Coletiv Governador / Vi
@ svarzvim Nao Transmitido  Nao Concluido
Coligacao RE

Coletivo Senador / Suplentes = Transmitidoem  Concluido em
© Hxommiko
B ; T

Coletiv t

© sazgcrb i Transmitido  Nao Concluido
solado 10-RE! CANOS
Colet t .

@ 2520wy - N 3o Transmitido  Nao Concluido

bRQBhNXE0 Digitacao Distribuida o i Transmitido Nao Concluido Sem sincronizacao
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Obs: O pedido de Digitacao Distribuida apenas tem sincronizagdo com a Justica Eleitoral quando
importado para um pedido coletivo.

Pronto, concluida a Digitacdo Distribuida. Agora o pedido principal estara com todos os candidatos
e pronto para ser transmitido, quando estiver 100% sincronizado.



7) Como iniciar a criacdo de um Pedido do Tipo Drap sem candidato para o Cargo
de Deputado Estadual:

Algumas peculiaridades desse tipo de pedido:

- Pedido de Registro utilizado quando o partido/federacdo ¢ intimado porque determinado candidato
deste partido/federacdo entrou com pedido individual e ndo existe respectivo processo Drap desse
cargo, podendo ser transmitido pela internet e/ou gerado e entregue a Justiga Eleitoral;

- Necessita Chave de Acesso;

- E exceciio e incomum de acontecer numa Eleicdo Geral.

Repetir os passos iniciais informados nos pedidos acima, até chegar na tela abaixo;

Y CANDEX - 8 x
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Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido Tipo Cargo(s) Pendéncias Situacao Status Sincronizacao JE
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% CANDEX

Novo Pedido

Para efetuar uma digitac&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagdo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportag&o da lista de
candidatos.

Cancelar Iniciar

L Digite aqui para pesquisar E @ 28°C Parc ensolarado

Clicar no icone , “Criar Novo Pedido”, para passar para a tela seguinte;

Selecione o campo Tipo de Pedido “DRAP SEM CANDIDATOS” e o campo Cargo “Deputado
Estadual”;

) CANDEX

Novo Pedido

Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maquinas.

2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir e ou gerar arquivo para ser entregue ao cartério eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAO DISTRIBUIDA para efetuar a digitagéo de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos.

Drap sem candidatos

Cargo*

Deputado Estadual

Cancelar Iniciar

L Digite aqui para pesquisar C @ 29°C Pred ensolarado

Depois de selecionados esses 2 campos, clicar em “INICIAR”, e aparecera a seguinte tela;



X CANDEX = X

. Abrangéncia Estadual | Eleigdo Ord. Est. SNCAND2022 (9583)
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Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Partido - DRAP
Resumo

Lista de Subscritores *

Nenhum subscritor cadastrado.

Drap sem candidatos

Deputado Estadual

15/06/2022 Cancelar Préximo

. = Eon 20:55
P Digite aqui para pesquisar - : @ 29°C Predensolarado ~ ¥ L & ® 7z 9) POR o L

Diferente do pedido coletivo, aparecerdo apenas 03 Abas, abaixo de Novo Pedido: “Dados do
Pedido” ( primeiro informar como o partido/federacao saird, ....) , “Partido - Drap ( as
informagdes do DRAP), e finalmente, “Resumo” ( verificar todas as informagdes anteriores),
depois concluir.

E no canto inferior esquerdo da tela, aparecem as carateristicas que identifica o tipo de

pedido e respectivo cargo.

Nesse momento, se tem a possibilidade de transmitir pela internet, desde que esteja 100%
sincronizado.

Pronto! Uma breve demonstracdo de como iniciar a criagdo dos diversos Tipos de Pedidos de
Registro de candidaturas.

Material preparado por
Marcus Serpa (TRE-CE)



