Rasso a Rasso - Gandex -

Consideracoes iniciais:

Antes de iniciar o preenchimento do Candex, sugere-se que baixem o sistema Candex, disponivel
no site do TSE(www.tse.jus.br) e também no do TRE-BA (www.tre-ba.jus.br), depois baixem o
Manual do Candex, que se encontra naquele sistema e leiam atentamente todas as instrugoes.

Como acessar o0 Candex?

1- Primeiro Gerar a Chave de Transmissao:

No pagina do TRE-BA na internet, acessar a aba PARTIDOS, depois, clicar em PARTIDOS
REGISTRADOS NO TSE. Em seguida escolher a op¢io INFORMACOES PARTIDARIAS,
depois em MODULO EXTERNO (SGIP3) realizar Login, utilizando o [TITULO| e a [SENHA| do
Presidente do Partido/Federagdo, clicar em ENTRAR, se tem acesso ao respectivo sistema. Ao
abrir a pdagina principal, no Menu lateral, clicar em ELEICC)ES e em CHAVE DE
TRANSMISSAQ, selecionar a desejada e clicar em (GERAR CHAVE DE
TRANSMISSAO|, para gerar o arquivo que serd inserido no Candex, a fim de que se possa
transmitir a Ata da Convencgao para a Justica Eleitoral, depois de preenchida;

O sistema gera um arquivo, que devera ser salvo, numa midia, para em seguida, ser inserido no
Candex, no campo \CHAVE DE TRANSMISSAO| para que se possa enviar a respectiva Ata de
Convengdo e Pedidos para o CAND, como determina a Res. TSE n°® 23.609/2019 c/c Res. TSE
n®23.675/2021.

Obs: Todos os pedidos de Registro requerem acesso com a Chave de Acesso disponivel no SGIP3,
com excec¢do dos pedidos individuais, que ndo necessitam dessa Chave.

2- Adicionar no Candex a Chave de Transmissdo gerada:

No Candex, clicar em & |Adicionar Chave |, selecionr o arquivo da Chave de Transmissdo

CANDEX€:

A Ata da Conveng&o e todos os pedidos de registro, a excegdo dos individuais, requerem o acesso com a chave de transmiss&o
Informe uma chave de transmiss&o ou selecione uma ja informada.




3- Acessar o Candex p/ Preencher primeiro a Ata de Convencio:

Clicar na setinha verde o para, em seguida, acessar o Menu Lateral

2 CANDEX = =] X

CANDEX:

A Ata da Convengao e todos os pedidos de registro, a exceg3o dos individuais, requerem o acesso com a chave de transmiss&o disponivel no SGIP.
Informe uma chave de transmiss&o ou selecione uma ja informada.
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Pedidos individuais ©

4 - Ata de Convencao:

4.1 - Criar a Ata de Convencio:

Para cadastrar a Ata da Conveng¢ao no Candex, comecamos clicando no icone |Ata de Conveng50|

ar =
e em seguida no - ICRIAR NOVA ATA DE CONVENCAO},

Nesse icone, deve-se preencher, nessa ordem, 05 (cinco) Abas: [1-Informagdes, [2- Ata (texto)

3-Lista de Candidatos|, 4-Lista de Presenca| e [5-Resumo

>

2 CANDEX - & x
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Atas de Convengao

Ata Partido 3 Sincronizacao JE

4.2 - Aba Informacdes:

”, a hora de “|Inicio[’ e a hora

1 — Aparece uma tela pedindo para preencher a | Data da Convengio|

do “ da convencado.




2 — Informar o Nome de quem presidiu os trabalhos| da convengio e seu |Cargo no partido |, bem
como o Nome de quem secretariou os trabalhos | e respectivo [Cargo no partido | .
Obs: Caso quem secretariou os trabalhos tenha sido o mesmo que presidiu, basta marcar o campo

O mesmo |, o sistema replicard o nome e o respectivo cargo.

3 — Preencher a(s) \Listas de Cargo(s)| pretendido(s), clicar no n para adicionar cada CARGO
que o partido langard, e selecionar o TIPO, se o partido/federagao concorrera [Coligado| ou [[solado),

e clicar no botdo |ADICIONAR|, e assim por diante, para os demais cargos.

& CANDEX — =] >
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Ata de Convencao 1. Informagdes

@ 'nformagdes
Ata (texto)
Lista Candidatos PP-M
Lista Presenca
Resumo CE - FORTALEZA

Partido / Localidade

Presidiu os trabalhos Secretariou os trabalhos

a«
B
==}
=]
o
(]

Lista de cargos

Cancelar Préximo

5 - Na parte inferior da tela, clicar em [PROXIMO| para passar ¢ preencher a outra Aba, que é a

Aba [Ata (Texto).
4.3 - Aba Ata (Texto):

1- Na Aba Ata (texto), aparecera um editor de texto bem simples para ser digitado ou, se preferir
ser colado o texto j& redigido anteriormente, onde se deve registrar tudo o que ocorreu e ficou
decidido na realizagdo da convengdo, bem assim alguns dados importantes, tais como: a data da
convencao, se o partido/federacdo ira sair isolado ou coligado, e se coligado, com quais partidos
que irdo compor a Coligacao, o nome do responsavel pelo partido/federacao ou da coligacdo, para
quais cargos pretendem lancar candidatos, os nomes dos candidatos, cargos e respectivos nimeros
com que concorrerdo, dentre outros dados importantes.

)& CANDEX — a x
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Ata de Convencao 2. Ata (texto) Todas alteracdes salvas as 15:05

@ v
© Ata (texto)

Lista Candidatos

Lista Presenca

Resumo

Cancelar Voltar Préximo




2 — O texto sera automaticamente salvo pelo sistema, e caso esteja concluido, clicar em
PROXIMO | para passar e preencher a outra Aba, que ¢ a \lista de Candidatos |

4.4 - Aba lista de Candidatos:

1 — Clicar no em |Adicionar Candidato | ,selecionar o (Cargo | que cada candidato escolhido
em convenc¢ao ird concorrer, 0 |Nome \ completo, |Nome \ para urna (no max. com 30 caracteres),
0 para urna, o respectivo |Géner0 \ (podendo, se for o caso, ser o género anteriormente
declarado a Justica Eleitoral), [Titulo de Eleitor |, [CPF ], RG, Orgio emissor e UF |, [E-mail|e

o(s) [Telefone(s) | e, se dispde de |Aplicativo de Chat |, selecionando qual aplicativo.

& CANDEX = =] X

. Abrangéncia Municipal | Elei¢ao Ordinaria Municipal (8426)
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Ata de Convengéao 3. Lista Candidatos Todas alteracdes salvas as 1514

Inf es v
onr i Candidatos °
© At v
@© Lista Candidatos
© Lista Presenca Nenhum candidato cadastrado.
© Resumo
[ Néo ha candidatos a declarar

Cancelar Voltar Préximo

2 — Clicar no botao |ADICIONAR|, e assim, seguir 0s mesmos passos acima, para todos os demais
candidatos que o partido ou a coligagdo pretenda langar para concorrer nas eleicdes/2022.

Obs: Caso se deseje editar algum candidato, basta clicar no “LAPIS” existente do lado do nome do
candidato, alterar o que se deseja que o sistema salva automaticamente. Caso queira EXCLUIR,
clicar na LIXEIRA ao lado, e prosseguir.

4.5 - Aba lista de Presenca:

Obs: nesse momento, o sistema pergunta se “Deseja importar o registro da Lista de
Candidatos para a Lista de Presen¢a?”

) CANDEX i =] X

Importar

Deseja importar os registro da Lista de Candidato para a Lista de
Presenca?

cancelar Importar




1 — Para facilitar e evitar de digitar novamente o nome dos candidatos, clicar em [mportar |, que o
sistema importara todos o(s) candidato(s) da Lista de Candidatos anteriormente digitada com seu(s)
respectivos CPF(s). E para EXCLUIR determinados candidatos que ndo estavam presentes na
Convengao, clicar na LIXEIRA do lado do nome do candidato que se deseja excluir da lista.

. . . . + -
2 — Para adicionar o nome de outras pessoas presentes na convengao, clicar . em |Adiciona

, em seguida preencher com o(s) e respectivo(s) e clicar em

+
3 — Clicar no botdo . \ADICIONAR PRESENCAL € seguir 0s mesmos passos acima, para
relacionar todos os presentes na convengao.

2 CANDEX — =] X

Adicionar Presenca

Cancelar

Adicionar tantas quantos forem as pessoas que estavam presentes.

IMPORTANTE: No Candex 2022, ¢ possivel importar os candidatos cadastrados na Ata de

Convencao para o RRC, evitando retrabalho, desde que tenha sido cadastrado na mesma

maquina € com a mesma chave de transmissao.

4 - Clicar em PROXIMO)| para passar para a ultima Aba, que ¢ RESUMO|.

4.6 - Aba Resumo:

r

Nesse momento ¢ valioso fazer uma verificagdo em todo o preenchimento da Ata de
Convengao e, caso queira refazer/acrescentar algum dado, clicar no botdao VOLTAR | e voltar
até a tela que se queira alterar/acrescentar algo.

Y& CANDEX Lo =] X
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Ata de Convenqéo 5. Resumo Todas alteracdes salvas as 18:32

@ 'nformacdes .
[0 oeclaro, para os devidos fins, que as inf
© Ata (texto)
© Listaca s
° Lista B de apresentar, quando solicitado, os comprovantes originais. ATA DE CONVENCAO DO PARTIDO REDE
ista Presenga

© Resumo Convencao no dia 25/07/2020

Presidiu os trabalhos

Fabricio cla siva Aos 25.07.2020, iniciando as 9 hs da manha e
[ finalizando as 21 hs da noite, o Partido REDE
Secretariou os trabalhos reuniu-se em convencao, para escolha de seus
Fabricio da silva candidatosa Prefeito e Vive, cuja nomes seguem
TESOUREIRO

Cargos Candidatos Presentes

2 2 5

Cancelar

will
v0.0.200
QPUYjb2IY




1 - Marcar o campo abaixo da tela da respectiva aba, DECLARANDO que as informacgdes
contidas ali sdo verdadeiras, assumindo o compromisso de apresenta-las, quando solicitadas, para

poder habilitar o botdo CONCLUIR)|.

2 — Depois, 14 embaixo da tela, se tudo estiver correto, clicar em [CONCLUIR| O sistema
informara que a Ata de Convencao foi concluida com sucesso, e perguntara se deseja enviar agora.

3 — Caso deseje enviar, clicar em ¢ a Ata de Convengdo serd transmitida automaticamente,
ou caso deseje enviar depois, noutro momento, clicar e, 0 sistema perguntara, se deseja
gerar o arquivo para entregar a Justica Eleitoral. Se clicar na opg¢ao , € porque se optou por
gerar depois, ou se clicar ¢ para gerar naquele momento e entregar a Justiga Eleitoral.

Obs: Depois de preenchida, caso se queira editar alguma Aba da Ata de Convengdes, basta acessa-
la novamente no Menu lateral, identificar a Ata a ser editada. Em “Ag¢0des”, aparecem as seguintes
opgoes: Visualizar, Editar, Enviar, Gerar arquivo, Importar, Exportar e Excluir.

Portanto, caso queira alterar algum dado, basta clicar em Editar e percorrer as Abas da Ata e altera-
lo(s), que o sistema salva automaticamente.

5- Como Transmitir Ata da Convencio depois:

1 — Como a Ata da Convengdo devera ser enviada para a Justica Eleitoral, até 24 horas apos a
realizacao das convencgdes, depois de criar a Ata, ao se concluir, ja se pode TRANSMITIR. Caso
resolva transmitir depois, quando for transmitir, basta clicar no icone “Ata de Conven¢ido”, no
“Menu lateral”, visualizar a Ata que deseja transmitir e, nos 3 pontinhos(***), selecionar a opgao
ENVIAR], e depois de transmitir, o sistema pergunta se deseja imprimir o recibo de transmiss3o, se

SIM| ou que [NAQ) .

Ao clicar “/SIM]”, o sistema informa que a Ata de Convengdo foi transmitida e gera o recibo da
transmissao do envio.

X CANDEX - a x
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Atas de Convengao

Ata Partido Data de Convencao Status Situacao Sincronizacao JE

Pronto, Ata de Convencao criada ¢ Transmitida.



6 - Como Cadastrar um Pedido?

6.1 — Para cadastrar um pedido de um partido ou de uma coligagdo no Candex comegamos

clicando na setinha verde da Chave de Transmissao do partido, depois no icone [PEDIDOS|e

em seguida clicar em D ICRIAR NOVO PEDIDO

M

CANDEX: HOMOLOGAGAO

Pedidos de Registro de
Novo Pedido
Pedido Tipo
Para efetuar uma digitag&o distribuida de um pedido do tipo COLETIVO para um cargo

proporcional

1. Certifique-se de utilizar o mesmo Chave de
2. Crie um Pedido Coletivo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,

6.2 — Aparece uma tela pedindo para selecionar o [TIPO DE PEDIDO| (Coletivo, Drap sem
candidatos, Substituicdo, Vaga Remanescente ou Digitacao Distribuida);

IMPORTANTE: Todo pedido feito por um partido/federagao ou por uma coligacao até o dia 15
de agosto serd sempre do Tipo Coletivo. O Tipo Individual deve ser utilizado por candidatos que
nao tenham constado nos pedidos dos partidos/federacdes/coligacdes.

Usa-se a opcdo DRAP Sem Candidatos para os casos em que hé pedido individual sem
que o partido/Coligacdo tenha apresentado DRAP correspondente (§ 3°, do art.29, da Res.
TSE n° 23.609/2019 c/c Res. TSE n° 23.675/2021.);

6.3 — Dados do Pedido:

6.3.1 - Em seguida, aparecerd a primeira Aba a preencher, pedindo Dados do Pedido, para
selecionar o [TTIPO DE AGREMIACAO]:

- Se [PARTIDO ISOLADO

, selecionar DATA DA CONVENCAO

3

- Se [COLIGACAO |, preencher quatro campos: o |NOME DA COLIGACAO |, o |NOME DO
IREPRESENTANTE |, o [TITULO DE ELEITOR DO REPRESENTANTE | e o |CPF DO

REPRESENTANTE |, depois, a [LISTA DE PARTIDOS |, clica em ADICIONAR
PARTIDO |, para adicionar todos os partidos que irdo compor a coligacao




+
Depois, preencher nos dois casos, a ‘LISTA DE SUBSCRITORES ‘ , clicar em .
ADICIONAR SUBSCRITOR)|, preencher com o [NOME |, o [TITULO DE ELEITOR |, o
CARGO| e o |CPF| e, para adicionar o subscritor, clicar em ADICIONAR];

& CANDEX = =] x

. Abrangéncia Municipal | Eleicio Ordinaria Municipal (8426)
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Novo Pedido 1. Dados do Pedido

@ Dados do Pedido
Partido - DRAP
Candidato - RRC
Resumo
Lista de Subscritores

Nenhum subscritor cadastrado.

Coletivo
Prefeito / Vice

22/05/2020 Cancelar Préximo

|m o @

6.3.2 — Caso seja necessario adicionar mais algum subscritor, clicar novamente em .
IADICIONAR SUBSCRITOR | e preencher os dados informados e que se pede.

6.3.3 - Depois clicar em PROXIMO |, para passar para a Aba [PARTIDO — DRAP|.

6.4 — Partido — Drap:

W AP a0
File Edit View Inset Fomj Y CANDEX - o X x
B - - . Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
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[ Lo -
Novo Pedido 2. Partido - DRAP
© Partido- DRAP Nenhum endereco cadastrado. 1=
Candidato - RRC Ii
Resumo
Correio Eletronico -
Nenhum correio eletronico cadastrado.
Enderecos de paginas na internet (sites, redes sociais, etc)
Nenhum site cadastrado
; Telefones
Coletivo
Prefeito / Vice
Nenhum telefone cadastrado.
22/05/2020 v
i % [Fina
Page 17 of 18 1,122 words, 6,788 characters | Portuguese (Brazil) | : + | 100%

6.4.1- Lista de Delegados:
Se for Coligagdo, preencher os campos da| LISTA DE DELEGADOS |.




6.4.2 — Enderecos:

No campo ‘ENDERECOS , clicar em u LADICIONAR ENDERECO |, primeiro campo € o
CEP, basta digitar o CEP e dar um “TAB”, o sistema preencherd o “Logradouro”, a “UF’,0
“Municipio” eu “Bairro/Distrito”, depois € so selecionar o “Tipo de Endereco”(se Notificacdo ou
Comiteé Central de Campanha) e o “Tipo de Logradouro” (Rua, Alameda, Travessa,...etc), depois,
preencher, o “Numero” e “Complemento”, se tiver.

Existe a possibilidade, caso o endereco de Notificacdo e o de Comité Central seja 0 mesmo,
marcar o quadradinho e o enderego de um aproveita para o outro, sem precisar adicionar o outro

endereco. Depois, clicar em ADICIONAR |.

6.4.3 — Correio Eletronico:

, digitar o correio

Nesse campo, clicar em u \ADICIONAR CORREIO ELETRONICO

eletronico e clicar em ADICIONAR |;

6.4.4 — Enderecos de paginas na internet ( sites, redes sociais, etc):

Nesse campo, clicar em u IADICIONAR SITE
quantos sejam.

, digitar o site e |ADICIONAR

, € adicionar

6.4.5 — Telefones:

Nesse campo, clicar em U |ADICIONAR TELEFONE |, digitar o telefone, o complemento e
marcar ¢ selecionar, se dispde de aplicativo de aplicativo de mensagens instantaneas, depois
\ADICIONAR , € adicionar quantos sejam.

Obs: tem que cadastrar 2 (dois) telefones, sendo que, pelo menos um disponha de aplicativo de
mensagem instantanea, para comunica¢do com a Justiga Eleitoral.

6.4.6 — Marcar as Declaracoes:
Deve-se marcar as declaragdes existentes no sistema, e depois, clicar em PROXIMO

INFORMACOES IMPORTANTES:

- A cada uma das etapas completadas o sistema inicia uma sincronizag¢do dos dados com a base de
dados da Justica Eleitoral. E possivel acompanhar a evolugdo da sincronizagao na tela principal de
pedidos, clicando no menu esquerdo em “Pedidos”.

- Porém, a sincronizagdo somente ¢ possivel se o computador estiver conectado a internet.

- Outra particularidade ¢ que o pedido s6 podera ser transmitido quando estiver 100%

sincronizado.



6.5 — Candidatos:

Y CANDEX - =] x

3 Abrangéncia Municipal | Eleigdo Ordinaria Municipal (8426)
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Novo Pedido 3. Candidato - RRC Todas alteracoes salvas as 23:01

@ o= : v i
Candidatos Oo
@ Fartico-DRAP v
@© candidato- RRC
Resumo

Nenhum candidato cadastrado.

Coletivo
Prefeito / Vice
22/05/2020

Cancelar Voltar Préximo

m

6.5.1 - Nesse momento, existe a possibilidade de se IMPORTAR os candidatos da Ata de
Convengao. Para evitar digitar novamente, clicar no icone, IMPORTAR CANDIDATOS DAS|

TAS | e marcar CANDIDATO, que o sistema marcard todos ou selecionar os candidatos que
deseja importar, e clicar em IMPORTAR SELECIONADOS|

& CANDEX - =} X

Importar candidatos das Atas (Partido - PP)

Candidato N°® Titulo de Eleitor CPF Partido Cargo Género

[0 MANOEL SILVA NET260601 n 2606 0150 0701 150.772.411-04 n-ep Prefeito Masculino

[0 MARIA DA SILVA PINTO n 56611472 0701 004.369.287-79 n-pp Vice-Prefeito Feminino

Cancelar Importar Selecionados

+
E caso queira adicionar outros candidatos, basta clicar em - ADICIONAR

ICANDIDATO | , € preencher o que se pede de cada candidato.

6.5.2 — Quando se faz a importagdo, o sistema disponibiliza os candidatos importados e ja
aparecem marcados em VERMELHO as pendéncias dos candidatos importados, informando-as
como IMPEDITIVAS ( ou seja, enquanto ndo sanadas, ndo se conseguird a transmissao do pedido)
e, ao lado a quantidade de pendéncias a serem sanadas. Ao clicar em cima, € possivel visualizar as
pendéncias de cada candidato,

10
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Novo Pedido 3. Candidato - RRC

Dados do Pedid
@ Dados do Pedido Candidatos ©
© Partido - DRAP
@© candidato- RRC
© Resumo
Candidato Partido cargo

MANOEL SILVA NET260601 PP - PROGRESSISTAS Prefeito

MARIA DA SILVA PINTO PP - PROGRESSISTAS Vice-Prefeito

Coletivo
Prefeito / Vice

all istny Cancelar Voltar Préximo
v0.0.200
QPuyib2iY

6.5.3 — Depois, para sanar as pendéncias de cada candidato, clicar nos 3 (trés) pontinhos, e
selecionar EDITAR |, para visualizar seu conteudo e poder editd-lo, complementando os demais
dados.

& CANDEX = =] X

Editar

Visualizar o seu contetdo com a possibilidade de edicao.

Excluir

© Pedido de Registro do Candidato sera removido, e todos os seus dados serao perdidos.

6.5.4 — Preencher, primeiro Dados Pessoais, nos campos NOME RFB , nome conforme a Receita
Federal do Brasil, NOME FONETICO |, mesmo nome para a UE, DATA DE NASCIMENTO |,
tem como selecionar o ano,o més e o dia, COR/RACA |, NACIONALIDADE |, ESTADO CIVIL |,
UF NASCIMENTO | MUNICIPIO NASCIMENTO | |[GRAU DE INSTRUCAO |,
DEFICIENCIA |, |A OCUPACAO | se tiver, |(OCUPACAO COMPLEMENTAR | [UNIDADE
DE TRABALHO| , marcar se ocupou nos ultimos 6 meses, cargo em comissdo ou fungao
comissionada administragao publica, se “Sim” ou “Nao”.

11
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Novo Pedido Adicionar novo candidato ao pedido

o
(2]

© candidato-RRC
Resumo

Dados Pessoais

MANOEL SILVA NET260601 2606 0150 0701 150.772.411-04

2001457862

et obrigatério.

31121969 B Masculino

Coletivo
Prefeito / Vice

22/05/2020

Depois, os Dados do Candidato, que ja vieram preenchidos, em seguida a [FOTO|, clicar no icone
ISELECIONAR A FOTO |, procurar o arquivo da foto e adicionar.

Em seguida, ELEICOES A QUAL CONCORREU
\TELEFONES , ENDERECOS |, (Para Notificacdo, Atribuicdo de CNPJ e Comité Central de
Campanha, e caso seja o mesmo, marcar), CORREIO ELETRONICO | , \BENS | , adicionar um
por um os bens (tipo, descrigdo e o valor), e DOCUMENTOS |, nesse campo adicionar todos os
documentos (as certidoes criminais, comprovante de escolaridade, comprovante de
desincompatibilizagdo- se for o caso, a identidade, e a proposta de governo, para o cargo
majoritario), vai adicionando um por um, selecionado o documento, e apenas no caso das
certiddes, ainda precisa selecionar qual o tipo de certiddo.

, depois, SITES E REDES SOCIAIS |,

E para finalizar os documentos do candidato, marcar as declaragdes que aparecem. Apenas na
ultima, s6 deve ser marcada, se ndo possuir bens em seu nome. Depois, de adicionar todos os

candidatos, é so clicar em PROXIMO |. para passar para a tltima Aba do pedido, RESUMO |.

2 CANDEX - & x

. Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
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Novo Pedido 3. Candidato - RRC
o

v Candidatos ©
v
@ candidato - RRC
Resumo
Candidato " v Pendéncias

Candidato OK
N3o Impeditivas 2

® R OPDEPRP 2

Coletivo

Prefeito / Vice

22/05/2020 Cancelar
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6.6 - Resumo:

Aparece um Resumo do Pedido, para verificacdo e conferéncia e, se for o caso, retornar e
completar, antes da Transmissao e/ou gerar e entregar a Justica Eleitoral.

Y CANDEX
Abrangéncia Municipal | Elei¢cdo Ordinaria Municipal (8426)

cﬂ"n!x HOMOLOGAGAO 105050 - CE/FORTALEZA

Novo Pedido 4. Resumo Todas alteracoes salvas as 23:54

@ Dados dopedido v/ Tipo Agremiacdo Data Convencéo
© Partido-DRAP v Partido Isolado 26/07/2020
© candidato-RRC v
Partido(s] “ z
@ Resumo ido(s) °  candidato Partido cargo

Candidatos do pedido €

e 11- PP - PROGRESSISTAS
MANOEL SILVA NETO 11- PP - PROGRESSISTAS Prefeito

Candidatos Delegados Emails
—I MARIA DA SILVA PINTO 1 - PP - PROGRESSISTAS Vice-Prefeito

Subscritores Telefones

1 1

Coletivo

Prefeito / Vice

il iz Cancelar Voltar Concluir
v0.0.200
QPUYjb2IY

E nesse momento, se quem estiver preenchendo resolver que esta tudo certo, basta clicar em

“”, para finalizar o Pedido.
7 - CONCLUSAO E TRANSMISSAO DO PEDIDO:

Ao clicar em “/CONCLUIR [’, aparecera a seguinte mensagem “Para a geracdo/transmissdao do
arquivo de Pedido de Registro de Candidaturas é necessario que o DRAP seja impresso. Deseja

NAO [’ ou “SIM

9,

imprimir agora?

& CANDEX

Para a gerag#o/transmiss&o do arquivo de Pedido de Registro
de Candidaturas é necessario que o DRAP seja impresso.
Deseja imprimir agora?

Ao clicar em “”, aparece a seguinte tela. Para Transmitir, mais primeiro serd necessaria a
impressao de todos os documentos:
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) CANDEX - =] X

. Abrangéncia Municipal | Eleicdo Ordinaria Municipal (8426)
c“"n[f HOMOLOGAGAO /05050 - CE/FORTALEZA | PF .

Relatérios

Selecione um peaiao Selecione um canaiaato
Pedido Tipo Cargo N° Candidato Partido Cargo

Coletivo
VautYbJIwF Prefeito / Vice-Prefeito MANOEL SILVA NETO PP - PROGRESSISTAS Prefeito
11 - PP/ PROGRESSISTAS

n MARIA DA SILVA PINTO PP - PROGRESSISTAS Vice-Prefeito
B Log geral
CONFERENCIA

B Lista de ocorréncias do
Candidato

B RRC para conferéncia
B Documentos
B Declaracio de bens

IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
B RRC/RCI
B Lista de Documentos
B Declaracio de Bens
T

'odos
B RRC. Lista de documentos e Dec

00:26
A WD 7 D) PR o EB

Em Relatorios, pode-se imprimir todos os documentos de todos os candidatos.

IMPORTANTE: Qualquer alteracdo no DRAP ou em algum RRC, apds conclusdo do pedido, e
antes da transmissao, requer a impressao do respectivo documento alterado novamente, pois ha
alterag¢do no cddigo de seguranga desse documento.

Se a alteracao for apenas no DRAP, apenas esse documento precisa ser impresso novamente.

Como fazer uma copia de seguranca (backup)?

Por uma garantia contra quebra de computadores e perda de dados veja como devemos proceder:

I- Vamos para a tela principal do Candex, clicamos no icone \CC)PIA DE SEGURANCA \ e
depois na tela que aparece, clicar GERAR COPIA DE SEGURANCA];

% CANDEX - =] X

CANDEX:

Copia de Seguranca

& Gerar copia de seguranca & Gerar copia do banco de dados

Atengao! Somente € possivel a restauracdo do arquivo da copia de seguranga. A copia do banco de dados € usada

somente para suporte aos desenvolvedores.

Cancelar
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2 — O sistema informa que o arquivo foi gerado com sucesso € a op¢ao de escolhermos o caminho
onde sera introduzida a midia (se direto num Pen Drive) e gravar os dados nele. Nao se deve
alterar o nome do arquivo para ndo corromper o seu contetido. Pronto. Esta feito o backup, ou seja,
a copia de seguranca.

% \
¥ blob:file:///74a71be1-4f8-475b-267f-15b281cbSb1d x
T > ThisPC > Desktop > Eleigio 2020 v o
Organize v New folder
A Name - Statu:
# Quick access
CE -]
@™ OneDrive ELEIGOES 2020 ©
B This PC 1 - Simulado Nacional - Teste de Desemp... @
1o versao MANUAL-CANDEX-2020 (1).pdf @
B 3D Objects X
@) As Pri ais Telas do Candex.odt o
G Desktop @) As Pri Telas do Candex_2020.0dt -]
@] Documents ¥ candexzip o 0 de dados
& Downloads Y& candex_portable_0.0.200.exe o
D Music @ Consi Ses sobre o Candex_Manual. o
B Pictures (%) Documentos_RRC_Prefeito_PP.pdf ©
- VRS
File name:
Save as type: | All Files (*.) “|
Bpia de seguranca. A cépia do banco de dados é usada
A~ Hide Folders Save Cancel

Cancelar

Como recuperar os dados de uma copia de seguranca (backup)?

Caso ocorra um defeito no computador e nds tivermos uma copia de seguranga, poderemos
recuperar todos os dados que haviamos cadastrado. Veja abaixo:

1 — Vamos para a tela principal do Candex, clicamos no icone \COPIA DE SEGURANCA \ e
depois na tela que aparece, clicar no campo pontilhado para restaurar copia de seguranca;

) CANDEX — =} X

CANDEX:

Copia de Seguranca

X Gerar copia de seguranga & Gerar copia do banco de dados

Atengdo! Somente € possivel a restauragdo do arquivo da cépia de seguranga. A cépia do banco de dados é usada
somente para suporte aos desenvolvedores

Cancelar

L A @z D)

2 — Inserimos no computador a midia (o Diretério do micro ou o Pen Drive) onde gravamos o
backup e clicamos no item RESTAURAR COPIA DE SEGURANCA|
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3 — Aparecera uma tela informando que esta operagdo implica na substitui¢ao de toda base de
dados. Deseja confirma “SIM” ou “NAO”.

4 — O sistema avisa “cépia de seguranca restaurada com sucesso. O sistema sera fechado e

precisa ser reiniciado”. Em seguida o CANDEX fecha. Precisa abrir novamente o sistema e 0s
dados estardo de volta.

IMPORTANTE

Como trabalhar com mais de umcomputador?

Especialmente quando houver muitos RRCs, os pedidos de registro de candidatos podem ser
digitados separadamente, em computadores diferentes, desde que se utilize a mesma Chave
de Acesso, o sistema permite a exportacdo dos dados relativos aos candidatos e de suas
declaragoes de bens e documentos.

ATENCAO: Apenas o Pedido tipo DIGITACAO DISTRIBUIDA esta habilitado para a
exportacdo de dados.

1 - Para trabalhar de forma descentralizada e gerar o Pedido definitivo, siga os
seguintes passos:

® Nos computadores onde serdo digitados os RRCs de forma
descentralizada, cadastre um pedido do tipo “DIGITACAO
DISTRIBUIDA”

e (adastre cada um dos candidatos dos partidos do pedido;

® Ao final do cadastramento do conjunto de RRCs, exporte os candidatos,
de acordo com o item 2;

e Para consolidar os RRCs em um pedido que sera entregue a Justica
Eleitoral:

e C(Crie o pedido principal (Drap e RRCs) para onde os candidatos serdao
importados;

e Importe os arquivos do pedido do tipo “Digitacao Distribuida” com os
candidatos exportados de outros computadores onde foi descentralizada a
digitacao dos RRCs, conforme o item 3.

2 - PARA EXPORTAR DADOS DE CANDIDATOS (PEDIDO DO TIPO DIGITACAO
DISTRIBUIDA)

No CANDex do computador de origem:

e (Clique no menu Pedido

e Selecione o pedido do tipo “Digitacdo Distribuida”, cujos dados deseja
exportar

e (Cliqueem ***, Acdes;
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e C(Clique na opgdo “Exportar”;
e Escolha a pasta em que o arquivo sera gravado.

3 - PARA IMPORTAR DADOS DE CANDIDATOS

No CANDex do computador destino, que ird receber o arquivo exportado com os
dados dos candidatos a serem importados:

e (Clique no menu Pedido;

Selecione o pedido que ird importar os dados;

Clique em *** Acoes;

Clique na op¢ao “Importar Digitacdo Distribuida”;
Arraste ou selecione o arquivo para a area indicada;
Selecione os candidatos que deseja importar;

Clique no botdo Importar,

Visualizar

Visualizar 0 seu conteudo do pedido.

Editar
Visualizar 0 seu conteddo com a possibiidade de edicho

Importar Rascunho

Gerar Arquivo

Imprimir Recibo
Paraim




Importar Pedido Rascunho

SOLIDARIEDADE - 77 Coletivo Vereador
Partido m

Tipo Pedido  Cargo

Selecione o arquivo de Pedido que vocé deseja importar

SOLIDARIEDADE - 77  Rascunho  Vereador
Partic TipoPedido  Carg

(m] Candidato Titulo de Eleitor CPF Género
m] Jabiela 82 1916 2089 564,820.51-20
Cancelar Importar

Depois, marcar os candidatos que se quer importar, em seguida, clicar em IMPORTAR, pronto
importagdo concluida com sucesso para o pedido principal, podendo ser transmitido.

Material elaborado por:
Marcus Serpa

SJU/CPROC/SPRO3
TRE-CE

18



