TTD cartorios - FINAL

CoDIGO SERIE, SUBSERIE, DOSSIE E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | F M [REGRA OBSERVAGAO
100 ADMINISTRAGCAO GERAL
100-0 Politica e Norma
100-0.05 |Ordem de Servigo 1 10 P M1 R35
100-0.06 |Portaria 1 10 P M1 R35
100-1 VAGO
100-2 VAGO
100-3 VAGO
100-4 VAGO
100-5 Investigagcao Administrativa
100-5 06 |Autos de inquérito administrativo ou de sindicancia relacionado a patriménio I 6 I 94 I D M2 I R47 processo eletronico
100-6 VAGO
100-7 VAGO
100-8 Gestao de Contratos
100-8 01 |Formalizacdo/Alteragdo de Contrato
Docgmentq refgrente a formalizagép e .alteragéo de contratos . civeis e Compde processo que
administrativos firmados entre o cartdrio eleitoral e outras pessoas fisicas e/ou| V 18 D M2 R45 acompanha o contrato
juridicas, como: contratos, distratos, convénios, acordos, etc.
100-8 03 |Fiscalizagdo de Contrato
Documento relacionados a fiscalizagdo de contratos firmados entre o
cartorio eleitoral e outras pessoas fisicas e/ou juridicas, como: Ateste de Nota
Fiscgl para paggmento; Notifipagéo; Relatério de fiscalizagéo. de contrato; vV 18 D M2 R45 Compde processo que
Manifestagao; Orientagéo; Planilha de contratagdo; Termo de aceite de bem ou acompanha o contrato
servico; Mapa de prazo de contrato; Monitoramento de processos —
documentos, etc.
100-8 04 |Prestador de servigo / Fornecedor de material
Documento contendo informagdes de prestador de servico / fornecedor de .

. . . Preservado em arquivo
material, como: capacidade técnica, cadastro de fornecedor / prestador de| 5 _ D _ RO5 eletronico
servico, catalogo de servico/materiais/bens.

100-9 Gestao de Convénio/ Acordo

Pégina 1




TTD cartorios - FINAL

100-9 01 |Proposta de Convénio
Documentos firmados pelo cartdrio eleitoral com outras instituigdes publicas e Enquanto o termo/acordo
privadas, como: Termo de Parceria e Cooperagdo Técnica/ Acordo, oficios, 18 M2 R45 viger.
editais, resolugdes e/ou orientagdes do TRE ou TSE, etc.
100-9 02 |Alteragéo de Convénio
Alteracdo de documentos firmados pelo cartério eleitoral com outras Compbe processo que
instituicdbes publicas e privadas, como: Aditivos a Termos de Parceria e 18 M2 R45 acompanha o convénio
Cooperacgao Técnica/ Acordo, editais, oficios, etc.
100-9 03 |Fiscalizagao de Convénio
Documento relacionados a fiscalizagao de contratos firmados entre o cartério
eleitoral e outras instituicbes, como: Ateste de Nota Fiscal para
pagamento; Notificagcdo; Relatério de fiscalizagdo de convénio; Manifestagao; 18 M2 R45 Compde processo que
Orientagdo; Termo de Compromisso; Termo de Cooperagdo Técnica; acompanha o contrato
Pasta de
documentos relacionados ao contrato.
100-10 |VAGO
100-11  |VAGO
100-12 |Administragao Geral do Cartério
100-12 01 |Ata de instalagao/ desinstalagéo de Zona Eleitoral 20 M2 R46 Preservar
100-12 02 |Processo de instalacéo/ desinstalagcdo de Zona Eleitoral 20 M2 R46 Preservar
a vigéncia esgota-se com o
100-12 03 |Recibol/lista de entrega de beneficio-alimentagcéo 10 e R36 |julgamento e a aprovagéo das
contas
a vigéncia esgota-se com o
100-12 04 |Recibos/Notas Fiscais de prestagdes de servigo/fornecedores de material 10 R36 [julgamento e a aprovagéo das

contas

110 CONTROLE E AUDITORIA

110-1 VAGO
110-2 VAGO
110-3 VAGO
110-4 VAGO

130 MATERIAL E PATRIMONIO
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130-1 Aquisicdo de Material de Consumo
130-1 01 Docgmentos referentes a aquisicdo de material de consumo diretamente pelo 5 10 D M2 R48
cartorio
130-2 Movimentagao de Material de Consumo
130-2 01 |Guia de solicitagdo/remessa de material 2 _ D _ R02 arquivo eletrénico
130-3 Aquisicdao de Material Permanente
130-3 03 |Nota Fiscal de material permanente Vv 18 D
130-4 VAGO
130-5 Bem Mével — Manutengao de Urna Eletrénica
a vigéncia esgota-se a cada
130-5 02 [Relatorio de controle de urnas (numero de patriménio) Y _ D L RO9 | alteragzo do parque de urnas
do pdlo
130-5 03 |Relatorio de verificagao de equipamentos e testes (run in, etc) Y . D . R09 fe\r':f?f:;;iiz%(;fqzz;ae
130-6 Movimentacao de Material Permanente
120-6 01 |Guia de solicitagao efetivando doagéo 10 30 D M2 R49 arquivo eletrénico
130-6 03 |Recibo de entrega de equipamento para conserto 3 . D . RO3
130-6 04 |Processo de alienagdo de material permanente A 10 P _ R50 processo eletrdnico
130-6 05 |Processo de doagéo 5 10 P _ R38 processo eletronico
130-6 06 |Processo de desfazimento 5 _ D _ R05 processo eletronico
130-6 07 |Processo de empréstimo de urna para eleigdo nao oficial 5 _ D . RO5 processo eletrénico
130-6 11 |Registro de saida de urna eletrénica 2 10 D M1 R48
130-6 12 |Termo de baixa 2 10 D M1 R48
130-6 13 |Termo de doagao 2 10 D M1 R48
130-6 14 |Termo de responsabilidade 2 10 D M1 R48
130-6 15 |Termo de transferéncia de bens 2 o D _ R02
130-6 16 |Termo de cessao 2 10 D M1 R48
130-6 18 |Guia de solicitacdo de remessa de bem ou material permanente 2 _ D _ R02 arquivo eletrénico
130-7 Inventario
130-7 06 |Processo de inventario de bens moveis 2 10 P M1 R58 processo eletrdnico

150 ADMINISTRAGAO DE SERVIGOS
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150-1 Contratagao de Servigo
150-1 01 |Processo de contratagcéo de servigo \% 18 D M2 R45
150-1 03 Decllaragao mensal de servigos (suporte fisico com assinatura do prestador de Vv 18 D M2 R45
servigo)
150-2 VAGO
150-3 Suporte Técnico/ operacional e Servigos Gerais (Controle de Servigo)
150-3 01 ;gzggf de consumo de agua, energia elétrica e telefonia do cartério ou férum 7 B D B RO7
150-3 03 Solicjtggéq de servigo ?ontratado (ex: guia de requisicdo de fotocopia, 5 o D RO5 Papel e digital (sistema OTRS
plastificacdo, encadernagao etc.) — no servidor)
150-4 Seguranca Institucional
150-4 01 |Acéao de prevengao e combate a incéndio 5 10 D M4 R17
150-4 03 |Relatério de inspecao de equipamento de seguranga e de combate a incéndio | 2 10 D M1 R48
150-4 04 |Recibo de achados e perdidos 1 o D _ RO1
300 GESTAO DE DOCUMENTO E INFORMAGAO
300-1 Controle de Produgao e Tramite Documental
Controle de Remessa e Acompanhamento de documentos e Processos Até o recebimento no sistema
300-104 |- L Vo —|D | — | RO9 (ex: guia do SADP)
300-1 06 |Guias de Postagem — carta simples 2 10 D _ R14
300-1 07 |Guias de Postagem — sedex 2 10 D . R14
300-1 08 |Guias de Postagem — carta registrada 2 10 D _ R14
Encerra-se quando da
300-1 18 |Livro de Autuagéo de Processos 1 10 P _ R35 migrag3o para sistema
eletrénico
300-2 VAGO
300-3 VAGO
300-4 VAGO
300-5 VAGO
300-6 VAGO
300-7 Registros Cartorarios
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300-7 01 [Livro de Registro de Multa Eleitoral 1 10 P R35
300-7 02 [Livro de Registro de Rol dos Culpados 1 10 P R35
300-7 03 [Livro de Registro de Termos de Audiéncias Publicas 1 10 P R35
300-7 04 |Livro de Registro de Carga de Autos 1 10 P R35
Encerra-se quando da
300-7 05 [Livro de Registro de Transagdes Penais 1 10 P R35 migrag&o para sistema
eletrénico
300-7 06 [Livro de Registro de Carga de Mandados 1 10 P R35
Encerra-se quando da
300-707 |Livro de Protocolo de Peticdes 1 |10 | P R35 ele’?;g;?c‘f“(’e‘x’?“SaAséﬁ‘fﬁzD’
etc)

300-7 08 [Livro de Registro de Entrega de Documentos 1 10 P R35
300-7 09 [Livro de Registro de Correi¢cdes Cartorarias 1 10 P R35
300-7 10 [Livro de Registro de Assuncéo e Posse dos Juizes Eleitorais 1 10 P R35

300-8 Disponibilizagao de Dados do Cadastro Eleitoral
300-8 01 Ssgir;it:gﬁgac(jjz informacgdes constantes do cadastro feita por partido politico ou 6 ) D RO6
300-8 02 |[Solicitagao de informagdes constantes do cadastro feita pelo eleitor 6 - D RO6
300-8 03 \I}:Iagéo de eleitores que solicitaram alistamento, transferéncia, revisdo ou 22 1 B D RO
300-8 04 |Relagao de eleitores cuja inscrigédo foi cancelada/suspensa 1 - D RO1
300-8 05 |Relagéo de estatistica do atendimento mensal 1 . D RO1
300-8 06 |Relagao de eleitores cujos RAEs foram indeferidos pelo juiz eleitoral 1 . D RO1

900 PESSOAL

900-1 VAGO

900-2 VAGO

900-3 VAGO

900-4 VAGO

900-5 VAGO

900-6 VAGO

900-7 VAGO

900-8 Pessoal - Designacao/ Dispensa/ Nomeagao/ Exoneracéo [
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900-8 06 [Processo de Designacao de oficial de justica 2 - D R02
> ; 2 t i oot . . . A vigéncia esgota-se com a
900-8 08 Document.os rieferentes a designacéao de oficial de justica como: portaria, oficio Vv D RO9 | nomeacao de novo oficial de
de comunicagéo, etc. — justica
900-9 VAGO
900-10 |Pessoal - Frequéncia
900-10 10 |Registro de ponto individual (Livro de Controle de Frequéncia de Funcionario) 5 95 D . R 30
900-11 VAGO
900-12  |Estagio
900-12 2 Documgntos relativos a’1 gstaglarlos do cartonoﬁ elgltoral com.(?: .avallagao de 5 B D RO5
estagiario, atestados médicos e escolares, frequéncia de estagiario, etc.
900-13 |Pessoal - Autoridades Eleitorais
a vigéncia esgota-se com o
A 5 oo ; . encerramento do livro (o termo
900-13 10 Docum:n?o.s ?eferegtes allassun(%ao. e posse de juiz eleitoral, como: termo de Vv 10 P R43 de assuNG e posse
posse do juiz langado em 1IVro proprio. permanece registrado em livro
proprio)
2000 ATIVIDADE JUDICIARIA
2000-0 |VAGO
2000-1 Acéao Cautelar
e Processo de Agao Cautelar | V* 5 | D |M2 R05 *até o transito em julgado
2000-2 |Acgao de Impugnagao de Mandato Eletivo - AIME
e Processo de Agéo de impugnacao de mandato eletivo | V* 10 | P |M1 R43 *até o transito em julgado
2000-3 |Agao de Investigagao Judicial Eleitoral - AIJE
¢ Processo de Agao de investigagao judicial eleitoral | V* 10 | P |M1 R43 *até o transito em julgado
2000-4 |Acgao Penal
» Processo de Agdo Penal | v« [ 95 | D [M2 | R30 [ rat¢otransito em juigado
2000-5 |VAGO
2000-6 |Apuracgao de Eleicao
e Processo de analise e controle judicial Apuragéo de eleicdo | V* 10 | P |M1 R43 *até o transito em julgado
2000-7 |VAGO
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2000-8 |VAGO
2000-9 |Correigao
2000-91 e Processo de Correigdo Ordinaria 5 95 D M2 R30
2000-9 2 e Processo de Correigao Extraordinaria 5 95 D
2000-10 |VAGO
2000-11 |Embargos a Execugéao
e Processo de Embargos a execugao | \Al 95 | D |M2 | R30 *até o transito em julgado
2000-12 |Excegéo
2000-121 | e Processo de Impedimento \Y, 95 D e .
2000-12 2 e Processo de Suzpeigéo \% 95 D M2 R30 "até o transito em julgado
2000-13 |Execucéo Fiscal
e Processo de Execugao fiscal | \Al 95 | D |M2 | R30 *até o transito em julgado
2000-14 |Habeas Corpus
2000-14 1 e Processo de Habeas Corpus | \Al 95 | D | e | R30 *até o transito em julgado
2000-15 |Habeas Data
2000-151 | e Processo de Habeas Data | v« | 5 | D | M2 | R30 [ ratotransito em juigado
2000-16 |Inquérito
e Processo de Inquérito | V* 95 | D | L | R30 *até o transito em julgado
2000-17 |VAGO
2000-18 |Mandado de Injuncéo
2000-18 1 ¢ Processo de Mandado de Injungéo | V* 95 | D | e | R30 *até o transito em julgado
2000-19 |Mandado de Seguranga
2000-191 | e Processo de Mandado de Seguranga | V* 95 | D | . | R30 *até o transito em julgado
2000-20 |VAGO
2000-21 |Peticao
e Processo de Petigdo com assunto: Prestagdo de Contas
2000-211 |, processo de Peticdo com assunto: Criminal \ 9% [ D M2 R30
2000-212 | o processo de Peticdo com assunto: Infidelidade Partidaria (agdo de v 9% | D M2 1 R30 | o transito em julgado
2000-213 | justificagdo e acdo de decretagdo de perda) \ 10 | P M2 | R30
2000-214 | e Processo de Peticao Administrativa ou Processo de Peticdo Civel (demais v 95 D M2 R30
neticdec)
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2000-22 |Prestacéo de Contas
2000-22 03 | e Processo de Prestagdo de Contas Anual Partidaria V* 95 D [M2 R30 *até o transito em julgado
2000-22 04 | e Processo de Prestagado de Contas Eleitorais \Al 95 D [Mm2 R30 *até o transito em julgado
2000-23 |Processo Administrativo
2000-231 | e Processo Administrativo Vv 95 D M2 R30 et a .
2000-232 | o Processo Administrativo Disciplinar v [ 10| P | M1 | re7 | Teclransioemjuigado
2000-23 3 ¢ Processo de Sindicancia 5 10 P M1 R58
2000-24 |VAGO
2000-25 |VAGO
2000-26 |Recurso contra Expedicao de Diploma
¢ Processo de Recurso contra expedigédo de diploma V* 20 P M2 R54 *até o transito em julgado
2000-27 |VAGO
2000-28 |VAGO
2000-29 |VAGO
2000-30 |VAGO
2000-31 |VAGO
2000-32 |VAGO
2000-33 |Registro de Candidatura
e Processo de Registro de Candidatura \Al 95 | D |M2 | R30 | *até o transito em julgado
2000-34 |VAGO
2000-35 |Registro de Orgéo de Partido Politico em Formag&o
¢ Processo de Registro de érgéo de partido politico em formagao Vv* 95 I D |M2 I R30 I *até o transito em julgado
2000-36 |Representacao
2000-36-5 | e Representacado Criminal - Notitia Criminis \% 95 D
2000-36-6 ¢ Representacéo por Propaganda Eleitoral ou Direito de Resposta \Y 95 D M2 R30 *até o transito em julgado
2000-36-7 | ¢ Representagéo Eleitoral por Doagéo Acima do Limite Legal A 9% | D
e o o s nnmniQ’ Rnnrnennf:\nﬁnle (1 i N° Q 5N4/97) \Y 95 D
2100 ATIVIDADE JUDICIARIA — CARTORARIA
2100-1 Auto de Priséo
e Processo de auto de priséo V* 95 | P | M2 | R56 | *até o transito em julgado
2100-2 |Boletim de Ocorréncia Circunstanciada
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¢ Processo de boletim de ocorréncia circunstanciada | A | 95 | P | M2 | R56 | *até o transito em julgado
2100-3 |Cancelamento de Inscricao Eleitoral
e Processo de cancelamento de inscrigao eleitoral | V* | 5 | D |M2 | RO5 | *até o transito em julgado
2100-4 |Carta de Ordem
2100-41 e Processo de Carta de Ordem Criminal \ 95 D M2 R30 +até 0 transito em julgado
2100-4 2 ¢ Processo de Carta de Ordem Civel \% 95 D
2100-5 |Carta Precatoria
2100-51  Processo de Carta de Precatéria Criminal V | 95 D M2 R30 +até 0 transito em julgado
2100-5 2 ¢ Processo de Carta de Precatéria Civel \% 95 D
2100-6 |Carta Rogatoria
2100-6 1  Processo de Carta Rogatéria Criminal V | 95 D M2 R30 +até 0 transito em julgado
2100-6 2 ¢ Processo de Carta Rogatoria Civel Vv 95 D
2100-7 |Cautelar Inominada Criminal
e Processo de cautelar inominada criminal | \Al | 95 | D |M2 | R30 | *até o transito em julgado
2100-8 |Composicao de Mesa Receptora
¢ Processo de composigao de mesa receptora | 6 | _ | D |_ | RO6 |
2100-9 |Cumprimento de Sentenca
e Processo de Cumprimento de Sentenga | \Al 95 | D |M2 | R30 | *até o transito em julgado
2100-10 |Descarte de Material
e Processo de Descarte de Material | 2 | 10 | P |M2 | R36 | preservar
2100-11 |Direitos Politicos
e Processo de Direitos Politicos | 6 | _ | D |_ | R06 |
2100-12 |Duplicidade/ Pluralidade de Inscrigdes - Coincidéncia
» Processo de Duplicidade/ Pluralidade de Inscrigbes - Coincidéncia | 6 | _ | D |_ | RO6 |
2100-13 |Execucéo Penal
e Processo de Execucgao Penal | \Al 95 | D |M2 | R30 | *até o transito em julgado
2100-14 |Filiagao Partidaria
¢ Processo de Duplicidade de Filiagdo Partidaria 3 . D . RO3
2100-15 |Impugnacgao Perante as Juntas Eleitorais
e Processo de Impugnacao Perante as Juntas Eleitorais | V* 95 | D | L | R30 | *até o transito em julgado

2100-16 |Impugnacao a composig¢ao da Junta Eleitoral
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¢ Processo de Impugnacgao a composi¢céo da Junta Eleitoral 6 . D . RO6
2100-17 |Impugnacao a composicao da Mesa Receptora/ Nomeagéo de Auxiliares
e Processo de Impugnagéo a composigdo da Mesa Receptora de votos ou
de justificativas ou da nomeacéo dos eleitores para apoio logistico 6 — D - R06
2100-18 |Inspegao
e Processo de Inspegao 6 | _ D | _ RO6 |
2100-19 |Lista de Apoiamento para Criagéo de Partido Politico
e Processo de Lista de Apoiamento para Criagcado de Partido Politico 5 | . D | . R05 |
2100-20 |Noticia de Irregularidade em Propaganda Eleitoral
e Processo de Noticia de Irregularidade em Propaganda Eleitoral V* 95 D |M2 R30 | *até o transito em julgado
2100-21 |Recurso/Impugnacéo de Alistamento Eleitoral
e Processo de Recurso/Impugnacéao de Alistamento Eleitoral 6 _ D _ R06
2100-22 |Registro de Debates
e Processo de Registro de Debates 6 | _ D |_ RO6 |
2100-23 |Regularizagao da Situagao do Eleitor
Processo de Regularizagao da Situagao do Eleitor (regularizagao/
restabelecimento/ cancelamento de inscrigéo eleitoral; emissao de certidao 6 _ D _ R06
de quitacdo com prazo de validade indeterminado)
2100-24 |Termo Circunstanciado
e Processo de Termo Circunstanciado de Ocorréncia V* 95 D |M2 R30 | *até o transito em julgado
3000 ATIVIDADE CARTORARIA
3000-0 |Gerenciamento de RAE/ ASE
3000-0.01 |Comprovante de votag&o néo entregue ao eleitor V _ D _ R09 | até o processamento do ASE
3000-0.02 |Cdpia de documento pessoal do eleitor V _ | D _ RO9 |até o processamento do ASE /
3000-0.03 |PETE assinado pelo eleitor 6 _ D _ R0O6
3000-0.04 |RAE impresso assinado pelo eleitor (EX: RAE posto em diligéncia) 6 . D _ RO6
3000-0.05 |Relatério de Deferimento Coletivo de RAE 6 _ D _ R06
3000-0.06 (Relatério de controle de entrega RAE/PETE de outras zonas 6 . D . R0O6
3000-0.07 |Titulo eleitoral e respectivo PETE n&o entregue ao eleitor vV | _|D _ R0O9 até o pleito posterior a
3000-1 |VAGO
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3000-2 |Quitagdo com a Justica Eleitoral
3000-2.01 [VAGO
3000-2.02 |Guia de multa paga \Y . D R09 [até o processamento do ASE /
3000-2.03 |Requerimento de Justificativa Eleitoral \Y R ) RO9 |até o processamento do ASE /
3000-2.04 |Declaracéo de Insuficiéncia Econémica assinada pelo eleitor \Y; L D Ro9 |[at€o pmceSS:;”'f”“’ do ASE/
3000-2.05 [Relacao de eleitores que ndo compareceram a trés pleitos consecutivos V o D RO9 | até a depuragéo do cadastro
3000-2.06 |Relatdrio de deferimento/indeferimento de requerimento de justificativa eleitoral| V _ D Rog [*€° processssze nto do ASE/

3000-3 |Expedientes / Documentos nao autuadas
3000-3 01 |Peticbes/Requerimentos/Comunicagdes recebidos e ndo autuados 5 . D R0O5
3000-3 02 |Copia de Oficios Remetidos 5 _ D R0O5
3000-3 03 |Certiddes emitidas e nao recolhidas 5 . D R0O5
3000-3 04 |Procuracédo de advogado arquivada em cartério 2 _ D R02
3000-3 05 |Solicitacdo de Fornecimento Gratuito de Transporte e Refeicdo Recebidas 5 s D RO5

L L o N *ap6s a homologagéo d

3000-3 06 |Cépia de Relatério da Correigéo 2 _|D R02 a%’jrfeig‘;f‘;;g""g;‘; @
3000-3 07 [Copia de Atas 5 95 P R55 | preservadas em livro préprio
3000-3 08 [Copia de documentos emitidos pelo sistema de correigéao 2* . D R02 *a%sos rfeiggr:zggag;%da

3000-4 |Controle da Atividade Judicante
3000-4.01 |Relatorio de Atividade Judicante - RAJ 5 _ D R05 sistema eletrénico
3000-4.02 |Indicadores da Justica em Numeros CNJ 5 . D R0O5
3000-4.03 |Relatdrio de controle de estoque processual - CRE 5 . D R05

4000 PLEITO ELEITORAL

4000-0 |Generalidades

4000-0 01 |Informacdes e coletaneas relacionados a pleitos 2 . D R02
- a vigéncia esgota-se com a

4000-0 02 |Aulas gravadas para mesarios V _ D R09 atualizacao da aula
4000-0 03 |Curso de formagao de mesario via internet 5 D RO5
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a vigéncia esgota-se com a

4000-0 04 |Manual de treinamento para Eleigéo _ D R09 atualizacéo do manual
4000-0 05 |Orientacgao referente a sistema eleitoral . D R02
4000-0 06 |Projeto de treinamento para Eleigdo _ D R02
4000-1 Apuracao Eleitoral
4000-1 01 |Ata da Junta Eleitoral 10 P R58 | preservadas em livro préprio
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-1 02 |Boletim de Urna - D RO9 | apds o transito em julgado da
diplomacao dos eleitos
4000-1 06 |Ata da Mesa Receptora . D R0O5
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-1 07 (Boletim de Justificativa L D R0O9 | apds o transito em julgado da
diplomacao dos eleitos
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-1 08 (Boletim de Identificagdo de Mesarios _ D R0O9 | apds o transito em julgado da
diplomacéo dos eleitos
4000-1 09 |Caderno de Folha de Votagéao _ D RO6
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-1 10 |Dados de votagéo gravados em MR ou flash card _ D RO9 | apds o transito em julgado da
diplomacéo dos eleitos
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-1 11 [Recibo de entrega de Boletim de Urna - D RO9 | apds o transito em julgado da
diplomacao dos eleitos
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-1 12 |Relatérios emitidos dos sistemas eleitorais _ D R0O9 | apds o transito em julgado da
diplomacéo dos eleitos
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-1 13 |Zerésima - D RO9 | apds o transito em julgado da
diplomacao dos eleitos
4000-1 14 |Ata do Resultado Final da Eleicao (Junta Totalizadora) 95 P R55 | preservadas em livro préprio
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a vigéncia esgota-se 60 dias

4000-1 15 |Cédula de votagéo (votagdo manual) Vv _ _ R0O9 | apds o transito em julgado da
diplomacao dos eleitos
4000-2 [Cadastro Eleitoral
4000-2 04 | Registro de Obitos 6 _ _ RO5 sistema eletronico
4000-2 07 |Dispensa de pagamento de multas 2 - . R02 sistema eletrénico
4000-3 |Pleito Eleitoral - Direitos Politicos
4000-3 02 [Comunicagdo de conscrito 5 _ _ R05 sistema eletrénico
4000-3 03 [Comunicagao de condenado criminal 5 10 _ R17 sistema eletronico
4000-3 04 [Restabelecimento de Direitos Politicos 5 10 _ R17 sistema eletronico
4000-4 |Local de Votagao
4000-4 01 (Criagdo/alteragdo, bloqueio/ desbloqueio e exclusdo 2 _ - R02 sistema eletronico
4000-4 02 |Cadastro de local de votacdo /Recadastramento 2 . . R02
4000-4 04 |Formulario de vistoria de local de votagao vV | | Rog | 2Vvigéncia esgota-se coma
realizagdo de nova vistoria
4000-5 |[Gestao de Cadastro de Candidato, Coligagao e Partido
. . . ~ . - *a informacédo em sistema
4000-5 01 |Lista de candidato, coligacao e partido por elei¢cdo 1* 95 M4 R13 deve ser preservada
Solicitagdo de alteragdo/ complementagdo de dados do Sistema de *a informagdo em sistema
4000-5 02 Candidatura 1 95 M4 R13 deve ser preservada
- . . . *a informacdo em sistema
4000-5 04 |Relatorios dos sistemas de registro de candidatura 1* 95 M4 R13 deve ser preservada
4000-6 |Logistica e Voto
4000-6 01 |Agregacao de secao 5 . . RO5
4000-6 02 |Alteracédo de composicéo de Camara de Vereador Vv 10 M1 R57 @ Vigénnoc\ilz 232?;2:5 com
. a vigéncia esgota-se com
4000-6 03 |Cadastro de Zona Eleitoral Vv 10 M1 R57 nova alteragéo
4000-6 04 |Cadastro de municipio v | 10 M1 | Rs7 | @Vvigenciaesgota-secom

nova alteragao
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4000-6 05 |Cronograma de atividades para eleigéo 5 _ D _ RO5
4000-6 06 |Estatistica do Eleitorado 1 . D _ RO1
. .o a vigéncia esgota-se com
4000-6 07 |Projeto de rezoneamento/ Criagéo de Zona Vv 10 P M1 R57 nova alteragao
4000-6 08 |Relatdrio anual de movimentagao de zona 2 10 P M1 R58
4000-6 09 |Relatorio, divulgacéo e pasta - Urna Eletrénica 5 10 P _ RO5
e b . a vigéncia esgota-se com
4000-6 10 |Relatdrios internos e externos de auditoria do processo eleitoral Vv 10 P . R43 nova alteragéo
- a vigéncia esgota-se com
4000-6 11 |Relatorios de teste de seguranca Vv 10 P _ R43 nova alteracao
4000-6 12 | Relagao da divisao da Zona/Municipio Y _ D _ RO9 @ V'genng\'; zg?;ag:f com
4000-7 |Diplomacao de Eleitos
a vigéncia esgota-se com o
4000-7 01 |Diploma de Eleitos Y . D L R09 término do mandato para o
qual o candidato foi eleito
4000-8 |Partido Politico
4000-8 13 |Ata de reunido com Partido Politico/ Coligagcéo 5* 95 P _ R55 preservada em livro préprio
4000-8 14 |Requerimento de Desfiliagdo Partidaria 3 _ D _ RO3
4000-9 |VAGO
4000-10 [Nomeacao e Convocacgao de Mesarios, componentes de junta eleitoral, auxiliares e demais colaboradores
4000-10 01 [Comprovante de entrega de convocagédo de mesarios 6 . D . R0O6 p?ouca;r;iz szn?:’:éf;t?;tizo
4000-10 02 [Comprovante de entrega de convocagéo 4 . D _ R04 quando négrggzszze autos de
4000-10 03 [Requerimento de dispensa dos trabalhos eleitorais 5 . D . RO5
4000-10 04 |Lista de presenga aos trabalhos eleitorais 4 - D _ R04
4000-10 05 |Lista de presenga ao treinamento presencial 4 . D . R04
4000-10 06 [Formulario de atualizacdo de dados de mesarios 4 _ D _ R04
4000-10 07 [Relatério dos trabalhos de coordenacgao 4 . D . RO4
4000-11 |[Geracgao de Midia e Sistemas Eleitorais
4000-11 01 |Ata da audiéncia de geracdo de midia 5* 95 P R55 preservada em livro proprio
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a vigéncia esgota-se 60 dias

4000-11 02 |Senhas de oficializagao dos sistemas Y _ RO9 | apds o transito em julgado da
diplomacao dos eleitos
4000-11 03 [Relatorios dos sistemas eleitorais 5 . R05
4000-12 |[Inseminagdo de Urna Eletrénica
4000-12 01 |Ata da audiéncia de inseminacao 5* 95 R55 preservada em livro proprio
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-12 02 [Comprovante de carga de urna Vv _ RO9 | apds o transito em julgado da
diplomacéo dos eleitos
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-12 03 [Tabela de correspondéncias esperadas Vv . RO9 | apds o transito em julgado da
diplomacao dos eleitos
a vigéncia esgota-se 60 dias
4000-12 04 |Relatério de auditoria de urna Vv _ R0O9 | apds o transito em julgado da
diplomacéo dos eleitos
LEGENDA: |C =tempo no arquivo corrente

| = tempo no arquivo intermediario

A = aguardando jugamento

V = enquanto vigente

F = destino final

P = guarda permanente

D = descarte

M1 = migragéo alternativa de suporte

M2 = microfilmagem de substituicao

M4 = digitalizacao de substituicao
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