
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

MEMÓRIA DE REUNIÃO - PRE/COMISS1438

MEMÓRIA DE REUNIÃO Comissão SEI x CPAD

Identificação da Reunião

Data Início Término Local Coordenador da Reunião
03/06/2024 15:15h 16:45h Sala da SGS Carla Prazeres Carneiro

Objetivo

Deliberar sobre a Proposição 6.6 do Relatório de Auditoria no Processo de Gestão Segurança da Informação - PAA 2023 )Unificação dos Planos de Classificação de Documentos e
das  Tabelas  de  Temporalidade  de  Documentos  -  TTD)  e  Esclarecer  dúvidas  quanto  as  sugestões  apresentadas  pela  COGELIC  em  doc.  2775588  -  Processo
0006039-85.2024.6.05.8000.

Participantes

Nome Unidade E-mail

Ana Cláudia Araújo Pinto Comissão SEI acpinto@tre-ba.jus.br

Carla Carneiro Comissão SEI cpcarneiro@tre-ba.jus.br

Kércia Sant’Ana Sodré Comissão SEI kssodre@tre-ba.jus.br

Leidiane Souza de Jesus Comissão SEI lsjesus@tre-ba.jus.br

Maxwell Mascarenhas dos Anjos Comissão SEI mmanjos@tre-ba.jus.br

Maria Milza Pereira Batista SEBLIM – CPAD mmbatista@tre-ba.jus.br

Márcia Maria Ramos Tavares Alves SEBLIM – CPAD marcia.alves@tre-ba.jus.br

Livia Braz Silva Soares SEBLIM livia.soares@tre-ba.jus.br

Danielly Regina de Carvalho SEBLIM drcarvalho@tre-ba.jus.br

Deliberações/informações

Os participantes discorreram a lista das sugestões da COGELIC (doc. 2775588).

As anotações da reunião foram compiladas. Abaixo seguem as observações quanto as dúvidas e sugestões discutidas na reunião:

COGELIC SEI / CPAD

TIPO PROCESSO ITEM SUGERIDO
ITEM

RELAC.
OBSERVAÇÃO

CONTRATAÇÃO Acompanhamento Fiscalização de Execução Contratual 100-8 03

Trata do acompanhamento realizado pela fiscalização da execução contratual

(100-8 03 Administração Geral - Gestão de Contratos - Fiscalização de Contrato).

Ficou acordada a alteração de nomenclatura para "Fiscalização de Execução

Contratual" (processo de acompanhamento da fiscalização - ocorrências)

Relatório de Fiscalização de Contratos Referem-se a Tipos Documentais, não devem ser incluídos como Assuntos na

Tabela do SEI.Termo de Recebimento Provisório

Termo de Recebimento Defini�vo

Alteração Contratual - Acréscimos/Supressões 100- 8 01

Pode deixar no código 100-8 01, alterando apenas a nomenclatura de

"Administração Geral - Gestão de Contratos - Formalização/Alteração de Contrato"

para "Contratação -Alteração Contratual - Acréscimos/Supressões"

Alteração Contratual - Outras Generalidades 100-8 00

Alteração Contratual - Reajuste Alteração Contratual será um �po de processo ou apenas um assunto?

Alteração Contratual - Repactuação

Alteração Contratual - Revisão de Preços

Alteração Contratual - Troca de Marca/Modelo de Bem

Prorrogação Contratual
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Apos�lamento

Rescisão Contratual

Pagamento Direto a Terceirizados

A solicitação de pagamento direto a terceirizados deve tramitar como um processo

a parte ou no processo de execução orçamentária do contrato? Essa dúvida deve

ser esclarecida junto à SOF

Prestação, Apresentação, Execução, Liberação de Garan�a
A minuta e apólice do seguro garan�a estão nesse assunto.

Gestão de Conta-Depósito Vinculada

Liberação de Recursos de Conta-Depósito Vinculada A liberação dos recursos faz parte da gestão da conta vinculada

Norma�zação, Orientação e Diretrizes Gerais

Ficou acordado que este assunto será criado em Gestão das Unidades -.

Norma�zação, Orientações e Diretrizes Gerais.

Planejamento de Contratações Contratação de Solução de TIC

Em qual assunto atual da tabela do SEI é realizada Contratação de Solução de TIC -

verificar com Elma (STI)

Planejamento de Contratações Contratação

(solicitação de Bens/ Serviço) Excluir os itens 100-10 05 (Gestão da Unidade / Especificação para Aquisição de

Bens de Material Permanente) e 100-10 07 (Especificação para Contratação de

Serviço)

Plano Anual de Contratações

Corresponde ao código 100-3 14 "Programa/ Plano de Aquisição e Serviço - Anual e

Pleitos" que será desmembrado em dois itens

Plano de Contratações de Eleições

Deve apenas ser desmembrado do item anterior e alterar a nomenclatura? Deve

ser inserido no tópico de Contratação? Verificar com a SPL

Processo de Pagamento

Corresponde ao código 180-2 08 "Acompanhamento da execução orçamentária,

u�lizado nos processos anuais de pagamento de contratos con�nuos"? Conversar

com a SOF sobre a classificação do assunto. A COGELIC sugeriu a alteração de

nomenclatura.

Processo de Pagamento Concessionário/ Órgão Público

Inexigibilidade - Contas de água e energia. Onde colocamos as contas de Telefonia

que é derivada de contrato? Verificar com a CPAD

Adesão a Ata de Registro de Preços - Não Par�cipante - Carona

Adesão a Ata de Registro de Preços - Par�cipante

Adesão a Ata de Registro de Preços do TRE-BA - Outros Órgãos

Cancelamento Ata de Registro de Preços Ficou acordada a exclusão dessa sugestão

Operacionalização de Ata de Registro de Preços Deve ficar restrito apenas a COGELIC

Emissão de Atestado de Capacidade Técnica

Comodato/Cessão de Uso de Imóvel 130-4

Excluir o item 130-4 "Material e Patrimônio - Bem imóvel - Processo de

Comodato/Cessão de Uso de Imóvel" - SEADIN

Fiscalização de Obra/Reforma

Trata-se do Acompanhamento do Contrato de Obra pelo Fiscal

Técnico/Administra�vo" - Acompanhamento da Execução Contratual. Deve

Permanecer em Gestão da Obra ou ir para Contratações? - Verificar com a SEPROB.

Trata-se de Contratação de fiscalização de Obra". Deve Permanecer em Gestão da

Obra, pois depois da contratação, a SEPROB realiza a gestão da Obra)

Aquisição de Bens 130-3 02

Excluir o código 130-3 02 "Material e Patrimônio - Aquisição de Material

Permanente - Processo de Aquisição de Material Permanente". CPAD

Alterar para "Material e Patrimônio - Solicitação de Bens"

Contratação Locação de Imóveis 130-4 03

Excluir o código 130-4 03 "Material e Patrimônio - Bem imóvel - Processo de

locação de imóvel"

Contratação de Serviços 150-1 01

Excluir o código 150-1 01 "Administração de Serviços - Contratação de Serviço -

Processo de Contratação de Serviços"

Alterar para "Administração de Serviços - Solicitação de Serviço"

Contratação de Treinamento/Capacitação 150-1 02

Excluir o código código 150-1 02 "Administração de Serviços - Contratação de

Serviço - Processo de contratação de treinamento e capacitação"?

Alterar para "Administração de Serviços - Solicitação de treinamento e

capacitação"

Contratação de Obras/Reformas 150-2 02

Excluir o código 150-2 02 "Administração de Serviços - Gestão de Obras - Processo

de construção / reforma"?

Alterar para "Administração de Serviços - Solicitação Obras - Processo de

construção / reforma"

Contratação de Solução de TIC 500

Licenças??? - A aquisição de equipamentos é realizada no código 100-3 02 Material

e Patrimônio - Aquisição de Material Permanente - Processo de Aquisição de

Material Permanente. Para aquisição de licenças sugerimos criar no código 500.
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Apuração de

Responsabilidade/

Aplicação de

Sanção

Apuração de Responsabilidade Inexecução Contratual

100-8

A Apuração de Responsabilidade será um �po processual separado da Contratação,

com os assuntos Inexecução Contratual, Dispensa Eletrônica e Procedimento

Licitatório.

Apuração de Responsabilidade Dispensa Eletrônica

Apuração de Responsabilidade Procedimento Licitatório 100-7 05

Convênio 100-9

Mudar a nomenclatura do código 100-9 01 Gestão de Convênio/ Acordo - Proposta

de Convênio para 100-9 "Convênio". Os subitens do código 100-9 permanecerão

sem alterações (Proposta de Convênio; Alteração de Convênio e Fiscalização de

Convênio).

Termo/ Acordo de

Cooperação

Criar novo item com os mesmos subitens do código 100-9 (Proposta de Termo/

Acordo de Cooperação, Alteração de Termo/ Acordo de Cooperação e Fiscalização

de Termo/ Acordo de Cooperação.

Documento assinado eletronicamente por Ana Cláudia Araújo Pinto, Membro da Comissão, em 29/01/2025, às 10:22, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Carla Prazeres Alves Carneiro, Membro da Comissão, em 29/01/2025, às 10:30, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Livia Braz Silva Soares, Membro da Comissão, em 29/01/2025, às 12:13, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Marcia Maria Ramos Tavares Alves, Membro da Comissão, em 29/01/2025, às 12:13, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ba.jus.br/autenticar informando o código verificador 2872346 e o código CRC 14B8009A.
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