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ABRANGENCIA
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participantes no processo.
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1APRESENTACAO

Este manual dispde sobre o processo “Andlise de Rotas para Entrega de Midia de Resultado
para Totalizacdo”do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA), sob gestdo da Secdo de
Logistica de EleicGes (SELOG), e tem como principal finalidade institucionalizar seus
procedimentos e fluxos, de forma a evidenciar sua pertinéncia e/ou necessidade de melhoria
e, assim, garantir maior agilidade as atividades de transmissdao e totalizagao dos arquivos
provenientes das urnas eletrdnicas.

O processo estd alinhado ao objetivo estratégico “Prestar servico de qualidade ao publico”,
vigente no Planejamento Estratégico 2021-2026 do Tribunal.

Utilizando-se de ferramentas de modelagem de processos, com o mapa desenhado em
notacdo BPMN, utilizando-se do software Bizagi Modeller, o projeto de
mapeamento/melhoramento de processos busca aprimorar os procedimentos adotados,
referenciado em requisitos de economicidade, conformidade, sustentabilidade e eficiéncia.
Toda a documentacdo dos trabalhos relacionados ao fluxo de trabalho pormenorizado neste
manual encontra-se no Sistema Eletronico de InformacgGes (SEl), processo n2 014985-
51.2021.6.05.8000.



2 VISAO SISTEMICA

REGULACAO
Resolugdo do TSE n.°
23.611,de 19 de
dezembro de 2019

ENIHARE AperfeisgoaAi?nA:nto das
FORNECEDORES Planilhas com as rotas
; S % rotas, entrega dos
Cartérios Eleitorais, da respectiva zona RSHE
SELOG eleitoral, andlise e ajustes St

eleicdo de maneira mais

nas respectivas rotas
célere

Cartorios eleitorais,

INSUMOS
Agenda Eletronica,
Zimbra, Microsoft Word e
Microsoft Excel,
servidores
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SELEMENTOS DO PROCESSO

~”'Um ano antes da elei¢do

Descrigao
Inclusdo, na agenda eletrdnica, de atividade dirigida aos cartdrios, relacionada a apresentacdo da
logistica de entrega das midias de resultados.

uSoIicitar apresentacgao de rotas - = SELOG

Descrigcao
A SELOG envia e-mail aos Cartérios Eleitorais solicitando a apresentagdo das rotas de entrega das
midias de resultados provenientes das urnas eletrdénicas.

uApresentar rotas - 1 CARTORIO ELEITORAL

Descrigao
Os Cartorios Eleitorais apresentam as rotas no prazo estabelecido.

__Analisar rotas - TIsELOG

Descrigao
A SELOG analisa as rotas apresentadas e, eventualmente, propde melhorias.

Necessita de ajustes?

Descrigao
A SELOG verifica se ha necessidade de ajustes.

Nao
uRegistar rotas - i= SELOG 1

Descrigcao
Ndo havendo necessidade de ajustes, a SELOG registra as rotas.



thomunicar validagao de rotas a ZE - +—SELOG

Descrigao
A SELOG comunica a decisdo aos Cartorios Eleitorais.

ORotas definidas

Descrigao

Apds analisar a logistica que envolve o procedimento de transmissdao dos dados, a SELOG sugere a
inclusdo de novos pontos, bem como ajustes e desmembramentos das rotas de entrega das midias
de resultado.

Necessita de ajustes?
Sim
L-IPropor ajustes - i= SELOG

Descrigcao
A SELOG solicita aos Cartorios Eleitorais ajuste nas rotas.

uAnaIisar ajustes - 1 CARTORIO ELEITORAL

Descrigcao
Os Cartorios Eleitorais analisam os ajustes sugeridos pela SELOG.

Ajustes aceitos?

Sim = 1Ir para a atividade anterior “Registrar rotas”.

Descrigao
Caso os Cartorios Eleitorais concordem com os ajustes propostos pela SELOG, o processo sera
encaminhado de volta a SELOG e esta registard as rotas, seguindo o fluxo do processo.

Nao
u]ustificar discordancia - i CARTORIO ELEITORAL < 1

Descrigcao
Na hipdtese dos Cartdrios ndo concordarem com as proposi¢cdes oriundas da SELOG, esta envia o
processo de volta a SELOG, justificando tal discordancia.



uAnaIisarjustificativa Nl SELOG

Descrigao
A SELOG analisa a justificativa. Podem ser estabelecidas tratativas entre SELOG e Cartério para
adequacdo de rota(s).

Justificativa aceita?

Descrigao
Inserg¢ao das rotas no Sistema de Acompanhamento da Transmissao Remota — SATRE.

Sim - 1Ir para a atividade anterior “Registrar rotas”.

Descrigao
Sendo aceita a justificativa, a SELOG procede com o registro das rotas no SATRE e o processo entdo
seguird o seu fluxo.

Justificativa aceita?
Nao
uSubmeter opgcoes a Presidéncia, via COELE/SPL - i SELOG

Descrigcao
Caso a justificativa ndo for aceita, encaminha-se o procedimento para decisdao da Administragao
Superior, via COELE e SPL.

__tomar ciéncia- TcOELE

Descrigao
A COELE toma ciéncia do andamento do processo e o encaminha para a SPL.

uEncaminhar a Presidéncia - i SPL

Descrigcao
A SPL toma ciéncia do andamento do processo e o encaminha para a Presidéncia.

uDecidir sobre plano de rotas - 1 Presidéncia

Descrigao
A Presidéncia decide sobre o plano de rotas.

10



EIComunicar decisao - = Presidéncia

Descrigao
A Presidéncia comunica sua decisdo e encaminha o processo para a SPL.

uTomar ciéncia da decisao - ‘LSPL

Descrigao
A SPL toma ciéncia da decisdo e encaminha o processo para a COELE.

uTomar ciéncia da decisdo - i COELE

Descrigcao
A COELE toma ciéncia da decisdo e encaminha o processo para a SELOG.

\—IConhecer decisao- = SELOG

Descrigao
A SELOG toma ciéncia da decisdo.

uRegistrar rotas - i SELOG

Descrigao
A SELOG registra as rotas.

&= ] . o < [
Comunicar decisao ao Cartdrio - SELOG

Descrigao
A SELOG comunica a decisao aos Cartoérios Eleitorais.

ORotas definidas

Descrigao
Registro das rotas e consequente plano logistico no SATRE, de forma a confirmar os respectivos
horarios e os pontos de transmissdo remota.



