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ABRANGENCIA

Este Manual de Processo aplica-se ao Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, especialmente a
Assisténcia de Beneficios (ASBEN), Se¢éo de Pagamento de Servidores Ativos (SEPATI), Segdo
de Pagamento de Servidores Inativos, Pensionistas, Estagidrios e Gratificagbes Eleitorais
(SEPAGE), Diretoria-Geral e servidores(as) que tenham consignacdo em suas folhas de
pagamento. Também se aplica a pretensos(as) consignatdrios(as) facultativos que desejem
se habilitar para o processamento de consignagdes.
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1 APRESENTACAO

Este manual dispde sobre os fluxos e os procedimentos para o processo de “Consignacao em
Folha de Pagamento”, e atende determinagao contida no art. 34, da Instrugao Normativa n.2
12 de 13 de Agosto de 2021.

Além do referido normativo interno, a matéria encontra-se disciplinada na Lei n.2 8.112, de
11 de dezembro de 1990 (art. 45), na Instrucdo Normativa TSE n.2 05/2017 e no Decreto n.2
8.690/2016 da Presidéncia da Republica. Recentemente e de forma transitdria, por conta
dos impactos da pandemia da Covid-19, também sofreu regulamentagdo através da Lei n.2
14.131, de 30 de margo de 2021, e da Recomendacdo CNJ n.2 84, de 16 de dezembro de
2020.

Em sintese, as consignacbes em folha de pagamento sdo descontos que incidem na
remunerac¢ao, provento ou pensdo, por forca de lei, mandado, decisdo administrativa ou de
manifestacdo previa e formal do(a) servidor(a) ou pensionista.

Nesse ultimo caso (consignacdes facultativas), somente serd possivel a realizacdo do
desconto em favor de consignatario(a) previamente habilitado(a). Para tanto, o(a)
interessado(a) devera solicitar seu cadastramento através de oficio dirigido ao(a) Diretor(a)-
Geral da Secretaria do Tribunal, acompanhado da documentacdo necessaria, conforme o
Anexo da Instrucdo Normativa n.2 12/2021, bem como da autorizacdo para desconto em
folha de, pelo menos, um(a) servidor(a) ou pensionista interessado(a).

A apreciacdo previa da solicitacdo ocorrera no ambito da Secretaria de Gestdo de Pessoas —
SGP, através da COEDE/ASBEN, que enquadrard o caso concreto a um dos tipos de
consignacdo facultative previstos na norma e se manifestara acerca da documentagao
acostada. Apds, os autos serdo remetidos a apreciacdo do(a) Diretor(a)-Geral, sendo
facultada a oitiva da Assessoria Juridica de LicitagGes e Contratos e QuestGes Administrativas
da Diretoria-Geral - ASJUR.

Caso seja verificada a necessidade de celebracdo de acordo de cooperacao técnica ou de
ajuste similar, a instrucao processual e apreciacdo da proposta observardao os tramites
internos referentes a contrata¢cdes de bens e servicos, cabendo a ASBEN a gestdo e
fiscalizagdo do ajuste firmado.

Deferida a solicitacdo pelo(a) Diretor(a)-Geral, caberd a SGP adotar providéncias para o
cadastramento ou recadastramento do(a) consignatario(a), bem como a criacdo e inclusdo
de rubrica de consignagao em sistema especifico, conforme o caso. Com isso, entende-se
concluido o subprocesso de “habilitagao do consignatario”.

Realizada contratacdo entre servidor(a) ou pensionista do TRE-BA com entidade cadastrada
nos termos acima, o(a) consignatario(a) devera protocolizar junto ao Tribunal cépia do
contrato firmado a fim de que possa ser processada a consignagdo na folha de pagamento.

Para inclusdao das consignagdes facultativas em folha de pagamento, bem como para a
majoracdo de seu valor, o(a) servidor(a) ativo(a) ou inativo(a) e o(a) pensionista deverdao
possuir margem consignavel e, no documento de consignacdo, devera constar a autorizagdo
expressa do(a) consignado(a) para o desconto em folha, o valor da parcela mensal, a data de
inicio e, se for o caso, a de término dos descontos.



O requerimento com vistas ao processamento da consignagao devera ser apresentado até o
ultimo dia util do més anterior ao processamento da folha de pagamento, salvo em relacdo
ao més de janeiro, quando deverdo ser apresentadas até o dia 15 de dezembro, sob pena de
ndo inclusdo das consignacdes na folha do més de competéncia.

Cabera a ASBEN analisar a documentagao apresentada, verificar a disponibilidade da
margem consignavel do(a) consignado(a) e, em sendo possivel, realizar o registro da
operacao no sistema especifico.

Ndo sendo efetivada a consignagdao no més de competéncia por problemas operacionais ou
de qualquer ordem, a ASBEN deverd cientificar o(a) consignado(a) e o(a) consignatdrio(a)
para que realizem, diretamente entre si, os ajustes financeiros necessarios.

Devidamente registradas as consignacdes no sistema, continuardo, em regra, a ser
processadas automaticamente até a data final prevista no contrato.

Contudo, o processamento serd interrompido se o(a) servidor(a) ou pensionista perder a
margem consignavel (seja porque novas consignacOes, inclusive obrigatdrias, foram
registradas, ou porque teve a sua remuneracdo diminuida, ou, ainda, porque perdeu o
vinculo com o Tribunal). Nesse caso, cabera a SEPATI e SEPAGE realizar o acompanhamento
da manutencdo da margem pelo(a) servidor(a) consignado(a), informando a ASBEN a
extrapolacdo dos limites estabelecidos, para imediato registro da suspensdo da consignacao
no sistema.

Na hipotese de suspensdao da consignacdo, o(a) consignado(a) sera cientificado(a) pela
ASBEN e deverd ajustar diretamente com o(a) consignatario(a) o pagamento das parcelas
correspondentes aos meses em que ndo houve margem consignavel disponivel, sem a
interveniéncia ou corresponsabilidade do TRE-BA e/ou realizar eventuais ajustes no contrato
firmado.

Além disso, as consignagdes poderao ser canceladas, nas hipdteses previstas na Instrugao
Normativa n.2 12/2021, inclusive por motivo de “Desativacdo Temporaria e
Descadastramento do(a) Consignatario(a).

Assim, considerando as etapas narradas acima, os fluxos deste manual sdo nomeados
conforme tabela abaixo:

PROCESSO SUBPROCESSOS
CONSIGNAGAO EM | SUBPROCESSO HABILITACAO DO CONSIGNATARIO
PAGAMENTO

CONCESSAO DE CONSIGNACAO

SUSPENSAO DE CONSIGNAGCAO




2.PROCESSO CONSIGNACAO EM FOLHA DE PAGAMENTO
2.1 SUBPROCESSO HABILITACAO DO CONSIGNATARIO

2.1.1 MAPA DO SUBPROCESSO
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2.1.2 ELEMENTOS DO SUBPROCESSO — HABILITACAO DO CONSIGNATARIO

1 &) solicita cadastramento e abertura de rubrica

Descrigao

Pretenso(a) consignatario(a) facultative(a) apresenta pedido de cadastramento ou
recadastramento, acompanhado da documentagdao constante do Anexo da Instrucado
Normativa n.2 12/2021, enderecado ao(a) Diretor(a)-Geral da Secretaria do Tribunal.

A solicitacdo deverd ser apresentada a Secdo de Protocolo e Expedi¢do do Orgdo - SEPEX.

Obs.: A solicitacao devera ser instruida com a autoriza¢ao de desconto em folha de, pelo
menos, 1 servidor(a) ou pensionista (art. 72, §29).

Obs.2: Na hipotese de consignacdo de pensdo alimenticia voluntaria, verificar
procedimentos e documentos necessarios no art. 10, da IN n.2 12/2021.

2 O Tomar ciéncia

Descrigao

Recebida a solicitacdo, via SEl, a Diretoria-Geral conhece e encaminha o processo a SGP
para as devidas andlises e manifestacdo preliminar.

3 [:] Tomar ciéncia

Descrigao

Recebido o expediente via SEI, a SGP encaminha a COEDE, para andlise e manifestacao, no
ambito de suas atribuicdes regulamentares.

4 O Analisar solicitacdo e documentos

Descrigao



Recebido o processo, via SEl, a COEDE/ASBEN analisa a solicitacdo, verificando se o(a)
solicitante se enquadra em alguma das hipdteses previstas no normative, especialmente
dentre aquelas referentes a consignatario(a) facultative(a); verifica a documentacdo
acostada, com base no Anexo e corpo da norma, bem como se a solicitacdo esta instruida
com a autorizacdo para desconto em folha de, no minimo, um(a) servidor(a) ou
pensionista interessado(a).

5 O Elaborar manifestagao

Descrigao

Efetuada as devidas analises, a ASBEN/COEDE elabora manifestacio acerca da
regularidade ou ndo da solicitacdo, a luz do normativo de regéncia, e remete, via SEl, para
apreciagao superior.

Na manifestacdo, devera indicar expressamente em que hipdtese se enquandra o(a)
solicitante e o tipo de consignacao.

Obs.: Em caso de duvida, a COEDE/ASBEN podera instar a COPES/SEJUPE para apreciacdo
e elaboracdo de parecer subsidiario.

Obs.2: Caso entenda necessaria a complementacdo da documentacdo, a COEDE/ASBEN
devera indicar tal necessidade as instancias superiores.

6 (=) Apreciar manifestacao

Descricao

Recebido o expediente com a manifestagdo da COEDE/ASBEN, a SGP ira aprecia-lo e, caso
esteja de acordo, encaminhara os autos a DG, para decisao.

Se a SGP ndo estiver de acordo com a manifestagdo da COEDE/ASBEN, podera retornar o
expediente, para complementagdo/retificagdo e/ou remeter para a COPES, para
complementar a instru¢dao ou andlise, no ambito de sua competéncia.

7 Necessidade de celebrar ajuste?



Descrigao

Recebidos os autos na DG, a unidade ird verificar se havera a necessidade de celebracao
de ajuste (convénio, termo, acordo ou similar).

Obs.: Caso entenda necessario, preliminarmente a manifestacdo, a Assessoria Juridica de
Licitagdes e Contratos e Questdes Administrativas da Diretoria-Geral - ASJUR podera ser
instada a se pronunciar nos autos.

Portoes
Sim

Nao

Portdo 1: NAO

7.1 D Elaborar decisdo

Descricao

Caso ndo haja a necessidade de celebracdo de ajuste, a DG elaborara decisdo, deferindo
ou indeferindo a solicitacdo. Apds, enviara os autos a SGP para ciéncia e providéncias.

7.1.1 [:] Tomar ciéncia

Descricao

Recebidos os autos, a SGP toma conhecimento da decisdo do DG e remete o0 processo a
COEDE/ASBEN para providéncias.

7.1.2 'Decisdo defere pedido?
Descrigao

Recebidos os autos na COEDE/ASBEN, a unidade verifica se a decisdo deferiu ou n3o a
solicitagao.

Portoes



Sim

Portdo 2: SIM

7.1.2.1 DCadastrar consignatario no sistema

Descrigao

Caso a decisdo tenha sido deferindo a solicitacdo, a ASBEN ird efetuar o cadastro do
consignatario no sistema especifico e encaminhard os autos a COPES, via COEDE, para
criacdo e abertura da rubrica.

7.1.2.1.1 DCriar rubrica
Descricao
Recebidos os autos na COPES, a Coordenadoria enviara o processo a SEPATI e/ou SEPAGE,
para criacdo da rubrica.

7.1.2.1.2 Dlnformar cumprimento de decisao

Descricao

Apos criacdo da rubrica, a SEPATI e/ou SEPAGE informa o cumprimento a COEDE/ASBEN,
via COPES.

7.1.2.1.3 DCientificar o consignatdrio (hipotese de deferimento da solicitacdao de habilitagdo)
Descricao
Deferida a solicitacdo e apds adocdo das providéncias pela COPES, a ASBEN/COEDE

intimara, por e-mail, o(a) requerente acerca do inteiro teor da decisdo proferida e das
providéncias adotadas.
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Obs.: A notificacdo deverd ser realizada através do disparo de e-mail pelo préprio SEl,
anexando a decisdo da DG e outros documentos que entender cabiveis.

Apds a notificagdo, a ASBEN arquiva os autos.

Portdo 2: NAO

7.1.2.2 [jCientificar o consignatario (hipotese de indeferimento da solicitacdo de habilitagao)

Descricao

Indeferida a solicitagdo, a ASBEN/COEDE intimara, por e-mail, o(a) requerente acerca do
inteiro teor da decisdo proferida.

Obs.: A notificacdo deverd ser realizada através do disparo de e-mail pelo préprio SEl,
anexando a decisdo da DG e outros documentos que entender cabiveis.

Apds a notificacdo, a ASBEN aguarda eventual decurso de prazo estabelecido para o
pretenso(a) consignatario(a) adequar solicitagdo e/ou arquiva o expediente, certificando
as providéncias adotadas e/ou o transcurso do prazo in albis.

Caso o(a) pretenso(a) consignatdrio(a) adeque a sua solicitagdo, a ASBEN emitira nova
manifestacdo e submeterd a apreciagdo superior.

Portao 1: SIM
7.2 DElaborar despacho
Descricao

Caso haja a necessidade de celebrar ajuste, a DG elaborara despacho de encaminhamento
a SGA, para analise e instrucao.

721 @ processo de contratagdo

Descrigao

11



Recebidos os autos via SEl pela SGA, seguird os tramites afetos aos processos de
contratagao do Tribunal.

Nessa hipdtese, celebrado o ajuste, a COEDE/ASBEN atuard como gestora do contrato, a
guem cabera igualmente a fisclaizagdo do ajuste.
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2.2 SUBPROCESSO CONCESSAO DE CONSIGNACAO
2.2.1 MAPA DO SUBPROCESSO
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2.2.2 ELEMENTOS DO SUBPROCESSO — CONCESSAO DE CONSIGNACAO

1 S)Recebimento de solicitagio de consignagio

Descrigao

Consignatario(a) protocolize, perante a SEPEX, oficio, com cépia do contrato firmado com
o(a) consignado(a), com solicitagdo de processamento na folha.

Obs.: Na documentacgdo, devera constar autorizacdo expressa do(a) consignatario(a) para
desconto em folha, valor da parcela mensal, data de inicio e de término, se for o caso.

Obs.2: As solicitagdes deverao ser apresentadas até o uUltimo dia util do més anterior ao
processamento da folha (exceto janeiro, que devera ser apresentada até 15 de
dezembro).

2 [:]Analisar solicitagao

Descrigao

Recebida a solicitacdo, via SEPEX, a COEDE/ASBEN criara processo SE| especifico para cada
pedido de consignacdo, verificard se o(a) consignatario(a) ja se encontra devidamente
cadastrado(a) no Tribunal, conferird a documentagdo anexada ao pedido e verificara, via
consulta a sistema, a disponibilidade de margem consignavel pelo(a) consignado(a).

3 'Solicitagdo conforme?
Portoes

Sim

Nao

Portdo 1: SIM
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3.1 E]Cadastrar consignagao

Descricao

Caso a solicitagcdo esteja conforme a norma de regéncia, a ASBEN ird realizar o registro da
operagao no sistema.

3.1.1 [:]Informar cadastramento no processo

Descrigao

Apds registro da consignacdo e notificacdo dos interessados, a ASBEN certifica as
providéncias adotadas nos autos e deixa o processo sobrestado até o encerramento do
prazo da consignacao.

Obs.: Eventuais alteragdes em relagdo a consignagao em curso, inclusive a sua suspensao,
deverdo ser processadas nos mesmos autos. Findo o prazo da consignagdo, os autos
deverdo ser arquivados pela ASBEN.

3.1.2 @Comunicar cadastro a consignado(a) e consignatdrio(a)

Descricao

A COEDE/ASBEN cientificard consignado(a) e consignatério(a), por e-mail, do devido
registro da consignacdo.

Obs.: Deverd ser enviado e-mail através do préprio SEl, acompanhado da documentacdo
gue a ASBEN entender necessaria.

3.13 DEnviar informacgao a folha de pagamento

Descricao

Realizados os devidos registros no sistema, as consignacdes serdao processadas
juntamente com a folha.

Portdo 2: NAO
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3.2 @Comunicar consignado(a) e consignatario(a) (impossibilidade de processamento)

Descricao

A COEDE/ASBEN cientificard consignado(a) e consignatario(a), por e-mail, da
impossibilidade de processamento da consignagdo, informando o motivo (consignatario
gue ndo esteja previamente cadastrado perante o Tribunal; documentacdo em
desconformidade; margem consignavel insuficiente; problemas operacionais;
descumprimento de prazo, etc).

Obs.: Deverd ser enviado e-mail através do préprio SEl, acompanhado da documentacao
qgue a ASBEN entender necessaria.

3.2.1 DArquivar processo

Descricao

Apds a notificacdo, a ASBEN aguarda eventual decurso de prazo estabelecido para
providéncias e/ou arquiva o expediente, certificando as medidas adotadas e/ou o
transcurso do prazo in albis.

Caso seja regularizada a solicitacdo, a ASBEN realizard nova analise (volta para o item 3).
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2.3 SUBPROCESSO SUSPENSAO DE CONSIGNACAO

2.3.1 MAPA DO SUBPROCESSO
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2.3.2 ELEMENTOS DO SUBPROCESSO — SUSPENSAO DE CONSIGNAGCAO

1 “)Perda de margem
2 Dlnformar perda de margem
Descrigao

Verificada, pela SEPATI ou SEPAGE, a perda da margem consignavel, a qualquer tempo, a
Secdo comunicard a COEDE/ASBEN, com copia para a COPES, para ciéncia e providécias.

3 DSuspender cadastro da consignacao

Descrigao

Tendo tomado conhecimento da perda da margem, a ASBEN registra a suspensdo da
consignacdo no sistema e certifica as providéncias adotadas nos autos principais da
consignacgao.

4 OComunicar consignado e consignatario

Descrigao

Apds registro, a ASBEN comunica consignatario(a) e consignado(a) da suspensdo da
consignacdo até que sejam realizados os devidos ajustes entre os interessados.

Obs.: Devera ser enviado e-mail através do préprio SEl, acompanhado da documentacdo que
a ASBEN entender necessaria.
5 DEnviar informacao a folha de pagamento
Descri¢ao
Realizados os devidos registros no sistema, as consignacGes ndo serdo processadas

juntamente com a folha.
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3 ANEXO

INSTRUGCAO NORMATIVA N¢° 12, DE 13 DE AGOSTO DE
2021

Regulamenta as consignacdes em folha de pagamento, no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 45 da Lei n.2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispde
sobre o processamento das consignacGes em folha de pagamento de servidores publicos;
CONSIDERANDO a Recomendacdo CNJ n.2 84, de 16 de dezembro de 2020;

CONSIDERANDO o estabelecido pela Lei n.2 14.131, de 30 de marco de 2021, que dispde sobre o
acréscimo de 5% (cinco por cento) ao percentual maximo para a contratacdo de operacdes de
crédito com desconto automatico em folha de pagamento até 31 de dezembro de 2021; e altera
alLein28.213, de 24 de julho de 1991;

CONSIDERANDO a necessidade de promover melhorias a vida financeira dos (as) servidores (as)
do TRE-BA;

CONSIDERANDO o teor dos autos dos processos SEI n.20011152-25.2021.6.05.8000;
RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 As consignacdes em folha de pagamento, relativas aos(as) servidores(as) ativos(as) e
inativos(as) e aos(as) pensionistas do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, observardo o disposto
nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 22 Para os efeitos desta Instrucdao Normativa, considerar-se-a:

| - consignacdo compulséria: o valor deduzido da remuneragdo, provento ou pensdo por
imposicao legal, mandado judicial ou decisdo administrativa;

Il - consignacdo facultativa: o valor deduzido da remuneracao, provento ou pensdo, mediante
autorizacdo prévia e formal do(a) consignado(a) e anuéncia deste Tribunal;

[l - consignatdrio(a): destinatario(a) dos créditos resultantes das consignacdes compulsdria ou
facultativa;

IV - consignante: Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA);
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V - consignado(da): servidor(a) ativo(a), inativo(a) ou pensionista, do Quadro de Pessoal do
Tribunal;

VI - margem consignavel: parcela da remuneragdo, provento ou pensdo passivel de consignagao.

Art. 32 A consignagdo em folha de pagamento nao implicard, sob nenhuma forma, a
responsabilidade ou corresponsabilidade do TRE-BA por divida ou compromisso de qualquer
natureza assumido entre o(a) consignado(a) e o(a) consignatario(a).

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE CONSIGNACAO
Art. 42 Constituem consignagdes compulsorias:

| - a contribuigdo previdenciaria para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publico ou para o
Regime Geral de Previdéncia Social;

Il - a contribuicdo para entidades fechadas de previdéncia complementar a que se refere o art.
40,§ 15, da Constituicdo Federal, durante o periodo pelo qual perdurar a adesdo do(a)
servidor(a) ao respectivo regime;

lll - o custeio parcial de beneficios ou auxilios concedidos pelo Tribunal; IV - o imposto sobre a
renda e proventos de qualquer natureza;

V - areposicdo ou indenizacdo ao erario;
VI - a obrigacdo decorrente de lei, decisdo judicial ou administrativa;

VIl - a contribuicdo em favor de sindicato, associacdo ou entidade de classe ao qual o(a)
servidor(a) seja filiado(a) ou associado(a), na forma do art. 89, inciso IV, da Constituicdo Federal,
e do art. 240, alinea "c", da Lei n2 8.112/1990;

VIl - a pensdo alimenticia judicial; e,
IX - outros descontos compulsdrios instituidos por lei.

§ 12 As consignacdes compulsorias relativas as obrigacdes decorrentes de cumprimento de
decisdo judicial ou administrativa serdo incluidas no més em que o Tribunal receber a
intimacdo/notificacdo formal, salvo se encerrados os procedimentos necessarios a liquidagdo da
folha de pagamento, hipdtese em que serdo incluidas no més subsequente.

§ 22 As consignagdes compulsdrias a que se refere este artigo somente terao efeitos retroativos
mediante determinagdo expressa.

Art. 52 Constituem consignagdes facultativas, na seguinte ordem de prioridade:
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| - contribuigao para planos de saude patrocinados por entidade aberta de previdéncia privada,
gque opere com planos de peculio, saude, seguro de vida, renda mensal e previdéncia
complementar, bem como por entidade administradora de planos de saude;

Il - coparticipagdo para plano de saude de entidade de previdéncia complementar ou de
autogestao patrocinada, prevista em instrumento firmado com a Unido, autarquias, fundagdes
ou empresas publicas;

IIl - mensalidade em favor de cooperativa constituida de acordo com a Lei n.2 5.764/1971;

IV - prémio de seguro de vida, coberto por entidade fechada ou aberta de previdéncia privada
gque opere com planos de peculio, saude, seguro de vida, renda mensal e previdéncia
complementar;

V - pensdo alimenticia voluntaria, em favor de dependente que conste dos assentamentos
funcionais do(a) consignado(a);

VI - mensalidade para custeio de entidade de classe, associacdo ou clube de servidores(as);

VIl - contribuicdo ou integralizacdo de quota-parte em favor de cooperativas de crédito
constituidas, na forma da lei, por servidores(as) publicos(as) integrantes da administracdo
publica federal direta ou indireta, aposentados(as), beneficiarios(as) de pensdo, com a finalidade
de prestar servicos a seus(suas) cooperados(as);

VIII - contribuicdo prevista na Lei Complementar n.2 109/2001, destinada a entidade fechada ou
aberta de previdéncia privada que opere com planos de peculio, saude, seguro de vida, renda
mensal e previdéncia complementar, bem como a seguradora que opere com planos de seguro
de vida e renda mensal;

IX - prestacdo referente a empréstimo concedido por cooperativa de crédito constituida, na
forma da lei, com a finalidade de prestar servicos financeiros a seus(suas) cooperados(as);

X - prestacao alusiva a empréstimo concedido por instituicdo financeira autorizada a funcionar
pelo Banco Central do Brasil e a financiamento concedido por instituicdo integrante do Sistema
Financeiro de Habitacdo ou do Sistema de Financiamento Imobilidrio;

Xl - prestagado relativa a empréstimo ou a financiamento concedido por entidade de previdéncia
complementar;

XIl - prestagao atinente a financiamento imobilidrio concedido por companhia imobilidria
integrante da administragao publica indireta da Unido, dos Estados e do Distrito Federal, cuja
criagdo tenha sido autorizada por lei;

XIll - amortizagao de despesas contraidas por meio de cartao de crédito, inclusive saque;

XIV - outros descontos facultativos, autorizados pelo(a) Diretor(a)-Geral da Secretaria do
Tribunal. Paragrafo Unico. Poderdo ser mantidas as atuais rubricas de consignagdes facultativas
nao previstas neste artigo, ficando a criagcdao de novas condicionada ao interesse do Tribunal.
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Art. 62 Em qualquer hipdtese, as consignagdes compulsérias terao prioridade sobre as
facultativas.

CAPITULO 1lI
DO CADASTRAMENTO DOS(AS) CONSIGNATARIOS(AS)

Art. 72 A habilitacdo para o processamento das consignacdes facultativas dependera de prévio
cadastramento ou recadastramento de consignatarios(as).

§ 12 Para fins do quanto estabelecido no caput, é dispensavel a celebragdo prévia de acordo de
cooperagao técnica ou ajuste similar especifico entre consignante e consignatario(a).

§ 22 O pedido de abertura de rubrica serd necessariamente instruido com a autoriza¢do para
desconto em folha de, no minimo, um(a) servidor(a) ou pensionista interessado(a).

§ 32 Nenhum desconto sera efetuado na folha de pagamento sem a prévia habilitagdo do(a)
consignatario(a) e a regular abertura de rubrica.

Art. 82 O pedido de cadastramento ou recadastramento de consignatario(a) facultativo(a) devera
ser dirigido ao(a) Diretor(a)-Geral da Secretaria do Tribunal, acompanhado da respectiva
documentacao, constante do ANEXO desta Instru¢cdao Normativa.

§ 12 Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) analisar a documentacdo acostada e
manifestar-se acerca da solicitacdo previamente a apreciacdo do(a) Diretor(a)-Geral, sendo
facultada a oitiva da Assessoria Juridica de Licitacbes e Contratos e Questdes Administrativas da
Diretoria-Geral (ASJUR).

§ 29 Verificada a necessidade de celebracdo de acordo de cooperacdo técnica ou de ajuste
similar, a instrucdo processual e apreciacdo da proposta observardo os tramites internos
referentes a contratacGes de bens e servicos, cabendo a Assisténcia de Beneficios (ASBEN) a
gestdo e fiscalizacdo do ajuste firmado.

§ 39 Deferida a solicitacdo, caberd a SGP adotar providéncias para o cadastramento ou
recadastramento do(a) consignatario(a), bem como a criacdo e inclusdo de rubrica de
consignagao em sistema especifico, conforme o caso.

§ 42 Caso necessario, o Tribunal podera exigir outros documentos além dos listados no ANEXO a
que se refere o caput.
Art. 92 Somente serdo admitidos como consignatarios(as) facultativos(as):

| - 6érgdo ou entidade integrante da administracdo dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

Il - entidade sindical, associacdo profissional ou representativa e clube de servidores(as);

Il - cooperativa instituida de acordo com a Lei n.2 5.764/1971;
IV -instituicao financeira;
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V - entidade de previdéncia privada que opere com planos de peculio, de saude, de seguro de
vida, de renda mensal e de previdéncia complementar;

VI - entidade administradora de planos de salde e seguradora que opere com planos de saude,
seguro de vida e renda mensal;

VIl - entidade financiadora de imodveis residenciais, integrante do Sistema Financeiro da
Habitagao- SFH;

VIII - destinatdrio(a) da consignacdo de prestacao de financiamento imobiliario para aquisicdo de
terreno, para construcdo, reforma e aquisicdo de imdvel residencial ou comercial, novo ou
usado, ou para aquisi¢cao de material de construgao;

IX - associagao civil sem fins lucrativos constituida com a finalidade de promover a assisténcia a
saude de servidores(as), pensionistas e dependentes;

X - Fundos Nacionais, Estaduais, Distritais ou Municipais dos Direitos da Crianca e do
Adolescente mencionados na Lei n.2 8.069/1990, ou similares;
Xl - beneficidrio(a) de pensdo alimenticia voluntaria.

Art. 10. O pedido de consignacdo de pensdo alimenticia voluntaria devera conter os seguintes
dados ou documentos:

| -indicacdo do valor ou percentual de desconto incidente sobre a remuneracgao;

Il - identificacdo de conta bancdria para depdsito do valor consignado, aberta em instituicao
financeira conveniada para repassar os créditos decorrentes da folha de pagamento do Tribunal;

Il - autorizacdo prévia e expressa do(a) consignatdario(a) ou de seu(sua) representante legal;

IV - nome, endereco, nimero da carteira de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas do(a)
consignatario(a).

§ 12 Caso necessario, o Tribunal podera exigir outros documentos além dos listados nos incisos
do caput.

§ 22 O valor proveniente do pagamento de pensdo alimenticia voluntaria ndo servird de base
para a dedugao do imposto de renda.

§ 32 A condi¢do de beneficidrio(a) de pensdo alimenticia voluntaria ndo gerard direito a
habilitagao para pensdo estatutaria.

Art. 11. O(a) consignatario(a) facultativo(a) devera comunicar ao Tribunal eventuais alteracdes
em seus dados cadastrais, ficando o consignante isento de qualquer responsabilidade em razado
do referido descumprimento.

CAPITULO IV

DO PROCESSAMENTO DAS CONSIGNAGOES
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Secao |
Da Inclusdao em Folha de Pagamento

Art. 12. Para inclusao das consignagdes facultativas em folha de pagamento, bem como para a
majoracdo de seu valor, o(a) servidor(a) ativo(a) ou inativo(a) e o(a) pensionista deverdo possuir
margem consignavel e, no documento de consignacdo, deverd constar a autorizagao expressa
do(a) consignado(a) para o desconto em folha, o valor da parcela mensal, a data de inicio e, se
for o caso, a de término dos descontos.

§ 19 A autorizacdo a que se refere o caput deste artigo podera ser feita por procura¢cdao, com a
apresentagao do documento original a ASBEN, acompanhada de cépia autenticada do
documento de identidade do(a) outorgado(a), cabendo a servidor(a) da referida Assisténcia,
mediante a comparagao entre o original e a cdpia, atestar sua autenticidade.

§ 22 A procuracdo, com firma do(a) outorgante reconhecida em cartdrio, emitida nos ultimos 6
(seis) meses, devera conferir poderes especificos ao(a) outorgado(a) para autorizar a inclusdo de
consignacao em folha de pagamento.

§ 32 No caso de consignacao solicitada por tutor(a) ou curador(a), em nome do(a) interdito(a) ou
menor, sera necessaria a juntada dos termos de tutela ou curatela.

Art. 13. A consulta a margem consignavel podera ser realizada por meio do sistema
informatizado disponivel na pagina da intranet do Tribunal, no Portal do Servidor.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de emissdo da margem consignavel nos termos do caput,
poderd ser solicitada a Secdo de Pagamento de Servidores Ativos (SEPATI) ou a Secdo de
Pagamento de Servidores Inativos, Pensionistas, Estagiarios e Gratificacbes Eleitorais (SEPAGE),
conforme o caso, por intermédio de correio eletronico ou de outro sistema informatizado,
observadas as orientacdes das referidas unidades.

Art. 14. O valor minimo da parcela mensal, exclusivamente para fins de empréstimo consignado
decorrente de consignacao facultativa, sera de 1% (um por cento) do valor correspondente ao
vencimento do cargo de Técnico Judicidrio, Classe "A", Padrao 1, do TRE-BA.

Art. 15. A soma mensal das consignagdes facultativas nao podera exceder o limite maximo de
35% (trinta e cinco por cento) da remuneracdo, proventos ou pensdo do(a) consignado(a), sendo
5% (cinco por cento) reservados exclusivamente para:

| - a amortizagdo de despesas contraidas por meio de cartao de crédito; ou
Il - a utilizacdo com a finalidade de saque por meio de cartdo de crédito.

Art. 16. Para a afericao dos limites de que tratam os artigos 15 e 21 desta Instru¢gao Normativa,
serdo excluidos:

| - didrias;
Il - ajudas de custo;

Il - salario-familia;
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IV - auxilio-transporte;

V - auxilio-alimentacao;

VI - auxilio-natalidade;

VIl - auxilio-funeral;

VIII - assisténcia pré-escolar;

IX - adicional de qualificagao decorrente de agdes de treinamento; X - auxilio bolsa de estudos;
XI - adicional de férias;

XIl - adicional pela prestagao de servigo extraordinario; XlII - adicional noturno;

XIV - adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas; XV - gratificacdo
natalina;

XVI - abono de permanéncia;
XVII - gratificacdo por encargo de curso ou concurso;

XVIIl - retribuicdo pelo exercicio de funcdo comissionada ou cargo em comissdo percebida por
substituto(a);

XIX - reembolso de assisténcia médica indireta; XX - outras verbas de carater indenizatorio.

Paragrafo Unico. As consignacGes relativas as parcelas destinadas a contribuicdo para planos de
saude deverdo ser consideradas de natureza facultativa e excluidas do calculo da margem
consignavel de que trata o caput.

Art. 17. Para o processamento de consignacdo facultativa ou da consignagdo compulséria,
prevista no inciso VIl do art. 42 desta Instrucdo Normativa, o(a) consignatario(a) devera
protocolizar junto ao Tribunal cépia do contrato firmado com o(a) consignado(a).

§ 12 As informacdes referidas no caput deste artigo deverdo ser prestadas até o ultimo dia util do
meés anterior ao processamento da folha de pagamento, salvo em relacdo ao més de janeiro,
guando deverdo ser apresentadas até o dia 15 de dezembro, sob pena de ndo inclusdo das
consignacbes na folha do més de competéncia, vedada a remessa em dobro nos meses
subsequentes.

§ 22 Caberd a ASBEN analisar a documentagdo apresentada nos termos do caput, verificar a
disponibilidade da margem consignavel do(a) consignado(a) e, em sendo possivel, realizar o
registro da operacdo no sistema especifico.

Art. 18. N3o sera incluida ou processada a consignagao que exceder os limites das margens
consignaveis estabelecidos nos artigos 15 e 21 desta Instrugao Normativa.

Art. 19. Sao vedadas consignagdes correspondentes a ressarcimento, compensagdo, encontro de
contas ou acerto financeiro entre consignatdrio(a) e consignado(a), das quais resulte crédito na
folha de pagamento deste Tribunal.
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Art. 20. Nao sendo efetivada a consignagcdo ou ndo ocorrendo a sua exclusdao no més de
competéncia por problemas operacionais ou de qualquer ordem, a ASBEN devera cientificar o(a)
consignado(a) e o(a) consignatario(a) para que realizem, diretamente entre si, os ajustes
financeiros necessarios.

Secao ll
Da Suspensdo e do Cancelamento

Art. 21. As consignagdes facultativas somadas as compulsdrias ndo poderdao exceder a 70%
(setenta por cento) da remuneracdo, proventos ou pensdao mensal do(a) consignado(a).

§ 12 Se a soma das consignagdes compulsdrias e facultativas exceder o limite definido
no caput deste artigo, as facultativas ficardo suspensas até a adequagao dos valores ao limite
estabelecido nesta Instrugao Normativa.

§ 22 A suspensdo de que trata o § 12 deste artigo abrangera o valor integral da consignacdo e
independera de sua data de inclusdo, suspendendo-se, primeiramente, aquelas de menor
prioridade, na ordem inversa a prevista nos incisos do art. 52 desta Instrucdao Normativa.

§ 32 Na hipdtese de existirem consignacdes facultativas de mesma natureza, prevalecerd o
critério de antiguidade, suspendendo-se a mais recente.

§ 42 O(a) consignado(a) que estiver com consignacdo facultativa suspensa ficara impedido(a) de
contrair outras nessa modalidade, salvo se comprovar a quitacdo do empréstimo/financiamento
gue deu causa a suspensao.

§ 52 Apds a adequacdo dos valores ao limite previsto no caput deste artigo, as consignagoes
suspensas serao retomadas a partir da parcela referente ao més em que a margem houver sido
recuperada.

§ 62 Na ocorréncia do previsto no § 12 deste artigo, o(a) consignado(a), devidamente
cientificado(a) pela ASBEN, devera ajustar diretamente com o(a) consignatario(a) o pagamento
das parcelas correspondentes aos meses em que ndo houve margem consigndvel disponivel, sem
a interveniéncia ou corresponsabilidade do consignante.

Art. 22. Cabera a SEPATI e SEPAGE realizar o acompanhamento da manutencdo da margem
pelo(a) servidor(a) consignado(a), informando a ASBEN a extrapolacdo dos limites estabelecidos
nesta Instrugao Normativa, para os fins previstos no art. 21.

Art. 23. As consignagdes facultativas poderdo ser canceladas:

| - por interesse do(a) consignatdrio(a), expresso por meio de solicitacdo a ASBEN, com a ciéncia
do(a) consignado(a);

Il - a pedido do(a) consignado(a), mediante requerimento a ASBEN, com a aquiescéncia do(a)
consignatdrio(a);

Il - por forga de lei;

IV - por ordem judicial;
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V - por justificado interesse publico, nos seguintes casos:
a) vicio insandvel no processo de credenciamento;

b) ocorréncia de acdo danosa as partes ou ao Tribunal;
c) por juizo de conveniéncia e oportunidade do Tribunal.

§ 12 O pedido de cancelamento de consignagdao formulado interrompe o desconto na folha de
pagamento do més da formalizagao do pleito ou na folha do més subsequente, caso a anterior ja
tenha sido processada, observadas as seguintes situacoes:

| - a consignagdo de mensalidade em favor de entidade sindical, de associagdo profissional ou
representativa e de clube de servidores(as), somente poderd ser cancelada apds comprovada a
comunicacdo ao(a) consignatdrio(a);

Il - a consignagao de empréstimo e financiamento imobilidrio somente podera ser cancelada
com a aquiescéncia do(a) consignado(a) e do(a) consignatario(a);

Il - no caso de cancelamento da pensdo alimenticia voluntaria, a pedido do(a) consignado(a),
somente se fara necessaria a ciéncia do(a) consignatario(a).

Art. 24. As consignacBes compulsérias somente poderdo ser canceladas por:
| - forca de lei;

Il - ordem judicial; ou

Il - determinacdo administrativa.

Paragrafo unico. O cancelamento de consignacdo em favor de entidade fechada de previdéncia
complementar, a que se refere o art. 40, § 15, da Constituicao Federal, somente ocorrera apds a
comprovacao da respectiva desfiliacdo ou desligamento.

Secao lll
Da Desativacdao Temporaria e do Descadastramento do(a) Consignatario(a)
Art. 25. E vedado ao(a) consignatario(a):

| - aplicar taxa de juros superior ao limite maximo estabelecido em ato do(a) Ministro(a) de
Estado da Economia, nas operagdes de consignagdo previstas nos incisos IX, X e XI do artigo 52
desta Instrugao Normativa, excetuada a prestacao referente a financiamento concedido por
instituicdo integrante do Sistema Financeiro de Habitagdo ou do Sistema Financeiro Imobiliario;

Il - realizar consignacdo em folha de pagamento sem autorizagdo prévia e formal do(a)
consignado(a) ou em desacordo com os valores e prazos contratados;

Il - efetuar consignagao em folha de pagamento ndo autorizada pelo contrato celebrado ou sem
o correspondente crédito do valor contratado pelo(a) consignado(a);
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IV - manter consignacao de empréstimo ou financiamento referente a contrato ja liquidado;

V - prestar declaragdo falsa com finalidade de criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato
juridicamente relevante.

Art. 26. Constatado o processamento de consignacdo em desacordo com o disposto nesta
Instrucdo Normativa, o(a) consignatdrio(a) estara sujeito a:

| - desativagdo temporaria; e
Il - descadastramento.

Art. 27. A desativagdo tempordria serd aplicada quando o(a) consignatario(a) praticar quaisquer
das condutas previstas nos incisos | a IV do artigo 25.

§ 12 A desativagdo tempordria impedira o processamento de novas consignacdes até que seja
regularizada a situagdo que ensejou a sua aplicagao.

§ 22 Em qualquer hipdtese, a desativacdo temporaria ndo serd inferior ao periodo
correspondente a 1 (uma) folha de pagamento.

Art. 28. O(a) consignatario(a) serd descadastrado(a) nas seguintes hipdteses:

| - guando ndo promover, no prazo maximo de até 180 (cento e oitenta) dias, a regularizacdo da
situacdo que ensejou a sua desativacdao temporaria;

Il - quando incorrer na vedacdo estabelecida no inciso V do artigo 25.

§ 12 O descadastramento impedira o processamento de quaisquer operacdes de consignacao,
inclusive aquelas ja contratadas.

§ 22 O(a) consignatario(a) descadastrado(a) ficara impedido(a) de solicitar novo cadastramento e

firmar novo acordo com o responsavel pela operacionalizacdo das consignacGes por um periodo
de:

| -1 (um) ano, na hipdtese do inciso | do caput deste artigo; e
Il -5 (cinco) anos, na hipdtese do inciso Il do caput deste artigo.
CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Sera de exclusiva responsabilidade do(a) consignatario(a) resolver eventual pendéncia
existente com o(a) consignado(a) que, por qualquer motivo, deixar de receber remuneracao,
provento ou pensado do Tribunal.

Art. 30. Comprovada a pratica de irregularidade, fraude, simulagao ou dolo relativo ao sistema
de consignacdes, o(a) consignado(a) ficard impedido(a), pelo periodo de 60 (sessenta) meses, de
incluir novas consignagdes facultativas, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.
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Paragrafo unico. A apuragdao da irregularidade de que trata o caput deste artigo dar-se-a
mediante sindicancia ou processo administrativo, nos termos da Lei n.2 8.112/1990.

Art. 31. Os acordos/convénios firmados até a data da publicagdo desta Instru¢do Normativa
permanecem em vigor nos termos assinados.

Art. 32. As disposi¢Ges contidas nesta Instru¢do Normativa aplicam-se, no que couber, aos(as)
servidores(as) sem vinculo efetivo com a Administracdo Publica, aos(as) requisitados(as) e
aos(as) cedidos(as) ao TRE-BA.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses descritas no caput deste artigo, aplicam-se os
percentuais descritos nos artigos 15 e 21 exclusivamente sobre o valor percebido pelo(a)
servidor(a) na folha de pagamento processada pelo Tribunal.

Art. 33. O TRE-BA desenvolvera ag¢des de educagao financeira com vistas a prevenir o
endividamento excessivo e promover o bem estar no trabalho.

Art. 34. Caberd a ASBEN, com auxilio das demais unidades que participam do processo de
trabalho atinente a matéria de que trata esta Instrucdao Normativa, apresentar manual, no prazo
de 60 (sessenta) dias, prorrogdveis por igual periodo, com as devidas justificativas, contendo
fluxograma, instrucGes e eventuais modelos de formularios imprescindiveis para o cumprimento
desta norma.

Art. 35. Até 31 de dezembro de 2021, o limite maximo da soma mensal das consignacdes
facultativas de que trata o caput do artigo 15 desta Instrucdo Normativa sera de 40% (quarenta
por cento) da remuneragdo, proventos ou pensao do(a) consignado(a), nos termos da Lei n.2
14.131, de 30 de marcgo de 2021.

Paragrafo Unico. Apds 31 de dezembro de 2021, na hipotese de as consignacdes contratadas nos
termos e no prazo previstos no caput deste artigo ultrapassarem, isoladamente ou combinadas
com outras consignacGes facultativas anteriores, o limite de 35% (trinta e cinco por cento)
previsto no §22 do art. 45 da Lei n.2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, serd observado o
seguinte:

| - ficardo mantidos os percentuais de desconto previstos no caput deste artigo para as
operagdes ja contratadas;

Il - ficard vedada a contratacdo de novas obrigacdes.

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Diretor(a)-Geral da Secretaria do Tribunal.
Art. 37. Esta Instrugao Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo.
Salvador, 13 de agosto de 2021.

Des. ROBERTO MAYNARD FRANK

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

ANEXO
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COMPROVAGAO DE REQUISITOS PARA O CADASTRAMENTO DE CONSIGNATARIO(A)
| - DOCUMENTOS COMUNS PARA TODOS OS TIPOS DE CONSIGNATARIOS(AS)

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, consolidado com as alteragdes, se
houver, devidamente inscrito no registro competente;

b) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e do documento de identidade dos representantes legais,
conforme estabelecido no ato constitutivo, estatuto ou contrato social, que irdo assinar o
contrato, acompanhado de procuracao, se for o caso;

d) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

e) Certiddao Negativa de Débitos, fornecida pelo Instituto Nacional do Seguro Social;

f)  Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) - CRF,
fornecido pela Caixa Econ6mica Federal;

** O(A) consignatario(a) que estiver inscrito(a) regularmente no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores poderd apresentar o SICAF e ficard dispensado(a) de apresentar os
documentos previstos nas alineas "d" a "f".

Il - DOCUMENTOS ESPECIFICOS POR TIPO DE CONSIGNACAO
II. 1. Tipo de Consignatario(a): Sindicatos e associacdes de carater sindical

Categoria de beneficio: Mensalidade Sindical (Fundamento: Art. 39, inciso VII, do Decreto n?
8.690, de 2016) ata de posse dos membros da atual diretoria, devidamente averbada no registro
competente;

a) Ata da ultima assembleia ou documento equivalente em que foi deliberado o valor da
mensalidade;

b) Ata do sindicato que autorizou a associacao a atuar como se¢do sindical; e
c) Registro Sindical ou protocolo de registro emitido pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

1.2. Tipo de Consignatdrio(a): Operadoras, entidades de previdéncia complementar ou
administradoras de Planos de Saude

Categoria de beneficio: Contribuicdo para Plano de Saude (Fundamento: Art. 49, incisos | e Il, do
Decreto n2 8.690, de 2016)

a) Ata de constituicdo da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente;

b) Comprovante atual de autorizacdo de funcionamento e classificacdo da modalidade de
atuacgdo, emitido pela Agéncia Nacional de Saude Suplementar (ANS); e
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c) Convénios ou contratos firmados com érgdos e entidades da Administragdo Publica federal
direta ou indireta, exceto para a GEAP Fundagado de Seguridade Social.

II.3. Tipo de Consignatdrio(a): Entidades Seguradoras

Categoria de beneficio: Prémio de Seguro de Vida (Fundamento: Art. 42, inciso Ill, do Decreto n?
8.690, de 2016)

a) Ata de constituicdo da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente;

b)  Autorizagdo para funcionamento concedida pela Superintendéncia de Seguros Privados
(SUSEP);

c) Certiddo de Regularidade emitida pela SUSEP; e
d) Certiddo de Administradores emitida pela SUSEP.
II.4. Tipo de Consignatdrio(a): Associacdes e Fundacdes

Categoria de beneficio: Contribuicdo Associativa (Fundamento: Art. 49, inciso V, do Decreto n?
8.690, de 11 de margo de 2016)

a) Ata de posse dos membros da atual diretoria, devidamente averbada no registro
competente, acompanhada de relacdo indicando o nome, numero de inscricdo no CPF e 6rgdo de
lotacdo dos membros;

b) Ata da assembleia ou equivalente em que foi deliberado o valor da mensalidade,
devidamente averbada registro competente;

c) Ata de eleicdo dos membros da atual diretoria devidamente averbada no registro
competente;

II.5. Tipo de Consignatario(a): Cooperativas de Crédito

Categoria de beneficio: Integralizacdo de quota-parte (Fundamento: Art. 49, inciso VI, do Decreto
n2 8.690, de 11 de margo de 2016)

a) Ata de composicdo da atual diretoria administrativa ou do conselho deliberativo,
acompanhada de relacdo com o nome completo, nimero de inscricdo no CPF e drgdo de lotacdo
dos membros servidores;

b) Ata da ultima assembleia ou documento equivalente, em que foi deliberado o valor da
mensalidade, devidamente averbada no registro competente;

c) Registro na Organizacdo das Cooperativas Brasileiras (OCB) ou na respectiva Organizacdo de
Cooperativas Estadual ou Distrital.

II.6. Tipo de Consignatdrio(a): Entidades Abertas de Previdéncia Privada
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Categoria de beneficio: Contribuigao para plano de previdéncia (Fundamento: Art. 42, Inciso VII,
do Decreto n? 8.690, de 11 de marco de 2016)

a) Ata de constituicdo da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente; e

b) Autorizacdo de funcionamento concedida pela Superintendéncia de Seguros Privados
(SUSEP); e

c) Certiddo de Regularidade emitida pela SUSEP.
[I.7. Tipo de Consignatdrio(a): Entidades Fechadas de Previdéncia Privada

Categoria de beneficio: Contribui¢cdo para plano de previdéncia (Fundamento: Art. 42, inciso VII,
do Decreto n? 8.690, de 11 de marco de 2016)

a) Ata de constituicdo da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente; e

b) Autorizacdo para constituicdo e funcionamento concedida pela Superintendéncia Nacional
de Previdéncia Complementar (PREVIC).

11.8. Tipo de Consignatario(a): Cooperativas de Crédito

Categoria de beneficio: Empréstimo - Cooperativa de Crédito (Fundamento: Art. 49, inciso VIII, do
Decreto n2 8.690, de 11 de margo de 2016)

a) Ata de composicdao da atual diretoria administrativa ou do conselho deliberativo,
acompanhada de relacdo com o nome completo, nimero de inscricdo no CPF e drgdo de lotacdo
dos membros servidores;

b) Ata da ultima assembleia ou documento equivalente, em que foi deliberado o valor da
mensalidade, devidamente averbada no registro competente;

c) Autorizacdo para funcionamento concedida pelo Banco Central do Brasil; e

d) Registro na Organizacdo das Cooperativas Brasileiras (OCB) ou na respectiva Organizacdo de
Cooperativas Estadual ou Distrital.

11.9. Tipo de Consignatario(a): Instituicbes financeiras, inclusive as integrantes do Sistema
Financeiro de Habitacdo ou do Sistema de Financiamento Imobiliario

Categorias de beneficios: Empréstimo Bancos Oficiais e Empréstimo Bancos Privados
(Fundamento: Art. 49, incisos IX e X, do Decreto n? 8.690, de 11 de marco de 2016)

a) Ata de constituicdo da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente; e
b) Autorizacdo para funcionamento concedida pelo Banco Central do Brasil.

[1.L10.  Tipo de Consignatario(a): Companhias imobilidrias integrantes da administracdo publica
indireta da Unido, Estados e do Distrito Federal
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Categoria de beneficio: Financiamento Imobilidrio (Fundamento: Art. 42, Inciso XI, do Decreto n?
8.690, de 11 de marco de 2016)

a) Ata de constituicdo da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente.
[I.L11. Tipo de Consignatdrio(a): Institui¢des financeiras

Categoria de beneficio: Cartdo de crédito (Fundamento: Art. 49, inciso Xll, do Decreto n? 8.690,
de 11 de marco de 2016)

a) Ata de constituicdo da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente; e

b) Autorizacdo para funcionamento concedida pelo Banco Central do Brasil.
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