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APRESENTACAO

Este Manual tem o objetivo de orientar a prestacdo de servicos em todas as unidades de
atendimento ao Publico do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia e constitui uma das
entregas do Projeto Estratégico TRE-BA em Rede.

Por conta da vasta extensao territorial e da grande quantidade de zonas eleitorais, faz-se
necessario o gerenciamento efetivo da rede de atendimento, com a adocdo de medidas que
promovam a melhoria da prestacdo de servicos ao publico, a exemplo da padronizacéo de
procedimentos.

Dessa forma, o presente documento exibe os fluxos detalhados de 27 servigos eleitorais
prestados pelas unidades de atendimento deste Regional, conforme a Carta de Servicos ao
Cidaddo. As etapas de cada processo de atendimento foram discutidas com representantes
das comissdes de servidores dos cartérios da capital e do interior do estado. Também
participaram  das  reunides  servidores da  SEORZE/COSCAD/SCR, da
SERPAC/CORIP/SJU e da 18 Zona Eleitoral, que é responsavel pela Central de
Atendimento ao Publico de Salvador.

Por meio do mapeamento, foi registrada a forma como as demandas dos clientes da Justica
Eleitoral devem ser tratadas e transformadas em entregas, de acordo com as normas
vigentes.

Pretende-se, assim, contribuir para a otimizacdo da rede de prestacdo dos servigos
eleitorais, de modo a tornar a prestacdo desses servicos eficaz, padronizada e,
principalmente, de exceléncia, conforme objetivo estratégico deste Tribunal.

Salvador, 23 de junho de 2021

Equipe do Projeto TRE Bahia em Rede
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1.

1 ALISTAMENTO ELEITORAL (12
VIA DO TITULO)

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111

"_ISolicitacdo de alistamento eleitoral

Descricéo
Podem solicitar alistamento:

Brasileiros alfabetizados maiores de 18 anos e menores 70 anos de idade
(alistamento obrigatdrio);

Brasileiros alfabetizados maiores de 16 anos e menores de 18 e os maiores de 70
anos e analfabetos (alistamento facultativo);

Em ano eleitoral, aqueles que possuem 15 anos, desde que completem 16 anos até a
data da elei¢éo e requeiram seu alistamento até 151 dias da data do pleito.

Requisitos / condi¢cbes

Ser brasileiro nato, naturalizado ou portugués beneficiado pelo estatuto da
igualdade;

Ter idade minima de 16 anos (em ano de eleicdo para os alistandos que
completarem 16 anos até o dia do pleito);

Residir ou ter domicilio no municipio onde pretende se alistar;

Comprovar a quitacdo com o servico militar obrigatério ou prestacdo alternativa
(sexo masculino de 18 a 45 anos).

Prazo para conclusédo do atendimento

Nos anos eleitorais, podera ser requerido o alistamento apds a abertura do cadastro eleitoral
pos eleicdo (geralmente inicio do més de novembro) até o inicio do més de maio do ano
eleitoral seguinte (151 dias antes da eleig&o).

O titulo é entregue na hora e o0 atendimento leva cerca de 15 minutos apds o seu inicio.

1112

[ISolicitar apresentacdo de documentos originais

Documentos necessarios
1) Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgaos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);
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e Documento que comprove a quitacao das obrigacdes relativas ao servico militar
obrigatorio ou prestacdo alternativa;

e Carteira nacional de habilitacdo — CNH, acompanhada de outro documento oficial
que informe a nacionalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, serd necessaria a comprovagao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI; ou

e Certificado de naturalizacdo — além de um documento oficial com foto, para os
brasileiros naturalizados deve ser exigido o certificado de naturalizacdo para
observancia do prazo de um ano apds a naturalizacdo e, se for o caso, cobranga de
multa relativa ao alistamento tardio.

Os certificados de Alistamento Militar (CAM), de dispensa de incorporacdo ou de isen¢édo
também poderdo ser aceitos como prova da identidade, desde que contenham foto, salvo se
contiverem anotacdo de que ndo sdo validos para tal finalidade.

Na hipotese de o alistando ndo possuir qualquer dos documentos acima relacionados,
poderéo ser apresentadas as certiddes de nascimento ou de casamento, em original, cabendo
ao juiz eleitoral determinar as diligéncias que entender necessarias para comprovacdo da
identidade (art. 8° 84° do Provimento CRE/BA n° 4/2019; art. 13, ¢ da Res. TSE no
21.538/03. Ver também a decisdo da CGE de 26/3/2020, encaminhada por meio do Oficio-
Circular CGE 5/2020).

2) Comprovante de domicilio. Poderdo ser apresentados contas de luz, de 4gua, de telefone,
contracheque, contrato de locacdo vigente, comprovante de matricula em estabelecimento
de ensino.

Sendo a comprovacdo do domicilio feita por meio de apresentacdo de contas de agua, luz
ou telefone, estas deverdo ter sido, respectivamente, emitidas ou expedidas nos 3 (trés)
meses anteriores ao preenchimento do RAE.

A comprovacdo do domicilio eleitoral podera ser feita mediante apresentacdo de um ou
mais documentos em original em nome do alistando, do respectivo conjuge/companheiro(a)
ou de parente consanguineo ou afim, até 2° grau, devendo ser feita prova documental da
relacdo ou do parentesco.

Homens com idade entre 18 e 45 anos deverdo, ainda, apresentar documento que comprove
a quitacdo com o servigo militar.

Os brasileiros do sexo masculino devem alistar-se no Servico Militar Obrigatério ATE 30
DE JUNHO DO ANO EM QUE COMPLETAREM 18 ANOS e, portanto, somente apds essa
data lhes devera ser exigida a comprovagdo de que estdo em dia com as obrigacbes
militares.

12



1113 [Consultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba Eleitor/Atendimento/RAE.

1.1.14 Existe inscri¢do regular ou passivel de regularizacdo?
1115 [ERevisdo ou transferéncia

Descricéo
Seguir o fluxo "Revisdo eleitoral” ou “Transferéncia de domicilio eleitoral".

1116 OAlistamento nio realizado
1.1.17 Ha restricao ao alistamento?

Descricéo
Restrigdes

O interessado nao podera:

1) Estar com os direitos politicos suspensos ou ter perdido os direitos politicos;

2) Ser estrangeiro, exceto os portugueses beneficiados pelo Estatuto da Igualdade;
3) Estar prestando ou ndo ter prestado o servigo militar obrigatdrio.

1118 [@Regularizacio de Inscricdo

Descricéo
Seguir fluxos de "Regularizacdo de Inscri¢do".

1.1.19 Aguardar regularizagéo de inscricéao
1.1.1.10 O requerente possui débitos pecuniarios?

Descricéo
No caso do alistamento devera ser verificado se o Sistema ELO ndo acusa multa por
alistamento tardio. Se o0 requerente possui inscricdo cancelada ndo passivel de
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regularizacdo, devera ser verificado se consta no respectivo histdrico registro ativo de multa
ndo prescrita, que devera ser cobrada antes de efetuar o alistamento.

1.1.1.11 [@Regularizacio de Débitos com a Justica Eleitoral

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Débitos com a Justica
Eleitoral”.

1.1.1.12 Aguardar quitacdo do débito

1.1.1.13 [JPreencher RAE - Operacéo Alistar

1.1.1.14 O requerente atende os requisitos para ser mesario?
1.1.1.15 O requerente tem interesse em ser mesario?

1.1.1.16 [ISelecionar no ELO a opgdo ""Mesario voluntario
1.1.1.17 [Selecionar no ELO a opcdo ""Mesario indicado*’
1.1.1.18 O requerente tem interesse em incluir nome social?

Descricao

Nome social é a designacdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é
socialmente reconhecida. N&do se confunde com apelidos (ver art. 1°, I, da Portaria Conjunta
TSE n° 1, de 17 de abril de 2018). O Decreto n.° 8.727, da Presidéncia da Republica
normatizou o uso do nome social pelos 6rgaos e entidades da administra¢do publica federal
direta, autarquica e fundacional, além da Resolucdo n° 23.562/2018 do TSE que altera a
Res. TSE 21.538, de 14 de outubro de 2003, para inclusdo do nome social no cadastro e
atualizacdo do modelo de titulo eleitoral.

1.1.1.19 JIncluir nome social e identidade de género informados

Descricéo

No Requerimento de Alistamento Eleitoral e no titulo, 0 nome social devera ser composto
por prenome, acrescido do(s) sobrenome(s) familiar(es) constante(s) do nome civil, ndo
podendo ser ridiculo ou irreverente ou atentar contra o pudor (art. 1° 1l, da Portaria
Conjunta TSE n° 1, de 17 de abril de 2018).
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1.1.1.20 O requerente possui deficiéncia ou mobilidade reduzida?

Descricéo

Nos termos da Lei n°® 13.146/2015, considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem
impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em
interacd0 com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na
sociedade em igualdade de condi¢bes com as demais pessoas e pessoa com mobilidade
reduzida aquela que tenha, por qualquer motivo, dificuldade de movimentagéo, permanente
ou temporaria, gerando reducdo efetiva da mobilidade, da flexibilidade, da coordenacéo
motora ou da percepg¢éo, incluindo idoso, gestante, lactante, pessoa com crianca de colo e
obeso.

11121 [Selecionar "eleitor com deficiéncia' no Sistema ELO
1.1.1.22 [JPreencher os dados cadastrais do alistando

Descricéo
Preencher o endereco completo do eleitor e seu numero de telefone (ou de parente préximo)
a fim de facilitar o contato com o alistando.

1.1.123 [Solicitar que o requerente confira os dados

Descricéo

De acordo com art. 3° 82° do Prov. n°® 4/2019 da CRE/BA, apdés a emissdo do
requerimento, o atendente devera adotar 0s seguintes procedimentos:

| - ler em voz alta, e com precisdo, os dados consignados no requerimento;

Il - solicitar ao alistando que confirme os dados consignados no RAE ou corrija-0s, se
necessario.

1.1.1.24 Os dados estéo corretos?
11125 [ICorrigir dados
1.1.1.26 [IColetar dados biométricos

1.1.1.27 [Coletar assinatura do requerente no Protocolo de Entrega do Titulo
Eleitoral - PETE
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1.1.128 LIEntregar o Titulo de Eleitor
1.1.129 [lOrientar requerente a utilizar o E-Titulo

11130 OAlistamento realizado
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2.1 TRANSFERENCIA DE DOMICILIO
ELEITORAL

2.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
2111 (Solicitagdo de transferéncia de domicilio eleitoral

Descricéo

Tem o objetivo de alterar o municipio onde o requerente vota, em conjunto ou ndo com a
alteracdo dos dados pessoais. A transferéncia implica a emissao de um novo titulo, mas néo
altera 0 nimero de inscricdo. Pode ser realizada mesmo que a inscri¢do esteja cancelada,
desde que ndo seja pelo cédigo de ASE 450.

Requisitos / condigdes

e Ter titulo eleitoral em situacdo regular ou cancelado, exceto cancelamento por
deciséo judicial (ASE 450);

e Estar em pleno gozo dos direitos politicos;

e Na&o possuir multa eleitoral pendente de quitacéo;

e Residir ou ter domicilio eleitoral ha mais de 03 meses na zona eleitoral para onde
pretende transferir o titulo eleitoral;

e Ter transcorrido pelos menos 01 ano do alistamento ou da Gltima transferéncia,
exceto servidores publicos removidos ou transferidos, que podem solicitar a
transferéncia a qualquer tempo;

e Recebimento do pedido no cartdrio eleitoral do novo domicilio no prazo
estabelecido na legislacdo vigente, ou seja, até 151 (cento e cinquenta e um) dias
antes do pleito.

Prazo para conclusédo do atendimento
Nos anos eleitorais, podera ser requerida a transferéncia ap6s a abertura do cadastro
eleitoral pos-eleicdo.

2112 [Solicitar apresentacdo de documentos originais

Documentos necessarios
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos orgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
obrigatério ou prestacdo alternativa também podera ser aceito como prova da
identidade do alistando/eleitor, salvo se contiver anotacdo de que nao é valido para
tal finalidade;

e Carteira nacional de habilitacdo — CNH;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiagcdo, serd necessaria a comprovagao
desses dados por meio de outro documento oficial);
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e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS; ou
e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

Na hipotese do eleitor ndo possuir qualquer dos documentos acima relacionados, poderao
ser apresentadas as certiddes de nascimento ou de casamento, em original, cabendo ao juiz
eleitoral determinar as diligéncias que entender necessarias para comprovacdo da
identidade (art. 8%, 84° do Provimento CRE/BA n° 4/2019; art. 13, ¢ da Res. TSE no
21.538/03. Ver também a decisdo da CGE de 26/3/2020, encaminhada por meio do Oficio-
Circular CGE 5/2020).

2) Comprovante de domicilio. Poderdo ser apresentados contas de luz, de 4gua, de telefone,
contracheque, contrato de locacdo vigente, comprovante de matricula em estabelecimento
de ensino.

Sendo a comprovacdo do domicilio feita por meio de apresentacdo de contas de agua, luz
ou telefone, estas deverdo ter sido, respectivamente, emitidas ou expedidas nos 3 (trés)
meses anteriores ao preenchimento do RAE.

A comprovacdo do domicilio eleitoral podera ser feita mediante apresentacdo de um ou
mais documentos em nome do eleitor, do respectivo conjuge/companheiro(a) ou de parente

consanguineo ou afim, até 2° grau, devendo ser feita prova documental da relagcdo ou do
parentesco.

21.1.3 [Consultar no Sistema ELO

Descricao
Na aba Eleitor/Atendimento/RAE.

2.1.1.4 Existe inscri¢do regular ou passivel de regularizacéo?

2115 [EAlistamento

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Alistamento eleitoral™.

2.1.16 A inscri¢do pertence ao municipio?
2117 [ElRevisdo
Descricéo

Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Reviséo eleitoral”.
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2118 OTransferéncia nio realizada
2.1.1.9 Ha restricdo a transferéncia?

Descricéo
O interessado nao podera:

1) Estar com os direitos politicos suspensos ou ter perdido os direitos politicos;
2) Estar prestando ou ndo ter prestado o servi¢o militar obrigatorio;

3) Ter pendéncia no cadastro eleitoral referente a ndo apresentacao de prestacdo de contas
de campanha eleitoral.

2.1.1.10 O requerente fez alistamento ou transferéncia ha menos de 1 ano?
21111 informar ao requerente para retornar apés 1 ano

Descricéo
Contado da data do alistamento ou da Ultima transferéncia.

21112 OTransferéncia ndo realizada
2.1.1.13 [@Regularizacio de Inscri¢io

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados nos fluxos de "Regularizacdo de inscricdo".

2.1.1.14 Aguardar regularizacédo da inscri¢éo
2.1.1.15 O requerente possui débitos?

Descricéo
A multa sera aplicada:

e Ao eleitor que ndo votar e ndo justificar no prazo de 60 dias apoés a eleicao;
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e Ao eleitor que se encontrar no exterior na data do pleito e ndo justificar até 30 dias,
a contar da data do seu retorno ao Brasil;

e Ao brasileiro nato que ndo se alistar até o 151° dia anterior a elei¢do subsequente a
data em que completar 19 anos;

e Ao membro da mesa receptora que ndo comparecer aos trabalhos da elei¢do e nem
apresentar justificativa no prazo de 30 dias, contados da data do pleito;

e Ao mesario que abandonar os trabalhos eleitorais no decurso da votacdo sem justa
causa apresentada ao juiz eleitoral em até 3 dias ap0s a ocorréncia;

e Ao eleitor que tiver o seu requerimento de justificativa indeferido;

e Em decorréncia de violagdo aos demais dispositivos do Cdodigo Eleitoral e da Lei n.°
9.504/97, por infracdo a norma em que seja prevista a aplicacao de multa eleitoral;

e Ao naturalizado que ndo se alistar até um ano depois de adquirida a nacionalidade
brasileira.

2.1.1.16 B Regularizacdo de Débitos com a Justica Eleitoral

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Débitos com a Justica
Eleitoral”.

2.1.117 Aguardar quitacéo do débito

21118 [IPreencher RAE - Operagéo Transferir

2.1.1.19 O requerente atende os requisitos para ser mesario?
2.1.1.20 O requerente tem interesse em ser mesario?

2.1.1.21 [ISelecionar no ELO a opcéo ""Mesario voluntario™
2.1.1.22 [ISelecionar no ELO a opcéo "*Mesario indicado*
2.1.1.23 O requerente tem interesse em incluir nome social?

Descricéo

Nome social é a designacdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é
socialmente reconhecida. N&o se confunde com apelidos (ver art. 1°, I, da Portaria Conjunta
TSE n° 1, de 17 de abril de 2018). O Decreto n.° 8.727, da Presidéncia da Republica
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normatizou o uso do nome social pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, além da Resolucdo n° 23.562/2018 do TSE que altera a
Res. TSE 21.538, de 14 de outubro de 2003, para inclusdo do nome social no cadastro e
atualizacdo do modelo de titulo eleitoral.

2.1.1.24 [incluir nome social e identidade de género informados

Descricéo

No Requerimento de Alistamento Eleitoral e no titulo, o nome social devera ser composto
por prenome, acrescido do(s) sobrenome(s) familiar(es) constante(s) do nome civil, ndo
podendo ser ridiculo ou irreverente ou atentar contra o pudor (art. 1°, 1l da Portaria
Conjunta TSE n° 1 de 17 de abril de 2018).

2.1.1.25 O requerente possui deficiéncia ou mobilidade reduzida?

Descricéo

Nos termos da Lei n°® 13.146/2015, considera-se: a) pessoa com deficiéncia aquela que tem
impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em
interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na
sociedade em igualdade de condi¢Ges com as demais pessoas e b) pessoa com mobilidade
reduzida aquela que tenha, por qualquer motivo, dificuldade de movimentagdo, permanente
ou temporaria, gerando reducdo efetiva da mobilidade, da flexibilidade, da coordenagéo
motora ou da percep¢do, incluindo idoso, gestante, lactante, pessoa com crianca de colo e
obeso.

2.1.1.26 [ISelecionar a opcdo relativa a eleitor com deficiéncia no Sistema ELO
21127 LDigitar os dados cadastrais do requerente

Descricao
Preencher o endereco completo do eleitor e seu nimero de telefone (ou de parente préximo)
a fim de facilitar o contato.

21128 [JSolicitar que o requerente confira os dados

Descricéo
De acordo com art. 3° 82° do Prov. n°® 4/2019 da CRE/BA, apds a emissdao do
requerimento, o atendente devera adotar os seguintes procedimentos:

| - ler em voz alta, e com precisdo, os dados consignados no requerimento;
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Il - solicitar ao alistando que confirme os dados consignados no RAE ou corrija-0s, se
necessario.

2.1.1.29 Os dados estéo corretos?
21130 [ICorrigir dados
21.1.31 [Coletar dados biométricos

Descricéo
O eleitor com dados biométricos ja coletados que requerer operacbes de revisdo ficara
desobrigado de efetuar nova coleta, desde que satisfeitos os requisitos de qualidade
exigidos. E importante verificar se a foto, as digitais e a assinatura estio com a qualidade
satisfatoria.

2.1.1.32 [IColetar assinatura do requerente no Protocolo de Entrega do Titulo de
Eleitor - PETE

21.1.33 LIEntregar o Titulo de Eleitor

2.1.1.34 [lOrientar o requerente a fazer o download do E-Titulo

21135 OTransferéncia realizada
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3. REVISAO ELEITORAL
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3.1 REVISAO ELEITORAL

3.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
3111 (Solicitacdo de revisdo eleitoral

Descricéo

Tem o objetivo de corrigir e/ou alterar algum dado pessoal ou mudar o local de votacéo
dentro do mesmo municipio onde o eleitor vota. A revisdo de dados cadastrais ndo altera o
namero de inscrigéo.

Requisitos / condicbes
e Ter titulo eleitoral em situacdo regular ou cancelado, exceto cancelamento por
deciséo judicial (ASE 450);
e Estar em pleno gozo dos direitos politicos;
e Na&o possuir multa eleitoral pendente de quitacao;
e Permanecer com domicilio eleitoral na zona eleitoral onde ja for inscrito.

Prazo para conclusédo do atendimento

Nos anos eleitorais, podera ser requerida a revisdo apos a abertura do cadastro eleitoral pds-
eleicdo (geralmente inicio do més de novembro) até o inicio do més de maio do ano
eleitoral seguinte (151 dias antes da eleig&o).

O titulo é entregue na hora e o atendimento leva cerca de 15 minutos apds o seu inicio.

3112 [Solicitar apresentacdo de documentos originais

Documentos necessarios
1) Documento de identificacdo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgaos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacdes relativas ao servico militar
obrigatorio ou prestacdo alternativa também poderd ser aceito como prova da
identidade do alistando/eleitor, salvo se contiver anotacdo de que ndo € valido para
tal finalidade;

e Carteira nacional de habilitacdo — CNH;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiagcdo, serd necessaria a comprovagado
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

Na hipdtese do eleitor ndo possuir qualquer dos documentos acima relacionados, poderdo

ser apresentadas as certiddes de nascimento ou de casamento, em original, cabendo ao juiz
eleitoral determinar as diligéncias que entender necesséarias para comprovacdo da
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identidade (art. 8°, 84° do Provimento CRE/BA n° 4/2019; art. 13, ¢ da Res. TSE no
21.538/03. Ver também a decisdo da CGE de 26/3/2020, encaminhada por meio do Oficio-
Circular CGE 5/2020).

2) Comprovante de domicilio. Poderdo ser apresentados contas de luz, de agua, de telefone,
contracheque, contrato de locagdo vigente, comprovante de matricula em estabelecimento
de ensino.

Sendo a comprovacdo do domicilio feita por meio de apresentacdo de contas de agua, luz
ou telefone, estas deverdo ter sido, respectivamente, emitidas ou expedidas nos 3 (trés)
meses anteriores ao preenchimento do RAE.

A comprovacdo do domicilio eleitoral podera ser feita mediante apresentacdo de um ou
mais documentos em nome do eleitor, do respectivo conjuge/companheiro(a) ou de parente
consanguineo ou afim, até 2° grau, devendo ser feita prova documental da relagcdo ou do
parentesco.

3) Documento que comprove a alteracdo requerida. EX.: certiddo de casamento, certiddo de
nascimento com averbacéo, certiddo de inteiro teor.

31.1.3 [IConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba Eleitor/Atendimento/RAE.

3.1.1.4 Existe inscri¢do regular ou passivel de regularizacéo?

Descricao
Inscricdo cancelada pelo codigo de ASE 450 ndo pode ser regularizada. Nesse caso deve
ser feito novo alistamento para o requerente.

3.1.15 [ElAlistamento

Descricao
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo “Alistamento eleitoral”.

3.1.16 A inscrigdo pertence ao municipio?

3.1.1.7 [ElTransferéncia

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo “Transferéncia de domicilio eleitoral”.
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3118 ORevisio nio realizada
3.1.1.9 Ha restricao a revisdo?

Descricéo
O interessado ndo podera:

1) Estar com os direitos politicos suspensos ou ter perdido os direitos politicos;
2) Estar prestando ou ndo ter prestado o servigo militar obrigatorio;

3) Ter pendéncia no cadastro eleitoral referente a ndo apresentacdo de prestacdo de contas
de campanha eleitoral.

3.1.1.10 [ERegularizacdo de inscricdo

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados nos fluxos “Regularizacdo de inscri¢do”.

3.1.1.11 Aguardar regularizacéo da inscricao
3.1.1.12 O requerente possui débitos com a Justica Eleitoral?

Descricéo
A multa sera aplicada:

e Ao eleitor que ndo votar e ndo justificar no prazo de 60 dias apo6s a eleicao;

e Ao eleitor que se encontrar no exterior na data do pleito e ndo justificar até 30 dias,
a contar da data do seu retorno ao Brasil;

e Ao brasileiro nato que nado se alistar até o 151° dia anterior a elei¢do subsequente a
data em que completar 19 anos;

e Ao membro da mesa receptora que ndo comparecer aos trabalhos da elei¢do e nem
apresentar justificativa no prazo de 30 dias, contados da data do pleito;

e Ao mesario que abandonar os trabalhos eleitorais no decurso da votacdo sem justa
causa apresentada ao juiz eleitoral em até 3 dias ap0s a ocorréncia;

e Ao eleitor que tiver o seu requerimento de justificativa indeferido;

e Em decorréncia de violagdo aos demais dispositivos do Codigo Eleitoral e da Lei n.°
9.504/97, por infracdo a norma em que seja prevista a aplicacdo de multa eleitoral;

e Ao naturalizado que néo se alistar até um ano depois de adquirida a nacionalidade
brasileira.
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3.1.1.13 [E]Regularizagio de Débitos com a Justica Eleitoral

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Débitos com a Justica
Eleitoral”.

3.1.1.14 '“JAguardar quitacdo do débito

3.1.1.15 [IPreencher RAE - Operacéo Revisar

3.1.1.16 O requerente tem interesse em ser mesario?

3.1.1.17 [ISelecionar no ELO a opcéo "*Mesério voluntario™
3.1.1.18 O requerente atende os requisitos para ser mesario?
3.1.1.19 [JSelecionar no ELO a opcéo "Mesario indicado™
3.1.1.20 O requerente tem interesse em incluir nome social?

Descricéo

Nome social é a designacdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é
socialmente reconhecida. Nao se confunde com apelidos (ver art. 1°, | da Portaria Conjunta
TSE n° 1 de 17 de abril de 2018). O Decreto n.° 8.727, da Presidéncia da Republica
normatizou o uso do nome social pelos 6rgéos e entidades da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, além da Resolucdo n°® 23.562/2018 do TSE que altera a
Res.-TSE 21.538, de 14 de outubro de 2003, para inclusdo do nome social no cadastro e
atualizacdo do modelo de titulo eleitoral.

31121 [JIncluir nome social e identidade de género informados

Descricéo

No Requerimento de Alistamento Eleitoral e no titulo, 0 nome social devera ser composto
por prenome, acrescido do(s) sobrenome(s) familiar(es) constante(s) do nome civil, ndo
podendo ser ridiculo ou irreverente ou atentar contra o pudor (art. 1° Il da Portaria
Conjunta TSE n° 1 de 17 de abril de 2018).

3.1.1.22 O requerente possui deficiéncia ou mobilidade reduzida?
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Descricéo

Nos termos da Lei n® 13.146/2015, considera-se: a) pessoa com deficiéncia aquela que tem
impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em
interacd0 com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participagdo plena e efetiva na
sociedade em igualdade de condigdes com as demais pessoas; e b) pessoa com mobilidade
reduzida aquela que tenha, por qualquer motivo, dificuldade de movimentagéo, permanente
ou temporaria, gerando reducdo efetiva da mobilidade, da flexibilidade, da coordenacéo
motora ou da percepg¢éo, incluindo idoso, gestante, lactante, pessoa com crianca de colo e
obeso.

3.1.1.23 [ISelecionar a opcéo relativa a eleitor com deficiéncia no Sistema ELO
3.1.1.24 [JRevisar os dados cadastrais do requerente

Descricéo
Preencher o endereco completo do eleitor e seu numero de telefone (ou de parente préximo)
a fim de facilitar o contato com o alistando.

3.1.1.25 [ISolicitar que o requerente confira os dados

Descricéo

De acordo com art. 3° 82° do Prov. n° 4/2019 da CRE/BA, apés a emissdo do
requerimento, o atendente devera adotar os seguintes procedimentos:

| - ler em voz alta, e com precisdo, os dados consignados no requerimento;

Il - solicitar ao alistando que confirme os dados consignados no RAE ou corrija-0s, se
necessario.

3.1.1.26 Os dados estéo corretos?
3.1.1.27 [ICorrigir dados
3.1.1.28 [IColetar dados biométricos

Descricéo
O eleitor com dados biométricos ja coletados que requerer operacfes de revisdo ficara
desobrigado de efetuar nova coleta, desde que satisfeitos os requisitos de qualidade
exigidos. E importante verificar se a foto, as digitais e a assinatura estdo com a qualidade
satisfatoria.

29



3.1.1.29

3.1.1.30

3.1.131

3.1.1.32

[IColetar a assinatura do requerente no Protocolo de Entrega do Titulo de

Eleitor - PETE
[LIEntregar o Titulo de Eleitor
[lOrientar o requerente a fazer o download do E-Titulo

(ORevisio realizada
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4. EMISSAO DE SEGUNDA VIA
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4.1 EMISSAO DE SEGUNDA VIA

4.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
4111 (Solicitacdo de segunda via

Descricéo
A segunda via do titulo eleitoral ndo permite alteracdo dos dados cadastrais. Pode ser
solicitada no caso de perda ou extravio, inutilizacdo ou dilaceracdo do documento anterior.

Requisitos / condigdes

Ter titulo eleitoral em situacdo regular;

Estar em pleno gozo dos direitos politicos;

N&o possuir multa eleitoral pendente de quitagéo;

Permanecer com domicilio eleitoral na zona eleitoral onde ja for inscrito.

Prazo para concluséo do atendimento
Em ano eleitoral a 22 via pode ser solicitada até 60 dias antes da eleicdo em qualquer zona
eleitoral e até 10 dias antes da eleicéo na prdpria Zona.

O titulo é entregue na hora e o0 atendimento leva cerca de 15 minutos apds o seu inicio.

4112 [Solicitar apresentacdo de documentos originais

Documentos necessarios
1) Documento de identificacdo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgaos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
obrigatorio ou prestacdo alternativa também podera ser aceito como prova da
identidade do alistando/eleitor, salvo se contiver anotacdo de que nao é valido para
tal finalidade;

e Carteira nacional de habilitacdo — CNH;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiagcdo, serd necessaria a comprovagado
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS; ou
e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.
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2) Comprovante de domicilio emitido ou expedido nos 3 meses anteriores a data do
atendimento. Poderdo ser apresentados contas de luz, de agua, de telefone, contracheque,
contrato de locacéo vigente, comprovante de matricula em estabelecimento de ensino.

Sendo a comprovacdo do domicilio feita por meio de apresentacdo de contas de agua, luz
ou telefone, estas deverdo ter sido, respectivamente, emitidas ou expedidas nos 3 (trés)
meses anteriores ao preenchimento do RAE.

A comprovacdo do domicilio eleitoral podera ser feita mediante apresentagdo de um ou
mais documentos em original em nome do eleitor, do respectivo conjuge/companheiro(a)
ou de parente consanguineo ou afim, até 2° grau, devendo ser feita prova documental da
relagdo ou do parentesco.

4113 [Consultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba Eleitor/Atendimento/RAE.

4114 Existe inscri¢do regular ou passivel de regularizacéo?

4115 [EAlistamento

Descricao
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo “Alistamento eleitoral”.

4116 Héa dados a serem alterados ou a inscricdo esta cancelada?

Descricéo

Qualquer alteracdo, inclusive de endereco impede a emissdo de segunda via, assim como o
cancelamento da inscrigdo. Também ndo poderd ser realizada segunda via quando houver
pendéncia na coleta dos dados biométricos. Nesses casos, devera ser realizada a revisao ou
a transferéncia a depender do domicilio eleitoral do requerente.

4117 [ERevisdo ou transferéncia

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo “Revisdo Eleitoral”, se eleitor da Zona, ou
“Transferéncia de Domicilio Eleitoral”, caso contrario.
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4118 OSegunda via ndo realizada
4119 Ha restricao a emissdo de segunda via?

Descricéo
O interessado ndo podera:

1) Estar com os direitos politicos suspensos ou ter perdido os direitos politicos.
2) Estar prestando ou ndo ter prestado o servigo militar obrigatorio.

3) Ter pendéncia no cadastro eleitoral referente a ndo apresentacdo de prestacdo de contas
de campanha eleitoral.

41.1.10 [ERegularizacio de inscricio

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados nos fluxos “Regularizagéo de inscri¢éo”.

41.1.11 Aguardar regularizacédo da inscri¢éo
41.1.12 O requerente possui débitos?

Descricao
A multa serd aplicada:

e Ao eleitor que ndo votar e ndo justificar no prazo de 60 dias apos a elei¢éo;

e Ao eleitor que se encontrar no exterior na data do pleito e ndo justificar até 30 dias,
a contar da data do seu retorno ao Brasil;

e Ao brasileiro nato que ndo se alistar até o 151° dia anterior a eleicdo subsequente a
data em que completar 19 anos;

e Ao membro da mesa receptora que ndo comparecer aos trabalhos da eleicdo e nem
apresentar justificativa no prazo de 30 dias, contados da data do pleito;

e Ao mesario que abandonar os trabalhos eleitorais no decurso da votagdo sem justa
causa apresentada ao juiz eleitoral em até 3 dias ap6s a ocorréncia;

e Ao eleitor que tiver o seu requerimento de justificativa indeferido;

e Em decorréncia de violacdo aos demais dispositivos do Cddigo Eleitoral e da Lei n.°
9.504/97, por infracdo a norma em que seja prevista a aplicacao de multa eleitoral;

e Ao naturalizado que ndo se alistar até um ano depois de adquirida a nacionalidade
brasileira.
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4.1.1.13 [B] Regularizagio de Débitos com a Justica Eleitoral

Descricéo

Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Debitos com a Justica

Eleitoral”.

4.1.1.14 '"“YAguardar quitacdo do débito

41115 [Gravar RAE - Operacdo Segunda via

41116 [IColetar a assinatura do requerente no PETE

41117 [JEntregar o Titulo de Eleitor

41118 [JOrientar o requerente a fazer o download do E-Titulo

41119 Osegunda via emitida
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5. REGULARIZACAO DE INSCRICAO ELEITORAL
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5.1 REGULARIZACAO DE INSCRICADO
ELEITORAL SUSPENSA

5.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
5111 (Solicitacdo de regularizacéo de inscricdo eleitoral suspensa

Descricéo

Receber o pedido verbal de regularizacdo de inscricdo do eleitor nas seguintes hipoteses: 1)
N&o cumprimento do servico militar obrigatério; 2) Condenacdo criminal transitada em
julgado; 3) Condenacéo por improbidade administrativa.

Prazo para conclusédo do atendimento
Até 5 (cinco) dias Uteis.

5112 [ISolicitar apresentacdo dos documentos necessarios

Descricéo
Documento de identificacdo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacdo de que ndo é valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, serd necessaria a comprovagado
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

Documento que comprove a cessagdo da circunstancia que motivou a suspensdo dos
direitos politicos (término do servico militar obrigatorio; extincdo da pena imposta em
processo criminal; extin¢do da pena imposta em processo civel no caso de condenacéo por
improbidade administrativa).

Observagdo: em casos excepcionais, 0 requerente poderd possuir codigo de ASE 337,
motivo/forma 1 (incapacidade civil absoluta) em seu historico. Nessa situagcdo o requerente
devera peticionar para a inativagdo do mencionado cddigo, sem a necessidade de
apresentacdo de documento complementar. O eleitor devera ser orientado quanto as
obrigagOes decorrentes da regularizagcdo por ele solicitada, requerendo, sendo o caso, a
certiddo de quitacdo por tempo indeterminado, nos termos da Res. TSE n° 21.920/2004. A
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certiddo de quitacdo por tempo indeterminado s6 podera ser fornecida apds o
restabelecimento dos direitos politicos, ja que a suspensao impede a quitacdo eleitoral.

51.1.3 [JConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

Devera constar no histérico do requerente um ou mais dos seguintes cddigos de ASE
ativo(s):

- 043 (conscricgdo);
- 337 (suspensao de direitos politicos).
Podera, ainda, constar registro ativo na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos.

A busca de ocorréncias envolvendo o nome do eleitor devera ser realizada também na Base
de Perda e Suspensdo dos Direitos Politicos e no Infodip.

5.1.1.4 O requerente apresentou os documentos necessarios?

Descrigdo (Res. TSE n° 21.538/2003, art.53, 11, ae b)
O cartorio devera verificar se 0 documento apresentado se refere a restricdo anotada no
cadastro (verificar nimero do processo e origem, se for o caso).

1) Em caso de suspensdo decorrente de ndo cumprimento do servico militar obrigatorio,
apresentar:

Certificado de reservista ou de dispensa de incorporacao;

Certificado de isencéo;

Certificado do cumprimento de prestacdo alternativa ao servico militar obrigatorio;
Certificado de conclusdo de curso de formacéo de sargento;

Certificado de conclusdo de curso em 6rgdo de formacédo da reserva ou similares.

2) Em caso de suspensdo decorrente de condenacdo criminal transitada em julgado,
apresentar:

e Copia da certidao da vara de execugdes penais ou outro documento que comprove a
extin¢do da punibilidade, em que conste 0 nimero do processo da condenagéo e a
data da deciséo que extinguiu a pena.

A aplicacdo da pena de multa criminal produz os mesmos efeitos das penas restritivas de
direito e privativas de liberdade para fins de suspensdo de direitos politicos. Caso a
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comunicacdo de extin¢cdo de punibilidade ou o documento apresentado pelo eleitor traga
alguma ressalva acerca do cumprimento da pena de multa, o cartério devera diligenciar
para que o 6rgdo competente esclareca se, de fato, foi extinta a punibilidade.

3) Em caso de suspensdo decorrente de condenacdo por improbidade administrativa, a
Justica Eleitoral ndo receberd comunica¢do do 6rgdo competente informando o fim do
periodo de suspensdo de direitos politicos por motivo de improbidade administrativa, nem
haverd inativacdo automatica do codigo de ASE 337, motivo/forma 3 (improbidade
administrativa). Assim, a contagem do prazo da suspensao de direitos politicos, neste caso,
é de responsabilidade do cartério eleitoral. Tao logo finde o prazo de suspensao de direitos
politicos determinado na sentenca condenatdria de improbidade administrativa, o cartério
devera anotar, independentemente de despacho do juiz eleitoral, o codigo de ASE 370,
motivo/forma 1 (Cessacdo do impedimento - suspensdo) no historico da inscricdo do
eleitor.

51.15 [JOrientaro requerente a retornar com os documentos necessarios

Descricéo
O requerimento ndo podera ser processado sem a apresentacdo dos documentos exigidos
para a regularizacdo da situacédo do eleitor.

5.1.16 OReguIarizagéo da inscrigdo nédo efetivada

5117 [lOrientar o requerente a preencher a Declaracdo de Situacdo de Direitos
Politicos

Descricao
Documento disponivel no link http://repositorio.tre-ba.jus.br/share/page/document-
details?nodeRef=workspace://SpacesStore/f5b7f05f-7250-4c72-803e-8a7e4alal5ea.

O preenchimento desse formulario ndo é necessario se a suspensdo for decorrente de
incapacidade civil absoluta (codigo de ASE 370, motivo/forma 1).

5.1.1.8 Aguardar preenchimento da Declaragéo
5119 [IProtocolizar o requerimento

Descricéo
O requerimento deve ser protocolizado no SEI e no Infodip.

5.1.1.10 E eleitor da Zona?
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51111 [JEncaminhar, via INFODIP, & Zona da inscricéo

Descricéo
O requerimento devera ser encaminhado & Zona da inscri¢do através do INFODIP.

O requerimento devera ser enviado a CRE se houver registro ativo na Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos.

5.1.1.12 ORequerimento enviado a Zona do requerente
51113 [IRegistrar o cod. de ASE

Descricéo
Langar o ASE 370 para o correspondente registro de ASE 043 ou 337.

Descricéo
De acordo com o Of.- Circular n® 26/2021 da CGE, ndo é mais necessario que o cartorio
digite o cddigo de ASE 540 nas condenagfes que ensejam inelegibilidade, pois o registro

sera automatico sempre que for inativado o cddigo de ASE 337, motivo/forma 7, por meio
do codigo de ASE 370, motivo/forma 1.

5.1.1.14 Ha outro codigo de suspenséo na inscricdo do eleitor?

Descricéo
Caodigos de ASE 043 ou 337.

51115 [linformar ao eleitor qual a documentacéo necessaria para a regularizacdo
do TE

Descricao
Documentos necessarios a regularizacao referentes aos codigos de ASE 043 ou 337.

51116 Olnscrigdo ndo regularizada

5.1.1.17 Olnscrigéo regularizada
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6. REGULARIZACAO DE INSCRICAO CANCELADA
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6.1 REGULARIZACAO DE INSCRICADO
CANCELADA POR DUPLICIDADE
IPLURALIDADE

6.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
6111 (Solicitacdo de regularizacéo de inscricdo cancelada

Descricéo
Solicitacdo de regularizacdo da inscri¢do do eleitor na hipotese de cancelamento automaético
por duplicidade/pluralidade.

Prazo pra conclusdo do atendimento
15 (quinze) minutos apds o inicio do atendimento.

6.1.1.2 [ISolicitar a apresentacdo de documentos originais

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgaos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacdes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacao de que ndo € valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiagdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

Poderdo ser apresentados contas de luz, de agua, de telefone, contracheque, contrato de
locacdo vigente, comprovante de matricula em estabelecimento de ensino.

Sendo a comprovacdo do domicilio feita por meio de apresentacdo de contas de agua, luz
ou telefone, estas deverdo ter sido, respectivamente, emitidas ou expedidas nos 3 (trés)
meses anteriores ao preenchimento do RAE.

A comprovacdo do domicilio eleitoral podera ser feita mediante apresentagdo de um ou
mais documentos em original em nome do eleitor, do respectivo cénjuge/companheiro(a)
ou de parente consanguineo ou afim, até 2° grau, devendo ser feita prova documental da
relacdo ou do parentesco.
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6.1.1.3 [IConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

No histérico de ASE do eleitor, no Sistema ELO, havera o registro do cédigo de ASE 027,
motivo/forma 3 (Duplicidade/Pluralidade sem marca de direitos politicos).

6.1.1.4 Existe impedimento a regularizacao?

Descricéo
A consulta deve ser realizada no histérico do eleitor e na Base de Perda e Suspensdo de
Direitos Politicos.

6.1.1.5 [lOrientar o requerente a retornar apés sanado o impedimento

Descricéo
A regularizacdo ndo podera ser efetivada enquanto permanecer o impedimento.

6.1.1.6 OReguIarizagéo nao efetivada
6.1.1.7 Existe débito pecuniério registrado no cadastro do requerente?

Descricao
Verificar se ha multa pendente de pagamento no cadastro do requerente.

6.1.1.8 [@Regularizacio de Débitos com a Justica Eleitoral

Descricao
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Débitos com a Justica
Eleitoral”.

6.1.1.9 Aguardar quitacdo dos débitos

6.1.1.10 Ha outra inscricéo regular?
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6.1.1.11 Trata-se de gémeo ou homonimo?

Descricéo
Deverdo ser apresentados documentos que comprovem que a duplicidade envolve gémeos
ou homdnimos.

Em caso de davida, a duplicidade devera ser submetida ao crivo do Juiz Eleitoral
competente em processo especifico.

6.1.1.12 [lInformar ao requerente que a inscricao ndo podera ser regularizada

Descricéo
Em virtude da existéncia de outra inscricdo em nome do requerente.

6.1.1.13 [IProvidenciar o registro do C6d. de ASE 450.

Descricéo
Lancar o codigo de ASE 450, ap6s os procedimentos devidos. Se eleitor de Zona diversa,
encaminhar o expediente.

6..1.14 ORegularizagio ndo efetivada
6.1.1.15 A inscricdo pertence ao municipio?
6.1.1.16 [@Revisdo

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo "Revisdo eleitoral".

6.1.1.17 O eleitor deseja transferir a inscrigao?
6.1.1.18 [ETransferéncia

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo "Transferéncia de domicilio eleitoral™.

6.1.1.19 Olnscrigéo regularizada no cadastro
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6.1.1.20 [lOrientar o eleitor a procurar a Zona da inscricéo

6.1.121 ORegularizacio nio efetuada
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7. REGULARIZACAO DE INSCRICAO CANCELADA
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7.1 REGULARIZACAO DE INSCRIGCAO
CANCELADA (OBITO, REAVIS @ QE
ELEITORADO Oou AUSENCIA AS
URNAS).

7.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

7111 (Solicitacdo de regularizacéo de inscricdo cancelada

Descricdo (Resolucdo TSE n° 21.538/2003 — art. 5°, 83°, e art. 6°)
Solicitacdo de regularizacdo de inscricdo eleitoral nas seguintes hipoteses:

1) Auséncia as urnas em 3 elei¢des consecutivas (cada turno é considerado 1 eleicdo);
2) Auséncia a revisao do eleitorado onde o eleitor possui inscrigdo eleitoral,
3) Cancelamento por 6bito (em caso de equivoco no registro).

Prazo para conclusédo do atendimento
15 (quinze) minutos apds o inicio do atendimento.

7112 [Solicitar a apresentacdo de documentos originais

Descricao
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgaos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacao de que ndo € valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

Poderdo ser apresentados contas de luz, de agua, de telefone, contracheque, contrato de
locacéo vigente, comprovante de matricula em estabelecimento de ensino.

Sendo a comprovacdo do domicilio feita por meio de apresentacdo de contas de agua, luz

ou telefone, estas deverdo ter sido, respectivamente, emitidas ou expedidas nos 3 (trés)
meses anteriores ao preenchimento do RAE.
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A comprovacdo do domicilio eleitoral podera ser feita mediante apresentagdo de um ou
mais documentos em original em nome do eleitor, do respectivo conjuge/companheiro(a)
ou de parente consanguineo ou afim, até 2° grau, devendo ser feita prova documental da
relagdo ou do parentesco.

7113 [Consultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

No historico de ASE do eleitor, no Sistema ELO, havera o registro ativo de um ou mais dos
seguintes codigos de ASE:

- 019 (Obito);
- 035 (Auséncia as urnas nos 3 ultimos pleitos);
- 469 (Revisao de eleitorado).

7.1.14 Existe impedimento a regularizacao?
7115 [lOrientar o requerente a retornar apés sanado o impedimento

Descricéo
A regularizacdo nao podera ser efetivada enquanto permanecer o impedimento.

7116 ORegularizacio nio efetivada
7.1.1.7 Existe débito pecuniario registrado no cadastro do requerente?

Descricéo
Verificar se ha multa pendente de pagamento no cadastro do requerente.

7118 @ Regularizagio de Débitos com a Justica Eleitoral

Descricéo

Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Débitos com a Justica
Eleitoral”.
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7.1.1.9 Aguardar quitacdo do débito

7.1.1.10 “.Ainscricdo existente é passivel de revisdo?

Descricéo

Nas inscri¢cGes canceladas pelo cddigo de ASE 450 (sentenca de autoridade judiciaria) faz-
se necessario realizar um novo alistamento. O ASE 450 é langado quando existe uma
sentenca determinando o cancelamento da inscricdo eleitoral e ndo for hipdtese de obito,
revisdo do eleitorado ou perda de direitos politicos.

A regularizacdo de inscri¢do cancelada pelo cddigo ASE 019 podera ser efetuada através de
operacdo de RAE (revisdo ou transferéncia) ou digitacdo do cddigo ASE 361. Para
utilizacdo do cddigo de ASE 361 - Restabelecimento de inscricdo cancelada por equivoco,
0 cartorio eleitoral devera aguardar decisdo judicial em processo especifico autuado na
classe processual RSE (Regularizacdo de Situacao de Eleitor) e digitar no complemento a
informagdo com o numero do processo em que foi determinado o restabelecimento da
inscri¢do, no formato: Proc. no/ano-ZE/UF.

Seré utilizada a operacdo de alistamento quando o cancelamento da inscricdo decorrer de
revisao do eleitorado (ASE 469) e o eleitor estiver impossibilitado de requerer transferéncia
de domicilio, em virtude de ndo possuir 0s requisitos previstos no art. 18, 1l e 11, da Res.-
TSE n° 21.538/2003 (transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da Ultima
transferéncia e residéncia minima de trés meses no novo domicilio, declarada sob as penas
da lei). Nessa hipotese, o Provimento n® 1/2004-CGE admite que, excepcionalmente, o
eleitor requeira novo alistamento (operacdo 1) na zona correspondente ao seu domicilio
atual, desde que inexistam outras restri¢des a operacdo de RAE.

7.1.1.11 [EAlistamento

Descricao
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo "Alistamento eleitoral”.

7.1.1.12 A inscrigdo pertence a0 municipio?

Descricéo
Caso a inscricdo pertenca a Zona, deve-se realizar Revisdo. Quando a inscricdo néo
pertence a Zona, deve-se fazer Transferéncia.

7.1.1.13 [ERevisdo
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Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo "Reviséo eleitoral".

7.1.1.14 O eleitor deseja transferir a inscri¢ao?

71115 [lOrientar o eleitor a procurar a Zona da inscricéo
71116 ORegularizacio ndo efetuada

7.1.1.17 [ETransferéncia

Descricéo

Adotar os procedimentos relacionados no fluxo "Transferéncia de domicilio eleitoral™.

71118 ORegularizagio de inscricéo efetivada
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8. DISPENSA DE ALISTAMENTO ELEITORAL E/OU DO
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8.1 DISPENSA DO ALISTAMENTO
ELEITORAL E/OU DO VOTO A
PESSOAS COM DEFICIENCIA -
CERTIDAO DE QUITACADO POR
TEMPO INDETERMINADO

8.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

8111 (Solicitacdo de dispensa de alistamento eleitoral e/ou do voto, por tempo
indeterminado

Descrigdo (Resolugdo TSE n° 21.920/2004)

Solicitacdo de concessdo excepcional da dispensa de alistamento eleitoral e/ou do voto, por
tempo indeterminado, a pessoas cuja deficiéncia impossibilite ou torne oneroso o
cumprimento das obrigacdes eleitorais, com consequente emissdo de certiddo de quitacdo
por tempo indeterminado.

Prazo para conclusédo do atendimento
Até 5 (cinco) dias Uteis contados da data de recebimento da solicitacao.

8112 [Solicitar apresentacdo de documento de identificacgo oficial

Descricéo
Documento de identificacdo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacdo de que ndo é valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, serd necessaria a comprovagao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

8.1.1.3 [JConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".
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8.1.1.4 Hé outra restrigdo no cadastro do eleitor
8.1.15 [ERegularizacio de inscricdo

Descricéo
Seguir os fluxos de “Regularizacéo da inscri¢ao”.

8.1.1.6 Aguardar a regularizacédo da inscri¢éao

Descricéo
Aguardar a regularizagédo da inscricéo.

8.1.1.7 [Solicitar a apresentacdo dos documentos necessarios

Descricéo
O requerimento de dispensa do alistamento eleitoral e do voto devera ser acompanhado dos
seguintes documentos:

e Documento de identificacao;

e Documento que comprove a condi¢do de salde;

e Se 0 requerimento for assinado por familiar, representante legal ou procurador
constituido, documento que comprove a legitimidade.

8.1.1.8 [lOrientar o requerente sobre preenchimento do formulario especifico

Descricao

Formulario disponivel no Repositério Digital, no link http://repositorio.tre-
ba.jus.br/share/page/site/corregedoria/document-
details?nodeRef=workspace://SpacesStore/13c1e672-974c-4832-9048-1ff67ab10214

A utilizacdo do formulario ndo € obrigatoria. O eleitor ou seu familiar/representante
legal/procurador constituido poderéd apresentar requerimento de certiddo de quitacdo com
prazo de validade indeterminado. O documento deverd conter todas as informacdes
necessarias para analise do pedido.

8.1.1.9 Aguardar preenchimento do formuléario

Descricéo
Aguardar preenchimento do formulério.
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8.1.1.10 [JAutuar a solicitacéo

Descricéo
Processo PJE

Classe: Regularizagdo de Situacdo de Eleitor.

Instruir com espelho do cadastro e informacdes referentes a auséncia de restrigdes que
impecgam a quitagéo.

8.1.1.11 “.E eleitor de zona diversa?

8.1.1.12 [JEncaminhar o processo a Zona do requerente
8.1.1.13 [IEncaminhar o processo a0 TRE/BA (CRE)
8.1.1.14 OProcesso enviado a Zona do eleitor

8.1.1.15 [ISubmeter & apreciacéo do Juiz Eleitoral
8.1.1.16 Aguardar deciséo do Juiz Eleitoral

8.1.1.17 O pedido foi deferido?

8.1.1.18 [IComunicar ao interessado

Descricao
Comunicar o indeferimento do requerimento ao interessado.

8.1.1.19 OPedido indeferido
8.1.1.20 O juiz dispensou o0 pagamento de eventual débito do eleitor?

8.1.121 (Bl Regularizagio de Débitos com a Justica Eleitoral
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Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Debitos com a Justica
Eleitoral”.

8.1.1.22 Aguardar a quitacdo do débito

8.1.1.23 O requerente possui titulo de eleitor?
8.1.1.24 [IDigitar Cédigo de ASE 396, motivo/forma 4

Descricéo
ASE 396, Motivo/Forma 4 (Eleitor com deficiéncia/dificuldade para o exercicio do voto).

O cddigo de Ase 396, motivo/forma 4 inibe a geracdo de débito por auséncia as urnas,
inclusive os anteriores a data da comunicacao da deficiéncia, bem como o cancelamento
decorrente de auséncia a revisao do eleitorado, se for o caso. O referido c6digo ndo impede
0 exercicio do voto pelo eleitor.

O codigo de ASE 396 ndo pode ser comandado para inscricdo cancelada, mas tal fato ndo
impede o fornecimento de certiddo de quitacdo por prazo indeterminado, desde que
autorizado pelo Juiz.

8.1.1.25 [IEmitir a certiddo de quitacdo com prazo de validade indeterminado

Descricao

Né&o possuindo o requerente inscricdo eleitoral, também podera ser expedida em seu favor
certiddo de quitacdo com prazo de validade indeterminado, situacdo na qual a referida
certiddo podera ser solicitada perante qualquer zona eleitoral. A expedicdo da certiddo de
quitacdo por tempo indeterminado ndo impede, a qualquer tempo, o alistamento eleitoral de
seu beneficiario, que ndo estara sujeito a penalidade prevista no art. 8° do Cédigo Eleitoral
(multa por alistamento tardio).

8.1.126 OCertiddo emitida
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9.1 §OLICITAC}AO PARA VOTO EM
TRANSITO - ELEICOES GERAIS

9.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
9111 (ISolicitagdo para voto em transito

Descricdo (Resolugdo TSE N° 23.554/2018, arts. 37 a 41, art. 233 do Cadigo Eleitoral)
Esse procedimento permite que o eleitor que estiver fora de seu domicilio eleitoral no
primeiro, no segundo ou em ambos 0s turnos possa votar em urnas especiais instaladas nas
capitais e nos municipios com mais de 100 mil eleitores.

Requisitos / condicbes

e Requerimento do eleitor no prazo estabelecido no calendario eleitoral (hormalmente
entre a segunda quinzena de julho e final de agosto de ano eleitoral);

e A habilitacdo serda admitida somente se a inscricdo estiver regular no cadastro
eleitoral;

e O eleitor que se encontre fora da unidade da Federacdo de seu domicilio eleitoral
podera votar apenas na eleicdo de Presidente da Republica;

e O eleitor que se encontre fora do seu municipio onde vota, mas dentro do estado do
seu domicilio eleitoral poderd votar nas eleicBes de Presidente da Republica,
Governador, Senador, Deputado Federal e Deputado Estadual;

e O eleitor inscrito no exterior que estiver em transito no territério nacional podera
votar na elei¢do de Presidente da Republica.

Prazo para conclusédo do atendimento

Periodo para solicitagdo é indicado no calendario eleitoral, normalmente entre a segunda
quinzena de julho e o final de agosto de ano eleitoral. Apos a solicitacdo, a transferéncia é
imediata.

9.1.1.2 [ISolicitar a apresentacéo de documento de identificacéo oficial com foto

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitagdo das obrigagdes relativas ao servigo militar ou
prestacdo alternativa também poderd ser aceito como prova da identidade do
alistando/eleitor, salvo se contiver anotacdo de que ndo sdo validos para tal
finalidade;
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e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiagdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH;

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

9.1.13 [IConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Clicar na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

9.1.1.4 A inscricdo esta regular?
9.1.1.5 [IHabilitar o requerente na secéo escolhida

Descricéo
O Tribunal poderéa disponibilizar seces especificas para o voto em transito.

Com o intuito de ampliar o alcance do Voto em Transito - VT, a Resolugdo-TSE no
23.554/2017 inovou criando a possibilidade de se habilitar eleitores que desejam votar em
transito em Locais de Votacdo Convencionais. Para tanto, os TREs deverdo marcar 0s
Locais de Votacdo Convencionais que poderdo receber VT no menu do Elo: Tabela ->
Unidade Eleitoral -> Local de Votagdo. Por padréo, todas as se¢des dos locais que tiverem
essa marcacao estardo habilitadas a receber VT. Lembrando que Locais de Votagédo do Tipo
VT, obviamente, ndo precisam de nenhuma marcacéo, pois séo criados exclusivamente para
esse fim (Fonte: FAQ — TTE do canal do conhecimento do TSE).

9.1.16 [ JEntregar ao requerente o comprovante da transferéncia
90017 OTransferéncia efetuada
9.1.1.8 [linformar ao requerente sobre a impossibilidade de efetuar a transferéncia

Descricéo

Tendo em vista que o prazo para solicitacdo da transferéncia temporaria coincide com o
periodo de fechamento do cadastro, quando ndo é possivel regularizar a inscrigdo, o
requerente devera ser orientado a retornar apds a reabertura do cadastro.
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9.1.1.9

OTransferéncia temporaria ndo realizada
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10. TRANSFERENCIA TEMPORARIA (ELEITOR COM
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10.1 TRANSFERENCIA TEMPORARIA
(ELEITOR COM DEFICIENCIA ou
MOBILIDADE REDUZIDA, MESARIOS
E DEMAIS CONVOCADOYS)

10.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
10.1.1.1 Solicitacdo de transferéncia temporaria de secdo

Descrigéo (Res. 23.611/2019, art. 55 §2°, arts. 56 e 57 — Elei¢cdes Municipais — e Resolugdo
TSE N° 23.554/2018, art. 58 — EleicOes Gerais)

Podem solicitar individualmente a transferéncia temporaria:
- eleitores com deficiéncia ou mobilidade reduzida;

- mesarios e convocados para apoio logistico (Resolucdo TSE N° 23.611/2019 — Elei¢des
Municipais);

- membros nomeados para compor as mesas receptoras nos estabelecimentos penais e nas
unidades de internacdo de adolescentes (Eleicdes Gerais — art. 47 da Resolucdo TSE N°
23.554/2018 e art. 44 da Resolugdo TSE N° 23.611/2019).

O requerimento no caso de eleitores com deficiéncia ou mobilidade reduzida podera ser
apresentado por meio de representante legal ou procurador.

Prazo para concluséo do atendimento
Periodo indicado no calendério eleitoral, normalmente entre a segunda quinzena de julho e
o final de agosto de ano eleitoral.

10.1.12 [JSolicitar a apresentacéo de documento de identificacdo oficial com foto

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigagdes relativas ao servico militar ou
prestacdo alternativa também podera ser aceito como prova da identidade do eleitor,
salvo se contiver anotacdo de que nédo € valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);
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e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;
e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH;
e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

10.1.1.3 [JRequerer a apresentacéo de documentacdo comprobatéria, se necessario

101.1.4 [JAcessar o Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

10.1.15 Inscricdo regular?
10.1.1.6 [_IHabilitar o requerente na secéo escolhida

Descricéo
No caso de eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida, a habilitacdo devera recair
necessariamente em secao acessivel.

10.1.1.7 LJEntregar o comprovante da transferéncia ao requerente
101.1.8 OTransferéncia temporaria realizada
10.1.1.9 [JInformar ao requerente sobre a impossibilidade de efetuar a transferéncia

Descricéo

Tendo em vista que o prazo para solicitacdo da transferéncia temporaria coincide com o
periodo de fechamento do cadastro, quando ndo é possivel regularizar a inscrigdo, o
requerente devera ser orientado a retornar apds a reabertura do cadastro.

10.1.1.10 OTransferéncia temporaria néo realizada

62



11. TRANSFERENCIA TEMPORARIA - PRESOS

PROVISORIOS, MEMBROS DAS FORCAS DE SEGURANCA

E JUSTICA ELEITORAL
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11.1 TRANSFERENCIA TEMPORARIA
(PRESOS PROVISORIOS, MEMBROS
DAS FORCAS DE SEGURANCA E
JUSTICA ELEITORAL)

11.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
11.1.1.1  (Solicitagéo de transferéncia temporaria

11.1.12 [JReceber relacdo com dados de 6rgéos legitimados

Descricéo

Podem solicitar transferéncia temporaria por meio dos érgdos ou unidades a que estiverem
vinculados:

- presos provisorios e adolescentes internados;

- membros das forcas armadas, das policias federal, rodoviaria federal, ferroviaria federal,
civis e militares, dos corpos de bombeiro militares, dos agentes de transito e das guardas
municipais que estiverem em servigo por ocasido das eleicdes;

- 05 juizes eleitorais, 0s servidores da Justica Eleitoral e os promotores eleitorais;

- agentes penitenciarios e os demais servidores dos estabelecimentos penais e nas unidades
de internacdo de adolescentes (art. 47 da Resolucdo TSE N° 23.554/2018 - Elei¢Ges Gerais
e art. 44 da Resolugdo TSE N° 23.611/2019 — Elei¢cdes Municipais).

Prazo para conclusédo do atendimento

Periodo indicado no calendario eleitoral, normalmente entre a segunda quinzena de julho e
o final de agosto de ano eleitoral.

11.1.1.3 [Verificar conformidade da documentacéo

Descricéo
- Conferir se a relacdo esta subscrita pelo administrador do 6rgdo ou unidade solicitante;

- Verificar se a relagcdo estda acompanhada de formularios especificos de solicitagdo de
transferéncia;

- Examinar se os formularios estdo assinados pelos eleitores.
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11.1.1.4 [JConferir se os formularios estdo acompanhados de cépia de documento de
identificacdo com foto

11.1.15 Hé& alguma pendéncia na relagdo encaminhada?

11.1.16 [ IDiligenciar ao 6rgéo ou unidade solicitante para complementar as
informacdes

11.1.1.7 Aguardar relacéo corrigida
11.1.1.8 [JAcessar o Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

O procedimento de transferéncia temporaria podera ser realizado individualmente ou em
lote.

11.1.1.9 Na relacdo ha eleitores impedidos de realizar a transferéncia?

Descricéo

Fica impedido de votar o preso que, no dia da elei¢do, tiver contra si sentenca penal
condenatdria com transito em julgado. Também ndo poderd solicitar a transferéncia
temporéaria o eleitor que ndo estiver com a inscricdo regular ou liberada ou, ainda, nas
eleicdes municipais, eleitores de municipio diverso.

11.1.1.10 L] Habilitar os eleitores constantes da relagdo na secéo eleitoral

Descricao
Nos casos de presos provisorios e adolescentes internados, a habilitacdo devera recair
necessariamente em secdo criada para este fim.

11.1.1.11 OTransferéncia temporaria realizada

11.1.1.12 LInformar ao 6rgéo ou unidade solicitante a lista de eleitores impedidos de
realizar a transferéncia
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11.1.1.13 OTransferéncia temporaria n3o realizada
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12. JUSTIFICATIVA ELEITORAL
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12.1 JUSTIFICATIVA ELEITORAL

12.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
12.1.1.1 (_JComparecimento para justificar auséncia ao pleito

Descric¢éao (Provimento CRE n° 05/2018)

Aplicado quando o eleitor ndo vota nem justifica no dia da eleicdo. O eleitor tem o prazo de
60 (sessenta) dias contados da data do pleito para apresentar a justificativa perante o Juizo
Eleitoral. O eleitor que estiver no exterior tem o prazo de 30 (trinta) dias contados do seu
retorno ao pais para apresentar a justificativa eleitoral.

Se o eleitor estiver fora do municipio onde vota, deverd apresentar pessoalmente sua
justificativa em qualquer secdo eleitoral ou em mesas receptoras de justificativas, no dia da
eleicdo, por meio de formulario obtido no site http://www.tse.jus.br/eleitor/justificativa-
eleitoral ou distribuido nos locais de votacdo ou Cartérios Eleitorais. Poderd, ainda,
apresentar a justificativa pelo aplicativo e-Titulo.

12.1.12 [Solicitar apresentacéo de documentos necessarios

Descricéo

A justificativa feita no dia da eleicdo, através do e-Titulo ou em uma mesa receptora
instalada fora do domicilio eleitoral, dispensa a apresentacdo de documentos que
comprovem o motivo da auséncia.

Documento de identificacdo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacao das obrigacdes relativas ao servigco militar

também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se

contiver anotacdo de que ndo é valido para tal finalidade;

Passaporte;

Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou

Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

Copia de documentos que comprovem a alegagéo.

Link de acesso
https://justifica.tse.jus.br/
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12.1.1.3 [IConsultar situacgo do eleitor no Sistema ELO
Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

A inscrigdo ndo pode possuir os ASEs 043, 329 ou 337 ativo com data de ocorréncia
anterior a este ASE.

A inscrigédo que possui RAE pendente de processamento ndo pode receber este ASE.

12.1.1.4 [IRegistrar os dados do requerente no Sistema Justifica
12.1.1.5 [incluir os documentos comprobatdrios digitalizados
12116 “.E eleitor da Zona?

12.1.1.7 [Informar ao eleitor que o requerimento sera apreciado pela Zona da sua
inscricao

12.1.1.8 ORequerimento enviado a Zona destino

12.1.1.9 [ISubmeter o relatério do Sistema Justifica a apreciagdo do Juiz Eleitoral
12.1.1.10 “.”O Juiz deferiu o pedido?

12.1.1.11 OPedido indeferido

Descricéo
O requerente recebera a comunicacdo automaticamente no e-mail cadastrado no Sistema
Justifica.

12.1.1.12 OJustificativa deferida

Descricéo
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A formalizacdo da decisdo no Cadastro Nacional de Eleitores sera realizada de forma
automatizada pelo sistema Justifica que periodicamente ir4 consultar os requerimentos

deferidos e efetivar o registro do ASE 167 - Justificativa de Auséncia as Urnas no sistema
ELO eletronicamente.
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13. DISPENSA/JUSTIFICATIVA PARA AUSENCIA

AOS TRABALHOS ELEITORAIS
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13.1 DISPENSA/JUSTIFICATIVA PARA
AUSENCIA AOS TRABALHOS
ELEITORAIS

13.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
13.1.1.1 _Pedido de dispensa ou justificativa para auséncia aos trabalhos eleitorais

Descri¢do (Codigo Eleitoral —art. 120 e 124)

Solicitacdo de dispensa ap0s recebimento do ato convocatério ou apresentacdo de
justificativa a Justica Eleitoral em razdo do ndo comparecimento aos trabalhos eleitorais
(Provimento CRE/BA n° 1/2016, art. 3%, Codigo Eleitoral, art. 124, § 4°).

Prazo para conclusédo do atendimento
Em média 5 (cinco) dias Uteis ap6s o recebimento do requerimento.

Prazo para solicitar o servigo:

1) Para solicitacdo de dispensa, apresentar requerimento dirigido ao juiz eleitoral da
zona de sua inscricdo 5 dias apds o recebimento da convocacao, indicando as razdes
para o pedido (Cddigo Eleitoral, art. 120, 84°);

2) Para justificativa, encaminhar requerimento em até 30 dias ap6s a eleicdo (Cddigo
Eleitoral, art. 124 e Art. 3° do Provimento CRE n° 01/2016);

3) Em caso de abandono, o prazo de justificativa sera de 3 (trés) dias (art. 3°, paragrafo
unico do Provimento CRE n° 01/2016).

Esse fluxo ndo se aplica a justificativas apresentadas ap0s o prazo, as quais deverdo ser
tratadas em processo especifico no PJE.

13.1.12 [Solicitar a apresentacéo de documento de identificago oficial

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos orgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacao de que ndo é valido para tal finalidade;
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Passaporte;

Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;
Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou
Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

13.1.1.3 A eleicdo a que se refere o pedido ja ocorreu?

13.1.1.4 [JOrientar o convocado a preencher requerimento de justificativa para
auséncia aos trabalhos eleitorais

13.1.15 [JOrientar o convocado a preencher solicitacdo de dispensa aos trabalhos
eleitorais

13.1.1.6 [JSolicitar ao convocado os documentos que devem instruir o pedido

Descricéo
Documentagdo que comprove o quanto alegado no pedido.

13.1.1.7 “~E eleitor da Zona?
13.1.1.8 [JEncaminhar expediente & Zona do eleitor
13.1.1.9 ORequerimento enviado

13.1.1.10 “.J& existe processo?

Descricao
Processo coletivo de dispensa dos trabalhos eleitorais ou processo coletivo de mesario
faltoso (Oficio-Circular CRE/COSCAD n° 161/2020 e Informativo SEORZE/COSCAD n°
07/2020).

13.1.1.11 [JJuntar a dispensa/justificativa ao processo

13.1.1.12 LJAutuar o expediente no SEI
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Descricéo
Dispensa ou justificativa até 30 dias apds o pleito.

13.1.1.13 [LJConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

13.1.1.14 [ICertificar a situacdo do requerente no cadastro eleitoral
13.1.1.15 [ ISubmeter o processo a apreciacéo do Juiz Eleitoral
13.1.1.16 “.“Pedido deferido?

13.1.1.17 [INotificar o requerente

Descricéo

Dessa decisdo cabe recurso no prazo de 3 (trés) dias contados da juntada do Aviso de
Recebimento (A.R.) ou do mandado cumprido (arts. 5° e 7°, 82° e § 3°, do Provimento CRE
n®01/2016).

13.1.1.18 ORequerimento de dispensa ou justificativa indeferido
13.1.1.19 [JRegistrar o cédigo de ASE 175

Descricéo

O codigo de ASE deveré ser preenchido com o seguinte motivo/forma:
e 1, no caso de justificativa de auséncia aos trabalhos eleitorais (posterior ao pleito);
e 2, no caso de dispensa dos trabalhos eleitorais (anterior ao pleito);

e 3, no caso de cumprimento da pena de suspensdo (art. 124, § 2°, do Codigo
Eleitoral).

Observagdo: O motivo/forma 3 deverd ser utilizado para registrar o cumprimento da
penalidade prevista no art. 124, § 2° do Codigo Eleitoral (se 0 mesario faltoso for servidor
publico ou autarquico a pena sera de suspensao de até 15 dias).
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13.1.1.20 ORequerimento de dispensa ou justificativa deferido
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14. REGULARIZACAO DE DEBITOS COM A JUSTICA
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14.1 REGULARIZACADO DE DEBITOS
COM A JUSTICA ELEITORAL
(AUSENCIA A'S URNAS ou
ALISTAMENTO TARDIO)

14.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
141.1.1 (Solicitacdo de regularizacéo de débito com a Justica Eleitoral

Descricéo
Quitar débitos pecuniarios nos seguintes casos:

e eleitor que ndo votar e ndo justificar no prazo de 60 dias apos a elei¢éo;

e eleitor que se encontrar no exterior na data do pleito e ndo justificar até 30 dias, a
contar da data do seu retorno ao Brasil;

e a0 brasileiro nato que ndo se alistar até o 151° dia anterior a eleicdo subsequente a
data em que completar 19 anos;

e a0 naturalizado que ndo se alistar até um ano depois de adquirida a nacionalidade
brasileira.

Em razdo da pandemia da Covidl9, o TSE suspendeu os efeitos referidos no art. 7° do
Codigo Eleitoral para os eleitores que deixaram de votar nas Elei¢des 2020 e ndo
apresentaram justificativa ou ndo pagaram respectiva multa (Res. TSE n° 23.637/2021).

Prazo para conclusédo do atendimento
Imediato.

Link de acesso
http://www.tre-ba.jus.br/eleitor/debitos-do-eleitor/debitos-do-eleitor

14.1.1.2 [JSolicitar apresentagdo de documento oficial de identidade

Descricéo

O terceiro podera retirar a GRU no cartorio, uma vez que o referido documento ndo contém
dados pessoais do eleitor.

Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);
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e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacao de que ndo € valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

14.1.1.3 [JConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

Seré exibida a informacéo do débito do eleitor no texto com barra azul que aparece na tela
de pesquisa, "Existe débito para o eleitor: imprime guia de multa, declaracdo de
insuficiéncia econdbmica ou requerimento de dispensa de multa™.

14.1.1.4 Ucalcular o valor da multa

Descricéo

Calcular o valor da multa por turno de auséncia ou por alistamento tardio.

O valor maximo por pleito € de R$ 3,51. O mesmo valor méximo devera ser aplicado em
caso de alistamento tardio.

Cada turno é considerado um pleito. Ao fazer o célculo, deverdo ser incluidos os pleitos
posteriores ao cancelamento.

Observar o prazo prescricional da multa que € de dez anos. Vide Res - TSE n. 21.197/2002.
O Tribunal Superior Eleitoral tem admitido para a multa eleitoral de natureza civel e
administrativa o prazo prescricional de 10 (dez) anos, conforme previsto no art. 205 do
Codigo Civil para as acdes pessoais. Contudo, a interpretacdo sobre a admissdo da
prescricdo e seu prazo caberd ao juiz eleitoral, quando este apreciar casos concretos,
inclusive no que concerne ao reconhecimento de oficio.

14.1.15 O requerente possui documento que comprove a quitacéo do déebito?

14.1.1.6 O requerente tem condigdes econémicas de pagar a multa?
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14.1.1.7 LIJEmitir GRU

Descricéo
A GRU é gerada diretamente pelo Sistema ELO, sendo necessario informar o valor a ser
pago.

Nas hipoteses exclusivamente de multas referentes a auséncia as urnas e alistamento tardio,
caso o eleitor opte por fazer o pagamento por meio do PagTesouro, ele deve ser orientado a
transcrever os dados da GRU para o formulédrio constante do endereco eletronico
http://pagtesouro.tre-ba.jus.br/ Essa providéncia é necessaria para que 0 pagamento seja
refletido no sistema ELO.

14.1.1.8 Aguardar pagamento da GRU
14119 [IRegistrar o pagamento da GRU

Descricéo
Cada pagamento realizado pelo eleitor através da GRU deve ser registrado individualmente
no sistema ELO.

Através do Relatério de Multas Pagas, o cartorio tem acesso a lista de pagamentos
efetuados pelo eleitor e validados pelo sistema. Através dessas informacbes do referido
relatdrio, o operador do Elo registra o pagamento e inclui os respectivos codigos de ASE no
historico da inscricdo sem a necessidade de comprovante fisico do recolhimento.

O referido relatorio ndo elenca os casos de alistamento tardio. Dessa forma, nesses casos, 0

sistema foi adaptado para efetuar o registro de pagamento automaticamente (Oficio-
Circular CGE N° 16/2021).

14.1.1.10 LIJEmitir Declaracéo de Insuficiéncia Econdmica

Descricéo
Modelo disponivel no Sistema ELO.

14.1.1.11 [Coletar a assinatura do requerente

Descricéo
A Declaragéo de Insuficiéncia Econdmica somente é valida com a assinatura do requerente.
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14.1.1.12 ~.“Trata-se de alistamento tardio?
14.1.1.13 [EJAlistamento

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo "Alistamento eleitoral".

14.1.1.14 [Registrar o codigo de ASE 078 ou 612

Descricéo
O ASE 078 devera ser registrado toda vez que o eleitor quitar todas as multas devidas.

O ASE 612 deve ser lancado para registro de pagamento de multa que ndo represente a
quitacao total do conjunto de multas.

N&o é necessario registrar o cédigo de ASE 078 ou 612 se o requerente for fazer operacao
de RAE.

Os codigos de ASE 078 e 612 serdo langados com o seguinte motivo/forma:
1 - Recolhimento;
2 — Dispensa de recolhimento.

14.1.1.15 ODébito sanado
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15.1 REGULARIZACADO DE DEBITOS
coM A JUSTICA ELEITORAL
(MESARIO FALTOSO)

15.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

15.1.1.1 _Solicitacdo de regularizacéo de débito com a Justica Eleitoral

Descricéo
Quitar débitos pecuniarios nos seguintes casos:

e Membro da mesa receptora que nao comparecer aos trabalhos da eleicdo e nem
apresentar justificativa no prazo de 30 dias, contados da data do pleito;

e Mesério que abandonar os trabalhos eleitorais no decurso da votacdo sem justa
causa apresentada ao juiz eleitoral em até 3 dias ap6s a ocorréncia.

Prazo para concluséo do atendimento
Imediato.

15.1.1.2 [ISolicitar apresentacéo de documento de identificacdo oficial

Descricao

O terceiro podera retirar a GRU no cartério, uma vez que o referido documento ndo contém
dados pessoais do eleitor, devendo retornar apds o respectivo pagamento para que O
cartorio faca as anotagdes devidas no cadastro.

Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.).

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacdes relativas ao servico militar;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

151.1.3 [JConsultar no Sistema ELO
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Descricéo
Devera constar no historico de ASE do eleitor o cédigo ASE 442 (auséncia aos trabalhos
eleitorais) ativo.

15.1.1.4 O requerente é eleitor da Zona Eleitoral?

15.1.15 [IConsultar a Zona Eleitoral do requerente sobre o valor da multa arbitrada
pelo juiz

Descricéo
Para saber o valor da multa arbitrada pelo respectivo juiz eleitoral.

15.1.1.6 [IConsultar no processo de auséncia aos trabalhos eleitorais o valor da
multa arbitrada pelo juiz

Descricéo

Para saber o valor da multa arbitrada pelo Juiz Eleitoral.

15.1.1.7 O requerente tem condigdes econémicas de pagar a multa?
Descricao

Questionar ao requerente se ele tem condigdes econémicas de realizar o pagamento.
15.1.1.8 LIJEmitir Declaracéo de Insuficiéncia Econdmica

Descricéo

O modelo esta disponivel no Sistema ELO.

15.1.1.9 [IColetar a assinatura do requerente

Descricéo
A Declaragéo de Insuficiéncia Econdmica somente é valida com a assinatura do eleitor.

15.1.1.10 LJSubmeter a apreciacéo do Juiz Eleitoral

15.1.1.11 "“Aguardar a apreciacdo do Juiz Eleitoral

83



15.1.1.12 “.”O Juiz deferiu a dispensa do recolhimento?
15.1.1.13 [INotificar o requerente

Descricéo
Para efetuar o pagamento da multa.

15.1.1.14 "“YAguardar o comparecimento do requerente
15.1.1.15 LJEmitir GRU

Descricéo
A GRU é gerada diretamente pelo Sistema ELO, sendo necessario informar o valor a ser

pago.

15.1.1.16 "“YAguardar pagamento da GRU
15.1.1.17 [JRegistrar pagamento da GRU

Descricéo

No Sistema ELO, na aba Controle/Multa/ Registra Pagamento de Multa. Normalmente, o
registro do pagamento da multa é automatico, portanto, apenas quando isso ndo ocorrer, a
Zona devera fazer o registro manualmente.

15.1.1.18 LIRegistrar cédigo de ASE

Descrigéo

O codigo de ASE 078 ou 612 seré langado com o seguinte motivo/forma:

1 - se o eleitor quitar o débito;

2 - se o eleitor assinar declaracéo de insuficiéncia econdmica.

Se houver registro de multa ndo quitada no cadastro do eleitor, devera ser langado o codigo
de ASE 612, caso contrario, devera ser langado o codigo de ASE 078.
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15.1.1.19 “.”O requerente € eleitor da Zona Eleitoral?
15.1.1.20 [ JEnviar a GRU & Zona Eleitoral relativa & inscricdo do requerente

Descricéo

A GRU devera ser enviada diretamente ainda que pertenga a outra Unidade da Federac&o.

15.1.1.21 OQuitacao do débito informada & ZE do eleitor
15.1.1.22 [ICertificar a quitacdo no respectivo processo

15.1.1.23 OQuita(_;éo do débito certificada em processo
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16. REGULARIZACAO DE DEBITOS COM A JUSTICA
ELEITORAL (VIOLACAO AO CODIGO ELEITORAL, LEI
9.504/97 E LEIS CONEXAS)
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16.1 REGULARIZACAO DE DEBITOS
COoOM A JUSTICA ELEITORAL
(VIOLACAO AO CODIGO
ELEITORAL, LEI 9.504/97 E VLEIS

CONEXAS)

16.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

16.1.1.1 Solicitacdo de regularizacdo de débito com a Justica Eleitoral

Descricéo

Quitar débitos pecuniarios decorrentes de: a) violacdo aos dispositivos do Codigo Eleitoral
e da Lei n.° 9.504/9; b) por infracdo a norma em que seja prevista a aplicacdo de multa
eleitoral ou de leis conexas, a excecdo daquelas de natureza criminal; ou c) decorrentes de
auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais, que tém codigo de ASE préprio, ou de
alistamento intempestivo.

Prazo para conclusédo do atendimento
Imediato.

16.1.1.2 [ISolicitar apresentacéo de documento de identificacéo

Descricéo
Documento de identificacdo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacdo de que ndo é valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, serd necessaria a comprovagdo
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

16.1.1.3 [JConsultar no Sistema ELO
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Descricéo

Devera constar no histérico do eleitor o codigo de ASE 264 (Multa eleitoral) ativo.

16.1.1.4 [IConsultar no PJE e SADP o processo relacionado

Descricéo
Para saber se o débito foi inscrito em divida ativa.

16.1.1.5 O débito foi inscrito em divida ativa?

16.1.1.6 JInstruir o eleitor a procurar a Procuradoria da Fazenda Nacional

Descricéo

O débito, uma vez inscrito em divida ativa, sé podera ser quitado junto a Procuradoria da

Fazenda Nacional.

16.1.1.7 ODébito ndo quitado
16.1.1.8 O eleitor deseja parcelar o débito?
16.1.1.9 [JSolicitar que o eleitor apresente requerimento

Descricéo

O requerimento devera conter a quantidade de parcelas desejadas.

16.1.1.10 [JJuntar requerimento ao processo

16.1.1.11 [JSubmeter & apreciacéo do Juiz

16.1.1.12 "““YAguardar a apreciacdo do Juiz Eleitoral
16.1.1.13 “.”O Juiz deferiu o pedido de parcelamento?

16.1.1.14 [INotificar o requerente do deferimento
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Descricéo

Deferido o parcelamento, ainda que em nimero de vezes menor do que o solicitado, a parte
sera notificada para pagar a primeira parcela em 48 (quarenta e oito) horas, devendo constar
da respectiva comunicacdo a adverténcia de que a nédo realizacdo do pagamento no prazo
estipulado, e a efetiva comprovacédo do adimplemento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
implicard a rescisdo do parcelamento. (Art. 9° da Portaria da Presidéncia/TRE-BA n°
350/2015).

16.1.1.15 "“YAguardar o comparecimento do requerente
16.1.1.16 LJEmitir GRU do débito parcelado

Descricdo (Portaria Pres. TRE-BA n° 350/2015, art. 10°)
A GRU é gerada diretamente pelo Sistema ELO, sendo necessario informar o valor da
parcela a ser pago.

O valor de cada parcela mensal, por ocasido do pagamento, sera acrescido de juros
equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia — SELIC,
acumulada mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao da consolidagéo até o
més anterior ao do pagamento, e de 1% (um por cento) relativamente a0 més em que o
pagamento estiver sendo efetuado (art. 13 da Lei n.° 10.522/2002), da seguinte forma:

| — O valor da primeira parcela ser& obtido por meio da divisdo do valor total consolidado
pela quantidade de parcelas deferida pela autoridade judicial, sem acréscimo de qualquer
valor adicional;

Il - Na segunda parcela incidira, apenas, os juros de 1% (um por cento) sobre o valor da
parcela inicial;

Il - A partir da terceira parcela, incidirdo a taxa referencial SELIC e mais 0s juros de 1%
(um por cento) sobre o valor da parcela inicial.

16.1.1.17 "“YAguardar o pagamento da GRU
16.1.1.18 “.“O requerente quitou a parcela?
16.1.1.19 [ICertificar no processo o recolhimento da parcela

Descricéo
Identificar a cota a que se refere e juntar o comprovante.
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16.1.1.20 [JRegistrar, no Sistema ELO, o pagamento da parcela da GRU

Descricéo
O pagamento de GRU devera ser registrado no Sistema ELO através do menu
"Controle/Multa/Registra Pagamento” ou "Eleitor/Atendimento/Registra Pagamento™.

16.1.1.21 "“YAguardar o pagamento de todas as parcelas
16.1.1.22 [INotificar o requerente do indeferimento

Descricdo (Portaria Pres. TRE-BA n° 350/2015, art.7°)
A parte sera intimada da decisdo judicial, que devera estar regularmente fundamentada,
devendo constar da notificacdo a adverténcia de que a ndo realizacdo do pagamento, no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da intimacdo, implicara em encaminhamento &
Procuradoria da Fazenda Nacional, para fins de cobranca.

16.1.1.23 "“YAguardar o comparecimento do requerente
16.1.1.24 LJEmitir a GRU do débito integral

Descricéo
Com o valor total do débito. Caso o requerente compareca apds o prazo, o cartorio devera
calcular os juros devidos.

16.1.1.25 "“YAguardar o pagamento da GRU

16.1.1.26 “.”O requerente quitou o débito?

16.1.1.27 [ICertificar no processo o pagamento integral da multa
16.1.1.28 [ JRegistrar, no Sistema ELO, 0 pagamento da GRU

Descricéo
O pagamento de GRU devera ser registrado no Sistema ELO através do menu
"Controle/Multa/Registra Pagamento™ ou “Eleitor/Atendimento/Registra Pagamento”.
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16.1.1.29 LIRegistrar cédigo de ASE
Descricéo

Caodigo de ASE 612, motivo/forma 1.
16.1.1.30 ODébito quitado

16.1.1.31 LIEncaminhar o processo & PFN

16.1.1.32 ODébito ndo quitado

91
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17.1 CONSULTA AO NUMERO E A
SITUACAO DO TITULO ELEITORAL
E AO LOCAL DE VOTAGAO

17.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

17.1.1.1 (Solicitagdo de consulta ao nimero e & situacdo do titulo eleitoral e ao local
de votacao

Descricéo
Consulta ao nimero e a situacédo do titulo de eleitor e o endereco do local de votacéo.

Os dados relativos a “local de votagdo” e “secdo eleitoral”, embora nido tenham sido
incluidos pela Res. TSE n° 21.538/2003 no rol daqueles considerados de carater
personalizado, ndo devem ser fornecidos a interessados ndo legitimados. A Corregedoria
Regional Eleitoral da Bahia manifestou entendimento, com base em decisdo do Tribunal
Superior Eleitoral, no sentido de ndo permitir o fornecimento desses dados, considerando
que tal medida pode permitir a localizacdo do eleitor, assim como a quebra do sigilo do
voto, sobretudo em municipios de pequeno porte.

Prazo para conclusédo do atendimento
5 (cinco) minutos ap6s o inicio.

Link de acesso
http://www.tre-ba.jus.br/eleitor/titulo-e-local-de-votacao/titulo-e-local-de-votacao

17.1.1.2  [Solicitar a apresentacéo de documento de identificacdo oficial

Descricao
Servigco somente podera ser disponibilizado ao proprio eleitor.

Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos orgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.).

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacOes relativas ao servico militar
também podera ser aceito como prova da identidade do alistando/eleitor, salvo se
contiver anotacao de que ndo é valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiagdo, serd necessaria a comprovagao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH; ou
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e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

17.1.1.3 [JConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

17.1.1.4 LIEmitir certidado

Descricéo
Na certiddo deverdo constar as informacdes solicitadas pelo requerente.

O ELO emite a certiddo de quitacdo com numero e situacdo do titulo eleitoral
certiddo com local de votacéo.

17.1.15 ObDados fornecidos

. Ndo emite
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18. EMISSAO DE CERTIDAO DE QUITACAO
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18.1 EMISS~AO DE CERTIDAO DE
QUITACAO ELEITORAL

18.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
18.1.1.1 _Solicitacdo de certiddo de quitacéo

Descricéo

Documento que informa se o eleitor esta ou ndo em dia com suas obrigacdes eleitorais. A
certiddo de quitacdo substitui os comprovantes de votacdo das elei¢Ges realizadas até a data
de sua emiss&o.

Prazo para conclusédo do atendimento
Até 5 (cinco) minutos apds o inicio do atendimento.

Link de acesso
http://www.tre-ba.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

Descricéo

No resguardo da privacidade do eleitor, ndo sendo possivel o comparecimento do eleitor em
cartério, ndo se fornecerdo informacgdes de carater personalizado constantes do cadastro
nacional de eleitores, excetuadas as certiddes requeridas por:

o familiar que estiver de posse de documento de identificacdo (ou cOpia autenticada)
do alistando/eleitor, desde que comprovado o vinculo de parentesco;

e terceira pessoa autorizada por meio de procuracdo com poderes especificos para
solicitar a certiddo e cdpia do documento de identificacdo do eleitor.

Caso a certiddo ndo seja requerida pelo proprio eleitor, dela somente deverdo constar 0s
dados de carater personalizado disponiveis no documento/procuracdo apresentado em
cartorio. Sdo considerados dados de carater personalizado ocupacdo, estado civil,
escolaridade, telefone, impressdes digitais, fotografia, assinatura digitalizada e enderego
(Res. TSE n° 21.538/2003, art. 29, com redacdo dada pela Res. TSE n° 23.490/2016; Res.
TSE n° 23.061/20009, art. 7°).

18.1.1.2 [ISolicitar a apresentacéo de documento de identificaco oficial

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);
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e Documento que comprove a quitacdo das obrigacdes relativas ao servico militar ou
prestacdo alternativa também podera ser aceito como prova da identidade do
alistando/eleitor, salvo se contiver anotagdo de que ndo é valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH;

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

18.1.1.3 [JConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

18.1.1.4 O requerente tem debito com a Justiga Eleitoral?

Descrigéo (Lei n®9.504/97, art. 11, § 7°, acrescido pela Lei n° 12.304/2009)
N&o podera receber certiddo de quitacdo o eleitor que:

1) Estiver com os direitos politicos suspensos ou tiver perdido os direitos politicos;
2) Estiver prestando ou néo tiver prestado o servigo militar obrigatdrio;

3) Tiver pendéncia no cadastro eleitoral referente a ndo apresentacéo de prestacdo de contas
de campanha eleitoral,;

4) Tiver debitos pecuniarios com a Justica Eleitoral, até a quitacdo dos débitos.

18.1.1.5 [ERegularizacdo de Débitos com a Justica Eleitoral

Descricao
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Débitos com a Justica
Eleitoral”.

18.1.1.6 Aguardar quitacdo do débito

18.1.1.7 A inscricdo esta suspensa?
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18.1.1.8 [@Regularizacio de Inscrigio Eleitoral Suspensa

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo de "Regularizacdo de Inscricdo Eleitoral
Suspensa".

18.1.1.9 Aguardar regularizacéo da inscricao eleitoral

18.1.1.10 “.”O requerente tem pendéncias em relacdo a prestacéo de contas?
18.1.1.11 ECertid&o circunstanciada

18.1.1.12 OCertidao circunstanciada fornecida

18.1.1.13 “.”A Certidado pode ser emitida pelo ELO?

Descricéo

Existem situaces em que o eleitor prova a quitacdo, mas nao é possivel atualizar a situacdo
no Sistema ELO por meio do langcamento do cddigo de ASE (alistamento deferido, mas
ainda ndo processado, indisponibilidade do Sistema, etc). No tocante a operacdo de
alistamento, a certiddo de quitacdo somente podera ser expedida ap6s o deferimento do
RAE pelo juiz eleitoral, ainda que quitados os débitos do alistando (Oficio-Circular no
5/2008-CGE).

18.1.1.14 [_IElaborar a certiddo de quitacéo

Descricao
Certiddo de quitacdo devera ser elaborada em editor de texto no mesmo modelo da certiddo
de quitacdo emitida pelo Sistema ELO.

18.1.1.15 [IDisponibilizar a certiddo no Sistema ELO com validador

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

Diante da atual situacdo de pandemia, desde que requeridas e instruidas nos moldes
utilizados para os requerimentos feitos através do Titulo Net, com os documentos que
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permitam a identificacdo do requerente, podem ser fornecidas, excepcionalmente, certidées
por e-mail.

Para fornecimento de certiddo por mensagem eletrdnica, devem ser encaminhados através
de e-mail o requerimento e a documentacdo que comprove a identidade do requerente,
documento com foto, selfie segurando o documento com foto.

Em nenhuma hipétese sera fornecido espelho de consulta do cadastro eleitoral ao
requerente, por se tratar de documento de uso interno da Justica Eleitoral.

18.1.1.16 OCertidao de quitacao fornecida
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19. EMISSAO DE CERTIDAO DE CRIMES ELEITORAIS

Emissao de Certidao de Crimes Eleitorais
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19.1 EMISSAO DE CERTIDAO DE
CRIMES ELEITORAIS

19.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
19.1.1.1 (Solicitacéo de certiddo de crimes eleitorais

Descricéo

A certiddo tem o objetivo de atestar a existéncia/inexisténcia de registro(s) de condenacéo
criminal eleitoral decorrente de deciséo judicial da qual ndo caiba mais recurso (transitada
em julgado) no histérico do requerente, no banco de dados especifico da Justica Eleitoral.

As certiddes de crimes eleitorais ndo abrangem a situacdo em que 0 requerente esteja
respondendo a processo criminal eleitoral (sem transito em julgado). Nesse caso, devera ser
expedida certiddo com base nos registros feitos nos assentamentos do cartério.

Prazo para conclusédo do atendimento
Até 5 (cinco) minutos apds o inicio do atendimento.

Link de acesso
http://www.tre-ba.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-crimes-eleitorais

Descricéo

No resguardo da privacidade do eleitor, ndo sendo possivel o comparecimento do eleitor em
cartorio, ndo se fornecerdo informacdes de carater personalizado constantes do cadastro
nacional de eleitores, excetuadas as certiddes requeridas por:

o familiar que estiver de posse de documento de identificacdo (ou cOpia autenticada)
do alistando/eleitor, desde que comprovado o vinculo de parentesco;

e terceira pessoa autorizada por meio de procuracdo com poderes especificos para
solicitar a certiddo e cdpia do documento de identificacdo do eleitor.

Caso a certiddo ndo seja requerida pelo proprio eleitor, dela somente deverdo constar 0s
dados de carater personalizado disponiveis no documento/procuracdo apresentado em
cartorio. Sao considerados dados de carater personalizado ocupacdo, estado civil,
escolaridade, telefone, impressoes digitais, fotografia, assinatura digitalizada e endereco.

19.1.1.2 [Solicitar a apresentacéo de documento de identificacdo oficial

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:
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e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgéos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitagdo das obrigagdes relativas ao servico militar ou
obrigacdo alternativa também poderd ser aceito como prova da identidade do
alistando/eleitor, salvo se contiver anotagdo de que ndo é valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH;

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

19.1.1.3 [JConsultar no Sistema ELO
Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

19.1.1.4 [IDisponibilizar a certiddo no Sistema ELO com validador

19115 OcCertiddo fornecida
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20.1 EMISSAOQO DE CERTIDAO DE
FILIACAO PARTIDARIA

20.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
20.1.1.1 Solicitacdo de certidao de filiagdo partidaria

Descricéo
A certiddao comprova a filiacdo ou néo do eleitor a partido politico.

Caso o requerente queira informacdo sobre IP do responsavel por alteracdo de filiado no
Filia devera solicitar certidao circunstanciada.

Prazo para conclusédo do atendimento
Até 5 (cinco) minutos apdés o inicio do atendimento.

Link de acesso
https://filia-consulta.tse.jus.br/#/principal/sub-menu-certidoes

20.1.1.2 A certidao sera emitida pelo Sistema Filia?

Descricéo
S6 utilizar o Sistema Filia quando ndo for possivel emitir pelo site do TRE/BA.

201.1.3 [JAcessar o site do TRE/BA

Link de acesso
https://www.tre-ba.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-filiacao-partidaria

20.1.1.4 [linformar o TE da pessoa a ser consultada
201.1.5 [ISolicitar apresentagéo de documento de identificago oficial

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos orgdos criados por lei federal,

controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);
e Documento que comprove a quitacao das obrigacdes relativas ao servigo militar;
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e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS; ou

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

20.1.1.6 O requerente apresentou 0 numero do titulo de eleitor?
20.1.1.7 [IConsultar nimero no Sistema ELO

Descricéo
Na opcdo Atendimento/Eleitor/Consulta.

20.1.1.8 [JAcessar o programa ODIN 3

Descricéo
Caso ndo possua senha, abrir chamado OTRS a SESAU.

Link de acesso
https://odin.tse.jus.br/odin-je-idp/

20.1.1.9 Dlngressar no sistema FILIA

Descricéo
Na opcéo Filiacdo/Certiddes/Gerar Certiddes.

20.1.1.10 [IPreencher os dados necessarios

Descricéo
Numero do titulo e tipo de certiddo.

Sugere-se o tipo de certiddo "simples™ que declara em qual partido o eleitor esta inscrito no
momento. Se a inten¢do € obter uma certiddo com todo o historico de filiacdo do eleitor,
deve-se optar pelo tipo de certiddo "histérico".

20.1.1.11 LJEmitir Certidao

20.1.1.12 OCertidao fornecida
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21. EMISSAO DE CERTIDAO CIRCUNSTANCIADA
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21.1 EMISSAO DE CERTIDAO
CIRCUNSTANCIADA

21.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
21.1.1.1 Solicitagdo de certiddo circunstanciada

Descricéo

Pode ser emitida para todas as situacGes, exceto para aquelas em relacdo as quais existam
certiddes especificas. Também ¢é utilizada para certificar a impossibilidade de o interessado
regularizar a sua situacao perante a Justica Eleitoral durante os 150 dias que antecedem a
eleicdo fornecendo quitacdo até a reabertura do cadastro.

O cartdrio devera fornecer certiddo comprovando o cumprimento das obrigacGes atinentes
ao exercicio do voto na ultima eleicdo, ainda que possua outras restricdes impeditivas a
quitagdo em seu cadastro (art. 7°, §1° do Cddigo Eleitoral).

A certiddo circunstanciada também devera ser emitida ao eleitor que possui débitos
parcelados, desde que as parcelas vencidas estejam quitadas (art. 11, § 8° Il da Lei
9.504/97).

Para o fornecimento da certiddo, devem ser observadas as regras contidas na Res. TSE n°
21.538/2003, alterada pela Res. TSE n° 23.490/2016, quanto ao fornecimento de dados
personalizados.

Aos eleitores analfabetos, aos maiores de 70 anos, bem como aqueles maiores de 16 anos e
menores de 18 anos podera ser fornecida certiddo informando a facultatividade das
obrigacOes eleitorais, nos termos do art. 14 8 1° Il da Constituicdo Federal. A referida
certiddo também podera ser fornecida aos estrangeiros e conscritos, de acordo com o
disposto no art. 14, § 2°, CF/88.

No resguardo da privacidade do eleitor, ndo sendo possivel o comparecimento do eleitor em
cartorio, ndo se fornecerdo informacdes de carater personalizado constantes do cadastro
nacional de eleitores, excetuadas as certiddes requeridas por:

o familiar que estiver de posse de documento de identificacdo (ou cOpia autenticada)
do alistando/eleitor, desde que comprovado o vinculo de parentesco;

e terceira pessoa autorizada por meio de procuragdo com poderes especificos para
solicitar a certiddo e copia do documento de identificacdo do eleitor.

Caso a certiddo ndo seja requerida pelo préprio eleitor, dela somente deverdo constar 0s
dados de carater personalizado disponiveis no documento/procuracdo apresentado em
cartorio. S&o considerados dados de carater personalizado ocupacdo, estado civil,
escolaridade, telefone, impressoes digitais, fotografia, assinatura digitalizada e enderego.
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Em nenhuma hipdtese serda fornecido espelho de consulta do cadastro eleitoral ao
requerente, por se tratar de documento de uso interno da Justica Eleitoral.

Prazo para concluséo do atendimento
Até 15 minutos.

21112 [Solicitar a apresentacdo de documento de identificacdo oficial

Descricéo
Documento de identificacéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos 6rgédos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitacdo das obrigacdes relativas ao servico militar ou
obrigacdo alternativa tambem poderd ser aceito como prova da identidade do
alistando/eleitor, salvo se contiver anotacdo de que ndo é valido para tal finalidade;

e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, serd necessaria a comprovagao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH;

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

21.1.1.3 [IConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

21.1.1.4 Ha restricdo que impeca a emissdo da certiddo?

Descricéo
Deve ser verificado se a restricdo presente no cadastro impede a emissdo da certiddo nos
termos solicitados pelo requerente.

21.1.15 [ERegularizacio de Inscri¢io

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados nos fluxos de "Regularizagdo de Inscricao”.

21.1.1.6 Aguardar regularizacéo da inscricao
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21.1.1.7 “. A certiddo requerida esta disponivel no Sistema ELO?

Descricéo

No periodo do fechamento do cadastro, o Sistema ELO disponibiliza certidao
circunstanciada, que s6 podera ser emitida se o requerente estiver quite com a Justica
Eleitoral.

21.1.1.8 [JElaborar a certidéo solicitada

Descricéo

De acordo com os dados constantes do Sistema ELO ou dos arquivos do cartério.
21.1.1.9 [lImprimir a certiddo

21.1.1.10 [JAssinar a Certiddo Circunstanciada

21.1.1.11 OCertidio fornecida
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22.1 DESFILIACAO PARTIDARIA

22.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
22111 _)Comunicacdo de desfiliacdo partidaria

22112 [LIReceber comunicagéo por escrito

Descricéo
Comunica a desfiliacdo partidaria para fins de cancelamento da filiacdo no banco de dados
da Justica Eleitoral.

Para desligar-se do partido, o filiado devera fazer a comunicagdo escrita ao respectivo
orgao de dire¢do municipal ou zonal e ao Juiz Eleitoral da zona em que for inscrito.

Prazo para conclusédo do atendimento
Imediato.

22.1.1.3 Constam os documentos necessarios?

Descricéo

e Copia do documento oficial de identificacdo com foto;

e Copia da comunicacdo de desfiliagdo ao 6rgdo de direcdo municipal do partido.
N&o havendo 6rgdo de direcdo municipal ou no caso de comprovada impossibilidade de
localizacdo do representante partidario, a comunicacdo podera ser apresentada apenas ao
Juizo Eleitoral, ficando dispensada a apresentacdo da cdpia da comunicacdo de desfiliacao
ao Orgdo de dire¢do municipal do partido.

22.1.1.4 [JOrientar quanto aos documentos necessarios

22.1.15 Aguardar apresentacao de documentos

22116 [Anexar pedido ao processo SEI que trata de desfiliacdo partidaria
Descricéo

Processo criado no ano respectivo.

Instruir o processo SEI com toda a documentagédo apresentada.
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22117 [IConsultar no Sistema de Filiacdo Partidaria-FILIA a situagdo do eleitor

Descricéo
A consulta inclui a busca do nome do eleitor nas listas de filiados "Oficial" e "Interna".

22.1.1.8 O requerente esté filiado ao partido informado na comunicagao?
22.1.1.9 [Certificar que ndo consta filiacéo
22.1.1.10 [LICancelar a filiagdo do requerente no FILIA

Descricéo

A data do cancelamento devera ser a data do protocolo de entrada do requerimento no
cartdrio eleitoral.

N&o é necessario despacho do Juiz Eleitoral.

22.1.1.11 []Anexar documento que comprove o cancelamento da filiagdo
Descricéo
Juntar documento extraido do sistema FILIA ou certificar a desfiliacéo.

22.1.1.12 ORequerente ndo filiado ao partido politico
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23. RELACAO DE FILIADOS
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23.1 RELACAO DE FILIADOS

23.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

23.1.1.1 (ISolicitagdo de relagéo de filiados

Descricéo

Obter a relacéo de filiados ao partido na circunscricao.

Qualquer interessado podera solicitar a rela¢do de filiados.

O pedido de fornecimento de relacdo de filiados podera ser atendido sem necessidade de
deferimento pelo juiz eleitoral, desde que isso ndo acarrete 6nus para a Justica Eleitoral e da

lista ndo constem dados de carater personalizado.

Prazo para conclusédo do atendimento
Imediato.

Link de acesso
https://filia-consulta.tse.jus.br/#/principal/menu

23.1.1.2 [JAcessar o Sistema Filia, no site do TRE/BA

Link de acesso
https://filia-consulta.tse.jus.br/#/principal/consultar-relacao

23.1.1.3 [IPreencher os dados relacionados ao Partido Politico
23114 [IGerar a Relagéo de Filiados

Descricéo
Esse procedimento ndo podera gerar 6nus para a Justica Eleitoral. A relacdo pode ser salva
em midia disponibilizada pelo partido ou enviada por e-mail.

23.1.15 [IDisponibilizar a relacdo ao requerente

23116 OlLista disponibilizada ao requerente
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24.1 CONSULTA A COMPOSIGCAO DE
ORGAO PARTIDARIO

24.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

24111 ‘Solicitacdo da composicdo de 6rgdo partidario

Prazo para concluséo do atendimento
Até 5 (cinco) minutos apés o inicio do atendimento.

Link de acesso
https://filia-consulta.tse.jus.br/#/principal/sub-menu-certidoes

24.1.1.2 A certiddo serd emitida pelo Sistema Filia?

Descricéo
Sé utilizar o Sistema Filia quando n&o for possivel emitir pelo site do TRE/BA.

24113 [JAcessar o Sistema de Gestdo de Informagdes Partidarias - SGIP - Consulta
publica

Link de acesso
https://www.tse.jus.br/partidos/partidos-politicos/informacoes-partidarias/modulo-consulta-

sQip3

24114 [JAcessaro programa ODIN 3

Descricdo
Caso ndo possua senha, abrir chamado OTRS a SESAU.

Link de acesso
https://odin.tse.jus.br/odin-je-idp/

24115 [lingressar no Sistema Filia
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24116 [Escolher a opcéo *'Orgéo Partidario™

24117 [IPreencher as informacdes relacionadas ao partido politico que se quer
consultar

24118 [JEmitir Certiddo da Composicéo

Descricéo
A depender da solicitacdo, emitir Certiddo da Composicdo Completa ou da Comissao
Executiva.

24.1.1.9 OComposigéo entregue ao requerente
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25. APOIAMENTO A CRIACAO DE PARTIDOS

Particios

Ao iamnmento A Criacio ce

Y,
bl
e
i ouices
N gt
oAty

Receero e
s s

[

At
Y
V
L
[

Kb
PE

Aartara

i

e
fmand | A (ol o (i
Ricrtid | EEEDD — b inldopundo (e 4~ iidantes
il atl V| istogts

Agartarg
e
]

(etfiarqealda

A
I\
{71
N—
\/

\V

(s daies
il

T— nizro Wofimda
ol Sm TR e
" iR
)]
ﬁ\
i
AT AN
\\x,-’;
V
§in A
I o ubmeero oz
Simango *\x; it alit
L v

i

2D

Merde
sl

Kz
Al
e e
i ol

Pt

Hasepeiace
Tae

taonires
P
il

118




25.1 APOIAMENTO A CRIACADO DE
PARTIDOS

25.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

251.1.1 Solicitacdo de validacdo de lista ou fichas individuais de apoiamento
25.1.1.2 [LIReceber o lote das listas ou fichas individuais

Descricéo
As listas ou fichas deverdo estar acompanhadas de solicitacdo de analise. Observar o quanto
disposto no § 1° do art. 12, da Resolucdo TSE 23.571/2018. (Via PJE ou fisica)

Prazo para conclusédo do atendimento
Até 5 (cinco) minutos apds o inicio do atendimento.

Link de acesso
https://filia-consulta.tse.jus.br/#/principal/sub-menu-certidoes

25.1.1.3 A relacdo é fisica?
251.1.4 [JAutuar processo no PJE

Descricao
Classe LAP (Lista de apoiamento para criacdo de partido politico)

25115 [IAcessar o SAPF (Sistema de Apoiamento a Partido em Formacao)

Descricéo

O SAPF devera ser acessado via ODIN. Orientagdes iniciais sobre como operar o sistema
podem ser obtidas no manual disponivel no Repositorio de Documentos do TRE (ftp:ftp).
Em FTP / SERPAC / Partidos em Formagédo ha um arquivo com o Manual do SAPF,

251.1.6 [JPublicar Edital

Descricéo
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Os dados constantes nas listas ou nas fichas individuais devem ser publicados através de
edital no prazo de 3 (trés) dias contados do seu recebimento e podem ser impugnados por
qualquer interessado, em peticdo fundamentada, no prazo de 5 (cinco) dias contados da
publicacdo. A publicacdo pode ser no mural do cartério ou no DJE. Apresentada
impugnacdo, observar o procedimento disposto no art. 15 da Resolucdo TSE n.°
23.571/2018. Ao final, fazer as anotagdes pertinentes no PJe.

25.1.1.7 [lInformar no SAPF o inicio do prazo do edital
25.1.1.8 Aguardar o decurso do prazo

25.1.1.9 [lInformar no SAPF o final do prazo do edital
25.1.1.10 "“/Aguardar o prazo de impugnacao

25.1.1.11 [LIConferir individualmente os dados dos apoiadores

Descricéo

Fazer o batimento entre as informacdes constantes da lista ou das fichas individuais com os
dados constantes do SAPF.

Para realizar a consulta, adotar os seguintes procedimentos:

1) Escolher no menu do sistema especifico a opcéo "Painel de Acompanhamento™;

2) ldentificar o partido e, na linha correspondente, clicar no icone da lupa na coluna
"acoes";

3) Localizar o lote da lista de assinaturas correspondente e clicar na lupa da coluna "acdes";

4) Identificar o nome que se pretende verificar o registro e clicar em "Analisar
Apoiamento”.

25.1.1.12 ~.”Os dados conferem?

Descricéo
N&o devem ser atestadas como validas as assinaturas que (8 5° do art. 14, da Res TSE n.°
23.571/2018):
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I — divirjam dos padrdes constantes dos registros da Justica Eleitoral;
Il — ndo tenham registros suficientes para a comparagdo; ou

1l — tenham sido obtidas antes do registro civil do partido em formacdo ou apds o
transcurso do prazo previsto no 8 3° do art. 7° da Res. TSE n° 23.751/2018.

O apoiador ndo pode ser filiado a partido politico (§ 1° do art. 7, da Res TSE n.°
23.571/2018).

25.1.1.13 [ISelecionar a op¢do **Nao Apto™
25.1.1.14 [lIndicar o "Motivo da ndo aprovacdo™ dentre as opcdes do sistema
25.1.1.15 [_ISelecionar a opcéo ""Apto"

Descricéo

N&do sendo o apoiador filiado a partido politico (8§ 2° do art. 13, da Res TSE n.°
23.571/2018), estando seus dados e assinatura convergentes as informacdes disponiveis no
ELO, selecionar a opcéo "Apto".

25.1.1.16 [ICertificar que a lista ndo est4 no SAPF
25.1.1.17 [ICertificar no PJE

Descricao

Inclusive quando houver indicio de fraude.

25.1.1.18 [LISubmeter o processo ao Juiz Eleitoral
25.1.1.19 "“="Aguardar decisdo do Juiz

25.1.1.20 [JFazer as anotacdes devidas no PJe

Descricéo
Adotar as demais providéncias determinadas pelo Juiz Eleitoral.
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25.1.1.21 “.”Hé suspeita de fraude?
25.1.1.22 [_IAdotar as providéncias determinadas pelo Juiz Eleitoral

Descricéo
O Juiz Eleitoral determinard o envio da comunicacdo de suspeita de fraude ao Ministério
Publico eleitoral para apuracéo.

25.1.1.23 OLista ou fichas individuais validadas
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26.1 INCLUSAO EM LISTA ESPECIAL

26.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

26.1.1.1 _Solicitacdo de inclusdo de nome em lista especial de partido politico

Descricéo
Pedido para inclusdo do nome na lista especial de filiados prejudicados por desidia ou ma
fé, cujos nomes ndo foram inseridos na relagdo ordinaria de filiados aos partidos.

O eleitor prejudicado devera requerer ao Juiz Eleitoral da Zona onde € inscrito a intimacéao
do partido para que inclua o seu nome na relacéo de filiados.

Prazo para concluséo do atendimento
O procedimento podera ser realizado a qualquer tempo, sendo que o0 processamento sera
realizado nos meses de junho e dezembro.

26.1.1.2 O pedido é fisico?
26.1.1.3 [Autuar o expediente no PJE

Descricao
Colocar o tipo e a classe.

26.1.1.4 [IConsultar a situacgo do eleitor em seu registro de filiacdo

Descricéo
A consulta devera ser realizada no Sistema de Filiacdo Partidaria-FILIA e inclui a busca
pelo nome do eleitor nas listas de filiados "Oficial" e "Interna”.

26.1.15 [1Juntar ao processo a certiddo de histérico de filiagao

Descricéo
Extraido do Sistema Filia.

26.1.1.6 [IConsultar a situacdo e a zona da inscricéo do eleitor no Sistema ELO

Descricéo
A situacéo do eleitor e a Zona da sua inscrigéo.
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26.1.1.7 [JJuntar ao processo o espelho do ELO

26.1.1.8 [ISubmeter o processo & apreciacdo do Juiz Eleitoral
26.1.1.9 O Juiz deferiu o pedido?

26.1.1.10 ~.”Ha diligéncias a serem cumpridas?

26.1.1.11 [INotificar o requerente sobre o indeferimento

Descricéo
Dessa decisdo cabe recurso no prazo de 3 (trés) dias contados da juntada do Aviso de
Recebimento (A.R.) ou do mandado cumprido.

26.1.1.12 OPedido indeferido
26.1.1.13 [JCumprir as diligéncias
26.1.1.14 "“/Aguardar o cumprimento das diligéncias

Descricéo
Voltar para a atividade de submeter ao Juiz Eleitoral.

26.1.1.15 [INotificar o partido politico envolvido

Descricao
Para incluir o nome do requerente e submeter a lista no prazo fixado pelo juiz, que nao
podera ser superior a 10 (dez) dias, sob pena de desobediéncia.

A intimacdo para inclusdo do nome do filiado em lista especial dever ser dirigida ao 6rgéao
partidario que estiver habilitado para gerenciar a relagéo de filiados no sistema.

Estando o referido 6rgdo com a validade expirada, a intimagdo devera ser dirigida ao 6rgéo
hierarquicamente superior.

26.1.1.16 Olnclusdo do nome do filiado na lista do partido
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26.1.1.17 "=/1 Nova apreciacao pelo Juiz Eleitoral

26.1.1.18 "*'1 Remete a atividade “Submeter o processo a apreciacao do Juiz Eleitoral”.

Descricéo
Ap0s o prazo para cumprimento das diligéncias o processo deve ser submetido novamente
a apreciacdo do Juiz Eleitoral.
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27. INSCRICAO NA CAMPANHA MESARIO

VOLUNTARIO

INSCRICACO NA CAMPANHA MESARIO VOLUNTARIO
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27.1 IN’SCRIQAO N A CAMPANHA
MESARIO VOLUNTARIO

27.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
27.1.1.1 Solicitagdo de inscricdo para trabalhar como meséario voluntario

Descricéo (Resolugdo TSE N° 23.611/2019, art. 18, V)
Se o0 requerente tiver menos de 18 anos somente podera ser convocado com a
implementacéo da referida idade.

Restricdes (Resolucdo TSE N° 23.611/2019, art. 18, V)
e Os candidatos a cargos eletivos e seus parentes, ainda que por afinidade, até o
segundo grau, inclusive, e seu conjuge;
Os membros de diretorios de partidos que exercam funcéo executiva;
As autoridades e os agentes policiais;
Os funcionérios no desempenho de cargos de confianga do Executivo;
Os que pertengam ao servico eleitoral;
Os militares da ativa, no exercicio das funcfes militares (Resolucdo TSE N°
23.611/2019), art. 8°, §29);
e Os analfabetos (Manual de ASE — Provimento CGE n° 08/2019).

O cadastro como mesario voluntario também pode ser realizado por meio do endereco
eletronico http://www.tre-ba.jus.br/eleitor/mesario/mesario-voluntario, e ainda, por telefone
oue-mail da Zona Eleitoral a que pertence. Nesse caso, a zona eleitoral devera
constantemente verificar o relatério emitido pelo Sistema da Internet e atualizar o cadastro
eleitoral.

Prazo para concluséo do atendimento
Imediato.

27112 [Solicitar a apresentacdo de documento de identificacéo oficial com foto

Descricéo
Documento de identificagéo oficial com foto, dentre os quais:

e Carteira de identidade — RG ou carteira emitida pelos orgdos criados por lei federal,
controladores do exercicio profissional (ex.: OAB, CREA, CRM, etc.);

e Documento que comprove a quitagdo das obrigagdes relativas ao servigo militar ou
obrigagdo alternativa também poderd ser aceito como prova da identidade do
alistando/eleitor, salvo se contiver anotacdo de que néo € valido para tal finalidade;
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e Passaporte (se ndo possuir dados relativos a filiacdo, sera necessaria a comprovacao
desses dados por meio de outro documento oficial);

e Carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS;

e Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH;

e Documento Nacional de Identificacdo — DNI e e-Titulo.

27.1.1.3 [JConsultar no Sistema ELO

Descricéo
Na aba "Eleitor/Atendimento/Consulta Eleitor".

27.1.1.4 O requerente possui inscri¢ao eleitoral?
27.1.15 [ElAlistamento

Descricéo
Adotar os procedimentos relacionados no fluxo "Alistamento™.

27.1.1.6 '“/Aguardar processamento do RAE
27.1.1.7 A inscricdo esta regular ou liberada?

Descricéo
O codigo de ASE 205 nédo pode ser comandado em inscri¢gdes canceladas ou suspensas.

27.1.1.8 O requerente tem os documentos para regularizar a inscri¢céo?

Descricao

Informar ao requerente a documentacao necessaria de acordo com a restricdo detectada.
27119 [JOrientar o requerente a retornar com a documentac&o necessaria
27.1.1.10 Olnscrigdo no efetuada

27.1.1.11 [ERegularizacio de Inscri¢io

Descricéo

129



Adotar os procedimentos relacionados nos fluxos de "Regularizagéo de Inscri¢do”.

27.1.1.12 "“/Aguardar regularizacao da inscri¢éo

27.1.1.13 [LIRegistrar o cddigo ASE 205 no cadastro do eleitor

Descricéo
Motivo/forma 1 - Voluntario

27.1.1.14 Olnscricdo efetuada
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