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1 APRESENTACAO

Este manual dispde sobre o fluxo e os procedimentos padronizados para o processo “Analise
e Julgamento de Contas Eleitorais - 12 Grau”, que objetiva julgar as contas eleitorais de
candidatos e partidos politicos, com celeridade e em conformidade com os normativos
vigentes.

O processo esta vinculado ao macroprocesso finalistico “Prestacdo Jurisdicional”, alinhando-
se aos objetivos estratégicos “Aumentar a agilidade e a produtividade na prestacdo
jurisdicional” e “Combater a corrupgdo, a improbidade administrativa e os ilicitos eleitorais”,
vigentes no Planejamento Estratégico 2021-2026 do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia.

O presente documento foi desenvolvido com carater orientador e traz as melhores praticas
identificadas pelas areas responsdveis para os trabalhos envolvidos no processo, consistindo
na principal entrega de projeto de melhoria relacionado, integrante do Programa Estratégico
Evolucdo da Maturidade dos Processos do TRE-BA - exercicio 2021. O programa utiliza de
ferramentas como modelagem de processos e gestdo de riscos para conhecer e aprimorar os
procedimentos adotados no processo, com base em requisitos de economicidade,
conformidade, sustentabilidade e eficiéncia, além de institucionalizar os conhecimentos
acerca do processo em voga.

Fazem parte deste manual o mapa do processo desenhado em notagao BPMN, utilizando-se
do software Bizagi Modeler, além do Plano de Tratamento de Riscos e a Ficha de Indicador
Estratégico formalizado para aferir o desempenho do processo no ciclo 2021-2026.



2 VISAO SISTEMICA

REGULAGAO
Constituigdo Federal, Resolugdo TSE n.¢
23.607/2019, Lei 9.504/95, Cédigo de
Processo Civil

ENTRADAS
I Documentos elencados no art. 53 da Res. Processolde/An
_ FORNECEDORES TSE n.223.807/2015, COSTEIRS sfons CLIENTES
Partidos politicos e candidatos, =D = o it ° Partidos politicos e candidatos,
| Advogados, MPE, Sociedade docurmentos bﬁ;‘&f‘{;f' documentos Contas E(I;ello Contas eleitorais julgadas no 1° grau Sociedade

. contratuais. Procuragdes e peticdes no
| PJe, impugnagdes efou pareceres

RECURSOS
SPCE, PJe, Token Ple




3 DIAGRAMA ORQUESTRADOR
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4 MAPA DO PROCESSO




5 ELEMENTOS DO PROCESSO

Contas Parciais

Apresentac¢ao das Contas Eleitorais parciais - 12 Grau — Partido Politico ou Candidato

Descricao

O processo pode ter inicio com a inser¢ao dos dados das contas parciais de campanha no SPCE
(artigo 47 da Resolugdo TSE n.2 23.607/2019), o que ocorre entre 09 e 13/09 de todos os anos
eleitorais, no caso de partido ou, no caso de candidato, nas eleicdes municipais.

=) Autuar contas parciais no PJe — Atividade automatica

Descrigao

Autuacdo do processo no Ple, com geragao do nimero do processo, por integracao entre Ple e
SPCE.

_JRevisar autuag3o - Cartério Eleitoral

Descricao
O Cartério Eleitoral verifica a classe processual, partes, assunto e existéncia de procuracdo nos
autos.

Processo com procuragao?

Nao

_JEtiquetar processo - Cartério Eleitoral

Descrigao

O Cartério procede a etiquetagem dos processos que ndo tém procuracao.
Processo com procuragao?

Sim

[Isobrestar processo - Cartério Eleitoral

Descrigao
O Cartério Eleitoral suspende o curso processual até a andlise da prestacdo de contas final, caso o
juiz ndo tenha determinado a analise da parcial.



Contas Finais

Apresentacao das Contas Eleitorais Finais - 12 Grau ou decurso do prazo final —
Partido ou Candidato
Descricao
Para os que ainda ndo apresentaram as contas parciais, o processo terd inicio com a submissdo,
no SPCE, da prestacdo de contas finais, até 30 dias do 12 turno ou 20 dias apds o 22 turno, ou com
o decurso deste prazo, mesmo que as contas ndo tenham sido apresentadas.

_JAnalisar processo - Cartério Eleitoral
Descricao

A analise do processo em questdo diz respeito a verificacdo quanto a apresentacdo, pelos ndo
eleitos, de contas finais dentro do prazo, se s6 apresentou parciais ou se o processo PCE nasceu
com inclusdo automadtica pelo SPCE de informacdo de inadimpléncia. Esta analise serd util para
utilizacdo do instrumento processual de comunicacdo. Havendo parciais com procuracao, deve-se
utilizar o DJe. Havendo contas finais sem procuracdo, contas parciais sem procuracdo ou apenas
informacdo de inadimpléncia, os instrumentos serdo aqueles da sequéncia estabelecida no artigo
98, §§ 82 e 992, da Resolugdo TSE n.2 23.607/2019.

Condi¢ao do processo

N3o prestou contas

©JAutuar informagdo de omiss3o da prestaco de contas - Cartério Eleitoral

Descrigao

Identificacdo de partidos/candidatos que n3o apresentaram contas parciais e finais. Apds, ir para
a atividade “Etiquetar processo”.

Condicao do processo

SO prestou contas parciais

©inserir informag3o de inadimpléncia - Cartério Eleitoral

Descricao

Identificagcdo de partidos/candidatos que somente apresentaram contas parciais e ndo
apresentaram contas finais. Apds, ir para a atividade abaixo “Etiquetar processo”.



_IEtiquetar processo - Cartério Eleitoral
Descricao
Etiquetar processos, marcando-os de acordo com a situagdo: com procuragdo ou sem procuracgao.

_Jintimar partido/candidato inadimplente - Cartério Eleitoral

Descricao

O Cartdrio Eleitoral intima candidatos/partidos omissos para apresentacdo das contas no prazo
de trés dias.

3 dias para apresentar contas - Cartorio Eleitoral

Contas e midia apresentadas? - Analise pelo Cartério Eleitoral
Sim
_IRetirar etiqueta de inadimplente - Cartério Eleitoral
Descrigao

Caso o inadimplente apresente suas contas até o prazo dado, ndo fard mais sentido a
permanéncia da etiqueta, pois as contas serdo analisadas.

21

Ir para caminho “Prestou contas finais”, a atividade denominada ”Revisar autuacdo”.
Contas e midia apresentadas? - Analise pelo Cartdrio Eleitoral

Nao

_JJuntar extratos e documentos - Cartério Eleitoral =2

Descrigcao
Juntar os documentos elencados no inciso Ill do § 52 do artigo 49 da Res. TSE n.2 23.607/2019.

L) Abrir vistas para o MPE - Cartério Eleitoral
Descrigao
Encaminhar para o Ministério Publico Eleitoral (MPE) manifestar-se sobre a omissdo das contas.

10



_JElaborar parecer ministerial — Ministério Publico Eleitoral (MPE)
Descrigao
Competéncia do Promotor Eleitoral.

__JRemeter autos para decisdo- Cartério Eleitoral

Descrigao
Apds manifestagcdo do MP, o cartério remetera o processo concluso para sentenca.

_Jjulgar contas como "n3o prestadas" - Juiz

Descrigao
Competéncia do juiz. Refere-se a decisao final.

Ocontas Julgadas

Descrigao
Apds assinatura da sentencga e langamento do movimento processual no Ple.

Condigao do processo

Prestou contas finais e parciais

_JEtiquetar processo- Cartério Eleitoral
Descrigao

Diferengar com etiqueta os que estdo com procuracao dos que estdo sem procuragao. Apds, ir
para o portal abaixo denominado “Procuracdo e/ou midia apresentadas?”

Condigao do processo

So6 Prestou contas finais

[©]Autuar contas finais - Atividade automatica

Descrigao

Autuacdo apenas daqueles que ndo apresentaram contas parciais, pois quem as apresentou ja
tem processo autuado.

_IRevisar autuacao - Cartorio Eleitoral ©'1
Descrigao
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O Cartério Eleitoral revisa autuacdo apenas daqueles que ndo apresentaram contas parciais, pois
guem as apresentou ja tem processo autuado.

_IEtiquetar processo - Cartério Eleitoral
Descrigao
Diferencar com etiqueta os que estdo com procuracdo dos que estdo sem procuracgao.

Procuracdo e/ou midia apresentadas? - Analise pelo Cartério Eleitoral

Sim
Ir para as atividades “Publicar edital” e “Intimar MPE”.

Procuragdo e/ou midia apresentadas? - Analise pelo Cartério Eleitoral
Nao
CJintimar para regularizagio da representagio e/ou midia - Cartério Eleitoral
Descricao

O Cartério Eleitoral intima os partidos/candidatos para apresentarem procuracdo via PJe no prazo
de 03 (trés) dias.

3 dias para regularizar representacao

Representac¢do e/ou midia regularizadas? - Cartério Eleitoral
Nao

iy
Descricao

Ir par atividade “Juntar extratos e docs”, referente aos caminhos “nao prestou contas” e “sé
prestou contas parciais”.

Representacio e/ou midia regularizadas? - Cartério Eleitoral

Sim
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CIRevisar etiqueta do processo - Cartorio Eleitoral
Descrigao
Excluir a etiqueta que identificava “sem procuracdo” e/ou “sem midia”.

_JPublicar edital - Cartério Eleitoral
Descricao

Publicar edital para impugnac¢ao no DJE.

Jintimar MPE - Cartério Eleitoral

Descrigao
Intimacdo do MPE para impugnacao.

3 dias p/ o Ministério Publico Eleitoral (MPE), candidato, coligagdo, outros partidos ou
qualquer cidadao impugnarem

Descricao
Prazo para impugnacgao das contas.

Houve impugnac¢ao da prestagao de contas?
Nao

CIcertificar auséncia de impugnagio - Cartério Eleitoral

Descrigao

Inserir certiddo de que o prazo para impugnacdo transcorreu in albis. Apds, ir para o portal
“Detectada irregularidade nas contas?”

Houve impugnacao da prestagao de contas?
Sim

DEtiquetar "impugnado" - Cartério Eleitoral

Descrigao
Inserir a etiqueta “Com impugnacao”.

CJintimar partido/candidato para defesa - Cartério Eleitoral
Descricao
Defesa contra a impugnagdo.
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3 dias para partido/candidato apresentar defesa

Detectada irregularidade nas contas? - Analise feita pelo Cartério Eleitoral

Nao
Ir para a atividade “Elaborar parecer conclusivo”

Detectada irregularidade nas contas? — Analise feita pelo Cartério Eleitoral
Sim

_IElaborar relatério preliminar - Cartério Eleitoral

Descricao
Caso seja detectada qualquer irregularidade ou auséncia de documento necessario ao exame das
contas, emite-se relatério preliminar de diligéncia.

(] Intimar partido/candidato - Cartério Eleitoral

Descricao
Intimacgdo para responder as diligéncias.

'3 dias para partido ou candidato manifestar-se sobre irregularidades detectadas.

CJElaborar parecer conclusivo- Cartério Eleitoral

Descricao
Caso ndo seja necessaria qualquer diligéncia, emite-se, imediatamente, o parecer conclusivo.

_JAbrir vistas para o MPE - Cartério Eleitoral

Descricao
Apés juntada do novo relatdrio conclusivo, deve-se abrir vistas ao MPE para nova manifestacao
sobre todo o processo no prazo de 02 (dois) dias.

_JElaborar parecer ministerial — Ministério Publico Eleitoral

Descrigao
Competéncia do MPE, o qual se manifestara sobre todo o processo.
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JAnalisar parecer- Cartorio Eleitoral

Descrigao
Verificar se o MPE trouxe algum argumento sobre o qual o candidato/partido ainda ndo foi
intimado para manifestacdo ou algum fato/documento que ndo constava da prestacdo de contas.

Ha novo fundamento?

Nao
Ir para atividade “Remeter conclusos”

Ha novo fundamento?
Sim

Cintimar partido/candidato - Cartério Eleitoral

Descrigao
Intimar o candidato/partido para se manifestarem sobre fundamento/fato ou documento novo
trazido pelo MPE.

3 dias para partido/candidato manifestar-se

_JRealizar pronunciamento técnico - Cartério Eleitoral

Descrigao
Ante a manifesta¢do do candidato/partido, o técnico do cartoério eleitoral realiza pronunciamento
técnico, considerando o documento/fundamento/fato novo trazido pelo MPE e a resposta do
candidato.

_Abrir vistas para o MPE - Cartério Eleitoral

Descrigao
ApOs a ultima manifestagdo cartoraria que considerou documento/fundamento/fato novo trazido
pelo MPE e a resposta do candidato, o MPE deve fazer a manifestacao final.

CJElaborar parecer ministerial final — Ministério Publico Eleitoral

Descrigao
Competéncia do MPE.

] Remeter conclusos - Cartério Eleitoral
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Descricao
Remeter processo para decisdo do Juiz.

CJAnalisar processo - Juiz

Descrigao

Ao receber o processo para decisdo, o juiz analisard se ja esta pronto para sentenca ou se hd
necessidade de alguma outra diligéncia.

Necessidade de diligéncia?
Sim

Havendo necessidade de diligéncia, fluxo volta a atividade “Intimar partido/candidato”, apos
portal “Ha novo fundamento?”.

Necessidade de diligéncia?
Nao
_julgar processo - Juiz

Descricao
Sentenciar

Ocontas Julgadas

Descricao
Ap0s assinatura da sentenca e langamento do movimento processual no Ple.
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6. ANEXOS
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6.1 ANEXO | — PLANO DE TRATAMENTO DE RISCOS
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6.2 ANEXO Il — FICHA DE INDICADOR

Objetivo Estratégico: Combater a corrupgao, a improbidade administrativa e os ilicitos eleitorais Perspectiva: PROCESSOS INTERNOS (OPERACAO)

O que mede

Percentual de prestacdo de contas de campanha de partidos politicos e de candidatos ndo eleitos julgadas no exercicio — 12 Grau

Para que medir

Aferir a agilidade no julgamento dos processos de prestagdo de contas eleitorais dos partidos politicos e candidatos ndo eleitos — 12 Grau

Responsavel

SCR/COAJUC/SECOD

Periodicidade

Trimestral

Fonte de dados

Extracdo de dados do Sistema PJe (Atena). Com a implementagdo do PowerBIl do TRE-BA também sera possivel extrair os dados do Painel.

Férmula de Calculo

Férmula:

Numero de Processos de Prestagdo de Contas de Campanha de Partidos Politicos (NPPCCPP) somado ao Nimero de Processos de Prestagdo de Contas de Candidatos
Ndo Eleitos (NPPCCNE), julgados, dividido pelo Numero Total Prestagdo de Contas de Campanha de Partidos Politicos (NTPPCCPP) somado ao Numero Total de
Processos de Prestagdo de Contas de Candidatos Ndo Eleitos (NTPPCCNE), multiplicado por cem.

NPPCCPP +NPPCCNE/NTPPCCPP +NTPPCCNE x 100, onde:

NPPCCPPJ: Numero de Processos de Prestagdo de Contas de Campanha de Partidos Politicos Julgados
NPPCCNEJ: Numero de Processos de Prestagdo de Contas de Candidatos N&o Eleitos Julgados
NTPPCCPP: Numero Total Prestagdo de Contas de Campanha de Partidos Politicos

NTPPCCNE: Numero Total de Processos de Prestagdo de Contas de Candidatos Nao Eleitos

Observacgao: Serdo considerados julgados, os processos de Prestagdo de Contas com primeira decisdo tendente a por fim ao processo
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*Final do ciclo anterior 2019: Indicador sem medigdo no ciclo anterior 2020: Indicador sem medigdo no ciclo anterior 2021: Indicador sem medigdo no ciclo anterior
2022: 2023: 2024:
Resultados no Ciclo
2025: 2026:
2022 2023 2024 2025 2026
Meta Vigente
100% 90% 100% 80% 100%
Meta acumulativa para julgar, até 2022, 100% das PCCPP+PCCNE (das Eleicées 2020); até 2024, 100% das PCCPP (das Elei¢bes 2022) e até 2026, 100% das
PCCPP+PCCNE (das Elei¢cdes 2024)
Meta (V.1) 100% 90% 100% 80% 100%
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