ASBEN - Recadastramento
Aposentados(as) e Pensionistas

13/10/21 1



MANUAL DO PROCESSO - Recadastramento de Aposentados(as)
e Pensionistas no ambito do TRE-BA

Versao 1.0 — outubro/2021

GESTOR DO PROCESSO - A Assisténcia de Beneficios (ASBEN)
¢ responsavel pela gestdo do processo.

FORMALIZACAO DE PROJETO DE MELHORIA DO
PROCESSO SEI n.° 0140585-19.2020.6.05.8000

AUTORES DO MANUAL -  Maria de Fatima Ventin Felipe
(ASBEN), Eliane de Aradjo e Oliveira (ASBEN), Manuela Gama
Meireles (ASBEN) e Livia Margarida de Campos Vieira (ASBEN)

CONSULTORES DO MANUAL - Marcos Diniz Gongalves
O’Dwyer (SEGEPRO) e Angela Roberta Esquerdo Gonzaga
(SEJUPE)

ABRANGENCIA- Este Manual aplica-se ao Tribunal Regional
Eleitoral da Bahia, especialmente a ASBEN, que realiza a
atualizacdo cadastral e prova de vida do publico-alvo.

13/10/21 2



INDICE

ASBEN - RECADASTRAMENTO APOSENTADOS(AS) E PENSIONISTAS ...c.cvvviiiiivieeneensns 1
RECADASTRAMENT~O DE APOSENTADOS(AS) E PENSIONISTAS 4 1sutsunsssrasssssnssssssssrsassssssssssnssrsssnns 6
APRESENTACAO ........... B LLLL LI L LT LT T e PP P PP TP P L LR PP PP IEEEERP PP 6
1. introducdo: PREPARACAO PARA O RECADASTRAMENTO ...civiuinireniinnnnisnnnssnnnnennes 7
ELEMENTOS DO PROCESSO 1.iuuttiiuttinussssansssssnnssasssssannssasnssasnsmmsnsissnmisannmasnnmmns 7
'Anual - més de aniversario do(a) recadastrando(@) .. vvvevversrrrerieransssisraassaasaasaaaaaraaaanaas 7

0N T 14T e 8 1T 7
DConsultar recadastrando(a) sobre meio de atendimMento ......sserrannnnssrererrnnsssssserrnnsssnsnes 7
Recadastrando(a) reSPONAEU «uuuuusssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssnssssssnsssssssssnnsnnnnnns 7
Recadastrando(a) N80 TeSPONAEU 4 uuvsvvsiserisiisisssisississsssiesissssssssssssssssssssssssssssssnnns 8

) ConSUMAr INFODIP ....vv.vieveevieveetestestesvestesbesaestesbeseesae e esssnsenesssassasesnnsnesneans 8

8 (11N 7)o 10 3 8
JInformar 6bito a SEPAGE, SEDAS € SEAPREV ...iuuiiiiiisiiiiiiiiisiiis s ssnnsssnnens 8

?) Notificacdo do(a) recadastrando (2) +ueueseeserseserssnensrnrnsrurersrsenensrnensrasmsrrserernereres 8

2 MAPA DO ATENDIMENTO PRESENCIAL. ...ttt iias s rnsnssnsssa s snassnnnns 9
2.1 FORMAS DE ATENDIMENTO PRESENCIAL ....uuiitiiusiianirnniienneneirrsernas s 10
ELEMENTOS DO PROCESSO 11iuuttiuettinssrnnnsiassnssissssasssesnsssanssasnsisannssasnnssanneins 10
{.in]Opgﬁo pelo atendimento Presencial vuvvvvsssssssssssnsrsrsisisssssr i 10

> Atendimento presencial realizado em outra localidade do Estado da Bahia ...........cvvvuennns, 10
OEnviar oficio ao JCTotaTa P12 1T Lo] ) 10
CIBNVIAr SETAZE ©..vvvieeveitesietesteeeetetete st ete st s sesseseste st eve st essesesae s aresnanens 11
DComparecer 217 11
Recadastrando(a) compareceu até final do MES? ..u.vuviiueiineiierrnrirarrisanerirraaesanerannss 11

L REAlIZaT TECAAASIEAMENTO +. v vvveveesereeseeeeeeee e eeeseeeeseseeeeesneeesneeeneesereenneennnens 11

L REVISAT SGRH -ttt eeeeeeeeee et e et e et e et e et e e e e et e e et e e e e e e e e et enneennnens 11
ORecadastramento TEAZAAO . 1 vttt i v v s 12
Jinformar nio comparecimento & ASBEN ....cciiiiiiiiiiiiiiineiiinirsnnrersnnessnnsesannresannenns 12

“ Notificacio do(a) recadastrando (A) +vvvvsvsseerersssssseerersrssnnnsessessneneessrssssrerseeesnnnns 12
‘Atendimento presencial realizado em outro EStado ...vvvvviiieereriiiiiniiinriiininnnneens 12
CJEnviar Oficio ao JCST2216 P TS0 2 Vo L0 1) P 12
_JEnviar oficio 2 SGP do TRE d0 OULIO EStAA0. « -+ evvesssrressereessereesseessaseesasneessieesees 13
DComparecer a unidade da Justica Eleitoral de outro EStado.....cvvvvvuurniiiiiiiinnniiiniinnneeens 13

13/10/21 3



“_"Recadastrando compareceu até final do MES? ..vvvreeserrrreesssseerssssersessrseesesssreenessonns 13
DRealizar o2 T F T 2 0 ) 011 13
L REVISAT SGRH -+t e vt eeeeeeeeee et e et e etee e et e et eeee e e e e eeee st e e e e e e e enreennnens 13
ORecadastramento TEAHZANO s & vs cve s swnsm e s w56 ww s Sws 595 57 & 6 & wie 608 5196 23 # S0 08 & 8 5 T8 6 2 S0 8 W 5 14
Jinformar nio comparecimento & ASBEN ....cciiiiiiiiiiiiiineisiirannrerannsrsanresanneesanneens 14
2 Notificacio do(a) recadastrando (A) «vvvvevsseeeessssssneersrsrssnnnresssssnnneessresssrersreennnnns 14
Atendimento presencial realizado na ASBEN ....ciiiiiiiiiiiiiiiiiiinssiiiiinseisanssiannsinnns 14
DAgendar N L1 T4 1118111 14
CJconfirmar BT dC 016 PV 11 1<) Lo S 15
VA guarda prazo agendadO «vvu.eeueruseruersieeene et e 15
O Comparece 3 ASBEN .. .uuiiiiiiiiiii i i i e 15
L ReAliZar TECAAASIEAINENTO + v vvveseveesereeseeeeseeeeeeeeseneeseseeseesnneennneeeneesereesreennnens 15
I REVISAr SGRH ...ttt ete et eeeeteteteetessetesteseebesseveste s eressesaesesbe e eresaaneas 15
Recadastrando(a) compareceu até final do MES? vuvvviviviiiiiiiisissiisiisissiasisssssiassannnnnes 16
ORecadastramento TEAZAAO wx s wussmsnwsansvns s swsams wsdmsie s s e 558 648 L0864 895 088 WHENERRE§R LR E S 16
2 Notificacao do(a) recadastrandO (2) «uveeeseersssrersueessrneerseeerrnrermnserrsnrerernrmmnnerenns 16
Atendimento PO PrOCUIAGAO +.uuuesiessesssnessanreessneesenmeessnmersnsessnnesssnnessnnessnnnessnns 16
DAgendar N 5 1T 11001331 o 17
I confirmar AZENAAIMNEITO & uvttrsssesssnnssannesaannsssanssasnnsssnnsssanesssnessssnesssnessssnesssnns 17
‘Aguarda prazo agendado....uiiiiiiiiiiiiii e 17
DComparece A ASBEN ittt i e 17
L REATIZAr TECAAASITAMENO v v eeereeesereeeseseeeseeesnseeeseseesseeeesaneeesareeesaneeesenreenans 17
I REVISAr SGRH ...v.vveveeveeteee et et eaestetete et esseteetessebessere st e s ebeseesseseste e aresnanens 18
ORecadastramento T2 U7 T o J 18
Atendimento por meio de visita domiciliar realizado pela ASBEN ........coviiiiiiiiiiiiinninn, 18
DAgendar PN 1= 116 511153111 o S PP 18
CJconfirmar AZENAAIMNENTO 4t swvussesssnssssnsssssnssssnsmsssnmmssnmstanmmmrnnstasneanesasnrirrnn 18
_JA ASBEN realiza a Visita dOMUCHAL .« v veveeeserersssseesseneesseseeseesssssseesaeneesaneesees 18
DRealizar reCAdaStIAMENITO 4aussvvssussssssssssnnssesssssnnnsssrssssnssssrssisnsssssssansnnnnreasnnns 19
I REVISAT SGRH ...ttt cviete ettt eteste st st sae sttt seevaessebsebesbssbeetesbssbesresrennas 19
ORecadastramento TEAHZAAO .« s cvems vum s sws v 5 w5 6w 68 08 208 £ 6w 6 4m B08 F00 S £ 6 48 & o R N B m w0 19
MAPA DO ATENDIMENTO REMOTO ..cuuiiiiiiiiiiiiniesnniiiessassnssesasssnnnnnssnnenns 20

13/10/21 4



ELEMENTOS DO PROCE S SO s vuanuansansansanssysssonsousdnssnssnssnsssinsininidsssassssssssineinis 21
'OPGCAO PELO TEIMOLO 4 1us v vuserassratesernsesrersern st r s raa e rs s ra s raas s erareaeasarrness 21
DAgendaI ATENAINEINEO & & 50 5 55 5 05 s 5 505 55 8 186 53 5 58 5308 55 48 60 # B 5 05 6 6008 58 & 0 4 6 8 08 3008 A0 0 6 50 7 63 9 0 21
Cconfirmar Y25 014 2 1 1) 3o 21
_JEncaminhar agendamento € FOrMUIATIOS «v.vvuusernesienrie i s e raeaaens 22
Ipevolver formulrios 1= 116] 41T Lo T 22
CJEncaminhar documentacfo Via SEL ..uuviiiiiiiinetssriiiinneeessssanreessasannsnresssssnnnnesssens 22
[J Anatisar 16 10 ToT V1 0 T3 1172 Vo o J 22
,v:ﬁiﬁi"Documenta@ﬁo enviada estd em conformidade? ...uvvveervsuerriineriinrrrinrerannrerarreeannnerns 22
'Aguardar prazo ageNdadO «ueuvuueereierriineraaer i aaar e ra e ar e ar e a e ar e 23
[_JRealizar videochamada para prova de Vida vuvvvevsieeisinar 23
DCopiar tela de videochamada para prova de vida ..uuueuessssssssesessesrnsmemmenremmermenmenmennes 23
I REVISAT SGRH ...ttt ettt evesve et st te st st sae st ste st seebaessessebesbsabeebesbesbesresrennes 23
ORecadastramento T2 1172276 [ 1A 23
DReagendar AT (<10 el 41 2 24
‘Aguardar prazo agendado ....iiiiiiiiiiiiiii e 24
Recadastrando reencaminha a documentacdo em conformidade? .........cvveiiiirrrirnnninnnens 24
[JRealizar videochamada Para Prova de VIAA .vvesssenisinneiraniaeiarriae i 24
DCopiar tela da videochamada ..vveeeviieesiieessinnssannersannssannerannressnnesannrssannessnnnerns 25
L REVISAT SGRH -t e vt eeeeeeeeee et e et e et e et e et e e e e et e e et e st e e e e e et enreennnens 25
ORecadastramento TEALIZAA0 s &t 5 v wmm won v wiw v v o warn w0 im0 00 o o w0 e 25
2 Notificacao do(a) recadastrandO (2) «uveeeueerssrersueerernreeruerermnrermnserrmnrermrermmnermnns 25

13/10/21 5



RECADASTRAMENTO DE
APOSENTADOS(AS) E
PENSIONISTAS

APRESENTACAO

Este manual dispde sobre os fluxos e os procedimentos para o Recadastramento de
Aposentados(as) e Pensionistas no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, e visa
cumprir o disposto no Art. 36 da Portaria TRE-BA n° 401/2021 PRE/SGPRE/ASSAD, de
12 de Agosto de 2021.

A atualizagdo cadastral de que trata este Manual € realizada anualmente, até o ultimo dia do
més de aniversario do (a) servidor(a) aposentado(a) e/ou pensionista, € se constitui em
condi¢cdo necessdria para a continuidade do recebimento de provento ou pensdo, bem como
quaisquer valores pagos a conta do Tesouro Nacional.

O objetivo principal do processo € a realizagdo da prova de vida do publico-alvo, que pode
ser realizada de forma presencial ou remota, a depender da escolha do(a) recadastrando(a).
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1. INTRODUCAO: PREPARACAO PARA O
RECADASTRAMENTO

ELEMENTOS DO PROCESSO

_Anual - més de aniversario do(a) recadastrando(a)

Descricao

A Assisténcia de Beneficios (ASBEN) mantém atualizada planilha com relacao
nominal dos servidores(as) aposentados(as) e pensionistas do TRE-BA, para, no més
de aniversario de cada um, realizar a atualizacido cadastral e prova de vida.

'Até final do més

Descricao

Segundo o Art. 4° da Portaria TRE-BA n° 401/2021, a atualizacdo dos dados
cadastrais deve ser realizada até o ultimo dia do meés de aniversario dos(as)
servidores(as) aposentados (as) e pensionistas.

[JConsultar recadastrando(a) sobre meio de atendimento

Descricao

A ASBEN encaminha e-mail para os(as) recadastrandos (as), esclarecendo a
possibilidade de opcao pelo meio de atendimento presencial ou remoto.

“Recadastrando(a) respondeu

Descricao
O (a) recadastrando (a) responde ao e-mail encaminhado pela ASBEN, optando pela
forma de atendimento presencial ou remoto.
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‘Recadastrando(a) nao respondeu

Descricao
O (a) recadastrando (a) nao responde ao e-mail encaminhado pela ASBEN.

[J Consultar INFODIP

Descricao

A ASBEN realiza consulta nominal ao Sistema de Informacdes de Obitos e Direitos
Politicos - INFODIP, a fim de verificar se houve 6bito daquele(a) recadastrando(a)
que nao respondeu ao e-mail.

‘Houve obito?

-Sim

OInformar ébito a8 SEPAGE, SEDAS e SEAPREV

Descricao

A ASBEN comunica imediatamente a ocorréncia as Secoes de Pagamento (SEPAGE),
SEAPREYV e SEDAS, por meio de mensagem eletronica e abre Processo SEI cujo
objeto é a Comunicacao do Obito e encaminha a Coordenadoria de Educacao,
Desenvolvimento, Atencao a Satde e Beneficios (COEDE).

-Nao
2 Notificacao do(a) recadastrando (a)

Descricio: A ASBEN encaminha Oficio da SGP, via SEPEX, neotificando o(a)
recadastrando(a) para, no prazo de 10 (dez) dias tteis, comparecer a ASBEN ou
realizar a atualizacdo cadastral por meios remotos, sob pena de suspensio dos
proventos de aposentadoria ou pensio (Art. 24 — Portaria TRE-BA 401/2021).
Transcorrido o prazo, a ASBEN comunicara a omissio a SGP para que sejam
adotadas as providéncias cabiveis.
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2.1FORMAS DE ATENDIMENTO
PRESENCIAL

O atendimento presencial pode ser realizado com o comparecimento do(a)
recadastrando a ASBEN ou a unidade da Justica Eleitoral onde reside o
recadastrando; por procuragdo ou por meio de visita domiciliar a ser realizada
pela ASBEN

ELEMENTOS DO PROCESSO

{2Opcao pelo atendimento presencial

Descricao

O(a) recadastrando(a) responde ao e-mail encaminhado pela ASBEN, optando pelo
atendimento presencial

<>Atendimento presencial realizado em outra localidade do Estado da
Bahia

JEnviar oficio ao recadastrando(a)

Descricao
A ASBEN encaminha Oficio da SGP ao(a) recadastrando (a), via SEPEX
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OEnviar SEI a ZE

Descricao

A ASBEN encaminha processo SEI a Zona Eleitoral onde sera realizado o
recadastramento presencial

CJComparecer a ZE

Descricao

O(a) recadastrando(a) comparece a Zona Eleitoral portando os documentos
necessarios.

‘Recadastrando(a) compareceu até final do meés?
Sim
[JRealizar recadastramento

Descricao

O(a) recadastrando(a) preenche e assina os formularios pertinentes. A Zona Eleitoral
encaminha a ASBEN os documentos relativos ao recadastramento via SEI respectivo.

CJRevisar SGRH

Descricao

A ASBEN atualiza a planilha de controle do recadastramento de aposentados(as) e
pensionistas e revisa 0 SGRH, atualizando quando necessario
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ORecadastramento realizado

Nao compareceu

OInformar nio comparecimento 3 ASBEN

Descricao

A Zona Eleitoral informa a ASBEN o0 nao comparecimento do recadastrando(a) até o
quinto dia util do més subsequente ao do seu aniversario.

®) Notificacao do(a) recadastrando (a)
Descricao:

A ASBEN encaminha Oficio da SGP, via SEPEX, notificando o(a) recadastrando(a)
para, no prazo de 10 (dez) dias tteis, comparecer a ASBEN ou realizar a atualizacao
cadastral por meios remotos, sob pena de suspensao dos proventos de aposentadoria
ou pensao (Art. 24 — Portaria TRE-BA 401/2021). Transcorrido o prazo, a ASBEN
comunicara a omissao a SGP para que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

~Atendimento presencial realizado em outro Estado

JEnviar Oficio ao recadastrando(a)

Descricao

A ASBEN encaminha Oficio da SGP ao(a) recadastrando (a), via SEPEX
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CJEnviar oficio a SGP do TRE do outro Estado

Descricao

A ASBEN encaminha oficio da SGP via SEPEX a unidade da Justica Eleitoral onde
sera realizado o recadastramento

OComparecer 2 unidade da Justica Eleitoral de outro Estado

Descricao

O(a) recadastrando(a) comparece a unidade da Justica Eleitoral portando os
documentos necessarios.

<“Recadastrando compareceu até final do més?
Sim
[JRealizar recadastramento

Descricao

O(a) recadastrando(a) preenche e assina os formularios pertinentes. A unidade da
Justica Eleitoral encaminha a8 ASBEN os documentos relativos ao recadastramento.

[JRevisar SGRH

Descricao

A ASBEN atualiza a planilha de controle do recadastramento de aposentados(as) e
pensionistas e revisa o SGRH, atualizando quando necessario
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ORecadastramento realizado

Nao

OInformar nio comparecimento 3 ASBEN

Descricao

A unidade da Justica Eleitoral informa a ASBEN o nao comparecimento do(a)
recadastrando(a) até o quinto dia ttil do més subsequente ao do seu aniversario.

®) Notificacao do(a) recadastrando (a)
Descricao:

A ASBEN encaminha Oficio da SGP, via SEPEX, notificando o(a) recadastrando(a)
para, no prazo de 10 (dez) dias tteis, comparecer a ASBEN ou realizar a atualizacao
cadastral por meios remotos, sob pena de suspensao dos proventos de aposentadoria
ou pensao (Art. 24 — Portaria TRE-BA 401/2021). Transcorrido o prazo, a ASBEN
comunicara a omissao a SGP para que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

~Atendimento presencial realizado na ASBEN

[JAgendar Atendimento

Descricao

A ASBEN agenda o atendimento através de e-mail ou telefone cadastrado no sistema
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CConfirmar agendamento

Descricao

O recadastrando confirma a ASBEN a data e o horario agendados.

Z":_.,‘Aguarda prazo agendado

Descricao

A ASBEN aguarda o comparecimento do(a) recadastrando(a) na data e no horario
agendados.

CJComparece a ASBEN

Descricao

O(a) recadastrando(a) comparece a ASBEN portando os documentos necessarios e
preenche e assina os formularios pertinentes.

[JRealizar recadastramento

Descricao

O(a) recadastrando(a) preenche e assina os formularios pertinentes.

[JRevisar SGRH

Descricao

A ASBEN atualiza a planilha de controle do recadastramento de aposentados(as) e
pensionistas e revisa o SGRH, atualizando quando necessario
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Recadastrando(a) compareceu até final do meés?

Sim

ORecadastramento realizado

Nao

*) Notificacao do(a) recadastrando (a)

Descricao

A ASBEN encaminha Oficio da SGP, via SEPEX, notificando o(a) recadastrando(a)
para, no prazo de 10 (dez) dias tteis, comparecer a ASBEN ou realizar a atualizacao
cadastral por meios remotos, sob pena de suspensao dos proventos de aposentadoria
ou pensao (Art. 24 — Portaria TRE-BA 401/2021). Transcorrido o prazo, a ASBEN
comunicara a omissao a SGP para que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

‘Atendimento por Procuracao

Descricao

Segundo o Art. 12 da Portaria TRE-BA n° 401/2021, o recadastramento pode ser
realizado por procurador(a) se, devidamente comprovado, o(a) recadastrando(a)
encontrar-se recolhido(a) a prisao, a ser comprovada por declaracio emitida pela
autoridade maxima da unidade prisional; ou internado(a) em unidades de satide ou de
acolhimento, tais como asilos, abrigos, casas de repouso e recuperaciao, conforme o
caso, a ser comprovada por meio de relatério médico, homologado por médico(a) do
Tribunal.
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[JAgendar Atendimento

Descricao

A ASBEN agenda o atendimento através de e-mail ou telefone cadastrado no sistema

CConfirmar agendamento

Descricao

O(a) procurador(a) confirma a ASBEN a data e o horario agendados.

'Aguarda prazo agendado

Descricao

A ASBEN aguarda o comparecimento do(a) procurador(a) na data e no horario
agendados.

CJComparece a ASBEN

Descricao

O procurador(a) comparece a ASBEN portando os documentos necessarios e
preenche e assina os formularios pertinentes.

[JRealizar recadastramento

Descricao

O(a) procurador(a) preenche e assina os formularios pertinentes.
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CJRevisar SGRH

Descricao

A ASBEN atualiza a planilha de controle do recadastramento de aposentados(as) e
pensionistas e revisa o SGRH, atualizando quando necessario.

ORecadastramento realizado

~Atendimento por meio de visita domiciliar realizado pela ASBEN

Descricao

A prova de vida sera realizada través de visita domiciliar, a ser realizada pela
ASBEN, excepcionalmente, nos casos em que o(a) recadastrando(a) nao possa
comparecer presencialmente, por dificuldade de locomocido ou doenca grave,
comprovados por atestado ou laudo médico, e nao disponha de meios para realizar a
prova de vida por meios remotos.

[JAgendar Atendimento

Descricao

A ASBEN agenda o atendimento através de e-mail ou telefone cadastrado no sistema

OConfirmar agendamento

Descricao

O recadastrando(a) confirma a ASBEN a data e o horario agendados.

[JA ASBEN realiza a visita domiciliar

Descricao
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A ASBEN comparece a residéncia do(a) recadsatrando(a) no dia e horario agendados.

CJRealizar recadastramento

Descricao

A ASBEN recolhe cépia dos documentos necessarios e os formularios pertinentes,
devidamente preenchidos e assinados.

CJRevisar SGRH

Descricao

A ASBEN atualiza a planilha de controle do recadastramento de aposentados(as) e
pensionistas e revisa o SGRH, atualizando quando necessario.

ORecadastramento realizado
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3.1 ATENDIMENTO REMOTO

O atendimento remoto pode ser realizado por meio de telefone, aplicativo de
mensagens eletronicas com perfis vinculados a numeros de telefones
institucionais ou outras plataformas institucionais que permitam o atendimento
on-line, ou outros aplicativos que permitam a realizacdo de videochamadas (Art.
15 da Portaria TRE-BA n°401/2021)

ELEMENTOS DO PROCESSO:

Opc¢ao pelo remoto

Descricao

O(a) recadastrando(a) responde ao e-mail encaminhado pela ASBEN, optando pelo
atendimento remoto

[JAgendar Atendimento

Descricao

A ASBEN agenda o atendimento através de e-mail ou telefone cadastrado no sistema

CJconfirmar agendamento

Descricao

O(a) recadastrando(a) confirma a ASBEN a data e o horario agendados.
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JEncaminhar agendamento e formularios

Descricao

A ASBEN encaminha e-mail com formularios e informacio de data e horarios
agendados

ODevolver formularios preenchidos

Descricao

O(a) recadastrando(a) encaminha para o endereco eletronico protocolo@tre-ba.jus.br
os documentos exigidos e formularios devidamente preenchidos e assinados, até 48
horas antes do agendamento.

LJEncaminhar documentacio via SEI

Descricao

A SEPEX encaminha a ASBEN processo SEI com a documentacdo encaminhada
pelo(a) recadastrando(a).

CJAnalisar documentaciio

Descricao

A ASBEN realiza a analise da conformidade da documentacao apresentada.

<’Documentacio enviada esta em conformidade?

-Sim
Descricao

Documentos encaminhados pelo(a) recadastrando(a) estio completos, devidamente
preenchidos e assinados.
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'Aguardar prazo agendado

Descricao: A ASBEN aguarda o atendimento do(a) recadastrando(a) a videochamada
na data e no horario agendados.

OJRealizar videochamada para prova de vida

Descricao

A ASBEN realiza a prova de vida por meio de videochamada

CJCopiar tela de videochamada para prova de vida

Descricao

Durante a realizacido da videochamada, a ASBEN realiza a captura de tela com foto
do(a) recadastrando(a) e do(a) recadastrador(a), para anexar ao processo SEI.

[JRevisar SGRH

Descricao

A ASBEN atualiza a planilha de controle do recadastramento de aposentados(as) e
pensionistas e revisa o SGRH, atualizando quando necessario

{ORecadastramento realizado
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- Nao
Descricao

Documentos encaminhados pelo(a) recadastrando(a) estio incompletos, ou
apresentados sem preenchimento e/ou assinatura.

[JReagendar videochamada

Descricao
A ASBEN diligenciara o(a) recadastrando(a) via e-mail e informara o reagendamento
de nova data e horario

'Aguardar prazo agendado

Descricao

A ASBEN aguarda o envio da documentacao até 48 horas anteriores a data
agendada.

~Recadastrando reencaminha a documentaciao em conformidade?
-Sim

[JRealizar videochamada para prova de vida

Descricao

A ASBEN realiza a prova de vida por meio de videochamada
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CCopiar tela da videochamada

Descricao

Durante a realizacio da videochamada a ASBEN captura de tela com foto do
recadastrando, para anexar ao processo SEI.

[JRevisar SGRH

Descricao

A ASBEN atualiza a planilha de controle do recadastramento de aposentados(as) e
pensionistas e revisa o SGRH, atualizando quando necessario

{ORecadastramento realizado

-Nao

® Notificacao do(a) recadastrando (a)
Descricao

A ASBEN encaminha Oficio da SGP, via SEPEX, notificando o(a) recadastrando(a)
para, no prazo de 10 (dez) dias tteis, comparecer a ASBEN ou realizar a atualizacao
cadastral por meios remotos, sob pena de suspensao dos proventos de aposentadoria
ou pensao (Art. 24 — Portaria TRE-BA 401/2021). Transcorrido o prazo, a ASBEN
comunicara a omissao a SGP para que sejam adotadas as providéncias cabiveis.
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AO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

REQUERIMENTO

Eu,

venho solicitar a protocolizacdo dos documentos em anexo, que deverdo ser encaminhados para a

Assisténcia de Beneficios, com vistas ao meu recadastramento (prova de vida).

Nestes termos,

Pede deferimento.

Em / /

Assinatura do Requerente

Telefone para contato:

E-mail:




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Gestdo de Pessoas
Coordenadoria de Educagdo, Desenvolvimento e Atengdo a Saude
Assisténcia de Beneficios

TERMO DE CONSENTIMENTO
Portaria n® 401, de 17/08/2021 PRE/SGPRE/ASSAD

O recadastramento/Prova de Vida por meio remoto podera ser feita através de: telefone
(whatsApp), aplicativos de mensagens eletronicas com perfil vinculado a nlimero de telefone
institucional, aplicativos que permitam videochamada e/ou permitam o envio de documentos
em formato eletronico ou digital.

Eu, CPF ,
servidor(a) aposentado(a)/Pensionista deste Tribunal Regional Eleitoral da Babhia,
DECLARO, para os fins que se fizerem necessarios, que:

1. [ ]|CONCORDO [ ]NAO CONCORDO

» Com o envio de notificagdes por meio eletrdnico para meu enderego eletronico e nimero de
telefone (whatsApp) cadastrados no TRE/BA: e-mail ,
telefone .

2. [ JESTOU INFORMADO [ JNAO ESTOU INFORMADO
» A respeito dos meios eletronicos que poderao ser utilizados para envio das comunicagdes
processuais.

3. [ DISPONHO [[]NAO DISPONHO
» Do aplicativo correspondente necessario ao atendimento remoto comprometendo-me a
manté-lo ativo e atualizado.

4. [ JESTOU INFORMADO [ JNAO ESTOU INFORMADO

» De que o TRE-BA nio solicita dados pessoais, bancdrios ou qualquer outro de carater
sigiloso, restringindo-se o procedimento remoto ao envio de notificagdes, formulérios padrao
e realiza¢do de videochamada ou similar previamente agendada.

S. [ ] CONCORDO [ INAO CONCORDO

» Com a gravagdo e armazenamento das imagens € mensagens eletronicas produzidas durante
o atendimento por meio remoto e autorizo o acesso, pela Administra¢do e 6rgdos de controle,
para a finalidade prevista em lei, pelo prazo de até 10 (dez) anos.



6. [ INECESSITO [ ]NAO NECESSITO

» Do auxilio de terceiros, acompanhantes ou atendentes pessoais, para ter acesso aos meios
remotos de atendimento e sei que, caso seja necessario, deverei providencia-lo as minhas
expensas, devendo informar no ato do atendimento os dados do contato do auxiliante bem
como o Termo de Consentimento por ele assinado.

7. [ JESTOU CIENTE de que:

» Todas as duvidas a respeito do assunto deverdo ser tratadas, exclusivamente, com a
Assisténcia de Beneficios — ASBEN, por meio dos telefones 71-33737186 e 71-33739178 ou
pelo e-mail asben@tre-ba.jus.br.

» Minha recusa a adesdo ao procedimento por meio remoto nio implicara, por si s6, em
prejuizos ao recebimento de aposentadoria ou pensdo, estando obrigado, neste caso, a
providenciar meu recadastramento por via presencial.

» Devo informar, em até 24 horas, eventuais alteragdes ocorridas em meu nimero de telefone
e/ou endereco eletronico cadastrado, por meio de petigao dirigida 8 ASBEN, acompanhada de
novo Termo de Consentimento por mim assinado.

Local Data

Assinatura do Aposentado/Pensionista
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Gestao de Pessoas
Coordenadoria de Educagdo, Desenvolvimento e Atengao a Satde
Assisténcia de Beneficios

DECLARACAOQO - INATIVOS
Portaria n° 401/2021 PRE/SGPRE/ASSAD

Eu, CPF ,
servidor(a) aposentado(a) deste Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, DECLARO, para os
fins que se fizerem necessarios, que:

1 NAO ACUMULO proventos, remuneracdo ou subsidio de outro cargo, emprego ou
funcdo publica dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

[ ] ACUMULQO, desde / / , outra espécie de rendimento, a seguir indicado:

[ ] Cargo ou Emprego Publico Efetivo*

[] Proventos de Aposentadoria, ou Reforma*

[ ] Pensao*

[] Subsidio*

[] Cargo em Comissao ou Funcdo Comissionada.*

[ ] Contrato temporario de trabalho firmado com o6rgdo da Administracio Federal
Direta ou Indireta.*

*Especificagao

[] Declaro, ainda, que meus proventos sio creditados em conta-salario propria individual ou
do (a) meu (minha) representante legal.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaracao, comprometendo-me a comunicar a
este Orgdo qualquer alterac@o na situacao aqui declarada.

, / /

Local Data Assinatura do(a) aposentado(a)

Portaria n°403, de 15/10/2015, da Presidéncia deste Tribunal

“Art. 12. Por ocasido do recadastramento, os recadastrandos deverdo apresentar declaragdo informando, conforme o caso,
se percebem cumulativamente, ou ndo, proventos de inatividade ou beneficio de pensdo com valores decorrentes de reserva
remunerada ou reforma, beneficios concedidos pelo INSS, remuneragdo decorrente de exercicio de outro cargo ou emprego
publicos, de cargo em comissdo, de cargo eletivo, proventos de inatividade, inclusive quando decorrentes de cargos
acumuldveis na atividade, beneficio de pensdo ou outras espécies remuneratdrias, tendo em vista o disposto no art. 37, XI,
da Constitui¢do Federal, c¢/c a Resolugdo n° 14 do Conselho Nacional de Justica.”

Codigo Penal:

“Art. 299. Omitir, em documento Opublico ou particular, declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragdo falsa ou diversa da que devia ser descrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante.

Pena — reclusdo de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o
documento é particular.”



T
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Gestao de Pessoas
Coordenadoria de Educagdo, Desenvolvimento e Aten¢ao a Satde
Assisténcia de Beneficios

DECLARACAO - BENEFICIARIA DE PENSAO - FILHA MAIOR SOLTEIRA
Portaria n° 401/2021 PRE/SGPRE/ASSAD

Eu, CPF ,
beneficidria da pensdo civil instituida pelo ex-servidor(a) deste TRE da Bahia,
, DECLARO, sob as penas do art. 299 do
Cédigo Penal Brasileiro e da Lei n.° 7.115/83, para os fins que se fizerem necessarios, que:

[] Dependo economicamente da pensdo civil instituida por meu (minha) genitor (a)
, nos termos do art. 5°, pardgrafo tnico,
da Lei n.° 3.373/58, estando ciente, em caso de declaracao falsa, das sancdes civis,
administrativas e criminais previstas na legislagcao aplicavel.

[] Continuo no estado civil de solteira e ndo convivo com qualquer outra pessoa em uniao
estavel, previsto no artigo 226, § 3° da Constitui¢ao Federal.

[] Contrai matrimodnio desde / / , juntando, para fins de comprovagao, copia
de certiddo de casamento.

[ ] Convivo em unido estavel com desde
/ /

DECLARACAO DE EXERCICIO DE CARGO, EMPREGO OU FUNCAO PUBLICA

[J NAO ACUMULO proventos, pensdes, remuneracio ou subsidio de outro cardo, emprego
ou funcdo publica dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
nem sou parte de contrato temporario de trabalho firmado com a Administracdo Publica
Direta ou Indireta.

[ ] ACUMULO, desde / / , outra espécie de rendimento, a seguir indicado:

[ ] Cargo ou Emprego Publico Efetivo*
[] Proventos de Aposentadoria ou Reforma*

Portaria n° 403, de 15/10/2015, da Presidéncia deste Tribunal

“Art. 12. Por ocasido do recadastramento, os recadastrandos deverdo apresentar declaracdo informando, conforme o caso, se percebem
cumulativamente, ou ndo, proventos de inatividade ou beneficio de pensdo com valores decorrentes de reserva remunerada ou reforma,
beneficios concedidos pelo INSS, remuneragdo decorrente de exercicio de outro cargo ou emprego publicos, de cargo em comissdo, de
cargo eletivo, proventos de inatividade, inclusive quando decorrentes de cargos acumuldveis na atividade, beneficio de pensdo ou outras
espécies remuneratorias, tendo em vista o disposto no art. 37, XI, da Constituicdo Federal, c/c a Resolucdo n’ 14 do Conselho Nacional de
Justica.”

Codigo Penal:

“Art. 299. Omitir, em documento Optiblico ou particular, declaragcdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa
ou diversa da que devia ser descrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente
relevante.

Pena — reclusdo de um a cinco anos, e multa, se o documento € puiblico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento € particular.”



[ ] Pensdao*

[] Subsidio*

[ ] Cargo em Comissdo ou Fun¢dao Comissionada.*

[] Contrato temporario de trabalho firmado com a Administragao Publica Direta ou
Indireta.

*Especificagdo

DECLARACAO DE EXERCfC[O DE ATIVIDADE REMUNERADA NA
INICIATIVA PRIVADA/PERCEPCAO DE PROVENTOS DE APOSENTADORIA DO
RGPS

[ ] DECLARO, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro e da Lei n.° 7.115/83,
abaixo transcritos, que EXERCO atividade remunerada na iniciativa privada:

Tipo de Atividade:
Valor da remuneragao:

[ ] DECLARO, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal Brasileiro e da Lei n.° 8.745/93,
abaixo transcritos, que NAO EXERCO atividade remunerada na iniciativa privada.

[ 1 DECLARO, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro e da Lei n.° 7.115/83,
abaixo transcritos, que RECEBO proventos de aposentadoria do RGPS:
Valor dos proventos: R$

[ 1 DECLARO, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro e da Lei n.° 7.115/83,
abaixo transcritos, que NAO RECEBO proventos de aposentadoria do RGPS, estando ciente,
em caso de declaracdo falsa, das sancdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislacao prevista aplicavel.

[] Declaro, ainda, que minha pensao € creditada em conta-salario propria individual ou do (a)
meu (minha) representante legal.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaracdo, comprometendo-me a comunicar a
este Orgao qualquer alterac@o na situacao aqui declarada.

Local Data Assinatura da pensionista

Portaria n® 403, de 15/10/2015, da Presidéncia deste Tribunal

“Art. 12. Por ocasido do recadastramento, os recadastrandos deverdo apresentar declaracdo informando, conforme o caso, se percebem
cumulativamente, ou ndo, proventos de inatividade ou beneficio de pensdo com valores decorrentes de reserva remunerada ou reforma,
beneficios concedidos pelo INSS, remuneragdo decorrente de exercicio de outro cargo ou emprego publicos, de cargo em comissdo, de
cargo eletivo, proventos de inatividade, inclusive quando decorrentes de cargos acumuldveis na atividade, beneficio de pensdo ou outras
espécies remuneratorias, tendo em vista o disposto no art. 37, XI, da Constituicdo Federal, c/c a Resolucdo n° 14 do Conselho Nacional de
Justica.”

Codigo Penal:

“Art. 299. Omitir, em documento Optiblico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa
ou diversa da que devia ser descrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente
relevante.

Pena — reclusdo de um a cinco anos, e multa, se o documento € piiblico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento € particular.”
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Gestao de Pessoas
Coordenadoria de Educagdo, Desenvolvimento e Atengao a Satde
Assisténcia de Beneficios

DECLARACAO - BENEFICIARIO DE PENSAO
Portaria n° 401/2021 PRE/SGPRE/ASSAD

Eu, CPF ,
beneficiario(a) da pensdo civil instituida pelo servidor(a) deste TRE da
Bahia , DECLARO, para os fins que

se fizerem necessarios, que:

[J NAO ACUMULO proventos pensdes, remuneragio ou subsidio de outro cargo, emprego
ou fung¢ao publica dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

[ 1ACUMULO, desde / / , outra espécie de rendimento, a seguir indicado:

[ ] Cargo ou Emprego Publico Efetivo*

[] Proventos de Aposentadoria ou Reforma*

[ ] Pensao*

[ ] Subsidio*

[ ] Cargo em Comissao ou Fungao Comissionada.*

[] Contrato temporario de trabalho firmado com 6rgao da Administracdo Federal
Direta ou Indireta.*

*Especificagcao

[ 1 DECLARO, ainda, que minha pensao ¢é creditada em conta-salario propria individual ou
do (a) meu (minha) representante legal.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaracdo, comprometendo-me a comunicar a
este Orgdo qualquer alterac@o na situacao aqui declarada.

Local Data Assinatura do(a) pensionista

Portaria n°403, de 15/10/2015, da Presidéncia deste Tribunal

“Art. 12. Por ocasido do recadastramento, os recadastrandos deverdo apresentar declaragdo informando, conforme o caso,
se percebem cumulativamente, ou ndo, proventos de inatividade ou beneficio de pensdo com valores decorrentes de reserva
remunerada ou reforma, beneficios concedidos pelo INSS, remuneragdo decorrente de exercicio de outro cargo ou emprego
publicos, de cargo em comissdo, de cargo eletivo, proventos de inatividade, inclusive quando decorrentes de cargos
acumuldveis na atividade, beneficio de pensdo ou outras espécies remuneratdrias, tendo em vista o disposto no art. 37, XI,
da Constitui¢do Federal, c¢/c a Resolugdo n° 14 do Conselho Nacional de Justica.”

Codigo Penal:

“Art. 299. Omitir, em documento Opublico ou particular, declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragdo falsa ou diversa da que devia ser descrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante.

Pena — reclusdo de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o
documento é particular.”



