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1.2ELEMENTOS DO SUBPROCESSO

'Processo SEl com visibilidade restrita

_JElaborar memorando inaugural com dentincia - Comissdo Permanente de Etica
Descricao

Em caso de encaminhamento de denuncia (via Ouvidoria, por e-mail, correspondéncia ou
pessoalmente, inicia-se um novo processo via SEl (com visibilidade restrita), com Memorando
Inaugural, submetendo a denlncia a apreciacdo da Comissdo Permanente de Etica (CPE), e
juntada dos documentos a que a Comissado teve acesso. Caso a denuncia ja seja encaminhada em

processo SEl especifico, todo o tramite processual serd realizado nestes mesmos autos.

A apuracdo da conduta supostamente em desacordo com as normas éticas serd realizada com
base nas orientacdes constantes deste Coédigo de Etica e regulamentos pertinentes e ndo
excederd o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de instauracdo do processo, admitida a sua
prorrogacao por igual periodo, a critério da Presidéncia do Tribunal, devendo a prorrogacgao ser
publicada no Diario de Justica eletronico.

Iconvocar reunido com os membros da Comissdo - Comissdo Permanente de Etica
Descri¢ao

Convoca-se reuniao com os membros titulares da Comissao e, na auséncia justificada de qualquer
deles, convoca-se o respectivo suplente para analise da denuncia apresentada.

_JAvaliar a Dentincia e documentag3o juntada - Comiss3o Permanente de Etica
Descrigao

Na reunido, sera analisada a denuncia e documentos que a acompanham, momento em que a
Comissdo devera deliberar se ha indicios suficientes de cometimento de falta ética.

Ha indicios suficientes de cometimento de falta ética?

Sim (seguir para atividade “Comunicar a ouvidoria sobre admissibilidade da dentincia”)
Ha indicios suficientes de cometimento de falta ética?

Nao

_Iproferir decisdo pelo arquivamento da dentincia - Comiss3o Permanente de Etica

Descri¢ao
A Comissdo Permanente de Etica decide pelo arquivamento das dentncias sem identificacdo do



denunciante, quando ndo ha indicios suficientes de violagdo as normas éticas ou que ndo
atendam aos preceitos do Codigo de Etica dos Servidores da Justica Eleitoral da Bahia. Avaliar
decisdo emitida pela Comissdo — Presidente do TribunalDescricdo

O Presidente do TRE-BA avalia a decisdo de arquivamento da denuncia emitida pela Comissao.

De acordo com decisao da comissao?

Sim

_IDeterminar arquivamento

Descri¢ao

Estando de acordo com a decisdo da Comissdo, o Presidente determina o arquivamento dos
autos.

_Jcomunicar a Ouvidoria sobre arquivamento da denuncia - Comissdo Permanente de
Etica

Descrigao

A Comissdo Permanente de Etica comunica a Ouvidoria sobre arquivamento da dentncia.

_JPublicar a decis3o de arquivamento no DJE - Comissdo Permanente de Etica
Descri¢ao

A decisdao da Comissao pelo arquivamento da denuncia sera publicada de forma sucinta no Diario
de Justica Eletronico, contendo o numero do procedimento, vedada a identificacdo do
denunciado.

OProcesso arquivado

De acordo com decisao da comissao?

Nao

_IDeterminar, fundamentadamente, apuracio da eventual infragdo — Presidente do
Tribunal

Descri¢ao

O Presidente do Tribunal determina, fundamentadamente, a apuracdo da eventual infracdo.

__JComunicar a Ouvidoria sobre admissibilidade da dentincia - Comiss3o Permanente de
Etica

Descrigao

A Comiss3o Permanente de Etica comunica a Ouvidoria sobre admissibilidade da denuncia.



_JInstaurar a apuragdo de dentincia - Comissdo Permanente de Etica

Descricao

Em caso de conclusdo pela existéncia de indicios suficientes de cometimento de falta ética,
profere-se decisdo da CPE pela instauracdo de procedimento apuratdrio de conduta ética, a qual
devera ser publicada no Diario de Justica Eletronico (DJe), de forma sucinta, contendo o nimero
do procedimento, vedada a identificacdo do investigado.

Prazo de 60 dias, prorrogdaveis por mais 30

&/Encaminhar oficio ao denunciado - Comissdo Permanente de Etica

Descrigao

Encaminha-se oficio ao denunciado, em anexo de e-mail (contendo alerta de conteudo sigiloso e
adverténcia no inicio da mensagem), com solicitacdo de confirmagdo de leitura. No e-mail,
informa-se o numero do processo SEl e solicita-se confirmag¢do imediata de recebimento, também
via e-mail. O oficio da ciéncia da instaura¢do do procedimento apuratério, bem assim da integra
da denuncia e dos documentos apresentados, concedendo prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
apresentacao de defesa preliminar, contados da confirmacdo de recebimento do e-mail.

Prazo de 5 dias Uteis para defesa a partir da confirmagao do recebimento do oficio
(por e-mail ou aviso de recebimento (AR))

_JApresentar defesa preliminar - Denunciado
Descri¢ao
O denunciado apresenta sua defesa preliminar.

_IDesignar nova reunido de Comissio - Comissdo Permanente de Etica

Descrigao

Designa-se nova reunido da Comissdo, a fim de verificar a necessidade de oitiva de testemunhas
ou outras diligéncias cabiveis.

_Iverificar necessidade de oitiva/novas diligéncias - Comissdo Permanente de Etica

Descrigao

A Comissdo Permanente de Etica verifica necessidade de oitiva/novas diligéncias.
Necessario oitiva e/ou novas diligéncias?

Nao (ir para atividade “Deliberar sobre processo de dentincia”)

Necessario oitiva e/ou novas diligéncias?



Sim

_Isolicitar oitiva e/ou novas diligéncias - Comissdo Permanente de Etica
Descricao
A Comiss3o Permanente de Etica solicita oitiva e/ou novas diligéncias.

_JConceder novo prazo p/ vista integral do processo e defesa final - Comiss3o
Permanente de Etica

Descri¢ao

Findas as diligéncias (ou sendo desnecessarias), concede-se novo prazo ao denunciado para vista
integral do processo e apresentacdo de defesa final, obedecendo ao prazo de 10 (dez) dias
Uteis. Para vista integral do processo, altera-se a visibilidade do processo SEl para “sigiloso”,
atribuindo-se credencial de acesso ao denunciado, a fim de que este possa ter acesso irrestrito
aos autos durante o prazo de defesa.

Prazo de 10 dias uteis

DDesignar nova reunido - Comissdo Permanente de Etica
Descrigao
Concluida a instrugdo, designa-se nova reunido da CPE, para deliberagao final.

_IDeliberar sobre o processo de dentincia - Comiss3o Permanente de Etica
Descricao

A Comissdo Permanente de Etica delibera sobre o processo de dentincia.

As delibera¢des da Comiss3o de Etica serdo tomadas por votos da maioria de seus membros. O
integrante que discordar das decisdes colegiadas poderd requerer a juntada de voto em apartado.

A denuncia sera arquivada?
Sim
_Iproferir decisdo pelo arquivamento - Comissdo Permanente de Etica
Descrigao
A Comissdo Permanente de Etica decide pelo arquivamento da dentncia.
_Ipeliberar acerca da decisdo de arquivamento da CPE — Presidente do Tribunal
Descrigao

O Presidente delibera acerca da decisdo de arquivamento da CPE.

De acordo com a decisdao?



Sim

_Ipeterminar arquivamento*- Presidente do Tribunal

Descri¢ao

O Presidente determina o arquivamento da dendncia.
De acordo com a decisao?

Nao

_JElaborar decisdo fundamentada — Presidente do Tribunal

Descrigao

O Presidente do Tribunal podera manifestar-se contrariamente a conclusao da Comissao,

mediante decisao fundamentada.

_Baixar portaria para instaurago de PAD - Presidente do Tribunal

Descri¢ao

O Presidente baixa portaria destinada a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar (PAD).
Denuncia envolve assédio moral e/ou sexual?

Sim

__JComunicar decis3o as Comissdes de Assédio e de Etica — Presidente do Tribunal

Descrigao

O Presidente comunica a decisdo as Comissdes de Assédio e de Etica.

Olnstauragéo de PAD

Denuncia envolve assédio moral e/ou sexual?
Nao
Olnstauragéo de PAD

A denuncia sera arquivada?

Nao



_JEncaminhar conclusdo acerca da existéncia de falta ética - Comiss3o Permanente de
Etica

Descrigao

Reconhecida a existéncia de falta ética, os autos sdo encaminhados ao Presidente do Tribunal,
para deliberacdo.

_IDeliberar sobre conclusio acerca da existéncia de falta ética — Presidente do Tribunal
Descrigao
O Presidente delibera sobre conclusdo acerca da existéncia de falta ética.

De acordo com conclusdao da comissao?

Sim
(Ir para atividade “Baixar portaria para Instauracao de PAD” e seguir o fluxo até
instauragdo de PAD)

De acordo com conclusdao da comissao?

Nao

_JFundamentar manifestagio contraria a decis3o — Presidente do Tribunal
Descri¢ao
O Presidente fundamenta manifestac3o contraria a decisdo da Comissdo Permanente de Etica.

_IDeterminar arquivamento — Presidente do Tribunal
Descrigao
O Presidente determina o arquivamento da denuncia.

Denuncia envolve assédio moral e/ou sexual?
Nao

_Ipublicar decisio do Arquivamento no DJE - Comissdo Permanente de Etica

Descrigao

A decisdao da Comissdo pela instauracdao ou arquivamento de procedimento apuratério, bem
como a conclusdo pela instauracao de procedimento administrativo disciplinar, serd publicada
de forma sucinta no Didrio de Justica Eletrénico, contendo o nimero do procedimento, vedada a
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identificacdo do investigado.

OProcesso arquivado

Denuncia envolve assédio moral e/ou sexual?
Sim

__lComunicar decis3o 2 Comiss3o de Assédio - Comiss3o Permanente de Etica
Descri¢ao
A Comissdo Permanente de Etica comunica a decis3o a Comissio de Assédio.

_JPublicar decisdo do arquivamento no DJE - Comissdo Permanente de Etica

Descrigao

A decisdo da Comissdo pela instauracdo ou arquivamento de procedimento apuratério, bem
como a conclusdo pela instauracdo de procedimento administrativo disciplinar, serd publicada
de forma sucinta no Diario de Justica Eletronico, contendo o nimero do procedimento, vedada a
identificacdo do investigado.

OProcesso arquivado

Descrigao

Para resguardar o sigilo de informagdes que assim devam ser mantidas, depois de concluida a
investigacdo, as ComissOes adotardo providéncias para que os documentos respectivos sejam
lacrados e acautelados, ou ainda desentranhados, observadas as disposi¢des legais e
regulamentares.
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