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Tribunal Regional Eleitoral - BA
Secretaria de Gestdo Administrativa e Servicos
Coordenadoria de Gestdo da Informagdo
Secdo de Biblioteca e Memoria (SEBLIM)

Texto compilado

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 35, DE 12 DE DEZEMBRO
DE 2018

Dispde sobre a concessdo de diarias e passagens nacionais e internacionais, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, e
da outras providéncias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso das suas atribuic8es legais e regimentais, e
CONSIDERANDO o constante no processo tombado sob n° 82-91.2017.6.05.0000;

CONSIDERANDO a Resolu¢do n°® 73, de 28 de abril de 2009, do Conselho Nacional de Justica, que dispde sobre a concessao e
pagamento de diarias no ambito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o teor da Resolucdo n° 23.323, de 19 de agosto de 2010, do Tribunal Superior Eleitoral, que disciplina a
concessdo de diarias e passagens nacionais e internacionais no ambito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO as recomendagdes da Secretaria de Auditoria Interna deste Tribunal que integram o Relatério de Auditoria n.°
03/2012, constante do Processo Administrativo Digital n.° 1221/2015, o qual versa sobre diarias;

CONSIDERANDO o Fluxograma de Diarias elaborado pela Coordenadoria de Planejamento, Estratégia e Gestdo (COPEG) no ano
de 2015;

CONSIDERANDO a previsdo do art. 10 da Resolu¢do Administrativa n° 6, de 6 de marco de 2014, do Tribunal Regional Eleitoral
da Bahia;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de regulamentar a concessdao e o pagamento de didrias e passagens nacionais e
internacionais no ambito desta Justica Especializada,

RESOLVE:

Secdo |
Disposi¢bes Gerais

Art. 1° O magistrado ou servidor que se afastar, a servico da Justica Eleitoral, da jurisdicdo ou sede, para outro ponto do territério
nacional ou para o exterior, em carater eventual ou transitorio, fara jus a passagens e diarias, destinadas a indenizar as despesas
extraordinarias com pousada, alimentacao e locomocao urbana, na forma prevista nesta Resolucao.

§ 1° Considera-se servidor, para os fins desta Resolucdo, o ocupante de cargo efetivo, em comissdo, removido, requisitado, em
exercicio provisorio ou cedido, lotado neste Tribunal ou que pertenca ao quadro de pessoal de outro tribunal eleitoral.

§ 2° Somente serdo concedidas passagens e didrias a magistrados e servidores que estejam no efetivo exercicio dos respectivos
cargos, fun¢des ou atividades na Justica Eleitoral.

§ 3° E vedada a concessdo de didrias a servidores que ndo estejam com requisicdo regular junto a Justica Eleitoral.
§ 4° Ndo se concederdo passagens e diarias quando o deslocamento:
| - constituir atribuicdo permanente do cargo do magistrado ou servidor;

Il - ocorrer dentro do municipio correspondente a jurisdicdo ou sede, respectivamente, do magistrado ou servidor, salvo quando
se destinar a localidades de dificil acesso, assim consideradas por este Tribunal e homologadas pelo Tribunal Superior Eleitoral;

[l - ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes
e regularmente instituidas, salvo se houver pernoite fora da sede, situacdo em que o valor das diarias sera aquele fixado para
afastamento dentro do territério nacional;
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IV - ocorrer para a localidade de residéncia do magistrado ou servidor beneficiario das diarias, independentemente do local onde
exerca a jurisdicdo eleitoral ou esteja lotado.

§ 5° Consideram-se regides metropolitanas as elencadas pela Lei Complementar Federal n° 14, de 8 de junho de 1973, bem
como pela legislacdo complementar estadual, quando existente.

§ 6° Reputa-se aglomeracao urbana ou microrregiao aquela definida por legislacdo estadual.

§ 7° Para fins do disposto no art. 1°, § 4°, IV desta Resolu¢do, considera-se local de residéncia do magistrado ou servidor, o
endereco registrado na Secretaria de Gestao de Pessoas, sendo obrigacdo do beneficiario manté-lo atualizado.

Art. 2° Aquele que se deslocar para prestar servicos ndo remunerados a Justica Eleitoral fard jus a diarias e passagens, na
qualidade de colaborador ou colaborador eventual, aplicando-se Ihe, no que couber, as regras previstas para os servidores.

§ 1° Colaborador é a pessoa fisica sem vinculo funcional com a Justica Eleitoral, mas vinculada a Administragao Publica.
§ 2° Colaborador eventual é a pessoa fisica sem vinculo funcional com a Administra¢do Publica.

Art. 3° A concessdo de didrias ficara condicionada a disponibilidade orcamentdria da Justica Eleitoral, e pressupde,
obrigatoriamente, a compatibilidade entre o motivo do deslocamento, o interesse publico, as atribui¢des do cargo efetivo e/ou
as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissao.

Paragrafo Unico. A concessdo de diarias relativa aos Juizes do Tribunal, Juizes Eleitorais e servidores, ficara condicionada a
compatibilidade entre o motivo do deslocamento e as atribui¢cdes constantes dos respectivos regimentos.

Art. 4° S3o proponentes de autorizacdo de deslocamento e/ou diarias:

| - Chefe de Gabinete da Presidéncia, em relagdo aos deslocamentos e/ou diarias do Presidente, Vice-Presidente e servidores
lotados nas unidades sob sua supervisdo hierarquica, cabendo ao respectivo substituto legal solicitar autorizacdo para
deslocamentos e/ou diarias do Chefe de Gabinete da Presidéncia; (Redacdo dada pela Resolugdo Administrativa n°® 41/2020)

Il - Titular de unidade diretamente vinculada a Presidéncia, em relacdo aos servidores lotados nas unidades sob sua supervisao
hierarquica, cabendo ao respectivo substituto legal solicitar autorizacdo para deslocamentos e/ou didrias do titular de unidade
diretamente vinculada a Presidéncia, com exce¢do das hipéteses previstas nos incisos | e VI deste artigo; (Redacdo dada pela
Resolu¢do Administrativa n°® 41/2020)
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[l - Secretario da Corregedoria, em relacdo aos deslocamentos e/ou didrias proprios, do Corregedor Regional e servidores
lotados nas unidades sob sua supervisdo hierarquica, bem como de membros de comissdo instituida com objetivo de conduzir
ou auxiliar inspecdo, correi¢do ou revisao do eleitorado, ressalvado o disposto no art. 7° desta Resolucdo; (Redagdo dada pela
Resolu¢do Administrativa n° 41/2020)

IV - Chefe de Se¢do da Ouvidoria, em relacdo aos deslocamentos e/ou diarias préprios, do Juiz Ouvidor e servidores lotados na
respectiva unidade; (Reda¢do dada pela Resolu¢do Administrativa n° 41/2020)

V - Assessor, em relagdo aos deslocamentos e/ou didrias proprios, do Juiz do Tribunal e servidores lotados no respectivo
Gabinete; (Redagdo dada pela Resolugdo Administrativa n°® 41/2020)

VI - Coordenador da Escola Judiciaria Eleitoral (EJE), em relacdo aos deslocamentos e/ou diarias proprios, do Diretor da EJE e
servidores lotados na respectiva unidade; (Redagdo dada pela Resolu¢cdo Administrativa n® 41/2020)

VIl - Assessor Especial da Diretoria-Geral, em rela¢do aos deslocamentos e/ou diarias do Diretor-Geral e de servidores lotados na
respectiva unidade, na Assessoria Juridica de Licitagdes e Contratos (ASJUR1), na Assessoria Juridico-Administrativa (ASJUR2), no
Nucleo de Plano de Logistica Sustentavel (PLAS), cabendo ao respectivo substituto legal solicitar autorizacdo de deslocamentos
e/ou diarias do Assessor Especial da Diretoria-Geral; (Redacdo dada pela Resolu¢do Administrativa n® 41/2020)

VIl - Secretario da Secretaria do Tribunal, em rela¢do aos deslocamentos e/ou diarias dos servidores lotados nas unidades sob
sua supervisdo hierarquica, e o Oficial de Gabinete, para os deslocamentos e/ou didrias do Secretario da Secretaria do
Tribunal; (Redagdo dada pela Resolu¢do Administrativa n° 41/2020)

IX - Chefe de Cartdrio, em relacdo aos deslocamentos e/ou diarias préprios, do Juiz Eleitoral e de servidores lotados no
respectivo cartorio; (Redagdo dada pela Resolugdo Administrativa n° 41/2020)

X - Presidente ou Coordenador de Comissao, em relacao aos deslocamentos e/ou diarias proprios e de servidores integrantes
do respectivo colegiado; (Redagdo dada pela Resolu¢cdo Administrativa n® 41/2020)

XI - titular de unidade responsavel pela realizacdo do evento, quando a atividade envolver a participacdo de servidores de mais
de uma unidade do Tribunal; (Reda¢do dada pela Resolu¢do Administrativa n® 41/2020)

Xl - Chefe de Gabinete da Presidéncia ou Assessor Especial da Diretoria-Geral, conforme o caso, para solicitacdo de autorizacdo
de deslocamentos e/ou diarias decorrentes de convocagao do Tribunal Superior Eleitoral, Conselho Nacional de Justica ou
entidades assemelhadas, envolvendo mais de uma unidade; (Reda¢do dada pela Resolu¢do Administrativa n° 41/2020)

XII - titular da Coordenadoria de Educacao, Desenvolvimento, Atencdo a Salude e Beneficios (COEDE), nos eventos promovidos
pela unidade; (Redacdo dada pela Resolu¢do Administrativa n° 41/2020)

XIV - gestor da unidade interessada, em relacdo aos deslocamentos e/ou diarias do colaborador e do colaborador eventual,
referidos no art. 2° desta Resolugdo, e de integrante de forca-tarefa instituida pelo Tribunal. (Redacdo dada pela Resolugao
Administrativa n°® 41/2020)

Art. 5° A autoriza¢do e a concessao de diarias, passagens e meios de transporte incumbirdo ao:

| - Presidente, na hipétese de deslocamento:

a) de magistrados;

b) de servidores que acompanhem magistrados;

c) do Diretor-Geral;

d) dos titulares dos cargos em comissao das unidades diretamente vinculadas a Presidéncia.

Il - Vice-Presidente, na hipotese de deslocamento do Presidente;

[l - Diretor-Geral, na hipotese de deslocamento de servidor, colaborador ou colaborador eventual.

§ 1° Nao podera solicitar autorizagdo de deslocamentos e/ou diarias aquele que, por forca das disposi¢8es contidas neste artigo,
seja incumbido de apreciar o respectivo pedido.

§ 2° £ vedado ao beneficiario autorizar o deslocamento e conceder as préprias diarias.

Art. 6° O magistrado designado para exercer a jurisdicdo de uma determinada zona eleitoral, pela qual recebe gratificacdo, tera
essa localidade como sede eleitoral.

§ 1° Nao fara jus a diarias o juiz que se deslocar da comarca onde exerce exclusivamente fung¢es na Justica Comum até a
comarca onde responde pela jurisdi¢do eleitoral.

§ 2° Somente fara jus a diarias o juiz que se deslocar da comarca onde tem jurisdicdo eleitoral para outra em que estiver
substituindo por forca de designacdo do Presidente do Tribunal ou para atender exclusivamente ao servico eleitoral,
devidamente justificado e autorizado.

Art. 7° Na hip6tese de designacdo de juiz ndo titular da zona eleitoral para realizagdo de correi¢do eleitoral extraordinaria, cabera
ao respectivo Assessor ou Chefe de Cartorio, conforme o caso, solicitar ao Presidente do Tribunal autorizagdo de deslocamentos
e/ou diarias do juiz designado e de um servidor da Justica Eleitoral para acompanha-lo, se necessario.

Secao Il

Publicidade das Diarias
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Art. 8° O ato concessivo de diarias devera ser publicado no Diario da Justica Eletrénico (DJE) e contera o nimero do processo, o
nome do magistrado ou servidor, o respectivo cargo ou funcdo, o destino, a descri¢do sintética da atividade a ser executada, o
periodo de afastamento, a importancia unitaria e total a ser paga, a autorizacdo de pagamento do ordenador de despesas e, se
for o caso, o adicional de que trata o art. 19 desta Resolu¢do, bem como o valor correspondente as despesas com transporte
intermunicipal.

§81° A publicacdo a que se refere o caput deste artigo serd mensal, efetuada até o quinto dia util do més subsequente ao de
referéncia, e devera englobar todos os processos de concessdao de didrias com pagamentos ja efetuados pela unidade
competente pela gestdo orcamentaria, financeira e contabil durante o periodo correspondente.

§2° Em caso de deslocamento para realizacdo de diligéncia sigilosa, a publicacdo devera ser feita posteriormente a sua
realizagdo.

Secao Il
Da Solicitacdo de Diarias
Art. 9° Os pedidos de deslocamento deverdo ser solicitados com, no minimo, 10 dias de antecedéncia da data inicial da viagem.

§ 1° Enquanto ndo for instituido o sistema informatizado previsto no art. 36 desta Resolu¢do, o proponente devera solicitar
autorizagdo de deslocamentos e/ou diarias por meio de formulario préprio, disponibilizado no Portal do Servidor, incumbindo as
unidades, de acordo com as respectivas atribui¢cBes regimentais, adotar as providéncias necessarias ao calculo dos valores a
serem pagos, manifestacdo sobre a existéncia de disponibilidade orcamentaria e autoriza¢cdo de pagamento.

§ 2° O formulario de solicitacdo de autorizacao de deslocamentos e/ou diarias, de que trata o § 1°, devera conter as seguintes
informacdes:

| - finalidade do deslocamento e descri¢do detalhada do servico a ser executado ou do evento do qual participara o beneficiario
das diarias;

Il - justificativa concernente a compatibilidade entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do beneficidrio das diarias, na
forma do disposto no art. 3° desta Resolucdo;

[l - dados do proponente e do beneficiario e, em sendo este servidor, a natureza do cargo ocupado, se efetivo ou em comissdo
ou, em sendo colaborador, dos servicos prestados;

IV - identificacdo das localidades de origem e destino;
V - datas de saida e de retorno;

VI - se as passagens ou o transporte necessario serdo fornecidos pelo Tribunal ou qualquer outro érgdo publico e se o
deslocamento se dara por transporte aéreo ou de outra natureza;

VIl - se ocorrera o despacho de bagagem, quando o afastamento se der por mais de dois pernoites fora da sede;

VIII - justificativas expressas e circunstanciadas, em casos de:

a) necessidade de pernoite fora da jurisdicao ou sede;

b) afastamento com inicio na sexta-feira ou inclusdo de sabado, domingo ou feriado;

) apresentacdo intempestiva da solicita¢do, para fins do disposto no art. 11 desta Resolucdo;

IX - quando as diarias destinarem-se a Juiz Eleitoral:

a) se o beneficiario encontra-se designado pelo Tribunal de Justica da Bahia para ter exercicio na comarca de destino;

b) se houve a concessao de diarias pelo Tribunal de Justica da Bahia em face do deslocamento do magistrado para a comarca de
destino.

Art. 10. Preliminarmente a decisdo, a autoridade concedente podera determinar a realizacdo de diligéncia com o objetivo de
sanar impropriedade ou suprir omissdo que impeca a analise do pedido.

Art. 11. As solicitages de diarias apresentadas fora do prazo indicado no caput do art. 9° serdo indeferidas e os deslocamentos
ndo serdo autorizados, salvo na apresenta¢do de justificativa devidamente comprovada, quando, excepcionalmente, poderdo ser
acatadas pela autoridade concedente.

Secao IV
Das Diarias

Art. 12. As diarias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento da jurisdicdo ou sede, em valor correspondente as
seguintes localidades de destino:

| - localidade 1: capitais dos estados, Distrito Federal e municipios com mais de 200 mil habitantes;
Il - localidade 2: municipios com até 200 mil habitantes;

Il - localidade especial: municipios ou localidades com até 200 mil habitantes, mas que tenham custos elevados de pousada,
alimentacdo e locomocao urbana, assim considerados por este Tribunal e homologados pelo Tribunal Superior Eleitoral.
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§1° O enquadramento do municipio na classificacdo a que se referem os incisos | e Il deste artigo sera feito utilizando-se tabela
de estimativas de populacdo por municipio brasileiro, publicada anualmente pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) no Diario Oficial da Unido (DOU).

82° A classificagdo do municipio ou localidade a que se refere o inciso Ill deste artigo tera validade em todo o territério nacional.

Art. 13. As diarias internacionais serdo concedidas, integralmente, por dia de afastamento do territério nacional, incluindo o dia
de partida e o dia de chegada.

§ 1° Sera concedida didria nacional integral quando o afastamento da sede exigir pernoite em territorio nacional ou quando o
retorno a sede se der no dia seguinte ao da chegada ao territério nacional.

§ 2° O Tribunal Regional Eleitoral da Bahia providenciard a aquisicdo do valor das diarias em estabelecimento autorizado a
comercializar moeda estrangeira a 6rgaos da Administragdo Publica.

§ 3° O beneficiario podera optar pelo recebimento das didrias em moeda nacional, sendo o valor, nesse caso, convertido pela
taxa de cambio, divulgada pelo Banco Central do Brasil, do dia da emissdo da ordem bancaria.

§ 4° O servidor que se afastar do pais para estudo ou missdo oficial, com 6nus, ficara obrigado a apresentar a autoridade
imediatamente superior relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas, dentro de 30 dias, contados da data do término
do afastamento.

SecaoV
Dos Valores das Diarias
Art. 14. Os valores das diarias serdo aqueles fixados pelo Tribunal Superior Eleitoral para toda a Justica Eleitoral.

Art. 15. Os servidores perceberdo, no maximo, 60% (sessenta por cento) do valor da didria a que tem direito um ministro do
Tribunal Superior Eleitoral, ressalvado o disposto no art. 16 desta Resolugdo.

Art. 16. O servidor que se afastar da respectiva jurisdicdo ou sede para acompanhar juiz deste Tribunal, na qualidade de
assessor, ou para prestar-lhe assisténcia direta, fara jus a didria correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor da diaria
percebida pela autoridade acompanhada, ressalvados os casos em que o valor normal da didria ja for superior a referida
porcentagem.

§1° O juiz do tribunal deverd estar presente no local do destino, para lhe ser prestado assessoramento ou assisténcia direta,
excluindo-se dessas atividades quaisquer outras relacionadas a preparagdo, montagens ou apoio na realizagdo de eventos de
qualquer natureza.

§ 2° A designagao de mais de um servidor para acompanhar juiz deste Tribunal reveste-se de carater excepcional, devendo o
respectivo pedido, observado o disposto no caput do art. 3° desta Resolucdo, ser dirigido ao Presidente do Tribunal, a quem
compete a analise da sua fundamentacao.

Art. 17. O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais
servidores membros da equipe.

§1° Considera-se equipe de trabalho a instituida por ato do Presidente do Tribunal; Corregedor, em relacdo a servidores lotados
na Corregedoria Regional Eleitoral; ou Diretor-Geral da Secretaria, para missdes institucionais especificas.

§ 2° Ndo integra equipe de trabalho motorista que venha a conduzir veiculo oficial em deslocamento de magistrado ou servidor
para fora da sede e esteja no exclusivo exercicio de sua fungdo.

§ 3° Fica vedada a inclusdo em equipe de trabalho de magistrado ou juiz membro do Tribunal.

§ 4° A portaria de designacdo dos membros da equipe de trabalho serd expedida antes do inicio do servico e consignara
objetivo, local e periodo no qual se dara a atividade.

Art. 18. Para os servidores designados como substitutos, nas auséncias e impedimentos legais do ocupante do cargo substituido,
o valor da diaria correspondera ao do cargo em comissao ou da fun¢do comissionada em substituicdo.

Art. 19. Sera concedido ao beneficiario, nos trechos aéreos nacionais, adicional correspondente a 80% (oitenta por cento) do
valor de uma didria de nivel superior, destinado a cobrir despesas de deslocamento para embarque e desembarque.

§1° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade, excluida a de origem e excetuadas as escalas e conexdes, o
adicional serd acrescido do percentual de 40% (quarenta por cento) do valor da didria de nivel superior, a cada destino.

§2° Ndo sera devido o adicional se o deslocamento ocorrer em transporte proprio ou oficial.

§3° O adicional sera devido pela metade quando parte do deslocamento ocorrer em transporte préprio ou oficial.
Art. 20. A diaria sera devida pela metade quando:

| - o afastamento ndo exigir pernoite fora da jurisdi¢do ou sede;

Il - for referente ao dia do retorno a jurisdicdo ou sede;

[l - o deslocamento ocorrer para outro municipio integrante da jurisdicdo;

IV - a despesa com pousada for custeada por outro 6rgdo ou entidade;

V - for fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem, por 6rgéo ou entidade da Administra¢do Publica.
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Art. 21. As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo e ao auxilio-transporte, exceto aquelas
eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

Paragrafo Unico. O servidor pertencente ao quadro de pessoal de outro tribunal eleitoral deverd declarar se recebe auxilio-
transporte e, se for o caso, o respectivo valor, para cumprimento do disposto no caput deste artigo.

Art. 22. O valor da diaria, nos casos previstos no art. 2° desta Resolucdo, sera fixado:
I - no caso do colaborador, pela equivaléncia entre o cargo por ele ocupado e os cargos deste Tribunal;
Il - no caso do colaborador eventual, pela equivaléncia entre as atividades a serem exercidas com as dos cargos deste Tribunal.

Paragrafo Unico. Os colaboradores e os colaboradores eventuais deverdo declarar se recebem auxilio-alimentagdo e/ou auxilio-
transporte e seus respectivos valores, para cumprimento do disposto no art. 21 desta Resolucao.

Secao VI
Do Pagamento das Diarias

Art. 23. As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade
concedente:

| - em caso de urgéncia, hipétese em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento;
Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 dias, caso em que poderdo ser pagas de forma parcelada;

[l - quando a proposta de concessdo de diarias for autorizada com menos de trés dias de antecedéncia, caso em que poderao
ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 24. Se o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaird no exercicio em que se iniciou.

Art. 25. Autorizada a prorrogac¢do do prazo de afastamento, o beneficiario fard jus, ainda, as didrias correspondentes ao periodo
prorrogado.

Secao VI

Das Passagens

Art. 26. Serdo emitidas passagens, sem prejuizo das diarias, nas seguintes modalidades:

| - aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

Il - rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido ou na data desejada;

b) o beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de locomocdo em detrimento do transporte aéreo.
Art. 27. A aquisicdo de passagem aérea para os beneficiarios sera feita exclusivamente em classe econémica.

§ 1° A emissdo do respectivo bilhete de viagem devera ser, sempre que possivel, na tarifa promocional mais vantajosa para voos
diretos ao destino.

§ 2° A emissdo de passagens aéreas devera ser solicitada com a antecedéncia minima prevista no caput do art. 9° salvo
comprovada impossibilidade de o prazo assinalado ser atendido.

§ 3° Caso a bagagem de mao ndo seja suficiente, o bilhete com franquia para bagagem despachada podera ser concedido
quando o afastamento se der por mais de dois pernoites fora da sede, limitado a uma peca por pessoa, observadas as restricdes
de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

§ 4° Considera-se bagagem de mdo aquela de até 10 quilos transportada na cabine, sob a responsabilidade do passageiro, na
forma prevista no art. 14 da Resolugdo n.° 400, de 13 de dezembro de 2016, da Agéncia Nacional de Aviacao Civil.

§ 5° Nos casos em que a necessidade da aquisicdo da bagagem despachada advir apds a compra do bilhete aéreo, o proponente
podera solicitar o reembolso, com a devida motivagdo.

Art. 28. As passagens aéreas serdo emitidas com datas e horarios compativeis com a programacdo do servico ou do evento
informados pelo proponente no momento da requisicdo, observado o § 1° do art. 27 desta Resolugdo.

§ 1° Emitidas as passagens, a solicitagdo para alterar data ou horario da viagem sera processada sem 6nus para o beneficiario
nas hipéteses em que a programacdo do servico ou evento for alterada por caso fortuito, por for¢ca maior ou por interesse da
Administracdo, justificados no pedido de alteragdo.

§ 2° Caso a solicitacdo para alterar data ou horario da viagem ndo se enquadre nas hipéteses mencionadas no § 1° deste artigo,
as despesas adicionais decorrentes da remarcacdo da passagem deverdo ser ressarcidas a este Tribunal pelo beneficiario.

§ 3° O beneficiario devera ressarcir o Tribunal dos valores que deixarem de ser reembolsados em virtude do cancelamento da
viagem ou ndo comparecimento ao embarque (no-show), salvo comprovada ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou
interesse da Administracao.

Art. 29. O pagamento de passagens rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias sera feito por meio do suprimento de fundos ou por
reembolso, mediante apresenta¢do dos bilhetes a unidade competente pela gestdo orcamentaria, financeira e contabil.
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Art. 30. Poderd haver ressarcimento de despesa com transporte, quando o magistrado ou servidor utilizar veiculo préprio, em
valor calculado de acordo com a seguinte féormula:
a x b =valor da indenizacdo para o trecho
Onde:
a = distancia, em quildmetros, entre os municipios de origem e destino
b = coeficiente tarifario quilométrico (R$/Km)

§ 1° Para o cdlculo da distancia entre os municipios de origem e destino, devera ser considerado como fonte o Google Maps
(maps.google.com).

§ 2° O coeficiente definido no caput é aquele estabelecido pela Agéncia Estadual de Regulacdo de Servicos Publicos de Energia,
Transportes e ComunicacOes da Bahia - AGERBA (www.agerba.ba.gov.br), para o transporte rodoviario em 6nibus leito.

Art. 31. Sem prejuizo do disposto nesta se¢do, a emissdo de passagens aéreas observarad as regras fixadas em normativo
especifico deste Tribunal.

Secao VI
Da Comprovagado da Viagem

Art. 32. O beneficiario de diarias e passagens, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis do retorno a jurisdicdo ou sede, devera
comprovar a viagem através da entrega a unidade competente pela gestdo orcamentaria, financeira e contabil de qualquer dos
seguintes documentos:

| - ata de reunido ou declaracdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides de conselhos, de grupos de trabalho
ou de estudos, de comissdes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

Il - declaracdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados,
em que conste o nome do beneficidrio como presente;

[l - certiddo expedida pelo cartério eleitoral da localidade de destino, comprobatéria do periodo de permanéncia do magistrado
ou servidor e o horario de chegada e saida, ou atestado fornecido pela unidade onde se deu a apresentacdo, quando o
deslocamento ocorrer para a sede do Tribunal.

§81° Na impossibilidade da apresentacdo dos documentos dispostos nos incisos |, Il e lll deste artigo, por motivo justificado,
podera ser aceito outro documento habil a comprovagdo, a critério da unidade competente.

§ 2° A empresa contratada pelo Tribunal para fornecimento de passagens aéreas deverd emitir documento equivalente aos
cartdes de embarque para fins de comprovacgdo das viagens, a ser entregue a unidade responsavel pela emissdo do termo de
referéncia do contrato respectivo, que o entregara a unidade competente pela gestdo orcamentaria, financeira e contabil, no
prazo de 02 (dois) dias Uteis ap6s o encerramento da viagem.

§ 3° A obrigacdo consignada no § 2° deste artigo, atribuida a empresa contratada para emissdo de passagens aéreas, devera
constar entre as clausulas dos contratos dessa natureza firmados por este Tribunal a partir do inicio da vigéncia desta Resolu¢do
Administrativa.

§ 4° Na vigéncia do atual contrato, o beneficiario da passagem aérea devera apresentar o respectivo cartdo de embarque a
unidade competente pela gestdo orcamentaria, financeira e contabil, no prazo indicado no 8 2° deste artigo.

§ 5° Cabera ao beneficiario de didrias e passagens juntar os documentos comprobatérios da viagem no processo
correspondente.

§ 6° Na hipotese do beneficiario de didrias e passagens ser Juiz do Tribunal ou Juiz Eleitoral, o encargo constante do §4° deste
artigo cabera respectivamente ao Assessor ou Chefe de Cartorio Eleitoral.

§ 7° Caso os comprovantes da viagem ndo sejam entregues no prazo estabelecido no caput deste artigo, a Administracdo
adotara as providéncias cabiveis para a devida restituicdo do valor correspondente as passagens e diarias.

Art. 33. A comprovacdo da viagem do colaborador e/ou colaborador eventual cabera ao responsavel pela unidade solicitante.

Art. 34. Quando o deslocamento ocorrer em transporte proprio ou oficial, a comprovacdo de utilizacdo das diarias dar-se-a por
declaracdo escrita da chefia imediata da unidade de lotagdo do beneficiario, acompanhada de qualquer dos documentos
mencionados no art. 32, incisos |, Il e Ill, desta Resolugdo, os quais deverdo ser apresentados a unidade competente pela gestao
orcamentaria, financeira e contabil, no prazo de cinco dias Uteis apds o retorno da viagem.

Paragrafo Unico. Na hipotese do beneficiario das diarias ser Juiz do Tribunal ou Juiz Eleitoral, a declaracdo a que se refere o caput
deste artigo sera firmada respectivamente pelo Assessor ou Chefe de Cartorio Eleitoral.

Secdo IX
Da Restituicdo das Diarias
Art. 35. As diarias recebidas em excesso serdo restituidas em 05 (cinco) dias, contados da data de retorno a jurisdi¢do ou sede.

§ 1° Quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento, o valor recebido sera integralmente restituido dentro de 05
(cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento.

§ 2° A restituicdo das didrias sera feita através das seguintes formas:
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| - desconto do valor correspondente na folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente;

Il - depésito do valor correspondente na Conta Unica do Tesouro Nacional no Banco do Brasil S.A., com o uso do cédigo
identificador criado por este Tribunal perante o Sistema Integrado de Administracdo, por meio de Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), emitida pela unidade competente pela gestdo orcamentaria, financeira e contabil.

§3° Na hipotese prevista no § 2°, I, deste artigo, cabera ao beneficiario solicitar a unidade competente pela gestdo orcamentaria,
financeira e contabil a necessaria Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e proceder a restituicao do valor recebido, no prazo
previsto no caput deste artigo.

84° Em se tratando de diaria internacional, a restituicdo sera calculada mediante a conversao do valor pela taxa de cambio,
divulgada pelo Banco Central do Brasil, do dia em que se efetuar o desconto na folha de pagamento ou depésito na Conta Unica
do Tesouro Nacional no Banco do Brasil S.A., por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), emitida pela unidade
competente pela gestdo orcamentaria, financeira e contabil, conforme o caso.

Secao X
Disposicdes Finais

Art. 36. O Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, mediante ato da Presidéncia, instituira sistema informatizado para processamento
das solicita¢gdes de diarias e passagens.

Art. 37. As unidades do Tribunal deverdo planejar suas atividades de modo a racionalizar o pagamento de diarias e passagens.

Art. 38. Deverd ser observado o limite de trés didrias por quinzena quando o deslocamento for realizado por Juiz Eleitoral
designado para substituir o titular de outra zona eleitoral.

Art. 39. A participacdo de servidor lotado no interior do Estado em reunido de comissdo da qual faca parte, realizada fora da
sede da zona eleitoral, poderd ensejar o pagamento de até uma diaria e meia por més, desde que sua presenca seja
indispensavel e devidamente justificada.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de pagamento de diarias além do limite estabelecido no caput deste artigo sera submetida a
apreciacao do Diretor-Geral.

Art. 40. A atuacdo de servidor ocupante de cargo estratégico em atividade operacional ensejadora do pagamento de diarias e
substituicdo sera excepcional e devidamente justificada, condicionada, ainda, a aprovac¢do do Diretor-Geral.

Paragrafo Unico. A unidade responsavel pelo planejamento, estratégia e gestdo deste Tribunal divulgara, no prazo de 60 dias da
data de publica¢do desta Resoluc¢do, a defini¢do de cargo estratégico em atividade operacional.

Art. 41. O proponente, o ordenador de despesas e o beneficiario das didrias responderdo solidariamente pelos atos praticados
em desacordo com o disposto nesta Resolucdo.

Art. 42. Cabera a unidade competente pela auditoria interna a fiscalizacdo do cumprimento das disposi¢des contidas nesta
Resolucdo.

Art. 43. As informacgdes necessarias a utilizacdo do sistema de diarias constardo do respectivo manual de operacionalizacdo, o
qual sera disponibilizado na intranet e amplamente divulgado, no prazo de 15 dias Uteis de sua implementacdo.

Paragrafo Unico. Caberd a Secretaria de Tecnologia da Informacdo elaborar o manual indicado no caput deste artigo, e a
Secretaria de Gestdo de Pessoas divulga-lo.

Art. 44. Os casos omissos serao dirimidos pelo Presidente do Tribunal.
Art. 45. Esta Resolucdo Administrativa entrara em vigor apés decorridos 60 dias de sua publicacdo.

Art. 46. Revoga-se o Capitulo IV, Secdo Ill, da Resolu¢do Administrativa TRE-BA n° 7, de 29 de novembro de 2001, do Tribunal
Regional Eleitoral da Bahia.

Sala de Sessdes do TRE da Bahia, em 12 de dezembro de 2018.

JOSE EDIVALDO ROCHA ROTONDANO

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

EDMILSON JATAHY FONSECA JUNIOR

Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral da Bahia

PATRICIA CERQUEIRA KERTZMAN SZPORER

Juiza

RUI CARLOS BARATA LIMA FILHO
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Juiz

DIEGO LUIZ LIMA DE CASTRO

Juiz

FREDDY CARVALHO PITTA LIMA

Juiz

ANTONIO OSWALDO SCARPA

Juiz

CLAUDIO ALBERTO GUSMAO CUNHA

Procurador Regional Eleitoral
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