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Relator : cons. Jorge Maia CONSIDERANDO a idade de implantagio de um sist modemo de
Publique-se. arquivo que proporcione maior seguranga ao acervo e a preservagdo de documentos de valor
Salvador, 19 de dezembro de 1997 permanente para a memoria do Tribunal;
N \ . CONSIDERANDO, ainda, o momento. histérico de inovadora modernizagiio em
NEW EYDE PEIXOTO que vive o Tribunal Regional Eleitoral da Bahia;
Presidente
RESOLVE:

TRIBU Art. 1° - Aprovar a Tabela de Temporalidade de documentos produzidos e
ELEITOR AL recebidos pela Secretaria deste Tribunal, referentes as suas atividades meio e fim, na forma dos

Anexos I ¢ I desta Resolugfio Administrativa.

Vs Art. 2° - Os novos tipos documentais produzidos e recebidos pela Secretaria deste
RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 008/97 Tribunal deverdo ser inhados, pelas unidades produtoras e receptoras, & Comissdo
(24.11.97) Permanente de Avaliagio da Tabela de Temporalidade, criada através da Portaria n° 216, de

PROC. N° 2113 - PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO - CLASSE “N” o X )
SALVADOR 5.05.1997 do Presidente desta Casa, para fins de avaliagio e definiio de prazos de guarda ¢

destinagdo final.

PROCEDENCIA: Secdo de Arquivo da Coordenadoria de Comunicagdes do Tribunal

Parégrafo anico - Uma vez definidos os i
Regional Eleitoral da Bahia. S 03 prazos ¢ destinagio de que trata o capur

deste artigo deverdio os mesmos ser submetidos a instdncia superior para apreciago e decisio.

RELATOR: Juiz Waldemar Ferreira Martinez. Art. 3° - Os prazos de guarda corrente ¢ intermedidrio, constantes do Anexo I

desta Resolugdo Administrativa, serfio contados a partir do ultimo dia do ano de produgdo ou
Aprova a Tabela de Temporalidade de di produidos e recepgdo do documento por este Tribunal.
recebidos pela Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia.

Art. 4° - Até trinta dias apés a publicagfio desta Resol ¢80 Administrativa a

Comissdo Permanente de AvaliagZo da Tabela de Temporalidade receberd, para exame, possiveis
manifestacdes sobre a matéria, ficando a decisdo a cargo da Diretoria-Geral.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso de suas Art. 5° - Esta Resolugo Administrativa entra em vigor na data de sua publicagiio,
atribuigdes e, nos termos da Resolugo n° 04, de 28.03.1996, do CONARQ - Orgio do Arquivo revogadas as disposigdes em contrério.
Nacional,
Sala das Sessdes do TRE da Bahia, em 24 de novembro de 1997,
CONSIDERANDO a saturagdo do espago fisico disponivel para armazenagem
dos d produzidos e bidos por sua S ia; (a) Amadiz Barreto - Presidente, Waldemar Ferreira Martinez - Relator, Jatahy
CONSIDERANDO a necessidade de redugdo da massa documental visando a Fonseca - Juiz, Antonio Jorge Nolasco Beltrdo - Juiz, Orlando Isaac Kalil Filho - Juiz, Candido

contengdo de gastos com o processo de microfilmagem ou digitalizagio de documentos; Moraes - Juiz e Marcio Quadros - Procurador Regional Eleitoral.

ANEXO I
TRE/BA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
COORDENADORIA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
SECAO DE PROCESSAMENTO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE
; e DESTINAGCAC | !
UNIDADE . DOCUMENTO « VIA. |7 PRAZO DE GUARDA < FINAL.
) FERIEN ST o SapaerEr 7
o s SR c SRS SN I 98! 0 M IRt T et 00 <ia
ASS Diplomagcao de Eleitos (pasta) copia * X * Arquivada no Cerimonial
ASS Eleigio (pasta) cépia 4 anos X
ASS Instrugzo Normativa copia 1ano X
ASS Jurisprudéncia copia I ano X
ASS Manual de Eleigio _ 4 anos X [
ASS Material de Estudo (projeto) de Eleigdo cépia 4 anos X
ASS Parecer da Assessoria copia 2 anos X
ASS Portarias do Presidente ¢ da Diretoria-Geral do TRE cépia 1ano X
ASS Propaganda Eleitoral (Pasta) copia 4 anos X
ASS Relagdo de Zonas Eleitorais copia * X * Enquanto permanecer atual
ASS Tabela de NATs copia 4 anos X
CCE Alteragdo de posicdo de Camaras de \ d 1 * ** 100 anos X *Até ser informatizada
** Em mi 1
CCE Ata de Eleigfio 1* * **100 anos. o *Até ser informatizada
** Em mi
CCE Certiddo de Direitos Politicos cbpia 6 meses X
CCE Controle de Instalagio de Z. Eleitorais (pasta) copia 20 anos 10 anos X
CCE Criagdo de Z. Eleitorais (pasta) copia 20 anos 10 anos X
CCE Estatistica do Eleitorade de Zonas do interior do Estado 1* 6 meses X
CCE Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) comunicando 1 2 anos <
dipl de candid: eleitos
CCE Expedientes (oficio ) tecebidos com & Zanos X
dos diversos 2 eleigdo

CCE di (oficio/ 3) idos com 1* 2 anos X

licil de certidoes
CCE Expedientes (oficiol ) recebidos com g 2 anos X

lici de end de Z. Eleitorais
CCE Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 4 anos X

licitagio de informagdo do Cadastro Eleitoral
CCE Expedientes (oficio fex/etc.) recebidos com [ 2 ano: X

i de relagdo de candidatos eleitos
CCE di (oficio/fax/ ) recebidos com g 2 anos X

i diversas
CCE pedi i telex/etc.) bid: * 2 anos X

do posse de candidatos eleitos
CCE Expedi (oficio/ ) recebidos solicitand 1 4 anos X
ltado de Eleigdo

CCE Projeto de Rezoneamento * 20 anos 10 anos X
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CCE Relatério de votagio individual de candidato por " 6 meses X
Eleicao
CCE Resultado Final de Eleigao (Relatério) 1 * ** 100 anos X * Até ser informatizado
- ** Em microfilme
CCF Consignagio 1 S anos * 15 anos X * Em microfilme
CCF Contracheque 1 iano * 95 anos X * Em microfilme
CCF DARF <Opia S anos X
CCF Demonstrativo de despesas mensais " 2 anos X
CCF Fatura da COELBA/ECT/EMBASA/EMBRATEL ® S anos * 15 anos X * Em microfilme
CCF Ficha Financeira 1* 5 anos X
CCF Folha de Pagamento (Relago Bancaria) copia 5 anos * 95 anos X * Em microftlme -
CCF Folha de Pagamento (Resumo de Folha) i* 5 anos * 95 anos X * Em microfilme
CCF Fi lario com Indicad E: i 1 5 anos X
CCF Formulério de Acompanhamento mensal com despesa copia 5 anos *15 anos X * Em microfilme
de Pessoal
CCF Formulério de relagao externa 2 5 anos *15 anos X * Em microfilme
CCF Guia de Recebimento S 5 anos * 15 anos X * Em microfilme
CCF Mensagens expedidas/recebidas via SIAFI com copia 3 anos X
informag&o sobre folha de p
CCF Mensagens expedidas/recebidas via SIAFI com copia 3 anos X
infi sobre g idade fi i
CCF Mensagens expedidas/recebidas via SIAFT com cépia 3 anos X
- informagdes outras
CCF idas via SIAFI solici copia 3 anos X
fc sobre idade fi i
CCF Nota de Langamento copia 1ano X Disponivel no SIAFT
CCF ‘Ordem Bancéria copia 1 ano X b Disponivel no SIAFT
CCF | Ordem Bancéria (enviada peio TSE) ~ Tano X
CCF Processo de comprovantes de Suprimentos de Fundos * * 5 anos ** 15 anos X * Apés sua conclusao
' ** Em microfilme
CCF Processo de Débito de Exercicios Anteriores 1* * 5 anos ** 15 anos X * Apos sua conclusio
** Em mi
CCF.~ Processo de despesa com Aperfeigoamento ¢ 1 * 5 anos ** 15 anos X * Apds sua conclusio
Especializagio **Em microfitme
CCF Processo de despesa com Consumo, Servigos ¢ Material IS * 5 anos ** 15 anos X * Apds sua conclusao
- . | Permanente ( i 4 informatica ) ** Em microfilme
CCF I Processo de despesa com Diarias ¢ Passagens 1 * 5 anos ** 15 anos X * Apds sua concluséio
| ** Em microfi
CCF i Processo de despesa com fomecimento de refeigio I * 5 anos ** 15 anos X * Apbs sua conclusio
| ** Em mi
CCF Processo de despesa com Material de Consumo 1 * 5 anos ** 15 anos X * Apds sua conclusio
** Em microfilme
CCF Processo de despesa com Material de Consumo 1 * 5 anos ** {5 anos X * Apbs sua conclusio
(Eleigio) **Em 1}
CCF Processo de despesa com Material de Consumo ® * 5 anos ** 15 anos X * Apbs sua conclusio
{Gabinete Médico) _ ** Em mi
CCF Processo de despesa com Material Permanente 1* * 5 anos ** 15 anos X * Apbs sua conclusdo
% Em mi il
CCF Processo de despesa com Pessoa Fisica * * 5 anos ** 15 anos X * Apos sua conclusio
** Em mi
CCF Processo de despesa com Veicuios 1* * 5 anos ** 15 anos X * Apés sua conclusio
** Bm il
CCF Processo de despesa com Passagens e Locomogio * * 5 anos ** 15 anos X * Apés sua conclusio
*% Em
CCF Processo de despesa com Plebiscito 1® * 5 anos ** 15 anos X * Apos sua conclusdo !
- Em mi |
CCF Processo de Pagamento de Pessoa Juridica = * 5 anos ** 15 anos X * Apés sua conclusio 1
** Em microfilme
CCF Processo de Restos a Pagar ® * 5 anog ** 15 anos X * Ap6s sua conclusio B
** Em microfilme
CCF Relatério (fatura) da TELEBAHIA 1» 5 anos * 15 anos X * Em microfilme
CCF Tomada de Contas anual do TRE I 5 anos 15 anos X B
CCI Balancete de Partidos Politicos (Processo) 1° * 5 anos ** 95 anos X * Com trinsito em julgado - |
** Em microfilme
<c Contrato copia *lano X * Ap6s o término da vigéncia
CCI i ficio/fax/telex/etc.) bidos com 1 5 anos X |
| inf lareci sobre legislagdo vigente
CCI TExpedi (ofici lex/etc.) bid 1 2 anos X
do cdpia de legislaca
ca Exped; {oficio/f: . bid: 1 5 anos X
i encaminhando resposta a consulta formulad ' i
ccr Expedi ! -) recebid ™ 2anos X T
fi do sobre thy depésito de multas
eleitorais
CC1 Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 1 2 anos X
o adogdo de providéncias/procedi
! CCI Ficha (formuldrio) de Admissdo, A doria, Pensdo [ 1° 15 anos X *1
[ H
E CCI Instrugdo Normativa cpia 7 anos X
I* T
I’ [ 1 Jurisprudéncia cépia Tano X
CClI Parecer da Assessoria cépia 2 anos X
[ Tomada de Contas Anual do TRE opia | 15amos X
CDRH Avaliagdo de cursos/treinamentos 1 5 anos 10 anos X ﬁ‘]
CDRH Comunicagio Interna de Treinamento g 5 anos 10 anos X Integra Dossié de treinamento 1
CDRH Convite formulado copia S anos 10 anos X Integra Dossié de Treinamento
CDRH Convite recebido ” 1 ano X
]
CDRH Dossi¢ de Ambientagio de Servidores exemplar 5 anos 10 anos X
CDRH { Dossié de Treinamento 1° 5 anos 10 anos X
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CDRH Eventos realizados pelo TRE (pasta) i 5 anos 10 anos X
CDRH ‘| Fita de Video _ * X * Enquanto tiver possibilidade de
uso
CDRH Folder 1 2 anos X
CDRH Folha de Inscrigao 1° 1ano X
CDRH Formulario de Avaliagdo de Estagio Probatrio 1 *3anos X * Integrara pasta do servidor
(COPES) ap6s cumprir a fase
corrente
CDRH Formulario de Orcamento rascunho 1 ano X
CDRH Instrugiio do TSE copia 1 ano X
CDRH TJomal (de outros TREs) _ 5 anos X
CDRH Jomal da CDRH _ 5 anos 10 anos X
CDRH Lista de Presenga de cursos/treinamentos 1 * X * Até transcrigao p/ banco de
dados
CDRH Manual de Software exemplar * X * Enquanto utilizar o software
CDRH Manual de Avaliagio de Desempenho de outros TREs exemplar 5 anos X
CDRH Manual de Estagio Probatério exemplar 5 anos 10 anos X
CDRH Manual de Estagio Probatorio de outros TREs exemplar S anos X
CDRH Manual de treinamento p/ Eleigao exemplar 4 anos 10 anos X
CDRH Programagao (recebida) de cursos/treinamentos IS 2 anos X
CDRH Prog) o de i dos pela 1 2 anos 10 anos X
CDRH
CDRH Programa (recebido) de curso/treinamento 1 2 anos X
CDRH Projeto de Treinamento para Eleigdo 1 5 anos 10 anos X
CDRH Projeto de RH 1 5 anos 10 anos X
CDRH Proposta (recebida) de curso/treinamento 1° 2 anos X
CDRH Recibo de verba p/ aquisigao de passagem terrestre 1 5 anos X
CDRH Relagio de Diarias de Treinamento copia 1ano X
CDRH Relago de Funcionarios do TRE/BA I * X * Enquanto permanecer atual
CDRH Relagdo de partici de IS * X * Até elaboragdo da Lista de
Presenca
CDRH Relatorio 1 5 anos 10 anos X
CDRH Texto de RH 4 “chpias 2 anos X
CDRH Transparéncias copia S anos X
CE Boletim de Uma [y 2 anos * 6 anos X * Além deste prazo se houver
pendéncia judicial
CE Controle de trabalhos realizados em Eleigéo ® 6 anos X
CE Edital de J. Apuradora (Expedientes recebidos) IS 4 anos X
CE Exped (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com B Zanos X
informacio p/ providéncias referentes a eleigo
CE Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1 2 anos X
informando sobre recolhimento/depésito de multas
eleitorais
CE pedi (ofici ) bid d ” 4 anos X
adogio de providéncias a eleicao
CE Formulario de locais de votagao (Recadastramento) ” * ** 10 anos X * Enquanto nio for realizado novo
rezoneamento.
** Em microfilme
CE Formulario-modelo para trabalhos de Eleigao I 4 anos X
CE Locais de apuragao (Expedientes recebidos) 1 4 anos X
CE Locais de votagao (Cadastro) 1 * X * Enquanto permanecer atual
CE Manual de Eleigio I 6 anos 10 anos X
CE Plancjamento de Eleigdes (Relatério) 1 6 anos 10 anos X
CE Projeto de Eleicio 1 6 anos 10 anos X
CE Relagdo de inad (Expedi ‘bidos) ® 4 anos X
TE Relatorio Geral de locais de volagao (emitido) copia CE T x * Enquanto permanecer atual
CE Relatério Geral de locais de votaggo (recebido) 1 * X * Enquanto permanecer atual
CE Telegrama-modelo expedido copia 4 anos X
COGED Atos do Presidente e da Diretoria-Geral do TRE copia 1 més X
COGED Edital copia 1 més X
COGED ped; {oficio/f: 1 ) id icitand copia 1 ano X
acusar i de d
COGED p (oficios lex/etc.) bid licitand copia 1 ano X
informagdes sobre rotinas de trabalho
COGED pedi (oficioy .) expedidos de todas copia 1 ano * 39 anos X * Em mucrofilme
as unidades do TRE/BA
COGED Ficha Kardex et 1 ano * 49 anos X * Em microfilme
COGED Guia de Postagem - carta registrada 1 1ano * 19 anos X * Em microfilme
COGED Guia de Remessa via Rosa 3 2 anos X
COGED Lista de Entrega - postagem simples I 1 ano 4 anos X
COGED Livro de Protocolo (registro de entrada de documentos _ * 1 més 5 anos X * Apds o ltimo registro
no TRE)
COGED Livro de Registro de expedientes arquivados _ * 1 ano S anos X * Apbs o ultimo registro
v
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COGED | Portarias do Presidente ¢ da Diretoria-Geral do TRE copia Tmés ) X
COGED Recibo de Correspondéncia entregue em mios 1* 1 ano * 19 anos * Em microfilme
COGED Recibo de Sedex 3 1ano * 19 anos X * Em microfilme
COGED Relagio de Processos e Inquéritos remetidos 1" 1ano * 19 anos * Em microfilme
COJUD Acérdios ¢ Resolugdes do TRE/BA 1 30 anos 20 anos X
COJUD Boletim Interno exemplar 30 anos 10 anos X
COJUD Expedi (ofici ) bid ” 2 anos X
i do publi projetos de lei
COJUD Expedi ficio/f: . bid " 2 anos X
informando sobre bases de dados
COoJUD Expedi (oficio 3] bi 1" 2 anos X
infc do sobre di dmini;
COJUD E {oficio/fs 3! ) bid, licitand: 1" 2 anos X
COJUD Legislagao/Jurisprudéncia (Diarios Oficiais) _ 30 anos X
COJuD Pr letrénico no Al to cleitoral 2 2 anos X
(Pasta)
COJUD Provimento do TRE/Ba ¢ da CRE publicados na cbpia 30 anos 20 anos X
Imprensa Oficial
COJUD Sinopse de Censo Demografico * X * Enquanto tiver vigéncia
CoJUD Sintese do DOU copia 1 més X
COMAP Ata de Incineragdo de Urna copia 3 anos X
COMAP Autorizag¥o para receber material (Oficio) 1" 1 ano X
COMAP Balango do Almoxarifado (mensal) _ 5 anos X
COMAP Boletim de jurisprudéncia/doutrina cépia 1ano X
COMAP Cartéo de apresentagdo de cmpresas _ . X * Até a implantagdo do SICAF
COMAP Contrato (com processos apensados) iy *2anos | ** 18 anos X * Apés o término da vigéncia
** Em microfil
COMAP Controle de Estoque (disquete) _ 2 anos X
COMAP Cotagio de Pregos cépia 2 anos X
*
COMAP Decisdo do TCU copia 1 ano X
COMAP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com copia 2 anos X
cotag¥o de prego/s
COMAP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1* 1 ano X
devolvendo materiat
COMAP Expedi fici 1 ) bid licitand » 10 anos * 30 anos X * Em microfilme
alteracdo de 1 contébil
COMAP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 12 2 anos X
compras diversas (ndo efetuadas)
COMAP Expedi {oficio/ 3) bidk licitand; 1* 1ano X
material .
COMAP Expedi ficio/fe x/etc.) bi licitand, * 1ano X
material de expediente
COMAP Guia de Remessa de Material * 5 anos X
COMAP Guia de Remessa do TSE/TREs efetivando doagdo 2* 10 anos * 30 anos X * Em microfilme
COMAP Guia de Requisigao de material (Al ifad, 142s 1 ano X
Patriménio)
COMAP Inventario de Bens de Consumo (Relatério) 1* 5 anos 10 anos X
COMAP I io de Bens P (Rel 1* 5 anos 10 anos X
COMAP Modelos de documentos diversos " * 6 meses X * Apés conferéncia do material
recebido
COMAP Nota de Empenho 2 2 anos X
COMAP Nota Fiscal 2 1 ano X 1*via arqui;/ada noirespectivo
processo na CCF
COMAP Ordem Bancaria cépia 1 ano X
COMAP Pega Processual (despacho) chpia 2 anos X
COMAP Pega Processual (pedido) copia 2 anos X
COMAP Processo de compras copia 2 anos X
COMAP Processo de Licitagao que n2o gerou contrato I 4 anos 2 anos X
COMAP Pronunciamento copia 2 anos X
COMAP Relagdo de Empresas (cadastro) 1 * X * Enquanto permanecer atual
COMAP Relagio de material adquirido (a ser entregue a0 TRE) 1 5 anos X
COMAP Relatério de atividades cdpia 1apo X
COMAP Termo de Cessdo de material 1 10 anos * 30 anos . X * Em microfilme
COPES Atestado copia 2 anos X
COPES Atestado de Freqiiéncia de Auxiliar de Cartério 1 2 anos X
COPES Atestado de Freqiiéncia de Chefe de Cartério 1* 2 anos X
COPES Atestado de freqiléncia de Escrivio Eleitoral 1* 2 anos X
COPES Atestado Médico 1 62 anos 18 anos X Integra processo arquivado na
pasta do servidor
COPES Atos do Presidente e da Diretoria-Geral do TRE copia 3 anos X
COPES | Aviso dc Ferias de funcionirios requisiiados T Sanos - X T
COPES Certidio cbpia X
COPES Certidio de freqiiéncia de Juiz Eleitoral * 2 anos X
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C 1 P E e
1 COPES Certiddo recebida i 62 anos 18 anos X Integra processo arquivado na
pasta do servidor
COPES Certificado, Diploma, etc., de cursos realizados por copia 62 anos 18 anos X Integram pasta do servidor
servidor R
COPES Controle de Freqiiencia de Auxiliar de Cartorio ¢ 5 anos X
‘COPES Controle de Freqiiéncia de Chefe de Cartério I 5 anos X
COPES Controle de Fregiiéncia de ionario d 1 S anos X
COPES Controle de Freqiiéncia de Juiz/Escrivao 1 5 anos X ]
COPES Declaragéo copia 2 anos X
COPES Espelho de Contracheque 1® 1 ano * 10 anos X * Em microfilme
COPES pedi (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 5 anos X
30 referente a Pessoal
COPES Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 5 anos X
COPES Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos de Auxiliar g 45 anos 5 anos X Integram pasta de Z.¢leitoral
de Cartério
COPES pedi (ofici ! ) bidos de Chefe 1* 45 anos 5 anos X Integram pasta de Z Eleitoral
de Cartorio
COPES di (ofici 1 ) recebidos de * * 15 anos X * Enquanto estiver em atividade |
funcionario requisitado ‘
COPES pedi (ofici ) recebidos de 1* 45 anos 5 anos X Integram pasta de Z.Eleitoral 1
Juiz/Escrivéo Eleitoral
LUPED ) bid: 1° 5 anos X
do sobre curso,
COPES di {ofici bid I8 5 anos X
do sobre servidores em servigo dinario
COPES P (oficio/fax/telex/etc.) recebidos ds 1 5 anos X
certiddo
COPES Ficha de Enderego _ * X * Enquanto permanecer atual
COPES Ficha de Salario-familia _ 62 anos 18 anos X
COPES Ficha Financeira _ 62 anos 18 anos X Integra prontuario do servidor
COPES Folha de P ( ios requisi ) copia 3 anos X
COPES Formulario de Inclusao no Programa de Auxilio-creche 1 62 anos 18 anos X Integra pasta do servidor
COPES Formulario de Incorporago de Décimos 1* 62 anos 18 anos X Integra pasta do servidor
COPES Gratificagao adicional (Oficio) 1® 62 anos 18 anos X Integra pasta de servidor
COPES Informagdo r 62 anos 18 anos X Integra processo
COPES Informagio copia 2 anos X
COPES Tnformagao em processo de Auxiliar de Cartorio copia 2 anos X
Eleitoral
COPES Tnformagao em processo de Chefe de Cartério Eleitoral copia 2 anos X
COPES Tnformagao em processo de Juiz/Escrivio Eleitoral copia 2 anos X
COPES Tnformagao em processo de funcionario requisitado cépia 2 anos X
COPES Lista com resultado de concurso do TRE/BA _ 5 anos 5 anos X
COPES Listagem de Chefes de Cartorio Eleitoral 1" * X * Enquanto permanecer atual
COPES Listagem de Escrivaes Eleitorais 1 * X * Enquanto permanecer atual
COPES Listagem de funcionarios requisitados 1 * X * Enquanto permanecer afual
COPES Listagem de Juizes Eleitorais 1 * X * Enquanto permanecer atual
COPES Livro de Inscrigdo de Funcionarios _ *5 anos 5 anos X * Apds o iiltimo registro
COPES Livro de Registro de Atos do Presidente e da Diretoria- _ *5 anos 5 anos X * Apos o ltimo registro
Geral do TRE
COPES Livro de Registro de Portarias do Presidente ¢ da _ * 5 anos 5 anos X * Apos o ultimo registro
Diretoria-Geral do TRE
COPES Mapa de Tempo de Servigo » 62 anos 18 anos X Integra processo arquivado na
pasta do servidor
COPES Pasta do servidor _ * 62 anos 18 anos X * Enquanto servidor
ativo/pensionistas
COPES Pasta referente a Z. Eleitoral _ 45 anos 5 anos X
COPES Petigdo de ario requisitado em ho de [ * 15 anos X * Enquanto estiver em atividade
Fung3o Comi d
COPES Periges diversas de Servidor e 62 anos 18 anos X Integra pasta do servidor
COPES Petigdes diversas de Texceiros " 2 anos X
COPES Portarias do Presidente e da Diretoria-Geral do TRE copia 3 anos X
COPES Processo de Auxiliar de Cartério Eleitoral 1* 45 anos 5 anos X Integra pasta de Z Eleitoral
COPES Processo de Chefe de Cartorio Eleitoral 1* 45 anos 5 anos X Integra pasta de Z.Eleitoral
COPES Processo de funcionario requisitado * * 15 anos X * Enquanto estiver em atividade
COPES Processo de Juiz/Escrivio Eleitoral I 45 anos 5 anos X Integra pasta de Z.Eleitoral
COPES Processo relativo a solicitagio de terceiros (externos ao * * 5 anos ** 5 anos X * Apos sua conclusao
TRE/B. ** Em microfilme
COPES Processos diversos copia * X * Enquanto aguarda original
COPES Processos diversos relativos a Pessoal (servidores do 1 62 anos 18 anos X Integram pasta do servidor
TRE/BA)
COPES Prontuario de Servidor _ * 62 anos 18 anos X * Enquanto servidor
ativo/pensionistas
COPES Termo de Compromisso e Posse dos Funcionérios em ”® 62 anos 18 anos X Integra prontuério/pasta de
Fungio Comissionad: servidor
COR ped; (of I ) bidos com ® 1 ano X
convites diversos
COR Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 5 anos * 15 anos X * Em microfilme
informagdes ¢ p: i p/ 0 SIDOR
COR Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com g 5 anos *15 anos X * Em microfilme
i sobre p i dministrati
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LUK di {oficio/ ) recebid I 5 anos * 15 anos X *Em microfilme
informando sobre matéria ia .
COR Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos referentes a 1° 5 anos * 15 anos X * Em microfilme
proposta ia
COR pedi fi ) bid: licitand: I 5 anos * 15 anos X * Em microfilme
informagdes outras
COR Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 12 5 anos * 15 anos X * Em microfilme
informagao referente a execuglo orgamentaria
COR Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) referentes a 1 5 anos * 15 anos X *Em
remanejamento de crédito
COR Ficha Orgamentaria [ 4 anos X
COR F lario de p de M Iy 1 ano X
O aria
COR Formulario de Alteragio do QDD I 2 anos X Disponivel no SIAFI
COR Formulario de controle de Processos Informados 1* 2 anos X .
COR Formulario do SAP (Pessoal) 1 3 anos X
COR Lotagdo Numérica de Funciondrios 1 5 anos X
COR Mensagens expedidas/recebidas via SIAFI com convites | cdpia 1 ano X
diversos
COR Mensagens expedidas/recebidas via SIAFI com copia 3 anos X
informago/ procedimento referente ao SIAFI
COR M did: bidas via SIAFI a copia 3 anos X
2 ia
COR pedid bidas via SIAFT a copia 3 anos X
COR N pedid bidas via SIAFI a copia 3 anos X
proposta aria
COR N pedi idas via SIAFI a copia 3 anos X
de crédito
COR A pedid: ‘bidas via SIAFI solicitand copia 3 anos X
i sobre d ari
COR A i bidas via SIAFI solicitand copia 3 anos X
provisao aria
COR Nota de Crédito (NC) 1 1 ano X Disponivel no SIAFI
COR Nota de Dotagao (ND) 1 1ano X Disponivel no SIAFI
COR Nota de Empenho * 1 ano X Disponivel no SIAFT
COR Proposta Orgamentaria Anual (Dossié) I 5 anos 10 anos X
COR Proposta Orgamentaria para eleigdo (Dossié) " 5 anos 10 anos X
‘COSEG Autorizagdes (diversas) g 1ano X
COSEG | Boletim Didrio de veiculo T Tano X
COSEG pedi (oficio 1 ) recebidos com copia 1 ano X
or¢amento/cotagio de prego
COSEG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com copia 2 anos X
de contas, suprimento de fundos, etc.
COSEG Expedi (oficior I 3] bid licitand I 1ano X
do providéncias
COSEG Solicitagdo (formulario) para utilizagao de veiculo 1® 1 ano X
COSEG Tabela de Consumo de Combustivel (geral) 1 1 ano X
COSEG Tabela de Consumo de Veiculo (Knylitro de 1® 1 ano X
COPAG Alteragio de softwares copia 5 anos X
COPAG Anotagdo referente a Folha de Pagamento copia 40 anos * 60 anos X * Em microfilme
COPAG Cilculo p/ DIRF rascunho 1 ano X
COPAG Calculo p/ Pagamento 1* 20 anos * 20 anos X * Em microfilme
COPAG Comprovante anual de Rendimentos copia 5 anos X
COPAG Controle de Corregdo de débitos 1 20 anos * 20 anos X * Em microfilme
COPAG Controle de Décimos . cdpia 62 anos 18 anos X
COPAG Controle de RAIS/DIRF copia 5 anos 5 anos X
COPAG Controle de Reajuste Salarial 1 40 anos * 60 anos X * Em microfilme
COPAG Controles diversos copia 5 anos 5 anos X
e e |
COPAG Expedi (oficio/fax/tel ) bidos de 1* * * X * Vio integrar pasta de servidor
servidores em exercicio de Fung2o Comissionada (COPES)
)
COPAG pedi (ofici 1 ) bid a 1* 3 anos * 17 anos X * Em microfilme
hora extra
COPAG Ficha Cadastral p/ Folha de Pagamento I 5 anos X
COPAG Ficha financeira _ 1 ano * *X * Vai integrar prontuario do
servidor/COPES
COPAG Folha de Pagamento Analitica 1 3 anos * 17 anos X * Em microfilme
COPAG Formulario de Controle de Faltas 1 5 anos X
COPAG Formulario de Controle de Férias 1 10 anos X
COPAG Informagao sobre pagamento ” S anos 5 anos X
COPAG Levantamento de pagamento de hora extra 1 2 anos 5 anos X
COPAG Manual (FOLJU) exemplar * X | * Enquanto sistema estiver em uso
COPAG Manual (FOPAJE) exemplar * X * Enquanto sistema estiver em uso
COPAG Previsao Orgamentaria rascunho 1 ano X
COPAG Quantitativo fisico de funcionarios 1 * X * Enquanto permanecer atual
COPAG Relagdio de envio de contracheques ® 1 ano X
COPAG Relagio de funcionarios cépia * X * Enquanto permanecer atual
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[ 1 P | E
COPAG Relagio de Promotores Eleitorais cbpia 5 anos X
COPAG Tabela do Plano de Assisténcia Médica (demonstrativo copia 1 ano X 1* via na SRH (SAMS)
de segurados)
CPs Apostila copia * X * Até nova versio
CPS Comprovante de recebimento de equipamento (NAT) 1? 5 anos X
CPS Controle de equipamento para conserto " 10 anos X
CPS Controle do Patriménio referente a informatica 1® * X * Enquanto o bem pertencer a0
TRE
CPS Declaragio de Equipamento (encaminhamento para IS 10 anos X
conserto)
CPS Declaragao de Equipamento (envio para Zonas) 1 * X i * Enquanto equipamento estiver na
Z Eleitoral
CPS Declaragio INTASH (; * * X * Enquanto equipamento
permanecer em Z.Eleitoral do
interior
CPS Declaragao INTRE (equipamento) 1® * X * Enquanto equipamento
permanecer em Z.Eleitoral do
interior
CPS Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1° 1ano X
informagdes sobre guias de FAE/FASE
CPS Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 1ano X
inf 1 outras
CPS E: (oficio/ ) bidos com 1® 2 anos X
solicitagio de conserto
CPS Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1" 2 anos X
solicitagdo de suporte sobre recursos do Sistema
CPS Expedi ficio/fax/telex/etc.) recebid 1 2 anos X
CPS p ficio/fa x/etc.) recebidos sol 1* 1ano X
i gdo sobre de equi
CPS Grade de controle de recebimento de FAE/FASE 1 2 anos X
CPS Manual de hardware exemplar * X [ * Até substituigdo do equipamento
CPS Manual de software exemplar * X * Enquanto utilizar o software
CPS Questionario (levantamento de necessidades) _ 1 ano X
CPS Rascunho de D: ¢do (referente a _ * X * Até o registro da informagéo no
banco de dados
CPS Recibo (Urna Eletrénica) 1" * X * Enquanto UE permanecer em
outro setor
CPs Recibo de entrega de equipamento g * X * Apés recebimento da Declaragio
de i
CPS Registro de saida (Urna Eletronica) 1 1ano X
CPS Relagao de controle de chaves de equipamento 1 * X * Enquanto durar o equipamento
CPS Relagio de equipamenta de informatica do TRE 1# * X * Enquanto permanecer atual
CPS Relatério (Urna Eletrénica) [ 1ano X
CPS Relatorio de di; em campo (Assisté) 1 5 anos X
Técnica)
CPS Termo de Responsabilidade (Umna Eletrénica) 1 * X * Enquanto UE permanecer em
outro setor
CRE Batimento Iy 1 ano
CRE Consulta copia 3 anos X
CRE Expedi (ofici tc.) recebidos com cépia g 1ano X
de sentenga, decisio
CRE Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1* 4 anos X
formul de 1
CRE Expedi ficio/fax/telex/etc.) recebidos com » 2 anos X
relacdo de 6bito de eleitores . — R
CRE Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1* 4 anos X
resposta 4 solicitagio
CRE Expedi fici lex/etc.) bidos com I 2 anos X
tabelas para o RAJ (Relatdrio de Atividades Judicantes)
CRE Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1® 1 ano X
p %
CRE Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 1 2 anos X
. sobre procedi P
CRE Ficha de registro de expediente 1 5 anos X
CRE Instrugio do TSE copia * X * Enquanto tiver vigéncia
CRE Listagem de Juizes Eleitorais 1® * X * Enquanto permanecer atual
CRE Listagem de Z.Eleitorais 1 * X * Enquanto permanecer atual
CRE Livro de Autuagdo de Processo . * 3 anos 10 anos X * Apés o tiltimo registro
CRE Livro de Registro de Expedientes _ * 3 anos 10 anos X * Apés o ultimo registro
CRE Mapa (tabela) de municipios sob Correigao _ 3 anos X
CRE Orientagdes Gerais do TSE chpia 3 anos X
CRE Processo de Coincidéncia I *2 anos X * Apés sua conclusio
CRE Processo de Correigao 1" * 2 anos ** 08 anos X * Apbs sua conclusio
d ** Em microfilme
CRE Processo de Ocorréncia * * 2 anos X * Apés sua conclusdo
CRE Processo Representagio 1" *2 anos ** 98 anos X * Apos sua conclusio
** Em microfil
CRE Provimento da CRE R copia 2 anos 1 x i . ,
CRE Regimento Interno da CRE/BAHIA _ * 10 anos X * Enquanto tiver vigéncia
CRE Regimento Interno do TRE/BA _ * X * Enquanto tiver vigéncia
CRE Regimentos Internos de Corregedorias de outros TREs _ 2 anos X
CRE Relagio de CEP das Z. Eleitorais I * X * Enquanto permanecer atual
CRE Relatério de Encontro de Corregedores Eleitorais I 4 anos X
CRE Relatério de atividade anual 1 lano X

»




3

7/

DIARIO DO PODER J/JDICIARIO — Salvador — Sabado e Domingo, 20 e 21 de dezembro de 1997

Pégina 79

DESTINACAO
UNIDADE DOCUMENTO VIA PRAZO DE GUARDA FINAL OBSERVACAO
, - c 1 P E
CRIP ‘Cadastro de pessoas envolvidas em processo crime _ R X T Enquanto permanecer atual,
eleitoral (disquete)
CRIP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1° 1 ano 4 anos X
pedido de anotagio de Comissdo Proviséria de Partido
CRIP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com g 1 ano 4 anos X
pedido de anotagdio de Comissdo Proviséria A ipal
CRIP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos referentes a 12 1ano 4 anos X
Partidos Politicos
CRIP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando ® 2 anos X
Notas Taqui;
CRIP Ficha de acompanhamento de processos *» 100 anos X
CRIP Fita K7 (gravada com conteudo de Sessao do TRE) _ * 5 anos X * Até a degravagdo
CRIP Guia de Remessa p/ distribuigéo de Processo 2 1ano X
CRIP Livro de anotagio de constituicio de Comissio _ * 1 ano 2 anos X * Apbs o tltimo registrq,
Provisoria de Partido Politico
CRIP Livro de Distribuig3o de Processos _ * 2 anos 20 anos X * Apds o ultimo registro
CRIP Livro Geral de Distribuigdo _ *1 més 20 anos X * Apés o ultimo registro
CRIP Mensagens recebidas do TSE (por fax ou telex) com 1 2 anos X
decisdo sobre recursos
CRIP Nominata ” 5 anos * 15 anos X * Em microfilme
CRIP Nota Taquigrafica [ 5 anos * 95 anos X * Em microfilme
CRIP Pedido de Certidio I 2 anos X
CRIP Processo Classe I (anterior a implantagao definitiva do ® *1ano 3 anos X * Com transito em julgado
SADP)
CRIP Processos outras classes (anteriores a implantagdo I * 4 anos ** 96 anos X * Com transito em julgado
definitiva do SADP) ** Em mi 1
CRIP Processos Classes A a U (posteriores a implantagéo I * 4 anos ** 96 anos X * Com transito em julgado
definitiva do SADP) ** Em microfilme
DG Atos da Diretoria-Geral (TRE) cdpia 1ano X
DG Atos do Presidente (TRE) copia 1 ano X
DG Edital cépia 1ano X
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1® 1 ano X
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com * 2 anos X
informagdes/solicitagdes outras
DG Expedientes (oficio/fax/telex/efc.) recebidos com 1® 2 anos 3 anos X
resposta em di a solici
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 2 anos X
solicitagdes diversas relacionadas 2 eleigio
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos de Juizes 1? 2 anos X
eleitorais
DG i (ofici ) recebidos do TSE ¢ 1 1ano X
TRES com i licitagBes diversas
DG Fxoedi e 1 . ides indicand. T Tano X
nome p/ compor Comité Interpartidério e
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1 1 ano X
informando assung3o em cargo/instalagdo de Orgios
Piblicos
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1 2 anos X
informando procedimentos quanto & legislagdo eleitoral
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1° 1ano X
informando sobre despacho, ac6rddo, decisio em
processo, etc.
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 1° 2 anos X
adogdo de p i laci a legisl
eleitoral
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 1# 4 anos X
adogdo de providéncias relacionadas a eleigdo
DG Expedi (ofici telex/etc.) i 1* 4 anos X
adogao de providéncias relacionadas a Juiz/Cartério
Eleitoral
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 1® 1ano X
certiddo
DG pedi fici tc. bid lici 1® 2 anos X
equipamento de eleicdo
DG Expedi (oficio/fax/telex/etc.) recebid lici » 1ano X
informag@o de quociente eleitoral
DG Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando 1 1 ano X
i de itativo do eleitorad:
DG Expedi (ofici ) bidk licitand 1 1 ano X
sobre elegibilidad
DG (ofici 'telex/etc.) bide lict 1* 1 ano X
Itado de pleito eleitoral
DG Ficha (individual) de freqiiéncia de fi 1 2 anos 3 anos X
DG Freqiiéncia de funcionario do Quadro do TRE, de 1* 2 anos X
requisitado e de Membro do TRE
DG Livro de Ata _ * 2 anos 10 anos X * Apés o ultimo registro
DG Livro de Registro de Ponto . 2 anos 5 anos « X — =
DG Ordem de Servigo expedida 1* 1 ano 9 anos X
DG Orientagdes do TSE copia 1 ano X
DG Portarias da Diretoria-Geral (TRE) copia 1 ano X
ole} Portarias do Presidente (TRE) copia 1 ano X
DG Regimento Interno da CRE/BAHIA * X * Enquanto tiver vigéncia
DG Regimento Interno da Secretaria do TRE/BA - * 10 anos X * Enquanto tiver vigéncia
DG Regimento Interno do TRE/BA _ * 10 anos X * Enquanto tiver vigéncia
DG Regimento Interno dos Juizes e Cartérios Eleitorais da _ > 10 anos X
Bahia
DG Relagdo de expedientes encaminhados as Sessdes do 1* 1 ano X Arquivada na SJ
TRE
GP Divulgagio Uma Eletrénica (pasta) 1 8 anos * 12 anos X * Em microfilme
GP Expedi (ofici 2! 3] 'bidos com 1 1 ano X
convite, mogao, 1 lici etc.
GP Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1 2 anos X i
comunicando decisdes diversas

J
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GP Expedi (oficio/fe ! ) ™ 1 ano X -
icand.
P
GP di (oficio/ 1 \) 1" 1 ano X
do relatério de julgados
GP Expedi (oficio/ ! .) ‘bid: licitand 1 2 anos X
adogdo de providéncias referentes a eleigio
GP Expedi (oficio 1 .) recebidos solicitands 1 2 anos X
relativas a di
GP Formulario de Informagdes de Juizes Eleitorais copia * X * Enquanto permanecer atual
GP Livro de Protocolo (Registro de Processo) _ *1ano 2 anos X * Apos o ultimo registro
GP Ordem de Servigo expedida 1® 1ano 9 anos X
GP Relagao de expedientes encaminhados as Sessoes do copia 4 anos X
SA Aviso expedido pela Comissdo Permanente de Licitagdo | 1%/cdpia 1 ano X
SA Fdital para Publica¢io 2 1 ano X
| T sa Escala de Férias copia 2 anos X
SA Expedi (oficior 1 .) recebidos com 1 1 ano X
resposta a questdes relativas a licitagio
SA (oficio; ) bid » 1 ano X
informando sobre curso, seminario, simpdsio, palestra,
etc.
SA Expedi {oficio it ) bid: a 1 1ano X
ia em processo licitatério
SA di (oficios .} recebidos solicitand 1 2 anos X
/ do providéncias administrati
SA Instrugdio Normativa do SIAF copia 1ano X
SA Instrugio Normativa do TSE copia 1 ano X
SA Ordem de Servigo expedida 1* 1 ano 9 anos X
SA Parecer da Assessoria copia 1ano X
SA Processos diversos 1" * 2 anos **12 anos X * Apds sua conclusdo
** Em microfilme
SA Publicagdes da CPL/SLC em diarios oficiais/imprensa _ 1 ano X
(recortes)
SA Relatério de Licitagio copia 1 ano X
SI Cadastro de Z. Eleitorais » * X * Enquanto permanecer atual
SI Comparecimento de eleitores (Comunicado) 1 2 anos X
SI Contrato copia * X * Enquanto tiver vigéncia
ST CTIS {Pasta de documentos) * 3 anos 5 anos X * Apés o término da vigéncia do
contrato
SI Eleigdes (pasta) _ 8 anos X
SI E; de Eleigio (C icad 1® 2 anos X
SI Encontro de Secretérios de Informatica (pasta de B 1 ano X Eliminar o que ndo for
registros) inhado para a Bibli
SI Expedi (ofici i} ») bidos com 1 1 ano X
convite, ificad 1! etc.
SI Expedi (ofici 1 3] bidos com 1* 1 ano X
" N va
SI pedi (ofici 3! 3 bidos com " 2 anos X
informag&o/orientagdo relativa 4 internet
SI Expedi (oficio/fax/tel ) bidos com * 1 ano X
itagdo de servigos
SI i (ofici ) recebidos com 1" 4 anos X
i i sobre
SI Exped: {oficio/fax/tell bidos do TSE i 4 anos X
com infc licitago sobre equi i
SI i (ofici ! ) bidos do TSE 1 4 anos X
com /solici dministrati
SI Expedi (oficio/! 1 ) recebidos do TSE 1* 4 anos X
com infc ientagdo/solicil relativa a CTIS
SI pedi (oficio/ ) idos do TSE ™ 4 anos X
com relatério sobre trabalh lizados em TSE/TREs
SI Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos do TSE g 4 anos X
infe do/solicitand di i leitorai
SI di (ofi D) " 1 ano X
sobre curso, palestra,
etc.
SI dit 10/f: it 2) bid I 2 anos X
do sobre sistemas (softwares)
SI di (oficio/ . bid a * 8 anos X
P di a eleigio
SI Guia de Expedigio emitida * 1 ano 4 anos X
SI Guia de Expedig3o re :ebida 2 1 ano 4 anos X
SI Manual de Sistema _ * X * Até nova versdo
SI NATS (Pasta) _ 4 anos X
SI Ordem de Servigo expedida * 1 ano 9 anos X
St Processos diversos copia 1 ano X
SI Projeto de Eleigio copia 4 anos X 1* via da CE em arquivo
permanente
SI Recibos diversos relativos a encomendas g 5 anos 3 anos X
(equi ) do TREMG e TSE
St Recursos (Pasta com alteragio em BU processado) copia 4 anos X 1* via na CRIP em microfilme
SI Rede Local {Pasta de documentos referentes a _ * 10 anos X * Até as plantas serem mudadas -
io da Rede de C dores Internos do
TRE/BA)
SI Relagso de eleitorado copia * X * Enquanto permanecer atual
ST Relagao dt equipamentos de mformatica do TRE/BA - v T0anos X * Enquanto permaneeer atual
ST Urna Eletr6nica (Pasta) _ 8 anos X
Sy Eleigdo (pasta com material do TSE e outros TREs) 1" 5 anos X
T

e
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s Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 5 Tanos X -
i /infc sobre p di
a0 processo eleitoral
8] pedi io/} 3] bidos com » 2 anos X
& 1ad
sy di (oficio/fax/ ) i 1 2 anos X
SJ pedi i /telex/etc.) bid licitand: 1 2 anos X
POVl i a0 processo eleitoral
SJ Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitando/ * 2 anos X
ST pedientes (oficio/fax/tel ) recebidos com IS 2 anos X
i 40 sobre Pesquisa de Opiniio
B Guia de Remessa (Para distribuic3o de processo) » 1 ano X
sy Livro de Protocolo (entrega de processos a Juiz) _ *1ano 4 anos X * Apés o iiltimo registm
S Ordem de Servigo expedida copia 1 ano 9 anos X
SJ Relagdo da divis#o da Circunscrigdo/Bahia em Z. _ * X * Enquanto permanecer atual
Eleitorais
ST Relagio de Expedientes encaminhados as Sessdes do 1* 2 anos X
TRE
SJ Relag#o de Expedientes/processos * 2 anos X
SJ Tabela de hordrios de Propaganda Politica * 1ano X
SO? Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 5 anos X
infi @0 sobre Patrimdni
SOF Expedi i /telex/etc.) recebidos com 1 5 anos X
informagio sobre Pessoal
SOF Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 5 anos X
+ informag#o/fatura de servigos
SOF Expedi io/fax/tel ) -bidos com 1* 5 anos X
ici outras
\ SOF di (ofici \) i ® 5 anos X
’ do material de estudo
SOF Expedi fici .) *bid 1 5 anos X
i do sobre curso, inirio, simpésio, etc.
SOF Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos IS 5 anos X
i do sobre funci interno do TRE/B.
SOF Expedi 10/ 1 . bidos solicitand Iy 5 anos X
1 contébil no SIAFI
SOF Ordem de Servigo expedida 1 1ano 9 anos X
SRH Atestado recebido 1 * *X * Integra Pronturio do servidor
no Gabinete Médico
SRH Concessdo de Atestado 2 * *X * Integra Prontusrio do servidor
1o Gabinete Médico
SRH Contrato cbpia * X * Enquanto tiver vigéncia
SRH Controle de entrega de carteiras do Plano de Assisténcia 1" lano | X
Médica
SRH Controle de entrega de Tiquete-refeigio 1 5 anos X
SRH Controle de entrega de Vale-transporte » 5 anos X
SRH Declaragio fornecida copia 2 anos X
SRH Demonstrativo anual de Segurados (Plano de g 5 anos 5 anos X
N B Assisténcia Médica! P o _ _ N _
SRH D ivo de fz {Plano de A copia 2 anos X
Médica) }
SRH D mensal de dos (Plano de 1 1 ano X
Assisténcia Médica)
SRH Expedi (ofici etc.) bidos com. 1" 2 anos X
citagdo da Justi¢a do Trabalho
SRH Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com Iy 1ano X
it paraben: etc.
SRH Expedi ficio/fax/tel 2) bidos com 1 1ano X
convites
SRH di i telex/etc.) idos com * 1 més X
convites para simpdsios, feiras, cursos, etc.
SRH Expedi i ) bid, 1 2 anos X
jnhando decisdo, sentenga, acérdio
SRH di (ofici telex/etc.) bidos com 1 2 anos X
sobre curso, treis palestra, etc.
SRH Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com [ 2 anos X
resposta a solicitagio
SRH pedi (ofici ‘telex/etc.) bidos com 1 1 ano X
solicitagdo de 2° via de carteira do Plano de Assisténcia
Médica
SRH pedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com o 2 anos X
icif de bol
SRH Expedi (ofici .) bidos com 1 1ano X
licitagio de reti de nome
SRH Expedi fici 1 ) recebidos com T Tano X
solicitaggo de transferéncia de categoria do Plano de
Assisténcia Médica
SRH Expedi (ofici telex/etc.) idos com Iy 2 anos X
Lici i 30 refe a Pessoal
SRH Expedis (oficio/fax/telex/etc.) recebidos com 1 2 anos X
Lici i referente  eleicio
SRH Expedi (ofici ) recebid 1* 2 anos X
SRH telex/etc.) bid 1 5 anos X
informando sobre alterag3o de procedimentos
SRH pedi i telex/etc.) recebi » 1 més X
i do sobre p gao/ds de mercado
SRH -{ Expedientes (oficio/fax/telex/etc.) recebidos 1 5 anos 5 anos X
informando sobre reajuste de tarifa
¢ SRH i (ofici ‘telex/etc.) idos ori d 1* 2 anos X
inf do sobre p di inistrati
SRH Expedi ficio/fax/telex/etc.) recebidos solicitand g 2 anos X
adogio de di dmini i
SRH i tc.) recebidos soli d 1= 2 anos X
esclarecimentos
SRH Expedi “' i 1 ) bidk licitand 1 2 anos X
SRH i io/fax/telex/etc.) recebidos solicitand T Tano *19 anos X * Em microfilme
inspe¢do médica
SRH Ficha Clinica de funcionério - i bseq _ * *X * Integra Prontuério do servidor
(pasta) no Gabinete Médico
SRH Ficha Clinica de funcionério (formulério) 1 * *X * Integra Prontuério do servidor

B . o . permanente no Gabinegg Médico
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DIARIO DO PODER JUDICIARIO — Salvador — Sabado e Dominao. 20 e 21 de dezembro de 1997

ANEXOT1

ASS
CCE
CCF
CCI
CDRH

CE
COGED
COJUD
COMAP
COPES
COR
COSEG
COPAG
CPS
CRE
CRIP
DG

GP

SA

SI

SJ

SOF
SRH

Aok ok ok ok

DESTINACAO R
UNIDADE DOCUMENTO VIA PRAZO DE GUARDA FINAL OBSERVACAO
o c I P | E .
SRH Formulario de Concessio de licenga médica 1 * 62 anos 18 anos X * Arquivado na COPES na pasta
do servidor
SRH Formulario de Exclusdo do Plano de Assisténcia 1 2 anos 3 anos X
Médica
SRH Formulario de Inclusio no Plano de Assisténcia Médica I8 * 3 anos X * Enquanto tiver vigéncia o
contrato com a seguradora !
SRH Formulério de Inclusdo/Exclusio referente a0 Programa 1 5 anos S anos X
de Auxilio-refeigio
SRH Formuldrio de Inclusao/Exclusdo/Alteragéo referente a 1® 5 anos 5 anos X
Vale-transporte
SRH Formulario de Dados Cadastrais de Z. Eleitorais 1 * X * Enquanto permanecer atual |
SRH Guia de Inspegio Médica 2* * X * Integra Prontuario do servidor
permanente no Gabinete Médico
SRH Livro de Registro de Atendimento Médico _ * 6 meses 5 anos X * Apés o ultimo registro
SRH Livro de Registro de atestado médico _ * 1 ano 5 anos X * Apbs o tltimo registro
SRH Livro de Termo de Posse _ * 1 ano 5 anos X * Apos o ultimo registro
SRH Nota de Encomenda de Auxilio-refei¢ao 1° S anos 5 anos X
SRH Nota de Encomenda de Vale-transporte 1 5 anos 5 anos X
SRH Ordem de Servigo expedida 1° ano 9 anos X
SRH Parecer da Assessoria copia 1 ano X
SRH Prontuario Médico de servidor _ * *X * Arquivado permanentemente no
Gabinete Médico
SRH Relagao de Consignagdes efetuadas 1 1 ano X
SRH Relagio de expedientes encaminhados as Sessdes do copia 2 anos X
TRE
SRH Relagio de medicamento utilizado i 1 ano X
SRH Relagao de reembolsos efetuados 1 2 anos X
SRH Relatorio de Utilizagio do Plano de Assisténcia Médica 1” 2 anos X
SRH Relatério emitido copia 2 anos X
SRH Representagio cépia 2 anos X
SRH Resultado de Exame (pasta) _ « *X * Integra Prontudrio do servidor
permanente no Gabinete Médico
SRH Resultados de Exames para a posse (pasta) _ * *X * Integram Prontuério do servidor
permanente no Gabinete Médico
SRH Solicitagio de compra de Vale-transporte cépia 1 ano X
Hraer Boletim Intemo exemplar 1 més X
A Expedientes (internos) expedidos copia 2 anos - X
Fawer Expedientes (internos) recebidos copi/i* | 2amos X
HEwwk Expedientes diversos expedidos através da COGED copia 1 ano X Serdo microfilmadas as copias
existentes na COGED
hibdd Expedientes diversos remetidos via Fax (ndo expedidos 1" 2 anos X
através da COGED)
oRRR Guia de Remessa expedida 1 1ano *5 anos X * Em microfilme
e Guia de Remessa recebida 2» 1ano 2 anos X
A Guia de Requisigao de material (Almoxarifado/ 3 1 ano X
Patrimdnio)
e Tegislagao copia Tano X
Hrwnk Livro de Protocolo _ *1ano X * Apés o ultimo registro
hathhd Nota de Fornecimento 2¢ * X * Enquanto o bem permanecer na
Unidade
e Ordem de Servigo recebida copia 1ano X
A Publicagdes do TRE em Diarios Oficiais (recortes) _ 1 més X
haiatd Termo de Responsabilidade (Patriménio} 1® * X * Enquanto o bem permanecer na
Unidade
L ) SECRETARIA JUDICIARIA
UNIDADES DO 1RE/BAHIA
EDITAL DE NOTIFIC, 15

Assessoria Juridica

Coordenadoria de Cadastro Eleitoral
Coordenadoria Contabil e Financeira
Coordenadoria de Controle Interno
Coordenadoria de Treinamento e Desenvolvimento de
Recursos Humanos

Coordenadoria de Eleigues

Coordenadoria de Gerenciamento de Documentos
Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentagdo
Coordenadoria de Material e Patriménio
Coordenadoria de Pessoal

Coordenadoria de Orgamento

Coordenadoria de Servigos Gerais

Coordenadoria de Pagamento

Coordenadoria de Produgdo e Suporte
Corregedoria Regional Eleitoral

Coordenadoria de Registro e Informagdes Processuais
Diretoria-Geral

Gabinete da Presidéncia

Secretaria de Administragdo

Secretaria de Informética

Secretaria Judiciaria

Secretaria de Or¢amento e Finangas

Secretaria de Recursos Humanos

Todas as Unidades

ﬁ

PROC. N° 107 - ACAO PENAL ORIGINARIA - CLASSE “B" - CANAPOLIS - 99° Zona Eleitoral

SANTANA.

AUTOR: JM{.,,;;,, io Plblico Elcitoral, por scu Procurador, Bel. José Manoe! Viana de Castro

REUS: Geraldo Martins do Souza (Adv*: Valdina de Souza ¢ Silva E¢a), Odilio Domingucs de

: Assungdo, Edilson de Ofiveira Santos, Francisco José de Ofiveira, José Antmio de

Jesus, Edvaldo de Jesus Silva, Adenildo Cruz de Queiroz, Ailon Neves Tonhs,

ASSUNTO: Pritica de defito tipificado no art. 339 do Cédigo Eleitoral c/c o art. 29 do Cédigo Penal
(supress3o ¢ destruiglo de uma da 40* Seg3o da 99° Zona Eleitoral).

RELATOR: Juiz Cindido Moracs.

REVISOR: Juiz Jatahy Fonseca.
Abertoopnzode%(chm)dhsplnorNEdvaldodeJuusSllv:enmpamuao
ClrtbﬂodoTﬂbunnlaﬂmde,tendovisudunmnprelenhrrsmi
dentincia (art. 4°, § 2° da Lej 8.038/90).

Salvador, 19 de dezembro de 1997. I.L‘hEL/J

MARTA GAV:
SECRETARIA JUDK /
SECRETARIA JUDICIARIA <
INTIMACAQ
7-CONSULTA - "

CONSULENTE: Municipio de Ithéus, por seu Pr geral, Raymundo Laranci
RELATOR:  Juiz Waklemar Forreira Martinez, .

Consulta nio admitida (parigrafo inico do art. 162 do Regimento Interno d
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia). ’

Salvador, 19 de dezembro de 1997, Lfg n (m‘u{uq

MARTA GAVAZZA
SECRETARIA JUDICIARIA




