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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIASECRETARIA DE ORÇAMENTO FINANÇAS E CONTABILIDADECOORDENADORIA DE ORÇAMENTOSEÇÃO DE PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO

                        TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
                             Demonstrativo Analítico da Proposta Orçamentária para 2020
                             Orçamento de Eleições

Ação: Pleitos Eleitorais - Nacional

 1º TURNO  2º TURNO  FINAL  1º TURNO  2º TURNO  FINAL 

AQUISIÇÃO E LOGÍSTICA DE URNAS ELETRÔNICAS 6.911.101      7.913.901   15.099.126  14.483.450  10.690.585  3.852.332  14.542.917  10.390.585  1.408.736  11.799.321  

 LOCAÇÃO DE IMÓVEIS PARA URNAS ELETRÔNICAS 43.200            49.468         55.384          63.420          62.190          -              62.190          62.190          -              62.190          

 Locação de Imóveis para pólos temporários (SEADIN) 43.200            49.468         55.384          63.420          62.190          -              62.190          62.190          -              62.190          

TRANSPORTE DE URNAS ELETRÔNICAS 2.774.500      3.177.080   5.463.780    3.450.015    3.526.180    3.526.180  7.052.360    3.526.180     1.082.584  4.608.764    

 Fretes e transportes de encomendas - Pessoa Física - Urnas 

(ATRAN) 
1.164.039      1.332.941    2.481.075    1.436.169    1.754.410    1.754.410  3.508.820    1.754.410     526.323      2.280.733     

 Fretes e transportes de encomendas - Pessoa Jurídica - Urnas 

(ATRAN) 
1.385.902      1.586.996    2.483.880    1.733.039    1.503.320    1.503.320  3.006.640    1.503.320     450.996      1.954.316     

 Contribuições previdenciárias: sobre serviços de pessoa física  

(ATRAN) 
224.560         257.143       498.825       280.807       268.450        268.450     536.900        268.450        105.265      373.715        

APOIO OPERACIONAL - URNAS ELETRÔNICAS 4.093.401      4.687.353   9.579.962    10.970.014  7.102.215    326.152     7.428.367    6.802.215     326.152      7.128.367    

 Contratação de Técnicos de urnas (STI) 4.093.401      4.687.353    9.579.962    10.970.014  7.102.215    326.152     7.428.367    6.802.215     326.152      7.128.367     

DESPESAS DE FUNCIONAMENTO 5.059.774      5.682.156   5.949.354    7.132.182    7.331.733    1.353.246  8.684.979    6.507.644     1.103.246  7.610.890    

ADICIONAL DE APOIO ADMINISTRATIVO, TÉCNICO E 

OPERACIONAL 

(SERVIÇOS AUXILIARES + SERVIÇOS DE REPROGRAFIA)

606.038         693.974       737.226       844.314       905.288        171.389     1.076.677    850.288        171.389      1.021.677    

 Cerimônia de diplomação dos eleitos - CAPITAL (ASCOM/ASCER) 15.263            17.478         -                20.974,00    -              20.974,00    20.974          -              20.974          

 Cerimônia de diplomação dos eleitos - INTERIOR (ASCOM/ASCER) -                 -              

 Serviços de UTI móvel (SEDAS) 15.400            17.635         17.838          20.426          19.294          -              19.294          19.294          -              19.294          
 Prestação de serviços auxiliares à Administração protocolo e 

arquivo - serviços extraordinários (COGED) 
195.127         223.440       53.572          61.346          107.144        107.144     214.288        107.144        107.144      214.288        

 Telefonista - acréscimo temporário e serviços extraordinários 

(SEAAC) 
-                  -                -                40.052          40.052          40.052          -              40.052          

 PROPOSTA  TRE-BA 2020  EXECUTADO 

2016 

ATUALIZADO 

IPCA* 

 EXECUTADO 2018 

ATUALIZADO 

IPCA* 

 EXECUTADO 

2018 

 SOLICITADO  UGRs 2020 

CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA/GERENCIAL
 EXECUTADO 

2016 
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 1º TURNO  2º TURNO  FINAL  1º TURNO  2º TURNO  FINAL 

 PROPOSTA  TRE-BA 2020  EXECUTADO 

2016 
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 EXECUTADO 2018 

ATUALIZADO 

IPCA* 
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 Contratação de serviços de atendimento por telefone (SEAAC) -                  -                25.188          28.843          -                -              -                45.000          -              45.000          

 Condutores de veículos (SERVIÇOS AUXILIARES - FUN SERAUX até 

2018)  (ATRAN)   
46.141            52.836         117.771       134.860       167.454        -              167.454        167.454        -              167.454        

 Carregadores   (SERVIÇOS AUXILIARES - FUN SERAUX até 2018) 

(ATRAN)  
-                40.501          46.378          43.490          -              43.490          43.490          -              43.490          

 Contribuição previdenciária - carregadores  (SERVIÇOS 

AUXILIARES - FUN SERAUX até 2018) (ATRAN)  
-                473               658               8.698            -              8.698            8.698             -              8.698            

 Manutenção predial e ar-condicionado - horas extras - CAPITAL 

(SEMAC) 
74.919            85.790         95.457          109.307       67.433          36.309        103.742        67.433          36.309        103.742        

 Manutenção predial e ar-condicionado - horas extras - INTERIOR 

(SEMAI) 
2.043              2.340           -                3.205            1.068          4.273            3.205             1.068          4.273            

 Auxiliar de serviços gerais, supervisor. operador de empilhadeira, 

garçonaria, copeiragem (SEAAC) 
220.022         251.947       353.296       404.559       379.369        -              379.369        279.369        -              279.369        

 INSS sobre consultoria em instalações elétricas de alta e baixa 

tensão relacionada às subestações do tribunal (SEMAC) 
6.000              6.871           -                -                -                -              -                -                 -              -                 

 Fotocópias, plastificações e encadernações (SERVIÇOS DE 

REPROGRAFIA - FUN REPROG até 2018) (SEAAC)  
31.123            35.639         33.130          37.937          41.842          22.529        64.371          41.842          22.529        64.371          

 Cópias para cartórios do interior  (SERVIÇOS DE REPROGRAFIA - 

FUN REPROG até 2018)  (SEADIN) 
-                  -                -                6.334            4.338          10.672          6.334             4.338          10.672          

ADICIONAL DE MATERIAIS PARA SERVIÇOS AUXILIARES

(ADICIONAL DE COMBUSTÍVEIS / ADICIONAL DE MATERIAL DE 

CONSUMO)

597.929         684.689       596.948       683.565       1.142.470    3.700          1.146.170    902.470        3.700          906.170        

 Abastecimento para transporte de pessoal, equipamentos e 

materiais - CAPITAL (AMAVE) 
-                132.057       151.218       141.802        -              141.802        101.802        -              101.802        

 Abastecimento para transporte de pessoal, equipamentos e 

materiais - INTERIOR  (ADICIONAL DE COMBUSTÍVEIS - FUN 

COMBUS até 2018)  (AMAVE) 

322.880         369.730       427.289       489.289       502.538        -              502.538        402.538        -              402.538        
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IPCA* 
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 EXECUTADO 

2016 

 Abastecimento dos veículos cedidos por órgãos oficiais. 

(ADICIONAL DE COMBUSTÍVEIS - FUN COMBUS até 2018)  

(AMAVE) 

268.569         307.538       -                352.930        -              352.930        302.930        -              302.930        

 Material de copa e cozinha (ADICIONAL DE MATERIAL DE 

CONSUMO - FUN MATCON até 2018) (SEGEA) 
-                  -                -                12.500          -              12.500          12.500          -              12.500          

 Material de limpeza (ADICIONAL DE MATERIAL DE CONSUMO - 

FUN MATCON até 2018) (SEGEA) (SEGEA)  
6.480              7.420           37.602          43.058          132.700        3.700          136.400        82.700          3.700          86.400          

ADICIONAL DE TELEFONIA FIXA

(LOCAÇÃO LINHAS TELEFÔNICAS LOCAIS DE VOTAÇÃO)
179.907         206.012       217.470       249.025       374.541        28.451       402.992        315.452        28.451        343.903        

 Acréscimo telefonia fixa no período eleitoral (SEAAC) 173.483         198.656       147.796       169.241       199.089        -              199.089        140.000        140.000        
 Instalação de linhas telefônicas adicionais em cartórios e locais 

de votação (SEAAC) 
-                  -                -                60.679          -              60.679          60.679          60.679          

 Aquisição de chips pré-pagos para as Eleições de 2020 (SEAAC) 6.424              7.356           -                8.994            -              8.994            8.994             -              8.994            

 Serviços de mensagens tipo SMS (SEAAC) -                -                20.427          -              20.427          20.427          -              20.427          

 Locação de telefonia móvel para locais de votação ((LOCAÇÃO 

LINHAS TELEFÔNICAS LOCAIS DE VOTAÇÃO - FUN LOCTEL até 

2018) (SEAAC)  

-                  -                69.674          79.783          85.352          28.451        113.803        85.352          28.451        113.803        

ADICIONAL DE DIÁRIAS PARA SERVIDORES 729.313         729.313       372.188       729.313       410.625        137.064     547.689        340.625        237.064      577.689        

 Viagens ao interior do Estado (ASEGU)  11.088            11.088         11.088          12.724          -              12.724          12.724          -              12.724          

 Deslocamentos servidores (ATRAN)  69.594            69.594         9.576            69.594          57.063          19.022        76.085          57.063          19.022        76.085          

 Servidores e condutores terceirizados (ATRAN)  -                  -                -                30.743          10.247        40.990          30.743          10.247        40.990          
 Visitas às zonas eleitorais para adequações e fiscalização de 

reformas (SEADIN) 
-                  -                -                9.095            9.095          18.190          9.095             9.095          18.190          

 Visitas às zonas eleitorais para adequações e fiscalização de 

manutenção (SEMAI) 
10.080          10.080          10.080          -              10.080          

 Deslocamentos de Servidores (SEGEA) -                  -                5.460            -                -                -                 -              -                 

 Diárias para orientações/reuniões de planejamento e avaliação 

das eleições – servidores  (SGP) 
570.007         570.007       82.107          570.007       6.300            6.300            6.300             -              6.300            

 Diárias para suporte às zonas criticas (SGP) 56.448            56.448         151.747       56.448          256.200        88.200        344.400        86.200          88.200        174.400        
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 Diárias para reuniões em zonas do interior - contratação do 

transporte de urnas (Comissão de Gestão da Operacionalização 

do Transporte de Urnas) (SGP) 

11.340          3.780          15.120          11.340          3.780          15.120          

 Deslocamentos de servidores da secretaria para pólos de 

informática (SGP) 
8.064              8.064           8.064            -                -                 -              -                 

 Diárias para inseminação, carga e lacração de urnas eletronicas 

para servidores/juizes (SGP) 
14.112            14.112         14.112          -                100.000        100.000      200.000        

 Diárias encontro de juizes (SGP) 123.298       10.360          10.360          10.360          -              10.360          

 Gastos relativos a adicional de deslocamento (SGP) -                  -                -                6.720            6.720          13.440          6.720             6.720          13.440          

ADICIONAL DE DIÁRIAS PARA MEMBROS -                  -                1.050            1.050            2.520            -              2.520            2.520            -              2.520            

 Adicional de Diárias para Membros (SGP) -                  -                1.050            1.050            2.520            2.520            2.520             -              2.520            

ADICIONAL DE ENERGIA ELÉTRICA  56.984            65.252         174.242       199.525       223.144        -              223.144        223.144        -              223.144        

 Edifício-Sede e Anexo, Cartórios da Capital e CAT (SEAAC) 53.613            61.392         170.000       193.104       199.315        -              199.315        199.315        -              199.315        

 Fóruns e Cartórios do Interior (SEADIN) 3.371              3.860           4.242            6.421            23.829          -              23.829          23.829          -              23.829          

ADICIONAL DE LIMPEZA E CONSERVAÇÃO 26.878            30.778         378.796       433.759       580.935        -              580.935        580.935        -              580.935        

 Edifício-Sede, Anexo, Cartórios da Capital e CAT (SEAAC) -                50.060          57.324          166.276        -              166.276        166.276        -              166.276        

 Fóruns  e Cartórios do Interior (SEADIN) 26.878            30.778         328.735       376.435       352.996        -              352.996        352.996        -              352.996        

 Limpeza dos pólos de armazenamento de urnas (SEADIN) -                  -                -                51.386          -              51.386          51.386          -              51.386          
 Contribuição Previdenciária - Limpeza dos pólos de 

armazenamento de urna eletrônica (SEADIN) 
-                  -                -                10.277          -              10.277          10.277          -              10.277          

ADICIONAL DE LOCAÇÃO DE VEÍCULOS 1.406.419      1.610.491   225.799       258.563       980.986        730.920     1.711.906    830.986        380.920      1.211.906    

 Automóveis para a capital  (ATRAN) 965.518         1.105.614    225.799       258.563       186.374        134.961     321.335        136.374        134.961      271.335        

 Automóveis para o interior  (ATRAN) 440.902         504.877       -                794.612        595.959     1.390.571    694.612        245.959      940.571        

ADICIONAL DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

(ADICIONAL DE MATERIAL DE CONSUMO)
476.674         545.839       653.938       748.824       512.290        5.000          517.290        512.290        5.000          517.290        

 Aquisição de material eletrico hidraulico e de segurança - SF 

(SGA) 
10.338            11.838         -                -                -              -                -                 -              -                 

 Gêneros alimentícios (SEGEA) 4.101              4.696           -                -              -                -                 -              -                 

 Material para acondicionamento e embalagens (SEGEA) 119.517         136.858       92.485          105.905       131.950        5.000          136.950        131.950        5.000          136.950        
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 Material de expediente (SEGEA) 269.659         308.787       453.811       519.658       325.140        -              325.140        325.140        -              325.140        

 Aquisição de Fones de Ouvido (SEGEA) 72.940            83.524         101.400       116.113       55.200          -              55.200          55.200          -              55.200          

 Material de sinalização visual (SEGEA) -                  -                -                -              -                -                 -              -                 

 Material de áudio, video e foto (SEGEA) 120                 137               -                -                -              -                -                 -              -                 

 Material para comunicações (SEGEA) -                  -                6.242            7.148            -                -              -                -                 -              -                 

ADICIONAL DE PASSAGENS PARA SERVIDORES 94.457            102.195       369.886       422.539       245.698        107.035     352.733        145.698        107.035      252.733        

 Participação de membros e servidores em cursos, reuniões 

(SEAAC)  
53.325            61.062         300.724       353.377       233.518        97.855        331.373        133.518        97.855        231.373        

 indenização de transporte - retirada das urnas eletronicas 

destinadas as atividades de treinamento e simulado para as 

eleicoes 2016 (SGA) 

190                 190               -                -                -                 -              -                 

 indenização de passagens para servidores (juízes e membros até 

2018) (SGP) 
12.861            12.861         52.623          52.623          5.000            2.000          7.000            5.000             2.000          7.000            

 Indenização de transportes de servidores para  zonas críticas 

(SGP) 
24.109            24.109         16.539          16.539          7.180            7.180          14.360          7.180             7.180          14.360          

 indenização de transportes para inseminação, lacração e carga 

de urnas eletronicas (SGP) 
3.972              3.972           -                -                -                 -              -                 

ADICIONAL DE PASSAGENS PARA MEMBROS -                  -                -                -                2.539            1.231          3.770            2.539            1.231          3.770            

 indenização de passagens para juízes e membros (a partir de 

2020) (SGP) 
-                -                2.539            1.231          3.770            2.539             1.231          3.770            

ADICIONAL DE SERVIÇOS DE ÁGUA E ESGOTO  11.988            13.727         61.282          70.174          108.757        -              108.757        108.757        -              108.757        

Edifício-Sede e Anexo, Cartórios da Capital e CAT (SEAAC) 7.634              8.741           40.000          68.529          85.904          -              85.904          85.904          -              85.904          

Fóruns e Cartórios do Interior (SEADIN) 4.354              4.986           21.282          1.645            22.853          -              22.853          22.853          -              22.853          
ADICIONAL DE SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS

(ADICIONAL DE SERVIÇOS DE TRANSPORTE)
-                  -                42.900          49.125          46.065          -              46.065          46.065          -              46.065          

 Material de manutenção de veículos (AMAVE)  -                  -                25.740          29.475          27.639          27.639          27.639          -              27.639          

 Serviços de manutenção de veículos (AMAVE)  -                  -                17.160          19.650          18.426          -              18.426          18.426          -              18.426          

ADICIONAL DE VIGILÂNCIA 153.935         176.271       412.756       472.647       605.475        -              605.475        455.475        -              455.475        

 Vigilância Ostensiva (ASEGU) 153.935         176.271       412.756       472.647       605.475        -              605.475        455.475        -              455.475        

ALIMENTAÇÃO DE SERVIDORES E COLABORADORES 624.300         714.886       1.489.591    1.723.114    985.150        103.290     1.088.440    985.150        103.290      1.088.440    

 Alimentação de motoristas e colaboradores (SEDAS)  575.625         659.148       1.409.900    1.614.476    920.885        80.290        1.001.175    920.885        80.290        1.001.175     
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 Aquisição de água mineral (Material de Consumo: FUN MATCON, 

até 2018)   (SEGEA) 
25.650            29.372         48.441          55.470          29.500          23.000        52.500          29.500          23.000        52.500          

 Lanches para sessões de julgamento (ASCER) 23.025            26.366         31.250          53.168          34.765,00    -              34.765,00    34.765          -              34.765          

LOCAÇÃO DE MÁQUINAS, EQUIPAMENTOS E BENS MÓVEIS 

(LOCAÇÃO DE MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS)

(LOCAÇÃO DE MOBÍLIA E UTENSÍLIO PARA LOCAIS  DE 

VOTAÇÃO)

94.952            108.730       215.283       246.648       205.249        65.167       270.416        205.249        65.167        270.416        

 Locação de geradores de energia (SEMAI) -                  -                -                -                -              -                -                 -              -                 

 Locação de geradores de energia (SEMAC) 46.300            53.018         60.225          68.964          42.544          22.908        65.453          42.544,14     22.908,39  65.452,53     

 Locação de infraestrutura para final de alistamento - Capital 

(SEMAC)  
5.520              6.321           68.938          79.068          73.368          -              73.368          73.368,16     -              73.368,16     

 Locação de infraestrutura para apuração dos votos - Capital 

(SEMAC)  
43.132            49.390         86.120          98.616          60.837          32.758        93.596          60.837,15     32.758,47  93.595,62     

 Locação de cabine completa (estação de trabalho) para call 

center (disk título) (SEMAC) 
28.500          9.500          38.000          28.500,00     9.500,00     38.000,00     

 Locação de infraestrutura para final de alistamento - Interior 

(SEMAI) 
-                  -                -                -                -                 -              -                 

 Locação de infraestrutura para apuração dos votos - Interior 

(SEMAI)  
-                -                -                -              -                -                 -              -                 

DIVULGAÇÃO DO PROCESSO ELEITORAL 98.453            112.739       126.951       147.369       128.878        -              128.878        143.184        -              143.184        

MATERIAIS PARA DIVULGAÇÃO (ASCOM) 56.718            64.948         45.703          54.332          71.528          -              71.528          85.834          -              85.834          

 Confecção de outdoors, busdoors, cartazes, faixas de sinalização 

e Banner (Capital e Interior)  (ASCOM) 
52.054         59.607         42.387          50.535          71.528,00    -              71.528,00    71.528,00     -              71.528,00     

 INSS confecção de Faixas de sinalização - interior SF (ASCOM) 4.664              5.341           3.316            3.797            -                -              -                14.306,00     -              14.306,00     

SERVIÇOS DE DIVULGAÇÃO 41.735            47.791         81.248          93.037          57.350          -              57.350          57.350          -              57.350          

 Serviços de Assessoria de Comunicação Social (ASCOM) 41.735            47.791         81.248          93.037          57.350,00    -              57.350,00    57.350          -              57.350          
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 1º TURNO  2º TURNO  FINAL  1º TURNO  2º TURNO  FINAL 

 PROPOSTA  TRE-BA 2020  EXECUTADO 

2016 

ATUALIZADO 

IPCA* 

 EXECUTADO 2018 

ATUALIZADO 

IPCA* 

 EXECUTADO 

2018 

 SOLICITADO  UGRs 2020 

CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA/GERENCIAL
 EXECUTADO 

2016 

OPERAÇÃO DOS SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 181.818         208.200       59.992          68.697          264.418        -              264.418        264.418        -              264.418        

LOCAÇÃO DE MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS DE TIC

(LOCAÇÃO DE MÁQUINAS, EQUIPAMENTOS E BENS MÓVEIS DE 

TI)

62.484            71.550         59.992          68.697          196.018        -              196.018        196.018        -              196.018        

 Locação de notebooks para transmissão remota (STI) -                  -                -                101.500        -              101.500        101.500        -              101.500        

 Locação de Impressoras (Outsourcing) (STI) 62.484            71.550         59.992          68.697          94.518          -              94.518          94.518          -              94.518          

 ADICIONAL DE MATERIAIS DE CONSUMO DE TIC

(AQUISIÇÃO DE SUPRIMENTOS E ACESSÓRIOS DE INFORMÁTICA)
119.334         136.649       -                -                68.400          -              68.400          68.400          -              68.400          

 Aquisição de pen drive para transmissão remota (STI)  108.000         123.671       -                26.500          -              26.500          26.500          -              26.500          
 Aquisição de cabo extensor USB para a transmissão remota dos 

resultados (STI) 
9.780              11.199         -                -                -              -                -                 -              -                 

 Material de processamento de dados (SEGEA)  -                  -                -                11.000          -              11.000          11.000          -              11.000          

 CD gravável (SEGEA)  1.554              1.779           -                900               -              900               900                -              900                

 Fita para impressora (SEGEA)  -                  -                -                -              -                -                 -              -                 

 Toner para impressora (SEGEA)  -                  -                -                30.000          -              30.000          30.000          -              30.000          

LOCAIS DE VOTAÇÃO, APURAÇÃO E JUSTIFICAÇÃO 516.566         591.520       702.453       809.414       1.135.997    90.101       1.226.097    860.007        90.101        950.107        

REPAROS E ADAPTAÇÕES DOS LOCAIS DE VOTAÇÃO E 

APURAÇÃO
516.566         591.520       702.453       809.414       1.135.997    90.101       1.226.097    860.007        90.101        950.107        

 Contratação de serviços de revisão elétrica  - Capital (SEMAC)  99.500            113.937       187.764       215.499       132.943        71.584        204.527        132.943        71.584        204.527        

 Material elétrico (SEMAC)  90.218            103.309       -                50.000          -              50.000          50.000          -              50.000          

 Eletricistas Interior  - pessoa física - (SEMAI) 267.852         306.718       362.182       418.945       714.837        15.430        730.267        484.837        15.430        500.267        

 Eletricistas Interior - pessoa jurídica - (SEMAI) 4.939              5.656           -                -                -              -                -                 -              -                 

 Contribuições Previdenciárias dos eletricistas do interior e IR- 

(SEMAI) 
54.057            61.901         72.832          83.735          142.967        3.086          146.053        96.977          3.086          100.063        

 Material Elétrico  - Interior (SEMAI)  -                79.675          91.236          95.250          -              95.250          95.250          -              95.250          

MATERIAL DE VOTAÇÃO, APURAÇÃO E JUSTIFICAÇÃO 507.630         581.288       821.735       940.969       568.137        124.713     692.850        568.137        124.713      692.850        
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 1º TURNO  2º TURNO  FINAL  1º TURNO  2º TURNO  FINAL 

 PROPOSTA  TRE-BA 2020  EXECUTADO 

2016 

ATUALIZADO 

IPCA* 

 EXECUTADO 2018 

ATUALIZADO 

IPCA* 

 EXECUTADO 

2018 

 SOLICITADO  UGRs 2020 

CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA/GERENCIAL
 EXECUTADO 

2016 

ADICIONAL DE SERVIÇOS DE LOGÍSTICA

(FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS)
300.000         343.530       550.000       629.805       568.137        124.713     692.850        568.137        124.713      692.850        

 Fretes e transporte de encomendas (COGED)  300.000         343.530       550.000       629.805       568.137        124.713     692.850        568.137        124.713      692.850        

SERVIÇOS DE IMPRESSÃO GRÁFICA PARA MATERIAIS DE 

VOTAÇÃO, APURAÇÃO E JUSTIFICAÇÃO
207.630         237.758       271.735       311.164       -                -              -                -                 -              -                 

 Formulários Eleitorais (COGED) 196.391         224.887       -                -              -                -                 -              -                 

 Coletânea de Normas Eleitorais (COGED)  11.239            12.870         -                -              -                -                 -              -                 

 Serviços Gerais de Impressão (COGED) -                  -                271.735       311.164       -                -              -                -                 -              -                 

MESÁRIOS 3.720.620      4.260.482   9.542.602    10.927.233  5.962.460    1.106.580  7.069.040    6.093.935     1.106.580  7.200.515    

FORNECIMENTO ALIMENTAÇÃO MESÁRIOS E ESCRUTINADORES 3.720.620      4.260.482   9.542.602    10.927.233  5.962.460    1.106.580  7.069.040    6.093.935     1.106.580  7.200.515    

 Fornecimento de Alimentação de Mesários e Escrutinadores 

(SEDAS)  
3.720.620      4.260.482    9.542.602    10.927.233  5.962.460    1.106.580  7.069.040    5.832.460     1.106.580  6.939.040     

 Pagamento de Despesas com vale-postal   (SEDAS) -                  -                -                -                261.475        -              261.475        

SEGURANÇA DO PROCESSO ELEITORAL 12.300            14.085         14.740          16.879          12.483          12.483       24.966          12.483          12.483        24.966          

AUDITORIA 12.300            14.085         14.740          16.879          12.483          12.483       24.966          12.483          12.483        24.966          

 Filmagem da Votação Paralela (SEAAC)  12.300            14.085         14.740          16.879          12.483          12.483        24.966          12.483          12.483        24.966          

SERVIÇOS CARTORÁRIOS, JURISDICIONAIS E CORREICIONAIS -                  -                405.419       464.245       937.552        -              937.552        837.552        -              837.552        

OFICIAIS DE JUSTIÇA -                  -                405.419       464.245       937.552        -              937.552        837.552        837.552        

 Reembolso a oficiais de Justiça (COPES) -                405.419       464.245       937.552        -              937.552        837.552        -              837.552        

TREINAMENTOS E REUNIÕES DE TRABALHO 283.435         324.561       -                -                520.600        -              520.600        609.794        -              609.794        

REUNIÕES -                  -                -                -                10.500          -              10.500          214.794        -              214.794        

 Diárias para deslocamentos de servidores (SGP) -                  -                -                -                10.500          -              10.500          10.500          -              10.500          

 Indenização de trasnporte  para deslocamentos  de servidores 

(SGP) 
-                -                -                -                -              -                15.000          -              15.000          

 Diárias para Encontro de Juízes (SGP) -                -                -                -                -              -                189.294        -              189.294        

TREINAMENTOS 283.435         324.561       -                -                510.100        -              510.100        395.000        -              395.000        

 Indenizações de Transporte -  Treinamento de servidores 

(COEDE)  
61.821            70.792         -                130.000        -              130.000        115.000        -              115.000        

 Diárias  para Treinamentos  de servidores (COEDE)  221.613         253.769       -                380.100        -              380.100        280.000        -              280.000        

TOTAL     17.291.698   19.688.931   32.722.371   34.990.438    27.552.843    6.539.455    34.092.297    26.287.739    3.845.859    30.133.597 
FONTE: SIGEPRO, SIAFI, PROGRAMAÇÃO DE GASTOS. 17.291.698           IPCA: 14,51% 32.722.371         IPCA: 14,51% 27.552.843         6.539.455        34.092.297         26.287.739          3.845.859         30.133.597         
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         ANEXO 3 – QUADROS ANALÍTICOS – PROCESSOS DE TRABALHO  ATOS PRÉ-PLEITO 
          



Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas Início Final Unidade Executora Unidade Orientadora

ATOS NORMATIVOS Titular da SEP Portarias Titular da SECAJU Constituir, por meio de portaria da Presidência, Comissão de Combate à Desinformação. 12/09/2019 12/09/2019 SECAJU _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Normativos para as Eleições 

2020

Titular da COELE Identificar assuntos que demandem a elaboração de normativos para as Eleições 2020, no 

âmbito do TRE.

04/10/2019 30/04/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SEP Portarias Titular da SECAAD Constituir, por meio de portaria da Presidência, Comissão destinada à garantia do exercício 

do direito de voto aos presos provisórios e adolescentes internados.

21/10/2019 21/10/2019 SECAAD _

ATOS NORMATIVOS Titular da ASSET Portarias Titular da ASSET (PAD n.º 11960/2019, 

doc. n.º 175955/2019)

Constituir, por meio de portaria da Presidência, Comissão de Segurança e Transporte para as 

Eleições 2020. 

04/11/2019 30/11/2019 ASSET _

ATOS NORMATIVOS Titular da ASSET Portarias Titular da ASSET (PAD N.º 12030/2019, 

Doc. n.º 172373/2019)

Constituir, por meio de portaria da Presidência, Comissão de Gestão da Operacionalização 

de Transporte de Urnas para as Eleições 2020.

04/11/2019 31/01/2020 ASSET _

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Portarias Titular do GABPRE, Marcelo Barreto 

Santana e Fábio M. Lima

Elaborar e submeter à Presidência minuta de portaria de designação de juízes auxiliares do 

Tribunal para apreciação das reclamações pelo descumprimento da Lei n.º 9.504/97.

30/11/2019 31/01/2020 ASSAD _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Resolução Administrativa Titular da SPL Elaborar minuta de Resolução Administrativa a ser submetida à Corte, referente à 

convocação para apoio logístico voluntário.

02/12/2019 31/01/2020 Gab-SPL _

ATOS NORMATIVOS Titular da SEP Portarias Titular da SECAJU Elaborar e submeter à Presidência minuta de  portaria de designação dos juízes responsáveis 

pelo registro de candidatos e de pesquisas eleitorais com as reclamações e representações a 

elas pertinentes, pelo exame das prestações de contas, pela propaganda eleitoral com as 

reclamações e representações a ela pertinentes, bem como pela sua fiscalização e pelas 

investigações judiciais eleitorais, nos municípios onde houver mais de uma zona. 

07/12/2019 31/01/2020 SECAJU _

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Portarias Titular da SEAJE Indicar os nomes dos juízes a serem designados como coordenadores dos polos de 

informática.

07/01/2020 31/01/2020 SEAJE _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGA Coletânea Eleições 2020 Titular da SEINFO Consolidar legislação com vistas à publicação de coletânea para as Eleições 2020. 07/01/2020 30/04/2020 SEINFO; SEBLIM _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGA Coletânea Eleições 2020 Titular da SEINFO Fazer levantamento da quantidade de exemplares da Coletânea Eleições 2020 a serem 

impressos.

07/01/2020 10/07/2020 SEINFO _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 legislação e normas relativas às eleições. 07/01/2020 03/10/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Provimentos da Corregedoria Titulares da SEORZE e da SEPRO Elaborar e submeter ao Corregedor minutas de provimentos atinentes às Eleições 2020. 07/01/2020 03/10/2020 SEORZE; SEPRO _

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Provimentos da Corregedoria Titulares da SEORZE e da SEPRO Publicar no DJE e disponibilizar no Portal da CRE provimentos  do Corregedor relativos às 

Eleições 2020.

07/01/2020 03/10/2020 SEORZE; SEPRO _

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Provimentos da Corregedoria Titulares da SEORZE e da SEPRO Disponibilizar no Portal da CRE provimentos da CGE relativos às Eleições 2020. 07/01/2020 03/10/2020 SEORZE;SEPRO _

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Provimentos da Corregedoria Titulares da SEORZE e da SEPRO Disponibilizar os provimentos relativos às eleições no repositório digital da CRE, para 

publicação no Portal das Eleições 2020 pela SEPLAME/COELE/SPL.

07/01/2020 03/10/2020 SEORZE;SEPRO _

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Provimentos da Corregedoria Titulares da SEORZE e da SEPRO Enviar à SEPLAME/COELE/SPL provimentos relativos às eleições, para disponibilização no 

Portal das Eleições 2020. 

07/01/2020 03/10/2020 SEORZE;SEPRO _
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Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas Início Final Unidade Executora Unidade Orientadora

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 provimentos enviados pela Corregedoria. 07/01/2020 03/10/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SEP Portarias Titular da SECAJU Elaborar e submeter à Presidência minuta de portaria de designação de juízes coordenadores 

dos polos de informática, em substituição à Portaria n.º 95/2018.

15/01/2020 19/02/2020 SECAJU _

ATOS NORMATIVOS Titular da SEP Portarias Titular da SEP Elaborar e submeter à Presidência minuta de portaria de designação de servidores para 

gerentes dos polos de informática, em substituição à Portaria n.º 474/2018.

15/01/2020 19/02/2020 SECAJU _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portarias Titular da SPL Elaborar e submeter à Presidência minuta de portaria estabelecendo a composição das 

mesas receptoras (MRVs e MRJs) e o valor do benefício alimentação para mesários e 

colaboradores.

01/04/2020 30/04/2020 Gab-SPL _

ATOS NORMATIVOS Titular da SEP Portarias Titular da SECAAD Publicar no DJE portaria estabelecendo a composição das mesas receptoras (MRVs e MRJs) 

e o valor do benefício alimentação para mesários e colaboradores.

01/04/2020 30/04/2020 SECAAD _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portarias Titular da SPL Elaborar e submeter à Presidência minuta de ato normativo estabelecendo o limite máximo de 

eleitores por seção e submeter à apreciação do Presidente.

01/04/2020 30/04/2020 Gab-SPL _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portarias Titular da SEPLAME  (PAD n.º 

12109/2019, doc. n.º 184574/2019)
Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 ato normativo estabelecendo o limite máximo de 

eleitores por seção.

01/04/2020 30/04/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGP Editais Titular da SEREDE Publicar no DJE edital para criação de cadastro de interessados em atuar na Comissão 

Especial para Análise de Prestação de Contas do Benefício Alimentação para as Eleições 

2020.

01/05/2020 31/05/2020 SEREDE _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGP Editais Titular da SEREDE
Publicar no DJE edital para criação de cadastro de interessados em atuar na na equipe que 

realizará análise das prestações de contas de suprimento de fundos para as Eleições 2020.

01/05/2020 31/05/2020 SEREDE _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGP Editais Titular da SEREDE Publicar no DJE edital para criação de cadastro de interessados em atuar no suporte aos 

trabalhos de análise das prestações de contas dos juízos eleitorais.

01/05/2020 31/05/2020 SEREDE _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGA Coletânea Eleições 2020 Titular da SEINFO Editorar coletâna para as Eleições 2020. 04/05/2020 12/06/2020 SEINFO _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGA Coletânea Eleições 2020 Titular da SEINFO Enviar arquivo para impressão, conferir prova e receber exemplares impressos  da coletânea 

para as Eleições 2020.

15/06/2020 14/07/2020 SEINFO _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital de nomeação de mesários das 

seções especiais para voto de presos provisórios.

01/07/2020 10/07/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar no DJE, nas capitais, e mediante afixação no átrio do cartório eleitoral, no interior, 

edital contendo as nomeações feitas pelo juízo eleitoral dos mesários e do pessoal de apoio 

logístico  para o primeiro e eventual segundo turnos de votação. 

07/07/2020 05/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Editais Titular da SEORZE Orientar as zonas a publicar no DJE, nas capitais, e mediante afixação no átrio do cartório 

eleitoral, no interior, edital contendo as nomeações feitas pelo juízo eleitoral dos mesários e 

do pessoal de apoio logístico  para o primeiro e eventual segundo turnos de votação.

07/07/2020 05/08/2020 SEORZE _

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo Barreto 

Santana e Fábio M. Lima

Publicar no DJE edital do Presidente do TRE com a indicação dos integrantes das 

Juntas Eleitorais, com designação da sede. 

13/07/2020 24/07/2020 ASSAD _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar edital de nomeação de mesários das seções especiais para voto de presos 

provisórios.

13/07/2020 25/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Editais Titular da SEORZE Orientar as zonas a publicar edital de nomeação de mesários das seções especiais para voto 

de presos provisórios.

13/07/2020 25/08/2020 SEORZE _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar modelo de edital de convocação para audiência pública com vistas à nomeação 

de mesários.

19/07/2020 20/07/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar no DJE, nas capitais, e mediante afixação no átrio do cartório eleitoral, no interior, 

edital de convocação para audiência pública para nomeação de mesários (observar 

antecedência de 5 dias da realização da audiência).

20/07/2020 30/07/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Editais Titular da SEORZE Orientar as zonas a publicar edital de convocação para audiência pública para nomeação de 

mesários (observar antecedência de 5 dias da realização da audiência).

20/07/2020 30/07/2020 SEORZE _
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Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas Início Final Unidade Executora Unidade Orientadora

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo Barreto 

Santana e Fábio M. Lima

Publicar no DJE edital do Presidente do TRE com a nomeação dos integrantes das Juntas 

Eleitorais, com designação da sede.

29/07/2020 05/08/2020 ASSAD _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de Edital de composição da Junta Eleitoral 

e nomeações feitas pelo seu Presidente.

01/08/2020 03/08/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portarias Titular da SPL Elaborar e submeter à Presidência minuta de portaria de designação dos membros da 

Comissão para atuar na prestação de contas dos benefícios alimentação concedidos para as 

Eleições 2020.

03/08/2020 31/08/2020 Gab-SPL _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar, no DJE, na capital, ou afixar no átrio do Cartório Eleitoral, nas demais localidades, 

edital divulgando a composição da Junta Eleitoral bem como as nomeações feitas pelo seu 

Presidente (Código Eleitoral, art. 39, caput). 

05/08/2020 04/09/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Editais Titular da SEORZE Orientar as zonas a publicar, no DJE, na capital, ou afixar no átrio do Cartório Eleitoral, nas 

demais localidades, edital divulgando a composição da Junta Eleitoral bem como as 

nomeações feitas pelo seu Presidente (Código Eleitoral, art. 39, caput).

05/08/2020 04/09/2020 SEORZE _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar Edital com pontos de transmissão de dados que funcionarão em locais distintos do 

local de funcionamento das Juntas Eleitorais do Estado.

01/09/2020 29/09/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de Edital relativo aos pontos de 

transmissão de dados que funcionarão em locais distintos do local de funcionamento das 

Juntas Eleitorais do Estado.

01/09/2020 29/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Editais Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital de divulgação do quadro geral de 

percursos e horários programados para o transporte de eleitores.

03/09/2020 08/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital geração de mídias (GEDAI-UE) 

para as zonas do interior.

05/09/2020 08/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Comissão de Auditoria da 

Votação Eletrônica

Editais Comissão de Auditoria da Votação 

Eletrônica

Publicar no DJE edital de convocação para auditoria das urnas eletrônicas e sorteio das urnas 

a serem utilizadas na referida auditoria.

05/09/2020 11/09/2020 Comissão de Auditoria 

da Votação Eletrônica

_

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 edital publicado no DJE de convocação para 

auditoria das urnas eletrônicas e sorteio das urnas a serem utilizadas na referida auditoria.

05/09/2020 13/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SEP Portarias Titular da SECAAD Publicar no DJE portaria de designação dos membros da Comissão para atuar na prestação 

de contas dos benefícios alimentação concedidos para as Eleições 2020.

06/09/2020 30/09/2020 SECAAD _

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo Barreto 

Santana e Fábio M. Lima (PAD n.º 

12614/2019, doc. n.º 183870/2019)

Elaborar e publicar no DJE edital de geração de mídias (GEDAI-UE) das zonas da capital, 

observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia.

09/09/2020 12/09/2020 ASSAD _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório do Interior Editais Chefes de Cartório do Interior Publicar, no átrio do cartório eleitoral, edital de  geração de mídias (GEDAI-UE), observando 

antecedência mínima de 2 dias da cerimônia - modelo disponível no Portal das Eleições 2020.

09/09/2020 12/09/2020 Zonas Eleitorais do 

Interior

SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo Barreto 

Santana e Fábio M. Lima (PAD n.º 

12614/2019, doc. n.º 183870/2019)

Elaborar e publicar no DJE edital de Preparação de Urnas (carga e lacração) das zonas da 

capital, observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia e prazo do DJE.

12/09/2020 18/09/2020 ASSAD _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital de preparação de urnas para as 

zonas do interior.

12/09/2020 18/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020,  edital de Preparação de Urnas das zonas da 

capital, após publicação no DJE. 

14/09/2020 21/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório do Interior Editais Chefes de Cartório do Interior Publicar edital de divulgação do quadro geral de percursos e horários programados para o 

transporte de eleitores.

19/09/2020 19/09/2020 Zonas Eleitorais do 

Interior

SEPRO

ATOS NORMATIVOS Titular da SCR Editais Titular da SEPRO Orientar as zonas a publicar edital de divulgação do quadro geral de percursos e horários 

programados para o transporte de eleitores.

19/09/2020 19/09/2020 SEPRO _
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ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório do Interior Editais Chefes de Cartório do Interior Publicar, no átrio do cartório eleitoral, edital de Preparação das Urnas  (carga e lacração), 

observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia - modelo disponível no Portal das 

Eleições 2020.

19/09/2020 23/09/2020 Zonas Eleitorais do 

Interior

SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital da Junta Totalizadora. 19/09/2020 27/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório das Zonas 

Totalizadoras

Editais Chefes de Cartório das Zonas 

Totalizadoras

Publicar edital de totalização (modelo disponível no Portal das Eleições 2020). 19/09/2020 27/09/2020 Zonas Eleitorais 

Totalizadoras

SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital de oficialização do Sistema 

Gerenciamento.

27/09/2020 29/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar  no Portal das Eleições 2020 modelo de edital relativo à disponibilização em 

cartório, pelo prazo de 3 dias, da segunda via da Ata Geral das Eleições e seus anexos, bem 

como estabelecendo prazo de 2 dias para reclamações.

27/09/2020 29/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de Edital de Retotalização antes da 

Diplomação dos Eleitos.

27/09/2020 29/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar  no Portal das Eleições 2020 modelo de Edital de Retotalização após a 

Diplomação dos Eleitos.

27/09/2020 29/09/2020 SEPLAME _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar edital de oficialização do Sistema Gerenciamento (modelo disponível no Portal das 

Eleições 2020), observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia. 

30/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório das Zonas 

Totalizadoras

Editais Chefes de Cartório das Zonas 

Totalizadoras

Publicar edital relativo à disponibilização em cartório da segunda via da Ata Geral das 

Eleições e seus anexos, bem como estabelecendo prazo de 2 dias para reclamações.

04/10/2020 07/10/2020 Zonas Eleitorais 

Totalizadoras

SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo Barreto 

Santana e Fábio M. Lima (PAD n.º 

12614/2019, doc. n.º 183870/2019)
Elaborar e publicar no DJE edital de geração de mídias (GEDAI-UE) das zonas da capital 

para o 2º turno, se houver, observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia.

10/10/2020 11/10/2020 ASSAD _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório do Interior Editais Chefes de Cartório do Interior Publicar, no átrio do cartório eleitoral, edital de  geração de mídias (GEDAI-UE) para o 2º 

turno, se houver, observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia - modelo 

disponível no Portal das Eleições 2020.

10/10/2020 11/10/2020 Zonas Eleitorais do 

Interior

SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Titular da Chefia de Gabinete 

da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo B. Santana 

e Fábio M. Lima (PAD n.º 12614/2019, 

doc. n.º 183870/2019)

Elaborar e publicar no DJE edital de Preparação de Urnas (carga e lacração) das zonas da 

capital  para o 2º turno, se houver, observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia.

10/10/2020 11/10/2020 ASSAD _

ATOS NORMATIVOS Chefes de Cartório do Interior Editais Chefes de Cartório do Interior Publicar no átrio do cartório edital de Preparação das Urnas 2º Turno, se houver, observando 

antecedência mínima de 2 dias da cerimônia  - modelo disponível no Portal das Eleições 

2020.

11/10/2020 15/10/2020 Zonas Eleitorais do 

Interior

SEPLAME

ATOS NORMATIVOS Titular da SPL Resolução Administrativa Titular da SPL Elaborar minuta de Resolução Administrativa a ser submetida à Corte, referente à 

constituição da Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica para as Eleições 2020.

 01/07/2020 15/07/2020 Gab-SPL _

ATOS NORMATIVOS Titular da SGA Coletânea Eleições 2020 Titular da SEINFO Distribuir coletâneas aos interessados.  15/07/2020 17/07/2020 SEINFO; SEPEX _
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RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório 
do Interior

Requisição de Servidores Chefes de Cartório do 
Interior

Ofíciar aos órgãos públicos municipais requisitando servidores 
para auxiliarem os trabalhos de preparação e realização das 
Eleições 2020.

18/05/2019 22/05/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEINF

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Requisição de Servidores Titulares da SEINF e 
da COPES 

Oficiar à Administração Pública requisitando servidores para 
auxiliarem os trabalhos de preparação e realização das Eleições 
2020. nas Zonas da Capital.

25/05/2019 08/06/2020 SEINF _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório 
do Interior

Oficiais de Justiça Chefes de Cartório do 
Interior

Requisitar Oficiais de Justiça para o período eleitoral. 31/05/2019 04/10/2020 Zonas Eleitorais SEINF

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Requisição de Servidores Titulares da COEDE e 
da SEREDE

Designar  as equipes de apoio para auxiliar os cartórios da capital 
e Central de Atendimento no período de final do alistamento 
eleitoral.(PAD 9711/2019_Projeto fechamento do cadastro no 
município de Salvador).

31/05/2019 04/10/2020 SEREDE _

RECURSOS HUMANOS Titular da SGA Capacitação e Treinamento Titular da SEINFO Atualizar manual de propaganda eleitoral e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das 
Eleições 2020, bem como à ASCOM para divulgação na Internet.

15/06/2019 10/07/2020 SEINFO _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 manual de propaganda 
eleitoral  enviado pelo setor competente.

23/09/2019 15/08/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Paulo Vieira Disponibilizar na Internet manual de propaganda eleitoral  enviado 
pelo setor competente.

20/01/2020 06/03/2020 ASCOM _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre registro de 
candidatura enviado pelo setor competente. 

03/02/2020 06/03/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Paulo Vieira Disponibilizar, na Internet, tutorial sobre registro de candidatura  
encaminhado pelo setor competente.

01/03/2020 04/10/2019 ASCOM _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO RECURSOS HUMANOS - PAD N.º 11796/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística
Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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RECURSOS HUMANOS GT-Mesários Capacitação e Treinamento Tiago Azevedo 
(EJE/GT-Mesários)

Divulgar material didático para treinamento de mesários e 
colaboradores preparado pelo TSE e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das 
Eleições 2020.

01/03/2020 03/11/2020 GT-MESÁRIOS _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 material didático para 
treinamento de mesários e colaboradores enviado pelo GT-
Mesários.

01/03/2020 03/11/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Definir os recursos materiais necessários ao treinamento dos 
convocados para os trabalhos eleitorais e verificar sua 
disponibilidade. 

01/03/2020 03/11/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SERPAC 

Elaborar manual sobre registro de candidatura e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das 
Eleições 2020, bem como à ASCOM, para divulgação na Internet.

10/04/2020 15/06/2020 SERPAC _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Definir local, data e horário do treinamento presencial, se houver, 
para instrutores responsáveis pelo treinamento de mesários.

10/04/2020 15/06/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS Ministrar treinamento sobre o ELO Convocação - módulo 
treinamento, em EAD, para os servidores dos cartórios.

10/04/2020 15/06/2020 SEORIS _

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS Elaborar tutorial referente aos módulos convocação e capacitação 
do Sistema ELO e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para 
disponibilização no Portal das Eleições 2020.

10/04/2020 15/06/2020 SEORIS _

RECURSOS HUMANOS Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEORZE Elaborar tutorial com base na legislação aplicável aos convocados 
para os trabalhos eleitorais e enviar à SEPLAME/COELE/SPL 
para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

10/04/2020 15/06/2020 SEORZE _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições  tutorial referente aos 
módulos convocação e capacitação do Sistema ELO, 
encaminhado  pela SEORIS/COSUP/STI.

13/04/2020 15/05/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS Elaborar instruções sobre agregação de seções eleitorais no 
Sistema ELO e enviar para a SEPLAME/COELE/SPL disponibilizar 
no Portal das Eleições 2020.

05/05/2020 31/07/2020 SEORIS _

RECURSOS HUMANOS Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Titular da ASCEP Capacitar e treinar servidores da ASCEP e da Comissão de Apoio 
na legislação, sistemas, fiscalização e procedimentos de exame 
das prestações de contas de campanha. 

 07/05/2020  30/05/2020 ASCEP _
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RECURSOS HUMANOS Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Titular da ASCEP Capacitar e treinar servidores dos cartórios eleitorais na 
legislação, sistemas, fiscalização e procedimentos de exame das 
prestações de contas de campanha. 

 07/05/2020  30/05/2020 ASCEP; EFAS _

RECURSOS HUMANOS Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SERSE Elaborar instruções sobre agregação de seções eleitorais 
(aspectos legais) e enviar para a SEPLAME/COELE/SPL 
disponibilizar no Portal das Eleições 2020.

11/05/2020 30/05/2020 SERSE _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições, instruções sobre 
agregações encaminhadas pelos setores competentes .

11/05/2020 30/05/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SERPAC 

Convocar os partidos políticos para esclarecer sobre o registro de 
candidatos e a utilização do Módulo Externo do Sistema de 
Candidaturas - CANDEX

11/05/2020 30/05/2020 SERPAC _

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SERPAC 

Elaborar ckeck list da documentação exigida para o registro de 
candidatos e de partidos/coligações para disponibilização no 
Portal das Eleições 2020 e na Internet.

11/05/2020 30/05/2020 SERPAC _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Indicar os multiplicadores para o treinamento dos instrutores 
responsáveis pelo treinamento de mesários.

11/05/2020 30/05/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Selecionar servidores para atuarem como instrutores do 
treinamento de mesários.

15/05/2020 30/05/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Convocar instrutores responsáveis pelo treinamento de mesários 
para capacitação.

15/05/2020 30/05/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Composição de Equipes de 
Apoio

Titulares da COEDE e 
da SEREDE

Solicitar  às unidades do Tribunal indicação de quantidade de 
servidores que serão necessários para formação de equipes de 
trabalho para a eleição.

01/06/2020 15/06/2020 SEREDE _

RECURSOS HUMANOS GT-Mesários Capacitação e Treinamento Verônica Luciana da 
Silva (EFAS/ GT-
MESÁRIOS)

Solicitar à ASCOM que disponibilize vídeo de treinamento de 
mesários na Internet.

01/06/2020 30/06/2020 GT-Mesários _

RECURSOS HUMANOS Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Paulo Vieira Disponibilizar na Internet vídeo de treinamento de mesários 
enviado pelo GT-Mesários.

01/06/2020 30/06/2020 ASCOM _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Consolidar cronograma de trabalho para o treinamento dos 
mesários  da Zona.

01/06/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Chefes de Cartório Enviar à ASCOM lista de mesários convocados para  divulgação 
na Internet.

01/06/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais ASCOM

RECURSOS HUMANOS Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Paulo Vieira Divulgar na Internet listas de mesários convocados enviadas pelas 
zonas eleitorais.

16/06/2020 22/07/2020 ASCOM _
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RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Aderir ao treinamento de mesários via Internet. 16/06/2020 22/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Disponibilizar  treinamento EAD aos multiplicadores de mesários, 
preparado pelo TSE.

16/06/2020 22/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e 

Treinamento 
Chefes de Cartório Capacitar os instrutores selecionados para ministrar treinamento 

de mesários.
22/06/2020 30/06/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SEACEP

Disponibilizar rotinas da autuação para servidores que serão 
treinados para autuação dos recursos de registro de candidato.

01/07/2020 31/07/2020 SEACEP _

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Composição de Equipes de 
Apoio

Titulares da COEDE e 
da SEREDE

Selecionar  servidores que irão compor equipes de trabalho para 
as Eleições 2020.

01/07/2020 31/07/2020 _

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Composição de Equipes de 
Apoio

Titulares da COEDE e 
da SEREDE

Formar equipes de apoio a Polos de Informática (abrir edital, 
selecionar e convocar).

01/07/2020 31/07/2020 _

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Composição de Equipes de 
Apoio

Titulares da COEDE e 
da SEREDE

Formar equipes para prestar apoio às zonas críticas (abrir edital, 
selecionar e convocar).

01/07/2020 31/07/2020 _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Realizar treinamento de mesários em todo o Estado. 01/07/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SERPAC 

Reunir com os partidos políticos para esclarecimento sobre o 
registro de candidatos, a utilização do CANDEX, a integração com 
o PJe e distribuir manual de registro para um representante de 
cada partido.

01/07/2020 31/07/2020 SERPAC _

RECURSOS HUMANOS Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEPRO Capacitar os servidores dos cartórios sobre Ações Judiciais 
Eleitorais (Ação Penal, AIRC, AIJE, AIME, RCD, Representações 
Eleitorais, etc.). 

01/07/2020 31/07/2020 SEPRO _

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SERPAC 

Capacitar os servidores para as atividades relativas ao suporte ao 
registro de candidatos.

01/07/2020 31/07/2020 SERPAC _

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SEACEP

Disponibilizar rotinas de autuação para servidores que serão 
treinados (recursos propaganda eleitoral).

06/07/2020 10/07/2020 SEACEP _

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SEACEP

Treinar os servidores para a autuação dos recursos de registro de 
candidatura.

07/07/2020 31/07/2020 SEACEP _

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Composição de Equipes de 
Apoio

Titulares da COEDE e 
da SEREDE

Compor equipes de apoio para as Eleições 2020. 07/07/2020 31/07/2020 SEREDE _
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RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titulares da SEUEL, 
da SEORIS, da 
SESAU e Equipe TOT

Elaborar orientações, roteiros e materiais necessários para o 
simulado de urnas às zonas e enviar à SEPLAME/COELE/SPL 
para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

13/07/2020 20/07/2020 SEUEL; SESAU; SEORIS; 
EquipeTOT

_

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Capacitação e Treinamento Titulares da COEDE e 
da SEREDE

Realizar Encontro dos Servidores dos Cartórios da Capital e 
Interior.

13/07/2020 31/07/2020 _

RECURSOS HUMANOS Titular da Chefia de 
Gabinete da 
Presidência 

Capacitação e treinamento Titular do GABPRE, 
Marcelo Barreto 
Santana e Fábio 
Monteiro Santos Lima

Realizar encontro com juízes eleitorais. 20/07/2020 05/08/2020 ASSAD _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Treinar e capacitar técnicos de urnas e de cartório. 23/07/2020 21/08/2020 Zonas Eleitorais SEORIS (sistemas); SEUEL 
(urnas)

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEUEL Elaborar tutorial sobre Sistema de Apuração ("Voto Cantado") e 
enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal 
das Eleições 2020.

27/07/2020 03/08/2020 SEUEL _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 orientações, roteiros e 
materiais necessários para o simulado de urnas às zonas 
enviadas pelo setor competente

31/07/2020 31/07/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre Sistema 
de Apuração ("Voto Cantado"), enviado pelo setor competente.

01/08/2020 15/08/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e 
da SEACEP

Treinar os servidores para a autuação dos recursos de 
propaganda e pesquisa eleitoral

03/08/2020 03/08/2020 SEACEP _

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titulares da EFAS e 
da Comissão 
Permanente de 
Totalização

Exercer a tutoria do treinamento EAD do sistema Gerenciamento, 
disponibilizado pela EFAS.

03/08/2020 18/09/2020 EquipeTOT _

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titulares da EFAS e 
da Comissão 
Permanente de 
Totalização

Exercer a tutoria do treinamento EAD do sistema Preparação, 
disponibilizado pela EFAS.

10/08/2020 14/08/2020 EquipeTOT _

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da Comissão 
Permanente de 
Totalização

Realizar treinamento EAD do sistema GEDAI-UE. 10/08/2020 18/09/2020 EquipeTOT; Zonas Eleitorais _
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RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da Comissão 
Permanente de 
Totalização

Realizar treinamento EAD do sistema Gerenciamento. 22/08/2020 27/08/2020 EquipeTOT; Zonas Eleitorais _

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da Comissão 
Permanente de 
Totalização

Realizar treinamento EAD do sistema Preparação. 22/08/2020 27/08/2020 EquipeTOT; Zonas Eleitorais _

RECURSOS HUMANOS Titular da SGP Composição de Equipes de 
Apoio

GAB-SGP Designar por meio de Portaria as equipes de apoio para as 
Eleições 2020.

23/08/2020 27/08/2020 GAB-SGP _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Treinar técnicos/colaboradores para transmissão remota via JE-
Connect.

23/08/2020 27/08/2020 Zonas Eleitorais COSUP

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS Treinar equipe de acompanhamento à transmissão remota em 
sistema específico.

23/08/2020 27/08/2020 SEORIS _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Realizar treinamento dos integrantes da junta. 24/08/2020 03/09/2020 Zonas Eleitorais SEORZE(legislação); SEUEL 
(voto cantado); SEPLAME 

(material)

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Realizar treinamento dos coordenadores de local de votação. 01/09/2020 23/09/2020 Zonas Eleitorais SEORZE (legislação); 
SEPLAME (material para as 
seções/locais de votação)

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Realizar treinamento dos coordenadores de acessibilidade. 01/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Acessibilidade

RECURSOS HUMANOS Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEPRO Elaborar tutorial sobre fiscalização dos partidos no dia das 
eleições e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilizção no 
Portal das Eleições 2020.

07/09/2020 11/09/2020 SEPRO _

RECURSOS HUMANOS Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEPRO Capacitar e treinar servidores quanto aos procedimentos 
processuais com a utilização do PJE, no âmbito de sua 
competência. (Essa atividade foi incluída pela SCR).

07/09/2020 
(PAD n.º 

12117/2019, 
doc. n.º 

11/09/2020  
(PAD n.º 

12117/2019, 
doc. n.º 

SEPRO _

RECURSOS HUMANOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020, manual de fiscalização 
dos partidos no dia das Eleições encaminhado pelo setor 
competente.

14/09/2020 18/09/2020 SEPLAME _

RECURSOS HUMANOS Chefes de Cartório 
das Zonas com 
SMSat

Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório 
das Zonas com SMSat

Treinar técnicos SMSat no Sistema Transportador. 14/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais com SMSat EQUIPE TOT

RECURSOS HUMANOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEINFRA Treinar técnicos/colaboradores para transmissão remota via 
SMSAT.

14/09/2020 25/09/2020 SEINFRA _
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RECURSOS HUMANOS Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Titular da ASCEP Capacitar e treinar contadores com objetivo de auxiliar os cartórios 
eleitorais nos processos de prestação de contas.

  14/09/2020 24/09/2020 ASCEP _

RECURSOS HUMANOS Titular da SEP Capacitação e Treinamento Titular da SESPJE Capacitar e treinar servidores para utilização do Sistema PJE 
(noções gerais de autuação e tramitação no sistema PJE).    

 14/09/2020  18/09/2020 SESPJE _

RECURSOS HUMANOS Titular da SEP Comissões e Grupos de 
Trabalho

Titular da SECAAD Designar Comissões para as Eleições 2020, com apoio da SGP. 19/09/2020 23/09/2020 SECAAD _
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SEGURANÇA Titular da ASSET Planejamento de Ações Titular da ASSET Realizar reuniões para analisar relatório de ocorrências de eleições anteriores 
e traçar um plano de ação para as Eleições 2020.

04/10/2019 02/03/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Constituição de Comissão de 
Segurança

Titular da ASSET Constituir, por meio de portaria da Presidência, Comissão de Segurança para 
as Eleições 2020.

04/11/2019 30/11/2019 ASSET _

SEGURANÇA Titular da ASSET Polícia Militar Titular da ASSET Elaborar minuta de ofício da Presidência do Tribunal ao Comando da PM, 
solicitando indicação de Oficial para auxiliar o planejamento e execução do 
Plano de Segurança das Eleições Municipais de 2020  junto ao TRE. 

03/03/2020 04/03/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Polícia Militar Rosemary Costa 
Santos (ASEGU)

Encaminhar ofício da Presidência do Tribunal ao Comando da PM, solicitando 
indicação de Oficial para auxiliar o planejamento e execução do Plano de 
Segurança das Eleições Municipais de 2020  junto ao TRE .

03/03/2020 04/03/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Planejamento de Ações Rosemary Costa 
Santos (ASEGU)

Elaborar formulário web e minuta de ofício da Presidência do Tribunal  
solicitando que os juízes eleitorais informem sobre necessidade de segurança 
para garantir a normalidade do pleito municipal de 2020.

03/03/2020 04/03/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Planejamento de Ações Rosemary Costa 
Santos (ASEGU)

Enviar às Zonas ofício da Presidência do Tribunal, acompanhado de 
formulário web, solicitando que os juízes eleitorais informem sobre 
necessidade de segurança para garantir a normalidade do pleito municipal de 
2020.

03/03/2020 05/03/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Chefes de Cartório Planejamento de Ações Chefes de Cartório Responder formulário web sobre necessidade de segurança para garantir a 
normalidade do pleito municipal de 2020.

03/03/2020 20/03/2020 Zonas Eleitorais ASEGU

SEGURANÇA Titular da ASSET Polícia Militar Odair Barros da Silva Levantar e consolidar as demandas de segurança recebidas dos cartórios 
eleitorais.

23/03/2020 07/04/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Órgãos de Segurança (SSP, 
Polícia Civil e Polícia Militar)

Titular da ASSET Elaborar minutas de ofícios da Presidência do Tribunal convocando os órgãos 
de segurança pública para reunião preliminar, para fins de definição das 
diretrizes de segurança para as eleições, consoante diagnósticos apontados 
pelos Juízes Eleitorais.

13/04/2020 14/04/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Órgãos de Segurança (SSP, 
Polícia Civil e Polícia Militar)

Rosemary Costa 
Santos (ASEGU)

Enviar ofícios da Presidência do Tribunal convocando os órgãos de segurança 
pública para reunião preliminar, para fins de definição das diretrizes de 
segurança para as eleições, consoante diagnósticos apontados pelos Juízes 
Eleitorais.

13/04/2020 15/04/2020 Comissão de Segurança _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO SEGURANÇA - PAD N.º 11960/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística
Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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SEGURANÇA Titular da ASSET Órgãos de Segurança (SSP, 
Polícia Civil e Polícia Militar)

Titular da ASSET Realizar reunião preliminar com os órgãos de segurança pública, para fins de 
definição das diretrizes de segurança para as eleições, inclusive quanto a 
necessidade de reforço do efetivo policial, consoante diagnósticos apontados 
pelos Juízes Eleitorais.

17/04/2020 24/04/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Planejamento de Ações Rosemary Costa 
Santos (ASEGU)

Criar canais de comunicação, a exemplo de grupo de mensagens 
instantâneas no WhatsApp com a participação dos membros da comissão e 
dos representantes dos órgãos de segurança.

17/04/2020 24/04/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Órgãos de Segurança (SSP, 
Polícia Civil e Polícia Militar)

Titular da ASSET Promover reuniões com os órgãos de segurança do Estado (SSP, PM e 
Polícia Civil)  para reapresentação dos planos de segurança.

20/04/2020 30/04/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Órgãos de Segurança (SSP, 
Polícia Civil e Polícia Militar)

Alan Teixeira Leite Compilar os planos operacionais fornecidos pelos órgãos de segurança e 
acompanhar a execução dos referidos planos, funcionando na intermediação 
entre as demandas das zonas eleitorais e a atuação daqueles órgãos.

16/05/2020 25/10/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Plano de segurança para as 
Eleições 2020

Titular da ASSET Promover a consolidação do plano de segurança por intermédio de reunião 
com a Presidência do Tribunal, Comitê Gestor das Eleições e com os 
representantes dos órgãos de segurança.

08/06/2020 22/06/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Órgãos de Segurança (SSP, 
Polícia Civil e Polícia Militar)

Titular da ASSET Elaborar minuta de ofício da Presidência do Tribunal para os órgãos de 
segurança pública, sugerindo apresentação dos planos de segurança, com 
estipulação de prazo para entrega.

20/06/2020 24/06/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Plano de segurança para as 
Eleições 2020

Rosemary Costa 
Santos (ASEGU)

Enviar à ASCOM e à SEPLAME/COELE/SPL plano de segurança das 
eleições e cronograma de atividades, para fins de divulgação e de 
disponibilização no Portal das Eleições 2020, respectivamente. 

22/06/2020 31/07/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASCOM Preparação e divulgação de 
campanhas e informes

Paulo Vieira Divulgar plano de segurança das eleições e cronograma de atividades. 22/06/2020 31/07/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 plano de segurança das eleições e 
cronograma de atividades.

22/06/2020 31/07/2020 SEPLAME/COELE/SPL _

SEGURANÇA Titular da ASSET Órgãos de Segurança (SSP, 
Polícia Civil e Polícia Militar)

Cleber Novais Logrado Avaliar os planos de segurança apresentados, solicitando aos órgãos de 
segurança as alterações porventura julgadas necessárias, estipulando prazo 
para reapresentação.

27/06/2020 30/03/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Força Federal Luís Cláudio Santos 
Souza

Acompanhar processos de requisição de Força Federal, avaliar a necessidade 
e formalizar requisição.

01/07/2020 30/07/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Polícia Militar Luís Cláudio Santos 
Souza

Elaborar material informativo sobre regras e condutas dos policiais militares na 
fiscalização do processo eleitoral.

01/09/2020 20/09/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Polícia Militar Alan Teixeira Leite Monitorar deslocamentos dos efetivos de reforço policial e informar aos 
cartórios eleitorais (meio de transporte, data de saída e previsão de chegada).

01/09/2020 20/09/2020 Comissão de Segurança _

SEGURANÇA Titular da ASSET Relatório Final das Atividades Titular da ASSET Apresentar relatório final das atividades, conforme definido no regulamento 
(cumprimento de metas, sinistros, sugestões para próximas eleições, relação 
de pessoas e horários de trabalhos visando à expedição de certificados).

01/10/2020 30/11/2020 Comissão de Segurança _
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COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Portal das Eleições 2020 Tiago Alencar Criar e disponibilizar o Portal das Eleições 2020. 05/08/2019 29/11/2019 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Presidente da Comissão 
de Combate à 
Desinformação

Combate à Desinformação Presidente da Comissão de 
Combate à Desinformação

Combater a propagação de conteúdo falso no tocante à Justiça Eleitoral, com vistas às 
Eleições 2020.

12/09/2019 19/12/2020  Comissão de Combate à 
Desinformação

_

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM Dar ampla divulgação às ações de combate  ao conteúdo falso no tocante à Justiça 
Eleitoral, com vistas às Eleições 2020.

12/09/2019 19/12/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira Divulgar calendário eleitoral de 2020, com ênfase nos prazos a serem cumpridos por 
eleitores, candidatos e partidos.

04/10/2019 19/12/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Jornal Web Titular da COELE Elaborar matérias sobre preparativos para as Eleições 2020, em conjunto com outras 
unidades envolvidas, e apresentar por meio de WebConferência. 

18/11/2019 30/11/2019 COELE _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Planejamento Integrado das Eleições 2020 Titular da SPL Encaminhar Planejamento Integrado das Eleições 2020 para ampla divulgação pela 
ASCOM.

01/12/2019 17/12/2019 Gab-SPL _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 Planejamento Integrado das Eleições. 01/12/2019 17/12/2019 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira Dar ampla divulgação ao Planejamento Integrado das Eleições 2020. 17/12/2019 31/01/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM Consultar as zonas eleitorais sobre a necessidade de divulgar campanhas e informes 
para as Eleições 2020.

07/01/2020 15/05/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefes de Cartório Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Chefes de Cartório Responder consulta acerca da necessidade de divulgar campanhas e informes para as 
Eleições 2020

07/01/2020 15/05/2020 Zonas Eleitorais ASCOM

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCEP Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCEP (PAD n.º 
13514/2019, Doc. n.º 
191195/2019)

Elaborar material e enviar à ASCOM para divulgação das normas relativas às contas 
eleitorais das eleições 2020  por meio da Intranet, Internet e Imprensa, bem como à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

07/01/2020 30/09/2020 ASCEP _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 material para divulgação das normas relativas 
às contas eleitorais das eleições 2020, enviado pelo setor competente.

07/01/2020 30/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM Divulgar as normas relativas às contas eleitorais das eleições 2020  por meio da 
Intranet, Internet e Imprensa.

07/01/2020 30/09/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCEP Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCEP Divulgar para candidatos, partidos e público em geral as normas e sistemas 
relacionados à arrecadação e aplicação de recursos em campanhas nas eleições 2020. 

07/01/2020 02/10/2020 ASCEP, ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 legislação e normas relativos às eleições. 07/01/2020 03/10/2020 SEPLAME _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO - PAD N.º 14300/2019

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições
Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCEP Legislação Aplicável às Prestações de 
Contas Eleitorais

Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti (PAD n.º 
13514/2019, Doc. n.º 
191195/2019)

Realizar reunião com diretórios regionais dos partidos  para divulgação da legislação 
aplicada às contas eleitorais, módulo externo do Sistema  de Prestação de Contas 
Eleitorais (SPCE Cadastro).

01/03/2020 20/07/2020 ASCEP, ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO GT-Mesários Mesário Voluntário Verônica Luciana (PAD n.º 
12117/2019, doc. n.º 
166943/2019)

Solicitar à ASCOM gravação de spot  para divulgação da campanha mesário voluntário. 02/03/2020 24/04/2020 GT-Mesários _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM (PAD n.º 
12117/2019, doc. n.º 
170454/2019)

Gravar spot  para divulgação da campanha mesário voluntário 02/03/2020 24/04/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM Desenvolver melhorias na página do mesário voluntário na Internet, inclusive no 
formulário de inscrição on line.

02/03/2020 24/04/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME (PAD n.º 
12109/2019, doc. n.º 
184574/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre vistoria de locais de votação, 
modelos de formulários para vistoria e o link do formulário web correspondente para 
disponibilização, enviados pelos competentes.

02/03/2020 30/04/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM  (PAD n.º 
12117/2019, doc. n.º 
170454/2019)

Divulgar a campanha mesário voluntário 02/03/2020 30/07/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME (PAD n.º 
12109/2019, doc. n.º 
184574/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 ato normativo estabeçecendo limite máximo 
de eleitores por seção. 

01/04/2020 30/04/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SGA Capacitação e Treinamento Titular da SEINFO (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
166918/2019)

Atualizar manual de propaganda eleitoral e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para 
disponibilização no Portal das Eleições 2020, bem como à ASCOM para divulgação na 
Internet.

10/04/2020 15/06/2020 SEINFO _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
171978/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 manual de propaganda eleitoral  enviado pelo 
setor competente.

10/04/2020 15/06/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
170433/2019)

Disponibilizar, na Internet,  manual de propaganda eleitoral enviado pelo setor 
competente.

10/04/2020 15/06/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e da 
SERPAC (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
168086/2019) 

Elaborar manual sobre registro de candidatura e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para 
disponibilizar no Portal das Eleições 2020, bem como à ASCOM, para divulgação na 
Internet.

13/04/2020 15/05/2020 SERPAC _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
171978/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 manual sobre registro de candidatura enviado 
pelo setor competente. 

13/04/2020 15/05/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
170433/2019)

Disponibilizar, na Internet, manual sobre registro de candidatura  encaminhado pelo 
setor competente.

13/04/2020 15/05/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições  tutorial referente aos módulos convocação e 
capacitação do Sistema ELO,  encaminhado pela SEORIS/COSUP/STI.

11/05/2020 30/05/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar  no Portal das Eleições tutorial referente à legislação aplicável aos 
convocados para os trabalhos eleitorais, encaminhado pela SEORZE/COSCAD/CRE.

11/05/2020 30/05/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
166594/2019)

Elaborar instruções sobre agregação de seções eleitorais no Sistema ELO e enviar para 
a SEPLAME/COELE/SPL disponibilizar no Portal das Eleições 2020

15/05/2020 30/05/2020 SEORIS _
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COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SERSE (PAD n.º 
12109/2019, doc. n.º 
170563/2019)

Elaborar instruções sobre agregação de seções eleitorais (aspectos legais) e enviar 
para a SEPLAME/COELE/SPL disponibilizar no Portal das Eleições 2020

15/05/2020 30/05/2020 SERSE _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME (PAD n.º 
12109/2019, doc. n.º 
184574/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 instruções sobre agregações encaminhadas 
pelos setores competentes 

15/05/2020 30/05/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM Compilar respostas das zonas eleitorais sobre a necessidade de divulgar campanhas e 
informes  para as Eleições 2020 e, se for o caso, divulgá-las.

18/05/2020 18/06/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCEP Legislação Aplicável às Prestações de 
Contas Eleitorais

Josafá da Silva Coelho (PAD 
n.º 13514/2019, Doc. n.º 
191195/2019)

Divulgar   as   normas   relativas   às   contas eleitorais     por   meio   de   participação   
em palestras   públicas,   imprensa,  e outros eventos requisitados por entidades 
públicas e privadas,  na Capital e Interior do Estado, mediante   designação   do   
Presidente  do Tribunal.

01/06/2020 20/07/2020 ASCEP, ASCOM, EFAS, 
EJE

_

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASSET Plano de Segurança para as Eleições 
2020

Rosemary Costa Santos(PAD 
n.º 11960/2019, doc. n.º 
175955/2019) 

Enviar à ASCOM e à SEPLAME/COELE/SPL plano de segurança das eleições e 
cronograma de atividades, para fins de divulgação e de disponibilização no Portal das 
Eleições 2020, respectivamente. 

22/06/2020 31/07/2020 Comissão de Segurança _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira (PAD n.º 
11960/2019, doc. n.º 
181826/2019)

Divulgar plano de segurança das eleições e cronograma de atividades. 22/06/2020 31/07/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 plano de segurança das eleições e 
cronograma de atividades.

22/06/2020 31/07/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
171978/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 material didático para treinamento de 
mesários e colaboradores enviado pelo GT-Mesários.

01/07/2020 31/07/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO GT-Mesários Capacitação e Treinamento Verônica Luciana (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
164107/2019)

Solicitar à ASCOM que disponibilize vídeo de treinamento de mesários na Internet. 01/07/2020 31/07/2020 GT-Mesários _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira (PAD n.º 
12117/2019, doc. n.º 
170454/2019)

Disponibilizar na Internet vídeo de treinamento de mesários enviado pelo GT-Mesários. 01/07/2020 31/07/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefes de Cartório DE-PARA, Tipos 1 a 5 Chefes de Cartório Divulgar Locais de Votação pós DE PARA (1 a 5), com número de eleitores por seção, 
por meio de publicação de edital.  

01/07/2020 03/08/2020 Zonas Eleitorais SERSE

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar modelos e quantitativo de impressos no Portal das Eleições (para as 
zonas efetuarem a impressão).

01/07/2020 04/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020,  sugestão de quantitativo de impressos a 
serem enviados pela SEGEA.

01/07/2020 04/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titlar da SCR Presos Provisórios e Adolescentes 
Internados

Titular da SERSE Informar ao TSE, para divulgação, o número de seções instaladas em estabelecimentos 
prisionais ou em unidades de internação de adolescentes, assim como o número de 
eleitores alistados e transferidos para as referidas seções.

04/07/2020 05/08/2020 SERSE _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefes de Cartório Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Chefes de Cartório Enviar à ASCOM lista de mesários convocados para divulgação na Internet. 07/07/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais ASCOM

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira Divulgar na Internet listas de mesários convocados enviadas pelas zonas eleitorais. 07/07/2020 31/07/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Chefe da SEPLAME (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
171978/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 orientações, roteiros e materiais necessários 
para o simulado de urnas às zonas, enviados pelo setor competente.

03/08/2020 03/08/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEUEL (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
166594/2019)

Elaborar tutorial sobre Sistema de Apuração ("Voto Cantado") e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020

03/08/2020 31/08/2020 SEUEL _
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COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
171978/2019)

Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre Sistema de Apuração ("Voto 
Cantado"), enviado pelo setor competente

03/08/2020 31/08/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEPRO (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
167371/2019)

Elaborar tutorial sobre fiscalização dos partidos no dia das eleições e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

01/09/2020 23/09/2020 SEPRO _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Divulgar, no Portal das Eleições 2020, telefones da Equipe TOT e das demais equipes 
de apoio.

01/09/2020 25/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Divulgação de Pontos de Transmissão 
remota

Titular da COELE Encaminhar à ASCOM relação dos pontos de transmissão de dados que funcionarão em 
locais distintos do local de funcionamento das Juntas Eleitorais do Estado

04/09/2020 28/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Paulo Vieira Divulgar na Internet, até 5 dias antes das eleições, relação dos pontos de transmissão 
de dados que funcionarão em locais distintos do local de funcionamento das Juntas 
Eleitorais do Estado.

04/09/2020 29/09/2020 ASCOM _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital de geração de mídias 
(GEDAI-UE) para as zonas do interior.

05/09/2020 08/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM Divulgar documentos necessários para votação. 07/09/2020 24/10/2020 ASCOM, Zonas Eleitorais ASCOM

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefe da Ouvidoria Disque-Título Chefe da Ouvidoria Solicitar à SGP indicação de servidores para a Equipe Disque-Título. 08/09/2020 08/09/2020 Ouvidoria _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefe da Ouvidoria Disque-Título Chefe da Ouvidoria Coordenar Equipe Disque-Título. 08/09/2020 04/10/2020 Ouvidoria _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da Chefia de 
Gabinete da Presidência

Editais Titular do GAB-PRE,            
Marcelo B. Santana e       Fábio 
M. Lima (PAD n.º 12614/2019, 
doc. n.º 183870/2019)

Elaborar e publicar no DJE edital de geração de mídias (GEDAI-UE), das zonas da 
capital, observando antecedência de 2 dias da cerimônia.

09/09/2020 12/09/2020 ASSAD _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da Chefia de 
Gabinete da Presidência

Editais Titular do GAB-PRE,            
Marcelo B. Santana e       Fábio 
M. Lima (PAD n.º 12614/2019, 
doc. n.º 183870/2019)

Elaborar e publicar no DJE edital de preparação das urnas (carga e lacração) das zonas 
da capital, observando antecedência de 2 dias da cerimônia).

12/09/2020 18/09/2020 ASSAD _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital de preparação de urnas 
para as zonas do interior.

12/09/2020 18/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefe da Ouvidoria Disque-Título Chefe da Ouvidoria Montar sala e equipamentos para o Disque-Título 14/09/2020 18/09/2020 Ouvidoria _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Chefe da SEPLAME (PAD n.º 
11796/2019, doc. n.º 
171978/2019)

Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020, manual de fiscalização dos partidos no dia 
das Eleições encaminhado pelo setor competente.

19/09/2020 23/09/2020 SEPLAME _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefe da Ouvidoria Disque-Título Chefe da Ouvidoria Treinar Equipe Disque-Título 21/09/2020 25/09/2020 Ouvidoria _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefe da Ouvidoria Disque-Título Chefe da Ouvidoria Atender eleitores no Disque-Título 29/09/2020 04/10/2020 Ouvidoria _

COMUNICAÇÃO E DIVULGAÇÃO Chefe da Ouvidoria Disque-Título Chefe da Ouvidoria Atender eleitores no Disque-Título - 2º Turno (se houver) 23/10/2020 25/10/2020 Ouvidoria _
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CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da ASCER Serviços de Cerimonial para a 
Solenidade de Diplomação dos 
Eleitos.  

Fernanda Ramos Elaborar TR - contratação de empresa organizadora de 
eventos - serviços de cerimonial para a solenidade de 
diplomação dos eleitos (PAD n.º 6438/2019).   

02/05/2019 02/05/2019 ASCER _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Aquisição de Material Consumo/ 
Expediente 

Titular da SEGEA Elaborar TR - aquisição de material consumo/expediente 
(incluindo papel para convites) - PAD n.º 8337/2019.

03/06/2019 03/06/2019 SEGEA _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Aquisição de Material de 
Processamento de Dados

Titular da SEGEA Elaborar TR - aquisição de material de processamento de 
dados (incluindo filtros de linha e fones de ouvido para 
urnas eletrônicas) - PAD n.º 12.726/2019.

02/08/2019 28/08/2019 SEGEA _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da STI Serviços de Terceirização de 
Impressão  OUTSOURCING

Titular da SEQUIP Elaborar TR - contratação de serviços de terceirização de 
impressão  OUTSOURCING.

19/08/2019 20/09/2019 SEQUIP _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGP Serviços de UTI Móvel Titulares da SEDAS e 
da COEDE

Elaborar TR - contratação de serviços de UTI móvel para 
(para final de alistamento e eleições).

19/08/2019 07/10/2019 SEDAS;COEDE _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da SGA Inventário Preliminar de Material 
Remanescente de Eleições 
Pretéritas.

Titular da SEGEA Solicitar aos cartórios eleitorais que realizem 
levantamento do material de consumo remanescente de 
eleições pretéritas.

28/08/2019 28/08/2019 SEGEA _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Chefes de Cartório Inventário Preliminar de Material 
Remanescente de Eleições 
Pretéritas.

Chefes de Cartório Apresentar à SEGEA/COMAP/SGA levantamento do 
material de consumo remanescente de eleições pretéritas, 
passível de reutilização.

28/08/2019 02/09/2019 Zonas Eleitorais SEGEA/COMAP/SGA

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da SGA Inventário Preliminar de Material 
Remanescente de Eleições 
Pretéritas.

Titular  da SEGEA Consolidar os dados do levantamento realizado pelos 
Cartórios.

02/09/2019 02/09/2019 SEGEA _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da ASCOM Serviços de Comunicação Social Titular da ASCOM Elaborar TR - contratação de serviços de comunicação 
social -  divulgação (fechamento de cadastro, atendimento 
biométrico, etc.) - PAD n.º 8423/2019.

19/09/2019 19/09/2019 ASCOM _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da SGA Aquisição de Cabinas de Votação Titular da SEGEA Celebrar ajuste - aquisição de cabinas de votação (PAD 
n.º 12505/2019 - Consulta do TSE aos Regionais).

23/09/2019 2509/2019 TSE/SGA _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO CONTRATAÇÕES REGULARES, EXCLUSIVAS E MISTAS - PAD N.º 11658/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística
Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Chefe da Ouvidoria  Aquisição de Coletes para 
Coordenadores de Acessibilidade

Cléber Ramon de 
Sousa Santos

Elaborar TR para aquisição  coletes para os 
coordenadores de acessibilidade.

24/09/2019 02/12/2019 Ouvidoria _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da ASCOM Aquisição de Bunners, Faixas, etc Iracema Muller Elaborar TR - aquisição de bunners, faixas, etc. 01/10/2019 28/10/2019 ASCOM _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da ASSET Locação de Veículos  para Utilização 
no Periodo Eleitoral

Raul Almeida da Paz Elaborar TR - locação de veículos para  utilização no 
periodo eleitoral.

07/10/2019 14/10/2019 ATRAN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Serviços Elétricos com Material para 
os Locais de Votação da Capital

Titular da SEMAC Elaborar TR - contratação de serviços elétricos com 
material para os locais de votação da Capital.

07/10/2019 15/10/2019 SEMAC _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da ASSET Serviços de Gestão  da Frota  -  
Combustível.

Raul Almeida da Paz Elaborar Aditivo - contratação de serviços de gestão  da 
frota  -  combustível (PAD n.º 339/2015).

14/10/2019 01/11/2019 ATRAN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da ASSET Serviços de Transporte Terrestre e 
Embarcações

Raul Almeida da Paz Elaborar TR - serviços de transporte terrestre e 
embarcações (transporte de urnas, mídias, materiais de 
eleição, etc.).

14/10/2019 01/11/2019 ATRAN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Auxiliares de Apoio às Eleições Titular da COSAD Elaborar TR - contratação de auxiliares de apoio às 
eleições, mediante alocação de postos de trabalho no 
TRE/BA, cartórios eleitorais, locais de armazenamento de 
UEs e locais de votação   (em substituição aos técnicos 
de urna).

21/10/2019 29/10/2019 SEAAC;SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Serviços de Telefonia Móvel Titular da SEAAC Elaborar TR - contratação de serviços de telefonia móvel. 11/11/2019 18/11/2019 SEAAC _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Infraestrutura para 
Apuração das Eleições 2020

Titular da SEMAC Elaborar TR - contratação de empresa especializada  em 
locação de infraestrutura de  apuração das Eleições 2020.

18/11/2019 25/11/2019 SEMAC _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Aquisição de Material Gráfico Titular da SEGEA Elaborar TR - aquisição de material gráfico para a Eleição. 25/11/2019 09/12/2019 SEGEA _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da ASCER Fornecimento de Lanches para Juízes-
membros 

Cristiane Otero Elaborar TR - contratação de fornecimento de lanches 
para juízes-membros 

13/12/2019 13/12/2019 ASCER _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Fornecimento de Benefício 
Alimentação

Titular da COSAD Elaborar TR - contratação de empresa para fornecimento 
de cartões para benefício alimentação (SE HOUVER) 

07/01/2020 13/01/2020 SEAAC;SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Comissão Especial para 
Contratação de Filmagem 
para Auditoria de Votação 
Eletrônica

Serviços de Filmagem/Vídeos para 
Auditoria de Votação Eletrônica 
(Votação Paralela)

Comissão Especial 
para Contratação de 
Filmagem para 
Auditoria de Votação 
Eletrônica

Elaborar TR - contratação de serviços de filmagem/ 
vídeos para auditoria de votação eletrônica (Votação 
Paralela).

07/01/2020 22/01/2020 Comissão Especial para 
Contratação de Filmagem 
para Auditoria de Votação 
Eletrônica

_
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CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SEP Contadores para Apoio às Prestações 
de Contas

Titular da SEP Elaborar TR - contratação de contadores para apoio de 
consultoria contábil e fiscal aos servidores dos cartórios e 
da ASCEP nos processos de prestações de contas 
eleitorais.

07/01/2020 01/03/2020 SEP _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de SMSat – Sistema Móvel 
de Transmissão de Dados Via 
Satélite

Titular da SEINFRA Celebrar ajuste - aquisição de SMSat – sistema móvel de 
transmissão de dados via satélite (PAD n.º 12505/2019 - 
Consulta do TSE aos Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Baterias para Urnas 
Eletrônicas

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de baterias para urnas 
eletrônicas (PAD n.º 12505/2019 - Consulta do TSE aos 
Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Bobinas de Papel para 
Urnas Eletrônicas

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de bobinas de papel para 
urnas eletrônicas (PAD n.º 12505/2019 - Consulta do TSE 
aos Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Drives de Flash Card 
(compact flash)

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de drives de flsh card 
(compact flash) (PAD n.º 12505/2019 - Consulta do TSE 
aos Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Embalagens Urnas 
Eletrônicas

Titular da SEUEL Celebrar ajuste -- aquisição de embalagens urnas 
eletrônicas (PAD n.º 12505/2019 - Consulta do TSE aos 
Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Envelope Plástico 
Autoadesivo para Terminal do Eleitor

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de envelope plástico 
autoadesivo para terminal do eleitor (PAD n.º 12505/2019 - 
Consulta do TSE aos Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Envelope Plástico 
Autoadesivo para Embalagem de 
Urna

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de envelope plástico 
autoadesivo para embalagem de urna (PAD n.º 
12505/2019 - Consulta do TSE aos Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Cabos de Baterias para 
Urnas Eletrônicas

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de baterias para urnas 
eletrônicas (PAD n.º 12505/2019 - Consulta do TSE aos 
Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Flashes Cards para 
Urnas Eletrônicas

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de baterias para urnas 
eletrônicas (PAD n.º 12505/2019 - Consulta do TSE aos 
Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES MISTAS (TSE e 
TRE)

Titular da STI Aquisição de Mídias de Resultado 
para Urnas Eletrônicas

Titular da SEUEL Celebrar ajuste - aquisição de baterias para urnas 
eletrônicas (PAD n.º 12505/2019 - Consulta do TSE aos 
Regionais).

07/01/2020 30/06/2020 TSE/STI _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Geradores Titular da SEMAC Elaborar TR - contratação de empresa - locação de 
geradores.

13/01/2020 20/01/2020 SEMAC _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da ASSET Serviços de Vigilância Cléber Logrado Elaborar Aditivo - contratação de empresa especializada 
na prestação de serviços de vigilância (PAD n.º 
10268/2016).

29/02/2020 30/04/2020 ASEGU _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da SGA Serviços Auxiliares para a 
Administração 

Titular  da SEAAC Propor formalização do acréscimo previsto em contrato - 
contratação de serviços auxiliares para a Administração 
(carregadores e outros) - PAD n.º 5900/2016

02/03/2020 06/03/2020 SEAAC _
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CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da SGA Serviços Auxiliares para Protocolo Titular  da SEPEX Propor formalização do acréscimo previsto em contrato - 
contratação de serviços auxiliares para protocolo.

01/04/2020 10/04/2020 SEPEX _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da SGA Serviços de Limpeza e Conservação 
para as Unidades da JE no Interior do 
Estado

Titular  da SEADIN Propor formalização do acréscimo previsto em contrato - 
contratação de serviços de limpeza e conservação para 
as unidades da JE no interior do Estado - PAD n.º 
12.899/2015.

01/04/2020 10/04/2020 SEADIN _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Titular da SGA Serviços de Postagens dos Correios Titular da SEPEX Propor formalização do acréscimo previsto em contrato - 
contratação de serviços de postagens dos correios - PAD 
n.º 14.436/2019. 

01/04/2020 10/04/2020 SEPEX _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Imóvel para Instalação de 
Depósito Temporário

Titular da SEADIN Providenciar instrução para locação de imóvel em Bom 
Jesus da Lapa para instalação de depósito temporário.  

20/04/2020 01/05/2020 SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Imóvel para Instalação de 
Depósito Temporário

Titular da SEADIN Providenciar instrução para locação de imóvel em Paulo 
Afonso para instalação de depósito temporário.

20/04/2020 01/05/2020 SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Imóvel para Instalação de 
Depósito Temporário

Titular da SEADIN Providenciar instrução para locação de imóvel em Teixeira 
de Freitas para instalação de depósito temporário.

20/04/2020 01/05/2020 SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Imóvel para Instalação de 
Depósito Temporário

Titular da SEADIN Providenciar instrução para locação de imóvel em 
Conceição do Coité para instalação de depósito 
temporário.

20/04/2020 01/05/2020 SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Imóvel para Instalação de 
Depósito Temporário

Titular da SEADIN Providenciar instrução para locação de imóvel em 
Itapetinga para instalação de depósito temporário.

20/04/2020 01/05/2020 SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Imóvel para Instalação de 
Depósito Temporário

Titular da SEADIN Providenciar instrução para locação de imóvel em Porto 
Seguro para instalação de depósito temporário.

20/04/2020 01/05/2020 SEADIN _

CONTRATAÇÕES EXCLUSIVAS 
PARA AS ELEIÇÕES

Titular da STI Aquisição de Equipamentos de TI Titular da SEQUIP Solicitar a prorrogação do contrato de locação dos 
notebooks.

10/05/2020 10/07/2020 SEQUIP _

CONTRATAÇÕES A PARTIR DE 
ACRÉSCIMO EM CONTRATOS 
REGULARES

Chefe da Ouvidoria  Serviços de Telefonistas para a 
Ouvidoria 

Chefe da Ouvidoria Propor formalização do acréscimo previsto em contato - 
contratação de serviços de telefonistas para a Ouvidoria 
(atendimento telefônico e disque título) - PAD n.º 
14998/2019.   

05/08/2020 20/08/2020 Ouvidoria _
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FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SGP Requisição de Servidores Titulares da COPES e 
da  SEREDE

Designar  as equipes de apoio para auxiliar os cartórios da capital e Central de Atendimento no período de 
final do alistamento eleitoral.(PAD 9711/2019_Projeto fechamento do cadastro no município de Salvador).

03/02/2020 06/03/2020 SEREDE;COPES _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Chefes de Cartório Equipamentos para atendimento em 
estabelecimentos penais e unidades de 
internação de adolescentes 

Chefes de Cartório Solicitar à Comissão de Biometria via sistema  OTRS, equipamentos (incluindo KITS BIOMÉTRICOS) para 
atendimento eleitoral nos estabelecimentos penais e unidades de internação de adolescentes.

02/03/2020 06/03/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Biometria

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Presidente da 
Comissão de 
Biometria

Equipamentos para atendimento em 
estabelecimentos penais e unidades de 
internação de adolescentes 

Presidente da 
Comissão de 
Biometria

Planejar e informar à SESAU quantitativo de kits a serem enviados para atendimento eleitoral nos 
estabelecimentos penais e unidades de internação de adolescentes.

09/03/2020 13/03/2020 Comissão de Biometria _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Capacitação e treinamento Titular da SEORZE Elaborar tutorial sobre final do alistamento eleitoral (aspectos legais) e enviar à SEPLAME/COELE/SPL 
para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

09/03/2020 23/03/2020 SEORZE _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SPL Capacitação e treinamento Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre final do alistamento eleitoral  (aspectos legais) 
enviado pela SEORZE/COSCAD/CRE.

09/03/2020 23/03/2020 SEPLAME _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da SEORIS Elaborar tutorial sobre final do alistamento eleitoral (Sistema ELO) e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para 
disponibilização no Portal das Eleições 2020.

09/03/2020 23/03/2020 SEORIS _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre final do alistamento eleitoral  enviado pelos 
setores competentes.

09/03/2020 08/04/2020 SEPLAME _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da STI Equipamentos para atendimento em 
estabelecimentos penais e unidades de 
internação de adolescentes 

Titular da SESAU; 
CTIS

Preparar equipamentos para atendimento eleitoral nos estabelecimentos penais e unidades de internação 
de adolescentes, após abertura de chamado de OTRS pelas zonas.  

16/03/2020 03/04/2020 SESAU;CTIS _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SGA Infraestrutura para o final do 
alistamento eleitoral

Titular da SEMAC Fiscalizar a montagem/desmontagem da infraestrutura para o final do alistamento eleitoral na capital. 06/04/2020 05/05/2020 SEMAC _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Chefes de Cartório Cronograma Operacional do Cadastro Chefes de Cartório Observar o prazo final para registro de códigos de ASE, fechamento e envio dos lotes de ASE coletivo e 
de RAE (inclusive diligenciados) e dos arquivos de biometria.

07/05/2020 03/06/2020 Zonas Eleitorais SERSE; SEDIP

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Chefes de Cartório Cronograma Operacional do Cadastro Chefes de Cartório Observar o prazo final para envio à CRE de pedidos de regularização de histórico de inscrições ou de 
reversão de operações.

07/05/2020 15/06/2020 Zonas Eleitorais SERSE; SEDIP

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titulares da SEDIP e 
da SERSE

Observar o prazo final para envio à CGE de pedidos de regularização de histórico de inscrições ou se 
reversão de operações.

07/05/2020 15/06/2020 SEDIP/COSCAD/SCR  
SERSE/COSCAD/SCR

_

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Chefes de Cartório Cronograma Operacional do Cadastro Chefes de Cartório Corrigir Banco de Erro. 07/05/2020 18/06/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da STI Cronograma Operacional do Cadastro Titular da SEORIS Observar o prazo final para envio ao TSE dos lotes de RAE corrigidos no banco de erros. 07/05/2020 18/06/2020 SEORIS _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titulares da SEDIP e 
da SERSE

Observar o prazo final para digitação das decisões de coincidências de inscrição eleitoral. 07/05/2020 25/06/2020 SEDIP; SERSE;                          
Zonas Eleitorais

SEORZE

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Chefes de Cartório Cronograma Operacional do Cadastro Chefes de Cartório Observar o prazo final para cadastramento de ocorrências DE-PARA, dos tipos 1 a 5. 07/05/2020 29/06/2020 Zonas Eleitorais SERSE

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titular da SERSE Acompanhar o prazo final para cadastramento e autorizar o processamento de ocorrências DE-PARA, dos 
tipos 1 a 5.

07/05/2020 30/06/2020 SERSE/COSCAD/SCR _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titulares da SEDIP e 
da SERSE

Observar o último dia para serem promovidas pela CRE alterações
diretamente no histórico das inscrições.

07/05/2020 30/06/2020 SEDIP/COSCAD/SCR  
SERSE/COSCAD/SCR

_

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Chefes de Cartório Cronograma Operacional do Cadastro Chefes de Cartório Observar o prazo final para cadastramento de ocorrências DE-PARA, do tipo 6. 07/05/2020 02/07/2020 Zonas Eleitorais SERSE

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL - PAD N.º 12619/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titular da SERSE Acompanhar o prazo final para cadastramento e autorizar o processamento de ocorrências DE-PARA, do 
tipo 6.

07/05/2020 03/07/2020 SERSE/COSCAD/SCR _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titular da SERSE Acompanhar o prazo final para o eleitor que estiver fora do seu domicílio requerer a segunda via do título 
eleitoral ao juiz da zona em que se encontrar (60 dias antes da eleição).

07/05/2020 05/08/2020 SERSE/COSCAD/SCR _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titular da SERSE Acompanhar o prazo final para o eleitor solicitar segunda via ao juízo eleitoral de sua inscrição (10 dias 
antes da eleição).

07/05/2020 24/09/2020 SERSE/COSCAD/SCR _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Titular da SCR Cronograma Operacional do Cadastro Titular da SERSE Acompanhar o prazo final para fechamento e envio de lotes de RAE de 2ª via e de ASE coletivo. 07/05/2020 25/09/2020 SERSE/COSCAD/SCR _

FINAL DO ALISTAMENTO ELEITORAL Chefes de Cartório Cronograma Operacional do Cadastro Chefes de Cartório Emitir certidão circunstanciada para o eleitor impossibilitado de regularizar sua situação em razão do 
fechamento do cadastro. 

07/06/2020 02/11/2020 Zonas Eleitorais SEORZE
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LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de Locais de Votação - CAPITAL Titular da SEMAC Verificar necessidade de atualização dos formulários físicos (A, B e C) para vistoria dos 
locais de votação.

02/03/2020 30/04/2020 SEMAC _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de Locais de Votação - INTERIOR Titular da SEMAI Verificar necessidade de atualização dos formulários físicos (A, B e C) para vistoria dos 
locais de votação.

02/03/2020 30/04/2020 SEMAI _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de locais de votação - CAPITAL Titular da SEMAC Enviar à SEPLAME/COELE/SPL tutorial sobre vistoria de locais de votação, modelos de 
formulários para vistoria e o link do formulário web correspondente para disponibilização no 
Portal das Eleições 2020.

02/03/2020 30/04/2020 SEMAC _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de Locais de Votação - CAPITAL Titular da SEMAC Enviar à SEPLAME/COELE/SPL modelos de formulários para vistoria. 02/03/2020 30/04/2020 SEMAC _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de locais de votação - INTERIOR Titular da SEMAI Enviar à SEPLAME/COELE/SPL tutorial sobre vistoria de locais de votação, modelos de 
formulários para vistoria e o link do formulário web correspondente para disponibilização no 
Portal das Eleições 2020.

02/03/2020 30/04/2020 SEMAI _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de Locais de Votação - INTERIOR Titular da SEMAI Enviar à SEPLAME/COELE/SPL modelos de formulários para vistoria. 02/03/2020 30/04/2020 SEMAI _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SPL Vistoria de Locais de Votação Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre vistoria de locais de votação, 
modelos de formulários para vistoria e o link do formulário web correspondente para 
disponibilização enviados pelos setores competentes.

02/03/2020 30/04/2020 SEPLAME _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SCR Organização de Locais de Votação Titular da SERSE Solicitar às Zonas que reorganizem os locais de votação e efetuem as transferências 
definitivas de seções, se necessário.

23/03/2020 27/03/2020 SERSE _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Organização de Locais de Votação Chefes de Cartório Organizar os locais de votação e efetuar as transferência definitivas de seções. 28/03/2020 04/05/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SPL Seções Eleitorais Titular da SPL (PAD n.º 
14110/2019, doc. n.º 
206021/2019)

Elaborar e submeter à Presidência minuta de ato normativo estabelecendo o limite máximo 
de eleitores por seção e submeter à apreciação do Presidente.

01/04/2020 30/04/2020 Gab-SPL (PAD n.º 
14110/2019, doc. n.º 
206021/2019)

_

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SPL Seções Eleitorais Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 ato normativo estabelecendo o limite máximo de 
eleitores por seção.

01/04/2020 30/04/2020 SEPLAME _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Vistoria de Locais de Votação Chefes de Cartório Solicitar aos dirigentes os nomes dos responsáveis pelos locais de votação. 07/05/2020 21/05/2020 Zonas Eleitorais SELOG

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Requisição dos locais de votação Chefes de Cartório Requisitar oficialmente os locais de votação. 11/05/2020 21/05/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEORZE Elaborar instruções sobre agregação de seções eleitorais (aspectos legais) e enviar para a 
SEPLAME/COELE/SPL disponibilizar no Portal das Eleições 2020.

15/05/2020 30/05/2020 SEORZE _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020, instruções sobre agregações de seções 
eleitorais (aspectos legais) encaminhadas pela SERSE/COSCAD/CRE.

15/05/2020 30/05/2020 SEPLAME _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Vistoria de Locais de Votação Chefes de Cartório Notificar os responsáveis pelos locais de votação quanto à data de realização da vistoria. 25/05/2020 29/05/2020 Zonas Eleitorais SELOG

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO LOCAIS DE VOTAÇÃO - PAD N.º 12109/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório da Capital Vistoria de Locais de Votação - CAPITAL Chefes de Cartório da Capital Vistoriar os locais de votação da capital, inclusive os locais onde funcionarão as mesas 
receptoras de justificativa eleitoral - 1ª vistoria.

01/06/2020 19/06/2020 Zonas Eleitorais da 
Capital

SEMAC                                                                       
SELOG

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório do Interior Vistoria de Locais de Votação - INTERIOR Chefes de Cartório do Interior Vistoriar os locais de votação do interior do estado, inclusive os locais onde funcionarão as 
seções de justificativa eleitoral - 1ª vistoria.

01/06/2020 30/06/2020 Zonas Eleitorais do 
Interior

SEMAI                                                                         
SELOG

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SCR Seções para Voto de Presos Provisórios e 
Adolescentes Internados

Titular da SERSE Habilitar/Criar no cadastro eleitoral locais de votação em estabelecimentos penais (para voto 
de presos provisórios) e unidades de internação de adolescentes..

01/06/2020 16/07/2020 SERSE _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS Elaborar instruções sobre agregação de seções eleitorais no Sistema ELO e enviar para a 
SEPLAME/COELE/SPL disponibilizar no Portal das Eleições 2020.

22/06/2020 30/06/2020 SEORIS _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020, instruções sobre agregações encaminhadas ple 
SEORIS/COSUP/STI.

22/06/2020 30/06/2020 SEPLAME _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório da Capital Vistoria de Locais de Votação - CAPITAL Chefes de Cartório da Capital Enviar à SEMAC/COMANP/SGA formulário web ou formulário C preenchido com resultado 
da vistoria por local de votação da capital.

22/06/2020 03/07/2020 Zonas Eleitorais da 
Capital

SEMAC

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório do Interior Vistoria de Locais de Votação - INTERIOR Chefes de Cartório do Interior Enviar à SEMAI/COMANP/SGA formulário web ou formulário C preenchido com resultado 
da vistoria por local de votação do interior do estado.

01/07/2020 13/07/2020 Zonas Eleitorais do 
Interior

SEMAI   

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório DE-PARA, TIPOS 1 a 5 Chefes de Cartório Divulgar Locais de Votação pós DE PARA (1 a 5), com número de eleitores por seção, por 
meio de publicação de edital.  

01/07/2020 03/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de Locais de Votação - CAPITAL Titular da SEMAC Compilar o resultado das vistorias dos locais de votação da capital (vistoria inicial) e enviar 
para o Secretario da SGA.

06/07/2020 14/07/2020 SEMAC _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SCR Mesas receptoras de justificativas. Titular da SERSE Cadastrar mesas receptoras de justificativa (MRJ). 09/07/2020 04/08/2020 SERSE                           
Zonas Eleitorais

SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SCR Definição dos Locais de Votação Titular da SERSE Acompanhar a definição dos locais de votação (efetivamente utilizados). 11/07/2020 08/08/2020 SERSE _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SGA Vistoria de Locais de Votação - INTERIOR Titular da SEMAI Compilar o resultado das vistorias dos locais de votação do interior do estado (vistoria 
inicial) e enviar para o Secretario da SGA.

14/07/2020 27/07/2020 SEMAI _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Agregação de Seções Eleitorais Chefes de Cartório Atualizar locais de votação mediante agregação. 18/07/2020 03/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SCR Agregação de Seções Eleitorais Titular da SERSE Acompanhar a atualizaçao dos locais de votação mediante agregação. 18/07/2020 03/08/2020 SERSE _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Alocações Temporárias Chefes de Cartório Cadastrar as alocações temporárias no ELO - 1º turno. 23/07/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Edital Chefes de Cartório Publicar edital no DJE (zonas da capital) ou no átrio do cartório eleitoral (zonas do interior) 
com a localização das mesas receptoras de votos e de justificativas para o primeiro e 
eventual segundo turnos de votação (Obs.: havendo reclamação, o juiz deverá decidir em 
48 horas - Código Eleitoral, art. 135, § 7º. Da decisão, cabe recurso no prazo de 3 dias, 
devendo no mesmo prazo ser decidido pelo TRE - Código Eleitoral, art. 135, § 8º).

05/08/2020 05/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório da Capital Organização de locais de votação Chefes de Cartório da Capital Solicitar a confecção de faixas para identificação dos locais de votação substituídos (Obs.: 
no interior do Estado, a aquisição de faixas será feita por suprimento de fundos). 

15/08/2020 02/09/2020 Zonas Eleitorais da 
Capital

ASCOM

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da ASCOM Divulgação de locais de votação Paulo Vieira Dar ampla divulgação aos locais de votação e seções da capital e do interior do Estado. 04/09/2020 04/10/2020 ASCOM _

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório da Capital Vistoria de Locais de Votação - CAPITAL Chefes de Cartório da Capital Vistoriar os locais de votação, inclusive os locais onde funcionarão as mesas receptoras de 
justificativa eleitoral da capital - 2ª vistoria.

21/09/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais da 
Capital

SEMAC

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório do Interior Vistoria de Locais de Votação - INTERIOR Chefes de Cartório do Interior Vistoriar os locais de votação, inclusive os locais onde funcionarão as seções de justificativa 
eleitoral do interior do estado - 2ª vistoria.

21/09/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais do 
Interior

SEMAI    

LOCAIS DE VOTAÇÃO Titular da SCR Mesas receptoras de justificativas. Titular da SERSE Cadastrar mesas receptora de justificativa (MRJ) para o 2º turno, se houver. 08/10/2020 15/10/2020 SERSE                           
Zonas Eleitorais

SEORZE

LOCAIS DE VOTAÇÃO Chefes de Cartório Alocações Temporárias Chefes de Cartório Cadastrar as alocações temporárias no ELO para o 2º turno, se houver. 08/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais SEORZE
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CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SPL Benefício Alimentação Titular da SELOG Realizar levantamento junto às zonas eleitorais acerca da 
modalidade de preferência para o benefício alimentação - 
Eleições 2020.

11/11/2019 30/11/2019 SELOG _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SPL Resolução Administrativa Titular da SPL (PAD n.º 
14110/2019, doc. n.º 
206021/2019)

Elaborar e submeter à Corte minuta de Resolução Administrativa 
relativa à convocação para apoio logístico voluntário.

02/12/2019 12/12/2019 Gab-SPL (PAD n.º 14110/2019, doc. 
n.º 206021/2019)

_

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SGA Fornecimento de Benefício 
Alimentação

Titular da COSAD Elaborar TR - contratação de empresa para fornecimento de 
cartões para beneficio alimentação (SE HOUVER).

07/01/2020 13/01/2020 SEAAC;SEADIN _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

GT-Mesários Mesário Voluntário Verônica Luciana (EFAS/ 
GT-Mesários)

Solicitar à ASCOM melhorias na página do mesário voluntário na 
Internet, inclusive no formulário de inscrição on line.

02/03/2020 24/04/2020 GT-MESÁRIOS _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

GT-Mesários Mesário Voluntário Verônica Luciana (EFAS/ 
GT-Mesários)

Solicitar à ASCOM gravação de spot  para divulgação da 
campanha mesário voluntário.

02/03/2020 24/04/2020 GT-Mesários _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Titular da ASCOM Desenvolver melhorias na página do mesário voluntário na 
Internet, inclusive no formulário de inscrição on line.

02/03/2020 24/04/2020 ASCOM _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Titular da ASCOM Gravar spot  para divulgação da campanha mesário voluntário. 02/03/2020 24/04/2020 ASCOM _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Titular da ASCOM Divulgar a campanha mesário voluntário. 02/03/2020 30/07/2020 ASCOM _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SEP Portarias Titular da SECAAD Publicar no DJE portaria estabelecendo a composição das mesas 
receptoras (MRVs e MRJs) e o valor do benefício alimentação 
para mesários e colaboradores.
(PAD n.º 14110/2019, doc. n.º 202713/2019).

01/04/2020 30/04/2020 SECAAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SPL Portarias Titular da SPL (PAD n.º 
14110/2019, doc. n.º 
206021/2019)

Elaborar e submeter à Presidência minuta de Portaria 
estabelecendo a composição das mesas receptoras (MRVs e 
MRJs) e o valor do benefício alimentação para mesários e 
colaboradores.

01/04/2020 30/04/2020 Gab-SPL (PAD n.º 14110/2019, doc. 
n.º 206021/2019)

_

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Definir os recursos materiais necessários ao treinamento dos 
convocados para os trabalhos eleitorais e verificar sua 
disponibilidade. 

05/05/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO CONVOCAÇÃO PARA OS TRABALHOS ELEITORAIS - PAD N.º 12117/2019

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições
Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Benefício Alimentação Chefes de Cartório Informar, via Sistema BENEALIM, o responsável pela ordem de 
pagamento para benefício alimentação com nome completo, 
cargo, CPF, endereço eletrônico, quantitativo de benefícios, 
Município e Agência bancária para saque (sendo o caso).

11/05/2020 22/05/2020 Zonas Eleitorais SECONGE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

GT-Mesários Capacitação e Treinamento Tiago Azevedo (EJE/GT-
Mesários)

Divulgar período de treinamento  por meio de EAD aos instrutores 
responsáveis pelo treinamento de mesários.

11/05/2020 30/05/2020 GT-MESÁRIOS _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Definir local, data e horário do treinamento presencial, se houver, 
para instrutores responsáveis pelo treinamento de mesários.

11/05/2020 30/05/2020 Zonas Eleitorais _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEORZE Elaborar tutorial com base na legislação aplicável aos convocados 
para os trabalhos eleitorais e enviar à SEPLAME/COELE/SPL 
para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

11/05/2020 30/05/2020 SEORZE _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar  no Portal das Eleições 2020 tutorial referente à 
legislação aplicável aos convocados para os trabalhos eleitorais, 
encaminhado pela SEORZE/COSCAD/CRE.

11/05/2020 30/05/2020 SEPLAME _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições  tutorial referente aos 
módulos convocação e capacitação do Sistema ELO, 
encaminhado  pela SEORIS/COSUP/STI.

11/05/2020 30/05/2020 SEPLAME _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS Elaborar tutorial referente aos módulos convocação e capacitação 
do Sistema ELO e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para 
disponibilização no Portal das Eleições 2020.

11/05/2020 30/05/2020 SEORIS _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Definir e inspecionar locais apropriados para o treinamento dos 
mesários e colaboradores, com datas e horários (previamente, 
verificar higiene, limpeza, tomadas elétricas e necessidade de 
adaptadores).

15/05/2020 30/05/2020 Zonas Eleitorais COSAD

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da ASSET Remessa de Material Rafael Ramos Moraes Enviar material de consumo e impressos para as zonas 
(referentes a treinamentos de mesários e materiais da gráfica).

01/06/2020 30/06/2020 ATRAN _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SGA Remessa de Material Titular da SEGEA Preparar material de consumo e impressos para as zonas 
(referentes a treinamentos de mesários e materiais da gráfica).

01/06/2020 30/06/2020 SEGEA _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

GT-Mesários Capacitação e Treinamento Tiago Azevedo (EJE/GT-
Mesários)

Disponibilizar conteúdo EAD aos instrutores responsáveis pelo 
treinamento de mesários.

01/06/2020 31/07/2020 GT-MESÁRIOS _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Convocar instrutores responsáveis pelo treinamento de mesários 
para capacitação.

01/06/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Requisitar locais para treinamento dos convocados para os  
trabalhos eleitorais.

01/06/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários 

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Capacitar os instrutores selecionados para ministrar treinamento 
de mesários.

01/06/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários 

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Capacitar os instrutores selecionados para ministrar treinamento 
de mesários.

01/06/2020 31/08/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários
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CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Indicar os multiplicadores para o treinamento dos instrutores 
responsáveis pelo treinamento de mesários.

01/06/2020 31/08/2020 Zonas Eleitorais _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Selecionar servidores para atuarem como instrutores do 
treinamento de mesários.

01/06/2020 31/08/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Audiência Pública Chefes de Cartório Divulgar, até 5 dias antes, a realização de audiência pública para 
nomeação dos membros das mesas receptoras e pessoal de 
apoio logístico  para o primeiro e eventual segundo turnos de 
votação.

15/06/2020 30/07/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da Chefia do 
Gabinete da 
Presidência

Ofícios Marcelo B. Santana e 
Fábio M. Lima

Elaborar minuta de ofício do Presidente solicitando que as Zonas 
informem os nomes dos membros titulares e suplentes da Junta 
Eleitoral e o endereço do local onde funcionará.

25/06/2020 29/06/2020 ASSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da Chefia do 
Gabinete da 
Presidência

Ofícios Marcelo B. Santana e 
Fábio M. Lima

Enviar ofício solicitando que as Zonas informem os nomes dos 
membros titulares e suplentes da Junta Eleitoral e o endereço do 
seu local de funcionamento.

30/06/2020 01/07/2020 ASSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Ofícios Chefes de Cartório Oficiar à Presidência indicando os titulares e suplentes da Junta 
Eleitoral e o endereço do seu local de funcionamento.   

30/06/2020 10/07/2020 Zonas Eleitorais Chefia do Gab-Pre

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da STI Oficiar aos juízes informando sobre as datas de retirada e 
devolução das urnas para treinamento de mesários (depósitos 
permanentes).

01/07/2020 10/07/2020 Gab-STI _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

GT-Mesários Capacitação e Treinamento Tiago Azevedo (EJE/GT-
Mesários)

Divulgar material didático para treinamento de mesários e 
colaboradores preparado pelo TSE e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das 
Eleições 2020.

01/07/2020 31/07/2020 GT-Mesários _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Aderir ao treinamento de mesários via Internet. 01/07/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Consolidar cronograma de trabalho para o treinamento dos 
mesários da Zona.

01/07/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

GT-Mesários Capacitação e Treinamento Verônica Luciana (EFAS/ 
GT-Mesários)

Solicitar à ASCOM que disponibilize vídeo de treinamento de 
mesários na Internet.

 01/07/2020 31/07/2020 GT-MESÁRIOS _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Paulo Vieira Disponibilizar na Internet vídeo de treinamento de mesários 
enviado pelo GT-Mesários.

01/07/2020 31/07/2020 ASCOM _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 material didático para 
treinamento de mesários e colaboradores enviado pelo GT-
Mesários.

01/07/2020 31/07/2020 SEPLAME _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Disponibilizar  treinamento EAD aos multiplicadores de mesários, 
preparado pelo TSE.

01/07/2020 31/08/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Chefes de Cartório Enviar à ASCOM lista de mesários convocados para  divulgação 
na Internet.

07/07/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais ASCOM

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Paulo Vieira Divulgar na Internet listas de mesários convocados enviadas pelas 
zonas eleitorais.

07/07/2020 31/07/2020 ASCOM _
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CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Audiência Pública Chefes de Cartório Nomear, em audiência pública anunciada com pelo menos cinco 
dias de antecedência, os membros das mesas receptoras e 
pessoal de apoio logístico  para o primeiro e eventual segundo 
turnos de votação.

07/07/2020 05/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar no DJE, nas capitais, e mediante afixação no átrio do 
cartório eleitoral, no interior, edital contendo as nomeações feitas 
pelo juízo eleitoral dos mesários e do pessoal de apoio logístico  
para o primeiro e eventual segundo turnos de votação.

07/07/2020 05/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório ELO Convocação Chefes de Cartório Convocar os mesários e colaboradores, montar turmas e definir os 
locais de treinamento no módulo convocação do Sistema ELO.

07/07/2020 05/08/2020 Zonas Eleitorais SEORIS

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar edital com a localização das mesas receptoras  para o 
primeiro e eventual segundo turnos de votação.

07/07/2020 05/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Reclamações Chefes de Cartório Decidir sobre as reclamações relativas à composição das mesas 
receptoras de votos e de justificativas e dos eleitores nomeados 
para apoio logístico.

07/07/2020 12/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da SEUEL Solicitar às zonas pertencentes aos depósitos temporários que 
informem a quantidade de urnas para treinamento de mesários e 
colaboradores.

13/07/2020 15/07/2020 SEUEL _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da Chefia do 
Gabinete da 
Presidência

Editais Titular da Chefia do 
Gabinete da Presidência, 
Marcelo B. Santana e 
Fábio M. Lima (PAD n.º 
14110/2019, doc. n.º 
199876/2019)

Publicar no DJE edital do Presidente do TRE com a indicação dos 
integrantes das Juntas Eleitorais, com designação da sede. 

13/07/2020 24/07/2020 ASSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Urnas para Treinamento Chefes de Cartório Responder solicitação da SEUEL acerca do quantitativo de urnas 
necessárias para treinamento de mesários e colaboradores.

16/07/2020 20/07/2020 Zonas Eleitorais pertencentes aos 
polos temporários

SEUEL

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da SEUEL Compilar informações prestadas acerca do quantitativo de urnas 
necessárias para treinamento de mesários e colaboradores.

21/07/2020 23/07/2020 SEUEL _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da SEUEL Separar urnas a serem enviadas às zonas dos polos temporários 
para treinamento de mesários e colaboradores.

24/07/2020 28/07/2020 SEUEL _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da ASSET Urnas para Treinamento Raul Almeida da Paz Enviar às zonas dos polos temporários urnas para treinamento de 
mesários e colaboradores.

24/07/2020 31/07/2020 ATRAN _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Gerentes dos Polos Urnas para Treinamento Gerentes dos Polos Preparar urnas para treinamento de mesários e colaboradores. 24/07/2020 06/08/2020 Gerentes dos Polos SEUEL

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da STI Urnas para Treinamento Gerentes dos Polos Disponibilizar nos polos permanentes urnas para treinamento de 
mesários e colaboradores.

24/07/2020 06/08/2020 Gerentes dos Polos SEUEL

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Urnas para Treinamento Chefes de Cartório Buscar na sede dos rerspectivos polos  urnas para treinamento de 
mesários e simulados.

24/07/2020 07/08/2020 Zonas Eleitorais SEUEL
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CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da Chefia do 
Gabinete da 
Presidência

Editais Titular da Chefia do 
Gabinete da Presidência, 
Marcelo B. Santana e 
Fábio M. Lima (PAD n.º 
14110/2019, doc. n.º 
199876/2019)

Publicar no DJE edital do Presidente do TRE com a nomeação 
dos integrantes das Juntas Eleitorais, com designação da sede.

29/07/2020 05/08/2020 ASSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Realizar treinamento dos integrantes da junta 03/08/2020 18/09/2020 Zonas Eleitorais SEORZE(legislação); SEUEL (voto 
cantado); SEPLAME (material)

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SJU Recursos Titular da COAPRO e 
Assessores dos Juízes 
Membros

Decidir sobre os recursos interpostos contra a nomeação dos 
membros das Mesas Receptoras e pessoal de apoio logístico, 
observado o prazo de três dias da chegada do recurso no Tribunal 
(COAPRO deverá monitorar os prazos em conjunto com as 
Assessorias dos Juízes).

05/08/2020 18/08/2020 SJU; GABINETES DOS JUÍZES 
MEMBROS

_

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar no DJE, na capital, e no mural do cartório eleitoral, no 
interior, edital do Presidente da Junta Eleitoral com as nomeações 
dos escrutinadores ou auxiliares e dos componentes da Junta 
Eleitoral.

05/08/2020 04/09/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Ofícios Chefes de Cartório Enviar à  ASSAD, via PAD, ofício do Presidente da Junta Eleitoral 
informando os nomes dos escrutinadores ou auxiliares nomeados.

05/08/2020 04/09/2020 Zonas Eleitorais Chefia do Gab-Pre

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Realizar o treinamento de mesários em todo o Estado. 10/08/2020 18/09/2020 Zonas Eleitorais _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Seções para Voto de Presos 
Provisórios e Adolescentes 
Internados

Chefes de Cartório Convocar os membros das mesas receptoras que atuarão nas 
seções eleitorais instaladas em estabelecimentos penais e 
unidades de internação de adolescentes.

19/08/2020 25/08/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Seções para Voto de Presos 
Provisórios e Adolescentes 
Internados

Chefes de Cartório Decidir sobre as reclamações relativas à composição das mesas 
receptoras de votos que atuarão nas seções eleitorais instaladas 
em estabelecimentos penais e unidades de internação de 
adolescentes.

19/08/2020 01/09/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SGA Benefício alimentação Titular da COSAD Compilar os dados informados, via Sistema BENEALIM, do 
responsável em cada Zona pelo benefício alimentação para as 
Eleições 2020.

21/08/2020 21/08/2020 COSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SGA Benefício alimentação Titular da COSAD Deflagrar processo de ordem de pagamento para benefício 
alimentação das Eleições 2020.

24/08/2020 26/08/2020 COSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SGA Benefício alimentação Titular da COSAD Informar a todas as Zonas Eleitorais o quantititativo por zona e 
valor do benefício-alimentação.

24/08/2020 26/08/2020 COSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SOF Benefício alimentação Titular da SECONGE e 
Isabel Cristina Souza de 
Araújo Sá

Informar às Zonas sobre a disponibilização do recurso do 1º turno 
das Eleições 2020 para saque dos valores relativos ao benefício 
alimentação.

24/08/2020 28/08/2020 SECONGE _
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CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titular da COAPRO e 
Assessores dos Juízes 
Membros

Decidir sobre os recursos interpostos contra a nomeação dos 
membros das mesas receptoras de votos que atuarão nas seções 
eleitorais instaladas em estabelecimentos penais e unidades de 
internação de adolescentes  (COAPRO deverá monitorar os 
prazos em conjunto com as Assessorias dos Juízes).

01/09/2020 08/09/2020 SJU; GABINETES DOS JUÍZES 
MEMBROS

_

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da Chefia do 
Gabinete da 
Presidência

Editais Marcelo B. Santana e 
Fábio M. Lima

Abrir processo no PAD com trâmite colaborativo para as Zonas 
anexarem cópia de Edital de nomeação de Junta Eleitoral 
publicado pelas Zonas.

05/09/2020 11/09/2020 ASSAD _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Responder trâmite colaborativo no PAD, anexando edital de 
nomeação da Junta Eleitoral (constando os nomes dos membros 
e escrutinadores).

05/09/2020 11/09/2020 Zonas Eleitorais Chefia do Gab-Pre

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre Sistema 
de Apuração ("Voto Cantado"), enviado pelo setor competente.

07/09/2020 11/09/2020 SEPLAME _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEUEL Elaborar tutorial sobre Sistema de Apuração ("Voto Cantado") e 
enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal 
das Eleições 2020.

07/09/2020 11/09/2020 SEUEL _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento  Chefes de Cartóriio Realizar treinamento dos coordenadores de acessibilidade. 14/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Acessibilidade

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Realizar treinamento dos coordenadores de local de votação 14/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais SEORZE(legislação); SEPLAME 
(material  para as seções/locais de 

votação)

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas e Suprimentos Chefes de Cartório Devolver as urnas utilizadas no treinamento de mesários e 
simulados, no caso das Zonas que não irão inseminar na própria 
sede.

17/09/2020 21/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEUEL

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da SOF Benefício alimentação Titular da SEAFIN Realizar pagamentos do benefício alimentação do 1º turno das 
Eleições 2020, após o envio pela SGA das informações 
necessárias.

21/09/2020 25/09/2020 SEAFIN _

CONVOCAÇÃO PARA OS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Titular da Chefia do 
Gabinete da 
Presidência

Editais Marcelo B. Santana e 
Fábio M. Lima

Confirmar com as zonas os nomes dos membros da junta e locais
onde funcionarão, providenciar publicação de edital caso haja
alteração - 2º Turno.

05/10/2020 14/10/2020 ASSAD _
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MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - 1º Semestre 2020 Titular da SEPLAME Elaborar, via formulário web, questionário de monitoramento relativo ao 1º 

semestre do ano eleitoral.

15/06/2020 30/06/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - 1º Semestre 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020, link do questionário de 

monitoramento relativo ao 1º semestre do ano eleitoral.

01/07/2020 03/07/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - 1º Semestre 2020 Titular da SEPLAME Enviar à SELOG/COELE/SPL  comunicado a ser enviado às Zonas, via Agenda 

Eletrônica, acerca da disponibilização do formulário web relativo ao 

questionário de monitoramento do 1º semestre do ano eleitoral.

01/07/2020 03/07/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Questionário - 1º Semestre 2020 Chefes de Cartório Responder questionário de monitoramento relativo ao 1º semestre do ano 

eleitoral.

01/07/2020 17/07/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - 1º Semestre 2020 Titular da SEPLAME Compilar as respostas do questionário de monitoramento relativo ao 1º 

semestre do ano eleitoral  e adotar providências cabíveis.

20/07/2020 31/07/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - Julho/Agosto 2020 Titular da SEPLAME Elaborar, via formulário web, questionário de monitoramento relativo aos 

meses de  julho e agosto do ano eleitoral.

17/08/2020 31/08/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - Julho/Agosto 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar,  no Portal das Eleições 2020, link do questionário de 

monitoramento relativo aos meses de  julho e agosto do ano eleitoral.

01/09/2020 02/09/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - Julho/Agosto 2020 Titular da SEPLAME Enviar à SELOG/COELE/SPL  comunicado a ser enviado às Zonas, via Agenda 

Eletrônica, acerca da disponibilização do formulário web relativo ao 

questionário de  julho e agosto do ano eleitoral.

01/09/2020 02/09/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Questionário - Julho/Agosto 2020 Chefes de Cartório Responder questionário de monitoramento relativo aos meses de  julho e 

agosto do ano eleitoral.

01/09/2020 11/09/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - Julho/Agosto 2020 Titular da SEPLAME Compilar as respostas do questionário de monitoramento relativo aos meses 

de julho e agosto do ano eleitoral  e adotar providências cabíveis.

12/09/2020 18/09/2020 SEPLAME _

MONITORAMENTO DAS 

ZONAS ELEITORAIS

Titular da SPL Questionário - Setembro/Outubro 2020 Titular da SEPLAME Elaborar, via formulário web, questionário de monitoramento/avaliação relativo 

aos meses de  setembro e outubro do ano eleitoral.

19/09/2020 03/10/2020 SEPLAME _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO MONITORAMENTO DAS ZONAS ELEITORAIS - PAD N.º 14362/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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PROCESSO JUDICIAL 
ELETRÔNICO (PJE)

Titular da SEP Capacitação e Treinamento Titular da SESPJE Treinar as Zonas Eleitorais e a Secretaria do Tribunal acerca do Sistema 
Pje.

31/05/2019 22/10/2019 SESPJE _

PROCESSO JUDICIAL 
ELETRÔNICO (PJE)

Titular da SEP Suporte aos usuários Titular da SESPJE Orientar os usuários internos e externos quanto à operacionalização do 
sistema.

20/08/2019 25/10/2020 SESPJE _

PROCESSO JUDICIAL 
ELETRÔNICO (PJE)

Titular da SEP Suporte aos usuários Titular da SESPJE Intermediar a comunicação entre os usuários internos e o TSE quanto às 
demandas técnicas referntes ao Sistema Pje.

20/08/2019 25/10/2020 SESPJE _

PROCESSO JUDICIAL 
ELETRÔNICO (PJE)

Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SCR Edição de normativos para regulamentar procedimentos no âmbito de 
competência da CRE.

01/01/2020 30/04/2020 COAJUC, COSCAD _

PROCESSO JUDICIAL 
ELETRÔNICO (PJE)

Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SCR Treinar as Zonas Eleitorais acerca do Sistema PJe no âmbito de 
competência da CRE.

01/02/2020 15/08/2020 COAJUC, COSCAD _

PROCESSO JUDICIAL 
ELETRÔNICO (PJE)

Titular da SEP Capacitação e Treinamento Titular da SESPJE Elaborar tutoriais/informativos referentes aos sistemas eleitorais 
integrados ao Pje.

04/05/2020 06/07/2020 SESPJE _

PROCESSO JUDICIAL 
ELETRÔNICO (PJE)

Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SCR Orientar procedimentos e esclarecer dúvidas jurídicas relacionadas aos 
processos eletrônicos em tramitação no 1º grau.

15/08/2020 19/12/2021 COAJUC, COSCAD _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO PROCESSO JUDICIAL ELETRÔNICO - PAD N.º 11947/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SJU Fliação Partidária Titulares da CORIP e da 

SERPAC

Encaminhar ofício-circular às Zonas Eleitorais e aos Diretórios Regionais 

dos Partidos Políticos informando-os do cronograma para tratamento dos 

dados sobre filiação partidária no mês de Abril/2020.*** (*** A depender de 

cronograma de processamento de dados de filiação partidária do mês de 

abril/2020).

01/03/2020 31/03/2020 CORIP; SERPAC _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Fliação Partidária Chefes de Cartório Encaminhar ofício-circular aos Diretórios Municipais dos Partidos Políticos 

informando-os do cronograma para tratamento dos dados sobre filiação 

partidária no mês de abril/2020.

01/04/2020 07/04/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Fliação Partidária Chefes de Cartório Identificar a coexistência de filiações em situação sub judice  (relações 

ordinárias e relações especiais).***(*** A depender de cronograma de 

processamento de dados de filiação partidária do mês de abril/2020).

15/04/2020 30/06/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SJU Fliação Partidária Titulares da CORIP e da 

SERPAC

Encaminhar ofício-circular às Zonas Eleitorais e aos Diretórios Regionais 

dos Partidos Políticos informando acerca do cronograma para tratamento 

da relação especial de filiados.***(*** A depender de cronograma de 

processamento de dados de lista especial de filiação partidária do mês de 

junho/2020).

25/05/2020 29/05/2020 SERPAC _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Fliação Partidária Chefes de Cartório Encaminhar ofício-circular aos Diretórios Municipais dos Partidos Políticos 

informando acerca do cronograma para tratamento da relação especial de 

filiados (junho/2020).

25/05/2020 29/05/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Fliação Partidária Chefes de Cartório Autorizar o processamento das listas especiais de filiados.***(*** A 

depender de cronograma de processamento de dados de lista especial de 

filiação partidária do mês de junho/2020).

01/06/2020 30/06/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Fliação Partidária Chefes de Cartório Consultar se o partido submeteu a relação especial de filiados via 

internet***(*** A  depender de cronograma de processamento de dados de 

lista especial de filiação partidária do mês de junho/2020).

01/06/2020 30/06/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da STI Sistema de Candidaturas Titular da SEORIS Habilitar usuários para utilização do Sistema CAND. 01/06/2020 30/06/2020 SEORIS _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da STI Sistema de Candidaturas Titular da SESAU Disponibilizar CANDex. 01/06/2020 30/06/2020 SESAU _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e da 

SERPAC

Reunir com os partidos políticos para esclarecimento sobre registro de 

candidatos, utilização do CANDEX,  integração com o PJe e distribuição 

de manual de registro para um representante de cada partido.

11/07/2020 15/07/2020 SERPAC; Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO REGISTRO DE CANDIDATURAS - PAD N.º 14198/2019

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Receber  pedidos de registro coletivo. 20/07/2020 15/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Enviar para publicação lista/edital dos pedidos de registro de candidatos 

apresentados pelos partidos políticos ou coligações (Código Eleitoral, art. 

97).

20/07/2020 18/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Enviar para publicação lista/edital dos pedidos de registro de candidatos 

apresentados pelos partidos políticos ou coligações (Código Eleitoral, art. 

97).

20/07/2020 18/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Aguardar prazo para impugnação do registro de candidatura. 20/07/2020 22/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Validação de dados e das Fotografias 

dos Candidatos

Chefes de Cartório Realizar a verificação e validação dos dados e fotos de candidato no 

Sistema de Verificação e Validação de Dados e Fotografia.

20/07/2020 30/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Expedir e cumprir mandado de notificação do impugnado, caso haja 

impugnação.

20/07/2020 30/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Aguardar prazo para contestação do impugnado. 20/07/2020 30/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Conferir documentação apresentada. 20/07/2020 30/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Informar acerca do encerramento dos prazos de impugnação e de 

contestação.

20/07/2020 30/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Disponibilizar processos ao MPE (vista em cartório). 20/07/2020 30/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Fazer conclusão dos autos ao juiz eleitoral. 20/07/2020 01/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Providenciar as diligências determinadas nos respectivos processos. 20/07/2020 01/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Realizar as diligências requeridas pelas partes em audiência ou 

determinadas de ofício pelo juiz eleitoral.

20/07/2020 01/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Cumprir despacho do juiz eleitoral determinando intimação das partes para 

apresentarem alegações finais.

20/07/2020 01/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Expedir mandados de intimação para as partes. 20/07/2020 01/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Julgamento dos Pedidos de Registro 

de Candidatura

Chefes de Cartório Remeter recursos ao TRE, se houver. 20/07/2020 01/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Julgamento dos Pedidos de Registro 

de Candidatura

Chefes de Cartório Fazer controle dos prazos recursais ou o processamento dos respectivos 

recursos.

20/07/2020 14/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SJU Processamento dos Recursos no TRE Titular da COAPRO Remeter recursos ao TSE, se houver. 20/07/2020 14/09/2020 COAPRO _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SJU Processamento dos Recursos no TRE Titulares da CORIP e da 

SEACEP

Enviar ao Relator recursos, se houver, para julgamento. 20/07/2020 20/09/2020 CORIP; SEACEP _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Prestar informações nos processos de registro de candidatos, certificando 

as irregularidades e as pendências verificadas.

20/07/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Alimentar o Sistema de Candidaturas (CAND). 20/07/2020 19/12/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC
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REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Julgamento dos Pedidos de Registro 

de Candidatura

Chefes de Cartório Julgar pelas instâncias ordinárias e publicar as decisões relativas a todos 

os pedidos de registro de candidatos a prefeito, vice-prefeito e vereador, 

inclusive os impugnados e os respectivos recursos (Lei n° 9.504/1 997, art. 

16, § 1º).

23/07/2020 14/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Julgamento dos Pedidos de Registro 

de Candidatura

Chefes de Cartório Providenciar  publicação da relação  dos  nomes  dos  candidatos  e  

respectivos números  com  os  quais  concorrerão  nas  eleições,  inclusive  

daqueles  cujos pedidos indeferidos estiverem em grau de recurso.

23/07/2020 14/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Comunicar à autoridade competente o deferimento do registro do 

candidato militar.

25/07/2020 12/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Oficializar Sistema CAND. 01/08/2020 14/08/2020 Zonas Eleitorais SEORIS

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SCR Processos de Registro de 

Candidaturas

Titular da SEPRO Orientar os cartórios eleitorais acerca dos atos processuais relativos aos 

processos de registro de candidaturas.

01/08/2020 19/12/2020 SEPRO _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SCR Processos de Registro de 

Candidaturas

Titular da SEPRO Orientar os cartórios eleitorais quanto à aplicabilidade da legislação 

específica e dos desdobramentos jurídicos cosntantes do manual de 

registro de candidatura elaborado pela SERPAC/CORIP/SJU.

01/08/2020 19/12/2020 SEPRO _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SCR Processos de Registro de 

Candidaturas

Titulares da SEPRO e 

da SECOD

Fiscalizar e monitorar a execução dos procedimentos relacionados ao 

registro de candidatura.

01/08/2020 19/12/2020 SEPRO _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Receber os pedidos de substituição de candidato. 15/08/2020 14/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Receber pedidos de registro individual. 16/08/2020 20/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Processamento dos Pedidos de 

Registro de Candidatura

Chefes de Cartório Publicar lista/edital dos pedidos de registro individual de candidatos, 

escolhidos em convenção, cujos partidos políticos ou coligações não os 

tenham requerido (Código Eleitoral, art. 97, e Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 

4º).

16/08/2020 22/08/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Titular da SJU Sistema de Candidaturas Titulares da CORIP e da 

SERPAC

Acompanhar fechamento do CAND. 03/09/2020 13/09/2020 STI, SERPAC _

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Verificar pendências no CAND e supri-las, se for o caso. 03/09/2020 14/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Imprimir índice alfabético dos candidatos, partidos e coligações (Lista para 

Cabina de Votação) por meio do CAND.

13/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais SERPAC

REGISTRO DE CANDIDATURAS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Registrar, no CAND, as  Situações Alteradas de Registro de Candidaturas  

após fechamento  do mesmo. 

14/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC
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PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SEP Fiscalização da Propaganda 
Eleitoral

Titular da SECAJU Disciplinar/expedir portaria estabelecendo a competência para a 
fiscalização da propaganda eleitoral na capital e nos municípios onde 
houver mais de uma zona eleitoral.

07/01/2020 28/02/2020 SECAJU _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da ASERI Fiscalização da Propaganda 
Eleitoral

Bianca Nascimento e Ana 
Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente a ser enviado aos órgãos públicos 
da Capital, solicitando disponibilização de local para armazenamento de 
propaganda irregular - Eleições 2020 (quantitativo e período). A 
antecipação dessa atividade tem por objetivo possibilitar que essas 
instituições se planejem com maior antecedência.

02/03/2020 03/04/2020 ASERI _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da ASERI Fiscalização da Propaganda 
Eleitoral

Bianca Nascimento e Ana 
Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente aos órgãos públicos da Capital, solicitando 
disponibilização de local para armazenamento de propaganda irregular - 
Eleições 2020 (quantitativo e período). 

02/03/2020 06/04/2020 ASERI _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da ASERI Fiscalização da Propaganda 
Eleitoral

Bianca Nascimento e Ana 
Amélia Ferraz

Elaborar e enviar às Zonas Eleitorais do Interior modelo de ofício do Juiz 
Eleitoral para os órgãos públicos locais, solicitando disponibilização de 
local para armazenamento de propaganda irregular - Eleições 2020 
(quantitativo e período). 

02/03/2020 03/04/2020 ASERI _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SGA Capacitação e Treinamento Titular da SEINFO Atualizar manual de propaganda eleitoral e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 
2020, bem como à ASCOM para divulgação na Internet.

10/04/2020 15/06/2020 SEINFO _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Paulo Vieira Disponibilizar na Internet manual atualizado de propaganda eleitoral 
enviado pelo setor competente.

10/04/2020 15/06/2020 ASCOM _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 manual atualizado de 
propaganda eleitoral enviado pelo setor competente.

10/04/2020 15/06/2020 SEPLAME _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SGP Composição de Equipes de 
Apoio

Titular da SEREDE Convocar servidores para dar suporte a autuação e processamento dos 
recursos em propaganda eleitoral. 

16/06/2020 22/07/2020 SEREDE _

PROPAGANDA ELEITORAL Presidente da Comissão 
para garantia do voto dos 
presos provisórios e 
adolescentes internados 
(Portaria n.º 402/2019)

Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Presidente da Comissão para 
garantia do voto dos presos 
provisórios e adolescentes 
internados 

Definir com a direção dos estabelecimentos penais e das unidades de 
internação de adolescentes a forma de veiculação de propaganda eleitoral 
entre os eleitores ali recolhidos.

20/06/2020 08/08/2020 Comissão para garantia do 
voto dos presos provisórios e 
adolescentes internados 
(Portaria n.º 402/2019)

_

PROPAGANDA ELEITORAL Chefes de Cartório Fiscalização da Propaganda 
Eleitoral

Chefes de Cartórios Designar local para armazenamento da propaganda irregular. 25/06/2020 16/08/2020 ZONAS COM PODER DE 
POLÍCIA

SEPRO

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE PROPAGANDA ELEITORAL - PAD N.º 12969/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e da 
SEACEP

Disponibilizar rotinas da autuação para servidores que serão treinados 
(recursos propaganda eleitoral).

13/07/2020 31/07/2020 SEACEP;CORIP

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Titular da ASCOM Divulgar nas emissoras de rádio e tv os meios disponíveis para 
denúncias.de propaganda irregular.

03/08/2020 25/10/2020 ASCOM

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e da 
SEACEP

Treinar os servidores para a autuação dos recursos de propaganda e 
pesquisa eleitoral (Lei n.º 9.504/97).

10/08/2020 14/08/2020 SEACEP;CORIP

PROPAGANDA ELEITORAL Chefes de Cartório Sistema Horário Eleitoral - HE Chefes de Cartório Oficializar o sistema Horário Eleitoral - HE. 11/08/2020 13/08/2020 Zonas Eleitorais SEORIS

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da STI Sistema Horário Eleitoral - HE Titular da SEORIS Habilitar os usuários para acesso ao Sistema de Horário Eleitoral no 
ODIN.

11/08/2020 13/08/2020 SEORIS _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da STI Sistema Horário Eleitoral - HE Titular da SEORIS Orientar os cartórios eleitorais quanto à operação do Sistema de Horário 
Eleitoral.

11/08/2020 13/08/2020 SEORIS _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da STI Sistema Horário Eleitoral - HE Titular da SEORIS Prestar suporte em caso de erros ou falhas no Sistema de Horário 
Eleitoral - HE.

11/08/2020 13/08/2020 SEORIS _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da STI Sistema Horário Eleitoral - HE Titular da SEORIS Manter plantão de suporte nos dias de elaboração do plano de mídias. 11/08/2020 13/08/2020 SEORIS _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SCR Plano de Mídias Titular da SEPRO Orientar cartórios a convocar os partidos, as coligações e as emissoras 
de rádio e televisão para elaboração do plano de mídias da propaganda e 
sorteio da ordem de veiculação no rádio e tv (Lei n.º 9.504/1997, art. 52).

15/08/2020 21/08/2020 SEPRO _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SJU Processo de Propaganda 
Eleitoral

Titular da CORIP Publicar, em sessão ou em secretaria, acórdão ou decisão monocrática 
terminativa proferida em processo de propaganda eleitoral.

15/08/2020 01/11/2020 CORIP _

PROPAGANDA ELEITORAL Titular da SJU Processo de Propaganda 
Eleitoral

Titular da COAPRO Comunicar a decisão aos partidos, coligações, candidatos e emissoras 
geradoras (rádio/tv).

15/08/2020 01/11/2020 COAPRO _

PROPAGANDA ELEITORAL Chefes de Cartório Plano de Mídias Chefes de Cartório Elaborar plano de mídia. 16/08/2020 21/08/2020 Zonas Eleitorais SEORIS
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AÇÕES JUDICIAIS ELEITORAIS Titular da SCR AIRC, Ação Penal Eleitoral, AIJE e 
Representações Eleitorais 

Titulares da SEPRO e 
da SECOD

Gerenciar, monitorar e orientar os cartórios quanto às Ações de Impugnações 
ao Registro de Candidatura, Ações Penais Eleitorais, Investigações Judiciais 
Eleitorais e Representações Eleitorais de Propaganda Eleitoral, Direito de 
Resposta, Reclamações, bem como as decorrentes de Captação Ilícita de 
Sufrágio (art.41-A) e Condutas Vedadas.

30/06/2020 19/12/2020 SEPRO; SECOD _

AÇÕES JUDICIAIS ELEITORAIS Titular da SJU Processo de propaganda eleitoral Titulares da CORIP e 
da COAPRO

Publicar, em sessão ou em secretaria, acórdão ou decisão monocrática 
terminativa proferida em grau de recurso em processo de propaganda 
eleitoral, e comunicar a decisão aos partidos, coligações, candidatos e 
emissoras geradoras (rádio/tv).

15/08/2020 01/11/2020 CORIP; COAPRO _

AÇÕES JUDICIAIS ELEITORAIS Titular da SCR AIME e RCD Titulares da SEPRO e 
da SECOD

Gerenciar, monitorar e orientar os cartórios quanto às Ações de Impugnação 
de Mandato Eletivo - AIME e Recursos Contra a Expedição de Diploma - 
RCD.

16/12/2020 30/01/2021 SEPRO; SECOD _

AÇÕES JUDICIAIS ELEITORAIS Titular da SCR AIME e RCD Titular da SEPRO Orientar os cartórios quanto à autuação e procedimentos relativos a AIME e 
RCD.

16/12/2020 30/01/2021 SEPRO _

AÇÕES JUDICIAIS ELEITORAIS Titular da SCR Representações Eleitorais do art.30-A  
e do art. 23  da Lei n.º 9.504/97.

Titulares da SEPRO e 
da SECOD

Gerenciar, monitorar e orientar os cartórios quanto às Representações 
Eleitorais dos arts. 30-A (Prestação de Contas) e do art. 23 (Doação Acima do 
Limite) da Lei n.º 9.504/97.

16/12/2020 30/01/2021 SEPRO; SECOD _

AÇÕES JUDICIAIS ELEITORAIS Titular da SCR Representações Eleitorais do art.30-A  
e do art. 23  da Lei n.º 9.504/97.

Titular da SEPRO Orientar os cartórios quanto à autuação e procedimentos das Representações 
Eleitorais dos arts. 30-A e 23, da Lei nº 9.504/97.

16/12/2020 30/01/2021 SEPRO _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO AÇÕES JUDICIAIS ELEITORAIS - PAD N.º 13624/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística
Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

79



Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas Início Final Unidade Executora Unidade Orientadora

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Montagem/Desmontagem de Infraestrutura Titular da SEMAC Fiscalizar montagem/desmontagem da infraestrutura mobiliária e 
equipamentos da apuração das Eleições 2020 na Capital.

17/08/2019 28/10/2020 SEMAC; SEPROB _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Cabinas de Votação Titular da COMAP Preencher, VIA SISTEMA, formulário eletrônico de levantamento de 
suprimentos em geral (cabinas de votação),  a serem utilizados nas 
Eleições 2020, disponibilizado pelo TSE.

23/08/2019 04/09/2019 COMAP _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Equipes de Apoio Titular da SEMAC Coordenar a instalação e retirada de cabeamentos para estrutura das 
salas de Acompanhamento da Transmissão Remota  e do Grupo TOT.

24/08/2019 28/10/2020 SEMAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Equipes de Apoio Titular da SEMAC Coordenar a instalação e retirada de rede elétrica e lógica para o local 
onde funcionará o Disque Título.

24/08/2019 28/10/2020 SEMAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Serviços Elétricos - Locais de Votação Titular da SEMAC Deflagar TR para contratação de empresa para prestação de
serviços elétricos com fornecimento de material de consumo para 
manutenção corretiva dos circuitos de tomadas elétricas e
iluminação, incluindo a instalação de rabichos e extensões nos
locais de votação e apuração das Zonas Eleitorais da Capital do Estado 
da Bahia, visando à realização das Eleições de 2020.

15/10/2019 04/11/2019 SEMAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Infraestrutura para a apuração das eleições 
na Capital

Titular da SEMAC Deflagar TR para contratação de serviço de locação para
infraestrutura mobiliária e equipamentos para realizarem a
apuração das Eleições 2020 na Capital.

25/11/2019 28/10/2020 SEMAC; SEPROB _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Locação de Geradores Titular da SEMAC Deflagar TR para contratação de serviço de locação de Geradores para 
as Eleições 2020 no município de Salvador.

20/01/2020 17/02/2020 SEMAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Montagem/Desmontagem de infraestrutura Titular da SEMAC Fiscalizar a montagem/desmontagem da infraestrutura para
período de fechamento de cadastro eleitoral 2020 na sede do
Tribunal.

06/04/2020 09/05/2020 SEMAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Impressos e Materiais Gráficos Titular da SEGEA Providenciar a confecção de impressos pela gráfica. 01/05/2020 31/05/2020 SEGEA _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SPL Impressos e Materiais Gráficos Titular da SEPLAME Disponibilizar quantitativo de impressos a serem remetidos às Zonas 
(informar à SEGEA e às Zonas via Portal).

09/05/2020 07/06/2020 SEPLAME _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SPL Impressos e Materiais Gráficos Titular da SEPLAME Disponibilizar quantitativo de impressos a serem providenciados pelas 
Zonas. 

09/05/2020 07/06/2020 SEPLAME _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Juntas Eleitorais Chefes de Cartório Providenciar material de expediente (papeis, canetas, carimbos, pastas, 
lista de presença, manuais Sistema de Apuração, recibos) para os locais 
onde funcionarão as Juntas Eleitorais.

01/06/2020 01/06/2020 Zonas Eleitorais SEGEA

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO INFRAESTRUTURA PARA AS ELEIÇÕES - PAD N.º 14209/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Impressos e materiais gráficos Titular da SEGEA Enviar impressos para as Zonas - 1ª etapa. 01/06/2020 30/06/2020 SEGEA; SEPEX; ATRAN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Remessa de Material Chefe da SEGEA (PAD 
n.º 12117/2019, doc. n.º 
173534/2019)

Preparar material de consumo e impressos para as zonas (referentes a 
treinamentos de mesários e materiais da gráfica).

01/06/2020 30/06/2020 SEGEA _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da ASSET Remessa de Material Rafael Ramos Moraes Enviar material de consumo e impressos para as zonas (referentes a 
treinamentos de mesários e materiais da gráfica).

01/06/2020 30/06/2020 ATRAN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar modelos de impressos (TRE/Zonas/Outros) no Portal das 
Eleições 2020.

01/06/2020 30/06/2020 SEPLAME

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da ASCOM Impressos e Materiais Gráficos Tiago Alencar Atualizar modelos de diplomas e de convites para diplomação. 03/07/2020 16/09/2020 ASCOM _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Ativar linhas telefônicas dos depósitos de urnas temporários. 01/08/2020 01/11/2020 SEADIN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Ativar linhas telefônicas extras nas Zonas do Interior - 1º Turno. 01/08/2020 01/11/2020 SEADIN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da COSAD Ativar ramais adicionais (Zonas da Capital). 01/08/2020 01/11/2020 COMANP _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGP Equipes de Apoio Titular da EFAS Disponibilizar salas de treinamento para a Equipe de Acompanhamento 
da Transmissão Remota  e para o Grupo TOT.

20/08/2020 30/10/2020 EFAS _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Impressos e Materiais Gráficos Chefes de Cartório Imprimir material de responsabilidade das zonas disponível no Portal das 
Eleições 2020.

23/08/2020 23/09/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Enviar para as Zonas do Interior chips e aparelhos celulares disponíveis. 01/09/2020 12/09/2020 SEADIN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da SEAAC Enviar chips e aparelhos celulares disponíveis para ZONAS DA 
CAPITAL.

01/09/2020 12/09/2020 SEAAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Cadernos de Votação Titular da SEGEA Receber cadernos de votação enviados pelo TSE para remessa às 
Zonas Eleitorais. 

01/09/2020 14/09/2020 SEGEA _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da COSAD Ativar ramais na Sala de Treinamento do anexo (com busca automática) 
para Equipe TOT e de Acompanhamento da Transmissão.

01/09/2020 15/09/2020 COMANP _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Impressos e materiais gráficos Titular da SEPEX Enviar impressos para as Zonas - 2ª etapa,  em caso de atraso na 
entrega pela contratada.

01/09/2020 18/09/2020 SEGEA; SEPEX; ATRAN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Juntas Eleitorais Titular da SEMAC Providenciar rede elétrica e lógica para os locais onde funcionarão as 
Juntas Eleitorais na Capital.

01/09/2020 30/09/2020 SEMAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Juntas Eleitorais Titular da SEAAC Providenciar linhas telefônicas para os locais onde funcionarão as Juntas 
Eleitorais.

01/09/2020 30/09/2020 SEAAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Cadernos de Votação Titular da SEGEA Remeter cadernos de votação para as Zonas Eleitorais. 01/09/2020 30/09/2020 SEGEA; ATRAN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da COSAD Ativar ramais adicionais do Disque-título. Disponibilizar o aplicativo 
faleweb e realizar testes de funcionamento.

03/09/2020 15/09/2020 COMANP _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SCR Cadernos de Votação Titular da SERSE Orientar os cartórios eleitorais a solicitarem à SERSE/COSCAD/CRE 
reimpressão de cadernos de votação, se for o caso - 1º Turno.

03/09/2020 02/10/2020 SERSE _
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INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Cadernos de Votação Chefes de Cartório Solicitar à SERSE/COSCAD/CRE reimpressão de cadernos de votação, 
se for o caso - 1º Turno.

03/09/2020 02/10/2020 Zonas Eleitorais        SERSE

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SCR Cadernos de Votação Titular da SERSE Solicitar ao TSE reimpressão de cadernos de votação, se for o caso - 1º 
Turno.

03/09/2020 02/10/2020 SERSE _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Ativar linhas móveis (Zonas do interior). 05/09/2020 20/09/2020 SEADIN _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da SEAAC Ativar linhas móveis (Zonas da capital). 05/09/2020 20/09/2020 SEAAC _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da COSAD Disponibilizar estrutura de telefonia  para salas de TOT e 
Acompanhamento da Transmissão.

06/09/2020 11/09/2020 COMANP _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Impressos e Materiais Gráficos Chefes de Cartório Imprimir índice alfabético dos candidatos, partidos e coligações (Lista da 
Cabina) através do CAND.

12/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais SERPAC

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Cadernos de Votação Titular da SEGEA Comunicar à SERSE/COSCAD/CRE o recebimento na SEGEA dos 
cadernos de votação enviados pelo TSE e, se for o caso, relacionar as 
zonas cujos cadernos não tenham chegado.

14/09/2020 14/09/2020 SEGEA _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SCR Cadernos de Votação Titular da SERSE Encaminhar ao TSE relacão das zonas cujos cadernos de votação não 
foram recebidos pela SEGEA/COMAP/SGA.

14/09/2020 29/09/2020 SERSE _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Impressos e Materiais Gráficos Chefes de Cartório Preparar pastas malotes com materiais das seções - 1º Turno. 17/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Impressos e Materiais Gráficos Chefes de Cartório Providenciar confecção das listas para cabina de votação. 18/09/2020 24/09/2020 Zonas Eleitorais SERPAC

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Telefonia Titular da COSAD Ativar ramais adicionais na CAP (desativar ligações do disque-título para 
os ramais extras das Zonas)

26/09/2020 29/09/2020 COMANP _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Juntas Eleitorais Titular da SEGEP Providenciar mobiliário (mesas e cadeiras) para os locais onde 
funcionarão as Juntas Eleitorais.

30/09/2020 03/10/2020 SEGEP _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Preparar material para a Junta Eleitoral, a ser utilizado na apuração das 
eleições.

02/10/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SCR Cadernos de Votação Titular da SERSE Orientar os cartórios eleitorais a solicitarem à SERSE/COSCAD/CRE 
reimpressão de cadernos de votação danificados ou extraviados durante 
a votação no 1º turno.

05/10/2020 07/10/2020 SERSE

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Chefes de Cartório Cadernos de Votação Chefes de Cartório Solicitar à SERSE/COSCAD/CRE reimpressão de cadernos de votação 
danificados ou extraviados durante a votação no 1º turno.

05/10/2020 07/10/2020 Zonas Eleitorais        SERSE

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SCR Cadernos de Votação Titular da SERSE Solicitar ao TSE a reimpressão de cadernos de votação danificados ou 
extraviados durante a votação no 1º turno.

05/10/2020 07/10/2020 SERSE _

INFRAESTRUTURA PARA AS 
ELEIÇÕES

Titular da SGA Bens Permanentes Titular da SEMAC Deflagar TR para contratação de serviço de locação para o período de 
fechamento de cadastro eleitoral 2020 destes para utilização na sede do 
Tribunal: cerca metálica (item 1), toldos (itens 2 e 3 - ATRAN, SEGEA e 
SEGEP) e sanitários químicos (item 4), incluindo instalação, manutenção 
(preventiva e corretiva), desmontagem e retirada.

28/10/2020 07/05/2020
(itens 1, 2 e 4);

27/11/2020
(item 3)

SEMAC; SEPROB _
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INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da COSUP Preencher, VIA SISTEMA, formulário eletrônico de levantamento de suprimentos em 
geral (bobinas, baterias, envelopes, embalagens, drives  de flash e SMSAT),  lacres e 
envelopes de segurança, etiquetas, peças de reposição e parque de urnas eletrônicas a 
serem utilizados nas Eleições 2020, disponibilizado pelo TSE (EXCETO cabinas de 
votação).

23/08/2019 04/09/2019 COSUP _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Encaminhar solicitação de peças de reposição ao TSE. 01/10/2019 30/10/2019 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SELOG Abrir trâmite colaborativo no PAD para que  as zonas que utilizaram SMSat nas Eleições 
2018 respondam se têm interesse em utilizar essa tecnologia nas Eleições 2020 e, em 
caso positivo, informem o quantitativo necessário e respectivos locais de transmissão.

13/01/2020 17/01/2020 SELOG _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório das Zonas 
Eleitorais que utilizaram 
SMSat nas Eleições 2018 (4ª, 
96ª, 172ª, 187ª e 195ª)

Infraestrutura para a Transmissão de Dados Chefes de Cartório Responder trâmite colaborativo informando se há interesse em utilizar SMSat nas 
Eleições 2020 e, em caso positivo, mencionando o quantitativo necessário e respectivos 
locais de transmissão.

13/01/2020 25/01/2020 Zonas Eleitorais que utilizaram 
SMSat nas Eleições 2018 (4ª, 
96ª, 172ª, 187ª e 195ª)

SELOG

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SELOG Compilar informações acerca dos pontos de transmissão remota - SMSat, a serem 
utilizados nas Eleições 2020.

27/01/2020 31/01/2020 SELOG _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da COELE Enviar à STI, via PAD, as informações compiladas pela SELOG/COELE/SPL acerca dos 
pontos de transmissão remota - SMSat, a serem utilizados nas Eleições 2020.

27/01/2020 31/01/2020 COELE _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da STI Enviar ao TSE informações relativas aos pontos de transmissão remota - SMSat, a 
serem utilizados nas Eleições 2020.

31/01/2020 06/02/2020 Gab-STI _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SELOG Elaborar e disponibilizar FORMULÁRIO WEB para que as Zonas informem o quantitativo 
de kits JE-Connect (Transmissão Remota) a serem utilizados nas Eleições 2020.

02/03/2020 03/03/2020 SELOG _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Equipamentos para Atendimento em 
Estabelecimentos Penais e Unidades de 
Internação de Adolescentes 

Chefes de Cartório Solicitar à Comissão de Biometria, via sistema OTRS,  equipamentos para atendimento 
eleitoral nos estabelecimentos penais e unidades de internação de adolescentes.

02/03/2020 11/03/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Biometria

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão de Dados Chefes de Cartório Informar, via FORMULÁRIO WEB,   o quantitativo de kits JE-Connect (Transmissão 
Remota) a serem utilizados nas Eleições 2020.

02/03/2020 13/03/2020 Zonas Eleitorais SELOG

INFRAESTRUTURA DE TI Presidente da Comissão de 
Biometria

Equipamentos para Atendimento em 
Estabelecimentos Penais e Unidades de 
Internação de Adolescentes 

Presidente da Comissão de 
Biometria

Planejar e informar à SESAU quantitativo de kits a serem enviados para atendimento 
eleitoral nos estabelecimentos penais e unidades de internação de adolescentes.

09/03/2020 13/03/2020 Comissão de Biometria _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SELOG Compilar informações de pontos de transmissão remota (JE-Connect). 16/03/2020 31/03/2020 SELOG _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Equipamentos para Atendimento em 
Estabelecimentos Penais e Unidades de 
Internação de Adolescentes  

Titular da SESAU Preparar equipamentos para atendimento eleitoral nos estabelecimentos penais e 
unidades de internação de adolescentes, após abertura de chamado de OTRS pelas 
zonas.

16/03/2020 03/04/2020 SESAU _

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística
Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO INFRAESTRUTURA DE TI - PAD N.º 12614/2019

83



Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas Início Final Unidade Executora Unidade Orientadora

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da COELE Encaminhar à STI planilha com quantitativo de kits JE-Connect por Zona Eleitoral. 01/04/2020 03/04/2020 COELE _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Verificar necessidade de aquisição de baterias e providenciar aquisição, se for o caso. 02/04/2020 31/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SELOG Elaborar e enviar às Zonas formulário web para que informem os locais de transmissão 
de dados que funcionarão em locais distintos do local de funcionamento das Juntas 
Eleitorais, bem como os respectivos endereços e os nomes dos responsáveis pela 
transmissão em cada local. 

29/06/2020 30/06/2020 SELOG _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão de Dados Chefes de Cartório Responder formulário web com relação dos locais de transmissão de dados que 
funcionarão em locais distintos do local de funcionamento das Juntas Eleitorais, bem 
como os respectivos endereços e os nomes dos responsáveis pela transmissão em cada 
local. 

29/06/2020 10/07/2020 Zonas Eleitorais SELOG

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da STI Oficiar aos juízes informando sobre as datas de retirada e devolução das urnas para 
treinamento de mesários (depósitos permanentes).

01/07/2020 10/07/2020 Gab-STI _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Remessa de Material Titular da SEUEL Elaborar cronograma de liberação das urnas, pallets, mesas, bancadas, baterias de 
Salvador para distribuição aos depósitos fixos e entre os pólos, informando data limite 
para a entrega.

01/07/2020 24/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Definir quantitativo estimado de urnas a serem transportadas para os Polos Temporários 
e enviar à ATRAN.

01/07/2020 24/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Capacitação e Treinamento Chefes de Cartório Disponibilizar  treinamento EAD aos multiplicadores de mesários, preparado pelo TSE. 01/07/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais GT-Mesários

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Receber suprimentos do TSE. 01/07/2020 31/08/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Quantificar número e modelos de urnas eletrônicas por pólo e o número de urnas que 
efetivamente irão funcionar (inclusive as de contingência) e informar à ATRAN e 
SEGEP/COMAP/SGA.

11/07/2020 22/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da SEUEL Solicitar às zonas pertencentes aos depósitos temporários que informem a quantidade 
de urnas para treinamento de mesários e colaboradores.

13/07/2020 15/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SELOG Consolidar relação dos pontos de transmissão de dados que funcionarão em locais 
distintos do local de funcionamento das Juntas Eleitorais do Estado.

13/07/2020 27/07/2020 SELOG _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Urnas para Treinamento Chefes de Cartório Responder solicitação da SEUEL acerca do quantitativo de urnas necessárias para 
treinamento de mesários e colaboradores.

16/07/2020 20/07/2020 Zonas Eleitorais pertencentes 
aos polos temporários

SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Remessa de Material Titular da SEUEL Elaborar cronograma de liberação das urnas, pallets, mesas, bancadas, baterias de 
Salvador para distribuição aos depósitos temporários e entre as zonas pertecentes a 
esses depósitos, devido ao treinamento de mesários, informando data limite para a 
entrega. Os polos temporários dependem da data de aluguel dos depósitos.

16/07/2020 23/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da SEUEL Compilar informações prestadas acerca do quantitativo de urnas necessárias para 
treinamento de mesários e colaboradores.

21/07/2020 23/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas para Treinamento Titular da SEUEL Separar urnas a serem enviadas às zonas dos polos temporários para treinamento de 
mesários e colaboradores.

24/07/2020 28/07/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da ASSET Urnas para Treinamento Raul Almeida da Paz Enviar às zonas dos polos temporários urnas para treinamento de mesários e 
colaboradores.

24/07/2020 31/07/2020 ATRAN _

INFRAESTRUTURA DE TI Gerentes dos Polos Urnas para Treinamento Gerentes dos Polos Preparar urnas para treinamento de mesários e colaboradores. 24/07/2020 06/08/2020 Gerentes dos Polos SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas para Treinamento Gerentes dos Polos Disponibilizar nos polos permanentes urnas para treinamento de mesários e 
colaboradores.

24/07/2020 06/08/2020 Gerentes dos Polos SEUEL
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INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Urnas para Treinamento Chefes de Cartório Buscar na sede dos rerspectivos polos  urnas para treinamento de mesários e 
simulados.

24/07/2020 07/08/2020 Zonas Eleitorais SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Preparar e identificar urnas a serem transportadas. 27/07/2020 07/08/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Realização de Simulados Chefes de Cartório Participar do Simulado Nacional de Urnas. 01/08/2020 10/08/2020 Zonas Eleitorais SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Substituir suprimentos (bobinas, tampas, etc). 01/08/2020 31/08/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Elaborar material de treinamento de multiplicadores de técnicos de suporte. 01/08/2020 31/08/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da SESAU Atualizar FAQ do EAD JE Connect e enviar à EFAS. 03/08/2020 14/08/2020 SESAU _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SGP Capacitação e treinamento Titulares da COEDE e da 
EFAS

Disponibilizar material  para EAD relativo ao 1º simulado de transmissão remota  (JE-
Connect) enviado pelo setor competente

03/08/2020 18/08/2020 EFAS _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão Remota Presidente da Equipe TOT Elaborar tutorial e guia rápido para o 1º simulado de transmissão remota  (JE-Connect) e 
enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

03/08/2020 18/08/2020 Equpe TOT _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da COSUP Disponibilizar o sistema de geração de kits JE Connect nos cartórios eleitorais e as 
respectivas instruções e manuais de instalação e utilização (caso seja possível geração 
pelas Zonas)

03/08/2020 21/08/2020 SESAU _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da ASSET Remessa de Material Raul Almeida da Paz Distribuir urnas, pallets, mesas, baterias para Zonas integrantes de polos temporários. 03/08/2020 21/08/2020 ATRAN _

INFRAESTRUTURA DE TI Gerentes dos Polos Urnas Eletrônicas e Suprimentos Gerentes dos Polos Solicitar à SEUEL/COSUP/STI peças de urnas para reposição. 04/08/2020 08/08/2020 Zonas Eleitorais sede de polo SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Realização de Simulados Titular da SEUEL Monitorar e dar suporte às zonas durante o Simulado Nacional de Urnas. 08/08/2020 10/08/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Preparação das Urnas Titular da COSUP Elaborar cronograma de geração de mídias (Gedai-UE) e informar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

17/08/2020 11/09/2020 SEUEL; COSUP _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 cronograma de de geração de mídias (Gedai-
UE) enviado pelo setor competente.

17/08/2020 11/09/2020 SEPLAME _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Definir e informar à SEGEA o quantitativo de lacres, flash card e MRs às zonas e os 
insumos das urnas eletrônicas, como caixa de urnas, envelopes plásticos, tampa da Mrs 
e flash, bobinas, display, mídias, chaves das urnas modelos 2010 e anteriores, fio de 
nylon, dentre outros.

17/08/2020 25/09/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SGA Remessa de Material Titular da SEGEA Preparar para envio às zonas, com base em informação da SEUEL, lacres, flash card e 
MRs às zonas e os insumos das urnas eletrônicas, como caixa de urnas, envelopes 
plásticos, tampa da Mrs e flash, bobinas, display, chaves das urnas modelos 2010 e 
anteriores, fio de nylon, dentre outros.

17/08/2020 25/09/2020  SEGEA _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da ASSET Remessa de Material Rafael Ramos Moraes Distribuir lacres, flash card e MRs às zonas e os insumos das urnas eletrônicas, como 
caixa de urnas, envelopes plásticos, tampa da Mrs e flash, bobinas, display, chaves das 
urnas modelos 2010 e anteriores, fio de nylon, dentre outros.

17/08/2020 25/09/2020 ASSET _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Realização de Simulados Titular da SEUEL Elaborar orientações, roteiros e materiais necessários para o simulado de urnas e enviar 
à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilizar no Portal das Eleiçoes 2020.

20/08/2020 27/08/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 orientações, roteiros e materiais necessários 
para o simulado de urnas, enviados pelo setor competente.

20/08/2020 28/08/2020 SEPLAME _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da COSUP Gerar kits JE-Connect para transmissão remota. 20/08/2020 18/09/2020 SESAU _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da COSUP Instalar e testar os equipamentos para transmissão. 01/09/2020 15/09/2020 SESAU _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Capacitação e Treinamento Equipe TOT Treinar equipe de acompanhamento à transmissão remota em sistema específico. 01/09/2020 18/09/2020 Equipe TOT _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Capacitação e treinamento Chefes de Cartório Treinar técnicos/colaboradores para transmissão remota via JE-Connect 01/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais COSUP
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INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Urnas Eletrônicas e Suprimentos Titular da SEUEL Remeter peças de reposição e baterias de urnas aos pólos. 01/09/2020 03/10/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da SESAU Prestar suporte aos técnicos/colaboradores para transmissão remota via JE-Connect, 
acerca de dificuldades no funcionamento do sistema

01/09/2020 03/10/2020 SESAU _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da COSUP Dotar os postos de atendimento eleitoral com equipamentos compatíveis com a 
transmissão de dados.

04/09/2020 03/10/2020 COSUP _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Preparação das Urnas Titular da COSUP Elaborar  cronograma de preparação das urnas (carga e lacração) e informar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

05/09/2020 09/09/2020 COSUP _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 cronograma de preparação das urnas (carga 
e lacração) enviado pelo setor competente.

05/09/2020 09/09/2020 SEPLAME _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da COELE Enviar a ASCOM, para divulgação na Internet, relação dos pontos de transmissão de 
dados que funcionarão em locais distintos do local de funcionamento das Juntas 
Eleitorais do Estado.

05/09/2020 29/09/2020 SELOG _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de Campanhas e 
Informes

Titular da ASCOM Divulgar na Internet, até 5 dias antes das eleições, relação dos pontos de transmissão 
de dados que funcionarão em locais distintos do local de funcionamento das Juntas 
Eleitorais do Estado.

05/09/2020 29/09/2020 ASCOM _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da ASSET Infraestrutura para a Transmissão de Dados Raul Almeida da Paz Enviar dispositivos relativos ao JE-Connect aos cartórios eleitorais para a Transmissão 
Remota, após geração dos kits pela COSUP.

10/09/2020 14/09/2020 ATRAN _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SGA Redes e Conexão Titular da SEMAC Disponibilizar estrutura de rede necessária para salas das Equipes TOT e de 
Acompanhamento à Transmissão.

12/09/2020 13/09/2020 SEMAC _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da Chefia de Gabinete 
da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo 
Barreto Santana e Fábio 
Monteiro Santos  Lima

Elaborar e publicar no DJE edital de preparação das urnas (carga e lacração) das zonas 
da capital, observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia .

12/09/2020 18/09/2020 ASSAD _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital de preparação de urnas 
para as zonas do interior.

12/09/2020 18/09/2020 SEPLAME _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  tutorial e guia rápido para o 1º simulado de 
transmissão remota  (JE-Connect) enviados pelo setor competente.

12/09/2020 18/09/2020 SEPLAME _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Presidente da Equipe TOT Gerar BUs para simulado de transmissão de dados. 14/09/2020 16/09/2020 Equipe TOT _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da SEINFRA Treinar técnicos/colaboradores para transmissão remota via SMSAT. 14/09/2020 18/09/2020 SEINFRA _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da SEORIS Treinar equipe de acompanhamento à transmissão remota em sistema específico. 14/09/2020 18/09/2020 SEORIS _

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão Remota Titular da SESAU Instalar computadores e sistemas nas salas do TOT e do acompanhamento à 
transmissão remota

14/09/2020 19/09/2020 SESAU _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Capacitação e treinamento Chefes de Cartório das 
Zonas com SMSat

Treinar técnicos SMSat no Sistema Transportador. 14/09/2020 24/09/2020 Zonas Eleitorais com SMSat EQUIPE TOT

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão Remota Chefes de Cartório Preparar a infraestrutura do JE-Connect (Transmissão remota). 15/09/2020 23/09/2020 Zonas Eleitorais SESAU

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão de Dados Chefes de Cartório Fazer tabela de convergência de seções para Simulado e enviar para equipe TOT e 
Equipe de Acompanhamento à  Transmissão

17/09/2020 18/09/2020 Zonas Eleitorais Equipe TOT

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas e Suprimentos Chefes de Cartório Devolver as urnas utilizadas no treinamento de mesários e simulados, no caso das 
Zonas que não irão inseminar na própria sede.

17/09/2020 21/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas e Suprimentos Chefes de Cartório Devolver as urnas utilizadas no treinamento de mesários e simulados, no caso das 
Zonas que não irão inseminar na própria sede.

17/09/2020 21/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão Remota Titular da SESAU Realizar demonstração do funcionamento do JE-Connect para servidores dos cartórios 
da capital e do interior (vídeo ASCOM).

19/09/2020 20/09/2020 SESAU _
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INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar, no átrio do cartório eleitoral, edital de preparação das urnas  (carga e 
lacração), observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia - modelo disponível 
no Portal das Eleições 2020.

19/09/2020 23/09/2020 Zonas Eleitorais do interior Titular da SEPLAME

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SEBDA Alimentar sistema específico com dados para Simulado. 21/09/2020 23/09/2020 SEBDA _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão Remota Chefes de Cartório Realizar 1º simulado de transmissão remota - JE-Connect. 24/09/2020 27/09/2020 Zonas Eleitorais SESAU

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão Remota Equipe TOT e Equipe de 
Acompanhamento à 
Transmissão 

Acompanhar o simulado de transmissão remota - JE Connect e SMSat. 24/09/2020 27/09/2020 Equipe TOT e Equipe de 
Acompanhamento à 
Transmissão 

_

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Disponibilizar relatórios de correspondência para conferência - 1º Turno. 24/09/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Conferir correspondências - 1º Turno. 24/09/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Importar/digitar, transmitir e conferir tabelas de correspondência. 24/09/2020 04/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Preparar material para a cerimônia de preparação das urnas (carga e lacração). 25/09/2020 26/09/2020 Zonas Eleitorais SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Preparação das Urnas Titular da SEUEL Preparar local da cerimônia de preparação das urnas na Capital (carga e lacração). 25/09/2020 26/09/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório do Interior Preparação das Urnas Chefes de Cartório do 
Interior

Preparar local da cerimônia de preparação das urnas no Interior (carga e lacração) 25/09/2020 26/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Realizar a audiência pública de preparação das urnas (carga e lacração) e preencher 
ata (modelo disponível no Portal das Eleições 2020).

25/09/2020 05/10/2020 Zonas Eleitorais SEUEL (procedimentos 
técnicos); SEPLAME 

(modelo de ata)

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Preparação das Urnas Titular da SEUEL Acompanhar a audiência pública de preparação das urnas (carga e lacração). 25/09/2020 05/10/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Realizar audiência pública de conferência visual das urnas e preencher ata  (modelo 
disponível no Portal das Eleições 2020).

26/09/2020 06/10/2020 Zonas Eleitorais SEUEL (procedimentos 
técnicos); SEPLAME 

(modelo de ata)

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão Remota Chefes de Cartório Realizar 1º simulado de transmissão remota - SMSat. 28/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais SEINFRA

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão de Dados Titular da SESAU Instalar os sistemas eleitorais para transmissão de dados. 28/09/2020 03/10/2020 SESAU _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão Remota Chefes de Cartório Oficializar kits JE-Connect, antes de entregar aos responsáveis pela Transmissão 
Remota.

30/09/2020 01/10/2020 Zonas Eleitorais COSUP

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas e Suprimentos Chefes de Cartório Disponibilizar urnas eletrônicas de contingências para uso na apuração. 02/10/2020 04/10/2020 Zonas Eleitorais SEUEL

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da Chefia de Gabinete 
da Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo 
Barreto Santana e Fábio 
Monteiro Santos  Lima

Elaborar e publicar no DJE edital de preparação das urnas (carga e lacração) das zonas 
da capital  para o 2º turno, se houver, observando antecedência mínima de 2 dias da 
cerimônia.

10/10/2020 11/10/2020 ASSAD _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar no átrio do cartório edital de preparação das urnas 2º Turno, se houver, 
observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia  - modelo disponível no Portal 
das Eleições 2020.

11/10/2020 15/10/2020 Zonas Eleitorais do interior SEPLAME

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Realizar a audiência pública de preparação de urnas e preencher ata (modelo disponível 
no Portal das Eleições) - 2º Turno (se houver).

17/10/2020 26/10/2020 Zonas Eleitorais SEUEL (procedimentos 
técnicos); SEPLAME 

(modelo de ata)

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Preparação das Urnas Titular da SEUEL Acompanhar a audiência pública de preparação de urnas -  2º Turno (se houver). 17/10/2020 26/10/2020 SEUEL _

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Disponibilizar relatórios de correspondência para conferência - 2º Turno (se houver). 20/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT
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INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Preparação das Urnas Chefes de Cartório Conferir correspondências - 2º Turno (se houver). 20/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Infraestrutura para a Transmissão Remota Chefes de Cartório Realizar 2º Simulado de transmissão remota - JE-Connect 21/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais (onde houver 
2º turno)

SESAU

INFRAESTRUTURA DE TI Titular da STI Infraestrutura para a Transmissão Remota Equipe TOT e Equipe de 
Acompanhamento à 
Transmissão 

Acompanhar o 2º simulado de transmissão remota - JE-Connect 21/10/2020 24/10/2020 Equipe TOT e Equipe de 
Acompanhamento à 
Transmissão 

_

INFRAESTRUTURA DE TI Chefes de Cartório Realização de Simulados Chefes de Cartório Participar do Simulado Nacional de Urnas - 2º Turno (se houver). 21/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais (onde houver 
2º turno)

SEUEL
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SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Sistema de Benefício Alimentação - 
BENEALIM

Titular da SELOG Solicitar manutenção evolutiva do Sistema BENEALIM (Obs.: abrir 
chamado, anexando o DDD, indicando as funcionalidades a serem 
incorporadas ao sistema).

07/01/2020 14/01/2020 SELOG _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SOF Sistema de Suprimento de Fundos - SGSF Titular da COFIC Solicitar manutenção evolutiva do Sistema de Suprimento de Fundos 
(Obs.: abrir chamado, anexando o DDD, indicando as funcionalidades a 
serem incorporadas ao sistema).

07/01/2020 14/01/2020 COFIC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SGA Sistema de Gerenciamento de Postos de 
Trabalho - GPT

Titular da COSAD Solicitar manutenção evolutiva do Sistema de Gerenciamento de Postos 
de Trabalho - GPT (Obs.: abrir chamado, anexando o DDD, indicando as 
funcionalidades a serem incorporadas ao sistema).

07/01/2020 14/01/2020 SEADIN; SEAAC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular do Gab-Pre Sistema de Reembolso de Oficiais de 
Justiça - REEMBOLSA

Titular da SEAJE Solicitar manutenção evolutiva do Sistema de Reembolso de Oficiais de 
Justiça - REEMBOLSA (Obs.: abrir chamado, anexando o DDD, indicando 
as funcionalidades a serem incorporadas ao sistema).

07/01/2020 14/01/2020 SEAJE _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Sistema de Acompanhamento de 
Transmissão Remota - SATRE

Titular da SEPLAME Solicitar manutenção evolutiva do Sistema de Acompanhamento de 
Transmissão Remota - SATRE (Obs.: abrir chamado, anexando o DDD, 
indicando as funcionalidades a serem incorporadas ao sistema).

07/01/2020 14/01/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS GT-Mesários Sistema de Mesários Voluntários GT-Mesários Solicitar  manutenção evolutiva do Sistema de Mesários Voluntários (Obs.: 
abrir chamado, anexando o DDD, indicando as funcionalidades a serem 
incorporadas ao sistema).

07/01/2020 14/01/2020 GT-Mesários _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Sistema de Rotas - SIRO Titular da SELOG Solicitar manutenção evolutiva do Sistema de Rotas - SIRO (Roteiro de 
Distribuição de Urnas). (Obs.: abrir chamado, anexando o DDD, indicando 
as funcionalidades a serem incorporadas ao sistema).

07/01/2020 14/01/2020 SELOG _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Benefício Alimentação - 
BENEALIM

Titular da SEDESC Realizar manutenção evolutiva do Sistema BENEALIM.  15/01/2020 12/06/2020 SEDESC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Suprimento de Fundos - SGSF Titular da SEDESC Realizar manutenção evolutiva do Sistema de Suprimento de Fundos.  15/01/2020 12/06/2020 SEDESC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Gerenciamento de Postos de 
Trabalho - GPT

Titular da SEDESC Realizar manutenção evolutiva do Sistema de Gerenciamento de Postos 
de Trabalho - GPT.

 15/01/2020 12/06/2020 SEDESC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Reembolso de Oficiais de 
Justiça - REEMBOLSA

Titular da SEDESC Realizar manutenção evolutiva do Sistema de Reembolso de Oficiais de 
Justiça - REEMBOLSA.

 15/01/2020 12/06/2020 SEDESC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Acompanhamento de 
Transmissão Remota - SATRE

Titular da SEDESC Realizar manutenção evolutiva do Sistema de Acompanhamento de 
Transmissão Remota - SATRE.

 15/01/2020 12/06/2020 SEDESC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Mesários Voluntários Titular da SEDESC Realizar manutenção evolutiva do Sistema de Mesários Voluntários.  15/01/2020 12/06/2020 SEDESC _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO SISTEMAS INFORMATIZADOS - PAD N.º 12838/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Rotas - SIRO Titular da SEDESC Realizar manutenção evolutiva do Sistema de Rotas - SIRO (Roteiro de 
Distribuição de Urnas). (Obs.: abrir chamado, anexando o DDD, indicando 
as funcionalidades a serem incorporadas ao sistema).

 15/01/2020 12/06/2020 SEDESC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SJU Sistema de Sistema de Candidaturas  Titulares da CORIP e da SERPAC Participar do Simulado Regional do CANPE (CAND, CANDEX, HE). 01/04/2020 30/06/2020 SERPAC; CORIP _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SJU Realização de Simulados Titulares da CORIP e da SERPAC Participar do Simulado Nacional do CANPE (CAND, CANDEX, HE). 01/04/2020 30/06/2020 SERPAC; CORIP _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SJU Capacitação e Treinamento Titulares da CORIP e da SERPAC Participar do treinamento integração CAND x PJe 01/04/2020 30/06/2020 SERPAC; CORIP _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema Horário Eleitoral - HE Titular da SEORIS Receber treinamento no TSE sobre a utilização do Sistema de Horário 
Eleitoral  - HE.

06/06/2020 13/06/2020 SEORIS _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema Horário Eleitoral - HE Titular da SEORIS Realizar treinamento sobre a utilização do Sistema de Horário Eleitoral  - 
HE.

13/06/2020 27/06/2020 SEORIS _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Benefício Alimentação - 
BENEALIM

Titular da SECONGE e  Isabel 
Cristina Souza de Araújo Sá

Informar, via Sistema BENEALIM, o responsável pela ordem de 
pagamento para benefício alimentação com nome completo, cargo, CPF, 
endereço eletrônico, quantitativo de benefícios, Município e Agência 
bancária para saque (sendo o caso).

15/06/2020 19/06/2020 Zonas Eleitorais SECONGE

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Benefício Alimentação - 
BENEALIM

Titular da SEDESC Disponibilizar Sistema BENEALIM para preenchimento das Zonas 
Eleitorais sobre benefício alimentação.

15/06/2020  19/06/2020 SEDESC _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema Horário Eleitoral - HE Titular da SEORIS Prestar suporte quanto à utilização do Sistema de Horário Eleitoral - HE. 04/07/2020 06/10/2020 SEORIS _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Alimentar Sistema de Candidaturas - CAND. 20/07/2020 19/12/2020 Zonas Eleitorais SERPAC

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da OUV Sistema Pardal Chefe da Ouvidoria Gerenciar o Sistema Pardal (regulamentação e gerenciamento do sistema 
de recebimento de denúncias eleitorais).

01/08/2020 05/11/2020 OUV _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEUEL Elaborar tutorial de preparação das urnas (carga e lacração) e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

03/08/2020 17/08/2020 SEUEL _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  tutorial de preparação das 
urnas (carga e lacração) enviado pelo setor competente. 

03/08/2020 17/08/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Titular da COSUP Elaborar cronograma de geração de mídias (Gedai-UE) e informar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

17/08/2020 11/09/2020 SEUEL; COSUP _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 cronograma de de geração de 
mídias (Gedai-UE) enviado pelo setor competente.

17/08/2020 11/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Elaborar tutorial do Sistema GEDAI-UE e enviar à SEPLAME/COELE/SPL 
para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

24/08/2020 08/09/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial do Sistema GEDAI-UE 
enviado pelo setor competente.

24/08/2020 08/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação eTreinamento Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Elaborar tutorial de preparação, tabela de correspondência e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

24/08/2020 08/09/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial de preparação, tabela 
de correspondência enviado pelo setor competente.

24/08/2020 08/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da SEORIS Elaborar roteiro de oficialização do sistema de gerenciamento e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

24/08/2020 08/09/2020 SEORIS _
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SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  roteiro de oficialização do 
Sistema de Gerenciamento enviado pelo setor competente.

24/08/2020 08/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de ata da cerimônia de 
oficialização do Sistema de Gerenciamento.

24/08/2020 08/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Receber dados da Urna Eletrônica após "ACEITE" no Sistema CAND. 27/08/2020 19/09/2020 Zonas Eleitorais SERPAC

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação eTreinamento Titular da SEUEL Elaborar  tutoriais de VAD/VAP, suporte às urnas na eleição, suporte às 
urnas na apuração, instrução de ajuste de data e hora e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

01/09/2020 16/09/2020 SEUEL _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  tutoriais de VAD/VAP, suporte 
às urnas na eleição, suporte às urnas na apuração, instrução de ajuste de 
data e hora, enviados pelo setor competente. 

01/09/2020 16/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação eTreinamento Titular da SEORIS Elaborar  tutorial de oficialização dos sistemas eleitorais enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização  no Portal das Eleições 
2020.

01/09/2020 16/09/2020 SEORIS _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial de oficialização dos 
sistemas eleitorais enviado pelo setor competente.

01/09/2020 16/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação eTreinamento Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Elaborar tutorial de totalização (gerenciamento e transportador) e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

01/09/2020 16/09/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial de totalização 
(gerenciamento e transportador) enviado pelo setor competente.

01/09/2020 16/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Capacitação eTreinamento Chefes de Cartório Treinar técnicos/colaboradores para transmissão remota via JE-Connect. 01/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais COSUP

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Senhas Oficiais Titular da STI Receber senhas oficiais do TSE e encaminhar à SEPEX para remessa às 
zonas eleitorais.

01/09/2020 30/09/2020 Gab-STI _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SGA Senhas Oficiais Titular da SEPEX Enviar senhas oficiais aos Juízes Eleitorais. 01/09/2020 30/09/2020 SEPEX _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Transmissão Titular da SESAU Prestar suporte aos técnicos/colaboradores para transmissão remota via 
JE-Connect acerca de dificuldades no funcionamento do sistema

01/09/2020 03/10/2020 SESAU _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Fechar o CAND. 03/09/2020 14/09/2020 Zonas Eleitorais SERPAC

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Totalização Titular da SEORIS Cadastrar gestores em módulo de preparação.das eleições. 04/09/2020 08/09/2020 SEORIS _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 modelo de edital geração de 
mídias (Gedai-UE) para as zonas do interior.

05/09/2020 08/09/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Rotas - SIRO Chefes de Cartório Elaborar roteiros de distribuição/recolhimento de UEs para locais de 
votação, após alimentar Sistema SIRO.

08/09/2020 11/09/2020 Zonas Eleitorais SELOG

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Totalização Chefes de Cartório Cadastrar usuários em módulo de preparação.das eleições. 08/09/2020 14/09/2020 Zonas Eleitorais SEORIS

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da Chefia de 
Gabinete da 
Presidência 

Editais Titular do GABPRE, Marcelo 
Barreto Santana e Fábio Monteiro 
Santos  Lima

Elaborar e publicar no DJE edital de geração de mídias (Gedai-UE) das 
zonas da capital, observando antecedência mínima de 2 dias da 
cerimônia.

09/09/2020 12/09/2020 ASSAD _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar, no átrio do cartório eleitoral, edital de  geração de mídias (Gedai-
UE), observando antecedência mínima de 2 dias da cerimônia - modelo 
disponível no Portal das Eleições 2020.

09/09/2020 12/09/2020 Zonas Eleitorais do interior SEPLAME
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SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar, no átrio do cartório eleitoral, edital de  geração de mídias (Gedai-
UE) para o 2º turno, se houver, observando antecedência mínima de 2 
dias da cerimônia - modelo disponível no Portal das Eleições 2020.

09/09/2020 12/09/2020 Zonas Eleitorais do interior SEPLAME

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Totalização Titular da SEORIS Oficializar módulo de preparação.das eleições. 10/09/2020 18/09/2020 SEORIS _

SISTEMAS INFORMATIZADOS  Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Preparar material para a cerimônia de Geração de Mídias. 11/09/2020 17/09/2020 Zonas Eleitorais SEUEL

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Realização de Simulados Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Gerar BU's para Simulado e enviar para Equipe TOT e Equipe de 
Transmissão Remota.

12/09/2020 15/09/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema de Totalização Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Importar  dados no módulo de preparação.das eleições. 13/09/2020 14/09/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Rotas - SIRO Chefes de Cartório Imprimir etiquetas para identificação de urnas, caixas e microterminal  
(SIRO).

14/09/2020 21/09/2020 Zonas Eleitorais SELOG

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório 
das Zonas com SMSat

Capacitação eTreinamento Chefes de Cartório das Zonas com 
SMSat

Treinar técnicos SMSat no Sistema Transportador. 14/09/2020 24/09/2020 Zonas Eleitorais com 
SMSAT

EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Candidaturas Chefes de Cartório Registar, no CAND, as situações de registro de candidaturas alteradas 
após fechamento  do mesmo.

14/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais CORIP; SERPAC

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Totalização Chefes de Cartório Efetuar conferência dos dados no módulo de preparação.das eleições. 18/09/2020 19/09/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Criação de Processo Eleitoral Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Criar processo eleitoral em sistema informatizado específico. 19/09/2020 23/09/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Criação de Processo Eleitoral Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Criar processo eleitoral em sistema informatizado específico - 2º turno, se 
houver.

19/09/2020 23/09/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Realizar cerimônia pública de geração de mídias e preencher Ata (modelo 
disponível no Portal das Eleições, menu Modelos) - 1º Turno.

21/09/2020 21/09/2020 Zonas Eleitorais do GRUPO 
1 - GERAÇÃO DE MÍDIAS

SEUEL (Sistema); SEPLAME 
(Ata)

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Importar  e conferir dados no Sistema GEDAI-UE. 21/09/2020 22/09/2020 EQUIPE TOT, Zonas 
Eleitorais

_

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-EU

Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Acompanhar cerimônia pública de geração de mídias realizada pelas 
Zonas Eleitorais.

21/09/2020 22/09/2020 COSUP ;                  
EQUIPE TOT

_

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SOF Sistema de Benefício Alimentação - 
BENEALIM

Titular da SEAFIN Realizar pagamentos do benefício alimentação do 1º Turno das Eleições 
2020.

21/09/2020 25/09/2020 SEAFIN _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Realizar cerimônia pública de geração de mídias e preencher Ata (modelo 
disponível no Portal das Eleições, menu Modelos) - 1º Turno.

22/09/2020 22/09/2020 Zonas Eleitorais do GRUPO 
2 - GERAÇÃO DE MÍDIAS

EQUIPE TOT (Sistema); 
SEPLAME (Ata)

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Disponibilizar relatórios de correspondência para conferência - 1º Turno. 24/09/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Conferir correspondências - 1º Turno. 24/09/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT
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SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Importar/digitar, transmitir e conferir tabelas de correspondência. 24/09/2020 04/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Acompanhamento de 
Transmissão Remota - SATRE

Chefes de Cartório Cadastrar as seções/locais/telefone de contato no Sistema de 
Acompanhamento de Transmissão Remota - SATRE.

28/09/2020 30/09/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Atualização de Sistemas Chefes de Cartório Verificar se as versões dos sistemas instalados nas máquinas do cartório 
são as mais recentes liberadas pelo TRE.

30/09/2020 04/10/2020 Zonas Eleitorais SESAU

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Totalização Chefes de Cartório Oficializar Sistema de Totalização e imprimir zerésima 1º turno, a partir 
das 12 horas.

03/10/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Totalização Chefes de Cartório das Zonas 
Totalizadoras

Atualizar alterações de Registro de Candidaturas no Sistema de 
Totalização (ver tutorial de totalização).

03/10/2020 03/10/2020 Zonas Totalizadoras EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Conexão com a Internet Titular da SEINFRA Retirar Internet do ar. 04/10/2020 04/10/2020 SEINFRA _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE 

Chefes de Cartório Preparar material para a cerimônia de Geração de Mídias - 2º turno, se 
houver.

08/10/2020 13/10/2020 Zonas Eleitorais ONDE 
HOUVER 2º TURNO

SEUEL

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Benefício Alimentação - 
BENEALIM

Chefes de Cartório Preencher Sistema BENEALIM, informando necessidade de Benefício 
Alimentação 2º Turno, se houver.

12/10/2020 16/10/2020 Zonas Eleitorais SELOG

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Elaborar tutorial de preparação, tabela de correspondência - 2º Turno, se 
houver, e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal 
das Eleições 2020.

14/10/2020 16/10/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  tutorial de preparação, tabela 
de correspondência - 2º Turno, enviado pelo setor competente.

14/10/2020 16/10/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SOF Sistema de Benefício Alimentação - 
BENEALIM

Titular da SEAFIN Realizar pagamentos do benefício alimentação do 2º TURNO das Eleições 
2020.

14/10/2020 19/10/2020 SEAFIN _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SEORIS Elaborar tutorial de oficialização dos sistemas eleitorais - 2º Turno (se 
houver) e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização  no Portal 
das Eleições 2020.

15/10/2020 17/10/2020 SEORIS _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial de oficialização dos 
sistemas eleitorais - 2º Turno (se houver), enviado pelo setor competente.

15/10/2020 17/10/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Atualização linha do tempo  - 2º Turno Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Atualizar linha do tempo  - 2º Turno, se houver. 15/10/2020 17/10/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Realizar a cerimônia pública de geração de mídias e preencher Ata 
(modelo disponível no Portal das Eleições, menu Modelos) -  2º Turno, se 
houver.

16/10/2020 16/10/2020 Zonas Eleitorais EQUIPE TOT (Sistema); 
SEPLAME (Ata)

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Acompanhar cerimônia pública de GEDAI-UE (geração de mídia) 
realizada pelas Zonas Eleitorais -  2º Turno, se houver.

16/10/2020 16/10/2020 COSUP;                    
EQUIPE TOT

_

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da Comissão Permanente 
de Totalização - Equipe TOT

Elaborar tutorial de totalização (gerenciamento e transportador) - 2º Turno, 
se houver, e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no 
Portal das Eleições 2020.

17/10/2020 19/10/2020 EQUIPE TOT _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  tutorial de totalização 
(gerenciamento e transportador) - 2º Turno,  enviado pelo setor 
competente.

17/10/2020 19/10/2020 SEPLAME _
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SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da STI Capacitação e treinamento Titular da SEUEL Elaborar tutoriais de VAD/VAP, suporte às urnas na eleição, suporte às 
urnas na apuração, instrução de ajuste de data e hora - 2º Turno, se 
houver, e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal 
das Eleições 2020.

17/10/2020 21/10/2020 SEUEL _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  tutoriais de VAD/VAP, suporte 
às urnas na eleição, suporte às urnas na apuração, instrução de ajuste de 
data e hora - 2º Turno,  enviados pelo setor competente.

17/10/2020 21/10/2020 SEPLAME _

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Disponibilizar relatórios de correspondência para conferência - 2º Turno, 
se houver.

20/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais ONDE 
HOUVER 2º TURNO

EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema Gerador de Dados, Aplicativos e 
Interface da Urna Eletrônica - GEDAI-UE

Chefes de Cartório Conferir correspondências - 2º Turno, se houver. 20/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais ONDE 
HOUVER 2º TURNO

EQUIPE TOT

SISTEMAS INFORMATIZADOS Chefes de Cartório Sistema de Totalização Chefes de Cartório Oficializar Sistema de Totalização e imprimir zerésima, a partir das 12h - 
2º Turno, se houver.

24/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais ONDE 
HOUVER 2º TURNO

EQUIPE TOT
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SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da SOF Concessão Titular da COFIC Enviar e-mail solicitando que as zonas eleitorais informem no Sistema de 

Suprimento de Fundos os dados do suprido.

11/05/2020 12/05/2020 SECONGE _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Concessão Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Informar, via sistema SF, o responsável pelo suprimento de fundos da 

Eleição 2020 com nome completo, cargo, CPF, endereço eletrônico e 

município da agência bancária.

13/05/2020 18/05/2020 Zonas Eleitorais do Interior COFIC

SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da SGA Concessão Titular da COSAD Minutar ofício, a ser submetido à Presidência, orientando às zonas 

eleitorais a acessarem o sistema de suprimento de fundos para validação 

dos valores referentes às Eleições 2020 e informando que eventual 

necessidade de suplementação deverá ser encaminhada via PAD.

01/06/2020 10/06/2020 COSAD _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da Chefia 

de Gabinete da 

Presidência 

Concessão Titular do GABPRE, 

Marcelo Barreto 

Santana e Fábio 

Monteiro Santos Lima

Enviar às zonas eleitorais ofício sobre suprimento de fundos para as 

Eleições 2020.

11/06/2020 12/06/2020 ASSAD _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Concessão Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Validar, no sistema de suprimento de fundos, os valores referentes às 

Eleições 2020.  

15/06/2020 19/06/2020 Zonas Eleitorais do Interior COFIC

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Concessão Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Solicitar, via PAD, eventual suplementação de valores de suprimento de 

fundos refernte às Eleições 2020, devidamente fundamentada, e apenas 

caso constatada a insuficência de recursos.

15/06/2020 22/06/2020 Zonas Eleitorais do Interior COFIC

SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da SOF Concessão Titular da SECONGE Preparar mala direta para abertura de conta de suprimento de fundos -

Eleições 2020 e encaminhar ofícios à expedição.

24/07/2020 27/07/2020 SECONGE _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da SGA Concessão Titular da COSAD Criar processo PAD solicitando concessão de suprimento de fundos para 

as Eleições 2020.

01/07/2020 24/07/2020 COSAD _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da SGA Concessão Titular da COSAD Preencher, no sistema SF, formulário de solicitação de suprimento de 

fundos  - Eleições 2020 (finalidade, justificativa, prazo, etc.)

24/07/2020 25/07/2020 COSAD _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Gerenciamento Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Informar,  via sistema, pedido de remanejamento, diminuição ou 

suplementação dos valores do suprimento de fundos.

30/07/2020 31/07/2020 Zonas Eleitorais do Interior SECONGE

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO SUPRIMENTO DE FUNDOS - PAD N.º 13033/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da SOF Gerenciamento Titular da COORC Emitir empenhos de suprimento de fundos das Eleições 2020. 30/07/2020 01/08/2020 SEAEO _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Concessão Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Providenciar abertura de conta de suprimento de fundos - Eleições 2020. 13/08/2020 22/08/2020 Zonas Eleitorais do Interior SECONTA

SUPRIMENTO DE FUNDOS Titular da SOF Concessão Titular da SEAFIN Realizar pagamentos e disponibilizar, via sistema SF, o ato de concessão 

do suprimento de fundos, informando valores por elemento de despesa, 

bem como os períodos de aplicação,  de recolhimento de saldo (se 

houver)  e de prestação de contas (1º e 2º Turno) da Eleições 2020.

14/08/2020 24/08/2020 SEAFIN _

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Gerenciamento Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Aplicar o suprimento de fundos do 1º turno das Eleições 2020. 24/08/2020 10/10/2020 Zonas Eleitorais do Interior COFIC

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Gerenciamento Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Aplicar o suprimento de fundos do 2º turno das Eleições 2020. 05/10/2020 31/10/2020 Zonas Eleitorais do Interior COFIC

SUPRIMENTO DE FUNDOS Chefes de 

Cartório das  

Zonas Eleitorais 

do Interior

Gerenciamento Chefes de Cartório das  

Zonas Eleitorais do 

Interior

Pagar GRUs relativas aos tributos incidentes nas contratações atestadas 

em outubro de 2020.

01/09/2020 08/11/2020 Zonas Eleitorais do Interior COFIC
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PARCERIAS Titular da SPL Logística de Transmissão 

Remota

Tirular da SELOG Consolidar relações das escolas e universidades estaduais (com 

respectivos endereços)  que  atendem às especificações técnicas para 

transmissão remota, nos termos indicados pelo setor competente da STI, a 

fim de subsidiar planejamento da logística de transmissão remota. 

13/09/2019 18/10/2019 SELOG _

PARCERIAS Titular da SPL Logística de Transmissão 

Remota

Tirular da SELOG Consolidar relações (com respectivos endereços) das instituições federais 

de ensino superior  (UFBA, IFBA, UFRB, etc.) que atendem às 

especificações técnicas para transmissão remota, nos termos indicados 

pelo setor competente da STI, a fim de subsidiar planejamento da logística 

de transmissão remota. 

13/09/2019 18/10/2019 SELOG _

PARCERIAS Titular da SPL Logística de Transmissão 

Remota

Tirular da SELOG Consolidar relações das escolas municipais do interior do Estado (com 

respectivos endereços) que  atendem às especificações técnicas para 

transmissão remota, nos termos indicados pelo setor competente da STI, a 

fim de subsidiar planejamento da logística de transmissão remota. 

23/09/2019 25/10/2019 SELOG _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a Secretaria de 

Educação do Estado

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para a Secretaria de 

Educação do Estado, solicitando que encaminhe relação das escolas e 

universidades estaduais (com respectivos endereços) que atendem às 

especificações técnicas para transmissão remota, nos termos indicados 

pelo setor competente da STI.

10/10/2019 15/10/2019 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com instituições 

federais de ensino superior

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para instituições federais 

de ensino superior  (UFBA, IFBA, UFRB, etc.) solicitando que encaminhem 

relação das instituições (com respectivos endereços) que atendem às 

especificações técnicas para transmissão remota, nos termos indicados 

pelo setor competente da STI .

10/10/2019 15/10/2019 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com as Secretarias 

Municipais de Educação 

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para os Juízes Eleitorais 

do interior do Estado, a fim de que solicitem às Secretarias Municipais de 

Educação relação das escolas municipais (com respectivos endereços) 

que atendem às especificações técnicas para transmissão remota, nos 

termos indicados pelo setor competente da STI .

10/10/2019 15/10/2019 ASERI _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO PARCERIAS - PAD N.º 12321/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a Secretaria de 

Educação do Estado

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE para a Secretaria de Educação do 

Estado, solicitando que encaminhe relação das escolas e universidades 

estaduais (com respectivos endereços) que atendem às especificações 

técnicas para transmissão remota, nos termos indicados pelo setor 

competente da STI.

16/10/2019 16/10/2019 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parcerias com instituições 

federais de ensino superior

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE para instituições federais de ensino 

superior  (UFBA, IFBA, UFRB, etc.) solicitando que encaminhem relação 

das instituições (com respectivos endereços) que atendem às 

especificações técnicas para transmissão remota, nos termos indicados 

pelo setor competente da STI .

16/10/2019 16/10/2019 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com as Secretarias 

Municipais de Educação 

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE para os Juízes Eleitorais do interior do 

Estado, por meio de trâmite colaborativo (PAD), a fim de que solicitem às 

Prefeituras locais relação das escolas municipais (com respectivos 

endereços)   que atendem às especificações técnicas para transmissão 

remota, nos termos indicados pelo setor competente da STI. 

24/10/2019 25/10/2019 ASERI _

PARCERIAS Presidente da 

Comissão para 

garantia do exercício 

do voto de presos 

provisórios e 

adolescentes 

internados (Portaria n.º 

402/2019)

Termo de Cooperação Técnica 

com órgãos e entidades para o 

voto de presos provisórios e 

adolescentes internados

Presidente da 

Comissão para garantia 

do exercício do voto de 

presos provisórios e 

adolescentes 

internados

Elaborar termo de cooperação técnica com os órgãos e entidades (MP, 

Defensoria Pública, OAB, etc) que possam cooperar com as atividades 

eleitorais relativas à criação de seções eleitorais em estabelecimentos 

penais e unidades de internação coletiva.

04/11/2019 12/03/2020 Comissão para garantia do exercício 

do voto de presos provisórios e 

adolescentes internados (Portaria n.º 

402/2019)

_

PARCERIAS Presidente da 

Comissão para 

garantia do exercício 

do voto de presos 

provisórios e 

adolescentes 

internados (Portaria n.º 

402/2019)

Parceria com órgãos e 

entidades para o voto de presos 

provisórios e adolescentes 

internados

Presidente da 

Comissão para garantia 

do exercício do voto de 

presos provisórios e 

adolescentes 

internados

Manter contato com os órgãos e entidades (MP, Defensoria Pública, OAB, 

etc) que possam cooperar com as atividades eleitorais relativas à criação 

de seções eleitorais em estabelecimentos penais e unidades de internação 

coletiva, a fim de subsidiar elaboração de termo de cooperação técnica a 

ser firmado  com os referidos órgãos e entidades pela comissão destinada 

à garantia do exercício do direito de voto aos presos provisórios e 

adolescentes internados.

02/12/2019 30/06/2020 Comissão para garantia do exercício 

do voto de presos provisórios e 

adolescentes internados (Portaria n.º 

402/2019)

_

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com as Secretarias 

Municipais de Educação 

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar e enviar às zonas eleitorais modelo de ofício do Juiz Eleitoral para 

a Secretaria Municipal de Educação, a fim de garantir o pleno 

funcionamento da rede de Internet nas escolas que funcionarem como 

locais de votação no interior do Estado.

01/07/2020 03/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a Secretaria de 

Educação do Estado

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para a Secretaria de 

Educação do Estado, a fim de garantir o pleno funcionamento da rede de 

Internet nas escolas e universidades estaduais que funcionarem como 

locais de votação.

01/07/2020 03/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com as Secretarias 

Municipais de Educação 

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para a Secretaria de 

Educação do Município de Salvador, a fim de garantir o pleno 

funcionamento da rede de Internet nas escolas que funcionarem como 

locais de votação na Capital.

01/07/2020 03/07/2020 ASERI _
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PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com instituições 

federais de ensino superior

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para as instituições 

federais de ensino superior, a fim de garantir o pleno funcionamento da 

rede de Internet nas instituições que funcionarem como locais de votação.

01/07/2020 03/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a Secretaria de 

Educação do Estado

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE para a Secretaria de Educação do 

Estado, a fim de garantir o pleno funcionamento da rede de Internet nas 

escolas e universidades estaduais que funcionarem como locais de 

votação.

01/07/2020 06/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com as Secretarias 

Municipais de Educação 

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE para a Secretaria de Educação do 

Município de Salvador, a fim de garantir o pleno funcionamento da rede de 

Internet nas escolas que funcionarem como locais de votação na Capital.

01/07/2020 06/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com instituições 

federais de ensino superior

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE para as instituições federais de ensino 

superior, a fim de garantir o pleno funcionamento da rede de Internet nas 

instituições que funcionarem como locais de votação.

01/07/2020 06/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a COELBA e 

EMBASA

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para a COELBA e 

EMBASA, a fim de garantir o pleno funcionamento ou os atendimentos de 

emergência nas datas de extrema importância para o atendimento das 

atividades do calendário eleitoral.

01/07/2020 15/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a Transalvador e 

Administração do CAB

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Elaborar minuta de ofício do Presidente do TRE para a Transalvador e 

Administração do CAB sobre os plantões e demais excepcionalidades que 

possam vir a surgir durante o cumprimento do calendário eleitoral.

01/07/2020 15/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a COELBA e 

EMBASA

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE à COELBA e EMBASA, a fim de 

garantir o pleno funcionamento ou os atendimentos de emergência nas 

datas de extrema importância para o atendimento das atividades do 

calendário eleitoral.

01/07/2020 16/07/2020 ASERI _

PARCERIAS Titular da ASERI Parceria com a Transalvador e 

Administração do CAB

Bianca Nascimento  

Ana Amélia Ferraz

Enviar ofício do Presidente do TRE para a Transalvador e Administração 

do CAB sobre os plantões e demais excepcionalidades que possam vir a 

surgir durante o cumprimento do calendário eleitoral.

01/07/2020 16/07/2020 ASERI _
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TRANSPORTE Titular da ASSET Transporte de Urnas e de 

Mídias de Resultado 

Raul Almeida da Paz Elaborar TR - serviços de transporte terrestre e embarcações (transporte 

de urnas, mídias, materiais de eleição, etc.).

04/11/2019 11/11/2019 ASSET _

TRANSPORTE Titular da ASSET Portarias Titular da ASSET (PAD 

N.º 12030/2019, Doc. n.º 

172373/2019)

Constituir, por meio de portaria da Presidência, Comissão de Gestão da 

Operacionalização de Transporte de Urnas para as Eleições 2020.

04/11/2019 30/11/2019 ASSET _

TRANSPORTE Chefes de Cartório Requisição de Veículos Chefes de Cartório Oficiar aos órgãos públicos requisitando veículos para as vistorias iniciais, 

transporte para auditoria de votação eletrônica, etc.

01/04/2020 15/05/2020 Zonas Eleitorais do Interior ASSET

TRANSPORTE Titular da ASSET Disponibilização de Veículos Titular da ASSET Disponibilizar veículos do tribunal para as vistorias iniciais na capital. 30/05/2020 17/06/2020 ASSET _

TRANSPORTE Titular da SGA Remessa de Material Titular da SEGEA Preparar materiais de consumo e impressos para as zonas,  (referentes a 

treinamentos de mesários e materiais da gráfica).

01/06/2020 30/6/2020 SEGEA _

TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Material Rafael Ramos Moraes Enviar materiais de consumo e impressos para as zonas (referentes a 

treinamentos de mesários e materiais da gráfica).

01/06/2020 30/06/2020 ASSET _

TRANSPORTE Titular da STI Remessa de Material Titular da SEUEL Elaborar cronograma de liberação das urnas, pallets, mesas, bancadas, 

baterias de Salvador para distribuição aos depósitos fixos e entre os 

pólos, informando data limite para a entrega.

01/07/2020 24/07/2020 SEUEL _

TRANSPORTE Titular da STI Remessa de Material Titular da SEUEL Elaborar cronograma de liberação das urnas, pallets, mesas, bancadas, 

baterias de Salvador para distribuição aos depósitos temporários e entre 

as zonas pertecentes a esses depósitos, devido ao treinamento de 

mesários, informando data limite para a entrega. Os polos temporários 

dependem da data de aluguel dos depósitos.

16/07/2020 23/07/2020 SEUEL _

TRANSPORTE Titular da SCR Transporte de Eleitores Titular da SEPRO Elaborar tutorial com orientações sobre Comissão Especial de Transporte 

e Alimentação de eleitores e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para 

disponibilizar no Portal das Eleições 2020.

18/07/2020 29/07/2020 SEPRO _

TRANSPORTE Titular da SPL Transporte de Eleitores Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020  tutorial com orientações sobre 

Comissão Especial de Transporte e Alimentação de eleitores, 

encaminhado pelo setor competente.

18/07/2020 29/07/2020 SEPLAME _

TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Material Raul Almeida da Paz Distribuir urnas, pallets, mesas, baterias para as Zonas Eleitorais 

integrantes de polos temporários.

24/07/2020 31/7/2020 ATRAN _

TRANSPORTE Titular da SGA Remessa de Patrimônio Titular da SEGEP Separar e preparar bens permanentes (EXCETO, aparelhos telefônicos) 

para o interior.

25/7/2020 22/8/2020 SEGEP _

TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Patrimônio Rafael Ramos Moraes Distribuir bens permanentes (inclusive, aparelhos telefônicos) para o 

interior.

01/08/2020 22/8/2020 ASSET _

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO TRANSPORTE - PAD N.º 12030/2019
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TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Material Raul Almeida da Paz Identificar a demanda de transporte para transmissão remota (JE-

CONNECT, SMSAT) e demais necessidades.

01/08/2020 22/8/2020 ASSET _

TRANSPORTE Titular da SGA Remessa de Patrimônio Titular da SEADIN Preparar aparelhos telefônicos para envio ao interior 03/08/2020 21/8/2020 SEADIN _

TRANSPORTE Titular da STI Remessa de Material Titular da SEUEL Definir e informar à SEGEA o quantitativo de lacres, flash card e MRs às 

zonas e os insumos das urnas eletrônicas, como caixa de urnas, 

envelopes plásticos, tampa da Mrs e flash, bobinas, display, chaves das 

urnas modelos 2010 e anteriores, fio de nylon, dentre outros.

17/08/2020 25/09/2020 SEUEL _

TRANSPORTE Titular da SGA Remessa de Material Titular da SEGEA Preparar para envio às zonas, com base em informação da SEUEL, 

lacres, flash card e MRs às zonas e os insumos das urnas eletrônicas, 

como caixa de urnas, envelopes plásticos, tampa da Mrs e flash, bobinas, 

display, chaves das urnas modelos 2010 e anteriores, fio de nylon, dentre 

outros.

17/08/2020 25/09/2020  SEGEA _

TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Material Rafael Ramos Moraes Distribuir lacres, flash card e MRs às zonas e os insumos das urnas 

eletrônicas, como caixa de urnas, envelopes plásticos, tampa da Mrs e 

flash, bobinas, display, chaves das urnas modelos 2010 e anteriores, fio 

de nylon, dentre outros.

17/08/2020 25/09/2020 ATRAN _

TRANSPORTE Chefes de Cartório Transporte de Eleitores Chefes de Cartório Requisitar veículos e embarcações aos órgãos ou unidades do serviço 

público (Lei n°6.091/1974, art. 3º, § 2º).

23/08/2020 04/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEPRO

TRANSPORTE Titular da SCR Transporte de Eleitores Titular da SEPRO Orientar e acompanhar a instalação da Comissão Especial de Transporte 

e Alimentação.

31/08/2020 04/09/2020 SEPRO _

TRANSPORTE Titular da SGA Remessa de Material Titular da SEGEA Preparar cadernos de votação para as Zonas Eleitorais. 01/09/2020 30/09/2020 SEGEA _

TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Material Rafael Ramos Moraes Remeter cadernos de votação para as Zonas Eleitorais. 01/09/2020 30/09/2020 ASSET _

TRANSPORTE Chefes de Cartório Transporte de Eleitores Chefes de Cartório Instalar Comissão Especial de Transporte e Alimentação. 04/09/2020 04/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEPRO

TRANSPORTE Titular da STI Remessa de Material Titulares da SEQUIP da 

SESAU 

Preparar dispositivos relativos ao JE-Connect aos cartórios eleitorais para 

a Transmissão Remota, após geração dos kits pela COSUP.

07/09/2020 11/09/2020 SEQUIP; SESAU  _

TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Material Rafael Ramos Moraes Remeter dispositivos relativos ao JE-Connect aos cartórios eleitorais para 

a Transmissão Remota, após geração dos kits pela COSUP.

07/09/2020 11/09/2020 ASSET _

TRANSPORTE Titular da SCR Transporte de Eleitores Titular da SEPRO Orientar e acompanhar a divulgação o quadro geral de percursos e 

horários programados para o transporte de eleitores para o 1º e eventual 

2º turnos de votação.

14/09/2020 19/09/2020 SEPRO _

TRANSPORTE Chefes de Cartório Transporte de Eleitores Chefes de Cartório Divulgar o quadro geral de percursos e horários programados para o 

transporte de eleitores para o 1º e eventual 2º turnos de votação.

19/09/2020 19/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEPRO

TRANSPORTE Chefes de Cartório Transporte de Eleitores Chefes de Cartório Decidir as reclamações contra o quadro geral de percursos e horários 

para o transporte de eleitores e divulgar, pelos meios disponíveis, o 

quadro definitivo.

22/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEPRO

TRANSPORTE Titular da SCR Transporte de Eleitores Titular da SEPRO Orientar e acompanhar a decisão das reclamações contra o quadro geral 

de percursos e horários para o transporte de eleitores e divulgar, pelos 

meios disponíveis, o quadro definitivo.

22/09/2020 25/09/2020 SEPRO _

TRANSPORTE Chefes de Cartório Transporte de Eleitores Chefes de Cartório Divulgar decisão acerca de reclamações ao quadro geral de percursos e 

horários, bem como o quadro definitivo (Lei

n.° 6.091/1 974, art. 4º, §§ 3º e 4º).

22/09/2020 25/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior SEPRO
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TRANSPORTE Titular da SCR Transporte de Eleitores Titular da SEPRO Orientar e acompanhar a divulgação da decisão acerca de reclamações 

ao quadro geral de percursos e horários, bem como o quadro definitivo 

(Lei n.° 6.091/1 974, art. 4º, §§ 3º e 4º).

22/09/2020 25/09/2020 SEPRO _

TRANSPORTE Titular da ASSET Disponibilização de Veículos Raul Almeida da Paz Disponibilizar veículos cedidos e locados por órgãos para as vistorias 

finais na capital. 

26/09/2020 06/10/2020 ASSET _

TRANSPORTE Titular da SGA Remessa de Material Titular da SEGEA Preparar materiais de consumo e impressos da gráfica para as Zonas - 2º 

Turno (se houver).

8/10/2020 19/10/2020 SEGEA _

TRANSPORTE Titular da ASSET Remessa de Material Raul Almeida da Paz Enviar material de consumo e impressos da gráfica para as Zonas - 2º 

Turno (se houver).

8/10/2020 19/10/2020 ASSET _
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SPL Resolução Administrativa Titular da SPL (PAD n.º 
14110/2019)

Elaborar minuta de Resolução Administrativa a ser 
submetida à Corte, relativa à constituição da Comissão de 
Auditoria de Votação Eletrônica para as Eleições 2020.

01/07/2020 15/07/2020 Gab-SPL (PAD n.º 
14110/2019)

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da STI Capacitação e Treinamento Titular da SESAU Elaborar tutorial acerca do procedimento de verificação da 
autenticidade e integridade dos sistemas e enviar à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilizar no Portal das 
Eleições 2020.

17/08/2020 19/08/2020 SESAU _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Instalação da Comissão Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Realizar a sessão de instalação da Comissão. 17/08/2020 14/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre o 
procedimento de verificação da autenticidade e integridade 
dos sistemas, enviado pelo setor competente.

20/08/2020 21/08/2020 SEPLAME _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à Administração a reserva do local onde serão  
realizadas as atividades da auditoria de votação eletrônica e 
o sorteio das urnas no primeiro e segundo turno, se houver. 

24/08/2020 24/08/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Editais Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Publicar no DJE edital dando ciência aos partidos políticos, 
OAB e demais autoridades que será realizada auditoria por 
meio de Votação Eletrônica, informando, na oportunidade, a 
data do sorteio das urnas no primeiro e segundo turno, se 
houver.

24/08/2020 14/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Ofícios Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficiar à Polícia Militar solicitando disponibilização de 
helicóptero  com o objetivo de recolher as urnas sorteadas 
nas sedes das zonas eleitorais do interior do Estado no 
primeiro e segundo turno, se houver.

27/08/2020 27/08/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Ofícios Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficiar aos Juízes, Promotores e Chefes de cartório dando 
ciência acerca dos procedimentos a serem adotados caso 
possuam  urnas sorteadas no primeiro turno. 

27/08/2020 28/08/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO PREPARATIVOS PARA AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - PAD N.º 15132/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Composição de Equipes de Apoio Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à SGP a indicação de estagiários de nível superior 
para auxiliar o preenchimento das cédulas que serão 
utilizadas na auditoria de votação eletrônica  no primeiro e 
segundo turno, se houver.

31/08/2020 31/08/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da ASCOM Preparação e Divulgação de 
Campanhas e Informes

Titular da ASCOM Divulgar no sítio do TRE, na Internet, o local onde será 
realizada a auditoria de votação eletrônica no primeiro e 
segundo turno, se houver.

31/08/2020 31/08/2020 ASCOM _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Disponibilização de Veículos Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar ao setor de transporte do Tribunal a disponibilização 
de veículos para recolhimento das urnas sorteadas para 
auditoria no primeiro e segundo turno, se houver.

01/09/2020 01/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à Secretaria de Administração o material de 
expediente necessário para realização das atividades de 
auditoria de votação eletrônica para o primeiro e segundo 
turno, se houver.

01/09/2020 04/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Reportar relatórios de erros ao TSE. 01/09/2020 02/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Ofícios Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficiar à Procuradoria Regional Eleitoral solicitando a 
indicação de representante do Ministério Público para 
acompanhar os trabalhos da auditoria de votação eletrônica.

02/09/2020 02/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Ofícios Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficiar à OAB/BA solicitando a indicação de representante 
para acompanhar os trabalhos da auditoria de votação 
eletrônica.

02/09/2020 02/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à STI a disponibilização de computadores e 
impressoras que serão utilizados no sorteio e na auditoria de 
votação eletrônica no primeiro e segundo turno, se houver.

02/09/2020 04/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Composição de Equipes de Apoio Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Indicar servidores para compor equipe de apoio para auxiliar 
nos procedimentos de auditoria de votação eletrônica.

02/09/2020 04/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da STI Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Titular da SEQUIP Disponibilizar computadores e impressoras que serão 
utilizados no sorteio e na auditoria de votação eletrônica no 
primeiro e segundo turno, se houver.

07/09/2020 09/09/2020 SEQUIPI _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SGA Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Titular da SEGEA Disponibilizar material de expediente solicitado pela 
Comissão para a auditoria de votação eletrônica  para o 
primeiro e segundo turno, se houver.

08/09/2020 09/09/2020 SEGEA _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SGP Composição de Equipes de Apoio Titular da SEREDE Disponibilizar estagiários maiores de dezoito anos para 
auxiliar o preenchimento das cédulas que serão utilizadas na 
auditoria de votação eletrônica  no primeiro e segundo turno, 
se houver.

09/09/2020 09/09/2020 SEREDE _
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à STI a instalação de sistemas e impressoras que 
serão utilizados no sorteio e na auditoria de votação 
eletrônica no primeiro e segundo turno, se houver.

09/09/2020 11/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Editais Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Publicar edital solicitando que os partidos políticos, OAB e 
demais autoridades indiquem representantes para 
acompanhar o sorterio e os trabalhos de auditoria das urnas 
do primeiro e segundo turno, se houver. 

10/09/2020 10/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Composição de Equipes de Apoio Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Comunicar ao setor de segurança do Tribunal a necessidade 
de indicação de  servidores daquela unidade para 
acompanhar o recolhimento das urnas que forem sorteadas 
para auditoria de votação eletrônica no primeiro e segundo 
turno, se houver.

10/09/2020 10/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da ASSET Disponibilização de Veículos Raul Almeida da Paz Informar à Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica o 
quantitativo de carros disponibilizados para recolhimento das 
urnas sorteadas.

14/09/2020 14/09/2020 ATRAN _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Reuniões com Auditores Indicados 
pelo TSE

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Realizar reunião com os auditores indicados pelo TSE para 
definição das atividades a serem realizadas no primeiro 
turno.

14/09/2020 14/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da ASSET Composição de Equipes de Apoio Alan Teixeira Leite Indicar servidores da unidade para acompanhar o 
recolhimento das urnas que forem sorteadas para auditoria 
de votação eletrônica no primeiro e segundo turno, se 
houver.

14/09/2020 14/09/2020 ASEGU _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da STI Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Titular da SESAU Instalar sistemas e impressoras que serão utilizados no 
sorteio e na auditoria de votação eletrônica no primeiro 
turno.

14/09/2020 18/09/2020 SESAU _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à Secretaria de Administração o mobiliário para 
realização das atividades do sorteio das urnas  para o 
primeiro e segundo turno, se houver.

14/09/2020 21/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à Secretaria de Administração o mobiliário para 
realização das atividades de auditoria de votação eletrônica  
para o primeiro e segundo turno, se houver.

14/09/2020 21/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Editais Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Publicar edital dando ciência aos partidos políticos, OAB e 
demais autoridades acerca da indicação dos estagiários de 
nivel superior  para auxiliar no preenchimento das cédulas 
que serão utilizadas na auditoria de votação eletrônica que 
será realizada no dia 04.10.2020, e no dia 25.10.2020, em 
havendo segundo turno.  

18/09/2020 18/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Testar sistemas e impressoras que serão utilizados na 
auditoria de votação eletrônica no primeiro turno.

18/09/2020 02/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SGP Portarias Titular da COEDE Constituir, por meio de Portaria, equipe de apoio para 
auxiliar a Comissão de auditoria de votação eletrônica para 
as Eleições 2020.

21/09/2020 21/09/2020 SEREDE _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Ofícios Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficiar partidos políticos e coligações comunicando-os sobre 
o horário e o local onde será realizado o sorteio das urnas 
para auditoria da votação eletrônica e informando sobre a 
possibilidade de credenciamento de fiscais para 
acompanhar os trabalhos  e preenchimento das cédulas que 
serão utilizadas na auditoria no primeiro e segundo turnos. 

21/09/2020 22/09/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SGA Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Titular da SEGEP Disponibilizar mobiliário solicitado pela Comissão  no local  
definido para sorteio das urnas eletrônicas no primeiro turno, 
na sede deste Tribunal.

02/10/2020 02/10/2020 SEGEP _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SGA Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Titular da SEGEP Disponibilizar mobiliário solicitado pela Comissão  nos locais 
definidos para a auditoria de votação eletrônica no primeiro 
turno, na sede deste Tribunal.

02/10/2020 02/10/2020 SEGEP _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Capacitação e Treinamento Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Realizar reunião com equipe de apoio para distribuição de 
tarefas e orientação sobre os procedimentos do sorteio e da 
auditoria de votação eletrônica do primeiro turno.

02/10/2020 02/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sistema de Sorteio Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficializar sistema de sorteio no primeiro turno. 02/10/2020 02/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Montar  o ambiente do sorteio das urnas eletrônicas para o 
primeiro turno.

02/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Realização de Simulados Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Realizar simulado com a equipe de auditoria e empresa de 
filmagem no primeiro turno.

02/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Montar o ambiente da auditoria para verificação de 
funcionamento das urnas eletrônicas no primeiro turno.

02/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sistema de Apoio à Auditoria de 
Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficializar sistema de apoio à auditoria de funcionamento 
das urnas eletrônicas no primeiro turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Recolhimento das Urnas Sorteadas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Recolher as urnas sorteadas no primeiro turno. 03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Recolhimento das Urnas Sorteadas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Conferir no TRE as urnas eletrônicas recolhidas no primeiro 
turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Garantir a inviolabilidade do ambiente onde estarão as urnas 
e os computadores da auditoria.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sorteio das Urnas Eletrônicas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Sortear urnas eletrônicas para realizar auditoria no primeiro 
turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Acompanhar o preenchimento das cédulas com os 
candidatos dos municípios sorteados no primeiro turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sorteio das Urnas Eletrônicas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Notificar os juizes das zonas sorteadas no primeiro turno, 
por telefone e por ofício.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Chefes de Cartório Recolhimento das Urnas Sorteadas Chefes de Cartório Entregar ao representante da Comissão de Votação 
eletrônica a urna sorteada para auditoria de votação 
eletrônica, em condições normais de uso,  e providenciar a  
preparação da urna substituta no primeiro turno. 

03/10/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Lacrar urnas de lona com cédulas preenchidas no primeiro 
turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sorteio das Urnas Eletrônicas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Lavrar Ata do sorteio das urnas no primeiro turno. 03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sorteio das Urnas Eletrônicas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Propor a abrangencia do sorteio excluindo aquelas 
localidades de difícil acesso onde o tempo hábil para o 
recolhimento da urna seja inviável no primeiro turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Chefes de Cartório Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Chefes de Cartório Convocar Patidos Políticos, Representantes da OAB e MP 
para a auditoria por meio da verificação da autenticidade e 
integridade dos sistemas, caso possuam urnas sorteadas no 
primeiro turno.

03/10/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à Secretaria de Tecnologia da Informação os 
Relatórios de Correspondências Esperadas e emitidos pelo 
Sistema de Preparação, relativos às zonas eleitorais 
sorteadas para auditoria por meio de verificação da 
autenticidade e integridade dos sistemas, no primeiro turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão Permanente de 
Totalização
(Equipe TOT)

Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Comissão Permanente 
de Totalização
(Equipe TOT)

Disponibilizar os Relatórios de Correspondências Esperadas 
e emitidos pelo Sistema de Preparação, relativos às zonas 
eleitorais sorteadas para auditoria por meio da verificação da 
autenticidade e integridade dos sistemas, no primeiro turno.

03/10/2020 03/10/2020 Equipe TOT _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Encaminhar os Relatórios de Correspondências Esperadas 
e emitidos pelo Sistema de Preparação àquelas zonas 
eleitorais sorteadas para auditoria por meio da verificação da 
autenticidade e integridade dos sistemas, no primeiro turno.

03/10/2020 03/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Reuniões com Auditores Indicados 
pelo TSE

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Realizar reunião com os auditores indicados pelo TSE para 
definição das atividades a serem realizadas no segundo 
turno.

12/10/2020 12/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da STI Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Titular da SESAU Instalar sistemas e impressoras que serão utilizados no 
sorteio e na auditoria de votação eletrônica no segundo 
turno, se houver.

12/10/2020 16/10/2020 SESAU _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Ofícios Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficiar Juízes, Promotores e Chefes de cartório dando 
ciência acerca dos procedimentos a serem adotados  caso 
possuam  urnas sorteadas no segundo turno, se houver. 

15/10/2020 16/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação dos Equipamentos de 
Informática

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Testar sistemas e impressoras que serão utilizados na 
auditoria de votação eletrônica no segundo turno, se houver.

19/10/2020 23/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SGA Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Titular da SEGEP Disponibilizar mobiliário solicitado pela Comissão  nos locais 
definidos para a Auditoria de Votação Eletrônica no segundo 
turno, na sede deste Tribunal, se houver.

23/10/2020 23/10/2020 SEGEP _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Capacitação e Treinamento Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Realizar reunião com equipe de apoio para distribuição de 
tarefas e orientação sobre os procedimentos do sorteio e da 
auditoria de votação eletrônica do segundo turno.

23/10/2020 23/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Titular da SGA Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Titular da SEGEP Disponibilizar mobiliário solicitado pela Comissão  nos locais 
definidos para sorteio das urnas eletrônicas no segundo 
turno, na sede deste Tribunal, se houver.

23/10/2020 23/10/2020 SEGEP _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sistema de Sorteio Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficializar sistema de sorteio no segundo turno, se houver. 23/10/2020 23/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Realização de Simulados Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Realizar simulado com  a equipe de auditoria e empresa de 
filmagem no segundo turno, se houver.

23/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Montar o ambiente da auditoria para verificação de 
funcionamento das urnas eletrônicas no segundo turno, se 
houver.

23/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Montar  o ambiente do sorteio das urnas eletrônicas para o 
segundo turno, se houver.

23/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sistema de Apoio à Auditoria de 
Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Oficializar sistema de apoio à auditoria de funcionamento 
das urnas eletrônicas no segundo turno, se houver.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Recolhimento das urnas sorteadas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Recolher as urnas sorteadas no segundo turno, se houver. 24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Recolhimento das urnas sorteadas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Conferir no TRE as urnas eletrônicas recolhidas no segundo 
turno, se houver.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Recolhimento das urnas sorteadas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Garantir a inviolabilidade do ambiente onde estarão as urnas 
e os computadores da auditoria no segundo turno, se 
houver.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Chefes de Cartório Recolhimento das urnas sorteadas Chefes de Cartório Entregar a urna sorteada, para Auditoria de funcionamento 
das urnas em condições normais de uso, ao representante 
da Comissão de Votação eletrônica e providenciar a  
preparação da urna substituta no segundo turno, se houver. 

24/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sorteio das Urnas Eletrônicas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Sortear urnas eletrônicas para realizar auditoria no segundo 
turno.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Acompanhar o preenchimento das cédulas com os 
candidatos dos municípios sorteados no segundo turno.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sorteio das Urnas Eletrônicas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Notificar os juizes das zonas sorteadas, por telefone e por 
ofício no segundo turno.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Preparação do Ambiente da 
Auditoria 

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Lacrar urnas de lona com cédulas preenchidas no segundo 
turno.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Sorteio das Urnas Eletrônicas Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Lavrar Ata do sorteio das urnas no segundo turno, se 
houver.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_
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PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Chefes de Cartório Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Chefes de Cartório Convocar Patidos Políticos, Representantes da OAB e MP 
para a auditoria por meio da verificação da autenticidade e 
integridade dos sistemas, caso possuam urnas sorteadas no 
segundo turno.

24/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Solicitar à Secretaria de Tecnologia da Informação os 
Relatórios de Correspondências Esperadas e emitidos pelo 
Sistema de Preparação, relativos às zonas eleitorais 
sorteadas para verificação da autenticidade e integridade 
dos sistemas, no segundo turno; se houver.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão Permanente de 
Totalização
(Equipe TOT)

Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Comissão Permanente 
de Totalização
(Equipe TOT)

Disponibilizar os Relatórios de Correspondências Esperadas 
e emitidos pelo Sistema de Preparação, relativos às zonas 
eleitorais sorteadas para auditoria por meio da verificação da 
autenticidade e integridade dos sistemas, no segundo turno; 
se houver.

24/10/2020 24/10/2020 Equipe TOT _

PREPARATIVOS PARA 
AUDITORIA DA VOTAÇÃO 
ELETRÔNICA

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria por Meio da Verificação 
da Autenticidade e Integridade dos 
Sistemas

Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Encaminhar os Relatórios de Correspondências Esperadas 
e emitidos pelo Sistema de Preparação àquelas zonas 
eleitorais sorteadas para auditoria por meio da verificação da 
autenticidade e integridade dos sistemas, no segundo turno; 
se houver.

24/10/2020 24/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_
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PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Equipe de Apoio Titular da ASCEP Propor designação de Equipe, composta por 20 servidores lotados na Capital, para 
fins de eventual necessidade de suporte nos trabalhos de análise das prestações de 
contas dos juízos eleitorais.

01/08/2019 19/08/2019 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da SEP Contadores para Apoio às 
Prestações de Contas

Titular da SEP Elaborar TR - contratação de contadores para apoio de consultoria contábil e fiscal 
aos servidores dos cartórios e da ASCEP nos processos de prestações de contas 
eleitorais.

07/01/2020 01/03/2020 SEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCOM Preparação e divulgação de 
campanhas e informes

Titular da ASCOM e                      
Lorena Costa

Divulgar as normas relativas às contas eleitorais das Eleições 2020 por meio da 
Intranet, Internet e Imprensa.

07/01/2020 30/09/2020 ASCOM _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 material para divulgação das normas 
relativas às contas eleitorais das eleições 2020, enviado pelo setor competente.

07/01/2020 30/09/2020 SEPLAME _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Preparação e divulgação de 
campanhas e informes

Titular da ASCEP Elaborar material e enviar à ASCOM para divulgação das normas relativas às contas 
eleitorais das eleições 2020 por meio da Intranet, Internet e Imprensa, bem como à 
SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das Eleições 2020.

07/01/2020 30/09/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Suporte Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Atender o público interno acerca de assuntos técnicos e sistemas informatizados 
relacionados às  contas eleitorais.

07/01/2020 28/10/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Atendimento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Atender os diretórios estaduais e o público externo nos assuntos e sistemas 
relacionados às contas eleitorais de sua competência, excetuado o suporte de 
competência das zonas eleitorais.

07/01/2020 28/10/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Atendimento Chefes de Cartório Atender  os diretórios municipais, candidatos e público local nos assuntos e sistemas 
relacionados às contas eleitorais de sua competência.

07/01/2020 28/10/2020 Zonas Eleitorais ASCEP

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Titular da ASCEP, Patrícia 
Anne Hogarty Cavalcanti e 
Josafá da Silva Coelho

Participar dos treinamentos ministrados pelo Tribunal Superior Eleitoral (TSE) acerca 
da legislação e sistemas abertos relacionados às contas eleitorais.

01/03/2020 01/06/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Divulgação Josafá da Silva Coelho Divulgar as normas relativas às contas eleitorais por meio de participação em 
palestras públicas, imprensa, e outros eventos requisitados por entidades públicas e 
privadas, na Capital e Interior do Estado, mediante designação do Presidente do 
Tribunal.

01/03/2020 20/07/2020 ASCEP; ASCOM; EFAS; 
EJE

_

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Preparar e ministrar treinamento aos servidores da ASCEP acerca da legislação 
aplicada à prestação de contas e módulo externo do Sistema  de Prestação de 
Contas Eleitorais (SPCE Cadastro).

01/03/2020 20/07/2020 ASCEP _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO PREPARATIVOS PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS ELEITORAIS - PAD N.º 13514/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Preparar e ministrar treinamento aos servidores dos Cartórios Eleitorais acerca da 
legislação aplicada à prestação de contas e módulo externo do Sistema de Prestação 
de Contas Eleitorais (SPCE Cadastro).

01/03/2020 20/07/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Josafá da Silva Coelho Preparar e ministrar  treinamento à Equipe de Suporte (servidores designados para 
fins de suporte nos trabalhos relacionados às contas eleitorais) acerca da legislação 
aplicada à prestação de contas e módulo externo do Sistema  de Prestação de 
Contas Eleitorais (SPCE Cadastro).

01/03/2020 20/07/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Josafá da Silva Coelho Preparar e ministrar treinamento aos contadores  acerca da legislação aplicada às 
contas eleitorais  e módulo externo do Sistema  de Prestação de Contas Eleitorais 
(SPCE Cadastro).

01/03/2020 20/07/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Fiscalização Carmosina Miguez Allem Prospectar e requisitar informações aos fiscos estadual e municipal acerca de notas 
fiscais eletrônicas emitidas para candidatos e partidos políticos no período eleitoral.

01/03/2020 20/07/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Suporte Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Prestar suporte aos diretórios regionais dos partidos políticos nos assuntos técnicos 
relacionados ao módulo externo do Sistema  de Prestação de Contas Eleitorais 
(SPCE Cadastro).

01/03/2020 18/12/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Suporte Chefes de Cartório Prestar suporte aos diretórios municipais dos partidos políticos e candidatos nos 
assuntos técnicos relacionados ao módulo externo do Sistema de Prestação de 
Contas Eleitorais (SPCE Cadastro).

01/03/2020 18/12/2020 Zonas Eleitorais ASCEP

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Suporte Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Prestar suporte aos Cartórios Eleitorais nos assuntos técnicos e sistemas 
informatizados relacionados às contas eleitorais, no âmbito de sua competência.

01/03/2020 18/12/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da STI Suporte Titulares da SESAU e da 
SEORIS

Orientar as Zonas Eleitorais quanto à instalação dos sistemas informatizados 
relacionados à às contas eleitorais, no âmbito de sua competência.

01/03/2020 18/12/2020 SESAU; SEORIS _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Divulgação Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Realizar reunião com diretórios regionais dos partidos para divulgação da legislação 
aplicada às contas eleitorais, módulo externo do Sistema  de Prestação de Contas 
Eleitorais (SPCE Cadastro).

01/06/2020 20/07/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Infraestrutura e Logística Cristiane Gomes dos Santos Planejar a logística e infraestrutura para suporte aos cartórios eleitorais nos trabalhos 
de exame das prestações de contas eleitorais, efetuando as solicitações pertinentes.

09/07/2020 07/08/2020 ASCEP ASCEP

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Fiscalização Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Fiscalizar eventos realizados pelos órgãos estaduais dos partidos políticos destinados 
a comercialização de bens e/ou realização de eventos para arrecadação de recursos 
para campanhas eleitorais.

20/07/2020 03/11/2020 ASCEP; ATRAN ASCEP

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Fiscalização Chefes de Cartório Fiscalizar eventos realizados pelos órgãos municipais dos partidos políticos e pelos 
candidatos, destinados a comercialização de bens e/ou realização de eventos para 
arrecadação de recursos para campanhas eleitorais.

20/07/2020 03/11/2020 Zonas Eleitorais ASCEP

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da SJU Prestação de Contas Parcial 
Eleitoral

Titular da CORIP Receber as prestações de contas parciais eleitorais dos órgãos de direção estadual 
dos partidos políticos.

16/09/2020 03/10/2020 CORIP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Prestação de Contas Parcial 
Eleitoral

Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Analisar as prestações de contas parciais eleitorais dos órgãos de direção estadual 
dos partidos políticos, caso determinado pelo Juiz(a) Relator(a).

16/09/2020 03/10/2020 ASCEP _

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas Parcial 
Eleitoral

Chefes de Cartório Receber e analisar as prestações de contas parciais eleitorais dos candidatos e dos 
órgãos de direção municipal dos partidos políticos, caso autorizado pelo Juiz(a) 
Eleitoral.

16/09/2020 03/10/2020 Zonas Eleitorais ASCEP

PREPARATIVOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Titular da ASCEP, Patrícia 
Anne Hogarty Cavalcanti e 
Josafá da Silva Coelho

Participar dos treinamentos ministrados pelo TSE acerca dos procedimentos de 
exame e sistemas fechados relacionados às contas eleitorais.

25/09/2020 15/10/2020 ASCEP _
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CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Titular da SPL Portal das Eleições 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar no Portal das Eleições 2020 tutorial sobre poder de fiscalização dos 

partidos políticos nas eleições, enviado pelo setor .competente.

13/08/2020 14/08/2020 SEPLAME _

CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Chefes de Cartório Fiscalização Chefes de Cartório Realizar reuniões com partidos políticos para tratar sobre regras de fiscalização.   15/08/2020 29/08/2020 Zonas Eleitorais SEPRO

CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Titular da SCR Fiscalização Titular da SEPRO Orientar os cartórios eleitorais quanto a realização de reuniões com partidos 

políticos para tratar sobre regras de fiscalização.   

15/08/2020 29/08/2020 SEPRO _

CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Titular da SCR Capacitação e Treinamento Titular da SEPRO Elaborar/atualizar tutorial sobre poder de fiscalização dos partidos políticos nas 

eleições e enviar à SEPLAME/COELE/SPL para disponibilização no Portal das 

Eleições 2020.

19/09/2020 23/09/2020 SEPRO _

CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Chefes de Cartório Expedição de Credenciais Chefes de Cartório Receber dos partidos políticos/coligações os nomes das pessoas autorizadas a 

expedir as credenciais dos fiscais e delegados habilitados a fiscalizar os trabalhos 

de votação, de apuração e de totalização das Eleições 2020 (Lei n.º 9.504/97, art. 

65, § 3º; Código Eleitoral, art. 161, caput , e art. 162).

19/09/2020 01/10/2020 Zonas Eleitorais SEPRO

CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Titular da SCR Expedição de Credenciais Titular da SEPRO Orientar os cartórios eleitorais para receber dos partidos políticos/coligações os 

nomes das pessoas autorizadas a expedir as credenciais dos fiscais e delegados 

habilitados a fiscalizar os trabalhos de votação, de apuração e de totalização das 

Eleições 2020 (Lei n.º 9.504/97, art. 65, § 3º; Código Eleitoral, art. 161, caput , e art. 

162).

19/09/2020 01/10/2020 SEPRO _

CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Chefes de Cartório Expedição de Credenciais Chefes de Cartório Informar às demais zonas quem pode credenciar fiscais e delegados para a 

votação, no município que possuir mais de uma zona eleitoral.

19/09/2020 03/10/2020 Zona Eleitoral responsável pelo 

credenciamento

SEPRO

CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS Titular da SCR Expedição de Credenciais Titular da SEPRO Orientar  a zona responsável a informar às demais zonas quem pode credenciar 

fiscais e delegados para a votação, no município que possuir mais de uma zona 

eleitoral.

19/09/2020 03/10/2020 SEPRO _

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO CREDENCIAMENTO DE FISCAIS E DELEGADOS - PAD N.º 12345/2019
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Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas Início Final Unidade 
Executora

Unidade 
Orientadora

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA Titular da STI Sistema de Apoio à Auditoria de 
Votação Eletrônica

SEUEL Prestar suporte à utilização do Sistema 
de Apoio à Auditoria de Funcionamento 
das Urnas Eletrônicas

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

SEUEL _

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das 
Urnas Eletrônicas em Condições 
Normais de Uso

Comissão de 
Auditoria de Votação 
Eletrônica

Iniciar os trabalhos da auditoria de 
funcionamento das urnas eletrônicas 
sorteadas.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

Comissão de 
Auditoria de 
Votação 
Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das 
Urnas Eletrônicas em Condições 
Normais de Uso

Comissão de 
Auditoria de Votação 
Eletrônica

Encerrar e conferir os resultados da 
totalização da votação.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

Comissão de 
Auditoria de 
Votação 
Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA Chefes de Cartório Auditoria por Meio da 
Verificação da Autenticidade e 
Integridade dos Sistemas

Chefes de Cartório Realizar a verificação da autenticidade e 
integridade dos sistemas nas urnas 
sorteadas.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das 
Urnas Eletrônicas em Condições 
Normais de Uso

Comissão de 
Auditoria de Votação 
Eletrônica

Lavrar Ata da auditoria de 
funcionamento das urnas eletrônicas 
sorteadas.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

Comissão de 
Auditoria de 
Votação 
Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA Chefes de Cartório Auditoria por Meio da 
Verificação da Autenticidade e 
Integridade dos Sistemas

Chefes de Cartório Lavrar Ata da auditoria das urnas. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 

turno, se houver)

Zonas Eleitorais Comissão de 
Auditoria de 

Votação 
Eletrônica

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - PAD N.º 15134/2019
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LOGÍSTICA DO "DIA E" Chefes de Cartório Transporte de material Chefes de Cartório Transportar material de votação e de justificativa aos locais de 
votação.

03/10/2020 e 
24/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais ATRAN

LOGÍSTICA DO "DIA E" Chefes de Cartório Transporte de material Chefes de Cartório Recolher material de votação e de justificativa e entregar na Junta 
Eleitoral.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais ATRAN

LOGÍSTICA DO "DIA E" Titular da ASSET Controle de acesso à sede do TRE de 
partidos, fiscais e candidatos

Luís Cláudio Santos Souza Controlar o acesso de partidos, fiscais e candidatos às dependências 
do TRE no dia da eleição.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Equipe de Controle de Acesso 
de Partidos, Fiscais e 
Candidatos 

_

LOGÍSTICA DO "DIA E" Titular da ASSET Estacionamento na Sede do TRE Odair Barros da Silva Controlar o acesso de veículos e estacionamento nas dependências 
do TRE no dia da eleição.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

ASEGU _

LOGÍSTICA DO "DIA E" Chefes de Cartório Transporte de Urnas e Mídias de 
Resultado

Chefes de Cartório Recolher mídias de resultado nos locais de votação e entregar no 
local de transmissão.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais ATRAN

LOGÍSTICA DO "DIA E" Comissão de 
Gestão da 
Operacionalização 
do Transporte de 
Urnas

Transporte de Urnas e Mídias de 
Resultado

Presidente da Comissão de 
Gestão da Operacionalização 
do Transporte de Urnas

Monitorar o transporte de urnas e de mídias de resultado na capital e 
demais municípios onde houver contratação (distribuição e 
recolhimento) no dia da eleição.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Equipe de Apoio à Comissão 
de Gestão da 
Operacionalização de 
Transporte de Urnas para as 
Eleições 2020

_
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Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas
Início Final

Unidade 
Executora

Unidade 
Orientadora

GRUPOS DE APOIO Presidente da Comissão 

Permanente de Totalização 

(Equipe TOT)

Comissão Permanente de Totalização - 

(Equipe TOT) 

Presidente Equipe TOT Prestar suporte aos trabalhos de totalização. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe TOT _

GRUPOS DE APOIO Titular da SPL Equipe de Acompanhamento da 

Transmissão

Coordenador da Equipe de 

Acompanhamento da 

Transmissão

Monitorar a transmissão de dados nas Zonas Eleitorais do 

Estado.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de 

Acompanhamento 

da Transmissão

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SPL Equipe de Acompanhamento da 

Transmissão

Coordenador da Equipe de 

Acompanhamento da 

Transmissão

Identificar o local de transmissão que não conseguiu transmitir e 

entrar em contato.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de 

Acompanhamento 

da Transmissão

_

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCOM Equipe Assessoria de Imprensa Titular da ASCOM Divulgar notícias sobre a eleição no Estado da Bahia, prestando 

os esclarecimentos que se fizerem necessários no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Assessoria 

de Imprensa

_

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCOM Equipe Assessoria de Imprensa Titular da ASCOM Atender e/ou intermediar o contato com a imprensa no dia da 

eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Assessoria 

de Imprensa

_

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCOM Equipe Assessoria de Imprensa Titular da ASCOM Organizar e acompanhar as entrevistas coletivas do Presidente 

do Tribunal no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Assessoria 

de Imprensa

_

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCOM Equipe Assessoria de Imprensa Titular da ASCOM Acompanhar a execução do serviço de divulgação dos resultados. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Assessoria 

de Imprensa

_
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Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas
Início Final

Unidade 
Executora

Unidade 
Orientadora

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCOM Equipe Assessoria de Imprensa Titular da ASCOM Acompanhar divulgação dos boletins totalizados para as eleições 

municipais de 2020, por município.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Assessoria 

de Imprensa

_

GRUPOS DE APOIO Titular da Ouvidoria Equipe Ouvidoria Cléber Ramon de Sousa Santos Atender os chamados/denúncias recebidos pela Ouvidoria no dia 

da eleição. 

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Ouvidoria _

GRUPOS DE APOIO Titular da Ouvidoria Equipe Ouvidoria Cléber Ramon de Sousa Santos Gerenciar as ocorrências registradas no Sistema Pardal no dia da 

eleição. 

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Ouvidoria _

GRUPOS DE APOIO Titular da Ouvidoria Equipe Disque-Título Chefe da Ouvidoria Prestar informações aos eleitores que acionarem o serviço de 

consulta via central telefônica.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Disque-

Título

_

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCER Equipe Cerimonial Titular da ASCER e Cristiane 

Otero

Assessorar o Presidente do Tribunal em seus compromissos 

oficiais no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Cerimonial _

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCER Equipe Cerimonial Titular da ASCER e Cristiane 

Otero

Supervisionar a montagem do café da manhã oferecido pelo 

Presidente do Tribunal.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Cerimonial _

GRUPOS DE APOIO Titular da ASCER Equipe Cerimonial Titular da ASCER e Cristiane 

Otero

Acompanhar, na sede do TRE, a cerimônia de abertura dos 

trabalhos no dia da eleição (hasteamento da bandeira).

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Cerimonial _

GRUPOS DE APOIO Titular da ASSET Equipe de Controle de Acesso de Partidos, 

Fiscais e Candidatos

Luís Cláudio Santos Souza Controlar o acesso de partidos, fiscais e candidatos às 

dependências do TRE no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de 

Controle de 

Acesso de 

Partidos, Fiscais e 

Candidatos

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SPL Equipe Posto de Informação ao Público Leila Silva França de Azevedo Prestar informações aos eleitores que comparecerem à sede do 

TRE no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Posto de 

Informação ao 

Público

_

GRUPOS DE APOIO Titular da ASSET Equipe Segurança - Sede e CAT Cleber Novais Logrado Prestar suporte no dia da eleição acerca de problemas relativos à 

segurança nos locais de votação, transmissão remota, cartórios, 

depósitos de urna, etc.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Segurança - 

Sede e CAT

_

118



Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas
Início Final

Unidade 
Executora

Unidade 
Orientadora

GRUPOS DE APOIO Titular da ASSET Equipe Transporte Katzaman Paulo da Silva Atender as demandas de transporte de pessoas a serviço da 

Justiça Eleitoral, material, encomenda e carga no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Transporte _

GRUPOS DE APOIO Titular da SGP Equipe Serviço Médico e Odontológico Keilla Oliveira Maia Santana e    

Janice Conceição de Silva

Prestar atendimento médico/odontológico no dia da eleição. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Serviço 

Médico e 

Odontológico

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SGP Equipe Ambulância Keilla Oliveira Maia Santana e    

Janice Conceição de Silva

Prestar atendimento médico no dia da eleição. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe 

Ambulância

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SGA Equipe Manutenção Predial Titular da COMANP Atender as demandas relativas a manutenção predial no dia da 

eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe 

Manutenção 

Predial

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SGA Equipe de Apoio Administrativo ao Interior Titular da SEADIN Atender as demandas relativas ao apoio administrativo nas zonas 

eleitorais do interior no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de Apoio 

Administrativo ao 

Interior

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SGA Equipe de Apoio Administrativo à Capital Titular da SEAAC Atender as demandas relativas ao apoio administrativo da capital 

no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de Apoio 

Administrativo à 

Capital

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SGA Equipe Almoxarifado Titular da SEGEA Atender as demandas relativas ao almoxarifado no dia da eleição. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe 

Almoxarifado

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SGA Equipe Patrimônio Titular da SEGEP Atender as demandas relativas ao patrimônio no dia da eleição. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Patrimônio _

GRUPOS DE APOIO Titular da SGA Equipe Protocolo Titular da SEPEX Atender as demandas relativas ao protocolo e expedição no dia 

da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Protocolo _

GRUPOS DE APOIO Titular da SJU Equipe de Apoio Processual Titulares da COAPRO e da 

CORIP

Desenvolver atividades de apoio processual referentes ao 2º grau 

de jurisdição no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de Apoio 

Processual

_
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Processo de Trabalho Gerente Subprocesso Líder Ações/Tarefas
Início Final

Unidade 
Executora

Unidade 
Orientadora

GRUPOS DE APOIO Titular da SJU Equipe de Assistência à Sessão Titular da SJU Acompanhar sessão plenária no dia da eleição, prestando a 

assistência que se faça necessária.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de 

Assistência à 

Sessão

_

GRUPOS DE APOIO Gabinetes dos Juízes 

Membros

Equipe de Assessoria aos Juízes Gabinetes dos Juízes Membros Prestar assessoria aos juízes do Tribunal no dia da eleição. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de 

Assessoria aos 

Juízes

_

GRUPOS DE APOIO Comissão de Gestão da 

Operacionalização do 

Transporte de Urnas

Equipe de Apoio à Comissão de Gestão da 

Operacionalização de Transporte de Urnas 

para as Eleições 2020

Presidente da Comissão de 

Gestão da Operacionalização do 

Transporte de Urnas

Monitorar o transporte de urnas e de mídias de resultado na 

capital e demais municípios onde houver contratação (distribuição 

e recolhimento) no dia da eleição.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de Apoio à 

Comissão de 

Gestão da 

Operacionalização 

de Transporte de 

Urnas para as 

Eleições 2020

_

GRUPOS DE APOIO Comissão de Auditoria de 

Votação Eletrônica

Equipe de Apoio à Auditoria de Votação 

Eletrônica

Comissão de Auditoria de 

Votação Eletrônica

Prestar suporte aos trabalhos de auditoria da votação eletrônica. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de Apoio à 

Auditoria de 

Votação Eletrônica

_

GRUPOS DE APOIO Titular da STI Equipe Voto Cantado Titular da SEUEL Orientar os trabalhos de apuração da votação manual nas Juntas 

Eleitorais.

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Voto 

Cantado

_

GRUPOS DE APOIO Chefes de Cartório da 

Capital

Equipe Cartórios Chefes de Cartório da Capital Coordenar os trabalhos eleitorais nos cartórios e locais de 

votação. 

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe Cartórios _

GRUPOS DE APOIO Chefes de Cartório da 

Capital

Equipe de Apoio aos Cartórios Eleitorais 

da Capital

Chefes de Cartório da Capital Prestar suporte aos trabalhos eleitorais nos cartórios e locais de 

votação. 

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de Apoio 

aos Cartórios 

Eleitorais da 

Capital

_

GRUPOS DE APOIO Titular da SPL Equipe de Monitoramento das Zonas 

Eleitorais

Titular da SEPLAME Monitorar as atividades das zonas eleitorais no dia da eleição. 04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

04/10/2020 e 

25/10/2020 

(2º turno, se 

houver)

Equipe de 

Monitoramento 

das Zonas 

Eleitorais

_
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SUPORTE TÉCNICO Chefes de Cartório Material de Contingência Chefes de Cartório Entregar material de contingência (bateria, flash, cabos, lacres, mídias, 
chave philips, etc) para o suporte móvel.

03/10/2020 e 
24/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

SUPORTE TÉCNICO Titular da SCR Legislação e normas Titular da SEORZE Orientar às zonas eleitorais com relação à legislação e normas. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

SEORZE _

SUPORTE TÉCNICO Titular da STI Urnas Eletrônicas Titular da SEUEL Prestar suporte técnico às zonas eleitorais com relação aos 
procedimentos com urnas eletrônicas (ocorrências durante a votação e 
procedimentos de contingência durante a apuração – RED e SA).

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

SEUEL _

SUPORTE TÉCNICO Titular da STI Transmissão Titular da SESAU Prestar suporte aos técnicos/colaboradores para transmissão remota via 
JE-Connect, acerca de dificuldades no funcionamento do sistema.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

SESAU _

SUPORTE TÉCNICO Titular da STI Sistemas Eleitorais Presidente da Equipe 
TOT

Prestar suporte técnico acerca de falhas, erros ou indisponibilidade de 
sistemas eleitorais.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Equipe TOT _

SUPORTE TÉCNICO Titular da STI Comunicação e Redes Titular da SEINFRA Prestar suporte técnico acerca de falhas, erros ou indisponibilidade de 
link  de comunicação e redes.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

SEINFRA _

SUPORTE TÉCNICO Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas Chefes de Cartório Realizar procedimento de Ajuste de Data e Hora (ADH) antes da emissão 
da zerésima, se necessário.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

SUPORTE TÉCNICO Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas Chefes de Cartório Dar carga em urna, havendo necessidade e se não tiver sido iniciado o 
processo de votação, desde que convocados os representantes dos 
partidos políticos e coligações, do Ministério Público e da Ordem dos 
Advogados do Brasil para, querendo, participarem do ato.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

SUPORTE TÉCNICO Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas Chefes de Cartório Conectar bateria externa em urna eletrônica, se for o caso. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

SUPORTE TÉCNICO Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas Chefes de Cartório Substituir, se for o caso, urna defeituosa por urna de contingência. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO SUPORTE TÉCNICO - PAD N.º 14512/2019
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SUPORTE TÉCNICO Chefes de Cartório Sistema OCORRE-JE Chefes de Cartório Registrar no Sistema OCORRE-JE ocorrências diversas envolvendo ou 
não candidatos, bem como urnas eletrônicas.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Zonas Eleitorais COSUP; COAJUC

SUPORTE TÉCNICO Chefes de Cartório Material de Contingência Chefes de Cartório Disponibilizar material de contingência para uso na apuração (urnas 
eletrônicas de contingência, MRs múltiplas, chave philips, etc).

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º tuno - 
se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

SUPORTE TÉCNICO Presidente da 
Comissão Permanente 
de Totalização (Equipe 
TOT)

Transmissão Presidente da Equipe 
TOT

Prestar suporte à transmissão de dados nas Zonas Eleitorais do Estado. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

Equipe TOT _

SUPORTE TÉCNICO Presidente da 
Comissão Permanente 
de Totalização (Equipe 
TOT)

Totalização Presidente da Equipe 
TOT

Prestar suporte aos trabalhos de totalização. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

Equipe TOT _
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TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transporte de Urnas e Mídias de 
Resultado

Chefes de Cartório Recolher mídias de resultado nos locais de 
votação e entregar no local de transmissão.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SELOG

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Transmitir boletins de urna das seções 
eleitorais.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de 
Acompanhamento da 

Transmissão

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Transmitir demais arquivos de urna (log, etc). 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de 
Acompanhamento da 

Transmissão

TRANSMISSÃO DE DADOS Titular da SPL Equipe de Acompanhamento da 
Transmissão

Coordenador da Equipe de 
Acompanhamento da 
Transmissão

Monitorar a transmissão de dados nas Zonas 
Eleitorais do Estado.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Equipe de 
Acompanhamento da 
Transmissão

_

TRANSMISSÃO DE DADOS Titular da SPL Equipe de Acompanhamento da 
Transmissão

Coordenador da Equipe de 
Acompanhamento da 
Transmissão

Identificar local com demora na transmissão e 
entrar em contato.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Equipe de 
Acompanhamento da 
Transmissão

_

TRANSMISSÃO DE DADOS Presidente da Comissão 
Permanente de Totalização 
(Equipe TOT)

Transmissão Presidente da Comissão 
Permanente de Totalização 
(Equipe TOT)

Prestar suporte à transmissão de dados nas 
Zonas Eleitorais do Estado.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

_

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Entregar materiais para transmissão remota. 03/10/2020 e 
24/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SEQUIP

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Solicitar aos responsáveis pela transmissão 
remota que testem conexão dos kits JE-
Connect nos pontos de transmissão.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de 
Acompanhamento da 

Transmissão

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Executar teste de conexão dos kits JE-
Connect no pontos de transmissão remota.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de 
Acompanhamento da 

Transmissão
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TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Executar o Sistema Transportador, a partir 
das 12h, para oficialização automática do 
sistema.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Emitir, no Sistema Transportador, relatório 
Espelho de Diretórios que comprova que os 
diretórios relativos ao armazenamento de 
dados sobre transmissão estão vazios.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Realizar, no Sistema Transportador, nova 
emissão e salvamento do relatório Espelho de 
Diretórios, às 16h, antes da recepção do 
primeiro boletim de urna pelo local de 
transmissão, em cada computador que será 
utilizado na transmissão.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Recepcionar mídias de resultado oriundas das 
urnas de seção.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de 
Acompanhamento da 

Transmissão

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Confirmar com o responsável pela 
transmissão designado pelo Presidente da 
Junta Eleitoral a situação das transmissões e 
efetuar liberação.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de 
Acompanhamento da 

Transmissão

TRANSMISSÃO DE DADOS Chefes de Cartório Transmissão Chefes de Cartório Recolher nos locais de transmissão os kits JE-
Connect e as mídias de resultado ao final dos 
trabalhos.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º turno, 
se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SELOG
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APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Tabela de Correspondência Chefes de Cartório Atualizar a tabela de correspondência até às 16h, na hipótese de 
ocorrer falha na urna que impeça a continuidade da votação 
eletrônica antes que o eleitor seguinte conclua seu voto e desde que 
esgotadas as possibilidades previstas em resolução específica.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Sistema Gerenciamento Chefes de Cartório Imprimir nova zerésima  (Sistema Gerenciamento) 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório das Zonas 
Totalizadoras

Sistema Gerenciamento Chefes de Cartório das 
Zonas Totalizadoras

Atualizar alterações de Registro de Candidaturas no Sistema 
Gerenciamento (ver tutorial de totalização).

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Totalizadoras Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Documentos das Seções Eleitorais Chefes de Cartório Receber e examinar documentos provenientes das seções eleitorais, 
adotando providências necessárias.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SCR (legislação), Comissão 
Permanente de Totalização 

(Equipe TOT) 
(procedimentos técnicos) 

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas Chefes de Cartório Receber urnas eletrônicas que apresentaram algum tipo de problema 
no encerramento.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Titular da STI Urnas Eletrônicas Titular da SEUEL Prestar suporte técnico às zonas eleitorais com relação aos 
procedimentos com urnas eletrônicas (ocorrências durante a votação 
e procedimentos de contingência durante a apuração – RED e SA).

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

SEUEL _

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas Chefes de Cartório Recuperar dados das urnas eletrônicas que apresentaram 
problemas.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Titular da STI Voto Cantado Titular da SEUEL Orientar os trabalhos de apuração da votação manual nas Juntas 
Eleitorais, se for o caso.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Equipe Voto Cantado _

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Voto Cantado Chefes de Cartório Apurar cédulas em sistema próprio, se houver votação manual. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SEUEL

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Presidente da Comissão 
Permanente de Totalização 
(Equipe TOT)

Totalização Titular da Equipe TOT Monitorar a totalização de dados nas zonas eleitorais do Estado. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

_
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APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Presidente da Comissão 
Permanente de Totalização 
(Equipe TOT)

Totalização Titular da Equipe TOT Prestar suporte aos trabalhos de totalização. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

_

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório das Zonas 
Totalizadoras

Totalização Chefes de Cartório das 
Zonas Totalizadoras

Acompanhar totalização parcial. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Totalizadoras Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Sistema Gerenciamento Chefes de Cartório Tratar pendências no Sistema Gerenciamento. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Sistema Gerenciamento Chefes de Cartório Verificar lista de conferência no Sistema Gerenciamento, a fim de 
conferir atividades realizadas pela zona durante os procedimentos de 
apuração, bem como seu andamento.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de Acompanhamento 
da Transmissão

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Sistema Gerenciamento Chefes de Cartório Emitir para cada município da zona, após concluir a totalização, 
relatório “Resultado da junta eleitoral”, disponível no Sistema 
Gerenciamento.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Comissão Permanente de 
Totalização (Equipe TOT)

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Sistema Gerenciamento Chefes de Cartório Emitir relatório Ata Geral de Eleição (sistema Gerenciamento / 
relatórios / modelos de ata - ata geral da eleição).

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais SEPLAME

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Totalização Chefes de Cartório Contatar Equipe de Acompanhamento de Transmissão no TRE para 
verificações finais.

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

Zonas Eleitorais Equipe de Acompanhamento 
da Transmissão

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Titular da STI Totalização Titular da COSINF Realizar Backup dos dados de eleição pré e pós totalização. 04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

04/10/2020 e 
25/10/2020 (2º 
turno, se houver)

SEINFRA _

APURAÇÃO E TOTALIZAÇÃO Chefes de Cartório Publicação de Editais Chefes de Cartório Publicar Edital Ata Geral, informando disponibilização dos 
documentos da eleição para análise e estabelecendo os prazos para 
reclamações e representações contra a totalização, se não houver 2º 
Turno.

04/10/2020 07/10/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME
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DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas e Suprimentos Chefes de Cartório Devolver urnas ao pólo após o pleito, caso não haja 
segundo turno.

06/10/2020 08/10/2020 Zonas do Interior SEUEL

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Desmontagem de Infraestrutura Titular da SEMAC Fiscalizar desmontagem da infraestrutura utilizada nas 
Eleições 2020 na Capital.

06/10/2020 (1º turno); 26/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

SEMAC _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Desativar linhas telefônicas dos depósitos de urnas 
temporários.

06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

SEADIN _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Desativar linhas telefônicas extras nas Zonas do Interior. 06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

SEADIN _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da COMANP Desativar ramais adicionais nas Zonas da Capital. 06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

COMANP _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da COMANP Desativar ramais adicionais na sala do Disque-Título. 06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

COMANP _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da COMANP Desativar ramais adicionais na CAP. 06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

COMANP _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da COMANP Desativar ramais da sala da Equipe TOT e de 
Acompanhamento da Transmissão.

06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

COMANP _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Desativar linhas móveis nas Zonas do Interior. 06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

SEADIN _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da SGA Telefonia Titular da SEADIN Desativar linhas móveis nas Zonas da Capital. 06/10/2020 (1º turno); 28/10/2020 
(se houver 2º turno).

09/10/2020 (1º turno); 30/10/2020 
(se houver 2º turno).

SEADIN _

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas e Suprimentos Chefes de Cartório Devolver dispositivos JE-Connect utilizados na 
Transmissão - Capital e Interior.

07/10/2020 30/11/2020 Zonas Eleitorais SESAU

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Chefes de Cartório Urnas Eletrônicas e Suprimentos Chefes de Cartório Devolver urnas ao pólo após o 2º Turno das eleições, se 
houver.

26/10/2020 28/10/2020 Zonas do Interior SEUEL

DESATIVAÇÃO DA 
INFRAESTRUTURA DE ELEIÇÃO

Titular da ASSET Urnas Eletrônicas e Suprimentos Raul Almeida da Paz Recolher as urnas, pallets, mesas, bancadas dos 
depósitos temporários.

29/10/2020 12/11/2020 ATRAN _
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AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Chefes de Cartório Auditoria por Meio da Verificação da 
Autenticidade e Integridade dos Sistemas

Chefes de Cartório Encaminhar à Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica Ata e 
cópia impressa do relatório de resumos digitais, relativos aos 
trabalhos da auditoria do primeiro turno.

05/10/2020 09/10/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Comunicar o resultado dos trabalhos ao juízo eleitoral do qual foram 
originadas as urnas auditadas no primeiro turno.

05/10/2020 09/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Receber e conferir mídias da filmagem do primeiro turno. 05/10/2020 14/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Chefes de Cartório Auditoria por Meio da Verificação da 
Autenticidade e Integridade dos Sistemas

Chefes de Cartório Encaminhar à Comissão de Auditoria de Votação Eletrônica Ata e 
cópia impressa do relatório de resumos digitais, relativos aos 
trabalhos da auditoria do segundo turno, se houver.

26/10/2020 30/10/2020 Zonas Eleitorais Comissão de Auditoria 
de Votação Eletrônica

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Comunicar o resultado dos trabalhos ao juízo eleitoral do qual foram 
originadas as urnas auditadas no segundo turno, se houver.

26/10/2020 30/10/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Receber e conferir mídias da filmagem do segundo turno, se houver. 26/10/2020 04/11/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Encaminhar à Presidencia as atas das atividades de auditoria 
relativas ao primeiro e segundo turno, se houver.

26/10/2020 04/11/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - 
PROVIDÊNCIAS PÓS-"DIA E"

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Auditoria de Funcionamento das Urnas 
Eletrônicas

Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

Encaminhar à SJU os materiais produzidos durante as atividades da 
Auditoria, para arquivamento

26/10/2020 26/11/2020 Comissão de Auditoria de 
Votação Eletrônica

_

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO AUDITORIA DA VOTAÇÃO ELETRÔNICA - PROVIDÊNCIAS PÓS "DIA E" - PAD N.º 15135/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Registrar código de ASE 167 no histórico da inscrição  do eleitor cujo 

requerimento de justificativa apresentado no dia do pleito  não foi 

registrado na urna eletrônica pelos mesários.

05/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Recepcionar e submeter ao juiz eleitoral requerimentos de justificativa 

eleitoral apresentados no prazo de 60 dias após o 1º turno das eleições.

05/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Registrar código de ASE 167 no histórico da inscrição  do eleitor cujo 

requerimento de justificativa apresentado no prazo de 60 dias após o 1º 

turno das eleições tenha sido deferido pelo juiz eleitoral.

05/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Enviar para a zona do eleitor requerimento de justificativa eleitoral 

apresentado em zona diversa.

05/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Registrar código de ASE 167 no histórico da inscrição  do eleitor cujo 

requerimento de justificativa apresentado no dia do pleito  - 2º turno (se 

houver), não foi registrado na urna eletrônica pelos mesários.

26/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Recepcionar e submeter ao juiz eleitoral requerimentos  de justificativa 

eleitoral apresentados no prazo de 60 dias após o 2º turno das eleições, 

se houver.

26/10/2020 24/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Registrar código de ASE 167 no histórico da inscrição  do eleitor cujo 

requerimento de justificativa apresentado no prazo de 60 dias após o 2º 

turno das eleições tenha sido deferido pelo juiz eleitoral.

26/10/2020 24/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

ELEITOR FALTOSO Chefes de Cartório Justificativa Eleitoral Chefes de Cartório Enviar para a zona do eleitor requerimento de justificativa eleitoral 

apresentado em zona diversa, referente ao 2º turno (se houver).

26/10/2020 24/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO ELEITOR FALTOSO - PAD N.º 14855/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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AUSÊNCIA/ABANDONO DOS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Justificativa por Ausência/Abandono dos 
Trabalhos Eleitorais

Chefes de Cartório Recepcionar justificativa de ausência/abandono dos trabalhos 
eleitorais - 1º turno.

05/10/2020 03/11/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

AUSÊNCIA/ABANDONO DOS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Registro de Código de ASE Chefes de Cartório Registrar código de ASE 442 no histórico da inscrição do eleitor 
convocado que não compareceu ou abandonou os trabalhos 
eleitorais no 1º turno. 

06/10/2020 02/11/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

AUSÊNCIA/ABANDONO DOS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Registro de Código de ASE Chefes de Cartório Registrar código de ASE  175  (Regularização  de  ausência  aos  
trabalhos eleitorais) no histórico da inscrição do eleitor 
convocado  que não compareceu ou abandonou os trabalhos 
eleitorais, mas teve sua justificativa acolhida pelo  Juiz Eleitoral.

06/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

AUSÊNCIA/ABANDONO DOS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Instauração de Processo Administrativo Chefes de Cartório Informar ao juiz eleitoral, por escrito, para fins de instauração de 
processo administrativo, a ausência ou abandono do mesário que 
não apresentou justificativa no prazo legal ou teve sua 
justificativa indeferida no 1º e/ou 2º turno, se houver.

06/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

AUSÊNCIA/ABANDONO DOS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Justificativa por Ausência/Abandono dos 
Trabalhos Eleitorais

Chefes de Cartório Recepcionar justificativa de ausência/abandono dos trabalhos 
eleitorais - 2º turno (se houver).

26/10/2020 24/11/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

AUSÊNCIA/ABANDONO DOS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Registro de Código de ASE Chefes de Cartório Registrar código de ASE 442 no histórico da inscrição do eleitor 
convocado que não compareceu ou abandonou os trabalhos 
eleitorais no 2º turno, se houver. 

27/10/2020 02/11/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

AUSÊNCIA/ABANDONO DOS 
TRABALHOS ELEITORAIS

Chefes de Cartório Registro de Código de ASE Chefes de Cartório Registrar código de ASE  175  (Regularização  de  ausência  aos  
trabalhos eleitorais) no histórico da inscrição do eleitor 
convocado  que não compareceu ou abandonou os trabalhos 
eleitorais no 2º turno (se houver), mas teve sua justificativa 
acolhida pelo  Juiz Eleitoral.

27/10/2020 03/12/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO AUSÊNCIA/ABANDONO DOS TRABALHOS ELEITORAIS - PAD N.º 14894/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Planejamento de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística
Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
BENEFÍCIO ALIMENTAÇÃO

Chefes de Cartório Instrução e Envio do 
Processo

Responsável Financeiro Proceder à prestação de contas do Benefício Alimentação  concedido para 
a realização das Eleições 2020 e enviar o processo devidamente instruído 
à Comissão designada para atuar na prestação de contas (Obs. apenas 
para as Zonas onde não houver 2º turno).

05/10/2020 24/10/2020 Zonas Eleitorais onde não houver 2º turno. Comissão designada para 
atuar na prestação de contas 
dos Benefícios Alimentação 
concedidos para as Eleições 

2020

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
BENEFÍCIO ALIMENTAÇÃO

Presidente da Comissão designada 
para atuar na prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação concedidos 
para as Eleições 2020

Recebimento do Processo Presidente da Comissão 
designada para atuar na 
prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação 
concedidos para as Eleições 
2020

Receber os processos de prestações de contas dos Benefícios 
Alimentação concedidos para as Eleições 2020, provenientes das Zonas 
onde não houver 2º turno.

05/10/2020 24/10/2020 Comissão designada para atuar na 
prestação de contas dos Benefícios 
Alimentação concedidos para as Eleições 
2020

_

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
BENEFÍCIO ALIMENTAÇÃO

Presidente da Comissão designada 
para atuar na prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação concedidos 
para as Eleições 2020

Análise do Processo Presidente da Comissão 
designada para atuar na 
prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação 
concedidos para as Eleições 
2020

Analisar conclusivamente e encaminhar à Presidência, no prazo de 90 
dias, os processos de  prestações de contas dos Benefícios Alimentação 
concedidos para as Eleições 2020.

25/10/2020 23/01/2021 Comissão designada para atuar na 
prestação de contas dos Benefícios 
Alimentação concedidos para as Eleições 
2020

_

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
BENEFÍCIO ALIMENTAÇÃO

Chefes de Cartório Instrução e Envio do 
Processo

Responsável Financeiro Proceder à prestação de contas do Benefício Alimentação concedido para 
a realização das Eleições 2020 (1º e 2º turnos) e enviar o processo 
devidamente instruído à Comissão designada para atuar na prestação de 
contas.

26/10/2018 14/11/2018 Zonas Eleitorais onde houver 2º turno Comissão designada para 
atuar na prestação de contas 
dos Benefícios Alimentação 
concedidos para as Eleições 

2020

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
BENEFÍCIO ALIMENTAÇÃO

Presidente da Comissão designada 
para atuar na prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação concedidos 
para as Eleições 2020

Recebimento do Processo Presidente da Comissão 
designada para atuar na 
prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação 
concedidos para as Eleições 
2020

Receber os processos de prestações de contas dos Benefícios 
Alimentação concedidos para as Eleições 2020, provenientes das Zonas 
onde houver 1º e 2º turnos.

26/10/2018 14/11/2018 Comissão designada para atuar na 
prestação de contas dos Benefícios 
Alimentação concedidos para as Eleições 
2020

_

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
BENEFÍCIO ALIMENTAÇÃO

Presidente da Comissão designada 
para atuar na prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação concedidos 
para as Eleições 2020

Análise do Processo Presidente da Comissão 
designada para atuar na 
prestação de contas dos 
Benefícios Alimentação 
concedidos para as Eleições 
2020

Analisar conclusivamente e encaminhar à Presidência os processos de  
prestações de contas dos Benefícios Alimentação concedidos para as 
Eleições 2020.

15/11/2020 13/02/2021 Comissão designada para atuar na 
prestação de contas dos Benefícios 
Alimentação concedidos para as Eleições 
2020

_

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO PRESTAÇÃO DE CONTAS - BENEFÍCIO ALIMENTAÇÃO - PAD N.º 15083/2019

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Secretaria de Planejamento, de Estratégia e de Eleições

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
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PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Chefes de Cartório 
do Interior

Recolhimento de Tributos Servidor Suprido Pagar GRUs relativas a retenção dos tributos incidentes nas contratações do 
1º Turno das Eleições 2020 (ISSQN, INSS, IRRF) dos Recibos atestados 
até 22/09/2020.

22/09/2020 23/09/2020 Zonas Eleitorais do Interior COFIC

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Recolhimento de Tributos Titulares da COFIC e SECONTA Conciliar o sistema SIAFI e o Sistema de Gerenciamento de Suprimento de 
Fundos dos valores das GRU´s pagas pelos zanos eleitorais relativas a 
retenção dos tributos incidentes nas contratações do 1º Turno das Eleições 
2020 dos Recibos atestados até o dia 22/09/2020, e encaminhar os 
Relatórios para a SEAFIN efetuar os recolhimentos no SIAFI.

24/09/2020 16/10/2020 SECONTA _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Recolhimento de Tributos Titulares da COFIC e da SEAFIN Efetuar o recolhimento no sistema SIAFI dos tributos incidentes nas 
contratações do 1º Turno das Eleições 2020 (ISSQN, INSS, IRRF) dos 
Recibos atestados até 22/09/2020.

24/09/2020 20/10/2020 SEAFIN _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Recolhimento de Tributos Titulares da COFIC e SECONTA Enviar a SEFIP da competência 09/2020 para a Caixa Econômica Federal 
dos valores retidos a título de INSS dos prestadores de serviços incidentes 
nas contrações do 1º Turno das Eleições 2020 dos Recibos atestados até 
22/09/2020.

06/10/2020 07/10/2020 SECONTA _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Chefes de Cartório 
do Interior

Recolhimento de Saldo 
Remanescente

Servidor Suprido Pagar GRUs relativas ao saldo remanescente de suprimento de fundos se 
houver apenas o 1º Turno nas Eleições 2020 .

10/10/2020 14/10/2020 Zonas Eleitorais do Interior SECONTA

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Chefes de Cartório 
do Interior

Prestação de Contas Servidor Suprido Encaminhar prestação de contas do suprimento de fundos concedido para a 
realização das Eleições 2020 1º Turno.

10/10/2020 19/10/2020 Zonas Eleitorais do Interior SECONTA

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Titulares da COFIC e SECONTA Conciliação e reclassificação contábil dos valores pagos por GRU relativos 
ao saldo remanescente do 1º Turno das Eleções 2020.

15/10/2020 30/10/2020 SECONTA _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Titulares da COFIC e da SEAFIN Juntar os documentos contábeis do SIAFI relativos aos recolhimentos 
tributários (DARF, GPS, DAR e OB) nos processos de Prestação de Contas 
das Eleições 2020 do 1º Turno

20/10/2020 29/10/2020 SEAFIN _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Presidente da Comissão de Análise Analisar a Prestação de Contas do 1º Turno  e encaminhar a Diretoria Geral 
para homologação.

20/10/2020 08/12/2020 Comissão de Análise _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Diretoria-Geral Prestação de Contas Diretoria-Geral Homologar a análise da prestação de contas e encaminhar à COFIC ou 
Comissão para baixa de responsabilidade.

28/10/2020 14/12/2020 Diretoria-Geral _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Chefes de Cartório 
do Interior

Prestação de Contas Servidor Suprido Encaminhar prestação de contas do suprimento de fundos concedido para a 
realização das Eleições 2020 2º Turno

31/10/2020 09/11/2020 Zonas Eleitorais do Interior SECONTA

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Chefes de Cartório 
do Interior

Recolhimento de Tributos Servidor Suprido Pagar GRUs relativas a retenção dos tributos incidentes nas contratações do 
2º Turno das Eleições 2020 (ISSQN, INSS, IRRF) dos Recibos atestados 
até 30/10/2020.

03/11/2020 04/11/2020 Zonas Eleitorais do Interior SECONTA

QUADRO ANALÍTICO DAS AÇÕES - PROCESSO DE TRABALHO PRESTAÇÃO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - PAD N.º 13034/2019

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

Secretaria de Planejamento, de Estratégia e de Eleições

Coordenadoria de Planejamento de Eleições e de Logística

Seção de Planejamento e Monitoramento de Eleições
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PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Chefes de Cartório 
do Interior

Recolhimento de Saldo 
Remanescente

Servidor Suprido Pagar GRUs relativas ao saldo remanescente de suprimento de fundos se 
somente houver 2º Turno nas Eleições 2020.

03/11/2020 06/11/2020 Zonas Eleitorais do Interior SECONTA

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Recolhimento de Tributos Titulares da COFIC e da SEAFIN Efetuar o recolhimento no sistema SIAFI dos tributos incidentes nas 
contratações do 2º Turno das Eleições 2020 (ISSQN, INSS, IRRF) dos 
Recibos atestados até 30/102020

03/11/2020 20/11/2020 SEAFIN _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Titulares da COFIC e SECONTA Conciliação e reclassificação contábil dos valores pagos por GRU relativos 
ao saldo remanescente do 2º Turno das Eleções 2020

03/11/2020 30/11/2020 SECONTA _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Recolhimento de Tributos Titulares da COFIC e SECONTA Enviar a SEFIP da competência 09/2020 para a Caixa Econômica Federal 
dos valores retidos a título de INSS dos prestadores de serviços incidentes 
nas contrações do 2º Turno das Eleições 2020 dos Recibos atestados até 
30/10/2020 

05/11/2020 06/11/2020 SECONTA _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Recolhimento de Tributos Titulares da COFIC e SECONTA Fazer a conciliação entre o sistema SIAFI e o Sistema de Gerenciamento de 
Suprimento de Fundos dos valores das GRU´s pagas pelos zanos eleitorais 
relativas a retenção dos tributos incidentes nas contratações do 2º Turno das 
Eleições 2020 dos Recibos atestados até o dia 30/10/2020 e encaminhar os 
Relatórios para a SEAFIN efetuar os recolhimentos no SIAFI

05/11/2020 19/11/2020 SECONTA _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Titulares da COFIC e da SEAFIN Juntar os documentos contábeis do SIAFI relativos aos recolhimentos 
tributários (DARF, GPS, DAR e OB) nos processos de Prestação de Contas 
das Eleições 2020 do 2º Turno

10/11/2020 19/11/2020 SEAFIN _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Presidente da Comissão de Análise Analisar a Prestação de Contas do 2º Turno  e encaminhar a Diretoria Geral 
para homologação

10/11/2020 08/12/2020 Comissão _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Titulares da COORC e da SEAEO Cancelamento dos saldos remanescentes dos empenhos 14/12/2020 18/12/2020 SEAEO _

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Titular da SOF Prestação de Contas Titulares da COFIC e SECONTA Baixar a responsabilidade do suprido no sistema SIAFI dos dois turnos 15/12/2020 18/12/2020 SECONTA _
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Preparar e ministrar treinamento aos servidores da ASCEP acerca dos 
procedimentos de exame a serem aplicados na análise das prestações de 
contas de campanha e da operacionalização dos sistemas fechados utilizados 
para a análise, principalmente o módulo interno do Sistema  de Prestação de 
Contas Eleitorais (SPCEWEB).

06/10/2020 03/11/2020 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Titular da ASCEP, Patrícia Anne 
Hogarty Cavalcanti e Josafá da 
Silva Coelho

Participar dos treinamentos no TSE acerca dos procedimentos de exame a 
serem aplicados na análise das prestações de contas de campanha e da 
operacionalização dos sistemas fechados utilizados para a análise, 
principalmente o módulo interno do Sistema de Prestação de Contas Eleitorais 
(SPCEWEB).

08/10/2020 03/11/2020 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Preparar e ministrar treinamento aos servidores dos Cartórios Eleitorais 
acerca dos procedimentos de exame a serem aplicados na análise das 
prestações de contas de campanha e da operacionalização dos sistemas 
fechados utilizados para a análise, principalmente o módulo interno do 
Sistema  de Prestação de Contas Eleitorais (SPCEWEB).

16/10/2020 03/11/2020 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Josafá da Silva Coelho Preparar e ministrar treinamento aos contadores acerca dos procedimentos 
de exame aplicados na análise das prestações de contas de campanha e da 
operacionalização dos sistemas fechados utilizados para a análise, 
principalmente o módulo interno do Sistema de Prestação de Contas Eleitorais 
(SPCEWEB).

16/10/2020 03/11/2020 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Capacitação e Treinamento Josafá da Silva Coelho Preparar e ministrar treinamento à Equipe de Suporte (servidores designados 
para fins de suporte nos trabalhos relacionados às contas eleitorais) acerca 
dos procedimentos de exame a serem aplicados na análise das prestações de 
contas de campanha e da operacionalização dos sistemas fechados utilizados 
para a análise, principalmente o módulo interno do Sistema de Prestação de 
Contas Eleitorais (SPCEWEB).

16/10/2020  03/11/2020 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da SGA Infraestrutura e Logística Titular da SEMAC Montar a infraestrutura e logística necessária aos trabalhos de análise das 
contas eleitorais a serem desenvolvidas pela Comissão e Contadores.

27/10/2020 29/10/2020 SEMAC _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da SGA Infraestrutura e Logística Titular da SEMAC Montar a infraestrutura necessária aos trabalhos de suporte às zonas 
eleitorais nos trabalhos de análise das contas de campanha.

27/10/2020 29/10/2020 SEMAC _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da SJU  Prestação de Contas de 
Campanha

Titular da CORIP Receber as prestações de contas de campanha finais dos órgãos estaduais 
dos partidos políticos.

04/11/2020 05/12/2020 CORIP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP  Prestação de Contas de 
Campanha

Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Analisar as prestações de contas de campanha finais dos órgãos estaduais 
dos partidos políticos.

04/11/2020 05/12/2020 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Receber e analisar as prestações de contas de
campanha finais dos candidatos eleitos.

04/11/2020 05/12/2020 Zonas Eleitorais ASCEP

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Receber e analisar as prestações de contas de campanha finais dos 
candidatos não eleitos e dos órgãos municipais dos partidos políticos.

04/11/2020 20/07/2021 Zonas Eleitorais ASCEP

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Atendimento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Atender aos diretórios estaduais dos partidos políticos nos assuntos técnicos 
relacionados à elaboração e apresentação das contas.

04/11/2020 20/07/2021 ASCEP _
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Atendimento Chefes de Cartório Atender os diretórios municipais dos partidos políticos e candidatos nos 
assuntos técnicos relacionados à elaboração e apresentação das contas.

04/11/2020 20/07/2021 Zonas Eleitorais ASCEP

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Atendimento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Atender o público interno acerca de assuntos técnicos e sistemas 
informatizados relacionados à análise das contas eleitorais.

04/11/2020 20/07/2021 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Atendimento Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Atender o público externo nos assuntos e sistemas relacionados à análise das 
contas eleitorais , no âmbito de sua competência, e excetuado o suporte de 
competência das zonas eleitorais.

04/11/2020 20/07/2021 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Atendimento Chefes de Cartório Atender os diretórios municipais, os candidatos, e o público local nos assuntos 
e sistemas relacionados à análise das contas eleitorais, no âmbito de sua 
competência.

04/11/2020 20/07/2021 Zonas Eleitorais ASCEP

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Suporte Patrícia Anne Hogarty 
Cavalcanti

Prestar suporte aos Cartórios Eleitorais nos assuntos técnicos e sistemas 
informatizados relacionados à elaboração, recepção e análise das contas 
eleitorais.

04/11/2020 20/07/2021 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da STI Suporte Titulares da SESAU e da 
SEORIS

Orientar as Zonas Eleitorais quanto à instalação dos sistemas informatizados 
relacionados à elaboração, recepção e análise das contas eleitorais.

04/11/2020 20/07/2021 SESAU; SEORIS _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Suporte Josafá da Silva Coelho Prestar suporte aos contadores acerca dos procedimentos de exame 
aplicados na análise das prestações de contas de campanha e da 
operacionalização dos sistemas fechados utilizados para a análise, 
principalmente o módulo interno do Sistema de Prestação de Contas Eleitorais 
(SPCEWEB).

04/11/2020 20/07/2021 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Suporte Josafá da Silva Coelho Prestar suporte à Equipe de Suporte (servidores designados para fins de 
suporte nos trabalhos relacionados às contas eleitorais) acerca dos 
procedimentos de exame a serem aplicados na análise das prestações de 
contas de campanha e da operacionalização dos sistemas fechados utilizados 
para a análise, principalmente o módulo interno do Sistema de Prestação de 
Contas Eleitorais (SPCEWEB).

04/11/2020 20/07/2021 ASCEP _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da ASCEP Prestação de Contas de 
Campanha

Titular da ASCEP Informar ao Presidente os diretórios estaduais inadimplentes na apresentação 
das prestações de contas de campanha.

05/11/2020 07/11/2020 ASCEP, SJU _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Informar ao Juiz(a) eleitoral os candidatos e partidos inadimplentes na 
apresentação das prestações de contas de campanha, relativas ao 1º turno.

05/11/2020 07/11/2020 Zonas Eleitorais ASCEP

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Encaminhar ao Ministério Público Eleitoral cópia do processo de prestação de 
contas de candidatos e órgãos municipais que tiveram suas contas 
desaprovadas.

05/11/2020 20/07/2021 Zonas Eleitorais ASCEP

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Titular da SJU Prestação de Contas de 
Campanha

Titular da COAPRO Encaminhar ao Ministério Público Eleitoral cópia do processo de prestação 
dos órgãos estaduais que tiveram suas contas desaprovadas.

05/11/2020 20/07/2021 COAPRO _

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Informar ao juiz eleitoral as prestações de contas de campanha que não foram 
apresentadas, relativamente aos candidatos que concorreram no 1º turno.

06/11/2020 11/11/2020 Zonas Eleitorais SEPRO

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Encaminhar cópia do processo no qual foram rejeitadas as contas ao 
Ministério Público Eleitoral.

16/11/2020 14/12/2020 Zonas Eleitorais SEPRO

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Informar ao Juiz(a) eleitoral os candidatos e partidos inadimplentes na 
apresentação das prestações de contas de campanha, relativamente ao 2º 
turno, se houver.

18/11/2020 18/11/2020 Zonas Eleitorais ASCEP

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ELEITORAIS

Chefes de Cartório Prestação de Contas de 
Campanha

Chefes de Cartório Informar ao juiz eleitoral as prestações de contas de campanha que não foram 
apresentadas, relativamente aos candidatos que concorreram no 2º turno, se 
houver.

18/11/2020 20/11/2020 Zonas Eleitorais SEPRO
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DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCER Cerimônia Titular da ASCER / 
Cristiane Otero

Elaborar/Atualizar cartilha de diplomação do cerimonial e enviar para 
os cartórios.

06/10/2020 30/10/2020 ASCER _

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar edital de proclamação dos eleitos, marcando a data da 
diplomação, se não houver 2º turno.

06/10/2020 03/11/2020 Zonas Eleitorais SEPRO

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCER Cerimônia Titular da ASCER / 
Cristiane Otero

Definir local onde será realizada a cerimônia de diplomação. 06/10/2020 30/11/2020 ASCER, Zonas Eleitorais ASCER

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCER Ofícios Titular da ASCER / 
Cristiane Otero

Oficiar responsável pela cessão de local para a cerimônia de 
diplomação.

06/10/2020 30/11/2020 ASCER, Zonas Eleitorais ASCER

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar edital de retotalização antes da diplomação dos eleitos 
(observar antecedência mínima de dois dias da cerimônia).

06/10/2020 15/12/2020 Zonas Eleitorais SEPRO

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar edital de proclamação dos eleitos, marcando a data da 
diplomação, se houver 2º Turno.

27/10/2020 24/11/2020 Zonas Eleitorais SEPRO

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCER Ofícios/Convite Titular da ASCER e 
Cristiane Otero

Oficiar aos candidatos eleitos, convidando-os para a cerimônia de 
diplomação.

03/11/2020 19/11/2020 ASCER _

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Chefes de Cartório Ofícios/Convite Chefes de Cartório Oficiar aos candidatos eleitos para comprovar a quitação militar, 
convidando-os para a cerimônia de diplomação.

03/11/2020 19/11/2020 Zonas Eleitorais SEORZE

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da SGP Composição de Equipes de Apoio Titular da SEREDE Selecionar servidores para dar apoio à solenidade de diplomação. 03/11/2020 30/11/2020 SEREDE _

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCOM Diplomas Tiago Alencar Providenciar confecção dos diplomas. 03/11/2020 30/11/2020 ASCOM; Zonas Eleitorais ASCOM

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da SEP Composição de Equipes de Apoio Titular da SECAAD Convocar servidores para dar apoio à solenidade de diplomação e 
elaborar portaria definindo a composição da comissão de apoio ao 
cerimonial.

09/11/2020 04/12/2020 SECAAD _

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCER Ofícios/Convite Titular da ASCER e 
Cristiane Otero

Expedir/distribuir convites para a cerimônia de diplomação. 01/12/2020 11/12/2020 ASCER, Zonas Eleitorais ASCER

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCER Cerimônia Titular da ASCER e 
Cristiane Otero

Preparar o local para realizar a cerimônia de diplomação. 01/12/2020 16/12/2020 ASCER, Zonas Eleitorais ASCER

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Titular da ASCER Cerimônia Titular da ASCER e 
Cristiane Otero

Realizar cerimônia de diplomação. 01/12/2020 18/12/2020 ASCER, Zonas Eleitorais ASCER

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Chefes de Cartório Ofícios Chefes de Cartório Oficiar às autoridades militares comunicando a diplomação do militar 
eleito.

01/12/2020 15/01/2021 Zonas Eleitorais SEORZE

DIPLOMAÇÃO DOS ELEITOS Chefes de Cartório Editais Chefes de Cartório Publicar edital de retotalização após a diplomação dos eleitos 
(observar antecedência mínima de dois dias da cerimônia).

15/12/2020 15/01/2021 Zonas Eleitorais SEPRO
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AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Setembro/Outubro 2020 Titular da SEPLAME Disponibilizar,  no Portal das Eleições 2020, link do questionário de 
monitoramento/avaliação relativo aos meses de  setembro e outubro do ano 
eleitoral.

06/10/2020 07/10/2020 SEPLAME _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Setembro/Outubro 2020 Titular da SEPLAME Enviar à SELOG/COELE/SPL  comunicado a ser enviado às Zonas, via 
Agenda Eletrônica, acerca da disponibilização do formulário web relativo aos 
meses de  setembro e outubro do ano eleitoral.

06/10/2020 07/10/2020 SEPLAME _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Chefes de Cartório Questionário - Setembro/Outubro 2020 Chefes de Cartório Responder questionário de monitoramento/avaliação relativo aos meses de  
aos meses de setembro e outubro do ano eleitoral.

06/10/2020 31/10/2020 Zonas Eleitorais SEPLAME

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Comissões, Grupos de 
Trabalho e Unidades da Secretaria 

Titular da SEPLAME Elaborar, via formulário web, questionário de avaliação das Eleições 2020, a 
ser enviado às Comissões, Grupos de Trabalho e Unidades da Secretaria.

07/10/2020 09/10/2020 SEPLAME _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Comissões, Grupos de 
Trabalho e Unidades da Secretaria 

Titular da SEPLAME Disponibilizar, no Portal das Eleições 2020, link do questionário de avaliação 
das Eleições 2020, a ser enviado às Comissões, Grupos de Trabalho e 
Unidades da Secretaria.

09/10/2020 10/10/2020 SEPLAME _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Comissões, Grupos de 
Trabalho e Unidades da Secretaria 

Titular da SEPLAME Enviar à SELOG/COELE/SPL  comunicado a ser enviado às Comissões, 
Grupos de Trabalho e Unidades da Secretaria, via Agenda Eletrônica, acerca 
da disponibilização do formulário web relativo à avaliação das Eleições 2020.

09/10/2020 10/10/2020 SEPLAME _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Comissões, Grupos de 
Trabalho e Unidades da Secretaria 

Titular da SEPLAME Responder questionário de avaliação das Eleições 2020. 09/10/2020 31/10/2020 Comissões; Grupos de 
Trabalho; Unidades da 
Secretaria 

_

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular do SJU Avaliação do Sistema de Registro de 
Candidaturas

Titulares da CORIP e da 
SERPAC

Enviar ao TSE Avaliação do Módulo Externo do Sistema de Candidaturas - 
CANDEX e do Sistema de Registro de Candidaturas - CAND.

09/10/2020 05/11/2020 SERPAC;CORIP _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Avaliação presencial Titular da COELE Organizar  "Encontro para Avaliação das Eleições 2020" (pauta, critérios de 
seleção e cronograma). 

01/11/2020 30/11/2020 COELE _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da ASCOM Avaliação presencial Titular da ASCOM Divulgar "Encontro para Avaliação das Eleições 2020" (pauta, critérios de 
seleção e cronograma).

01/11/2020 30/11/2020 ASCOM _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Setembro/Outubro 2020 Titular da SEPLAME Compilar as respostas do questionário de monitoramento/avaliação relativo 
aos meses de setembro e outubro do ano eleitoral  e adotar providências 
cabíveis.

03/11/2020 20/11/2020 SEPLAME _
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AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Questionário - Comissões, Grupos de 
Trabalho e Unidades da Secretaria 

Titular da SEPLAME Compilar as respostas do questionário de avaliação das Eleições 2020, 
enviado às Comissões, Grupos de Trabalho e Unidades da Secretaria.

03/11/2020 20/11/2020 SEPLAME _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Avaliação presencial Titular da COELE Realizar avaliação presencial com a participação de representantes de zonas 
eleitorais e de Comissões, Grupos de Trabalho e Unidades da Secretaria.

09/12/2020 11/12/2020 COELE _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Relatório de Avaliação das Eleições 
2020

Titular da SEPLAME Consolidar dados relativos à avaliação das Eleições 2020. 13/12/2020 18/12/2020 SEPLAME _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Relatório de Avaliação das Eleições 
2020

Titular da COELE Elaborar relatório de avaliação das Eleições 2020, incluindo proposta de 
otimização dos trabalhos, bem como dados gerenciais acerca da efetividade 
dos trabalhos logísticos e operacionais em cada zona eleitoral da 
circunscrição no estado.

13/12/2020 18/12/2020 COELE _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da SPL Relatório de Avaliação das Eleições 
2020

Titular da SPL Apresentar relatório de avaliação das Eleições 2020, incluindo proposta de 
otimização dos trabalhos, bem como dados gerenciais acerca da efetividade 
dos trabalhos logísticos e operacionais em cada zona eleitoral da 
circunscrição no estado.

19/12/2020 19/12/2020 SPL _

AVALIAÇÃO DAS ELEIÇÕES Titular da ASCOM Relatório de Avaliação das Eleições 
2020

Titular da ASCOM Divulgar relatório de avaliação das Eleições 2020, incluindo proposta de 
otimização dos trabalhos, bem como dados gerenciais acerca da efetividade 
dos trabalhos logísticos e operacionais em cada zona eleitoral da 
circunscrição no estado.

07/01/2021 28/02/2021 ASCOM _
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