
 

SECRETARIA GERAL DA PRESIDÊNCIA 
Assessoria de Exame de Contas Eleitorais e Partidárias 

ascep@tre-ba.jus.br    (71) 3373-7038 

Página 1 de 6 
 

Manual para utilização do Sistema COLETACAND 

Prestação de Contas do Candidato 

Para o envio do arquivo da prestação de contas, seguir os passos abaixo: 

1. Acessar o link https://coletacand.tre-ba.jus.br 

2. Na página principal, clicar no link “Envio do arquivo” 

3. Informar o tipo da prestação, escolhendo entre as opções DIRETÓRIO ESTADUAL, 

DIRETÓRIO MUNICIPAL e CANDIDATO. 

4. Caso a opção escolhida for DIRETÓRIO ESTADUAL, informar: 

a) NOME COMPLETO: o nome completo do diretório estadual; 

b) CNPJ: número do CNPJ do diretório estadual; 

c) CELULAR: número de celular para contato, preferencialmente por WhatsApp; 

d) TELEFONE FIXO: número de telefone fixo para contato; 

c) EMAIL: endereço de email para contato. 
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5. Caso a opção escolhida for DIRETÓRIO MUNICIPAL, informar: 

a) NOME COMPLETO: o nome completo do diretório municipal; 

b) NÚMERO DO PROCESSO: o número do processo, que pode ser consultado através do endereço 

https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/estados/2020/2030402020/BA/municipios; 

c) CNPJ: número do CNPJ do diretório municipal; 

d) CELULAR: número de celular para contato, preferencialmente por WhatsApp; 

e) TELEFONE FIXO: número de telefone fixo para contato; 

f) EMAIL: endereço de email para contato. 

 

 

6. Caso a opção escolhida for CANDIDATO, informar: 

a) NOME COMPLETO: o nome completo do candidato; 

b) NÚMERO DO PROCESSO: o número do processo, que pode ser consultado através do endereço 

https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/estados/2020/2030402020/BA/municipios; 

b) CARGO: cargo que concorreu nas eleições (Prefeito ou Vereador); 
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c) CPF: número do CPF do candidato; 

d) CELULAR: número de celular para contato, preferencialmente por WhatsApp; 

e) TELEFONE FIXO: número de telefone fixo para contato; 

f) EMAIL: endereço de email para contato. 

 

 

 

7. Após preencher as informações solicitadas, clicar no botão “Próximo”. 

 8. Na tela de envio de documentos, clicar no botão “Selecione”, escolher o arquivo da 

prestação a ser enviado e esperar o carregamento do mesmo. 
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9. Clicar no botão “Próximo”, apenas quando a mensagem “Arquivo recebido com sucesso!” 

aparecer na tela. 

 

10. Na tela seguinte, conferir as informações fornecidas e clicar no botão “Salvar” após 

selecionar o campo “Não sou um robô”. 
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11. Após isso, será mostrada a tela de confirmação do envio da prestação, como o número do 

protocolo gerado pelo sistema. 

ATENÇÃO! É importante que se imprima essa página, pois o número de protocolo poderá ser 

usado para a consulta do estado do processamento da prestação de contas enviada. 

Para a consulta do estado do processamento do arquivo da prestação de contas enviado, 

seguir os passos abaixo: 

1. Acessar o link https://coletacand.tre-ba.jus.br 

2. Na página principal, preencher o campo disponível com o número do protocolo, selecionar a 

opção “Não sou um robô” e clicar no botão “Consultar”. 
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3. Caso o número de protocolo seja válido, a tela seguinte irá mostrar as informações 

preenchidas no envio do arquivo da prestação, bem como o estado do processamento do 

mesmo: 

PENDENTE – o arquivo ainda encontra-se na fila para análise; 

RECEPCIONADO COM SUCESSO – o arquivo foi entregue e processado com sucesso; 

RECEPCIONADO COM ERRO – o arquivo foi entregue, mas ocorreram problemas no seu 

processamento. Neste caso, o arquivo deverá ser regerado e reenviado novamente, seguindo 

os mesmos passos detalhados na seção anterior. 
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