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Manual para utiliza¢do do Sistema COLETACAND

Prestacao de Contas do Candidato

Para o envio do arquivo da prestacao de contas, seguir os passos abaixo:

1. Acessar o link https://coletacand.tre-ba.jus.br

2. Na pagina principal, clicar no link “Envio do arquivo”

3. Informar o tipo da prestacdo, escolhendo entre as op¢des DIRETORIO ESTADUAL,
DIRETORIO MUNICIPAL e CANDIDATO.

4. Caso a opgdo escolhida for DIRETORIO ESTADUAL, informar:

a) NOME COMPLETO: o0 nome completo do diretério estadual;

b) CNPJ: numero do CNPJ do diretério estadual;

c) CELULAR: numero de celular para contato, preferencialmente por WhatsApp;
d) TELEFONE FIX0: numero de telefone fixo para contato;

c) EMAIL: enderego de email para contato.

s ..I_j,' Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

Pagina inicial / Envio de prestacdo de contas

Informe seus dados pessoais
Entre as informagdes pedidas abaixo.

1P DE PRESTACAO () DIRETORIO ESTADUAL () DIRETGRIO MUNICIPAL () CANDIDATO

NOME COMPLETO l |

CNPJ‘..;’— \

CELULAR ‘ ) - ‘

Informe preferencialmente um telefene para contato através do WhatsApp.

TELEFONE FIXO ‘(_} - ‘

Caso ndo tenha celular, informe pele menos um ndmero de contato por telefone fixo.

EMAIL ‘ |
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5. Caso a op¢do escolhida for DIRETORIO MUNICIPAL, informar:

a) NOME COMPLETO: o0 nome completo do diretério municipal;

b) NUMERO DO PROCESSO: 0 niimero do processo, que pode ser consultado através do endereco
https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/estados/2020/2030402020/BA/municipios;

c) CNPJ: numero do CNPJ do diretério municipal;
d) CELULAR: numero de celular para contato, preferencialmente por WhatsApp;
e) TELEFONE FIX0: numero de telefone fixo para contato;

f) EMAIL: enderego de email para contato.
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Informe seus dados pessoais
Entre as informagdes pedidas abaixo.

TIPO DE PRESTACAO DIRETORIO ESTADUAL o DIRETORIO MUNICIPAL CANDIDATO

NOME COMPLETO l|

NUMERO DO PROCESSO

Consultar nimere do processo.

CNP) L

CELULAR

Informe preferencialmente um telefone para contato através do WhatsApp.

TELEFONE FIXO () -

Caso ndo tenha celular, informe pele menos um ndmero de contato por telefone fixo.

EMAIL

6. Caso a opgao escolhida for CANDIDATO, informar:

a) NOME COMPLETO: 0 nome completo do candidato;

b) NUMERO DO PROCESSO: 0 hiimero do processo, que pode ser consultado através do endereco
https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/estados/2020/2030402020/BA/municipios;

b) CARGO: cargo que concorreu nas elei¢cdes (Prefeito ou Vereador);
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c) CPF: numero do CPF do candidato;
d) CELULAR: numero de celular para contato, preferencialmente por WhatsApp;
e) TELEFONE FIX0: numero de telefone fixo para contato;

f) EMAIL: endereco de email para contato.
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Informe seus dados pessoais
Entre as informagdes pedidas abaixo.

TIPO DE PRESTACAO () DIRETORIO ESTADUAL () DIRETORIO MUNIciPAL () CANDIDATO

NOME COMPLETO l |

NUMERO DO PROCESSO ‘

Consultar nimero do processo.

CARGO ) )
PREFEITO VEREADOR

CPF

CELULAR ‘ () - ‘

Informe preferencialmente um telefone para contato através do WhatsApp.

TELEFONE FIXO ‘ [ - ‘

Caso ndo tenha celular, informe pelo menos um nimero de contato por telefone fixo.

EMAIL ‘ ‘

7. Apds preencher as informacdes solicitadas, clicar no botdo “Proximo”.

8. Na tela de envio de documentos, clicar no botdo “Selecione”, escolher o arquivo da
prestacdo a ser enviado e esperar o carregamento do mesmo.
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Envie seus documentos

Faca aqui o envio da sua prestacdo de contas.

Atengao! Deixe o envio dos arquivos terminar para poder prosseguir.

PRESTACAO
c

Arquive zip geradeo pelo sistema de prestacio de contas.

9. Clicar no botdo “Préximo”, apenas quando a mensagem “Arquivo recebido com sucesso!”
aparecer na tela.

Wy, Iribunal Regional Eleitoral da Bahia

Pagina inicial / Envio de prestacdo de contas

Envie seus documentos

Faca aqui o envio da sua prestacdo de contas.

Atencéo! Deixe o envio dos arquivos terminar para poder prosseguir.

PRESTACAO ATSEPJE_0001001101392AC0736366_PFO.zip x

Arquivo recebido com sucesso!

10. Na tela seguinte, conferir as informag&es fornecidas e clicar no botdo “Salvar” apés
selecionar o campo “N&do sou um rob6”.
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Finalizagao

Verifique seus dados e, caso estejam corretos, clique no botdo Salvar para finalizar o cadastro de
documentos, selecionando o campo "N&o sou um robd”.
Caso necessite alterar alguma informacgéo, clique no botdo Anterior.

NOME COMPLETO
CNP)

CELULAR
TELEFONE FIXO
EMAIL

PRESTAGCAO

MN&o sou um robd
reCAPTCHA

Privacidade - Termos

11. Apods isso, sera mostrada a tela de confirmacgdo do envio da prestacdo, como o nimero do
protocolo gerado pelo sistema.

ATENCAO! E importante que se imprima essa pagina, pois o nimero de protocolo poderd ser
usado para a consulta do estado do processamento da prestacdo de contas enviada.

Para a consulta do estado do processamento do arquivo da prestagdao de contas enviado,
seguir os passos abaixo:

1. Acessar o link https://coletacand.tre-ba.jus.br

2. Na pagina principal, preencher o campo disponivel com o nimero do protocolo, selecionar a
opc¢do “Ndo sou um robd” e clicar no botdo “Consultar”.

Pagina5de6


mailto:ascep@tre-ba.jus.br
https://coletacand.tre-ba.jus.br/

' Tribunal Regional Eleitoral
K da Bahia
SECRETARIA GERAL DA PRESIDENCIA

Assessoria de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias
ascep@tre-ba.jus.br (71) 3373-7038
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PRESTACAO DE CONTAS DO CANDIDATO

ESCOLHA UMA DAS OPGOES ABAIXO:

» Envio do arquivo

+ Acompanhe o estado da analise do arguivo, preenchendo o campo abaixo com o ndmero do protocola:

‘ Consultar

™

Nao sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade: - Termos

3. Caso o numero de protocolo seja valido, a tela seguinte ird mostrar as informacées
preenchidas no envio do arquivo da prestagao, bem como o estado do processamento do
mesmo:

PENDENTE — 0 arquivo ainda encontra-se na fila para andlise;
RECEPCIONADO COM SUCESSO — 0 arquivo foi entregue e processado com sucesso;

RECEPCIONADO COM ERRO — 0 arquivo foi entregue, mas ocorreram problemas no seu
processamento. Neste caso, o arquivo devera ser regerado e reenviado novamente, seguindo
0s mesmos passos detalhados na se¢do anterior.
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