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Manual do Mesario

Este manual foi elaborado com base na sequéncia do trabalho a ser realizado nas segdes elei-
torais no dia das elei¢des.

A mesa receptora de votos é composta por quatro mesarios: presidente, primeiro mesario,
segundo mesario e secretario.

As expressdes “mesarios” ou um “dos mesarios” significam que a atribuicdo podera ser desem-
penhada por qualquer um dos membros da mesa receptora, a critério do presidente da segdo.

Os codigos necessérios para a realizagao das atividades estdo listados logo abaixo no item
Codigos Importantes.

Sua participacdo é fundamental para o sucesso das eleicoes.

A Justica Eleitoral valoriza e agradece o seu empenho.

Luzes indicativas

Durante o dia da votagao, observe as luzes indicativas no terminal do mesério.

= SEGURANCA ( i DEVE ESTAR AMARELA E PISCANDO AO INICIAR A URNA; AO LONGO DO DIA, DEVE ESTAR VERDE.

BATERIA

DEVE ESTAR APAGADA.

INTERNA
-+ AGUARDE DEVE ESTAR AMARELA QUANDO O ELEITOR ESTIVER VOTANDO.
-~ LIBERADO DEVE ESTAR VERDE QUANDO A URNA ESTIVER LIBERADA.

Situacdes diferentes das descritas com as luzes indicativas devem ser informadas imediatamen-
te, conforme as instrucdes do seu Cartério Eleitoral.

Coédigos importantes

Vocé vai precisar dos seguintes cédigos para desenvolver o seu trabalho:

PROCEDIMENTO ONDE E FEITO CODIGO (com 12 digitos)

Suspensao do voto (p. 12) Terminal do mesario 555555555555
Reinicio da urna (p. 17) Terminal do eleitor 11111111111
Ativagao do dudio (p. 18) Terminal do mesario 888888888888
777755559999

Encerramento da votagao (p. 13) Terminal do mesario 7777 = n° da zona com 4 digitos

SSSS = ne da secao com 4 digitos

Orientacoes sanitarias - prevencao ao covid-19

As orientagdes sanitérias para mesarios e eleitores sobre distanciamento social, uso de mascara
de protecédo e de alcool em gel para limpeza serao fornecidas em campanhas de esclarecimen-
to, folhetos e cartazes disponiveis nos locais de votagao.
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Orientacoes preliminares

Auditoria de funcionamento das urnas eletrénicas

No dia da votagdo, antes da emissdo da Zerésima, algumas se¢des eleitorais receberdo visita
de equipe do Cartério a qual realizard auditoria de funcionamento das urnas eletrénicas. O pro-
cedimento podera ser acompanhado por representantes do Ministério Publico, da Ordem dos
Advogados do Brasil e dos partidos politicos. Caso a se¢ao eleitoral tenha sido sorteada para a
auditoria, registre a ocorréncia em ata.

Transferéncia tempordria de eleitor

Alguns eleitores podem ter solicitado transferéncia temporéaria de secédo eleitoral. Nesse caso,
seus nomes constardo de Caderno de Votagdo especifico, o Caderno de Votagdo — Eleitores
Transferidos Temporariamente.

Caso o eleitor ndo comparega a segdo para a qual foi transferido, podera justificar a auséncia
somente se estiver em outro municipio. Esse eleitor também ndo poderd votar na sua
secado original.

Preferéncia para votar
v Tém prioridade para votar, obedecida a ordem de chegada na fila para votagao:

» eleitores maiores de 60 anos, enfermos, pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzi-
da, obesos, grévidas, lactantes e pessoas acompanhadas de crianga de colo e pessoas
com transtorno do espectro autista, bem como os acompanhantes destes Ultimos;

= candidatos;

* juizes eleitorais e seus auxiliares;
» servidores da Justica Eleitoral;

= promotores eleitorais;

= policiais militares em servico.

Os eleitores maiores de 80 anos terdo prioridade sobre os demais.

Documentos para identificacao do eleitor

v Para votar, o eleitor deve apresentar um documento oficial com foto, inclusive os digitais.
Séo aceitos os seguintes:

= e-Titulo (titulo de eleitor em meio digital. Se estiver sem foto, é necessario apresentar
outro documento oficial com foto);

= carteira de identidade;

= identidade social;

* passaporte;

» carteira de categoria profissional reconhecida por lei;
certificado de reservista;

carteira de trabalho;

carteira nacional de habilitagdo.
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Eleitor com nome social

O nome social é a designacao pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é social-
mente reconhecida (Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016).

Caso o eleitor tenha registrado nome social na Justica Eleitoral, esse nome constard, em ordem

alfabética, do Caderno de Votagdo ou do Caderno de Votagdo - Eleitores Transferidos Temporaria-

mente (se houver).

Se necessario, a consulta poderd ser feita também pelo nome civil na lista constante ao final do

Caderno de Votacso.

Dirija-se ao eleitor sempre pelo nome social.

Duvida quanto a identidade do eleitor e impugnacao

v

v

v

Em caso de divida quanto a identidade do eleitor, mesmo que ele tenha apresentado titulo
de eleitor e documento oficial, o presidente da mesa receptora de votos deve interroga-lo
sobre os dados pessoais, constantes dos seus documentos e do Caderno de Votacao.

Se a duvida persistir, o presidente deve solicitar a presencga do juiz eleitoral para deciséo.

A impugnacao pode ser apresentada por mesarios, fiscais ou qualquer eleitor, verbalmente ou
por escrito, antes de o eleitor ser habilitado a votar. Nesse caso, ele é convidado a aguardar até
que o juiz eleitoral compareca a segao para decidir sobre o problema. Enquanto isso, a votagao
deve prosseguir normalmente.

Registrar a ocorréncia em ata.

Fiscalizacao e propaganda

v

Cada partido ou coligagdo pode nomear dois fiscais para cada mesa receptora de votos, os
quais devem atuar, alternadamente, mantendo-se a ordem no local de votagéo.

Os fiscais podem atuar em mais de uma segao.

Sempre que um fiscal comparecer a secao, colher sua assinatura na Ata da Mesa Receptora,
anotando o horario em que permaneceu no interior da sala.

O presidente da mesa deve verificar o uso dos crachas pelos fiscais de partidos ou de coli-
gagdes que pretendem atuar na segao.

O cracha deve medir até 12cm x 10cm e conter apenas nome do fiscal, nome e sigla do
partido ou da coligagéo.
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Nome do fiscal

Nome e sigla do partido
ou da coligagdo

Caso o cracha ou o vestuario dos fiscais estejam em desacordo com as normas previs-
tas, o presidente deve orientéa-los sobre os ajustes necessérios para que possam exercer
sua funcao na secao.

v Aos fiscais é vedada a padronizagdo do vestuario ou qualquer inscrigdo que caracterize
pedido de voto.

v Os candidatos registrados e os fiscais podem fiscalizar a votagdo, formular protestos e
fazer impugnagdes.

v Os fiscais podem acompanhar a entrega do material a junta, desde que as suas expensas.

v Aos mesérios é proibido o uso de vestuério ou objeto que contenham qualquer propa-
ganda de partido, de coligagdo ou de candidatos.

v Aos eleitores somente é permitida a manifestacdo individual e silenciosa da preferéncia
por partido, coligagdo ou candidato, revelada pelo uso de bandeiras, broches, disticos,
adesivos e camisetas.

E importante que todos os mesarios mantenham a postura de neutralidade durante a vo-
tacdo. Por essa razdo, convém evitar comentérios sobre politica, candidatos ou partidos
durante os trabalhos eleitorais, inclusive nas redes sociais.

Sigilo da votacao

v Na cabina de votagéo, é vedado ao eleitor portar aparelho de telefonia celular, tablet, maquina
fotogréfica, filmadora, equipamento de radiocomunicagdo ou qualquer outro dispositivo que
possa violar o sigilo do voto.

v O primeiro eleitor a votar deve ser convidado a permanecer no local até que o segundo eleitor
conclua o seu voto.

v O eleitor deve entrar desacompanhado na cabina de votagdo, salvo nas “Situagoes
especiais” (p. 16).

A pessoa que auxiliara o eleitor com deficiéncia (inclusive aqueles com transtorno do es-
pectro autista) ou mobilidade reduzida devera identificar-se e ndo poderé estar a servigo
da Justica Eleitoral, de partido ou de coligagao.

A ocorréncia e a identificagdo do acompanhante deverao ser consignadas em ata.
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Preparacao da secao eleitoral (a partir do horario definido pelo TRE)

Sugestdao de organizacao da secao eleitoral

2° MESARIO 1° MESARIO PRESIDENTE

1,5 METRO

, £ 3 V|
SECRETARIO LMERS

FISCAL FISCAL

ELEITOR

~ ~ -~
1 METRO 1 METRO 1 METRO

(. W N

ELEITORES

ATO DE CIDADANIA!

Organizar os cabos da urna no chéo para evitar acidentes.

Destinar espago de circulagao para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida ao montar a
secdo eleitoral.

Observe sempre as recomendacdes das autoridades sanitarias para a organizacao da fila e do
fluxo de pessoas na secao eleitoral.
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Instalacdo da mesa receptora de votos
v Conferir todo o material de votagao:

= urna eletrénica lacrada;

= Caderno(s) de Votagdo e Caderno de Votagao — Eleitores Transferidos Temporariamente
(se for o caso);

* cabina de votacéo;

» formulério Ata da Mesa Receptora;

* almofada para carimbo;

» senhas para eleitores;

* canetas esferogréficas;

= envelopes para remessa de documentos a junta eleitoral;
= embalagem para a Midia de Resultado;

* Manual do Mesério;

= Guia Rapido;

= formularios Requerimento de Justificativa Eleitoral (RJE);
= formularios Identificacdo do Eleitor com Deficiéncia ou com Mobilidade Reduzida;

» envelope para acondicionamento dos formularios RJE e Identificagdo do Eleitor com
Deficiéncia ou Mobilidade Reduzida;

= lista de candidatos (se disponivel para ser afixada no interior da segao eleitoral);
= lacre da urna (para reposicao);
= fita adesiva;

* demais materiais conforme determinacdo do Cartério Eleitoral.
v Verificar se a urna e o(s) Caderno(s) de Votagdo correspondem a zona eleitoral e as seg¢des.

v Ligaraurna conectando o cabo na tomada de energia elétrica, girando a chave e retirando-a
em seguida, ou pressionando o botdo Liga/Desliga, conforme o modelo da urna.

Modelo botao Liga/Desliga

Modelo com chave

- N
I

O I 1

— 0 Ty

®
o_e,:fEIo
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v No modelo com chave, manté-la presa ao cabo.

v Verificar, na tela do terminal do eleitor, se estdo corretos os dados referentes a municipio,
zona, secao, secao agregada (se for o caso), data, hora e se a urna estd operando com
energia elétrica.

v Colocar o terminal do mesério sobre a mesa do presidente, seguindo a organizacao
sugerida (ver p. 7).

v Instalar a cabina de votagdo ao redor do terminal do eleitor de modo a preservar o sigilo
do voto.

v Afixar, em local visivel, a lista de candidatos (se disponivel para ser afixada no interior da
secao eleitoral), zelando pela sua preservagao.

Emissao da Zerésima

A Zerésima é o relatério emitido pela urna antes da votagao, comprovando que todos os
candidatos que concorrem ndo receberam nenhum voto até aquele momento.

v O presidente deve apertar a tecla CONFIRMA no terminal do eleitor para emitir a Zerésima.
Havendo algum fiscal presente, convida-lo para acompanhar o procedimento.

v A Zerésima deve ser assinada por todos os membros da mesa receptora de votos e pelos
fiscais presentes.

v A Zerésima deve ser guardada em envelope, conforme instruido pelo Cartério Eleitoral.
A votacdo somente sera iniciada com impresséao legivel da Zerésima. Caso ela néo seja im-

pressa ou esteja ilegivel, comunique imediatamente a situacdo ao representante do Carté-
rio Eleitoral.

Registro de mesarios

Depois da emissao da Zerésima, o sistema habilitara o registro de mesarios.

No terminal do mesario, aparece a seguinte mensagem:

Registrar mesario?
CONFIRMA: prosseguir.

1. No terminal do meséario, deve-se digitar o nimero do
titulo do mesério presente e apertar a tecla CONFIRMA.

2. Pressionar novamente a tecla CONFIRMA para o registro
do titulo do préximo mesario presente.

3. Apés o registro do titulo de todos os mesarios presentes,
apertar a tecla CORRIGE para encerrar os registros e aguar-
dar o inicio da votacao.
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Os mesarios que nao estiverem presentes nesse momento podem ser registrados ao final da
votacgdo, quando o procedimento serd repetido. Ver “Encerramento da votagéo” (p. 13).

O registro de mesérios, na urna eletrénica, agilizard a expedi¢do automatica da declaragéo de
dias trabalhados para a Justica Eleitoral, que poderd ser obtida pelos mesarios, previamente
nomeados, no portal do TSE (www.tse.jus.br), nos casos em que houver registro inicial e final.

Fluxo de votacao

ATENCAO: O mesério deve utilizar a mascara e o protetor facial durante
os trabalhos de votagdo e limpar as maos com alcool em gel nas
seguintes situacoes:

v No inicio e no fim das atividades da sec&o.
v Quando achar necessério.

v Apods manipular o Caderno de Votagéao.

v Apés tocar o eleitor ou seus objetos e documentos (se acontecer).

O eleitor apresenta o e-Titulo ou um documento
oficial com foto a mesa receptora de votos.

O mesério procura o nome do eleitor no Cader-
no de Votacdo da Secdo ou no Caderno de Vo-
tacao — Eleitores Transferidos Temporariamente
e dita ao presidente o nimero do titulo do
eleitor. Para facilitar a busca, os Cadernos de
Votagao exibem, no alto da pagina, a direita, as
iniciais dos nomes dos eleitores de cada folha.

3 U

O presidente digita o titulo no terminal do mesa-
rio e |é em voz alta o nome do eleitor e o nimero
de sequéncia no Caderno de Votacao, para con-
firmar se é o eleitor correto.
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4 O eleitor guarda o documento de identificacdo e limpa as maos
antes de assinar o Caderno de Votacao, ou antes e depois
de usar a almofada para carimbo (se necesséria a coleta da
impressao digital do eleitor que ndo saiba ou ndo possa assinar).

5 Antes de se dirigir a cabina, o eleitor assina o Caderno de Votacao
(de preferéncia com sua caneta) e, se desejar, recebe o comprovante
de votacao.

6 Concluida a identificagao, o eleitor é liberado para -

realizar a votagao. L e

7 Depois de votar, o eleitor limpa as maos com élcool em
gel e se retira da secao eleitoral.

Para agilizar o processo de votagado, o mesario deve chamar o préximo eleitor para se identi-
ficar enquanto o outro estiver votando, observando-se o distanciamento social necessério.

No momento em que o eleitor estiver votando, aparecera no visor do terminal do mesério o
cargo em votacao. Com isso, o mesério poderd auxiliar o eleitor, caso ele apresente alguma
dificuldade, sem ter que se dirigir a cabina, preservando o sigilo do voto.

B B

No passo 2 do fluxo de votagdo, cuidado para ndo ditar o nimero do titulo de
outro eleitor.

Caso nao encontre o nome do eleitor em nenhum dos Cadernos e ndo conste
também do cadastro da urna, lembre-se de procura-lo, ao final do Caderno, na
lista de impedidos de votar.

A Ata da Mesa Receptora deve ser preenchida por um dos mesérios com todas
as ocorréncias da secdo, anotadas ao longo do dia. A ata possui lista de tipos de
ocorréncias mais importantes e campos para anotar o horario em que elas suce-
deram e os eventuais envolvidos (veja exemplo na p. 21).

BBB
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Suspensao de voto

A votagdo do eleitor pode ser suspensa em duas situagdes pelo presidente:

v Eleitor é autorizado a votar, ndo vota e se retira da cabina: realize os procedimentos 1, 2 e 3.

v Eleitor é autorizado a votar, ndo vota para todos os cargos e se retira da cabina: realize os
procedimentos 1, 2 e 3.1.

ou
1 Aparece No caso do 3 Eleitor ndo votou 3 Eleitor votou em
mensagem eleitor ndo estar em nenhum =1 pelo menos um
questionando votando, digitar candidato e se candidato e se
ao mesario se o codigo de retira da cabina retira da cabina
o eleitor esta suspensao — - informar que o - informar que
votando. 555555555555, eleitor ndo concluiu o eleitor votou
o voto e que poderad parcialmente e
retornar para gue ndo podera
votar até o horario retornar para votar
definido para de novo.

encerrar a votacao.

Justificativa Eleitoral

No dia da eleigdo, o eleitor que se encontrar fora do domicilio eleitoral podera justificar a
auséncia por meio do sistema “Justificativa Eleitoral” disponivel no aplicativo mével e-Titulo.

Mas caso o eleitor compareca a segdo eleitoral parajustificar, realize os seguintes procedimentos.

Procedimentos

v Um dos mesérios verifica o correto preenchimento do formulario Requerimento de Justifi-
cativa Eleitoral (RJE) e confere se o eleitor estad portando documento de identificagao oficial
com foto.

v O mesério recebe o formulario RJE preenchido e dita o nimero do titulo ao presidente.
v O presidente digita o nimero do titulo no terminal do mesério e aperta CONFIRMA.

v No terminal do mesério, aparece a mensagem de que o eleitor ndo pertence a segéo.

v O presidente aperta novamente CONFIRMA para efetivar a justificativa.

v O sistema solicitard os quatro digitos do ano do nascimento do eleitor. O presidente digita
o ano e aperta CONFIRMA.

v O mesério anota, no comprovante do eleitor, a Unidade da Federagdo (UF), a zona eleitoral
e a secao de entrega da justificativa.
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v O campo “Codigo de Autenticagdo” (somente no modelo antigo do RJE) deve ser
desconsiderado.

Bt REQUERMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL {RJE) g Hioty  REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL (RUE)

Encerramento da votacao (a partir do horario definido pelo TRE)

v Caso haja eleitores na fila, um dos mesarios entregara as senhas do ultimo para o primeiro.

v Apods o atendimento do Ultimo eleitor, o presidente inicia os procedimentos de encerra-
mento da votacéo.

As instrugdes a seguir devem ser observadas rigorosamente de modo a evitar problemas no
processo de encerramento.

v No terminal do mesério, o presidente digita o cédigo de encerramento (ZZZZSSS59999) e
aperta CONFIRMA. Aparece a mensagem:

ENCERRAMENTO DE VOTACAO.
HORA: XX:XX:XX

Todos os cédigos possuem 12 digitos. ZZZZ representa o nimero da zona; e SSSS, o nimero da
secdo, ambos com quatro digitos e antecedidos de zero, quando for o caso.

<

O presidente aperta novamente CONFIRMA. Aparece a mensagem:

E REGISTRO DE MESARIOS.

v Repita os procedimentos detalhados na pagina 9 deste manual. Todos os mesérios presen-
tes devem ser registrados, assim como o presidente da mesa.

v O mesério informa o nimero do seu titulo e confirma a sua presenca.

v Quando o presidente apertar CORRIGE, para encerrar o registro e finalizar o procedimento,
aparecerd a mensagem:

E PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO:
SIGA AS INSTRUCOES DO TERMINAL DO ELEITOR.
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Retirar a cabina de votacao para realizar os procedimentos constantes da tela do eleitor, que

indica:
IMPRIMINDO PRIMEIRA VIA DO BOLETIM DE URNA.
POR FAVOR, AGUARDE.
Apds a impressdo da primeira via do BU, a tela mostra a mensagem:
VERIFIQUE SE O BOLETIM DE URNA FOI IMPRESSO
COMPLETAMENTE E DE FORMA LEGIVEL.

v Apertar CONFIRMA para a emissao das quatro vias restantes do BU, uma via do BUJ e uma
via do BIM.

v Apds a impressao dos boletins obrigatérios e adicionais, aguardar a seguinte mensagem:
RETIRE A MIDIA DE RESULTADO E FACA ENTREGA
CONFORME AS INSTRUCOES.

Somente retire a Midia de Resultado apés visualizar a mensagem acima.

Midia de Resultado (MR)
v Romper o lacre e retirar a tampa do compartimento da MR.
v Retirar a midia com cuidado.

v Recolocar a tampa no local de onde foi retirada e relacrar o compartimento com o lacre

assinado pelo presidente.
v Guardar a midia no envelope apropriado para envio a junta eleitoral.

v Pressionar CONFIRMA no terminal do eleitor.

Boletim de Urna (BU) com QR Code

O QR Code impresso no BU, ao ser escaneado e decodificado, mostra os dados de apuragao
daquela secao eleitoral, sendo possivel checa-los com o BU eletrénico disponibilizado no por-
tal do TSE (www.tse jus.br). Essa é mais uma medida para se demonstrar a transparéncia da
eleicdo e a credibilidade da urna eletronica.
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Vias do Boletim de Urna (BU), do Boletim de Justificativa (BUJ) e do Boletim
de Identificacdao de Mesarios (BIM)

v A urna imprime cinco vias obrigatérias do BU, uma via do BUJ e uma via do BIM.

v Poderéo ser impressas até cinco vias adicionais do BU, se solicitadas por partidos politicos,
coligagdes, imprensa ou Ministério Publico.

v O presidente deve assinar todas as vias do BU e do BUJ, assim como os mesérios, além dos
fiscais presentes que o desejarem.

v Os mesérios presentes devem assinar a via do BIM.

v O presidente deve reter uma via do BU para conferir o resultado da secao no portal do TSE,
na internet (www.tse.jus.br).

v Afixar uma via do BU na entrada da secdo.
v Entregar uma via do BU para o representante da fiscalizagdo partidaria.

v Encaminhar as duas vias obrigatérias restantes do BU e a via do BUJ para a junta eleitoral.
Guardar a via do BIM junto aos documentos da secao eleitoral.

Urna

v Retirar a cabina de votacéo.

v Aguardar a mensagem FIM DOS TRABALHOS na tela do terminal do eleitor.

v Desligar a urna com a chave ou com o botéo Liga/Desliga, conforme o modelo da urna.
v Retirar o cabo da tomada.

v Guardar a urna na caixa, seguindo as orientagdes do Cartério Eleitoral.

v Providenciar a devolugdo da urna, conforme instrugdes especificas.

Caderno de Votacao
v S6 destaque os comprovantes de votagdo dos eleitores que solicitarem.

v Os comprovantes de votagdo destacados equivocadamente devem ser guardados com o
material a ser devolvido ao Cartério Eleitoral.

v O presidente deve anotar, no Caderno de Votagdo, a observagdo “ndo compareceu” ou
“NC" nos locais das assinaturas dos eleitores faltosos.

Ata da Mesa Receptora

v Finalizar o preenchimento do formulario Ata da Mesa Receptora (p. 21) com todas as ocor-
réncias da secdo e do andamento da votacao, anotadas ao longo do dia.

v Providenciar a assinatura na ata de todos os integrantes da mesa e dos fiscais que compa-
receram ao longo dia.

v Guardar a ata preenchida e assinada em envelope apropriado.
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Encaminhar para a junta eleitoral: a MR, a Zerésima, a Ata da Mesa Receptora, as duas
vias do BU, a via do BUJ, a via do BIM, os formularios de justificativa, o(s) Caderno(s) de
Votacgao, os formularios de Identificacdo da Pessoa com Deficiéncia e os demais materiais,
conforme orientagdo da Justica Eleitoral.

ATO DE CIDADANIA!

Manter o local organizado apés o término dos trabalhos. Lembre-se de que, no dia seguinte,
o espaco podera ser utilizado.

Siga as instrugdes do seu Cartdrio Eleitoral e ndo misture o material de eleigdo com os equi-
pamentos de protegdo individual (EPIs).

Situa¢des especiais

SE ACONTECER O QUE FAZER

v Desligar e religar a urna com a chave ou o botéao Liga/Desliga.

v Aguardar a emissdo da Zerésima.

L v Registrar a ocorréncia em ata.
Zerésima ilegivel ou

. Se o problema persistir:
ndo impressa

v Desligar a urna e comunicar o fato imediatamente ao represen-
tante do Cartério Eleitoral.

v Registrar a ocorréncia em ata.

v Comunicar o fato imediatamente ao representante do Cartério

Falta de energia Eleitoral.
elétrica durante a v Continuar a votacgao.
votagao v Registrar em ata o horario exato do inicio e do fim do periodo

de falta de energia.

v Verificar se o cabo estd conectado a tomada de forma correta.

Luz vermelha v Verificar se ha energia no local e contactar o responsavel para

piscando em checar o funcionamento das tomadas.
BATERIA INTERNA

no terminal do
mesario (urna

operando com
bateria interna) v Continuar a votacao.

Se o problema persistir:

v Comunicar o fato imediatamente ao representante do Cartério
Eleitoral.

v Registrar a ocorréncia em ata.
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SE ACONTECER O QUE FAZER

v Na&o habilitar nenhum eleitor a partir desse momento.

L varnalhe v Se houver eleitor votando, aguardar que ele complete a
acesa em BATERIA votagao.

INTERNA no v Se a urna desligar durante a votagdo do eleitor, o voto nédo é
terminal do mesério registrado e ele poderd retornar para votar antes do horario de
(urna operando com encerramento da votagdo.

bateria interna em v Desligar a urna com a chave ou o botao Liga/Desliga.

nivel critico , . . L
) v Comunicar o fato imediatamente ao representante do Cartério

Eleitoral e registra-lo em ata.

v Desligar e religar a urna com a chave ou o botao Liga/Desliga.

v Digitar o cédigo de reinicio (111111111111) no terminal do

eleitor.

) v Registrar a ocorréncia em ata.

Defeito na urna o
Se o problema persistir:

v Comunicar o fato imediatamente ao representante do Cartério
Eleitoral.

v Registrar a ocorréncia em ata.

A vista dos fiscais de partidos e de coligacdes, o presidente deve:
v Desligar e religar a urna com a chave ou o botéao Liga/Desliga.
v Aguardar a emissao das vias do BU e do BIM.
v Registrar a ocorréncia em ata.

Se o problema persistir:

Boletim de Urna v Desligar a urna.
ilegivel ou nédo v Na3o retirar a Midia de Resultado.
impresso .

P v Guardar a urna na caixa.

v Comunicar o fato imediatamente ao representante do Cartério
Eleitoral e aguardar as orientacdes.

v Registrar a ocorréncia em ata.

Atencao: Na hipdtese de ser emitida apenas uma via obrigatoria,
esta deve ser encaminhada a junta eleitoral.
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SE ACONTECER

Comparecimento
do eleitor com
deficiéncia ou com
mobilidade reduzida

Comparecimento de
eleitor autista e seu

acompanhante

Comparecimento
do eleitor com
deficiéncia visual

Comparecimento de
eleitor analfabeto

O QUE FAZER

v O eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida, ao votar,
podera ser auxiliado por pessoa de sua confianga.

v Cabe ao presidente da mesa receptora de votos verificar se é
necessario o auxilio ao eleitor.

v A pessoa que auxiliard o eleitor com deficiéncia ou mobili-
dade reduzida deve identificar-se e ndo pode estar a servigo da
Justiga Eleitoral, de partido ou de coligagdo. A ocorréncia deve
ser consignada em ata, bem como os dados do acompanhante.

v Oferecer o formulario Identificacdo do Eleitor com Deficiéncia
ou com Mobilidade Reduzida, caso o eleitor deseje registrar sua
situacdo no cadastro eleitoral.

v Encaminhar os formulérios preenchidos e assinados para a
Justica Eleitoral, conforme orientacdo do Cartério Eleitoral.

v Eleitor com transtorno do espectro autista bem como seu acompa-
nhante tém prioridade para votar, bastando informar essa condicdo a
qualquer um dos mesérios da segao eleitoral.

v Informar sobre o teclado em Braile, com a marca de identifica-
¢ao da tecla nimero cinco, e sobre o sistema de dudio, disponivel
na urna, com fone de ouvido fornecido pela Justica Eleitoral.

v Caso o eleitor ndo tenha informado previamente sua condi-
¢do a Justica Eleitoral, o presidente pode ativar o dudio da urna,
digitando o cédigo de liberagcdo do dudio (888888888888) no
terminal do mesério, antes da habilitagdo do eleitor. Aparece a
mensagem AUDIO ATIVADO.

v Informe ao eleitor que ele poderd aumentar ou diminuir o vo-
lume do dudio. Nesse caso, a urna solicitard por dudio que o elei-
tor aperte a tecla 3 do terminal do eleitor para aumentar o volume
e a tecla 9 para diminuir.

v Se necessitar desativar o dudio, digitar novamente o mesmo
codigo.

v Permitir também o uso de instrumentos mecénicos para assinatura
e votacao.

v Permitir o uso de instrumentos (ex.: anotacdes com os nime-
ros dos candidatos) que auxiliem o eleitor analfabeto a votar.
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Anexo

Atribuicoes do presidente da secao

O presidente da mesa receptora é o responsavel por conduzir os trabalhos na secédo eleitoral.
Suas principais atribuicdes sdo:

v Manter a ordem no recinto, recorrendo a forga publica quando necessario.

v Resolver as dificuldades e esclarecer as duvidas que ocorrerem.

v Comunicar imediatamente ao juiz eleitoral as ocorréncias sobre as quais o juiz deva decidir.
v Nomear eleitores para substituir mesarios faltosos, se autorizado pelo juiz eleitoral.

v Iniciar e encerrar a votagao.

v Providenciar a entrega dos materiais, apos o encerramento da votacdo, conforme orienta-
coes do Cartdrio Eleitoral.

v Atribuir responsabilidades aos demais mesarios a fim de garantir o bom andamento dos
trabalhos da secéo.

v Verificar as credenciais dos fiscais dos partidos politicos e das coligagdes.

v As demais atribuigdes do presidente estdo detalhadas em outros tépicos deste manual.

Atribuicoes dos mesarios

Caso o presidente ndo compareca a se¢ao até 30 minutos apos o horario definido para o inicio
dos trabalhos, um dos membros da mesa receptora de votos deverd substitui-lo.

Compete aos demais componentes da mesa receptora:

v Identificar o eleitor.

v Localizar o nome do eleitor no Caderno de Votacéo.

v Ditar o numero do titulo eleitoral ao presidente.

v Colher a assinatura do eleitor no Caderno de Votacao.

v Entregar o comprovante de votacdo ao eleitor, se ele desejar recebé-lo.

v Preencher a Ata da Mesa Receptora, relacionando as ocorréncias registradas durante o dia,
a medida que acontecerem. (Sugere-se atribuir ao 2° mesario).

v Organizar a fila, solicitando aos eleitores que verifiquem, em seu titulo ou e-Titulo, se estao
na sec¢do eleitoral correta, mostrando o cartaz de identificacdo da secéo. (Sugere-se atribuir
ao secretario).

v Controlar a entrada e a movimentagdo das pessoas na segédo e reforcar as medidas sanita-
rias. (Sugere-se atribuir ao secretario).
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v Distribuir, se solicitado, o formulério Identificacdo de Eleitor com Deficiéncia ou Mobilidade
Reduzida.

v Distribuir aos eleitores, a partir do horario de encerramento da votagao, as senhas de
acesso a secdo. (Sugere-se atribuir ao secretario).

v Exercer as demais atribui¢des que lhes forem designadas.

ATO DE CIDADANIA!

Zelar pela preservagdo de todos os materiais da se¢do, especialmente a urna, a sua embalagem
e a cabina de votacao, que serdo reutilizadas pela Justica Eleitoral.

Ao organizar a fila, observar as prioridades conforme o item “Preferéncia para votar” (p. 4) e as

medidas sanitarias.
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Todos os mesérios, independentemente do registro da presenca na urna, devem assinar a

Ata da Mesa Receptora, no campo apropriado.

Justica
. Eleitoral

Horério de inicio dos trabalhos

ATA DA MESA RECEPTORA e

U{QA\ Munidpio?d,omb&

Zona eleitoral

0039 0272

Segao(des

Ao(s) |5 novembvo

dia(s) do més de

secao(bes) eleitoral(is) acima identificada(s).

de 90900

, reuniu-se a mesa receptora da(s)

MEMBROS DA MESA*

A

Presidente

/_\:-Lc’c\/m /Etfaﬂa

Numero do titulo de eleitor

014937873113

Assinatura g

1° mesario

L—chfta Lo r.Lot/ucha;; (4) v

Numero do titulo de eleitor

847355322819

2° mesario
?omé __Dousa

Assinatura (7
A

Numero do titulo de eleitor Assinatura

001211473854

1° secretario__——
g\g oveus

T laine

Numero do titulo de eleitor

074347833471

o/ TV

*Em caso de substituigdo de mesario, as anotagdes excedentes devem ser registradas no REGISTRO DE OCORRENCIAS.

IDENTIFICAGAO DOS FISCAIS DOS PARTIDOS E DAS COLIGAGOES*

Nome do fiscal

Nome do fiscal

?/} %o ml{\/a W

lessandvo //‘PUQ,chL

Sigla O@ Assinatura m
[\

Sigla

A C Assinatura

Nome do fisc;(oéha Aww

Nomedo fiscal |
Em viz C}Mﬂ.\f

U<z

C‘O
Sigla Assinatura =4

Sigla O Assinatura W/&j/
\/

Nome do fiscal Nome do fiscal
Sigla Assinatura 7 Sigla Assinatura
Nome do fiscal Nome do fiscal
Sigla Assinatura Sigla Assinatura

*Se o ntimero de fiscais for maior que oito, as anotagdes excedentes devem ser registradas no REGISTRO DE OCORRENCIAS.

OCORRENCIAS E PROVIDENCIAS QUE DEVEM SER REGISTRADAS NO VERSO DESTAATA

Sempre identificar os envolvidos nas ocorréncias com nome completo e documento de identificagdo.

1. Votagao ou justificativa

4. Fiscal

1.1 Atraso no inicio ou no encerramento da votagéo ou justificativa, motivo
e providéncias adotadas.

2. Eleitor

4.1 Questionamentos de fiscais sobre a identidade do eleitor e
providéncias adotadas.

4.2 Protestos e impugnagdes apresentadas por fiscal e providéncias
adotadas.

2.1 Motivo pelo qual o eleitor ndo conseguiu votar.

2.2 Protestos e impugnacdes apresentadas por eleitor e providéncias
adotadas.

2.3 Voto de eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida com
acompanhamento de terceiros (identificar o acompanhante).

2.4 Assinatura ou digital do eleitor em local indevido.

2.5 Registro do ano de nascimento de eleitor com biometria ndo

reconhecida.

5. Urna eletronica

3. Mesario

5.1 Corregéo de data ou hora da urna eletrénica antes do inicio da
votagao (Sistema de Ajuste de Data e Hora — ADH).

5.2 Interrupgao da votag&o ou da justificativa por falha no equipamento,
ou outro motivo, e qual a providéncia adotada.

5.3 Troca da urna ou da midia de votagéo (procedimentos de
contingéncia).

5.4 Falha na impressao da Zerésima ou dos boletins de urna, motivo e
providéncia adotada.

3.1 Atraso de mesario.
3.2 Auséncia antecipada de mesario.
3.3 Substituicdo de mesario.

6. Urna de lona

6.1 Utilizacédo de urna de lona (votagao por cédulas), motivo e providéncia
adotada.

6.2 Somente votagéo por cédulas.

Rubrica do presidente da m
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ATA DA MESA RECEPTORA — REGISTRO DE OCORRENCIAS (continuagdo da pagina 2)
F Municipio Zona eleitoral | | Segao(des)
i@!\ /’PL+OV\A_|Q€L 003 0272
Hora ,7,&;7)5 (fil») A Z&i.féétl/ku weo 6ot Ww&;sa. A ;o[‘uxs&o bot de;LLjauf

Hora

o fa[iﬁou/‘ o v,

Horamo (QLB) Cl\g/u Ao a[zt{'of)) thulo v wadddaaaaae,  votoww  com o
e mWand'o. CI\CI;\&)) Hhudo v wadgaanay ol % Kicedeleleeele,
Hora

OS5/

e lOLOO | (3.3) A mesivia Elame ovais foi substituida pelo mesa-

Hora

vio O\g/\z) pova gue assumisse suas fungbes em outva segao
%

Hora

eloctoral

l(pklb (;Ll) E[zb"o\f (vn_ow Ao a[ztl'o\r), b v s (/.),oi suspenso.
I\(&O com;zﬁu_tw votauwr PM&L VLMJA,U_M C&ufﬁo.

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Nesta ata houve rasuras ou emendas? MN%O D Sim Linhas:

Nome do presidente da mesa

/-F-I.Z‘L\/L&L} \faﬁa

Data Horario de término dos trabalhgsAssinatura
15/11/20 Ll
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Dicas para enfrentar a desinformacao

A desinformacgdo tornou-se comum nas eleicdes, como observamos em pleitos anteriores.
Vocé, mesério, deve ficar atento a veracidade das informagdes que recebe, principalmen-
te nas redes sociais. Como agente da democracia, é fundamental que vocé se alimente de
conteldo oficial.

Nao repasse informagdes sem antes saber de sua legitimidade, principalmente quando relacio-
nadas as elei¢bes e a Justiga Eleitoral, pois desinformagado é combatida com informagao correta
e com fatos.

Como checar se uma informacao é falsa ou nao?

1. Fique atento a fonte da noticia

Certifique-se da origem da informacao, principalmente o site ou perfil em que ela foi publica-
da. Veja outras matérias publicadas sobre o mesmo assunto e tente identificar se sdo apresen-
tados fatos ou se o conteldo é a opinido do autor. Além disso, acesse outros sites de noticias
conhecidos ou o site da Justica Eleitoral: http://www.justicaeleitoral.jus.br/fato-ou-boato/.
Caso o assunto tenha relagdo com as elei¢es, é muito provavel que mais veiculos de informa-
¢ao tenham noticiado a respeito e que a Justica Eleitoral tenha esclarecido o fato noticiado.

2. Leia o texto da matéria, ndao apenas o titulo

Cuidado com os prints dos titulos da noticia e com as noticias incompletas. Uma informacdo
fora de contexto pode levar a interpretagdo errada dos fatos.

3. Desconfie de manchetes sensacionalistas

Noticias com manchetes sensacionalistas geralmente querem apenas captar o seu “clique” e
podem usa-lo para rastrear seu comportamento nas redes sociais.

4. Desconfie de erros de ortografia

Uma agéncia de noticias séria preza pelo correto uso do portugués e pela apresentacao do
texto. Desconfie de textos com erros de portugués.

5. Cheque a data de publicacio da reportagem e da imagem publicada

Um texto, um fato ou uma imagem de outra época, evento ou periodo podem causar muita
confusdo. Nao deixe de checar a datal

6. Desconfie do uso de humor

Uma piada nem sempre é inocente. Muitas vezes, ndo passa de artificio para disseminar con-
tetdo falso ou opinido.

7. Evite correntes e mensagens que terminam com “compartilhe esta mensagem com o
maior nimero de pessoas”

Esse tipo de contelido, normalmente, é mentiroso e usa de linguagens alarmantes para fazer
as pessoas realmente compartilharem uma mentira.

8. Na duvida, ndo compartilhe

As consequéncias de uma noticia falsa sdo reais e podem ser desastrosas. Nas elei¢des, con-
teldos falsos aparecem, muitas vezes, para tirar a credibilidade de candidatos e até mesmo

da Justica Eleitoral. Se vocé ndo tem certeza da informagéo, ndo compartilhe! Vocé também é
responsavel pela informagdo quando a compartilha.




9. Recebeu noticia duvidosa sobre o processo eleitoral?

Caso a noticia tenha indicios de que seja falsa, procure sites que fazem a conferéncia da veraci-
dade das informagdes. Em relacdo a Justica Eleitoral, a veracidade das noticias pode ser verifi-
cada no seguinte endereco: http://www.justicaeleitoral.jus.br/fato-ou-boato/, ou direcionando
a camera do seu celular para este QR Code:

Em atendimento ao § 4° do art. 39-A da Lei n® 9.504/1997
Transcricdo do artigo 39-A da Lei n® 9.504/1997.

Art. 39-A. E permitida, no dia das eleicdes, a manifestagdo individual e silenciosa da preferéncia
do eleitor por partido politico, coligagdo ou candidato, revelada exclusivamente pelo uso de bandeiras,
broches, disticos e adesivos. (Incluido pela Lei n® 12.034/2009).

§ 1° E vedada, no dia do pleito, até o término do horério de votagdo, a aglomeracdo de pessoas
portando vestuario padronizado, bem como os instrumentos de propaganda referidos no caput,
de modo a caracterizar manifestagdo coletiva, com ou sem utilizagdo de veiculos. (Incluido pela Lei
n° 12.034/2009).

§ 2° No recinto das sec¢Ges eleitorais e juntas apuradoras, é proibido aos servidores da Justica Eleitoral,
aos mesarios e aos escrutinadores o uso de vestuario ou objeto que contenha qualquer propaganda de
partido politico, de coligagdo ou de candidato. (Incluido pela Lei n® 12.034/2009).

§ 3° Aos fiscais partidarios, nos trabalhos de votacgdo, sé é permitido que, em seus crachés, constem
o nome e a sigla do partido politico ou coligacdo a que sirvam, vedada a padronizagdo do vestuario.
(Incluido pela Lei n® 12.034/2009).

§ 4° No dia do pleito, serdo afixadas copias deste artigo em lugares visiveis nas partes interna e externa
das secbes eleitorais. (Incluido pela Lei n® 12.034/2009).

Acesse os canais da Justica Eleitoral na internet:

Portal TSE
www.tse.jus.br

Canal do Mesario
www.tse.jus.br/mesario

Aplicativo Mesarios

Baixe de sua loja de aplicativos

D Disponivel na DISPONIVEL NO

App Store | P> Google Play

Conteldo produzido pelo Grupo de Trabalho instituido pela Portaria-TSE n® 240/2019.




