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Apresentacao

Em 1948, a Declaragao Universal dos Direitos Humanos foi publicada, representando um
documento crucial no periodo pds-guerra para reafirmar principios fundamentais de direitos,
baseados na igualdade e na ndo discriminagdo. A acessibilidade, portanto, é considerada um
direito humano, e sua auséncia no ambiente digital constitui uma violacdo desse direito, bem
como de toda a legislagao que surgiu nos anos subsequentes, como a Convengao Internacional
sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e a LBI. As leis, regulamentacdes, normas e
politicas que nossa sociedade tem criado nas ultimas décadas tém enfatizado cada vez mais a

importancia vital da acessibilidade na vida das pessoas com deficiéncia.

Assim, o guia de boas praticas para a criagcdo de documentos e conteudos acessiveis foi
desenvolvido pela Assessoria de Sustentabilidade, Acessibilidade, Inclusao e Diversidade
do Tribunal Regional Eleitoral do Estado da Bahia, a partir da constatacdo da necessidade
de apresentar, de forma mais clara e didatica, alguns critérios de acessibilidade que devem
ser observados na elaboracdo de documentos. O objetivo é garantir que estes atendam aos
requisitos de acessibilidade comunicacional e informacional. Este guia destina-se a orientar os
servidores do Tribunal com instrugdes praticas sobre como produzir materiais, documentos e
outros conteudos que sejam acessiveis ndo apenas para pessoas com algum tipo de deficiéncia,
mas para qualquer pessoa que utilize os contelddos produzidos pelo TRE-BA, em conformidade
com os principios do Desenho Universal. A construcdo do guia baseou-se em guias e manuais
ja existentes, como por exemplo, Manual de Acessibilidade em Documentos Digitais do Instituo
Federal do Rio Grande do Sul, Guia de Acessibilidade Digital do TRE-PR, Guia de Boas Praticas

para Acessibilidade Digital do Programa de Cooperagao entre Reino Unido e Brasil em Acesso

Digital e Guia de Acessibilidade Digital do TRE-SP.
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1. Criando documentos de texto acessiveis

1.1 Fontes
Tamanho da Fonte: tamanho grande (texto)
com, pelo menos, 18 pontos ou 14 pontos

negrito. O tamanho da fonte é o tamanho A
Aa Aa a

em que o conteudo é apresentado. Destaca-
se que o tamanho da fonte ndo inclui o 16pt 36pt 52pt
redimensionamento que podera ser feito pelo

usuario.

Tipo da Fonte: fontes com tracgos

extraordinariamente finos ou caracteristicas @ Muito ﬂnag
incomuns, que reduzam a familiaridade dos ® D .
gcorativas

seus formatos de letras, sdo mais dificeis de
ler, especialmente com niveis de contraste @

mais baixos.

Optar por fontes sem SERIFA e que ndo sejam

muito trabalhadas, podem auxiliar a leitura de @

®

pessoas com dislexia, baixa visdo ou com outras
dificuldades na leitura. Serifas sdo pequenos
tracos e prolongamentos nas extremidades das
letras, nUmeros e simbolos em algumas fontes

utilizadas por editores de texto, em tipografia e SEM SERIFA SERIFA

em escrita artistica (lettering).
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Utilizar o tamanho adequado da fonte, escolher fontes sem serifa e que nao sejam

cursivas, sdo acoes que, além de acessiveis e inclusivas, possibilitam maior conforto

durante a leitura.

Fontes sem serifa (mais limpas) @

RECOMENDADAS: Fontes serifadas (com prolongamentos)
Arial Trebuchet para EVITAR: Cam
. i mbri
Calibri  Verdana Book Antiqua ampbria
Courler New Times New Roman
1.2 Estilos

Utilizar os estilos (Titulo 1, Titulo 2, Titulo
3, etc.) adequadamente é essencial para
garantir a acessibilidade em documentos
criados em editores de texto. Isso permite
aos usuarios que navegam com leitor de tela,
o entendimento da hierarquia dos titulos
e subtitulos no documento, uma vez que
pessoas cegas ndo podem percebé-la através
da mudanca na cor ou no tamanho da fonte.
Quando um elemento é marcado como Titulo
1, por exemplo, o leitor de tela, ao passar por

esse elemento, informa ao usudrio que se

trata de um Titulo de nivel 1.

Passo a passo para utilizar os estilos no
software de edi¢ao de texto Microsoft Office
Word:

Word 2007: os estilos localizam-se na aba

Inicio;
Titulo1l Titulo2 Titulo3
23pt 20pt 18pt

Word 2010 e 2013: os estilos localizam-se na

Pagina Inicial.
Titulo1l Titulo2 Titulo3
23pt 20pt 18pt
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1.3 Contrastes
E importante criar documentos que apresentem uma boa relagdo de contraste entre o fundo
e a fonte. A percepgao das pessoas com baixa visdao ou com daltonismo pode ser bastante

prejudicada por um contraste ruim. Dé prioridade ao fundo branco com fonte preta.

Exemplo:

Fonte branca, fundo preto Fonte preta, fundo branco

1.4 Utilizacao da linguagem simples
@ Use palavras comuns, que as pessoas entendam com facilidade;
@ Evite jargOes e palavras estrangeiras;
@ Evite termos técnicos e, quando forem necessarios, explique-os;
@ Evite siglas, e guando forem necessarias, explique-as;
@ Use frases curtas e concisas;

@ Use elementos nao textuais, como imagens, tabelas, graficos, animacgdes e

videos, apenas de forma complementar;

(<

Construa oracdes na ordem direta;

(<

Busque a uniformidade dotempo verbal em todo o texto, dando preferéncia

ao tempo presente ou ao futuro simples do presente;

<

Use os recursos de pontuagao de forma sensata;

(<

Organize o texto utilizando, quando for o caso, titulos, subtitulos e

marcadores de topicos.
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1.5 Descricao de imagens
E importante descrever todas as imagens que transmitam conteldo. Pessoas cegas ou com baixa
visdo nao conseguem entender informagdes transmitidas visualmente por meio de imagens.

Os leitores de tela informam o conteudo de uma imagem somente se ela estiver descrita. A

descricao de uma imagem pode ser fornecida de trés maneiras:

Como fazer caixa de texto alternativo?

Word: @ Clique com o botdo direito sobre a imagem;
@ Escolha a opgdo Formatar Imagem;

@ Clique em Propriedades de Layout, Texto Aparecerdo dois
campos de edicdo (titulo e descricdo).

@ Informe a descrigdo da imagem na opgdo Descrigdo.



GUIA RAPIDO DE ACESSIBILIDADE DIGITAL
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

Documentos Google: @ Selecione aimagem
@ Clique com o botdo direito do mouse e selecione Texto

alternativo.

@ Digite o texto alternativo no campo Descrigdo.

Como fazer legenda da figura?

A descricao nalegenda da figura é quando a prépria legenda consegue transmitir as informagdes

essenciais da imagem, sem necessidade de outras descrigdes.

Nesses casos, deve-se manter a caixa de texto alternativo vazia (é necessario verifica-
la, ja que muitas vezes contém o nome do arquivo ou o endere¢o da web de onde
a imagem foi retirada), para evitar a transmissdo de informacdes desnecessarias ou ‘

repetidas.

1.6 Utilizacao de Links descritivos
Ao inserir um link em um documento digital, procure fornecer-lhe uma descricdo em vez de
disponibilizar diretamente a URL. Um link com uma boa descricdo é essencial para quem utiliza

leitor de tela. Uma boa descricdo é aquela que informa o destino do link.

Exemplo:
Forma correta de inserir um link

@ Comissao Permanente de Acessibilidade e Inclusdo

Forma incorreta de inserir um link Comissdao Permanente de Acessibilidade e Inclusdao

@ https://www.tre-ba.jus.br/institucional/responsabilidade-socioambiental/

acessibilidade/acessibilidade-no-tre-bade-contas/governanca/comissoes/comissao-

permanente-de-acessibilidade-e-inclusao
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Para inserir um link com descri¢do, ou seja, transformar um texto em link, basta selecionar o
texto que sera transformado e ir até a opcao Inserir link. Tanto no Word como no Documentos
Google, essa opgao fica no menu Inserir. Em ambos também é possivel localiza-la posicionando

o botdo direito do mouse em cima do texto selecionado.

1.7 Dicas
\ |

N

~
O tamanho das fontes deve facilitar a leitura (acima de 18 pontos);

@ Evite texto em italico, pois essa formatacao dificulta a leitura;

@ Deixe as cores escuras mais escuras, as claras mais claras, e aumente a

saturacdo da cor para torna-la facilmente identificavel;
@ Utilize imagens de facil compreensdo e sem muitos detalhes, preferencialmente

com contraste. Nao adianta colocar textos grandes com fontes minusculas, ndao

facilita para pessoas autistas, idosas, baixa visao e com dislexia;

@ Evite colocar informagdes importantes no cabecalho ou no rodapé do

documento, pois os leitores de tela nao leem essas se¢cdes automaticamente;

Notas de rodapé podem ser utilizadas, desde que tenham sido inseridas como notas

e nao apenas colocando-se um simbolo qualquer, como asteriscos ou pontos;

@ Quando o documento for extenso ou apresentar muitos titulos, é importante

disponibilizar um sumario com hiperlinks para as diversas se¢des do texto.
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2.Acessibilidade em apresentacao de slides

2.1 Utilize layouts pré-definidos
Sempre que possivel, utilize as opcdes de layout ja disponiveis no software de apresentacao, ao

invés de inserir caixas de texto ou outros elementos em uma area ainda n3o definida.

Insira o titulo aqui Insira o titulo aqui

Adicione o texto aqui Adicione o texto aqui Adicione o texto aqui

Os layouts pré-definidos apresentam uma estrutura completa e a ordem correta dos elementos
ja identificada, facilitando assim a navegacao e leitura de pessoas que navegam por teclado e

utilizam leitores de tela.
' No PowerPoint, os layouts pré-definidos podem ser encontrados na opcao Layout,

“ disponivel na guia Inicio (PowerPoint 2007) ou guia Pagina Inicial (PowerPoint 2010

e 2013).

2.2 Utilize fontes e cores apropriadas para o conteudo

A -+ —_  Recomenda-se um tamanho minimo de 24 para
a Aa conteudo e 32 para titulos);

Evite colocar muito conteddo em um Unico slide;
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Um slide com uma quantidade muito grande de texto pode ser
confuso e de dificil compreensdo para algumas pessoas, como
usuarios com baixa visdo, que poderdo nao conseguir ampliar

suficientemente um texto originalmente muito pequeno;

E importante considerar a fonte do texto, sendo recomendado QB!‘lAmL
utilizar fontes sem serifa (sans-serif ), como Arial e Verdana; VERDANA
Bold - 24pt
Procure sempre utilizar combinacdes de cores que gerem um bom

contraste entre o plano de fundo e o primeiro plano, ja que elas sdao
essenciais para usuarios com baixa visao ou daltonismo, além de

serem mais confortavel;

®

Sugere-se ndo utilizar plano de fundo decorado ou com imagens;

Evite as animacgdes, especialmente no que diz respeito a GIFs

@ animados, as animagdes podem distrair ou confundir quem utiliza

Y
. . leitor de tela e pessoas com dificuldade de concentragdo, além

de poderem representar um incomodo para alguns usudarios com

transtorno do espectro autista.

Algumas imagens possuem uma grande quantidade de informacgdes e requerem uma descri¢ao
mais complexa para que todo o seu contetdo seja contemplado. E o caso, por exemplo, de
graficos, mapas, organogramas, fluxogramas, e outros, que necessitam de uma descri¢ao

simples na caixa de texto alternativo, e uma mais detalhada no prdéprio slide ou em um slide

posterior.
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2.3 Ordens de Tabulagao do slide

A ordem de tabulagdo, ou seja, a ordem em que os elementos recebem o foco do teclado
durante a navegacdo com atecla Tab (modo de navegacao mais comum por aqueles que navegam
exclusivamente pelo teclado) tem papel importante para a acessibilidade, pois define a ordem
em que os elementos serdo apresentados as pessoas com deficiéncia visual que utilizam um

leitor de tela.

Titulo @

Painel de selegdo
Texto 1 Texto 2

9

> O |0

Titulo

Texto 1
Texto 2

g )

Se a ordem de tabula¢ao nao estiver correta, a leitura . x
Painel de selegao

do slide ndo sera realizada de forma coerente; o leitor

9

> O |02

Texto 1

podera, por exemplo, ler o conteddo do slide antes do T
Itulo

g 9

ﬁt u | o Texto 2

vy

~ rd
' Para verificar se a ordem de tabulacdo esta correta, acesse a op¢ao Organizar,

disponivel na guia de menu Inicio (PowerPoint 2007) ou P4agina Inicial (PowerPoint

2010 e 2013) e escolha o item Painel de Selecao.
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vav) 3.Acessibilidade em planilhas

Para pessoas que ndo tém deficiéncia visual, a leitura e compreensao
de informagdes contidas em tabelas ocorre de forma simples e

intuitiva, através do cruzamento visual de linhas e colunas.

Para quem utiliza leitor de tela, essa é uma tarefa mais complicada,
qgue pode acabar gerando confusao e dificuldade para a pessoa com
deficiéncia, especialmente se a tabela nao for construida de forma

acessivel.

Documentos de planilha gerados a partir de softwares como o

Microsoft Office Excel, o LibreOffice Calc e o Planilhas Google

costumam ser muito utilizados para criacao e manipulacao de dados

armazenados em forma de tabelas.

~ rd
' Para que esses documentos possam ser disponibilizados no meio digital com um bom
-
-

nivel de acessibilidade, é importante que cuidados com a formatacao e disposicao

dos elementos em tabelas sejam tomados.

3.1 Descri¢oes das imagens e de outros elementos visuais
E essencial fornecer um texto alternativo as imagens que transmitem contelido em um
documento. Assim, ao inserir uma imagem, grafico, figura, entre outros, forneca-lhes uma

descricao através da caixa de texto alternativo.

“Dizem que uma imagem vale mais do que 1000 palavras, pois bem,

y. b))

a audiodescri¢@o é muito mais que as tais 1000 palavras.”

Marco Anténio de Queiroz, cego, autor do site Bengalalegal, em entrevista sobre

sua participacao como jurado do Festival de Cinema Assim Vivemos 2007.
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3.2 Textos alternativos no Excel

Para fornecer uma descri¢ao a uma imagem no Excel 2007:

@ clique com o botdo direito sobre ela e escolha a opgdo Tamanho e Propriedades;
@ em seguida, procure pela guia Texto Alt;

@ insira uma descri¢do adequada para aimagem e clique no botdo Fechar.

Para inserir um texto alternativo no Excel 2010:

@ clique com o bot3o direito sobre a imagem;
@ escolha a opgdo Formatar Imagem, Texto Alt;

@ insira uma descrigdo adequada para a imagem no campo Descrigdo e clique no
botao Fechar.

Para atribuir uma descricao a uma imagem no Excel 2013:

@ Dasta clicar sobre ela com o botdo direito;
@ escolher Formatar Imagem, opgdo Propriedades de Tamanho, Texto Alt;

@ digite a descrigdo da imagem no campo Descrigdo.

3.3 Descricoes de graficos no Excel

No caso de um grafico
@ clique com o botdo direito sobre ele;
@ escolha a opgdo Formatar Area do Grafico.

@ Em seguida, escolha a opgao Texto Alt;

@ forneca-lhe uma descrigdo no campo Descrigao.
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3.4 Utilizacao de estrutura simples para as tabelas

%Y

Se uma tabela estiver aninhada em outra ou se uma célula for mesclada ou dividida, o leitor de

tela perderd a conta e a leitura se tornara confusa para o usuario.

N3o recomenda-se inserir muitas células em branco em sequéncia em uma tabela, @
uma vez que elas podem levar alguém que esteja usando um leitor de tela a pensar

gue nao ha mais conteudo na tabela.

3.5 Insercoes de cabecgalho de tabelas no Excel

%Y

No Excel, no momento de inserir uma tabela (guia de menu Inserir, opcao Tabela), marque
a caixa de selegao Minha tabela tem cabecalhos. Se sua planilha ja estiver pronta e nao foi
inserida como uma tabela, basta selecionar a planilha e ir até o menu Inserir e depois Tabela e

marcar Minha tabela tem cabecalhos.
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3.6 Dicas Excel

LY

~ ' d

Ao elaborar documentos no editor de planilhas, procure ndo inserir mais de uma @

- a a , , o a
@& tabela em uma mesma planilha. O ideal é separa-las em guias de planilha ou
arquivos diferentes, pois usuarios com leitor de tela podem ficar confusos e nao

compreender corretamente as associacdes entre as diferentes tabelas;

@ Os leitores de tela realizam a leitura dos nomes das guias de planilha, fornecendo
informacgdes sobre o que pode ser encontrado nelas, tornando mais facil a
navegacao e a compreensao do conteudo de uma pasta de trabalho. Por isso, é
importante fornecer um nome adequado as guias de planilha e remover as que

nao possuem conteudo;

Para renomear uma planilha no Excel, clique com o botdo direito sobre a @
guia correspondente ou dé um duplo clique. O texto aparecera selecionado,

permitindo que vocé digite o novo nome para a planilha;

@ Se houver guias de planilha que ndo serdo utilizadas, o ideal é remové-las da
pasta de trabalho. Para tal, cligue com o botdo direito sobre a guia e escolha a

opcao Excluir no Excel ou Excluir planilha no LibreOffice Calc;

Mantenha sempre uma boa relagao de contraste entre a cor de fundo e o texto @

das células;

@ Nao utilize apenas cor para marcar determinado grupo de informacgdes ou células

de dados. Além da cor, fornega também informacgdes textuais.
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4. Acessibilidade em documentos PDF

Conforme citado ao longo deste Guia de acessibilidade digital, é indispensavel a criacdao de
documento, texto, ou apresentacao de slides e planilha, adotando os cuidados e orientagcdes

para que o mesmo seja acessivel. Ao finalizar o documento, a orientacao é salva-lo em PDF.

A partir do Microsoft Office 2010, a opgao salvar em PDF esta disponivel por padrao, bastando

seleciona-la na caixa Tipo.

Apds selecionar a opg¢ao para salvar em PDF, clique no botao Opg¢des. Outra
caixa sera aberta, contendo varias opgdes, dentre elas o item “Marcas
estruturais do documento para acessibilidade”. Essa opc¢do faz com que a
estrutura do documento seja preservada na conversao para PDF, mantendo sua

acessibilidade. Verifique se este item estd marcado.

No Office 2007, é preciso instalar um Add-in gratuito, o “Microsoft Save as PDF”, disponivel para

download em:
69 https://www.microsoft.com/ptbr/download/details.aspx?id=7

Quando a instalagao estiver concluida, a op¢ao de “Salvar como PDF ou XPS” ja estara disponivel

no item “Salvar como” dos programas do Microsoft Office 2007.
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5.Acessibilidade em documentos digitalizados

Quando digitalizamos um documento, paginas de um livro, ou outro material, o arquivo
gerado pelo scanner é um arquivo de imagem. Mesmo que haja a op¢ao de salvar em PDF, este

documento sera um PDF de imagem e nao de texto.

Dessa maneira, uma pessoa cega nao tem como acessar o conteddo de um material digitalizado,

pois o leitor de tela ndo tera como interpreta-lo.

o
vy

Para utilizar uma ferramenta OCR:

@ -0 digitalizar um documento em uma impressora, verifique se ela ja oferece
uma opcao de OCR. Algumas impressoras por padrao ja possuem essa
ferramenta, permitindo que, ao digitalizar um documento, o mesmo ja passe pelo
reconhecimento de caracteres e seja gerado um arquivo em formato de texto

editavel.
@ 5Se a impressora n3o oferecer ferramenta OCR, existem varias opcdes gratuitas,
como o OCR do Google Drive, por exemplo, disponivel em www.google.com/

drive. Para utilizalo, é preciso ter uma conta no Google.

@ Apods acessar o Google Drive com sua conta do Google, basta fazer upload do

arquivo que vocé deseja transformar em texto (.JPEG, .PNG, .GIF ou PDF). Com
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0 arquivo no seu Google Drive, clique sobre ele com o botao direito, va em Abrir com e

escolha a opcdao Documentos Google.

@ 0 arquivo de imagem sera convertido em um documento de texto, que podera ser editado

conforme a necessidade.

5.1 Dicas de opc¢oes gratuitas de OCR:

Ay

\Q/ Opcgoes gratuitas de OCR incluem:

Software Simple OCR: Servico online Free Online OCR:

69 www.simpleocr.com 69 www.free-ocr.com

Servico online Free Online OCR Service:

69 www.onlineocr.net

Ay
! Existem também ferramentas OCR pagas para os que desejam investir e ter disponivel um

maior numero de funcionalidades, como é o caso dos softwares:

PaperPort:

69 www.nuance.com/print-capture-and-pdfsolutions/optical-character-

recognition/paperport-forpc.html

ABBYY FineReader:

c? www.abbyy.com/pt-br/finereader

Adobe Acrobat:

69 https://acrobat.adobe.com/br/pt/acrobat.html
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Ay
! Além das opcdes para desktop e servicos de OCR online, existem aplicativos para

dispositivos mdveis, como:

CamScanner para Android:

69 https://play.google.com/store/apps/details?id=com.intsig.camscanner&hl=pt-br

CamScanner para 10S:

69 https://itunes.apple.com/br/app/camscanner-free-pdfdocument/
id388627783?mt=8

OCR Instantly Free para Android:

69 https://play.google.com/store/apps/details?id=com.thesimpl est. ocr&hl=pt-BR

OCR Instantly Free para IOS:
69 https://itunes.apple.com/br/app/ocrinstantly/id1021093724?mt=8

5.2 Como verificar a acessibilidade do Microsoft Office
A partir do Microsoft Office 2010, é disponibilizada uma ferramenta para verificar a acessibilidade
de documentos do Office. Através dessa ferramenta, é possivel verificar se os documentos

criados no Word, PowerPoint e Excel apresentam problemas de acessibilidade.

Para realizar a verificagao de acessibilidade:
@ va até a guia de menu Arquivo, e, na aba Informagdes;
@ escolha o item Verificando Problemas.

@ Nesse item, escolha a opgdo Verificar Acessibilidade.

A verificacao de acessibilidade ira fornecer uma lista de erros, como imagens sem descricao,

por exemplo, e avisos, como hyperlinks com descricdo confusa, linhas em branco, etc., além de
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informacbes sobre a importancia de determinado item e dicas de como resolver ou melhorar

os problemas encontrados no documento.

g Clicando sobre cada erro ou aviso, o elemento
. . Resultados da Inspec¢ao
aparecera selecionado no texto, permitindo que as
Erros

modificagcdes necessdrias sejam realizadas.
~ Texto alternativo ausente

‘ Imagem 1 *

> Cor e Contraste

5.3 Como verificar a acessibilidade do Adobe Acrobat

O Acrobat também oferece ferramenta para verificar a acessibilidade dos documentos.

Para realizar a verificagao de acessibilidade, dentro de Ferramentas:

@ cliqgue em Acessibilidade e escolha a opgdo Verificagdo completa;

@ Na tela seguinte, clique em Iniciar verificagdo.

O Acrobat ird mostrar um relatério contendo os elementos que passaram na verificagdo e os

gue apresentaram problemas de acessibilidade.

5.4 Simulador de daltonismo Colbis
Essa ferramenta permite simular como pessoas com diferentes tipos de daltonismo enxergam
uma imagem. Basta adicionar uma imagem e, em seguida, marcar o tipo de daltonismo que

sera aplicado para a simulacao.

Disponivel em: 69 http://www.color-blindness.com/coblis-colorblindness-simulator/
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5.5 Outros recursos para verificar diretrizes de acessibilidade

wav eMAG 3.1 — Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrénico Recomendagdes de

acessibilidade para conteudo web do governo brasileiro.

Link: 69 https://emag.governoeletronico.gov.br/

@ Documento do W3C — World Wide Web Consortium, retine as diretrizes internacionais de

acessibilidade para conteudo web.
Link: 69 https://www.w3.org/Translations/WCAG20-pt-br/

‘6_\%7 Cursos eMAG Cursos online e gratuitos sobre acessibilidade na web.
Link: 69https://cta.ifrs.edu.br/cursos-do-emag/

@ Leis, Decretos e Documentos Gerais sobre Acessibilidade Principais leis, decretos e
documentos sobre acessibilidade e educacdo inclusiva em diversos formatos (texto, dudio,
Libras, com legendas etc).

‘(%}" Site Audiodescricdao Informacgdes e novidades sobre audiodescricao.

Link: 69https://www.pcdlegal.com.br/IeisacessibiIidade/

@ Fonte gratuita criada para facilitar a leitura de pessoas com dislexia.
Link: 69https://opendvslexic.org/

@ Informacdes e novidades sobre audiodescricao.

Link: 69http://audiodescricao.com.br/ad/
>

Demonstra como pessoas cegas utilizam a tecnologia de tela sensivel ao toque (touchscreen).

o~
P

(

Link: 69 https://www.youtube.com/watch?v=dAw0SIkXm1o&feature=youtu.be
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Conceito, exemplos de leitores de tela e demonstracdo de uso da ferramenta feita por

uma pessoa cega.

Link: 69 https://www.youtube.com/watch?v=e5RIZcl0jzk

)

5.6 Boas praticas de acessibilidade na web -
)

Ao ser disponibilizado um arquivo multimidia, é sempre importante garantir que todos possam
ter acesso ao seu conteudo, incluindo pessoas com deficiéncia visual e deficiéncia auditiva.
Para videos que ndo possuem faixa de audio, é necessdario fornecer uma alternativa em texto.
Isto significa que, além do video, deve-se disponibilizar um arquivo para download ou um link

para a transcricdo textual.

A transcricao textual é uma alternativa que contém todo o conteudo
do video, incluindo tanto as informacdes da faixa de dudio (se houver),
guanto as informacdes visuais transmitidas durante o video. Assim, além

das falas, é fundamental descrever todo o conteudo visual relevante para

a compreensdao do video, como expressdes corporais, risadas, textos

exibidos na tela, mudangas de ambiente, entre outros.
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Além de essencial para pessoas com deficiéncia visual e auditiva, a alternativa em texto também
€ importante para usudrios que nao possuem equipamento de som, que desejam apenas
realizar a leitura do material ou ndo dispdem de tempo para assistir a um arquivo multimidia.

Para arquivos apenas de dudio, também é essencial fornecer um arquivo para download ou um

link para a alternativa textual.

o
YY)

Caso ovideo possua faixa de dudio, além da alternativa em texto, devem ser fornecidas legendas.

Se necessario, podemos fornecer, ainda, uma faixa de audiodescricdo para o video.

As legendas sdo de fundamental importancia para garantir a acessibilidade a pessoas com

deficiéncia auditiva. Legendas sao textos sincronizados equivalentes ao conteudo de audio.
Existem trés tipos de legenda:
@ Closed caption (CC): devera ser ativada para comecar a aparecer no video

@ Open caption (OC): estd sempre visivel

@ Real time caption (legenda em tempo real): representam as legendas de video ao vivo,
ou seja, sao criadas simultaneamente a apresentag¢ao do video por pessoal especializado,

utilizando softwares e equipamentos especiais.

Além das legendas, muitos videos necessitam de uma faixa de audiodescricdo para serem
completamente acessiveis. A audiodescricdo ndo se trata de uma simples transcricdo do

conteudo do video, mas sim de uma narracao adicional que descreve elementos visuais que

nao sao transmitidos pelos didlogos ou pelo dudio original.




GUIA RAPIDO DE ACESSIBILIDADE DIGITAL
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

Dessa forma, a audiodescricao permite que o utilizador aceda a detalhes visuais importantes,
como expressdes faciais, gestos, a descricdo do cenario, efeitos especiais, e qualquer texto
exibido durante o video. Esse recurso é incluido nos intervalos entre as falas, sem interferir
com o audio original, garantindo que o conteudo visual também seja acessivel a pessoas com

deficiéncia visual.

Importante ressaltar que é sempre desejavel que os videos com audio apresentem

alternativa na Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

Exemplos de videos com audiodescri¢do produzidos pelo TRE/BA:

. https://www.youtube.com/watch?v=MxSetSWA5Gc

. https://www.youtube.com/watch?v=7q8MSqlplHM

5.7 Dicas finais

[ ovonmmve ]

Texto e fundo com contraste de cores;

@_

TEXTO NAO ACESSIVEL

Fonte em cor clara sobre o fundo branco;

Fontes legiveis e sem serifa;

Fontes cursivas e sublinhadas;

Fonte acima de 18 pontos ou 14 pontos, se
utilizado negrito;

Fonte pequena;

Espacamento duplo entre linhas;

Espagcamento simples

Utilizacdo de Linguagem Simples

Redagdo complexa e retdrica;

Imagens simples e sem muitos detalhes,
preferencialmente com contraste;

Imagens com muitas informacgdes e cores sem
contraste;

Descricdo de imagens, graficos, tabelas e outros
elementos visuais;

Imagens, graficos, tabelas e outros elementos
visuais sem descrigao;

Explicar os links, com a explicacdo do destino e
o conteudo;

Utilizacdo de indicadores como “Clique aqui”,
“Saiba mais clicando aqui”, “Acesse as matérias
clicando aqui”.

Fundo sélido;

Fundo com imagem e marcas d’agua;

Texto alinhado a esquerda;

Texto centralizado ou justificado;
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6 Fontes

Guia de Boas Praticas para elaboragao de documentos e conteudos acessiveis - TRE-SP.
Disponivel em:

https://www.tre-sp.jus.br/institucional/governanca institucional/arquivo/tresp-guia-de-boas-

praticas-para-elaboracao-de-documentos-econteudos-acessiveis

Manual de Acessibilidade em Documentos Digitais - TRE-RJ. Disponivel em:

https://www.tre-rj.jus.br/transparencia-eprestacao-de-contas/comites-e-comissoes/outros-

comites-ecomissoes/cpai/arquivos-manual-acessibilidade/manual-deacessibilidade-em-

documentos-digitais

Cartilha de Acessibilidade na Web - W3C Brasil. Disponivel em:
https://www.w3c.br/pub/Materiais/PublicacoesW3C/cartilhaw3cbr-acessibilidade-web-

fasciculo-l.html

Criando Documentos Digitais Acessiveis - TCU - Disponivel em:

https://portal.tcu.gov.br/criando-documentos-digitais-acessiveis.htm

Manual de Acessibilidade Digital- TRE-PR. Disponivel em:

https://www.tre-pr.jus.br/administracao/painel/manual-de-acessibilidade-digital
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