Unidade: Diretoria-Geral

R , Peso para Nivel ~
Competéncia Técnicas - Indicador (atribuicoes
P Unidade 1-5 | Ideal % (atribuigoes)
. . Elabora documentos oficiais com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas
Redacao Oficial 5 70 . . .
técnicas de redagao oficial.
Conhece os tipos de atos normativos expedidos pela Justica Eleitoral.
Atos Normativos Internos e Externos 5 70 Propde atos normativos, diretrizes e critérios e programas relacionados as atividades de suas
unidades.
. . ) Promove o funcionamento integrado da Diretoria-Geral com as suas Secretarias e
Gestdao Administrativa 5

70

com a Presidéncia.




Unidade: ASSESD - Assessoria Es

ecial da Diretoria-Geral

R , Peso para Nivel ~
Competéncia Técnicas . Indicador (atribuicoes
P Unidade 1-5 | Ideal % (atribuigoes)
- Conhece a Lei de Licitagdes e Contratos para analise da regularidade de dispensas e
Lei de LicitagOes e Contratos 5 70 . L C. P & P
procedimentos licitatérios
. .. Elabora documentos oficiais com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas
Redacao Oficial 5 70 .. .
técnicas de redagao oficial.
Conhece os tipos de atos normativos expedidos pela Justica Eleitoral.
Atos Normativos Internos e Externos 5 70 Elabora minuta de ato de competéncia do Diretor-Geral, providenciando publicacdo e registro
Elabora minuta de despacho e decisdo em atividades de competéncia do Diretor- Geral
Sistema PAD 5 70 Domina as funcionalidades do PAD nas atividades inerentes a Diretoria-Geral
. Conhece as normas de suprimento de fundos para verificar a regularidade na concessao e
Suprimento de Fundos 4 70 -
prestacdo de contas
Controla a agenda do Diretor-Geral e o fluxo de pessoas no gabinete do DG
- Gerencia a tramitagao dos expedientes e os prazos das atividades da Diretoria-Geral.
Organizacao 4 70 —— - - — -
Consolida a agenda das unidades integrantes da estrutura organica do Tribunal,
dando publicidade.
Comunicacao 4 70 Providencia publicagdo de matéria de lavra do Diretor-Geral
Legislagdo de Pessoal 5 70 Conhece legislagao de pessoal




Unidade: ASJUR1 - Assessoria Juridica de Licitacoes e Contratos

R , Peso para Nivel ~
Competéncia Técnicas - Indicador (atribuicoes
P Unidade 1-5 | Ideal % ( goes)
Conhece a Lei de LicitagGes e Contratos para examinar termo de referéncia e projeto basico de
aquisicdo/servigo
Conhece a Lei de LicitagGes e Contratos para examinar minuta de edital de licitagdo, contrato,
. C o convénio e demais ajustes
Lei de Licitagdes e Contratos 5 70 J
Manifesta-se sobre questdo de interpretagdo de lei e ato normativo de sua competéncia
Emite parecer conclusivo em impugnacdo de edital de licitagdo
Elabora documentos oficiais com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas
Redagao Oficial 5 70 técnicas de redacdo oficial.
Elabora minuta de carta de preposi¢do para audiéncia que acompanhe preposto.
. Elabora proposicdo de norma interna que facilite entendimento e aplica¢do da legislagdo vigente na
Atos Normativos Internos e Externos 5 70 ) proposic N q plicag gislag &
sua area de atuagdo
Emite enunciado para padronizagdo de procedimento em matéria de sua competéncia
Sistema PAD 1 70 Domina as funcionalidades do PAD nas atividades inerentes a unidade
3 20 Conhece Legislagdo trabalhista para analisar questdes de terceirizacdo com mao de obra na prestacgdo
Direito do Trabalho de servico
TP 2 70 S N . -
Direito Civil Conhece direito civil para aplicagdo da teoria geral dos contratos quando necessério
Direito Processual Civil 2 70

Conhece Direito Processual civil para emitir parecer sobre apuragao de responsabilidade contratual.




Unidade: ASJUR?2 - Assessoria Juridico-Administrativa

N . Peso para | Nivel Ideal ~
Competéncia Técnicas - Indicador (atribuic6es
p Unidade 1-5 % ( goes)
Elabora documentos oficiais com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas técnicas de redagao oficial.
Redagdo Oficial 5 70 ) L .
Elabora minuta de carta de preposi¢do para audiéncia que acompanhe preposto.
Conhece os tipos de atos normativos expedidos pela Justica Eleitoral.
Elabora proposi¢do de norma interna que facilite entendimento e aplicagdo da legislagdo vigente na sua area de atuagdo.
Acompanha em audiéncia judicial/administrativa externa, quando determinado por autoridade competente.
Apresenta manifestagdo sobre questdo de interpretagdo de lei, ato normativo e em recurso interposto contra decisdo do Diretor-
Atos Normativos Internos e Externos 5 70 Geral
Examina proposta de resolugdo administrativa, instru¢do normativa ou outro ato administrativo.
Emite parecer em procedimento administrativo por solicitagdo do Diretor-Geral.
Emite enunciado para padronizagdo de procedimento em matéria de sua competéncia
Sistema PAD 4 70 Conhece as funcionalidades do PAD nas atividades inerentes a Diretoria-Geral
Direito Administrativo - - = .
5 70 Conhece Direito Administragdo para emitir parecer




Unidade: PLAS - Nucleo de Plano de Logistica Sustentavel

R , Peso para Nivel ~
Competéncia Técnicas . Indicador (atribuicoes
P Unidade 1-5 | Ideal % ( goes)
Promove atividade para pratica de consumo consciente e para eficiéncia do gasto publico.
Educagao ambiental 5 70 Incentiva combate ao desperdicio
Desenvolve agdo de conscientiza¢do e educagdo ambiental
Politica Nacional de Residuos Sélidos 4 70 Conhece a Politica para a promogao gestao adequada de residuo.
- Conhece a Legislagdo pertinente para propor a inclusdo de critérios de sustentabilidade de
Lei de Licitagdes e Contratos 3 70 . & . 'C p . p ~ prop .
procedimento licitatério de aquisi¢do e servigos.
Estimula o engajamento institucional com vistas a preservacao do equilibrio do meio ambiente;
- PropGe implementac¢do de programa para utilizagdo sustentavel da agua.
Programas de Sustentabilidade 5 70 p~ - P CN brog P — s - — g
Propde implementagdo de programa para eficiéncia energética.
Propde implementac¢do de programa para conservagdo de energia
Conhece o Planejamento Estratégico do Tribunal
Planejamento Estratégico 4 70 Gerencia indicadores de impacto ambiental em conformidade com o planejamento estratégico do

Tribunal.




