Unidade: EJE - Escola Judiciaria Eleitoral

Presidéncia

Competéncia Técnicas Ul:?:(a) dpea:e-ls vae,l,/: deal Indicador (atribuicoes)
Conhece as diretrizes do planejamento estabelecido para a EJE, organizando as atividades para seu cumprimento.
Estabelece diretrizes de trabalho, definindo planos de agdo cumprimentos das atividades que competem as unidades da EJE.
Assessoria Administrativa 70|Elabora o Plano Anual de Trabalho - PAT da EJE.
Elabora o Projeto Pedagogico da EJE.
Elabora o Relatério Anual de Atividades da EJE.
Direito Eleitoral 1 70|Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral, nos temas afetos a unidade.
Redagao Oficial 70|Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas técnicas de redagdo oficial.
gtet::ONr:Irmatlvos Internos da Justica 70{Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.
Conhece o Manual de Fiscalizagdo de Contratos do TRE/BA para gerir os contratos e os convénios firmados entre a EJE-BA e outras
entidades.
Comunicagdo 70[Coordena a busca por parcerias com unidades internas e 6rgaos externos relacionadas as atividades desenvolvidas pela EJE.
Coordena as atividades concernentes a realizagdo dos eventos institucionais.
Conhece a ferramenta moodle.
Atendimento ao Publico 70|Presta informagdo com clareza, cortesia, adaptando-se a linguagem do interlocutor.
Orgamento Piblico 70 Conhece a temética.de ?rgamento publico para elaboragdo e acompanhamento da execugdo da proposta orgamentaria da EJE,
coordenando a realizagdo das despesas.
Técnica de Apresentagdo 70|Conhece ferramentas para elaboragdo de materiais para apresentagado.

Apresenta desenvoltura para falar em publico.




Unidade: SEEPA - Secao de Pesq

uisa e Publicacdao Académica

Competéncia Técnicas U'Tﬁ:: dpeafs vae‘l%l deal Indicador (atribuicoes)
Conhece técnicas de gestdo do acervo, mantendo o registro das agGes sociais desenvolvidas.
Organizagdo 3 70|Auxilia o Coordenador na elaboragdo do Plano Anual de Trabalho - PAT e do Projeto Pedagdgico.
Promove estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuagdo.
- X Conhece Direito Eleitoral para organizagdo de projetos, cursos, eventos e a¢des institucionais voltadas ao fortalecimento da
Direito Eleitoral 5 70| " . "
cidadania politica.
- - Elabora documentos, projetos e cursos com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas técnicas de redagdo oficial.
Redagao Oficial 2 70
Elabora relatério circunstanciado das atividades realizadas pela Segdo de Pesquisas e Publicagbes Académicas.
Comunica-se com clareza e cortesia, adaptando-se a linguagem do interlocutor, na criagdo de grupos de estudo e pesquisa e na
realizagdo de concursos de artigos e de monografias
Comunicagdo 5 70[{Conhece as regras e procedimentos de publicagdo de livros e revistas
Conhece sobre publicagdo cientifica para elaboragdo de projetos relacionados ao Direito Eleitoral e solicitagdo de livros e assinaturas
de revistas da area de atuagdo da EJE.
3 70 Conhece o Manual de Fiscalizagdo de Contratos do TRE/BA para revisacdo de projetos basicos, os termos de referéncia, os acordos de
Normativos Internos e Externos cooperagao técnica e os convénios.
Técnica de Apresentagdo 3 70|Conhece ferramentas para elaboragdo de materiais para apresentagdo.
Conhece técnicas de apresentacgdo, oratdria e transposigdo didatica para promover a formagdo de interlocutores e de palestrantes.
Orgamento Publico 1 70|Tem nogdo da tematica de orgamento publico.




Unidade: SEPRI - Secao de Programas Institucionais Presidéncia
A . Peso para |Nivel Ideal . S
Competéncia Técnicas . Indicador (atribuicées
P Unidade 1-5 % ( coes)
. . L. Conhece técnicas de apresentagdo, oratéria e transposicdo didatica para promover a formagdo de interlocutores e de palestrantes.
Técnicas de apresentagdo e oratdria 4 70
Conhece técnicas de gestdo do acervo, mantendo o registro das agGes sociais desenvolvidas.
Organizagao 3 70
& ¢ Mantém atualizado o cadastro de escolas, drgdos e entidades, publicas e privadas, que atuem na area social e de cidadania.
Promove estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuagdo.
Conhece Direito Eleitoral para organizar agBes voltadas ao fortalecimento da cidadania politica.
Direito Eleitoral 4 Conhece Direito Eleitoral e areas afins para auxiliar o Coordenador na elaboragdo do Plano Anual de Trabalho - PAT e do Projeto
70 Pedagdgico.
Historia da Justiga Eleitoral 3 70 Conhece histdria da Justica Eleitoral agdes voltadas ao fortalecimento da cidadania politica.
Processo Politico-Eleitoral 5 70 Conhece sobre processo politico-eleitoral, participagdo politica, democracia agdes voltadas ao fortalecimento da cidadania politica.
Elabora documentos, projetos e cursos com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas técnicas de redagdo oficial.
Redagao Oficial 4 70
Elabora relatério circunstanciado das atividades realizadas pela Se¢do de Programas Institucionais.
N Comunica-se com clareza e cortesia, adaptando-se a linguagem do interlocutor, na realizagdo de agdes institucionais de
Comunicagao 5 70 . . .
responsabilidade social atinentes aos temas abordados pela EJE.
Tem nogdo da temética de orgamento publico para informar ao Coordenador a estimativa de custos para fins de reserva
Orgamento Publico 3 70 ¢ . . . ¢ P P P
or¢amentaria e financeira.
3 70 Conhece o Manual de Fiscalizagdo de Contratos do TRE/BA para elaborar projetos basicos e termos de referéncia das contratacdes

Normativos Internos e Externos

técnico-cientificasdos dos cursos e eventos promovidos pela EJE.




Unidade: SESTE - Secao de Estudos Eleitorais

Presidéncia

Competéncia Técnicas

Peso para
Unidade 1-5

Nivel Ideal

%

Indicador (atribuic6es)

Organizagdo

70

Mantem atualizado o banco de docentes, instrutores e registros de diplomas e certificados

Mantem atualizado o cadastro de cursos a distancia da EJE-BA e de outras instituigdes publicas de interesse da Escola para sua
aplicagdo.

Promove estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuagdo.

Direito Eleitoral

70

Conhece Direito Eleitoral e demais temas afetos a unidade para sugerir, elaborar, executar e avaliar cursos, congressos, seminarios,
palestras, debates e outras agdes de capacitagdo presenciais e a distancia desenvolvidas pela EJE-BA.

Conhece Direito Eleitoral e areas afins para auxiliar o Coordenador na elaboragdo do Plano Anual de Trabalho - PAT e do Projeto
Pedagdgico.

Redagao Oficial

70

Elabora documentos, projetos e cursos com impessoalidade, clareza e objetividade, utilizando as normas técnicas de redagao oficial.

Elabora relatério circunstanciado das atividades realizadas pela Segdo de Estudos Eleitorais, encaminhando a Coordenadoria.

Comunicacao

70

Comunica-se com as demais unidades do Tribunal, adaptando-se a linguagem do interlocutor, para diagnosticar necessidades de
formacdo e aperfeicoamento de magistrados eleitorais e servidores.

Comunica-se, com clareza e cortesia, com todos os parceiros e clientes para a realizagdo dos eventos de capacitagdo presenciais e a
distancia desenvolvidas pela EJE.

Presta informagdo aos servidores, com clareza e cortesia, na gestdo e execugdo do processo de concessdo de Auxilio Bolsa de Estudos
para cursos de pds-graduagdo em Direito Eleitoral.

Realiza ages de fomento a participagdo de magistrados eleitorais e servidores nos cursos promovidos a distancia pela EJE.

Conhece as ferramentas de publicagdo na intranet/internet para publicagdo no sitio do TRE-BA.

Conhece técnicas de cerimonial para organizagdo de eventos e ag¢des atinentes a EJE.

Normativos Internos e Externos

70

Conhece o Manual de Fiscalizagdo de Contratos do TRE/BA para elaborar projetos basicos e termos de referéncia das contratacdes
técnico-cientificasdos dos cursos e eventos promovidos pela EJE.




