Unidade: GABINETE DA SJU

P Peso para Nivel . I
Competéncia Técnicas Unidade 1-5 | 1deal % Indicador (atribui¢cdes)
Direito Eleitoral e . - . .
. 70{Demonstra conhecimento em direito eleitoral e processual eleitoral.
Processual Eleitoral 4
Direito Penal e 70|Demonstra conhecimento do direito penal e processual penal nas areas afetas a Justica Eleitoral.
Processual Penal 4
Direito Civil e Processual . o . ] . . .
Civil 4 70|Demonstra conhecimento do direito civil e processual civil nas dreas afetas a Justica Eleitoral.
Sistema PJE 5 70| Conhece as funcionalidades do sistema PJE para consultas e langamentos processuais.
Sistema SADP 5 70| conhece as funcionalidades do sistema SADP para consultas e langamentos processuais.
N L. Elabora documentos oficiais com impessoalidade, clareza e objetividade.
Redagdo Oficial 5 70
Elabora documentos oficiais utilizando as normas técnicas de redagdo oficial.
Atos Normativos Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.
Internos da Justica 5 70
Eleitoral Assiste o Secretario na proposi¢do de edi¢do de atos normativos, politicas, diretrizes e recomendacgdes.
Governanga 4 70|Assiste o Secretario na defini¢io de procedimentos e regulamentos afetos & gestdo da estrutura interna de Governanga.
70 Conhece a tematica Gestdo de Risco para assistir o Secretdrio na identificagdo e tratamentos dos riscos das unidades da
Gestdo de Risco 4 secretaria.
. Conhece a tematica Planejamento Estratégico para assistir o Secretdrio no desdobramento da estratégia na secretaria.
Planejamento 4 70
Estratégico
Assiste o Secretario no monitoramento do acervo processual, subsidiando a geragdo de relatérios estatisticos e gerenciais.
. - 70| Direci ; : < rio.
Atendimento ao Pablico 4 0|Direciona os atendimentos ao setor competente, quando necessario
Controla a agenda do Secretario e o fluxo de pessoas no gabinete.
Organizagdo 5 70|Gerencia a tramitagdo dos expedientes e os prazos das atividades da secretaria.
Consolida o relatério anual de atividades administrativas e o relatério de gestdo da secretaria.
Comunicacao 5 70| Atualiza contetdo pertinente a atuagdo da Secretaria na internet e intranet.
Acompanhamento da . . .
= P 70|Administra atividades relacionadas a ata de sessdo do Tribunal.
Sessao 5
Sistema PAD 70|Domina as funcionalidades do PAD - Processo Administrativo Digital nas atividades inerentes a Secretaria.
PORTCRE 5 70|Conhece as funcionalidades para extragdo de relatdrios gerenciais e estatisticos relacionados com as metas do CNJ.




Unidade: SJU - SECRETARIA JUDICIARIA

Peso
A e . ara Nivel . e
Competéncia Técnicas P Indicador (atribuictes
P Unidade |Ideal % ( ¢Ges)
1-5
Direito Eleitoral e Processual
. 5 70|Conhece Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.
Eleitoral
Direito Penal e Processual , . . )
Penal 5 70|Conhece Direito Penal e Processual Penal nas dreas afetas a Justica Eleitoral.
Direito Civil e Processual Civil 5 70|Conhece Direito Civil e Processual Civil nas areas afetas a Justica Eleitoral.
~ .. Elabora documentos oficiais com impessoalidade, clareza e objetividade.
Redagdo Oficial 5 70 u I I I — 'mp ! - .Z ) IVIN —
Elabora documentos oficiais utilizando as normas técnicas de redacdo oficial.
Conhece os tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.
Atos? Nornfatlvos Internos da 5 70|Normatiza atividade cartordria relativa a autuacgao, distribui¢cdo, controle e informagdo processual.
Justica Eleitoral
Propde edicdo de atos normativos, politicas, diretrizes e recomendacgbes para gestdo da Secretaria.
Acervo Processual 5 70|Gerencia o processamento e julgamento dos feitos de competéncia do TRE/BA.
Gerencia a utilizacdo dos sistemas eleitorais, para promocdo da celeridade da prestacdo
CAND/CANDEX 5 70|, . ... ¢ P P ¢ P ¢
jurisdicional do TRE/BA.
Sistema Ple 5 70|Gerencia a utilizacdo do PJe, para promogdo da celeridade na tramitagdo de processos do TRE/BA.
Sistema SADP 5 70|Gerencia a utilizacdo do SADP, para promoc&o da celeridade na tramitacdo de processos do TRE/BA.
Acompanhamento de
N P . 5 70|Secretaria as sessdes do Tribunal, registrando o resultado dos julgamentos.
sesshes do Tribunal
. . . Monitora o acervo processual, analisando relatdrios estatisticos e gerenciais sobre as metas do CNJ
Planejamento Estratégico 5 70| .. .
e indicadores do Tribunal.




Unidade: COAPRO - COORDENADORIA DE PROCESSAMENTO SJuU
Peso .
ara Nivel
Competéncia Técnicas P Ideal Indicador (atribuicdes)
Unidade %
1-5
Direito Eleitoral e Processual 5 70 |Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.
Eleitoral Demonstra conhecimento na pratica de ato processual eleitoral para zelar pela uniformidade de
70 |procedimentos.
Processual Penal 4| 70 |Demonstra conhecimento do direito penal e processual penal nas areas afetas a Justica Eleitoral.
Demonstra conhecimento na pratica de ato processual penal para zelar pela uniformidade de
70 |procedimentos.
Processual Civil 5/ 70 |Demonstra conhecimento do direito civil e processual civil nas dreas afetas a Justica Eleitoral.
Demonstra conhecimento na pratica de ato processual civil para zelar pela uniformidade de
70 |procedimentos.
Sistema PJE Domina as funcionalidades do sistema PJE para coordenar as atividades de processamento dos feitos
5/ 70 |de competéncia do TRE-BA.
] Domina as funcionalidades do sistema SADP para coordenar as atividades de processamento dos feitos
Sistema SADP A
5/ 70 |de competéncia do TRE-BA
- - 70 |Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade.
Redacao Oficial 5 o P = —
70 |Elabora documentos utilizando as normas técnicas de redacao oficial.
Atos Normativos Internos da
Justica Eleitoral 5| 70 |Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.
Conhece as funcionalidades do PORTCRE para extracado de relatdrios gerenciais e estatisticos
PORTCRE .
5/ 70 |relacionados com as metas do CNJ.
. Busca parceria com unidades internas e érgdos externos, cujos trabalhos impactam nos resultados da
Comunicagao .
4| 70 |unidade.
70 |Prestainformacdo com clareza.
Atendimento ao Publico 4| 70 |Atende as pessoas com cortesia.
70 |Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.




Unidade: SEAPLEN - SECAO DE ACOMPANHAMENTO DAS SESSOES E REGISTROS DE DECISOES PLENARIAS COAPRO/SJU
Peso para Nivel
Competéncia Técnicas Unidade 1- Indicador (atribuigdes)
Ideal %
5
Direito Eleitoral e Processual 5 20 Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.
Eleitoral ~ - - ~ . . A
! Procede anotagdo de matéria decidida, nas sessdes de julgamento, nos feitos de competéncia do TRE-BA.

Processual Penal 5 70|/ Demonstra conhecimento do direito penal e processual penal nas areas afetas a Justica Eleitoral.
Processual Civil 4 70{Demonstra conhecimento em direito civil e processual civil nas dreas afetas a Justica Eleitoral.
Sistema PJE 70|Domina as funcionalidades do sistema PJE para dar andamento aos processos de 22 grau.

Presta informacgdo com clareza.
Atendimento ao Publico 3 70|Atende as pessoas com cortesia.

Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.
Sistema SADP 5 70|Domina o SADP nas funcionalidades inerentes aos processos de 22 grau

. . Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade.

Redacao Oficial 5 70 — — ——

Elabora documentos utilizando as normas técnicas de redacdo oficial.
Excel basico 3 70|Conhece Excel basico para elaboragdo de relatdrios estatisticos.
Divulga¢do 4 70|Sabe publicar resolucdo administrativa do Tribunal na imprensa oficial.
Atos Normativos Internos da 5 70 Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.
Justica Eleitoral Identifica o conteldo dos atos expedidos para prestar informagdes solicitadas.

Busca parceria com unidades internas e érgdos externos, cujos trabalhos impactam nos resultados da

. unidade.

Comunicag¢ao 4 70

Conhece as funcionalidades de ferramentas de envio de dados eletronicos e de conversao de arquivos na

interacdo com unidades internas e 6rgdos externos.




Unidade: SEAPRO - SECAO DE PROCESSAMENTO 1, 2 E 3

COAPRO/SIU

Peso .
ara Nivel
Competéncia Técnicas p Ideal Indicador (atribui¢ées)
Unidade %
1-5 )

Direito Eleitoral e
Processual Eleitoral 5 70|Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.
Processual Penal 4 70|Demonstra conhecimento do direito penal e processual penal nas areas afetas a Justica Eleitoral.
Processual Civil 5 70|Demonstra conhecimento em direito civil e processual civil nas areas afetas a Justica Eleitoral.
Sistema PJE 5 70|Domina as funcionalidades do sistema PJE para dar andamento aos processos de 22 grau.

Presta informacdo com clareza.
Atendimento ao Publico 4 70|Atende as pessoas com cortesia.

Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.
Sistema SADP 4 70|Domina o SADP nas funcionalidades inerentes aos processos de 22 grau.

Domina o sistema SICO nas funcionalidades inerentes ao langamento de decisGes do 22 grau e cadastramento de
Sistema SICO 5 70|usudrios, além de prestar suporte aos cartérios eleitorais.

.. Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade.

Redacgao Oficial 5 70 P J

Elabora documentos utilizando as normas técnicas de redacdo oficial.
Atos Normativos Internos c 70 Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.
da Justica Eleitoral -

Identifica o contetdo dos atos expedidos para prestar informacgdes solicitadas.

Busca parceria com unidades internas e érgaos externos, cujos trabalhos impactam nos resultados da unidade.
Comunicag¢do 4 70|Conhece as funcionalidades de ferramentas de envio de dados eletrénicos e de conversdo de arquivos na interagdo com

unidades internas e 6rgdos externos.
Controle de prazos 5 70|Verifica os prazos decorrentes dos atos de comunicac¢do praticados nos processos judiciais e administrativos.




Unidade: CORIP - COORDENADORIA DE AUTUAGAO, REGISTROS PROCESSUAIS E PARTIDARIOS SJU

Peso para | Nivel
Competéncia Técnicas Unidade 1- | Ideal Indicador (atribuigdes)
5 %
Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.
Demonstra conhecimento na pratica de ato processual eleitoral para coordenadar
atividades de classificacdo, autuacao e distribuicdo dos feitos de competéncia do
Direito Eleitoral e Processual Eleitoral 5 70| TRE-BA.
Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral para
coordenar a atividade pertinente a sistema de filiacdo partidaria, registro de
candidatura e ato partidarios.
L. Demonstra conhecimento do direito penal e processual penal nas areas afetas a
Direito Penal e Processual Penal 5/ 70 . .
Justica Eleitoral.
Demonstra conhecimento na prdtica de ato processual civil para coordenadar
atividades de classificacdo, autuacao e distribuicdo dos feitos de competéncia do
Direito Civil e Processual Civil 5 70| TRE-BA.
Demonstra conhecimento do direito civil e processual civil nas areas afetas a
Justica Eleitoral.
. Domina as funcionalidades do sistema PJE para coordenar as atividades de
Sistema PJE 5 70 e ~ . . -
classificacdo, autuacdo e distribuicdo dos feitos de competéncia do TRE-BA.
~ - Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade.
Redagao Oficial 31 70 — — =
Elabora documentos utilizando as normas técnicas de redagao oficial.
:E-\Itec:oI::Irmatlvos Internos da Justica 5 70|Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.
Domina as funcionalidades do sistema cand/candex para coordenar as atividades
CAND/CANDEX 5 70|pertinentes a sistema de filiagdo partidaria, registro de candidatura e ato
partidarios.
Conhece as funcionalidades do PORTCRE para extracao de relatdrios gerenciais e
PORTCRE 5 70

estatistico.




Unidade: SEACEP - SECAO DE AUTUACAO, CONTROLE E ESTATISTICA DE PROCESSOS JUDICIAIS CORIP/ SJU

Peso para

U ; Nivel . I
Competéncia Técnicas Unidade 1- Indicador (atribuicdes)
Ideal %
5
Procedimentos afetos a Autuacio e Distribuicio de processos 5 70 Classllflca, regls‘tra e autua pro?esso fisico da Aconhwpe-tenua recursal do Tltlbuna|.
Realiza procedimentos afetos a autuagdo e distribuigdo de processos fisicos.
Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.
Direito Eleitoral e Processual Eleitoral 5 70|Demonstra conhecimento em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral para verificagdo da regularidade e encaminhamento do processo de inscrigcdo de
multa eleitoral de 12 instdncia.
L. Demonstra conhecimento do direito penal e processual penal nas dreas afetas a unidade.
Direito Penal e Processual Penal 4 70 - — —— — —— - —
Demonstra conhecimento na pratica de ato processual penal para classificagdo, autuagdo e distribuigdo dos feitos de competéncia do TRE-BA.
Processual Civil 4 70 Demonstra conhecimento na pratica de ato processual civil para classificagdo, autuagado e distribuicdo dos feitos de competéncia do TRE-BA.
Demonstra conhecimento do direito civil nas areas afetas a Justica Eleitoral.
Sistema PJE 5 70 Domina as funcionalidades do sistema PJE para classificagdo, autuagao e distribuicdo dos feitos de competéncia do TRE-BA.
Migra, para sistema de processo judicial eletronico, processo fisico a ser remetido ao Tribunal Superior Eleitoral.
Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade.
Redagdo Oficial 4 70 — P P : = —
Elabora documentos utilizando as normas técnicas de redagdo oficial.
Atende partes e advogados com cortesia.
Atendimento ao publico 5 70|Presta informagdo com clareza.
Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.
Atos Normativos Internos da Justica Eleitoral 5 70|Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justiga Eleitoral.
Elabora estatistica dos feitos distribuidos e redistribuidos.
Excel 5 70|Compila e elabora estatistica de dados atinentes a despacho, decisGes monocriticas, liminar, interlocutdria e a feitos arquivados e baixados para zonas
eleitorais e remetidos ao Tribunal Superior Eleitoral.
PORTCRE 5 70(Conhece as funcionalidades do PORTCRE para extragdo de relatdrios gerenciais e estatistico.




Unidade: SEPUJ - SECAO DE PUBLICACAO DE PAUTAS E DE JULGADOS CORIP/ SJU
Peso para| Nivel
Competéncia Técnicas | Unidade | Ideal Indicador (atribuigGes)
1-5 %
Direito Eleitoral e s 20 Demonstra conhecimento em direito eleitoral e processual eleitoral para elaboragdo da pauta e publicagdo de julgado.
Processual Eleitoral Elabora relagdo de processos de propaganda eleitoral e de registro de candidato para jugamento.
Direito Penal e . N . .
4 70|Demonstra conhecimento do direito penal e processual penal nas dreas afetas a Justica Eleitoral.

Processual Penal
Direito Civil e Processual . S - . R . .
Civil 4 70|Demonstra conhecimento do direito civil e processual civil nas areas afetas a Justica Eleitoral.
Sistema PJE 5 70|Domina as funcionalidades do sistema PJE para elaboragcdo da pauta de julgamento e intimagdo de decisdo terminativa.
Redac3o Oficial 4 70 Elabora documentos CO-I’T-I impessoalidade, c'Iar(?za e obJethl(jade._ _

Elabora documentos utilizando as normas técnicas de redagdo oficial.

Atende advogados com cortesia.
Atendimento ao publico 3 70|presta informagZo com clareza.

Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.
Atos Normativos . . . . .

X 5 70|Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justica Eleitoral.

Internos da Justica

Domina publicagdo de decisGes monocraticas e plendrias na imprensa oficial.
Comunicagao 4 70

Domina a publicagdo da pauta de julgamento na imprensa oficial.




Unidade: SERPAC - SECAO DE GERENCIAMENTO DE REGISTROS DE DADOS PARTIDARIOS E DE CANDIDATOS CORIP/ SIU

Competéncia Técnicas U:?;:dp:zs I(;\lel;lleil% Indicador (atribuigdes)
Domina as funcionalidades dos sistemas CAND/CANDEX para valida¢do dos dados de partido politico, coligagdo e candidato.
CAND/CANDEX 70|Domina as funcionalidades dos sistemas CAND/CANDEX para a disponibilizacdo dos dados de partido politico, coligacio e candidato em urna eletrdnica e lista
de cabina.
Direito Eleitoral e Processual Eleitoral 70|Demonstra conhecimento em direito eleitoral e processual eleitoral.
Sistema PJE 70|Domina as funcionalidades do sistema PJE para registro de dados partiddrios e de candidatos.
Redagsio Oficial 20 Elabora documentos co.n"n impessoalidade, cllarc-sza e objetivicNiade.‘ :
Elabora documentos utilizando as normas técnicas de redagao oficial.
Atende candidatos, partidos e advogados com cortesia.
Atendimento ao publico 70|Presta informacgdo com clareza.
Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.
Atos Normativos Internos da Justica
Eleitoral 70|Demonstra conhecimento dos tipos de atos expedidos pela Justiga Eleitoral.
Orienta cartdrio eleitoral e usudrio sobre legislacdo e utilizagdo de sistema de sua competéncia.
Comunicagdo 70| Atualiza e divulga manual de registro de candidatura.
Publica balango patrimonial de partido politico na impressa oficial.
Domina as funcionalidades do sistema SGIP para validagdo dos dados referentes a composigdo de 6rgao de diregdo partidaria estadual e municipal e de
credenciamento/descredenciamento de delegado de partido politico.
Domina as funcionalidades do sistema SGIP para verificar regularidade de documentagdo de partido em formacgdo para deferimento.
SGip 70 Domina as funcionalidades do sistema SGIP para registrar a apresentagdo ou ndo de prestagdo de contas eleitorais e partidarias.
Domina as funcionalidades do sistema SGIP para informar dado de agente responsavel pela prestagdo de contas de exercicio financeiro.
Conhece as Resolugdes referentes ao funcionamento do SGIP.
Resolugdes sobre Partidos Politicos 70|Conhece as Resolugdes referentes a partidos politicos para prestagdo de informagdes ao publico em geral.
SAPF 70|Domina as funcionalidades do sistema SAPF para prestagdo de suporte as Zonas Eleitorais e aos Partidos Politicos em formagao.
Sico 70|Domina as funcionalidades do sistema SICO para inser¢do dos dados das prestagdes de contas anuais.




