
Competência Técnicas
Peso para 

Unidade 1-5

Nível 

Ideal 

%

Indicador (atribuições)

Cadastro Eleitoral 5 70 Apresenta noções dos normativos que regulamentam o cadastro eleitoral.

Demonstra conhecimento da operacionalização do sistema de cadastro eleitoral.

Eleições 5 70 Apresenta noções em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.

Tem domínio dos procedimentos para realização das Eleições.

Tem noção do funcionamento e componentes das urnas eletrônicas.

Operacionaliza os sistemas utilizados no processo eleitoral.

Apresenta noções em legislação referente a atos preparatórios para eleições.

Sistema SADP 2 70 Domina o SADP nas funcionalidades inerentes ao cartório eleitoral.

Sistema PJE 5 70 Domina o PJE nas funcionalidades inerentes ao cartório eleitoral.

Atendimento a Partidos Políticos 3 70 Conhece a operacionalização do sistema de filiação partidária.

Apresenta noções dos normativos que regulamentam a filiação partidária.

Conhece a operacionalização do sistema de apoiamento à criação de partidos políticos.

Redação Oficial 3 70 Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade.

Gestão Documental 5 70 Promove a guarda de documentos facilitando sua imediata recuperação.

Realiza a indexação de documentos, classificando de acordo com a tipologia documental.

Demonstra conhecimento da tabela de temporalidade de documentos.

Atendimento ao Público 5 70 Presta informação com clareza.

Tem noção de como atender portadores de doenças infectocontagiosas.

Tem noção das normas referentes ao acesso à informação.

Tem noção da legislação referente à acessibilidade e prioridade de atendimento.

Tem noção de normas eleitorais.

Atende as pessoas com cortesia, discrição e respeito.

Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.

Legislação de Contas Eleitorais 5 70 Apresenta conhecimento básico em legislação de contas eleitorais.

Tem noção de contabilidade básica para a prestação de contas eleitorais.

Domina o SPCWEB nas funcionalidades inerentes ao cartório eleitoral.

Processos Eleitorais 5 Conhece os ritos e a lesgislação aplicável aos processos eleitorais.

Unidade:  Cartórios Eleitorais


