Unidade: Cartérios Eleitorais

Nivel
Competéncia Técnicas Ui?zgdpea;i Ido/ei)al Indicador (atribuicdes)
Cadastro Eleitoral 5| 70 |Apresenta no¢Bes dos normativos que regulamentam o cadastro eleitoral.
Demonstra conhecimento da operacionalizacdo do sistema de cadastro eleitoral.
Elei¢cbes 5| 70 |Apresenta no¢Bes em Direito Eleitoral e Processual Eleitoral.
Tem dominio dos procedimentos para realizacéo das Elei¢des.
Tem noc¢ao do funcionamento e componentes das urnas eletrénicas.
Operacionaliza os sistemas utilizados no processo eleitoral.
Apresenta no¢des em legislacao referente a atos preparatdrios para eleicdes.
Sistema SADP 2| 70 |Domina o SADP nas funcionalidades inerentes ao cartorio eleitoral.
Sistema PJE 5| 70 |Domina o PJE nas funcionalidades inerentes ao cartério eleitoral.
Atendimento a Partidos Politicos 3| 70 |Conhece a operacionalizagdo do sistema de filiagdo partidaria.
Apresenta no¢8es dos normativos que regulamentam a filiagdo partidaria.
Conhece a operacionalizacéo do sistema de apoiamento a criagdo de partidos politicos.
Redacdo Oficial 3| 70 |Elabora documentos com impessoalidade, clareza e objetividade.
Gestdo Documental 5| 70 |Promove a guarda de documentos facilitando sua imediata recuperagéo.
Realiza a indexacdo de documentos, classificando de acordo com a tipologia documental.
Demonstra conhecimento da tabela de temporalidade de documentos.
Atendimento ao Publico 5| 70 |Prestainformag&o com clareza.
Tem nocéo de como atender portadores de doencgas infectocontagiosas.
Tem nocao das normas referentes ao acesso a informagéo.
Tem nocao da legislacao referente a acessibilidade e prioridade de atendimento.
Tem nocéo de normas eleitorais.
Atende as pessoas com cortesia, discricdo e respeito.
Comunica-se adaptando-se a linguagem do interlocutor.
Legislac&o de Contas Eleitorais 5| 70 |Apresenta conhecimento basico em legislagcdo de contas eleitorais.
Tem nocao de contabilidade basica para a prestacéo de contas eleitorais.
Domina o SPCWEB nas funcionalidades inerentes ao cartorio eleitoral.
Processos Eleitorais 5 Conhece os ritos e a lesgislacéo aplicavel aos processos eleitorais.




