PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A demanda consiste na contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
conservacdo das urnas eletrénicas patrimoniadas no TSE e cedidas ao Tribunal Regional
Eleitoral da Bahia, conforme as condicdes estabelecidas neste termo de referéncia.

1.2.  Serad adotado como critério de julgamento do menor preco, nos termos do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3.  Quantitativo estimado de Unidades de Servicos Técnicos (UST):

1.3.1. O quantitativo estimado de Unidades de Servigos Técnicos (UST) seré o seguinte:

Quantidade
Item Servico Unidade Estimada para 12
Meses
1 Manutencdo preventiva UST 4954

1.3.2. Para efeito desta contratacdo sera considerada a métrica de Unidade de Servico Técnico
como unidade de medida, a qual consiste em remunerar a Contratada pela unidade de trabalho
necessaria a realizacdao de um servico ou a geracdo de um produto ou artefato.

1.3.3. Os servicos, produtos ou artefatos estabelecidos no catalogo de servigos séo valorados
em funcdo de sua complexidade, para a qual se estimam niveis proporcionais de esfor¢os, bem
como o perfil profissional necessario a sua consecucéo, e desta forma garantir a remuneragao
pelos servicos prestados.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O TRE-BA possui, atualmente, um parque de 52.175 urnas eletrdnicas e 5505 baterias
rservas armazenadas em 20 (vinte) locais, sendo 19 (dezenove) no interior do Estado e 01 (um)
na Capital. A conservacdo dessas urnas eletronicas, realizada de forma periddica, tempor
finalidade garantir seu funcionamento. Para tanto, € imprescindivel que os equipamentos
estejam disponiveis, a qualquer tempo, e em perfeitas condi¢fes de uso para a realizacdo das
eleicbes ordinarias, das eleicdes suplementares, das consultas populares (plebiscito e
referendo), além das eleicbes ndo oficiais (entidades de classes, comunitarias etc.) e dos
treinamentos realizados com eleitores, em locais de facil acesso e de grande circulacdo de
cidadaos.

2.2. A justificativa para a contratacéo esta alinhada ao seguinte objetivo estratégico: Fortalecer
a seguranca do processo eleitoral.

2.3. Para fins de célculo estimativo utilizamos apenas urnas modelos 2010, 2011, 2013, 2015,
2020 e 2022 além das baterias reservas.
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2.4.  Atualmente o parque de urnas é de 52.175 e mais 5505 baterias reservas, nao excluindo
perspectivas de urnas novas, em substituicdo aos Modelos 2010 e 2011.

Modelo Quantidade
2010 9482
2011 2728
2013 2880
2015 6577
2020 14993
2022 15515
Baterias Reservas 5505
Total 57.680

2.5. Os procedimentos para a conservagdo das urnas, buscam, ainda, minimizar o processo de
degradacdo e manter sua vida Gtil de, no minimo, 10 (dez) anos, no caso das urnas eletrénicas,
e de, aproximadamente, 5 (cinco) anos, das baterias. Também as urnas eletrdnicas
constantemente revisadas evitam a utilizacdo de votacdo em cédulas e contribuem para uma
votacdo e apuracdo de resultados do pleito mais céleres e de maior transparéncia no processo
eleitoral.

2.6. As atividades de conservacao, nas urnas e nos demais componentes internos ou externos,
em periodicidade méxima quadrimestral, encontra amparo nas recomendagdes contidas no
Relatdrio de Estudos de Metodologia de Conservacdo das Urnas Eletronicas, elaborado, a partir
de ensaios, pesquisas e testes realizados nas urnas, pela Fundacdo de Apoio a Capacitacdo em
Tecnologia da Informacdo (FACTI), com anuéncia do Centro de Tecnologia da Informacéo
Renato Archer, por forca do Contrato TSE n° 126/2008, no qual foram indicados o0s
procedimentos essenciais para a manutencdo preventiva e o prazo em que serao realizados, de
modo a assegurar a funcionalidade e disponibilidade das urnas e preservar seu tempo de vida
atil.

3. ESPECIFICACAQ DOS SERVICOS

3.1. Qualificacdo minima dos profissionais:

3.1.1. Para a execucéo dos servicos de conservagdo, deverdo ser exigidos dos profissionais
0s seguintes requisitos:

a. ldade minima: 18 (dezoito) anos;

b. Possuir experiéncia minima comprovada de 06 (seis) meses na operacdo de
microcomputadores com utilizacéo de softwares de automacao de escritorio (Windows, Linux,
Pacote MS-Office, BR-Office, browsers de acesse a internet, etc.); e/ou possuir experiéncia
minima comprovada de 06 (seis) meses na manutencdo de equipamentos de TI, hardware e
software;

c. Alternativamente, poderd ter experiéncia comprovada de 06 (seis) meses na funcdo de
Tecnico de Urna;

d. Ensino médio profissionalizante em informatica ou ensino médio académico
complementado por curso(s) na area de TIC que totalizem a carga horaria de, no minimo, 40
horas ou superior completo ou cursando na area de Ciéncias da Computacdo, Gerenciamento
de Redes, Tecnologia da Informacdo, Sistemas da Informacéo, Informatica, Analise de
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Sistemas, ou areas afins, devidamente reconhecidos pelo Ministério da Educacéo.

3.1.2. E facultado a Administracio exigir a documentacio comprobatoria do perfil
profissional durante a execucéo do contrato.

3.1.3. Em caso de solicitacdo da Justica Eleitoral, devidamente justificada, a Contratada
deverd providenciar o afastamento do profissional.

3.2. Descricao das atividades e da rotina com as urnas eletrénicas:

3.2.1. Compreendem as atividades de conservagdo das urnas eletronicas, descritas de forma
exemplificativa no ANEXO C — Descri¢do das Atividades:

3.2.1.1. Recarregar as baterias internas das urnas eletronicas;

3.2.1.2. Medir a carga das baterias externas, utilizando o instrumento de medicéo
disponibilizado pela Justica Eleitoral;

3.2.1.3. Recarregar as baterias de externas ou de reposi¢éo;

3.2.1.4. Exercitar os componentes internos das urnas e realizar testes funcionais, utilizando-se
o0 Sistema de Testes Exaustivos — STE ou outras solugdes com finalidades semelhantes;

3.2.1.5. Promover a limpeza dos gabinetes (Terminal do Eleitor - TE e Terminal do Mesario -
TM) e dos cabos (alimentacdo e conexdo com o TM);

3.2.1.6. Testar e separar as urnas eletrbnicas que apresentarem problemas técnicos e/ou
auséncia de pecas, que somente podem ser substituidas por pessoal especializado, para posterior
manutencao corretiva;

3.2.1.7. Realizar testes de aceite nas urnas novas para subsidiar o responsavel pelo
Recebimento Definitivo;

3.2.1.8. Realizar os testes funcionais nas urnas para fins de: remanejamento para outros locais
de armazenamento; realizacdo de elei¢cbes suplementares e comunitérias, treinamento de
eleitores e nas demais situagdes em que as urnas deverdo ser retiradas do local de
armazenamento;

3.2.1.9. Atualizar o software embarcado (firmware) das urnas eletrénicas fabricadas a partir
de 2013;

3.2.1.10. Realizar o processo de certificacdo digital;

3.2.1.11. Retirar as midias armazenadas nas urnas (Midias de Aplicacdo ou Flash Card e/ou
Memodria de Resultado-MR);

3.2.1.12. Remover os lacres de eleicéo;

3.2.1.13. Identificar e substituir as pecas ndo especialistas faltantes ou danificadas (pecas que
podem ser trocadas sem que seja necessaria a abertura da urna);

3.2.1.14. Inserir os dados sobre as urnas eletrdnicas conservadas nos sistemas LogusWeb, STE,
RFID e outros que forem instituidos com a mesma finalidade;

a. A insercdo dos dados no sistema LogusWeb podera ser feita, a critério da JE, por
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servidor da Justica Eleitoral;

b. Quando a Justica Eleitoral optar por inserir, pessoalmente, os dados no LogusWeb, 0s
profissionais da Contratada que executaram 0s servicos de conservacdo ndo poderdo se
abster de fornecer informagdes e documentos comprobatérios, relativos as urnas
conservadas, suficientes para registro no sistema, tais como Memorias de Resultado-MR
com dados do STE e relatorios extraidos do STE.

3.2.1.15. Anotar os dados de conservacdo em caso de indisponibilidade de sistema ou do
préprio equipamento que gera os resultados de conservacao (e.g. Urna que ndo liga, drive usb
ou impressora com problema);

3.2.1.16. Extracédo de arquivos digitais.

3.3. Descricdo das atividades para a conservacao do local de armazenamento e demais
itens relacionados as UES:

3.3.1. Compreendem as Atividades para a Conservagdo do Local de Armazenamento e demais
itens relacionados a urna eletronica descritas de forma exemplificativa no ANEXO C —
Descrigéo das Atividades:

a. Organizar e preparar as urnas eletrénicas para possiveis movimentagdes entre depositos;

b. Organizar o local de armazenamento, realizando as seguintes atividades:
b1. Dispor as bancadas nas quais as urnas serdo conservadas;
b2. Organizar as estantes, paletes ou outra forma de armazenamento utilizada no local,
b3. Realizar a leitura patrimonial, quando necessario;
b4. Controlar a localizagdo individual das urnas dentro do local de armazenamento;

b5. Organizar, contar e catalogar os suprimentos e midias de urna eletrénica no local
dearmazenamento.

c. Retirar as urnas eletrbnicas de onde estdo estocadas e coloca-las nas bancadas para a
manutencgéo preventiva;

d. Recolocar as urnas, apos a sua manutencdo, empilhando-as segundo a ordem (nimero de
patrimdnio) em que foram originalmente armazenadas;

e. Verificar a infraestrutura disponivel e condi¢des ambientais no local de armazenamento e
preencher 0s respectivos campos do formulario intitulado “CheckList do Local de
Armazenamento”, do sistema LogusWeb;

f. Medir a temperatura e a umidade do ar do local de armazenamento, utilizando o Termo
Higrometro disponibilizado pela Justica Eleitoral,

g. Receber e conferir os suprimentos, as baterias e as bobinas para as urnas eletronicas;
h. Auxiliar no controle patrimonial (bipagem) das urnas eletronicas;
i. Verificar degradacéo dos LCDs.
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3.4. Agrupamento das atividades:

3.4.1. As atividades descritas nos itens 3.2 e 3.3 serdo dispostas em Grupo de Atividades — GA
e definidas na Ordem de Servico;

3.4.2. Cada GA - Grupo de Atividades podera contemplar uma ou mais atividades;

3.4.3. As atividades que compdem o GA, dependendo de sua natureza, podem ser executadas
em paralelo ou em série, configurando uma produtividade minima por Unidade de Servico
Técnico, limitada & infraestrutura provida pelo local,

3.4.4. Esse conceito se aplica ao rol ndo exaustivo das atividades, que poderao sofrer alteracoes
(inclusbes e exclus@es) qualitativas e quantitiativas, durante a vigéncia do contrato, desde que
ndo superem o valor estimado de UST do contrato;

3.4.5. A prestacdo de servicos sera realizada nos depdsitos de urnas eletrénicas mantidos pelo
TRE/BA.

3.5. Especificagdes gerais das atividades:

3.5.1. A prestacdo de servicos sera realizada nos dep6sitos de urnas eletrénicas mantidos pelo
TRE-Ba;

3.5.2. Considera-se 0 servico de conservacdo de urnas eletrbnicas as atividades realizadas
periodicamente, com vistas a manté-las em perfeitas condigdes para utilizacdo, quando
demandadas. Tais servicos serdo executados exclusivamente no local de armazenamento;
3.5.3. Esse conceito se aplica ao rol ndo exaustivo das atividades, discriminadas nos itens 3.2
e 3.3 que poderdo sofrer alteracdes (inclusdes e exclusbes) qualitativas e quantitativas, durante
a vigéncia do contrato, desde que ndo superem o valor total estimado;

3.5.4. As urnas eletronicas compreendem os equipamentos utilizados para a identificacdo do
eleitor (Terminal do Mesario — TM) e o coletor eletrdnico de votos e de apuracdo de resultados
(Terminal do Eleitor — TE). Qualquer outro equipamento desenvolvido para substitui-las ou a
seus componentes, no decorrer da execucdo do contrato, serd considerado urna eletrénica;
3.5.5. Ndo sdo considerados servicos de conservacdo: assisténcia técnica especializada
(manutencdo corretiva), inseminacdo de software para eleicdes oficiais (ordinarias e
suplementares) e comunitérias (parametrizadas), procedimentos realizados nas urnas fora do
local de armazenamento, suporte técnico e treinamento de eleitores;

3.6. Normas gerais de conduta a serem observadas:

3.6.1. Os profissionais indicados pela Contratada deverdo cumprir todas as normas gerais a
seguir relacionadas, além das atribuigdes especificas que lhes competem:

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando
substituido(a) por outro(a) profissional ou autorizado(a) pela chefia ou pelo(a) supervisor(a);
b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha e uniformizado(a);

¢) Assumir o posto com todos 0s acessorios necessarios para 0 bom desempenho do trabalho;

d) Conhecer as atribui¢bes do posto que ocupa, assim como a forma de utilizagcdo dos
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equipamentos colocados a sua disposi¢ao;

e) Informar todas as orienta¢des ou situagdes especificas encontradas durante a realizagao do
trabalho, ao passar o servi¢o temporariamente ou deixar o posto, para o funcionario(a) que
assumir os trabalhos;

f) Manter atualizada a documentacéo utilizada para prestacao do trabalho pelos ocupantes dos
postos;

g) Buscar orientagdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando-lhe o problema;

h) Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

i) Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacao considerada
importante;

j) Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da Contratante;

k) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

[) Assinar o Termo de Responsabilidade e Compromisso de Manutenc¢éo de Sigilo;

m) Entrar em areas restritas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

n) Zelar pela preservacgao do patrimonio do Tribunal sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizagéo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutengé&o,
quando necessario;

0) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execu¢do dos servigos;

p) Solicitar apoio tecnico junto as unidades competentes da Contratante para solucionar falhas
em maquinas e equipamentos;

g) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir

em casos emergenciais;

r) Ndo realizar trabalhos estranhos ao contrato, no decorrer da jornada e nas

dependéncias do TRE-BA;

s) Tratar a todos com respeito e urbanidade.
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3.7. Uniformes, ferramentas e identificacio profissional:

3.7.1. A Contratada devera providenciar e disponibilizar, as suas expensas, colete, ferramentas
e equipamentos para cada um dos profissionais, conforme a seguir:

a) Um colete (com reposicdo anual).

b) Uma chave de fenda (3/16”).

c) Uma chave para energia (chave teste).

d) Uma chave Phillips (3/16”).

3.7.2. Os profissionais deverdo trabalhar com colete contendo 0 nome da empresa;
3.7.3. Providenciar, para cada profissional, crachd de identificacdo padronizado onde seja
visivel:

a) O nome da Contratada.

b) Foto do profissional.

c) Nome do profissional.

d) Matricula do profissional.

e) Inscricdo, em negrito e em letras maiusculas: “A SERVICO DA JUSTICA

ELEITORAL”.
f) No crachéa é vedado o uso do brasdo das armas da Republica.

3.7.4. Os coletes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relacdo nominal), cuja
cOpia devera ser entregue a Contratante, sempre que solicitado pela Fiscalizacdo do Contrato.
3.7.5. O custo do colete e ferramentas ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de
trabalho.

3.7.6. A Contratada ndo podera exigir do empregado o colete usado, quando da entrega dos
NoVosS.

3.7.7. Os crachas deverdo conter o nome do empregado, funcdo, nimero da carteira de
identidade e de trabalho e sua foto recente, sendo afixados na parte superior do colete, em local
visivel.

3.7.8. Em caso de eventos coletivos de saude publica, tais como epidemias e outras doencas
infectocontagiosas, que atinjam a populagdo em geral e que levem a adocdo pelas autoridades
sanitarias de medidas de carater restrito como o uso de materiais de protecéo individual, sera
de responsabilidade da Contratada o fornecimento desses materiais para cada profissional
alocado na prestacéo dos servicos.

4. PREPOSTO

4.1 A Contratada devera designar, no minimo, um preposto, em até 5 (cinco) dias Uteis a partir
do recebimento da via do contrato assinada, para representa-la perante a Justica
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Eleitoral, informando endereco de e-mail e telefone(s) para contato, com disponibilidade
integral para fins de comunicagéo, sem quaisquer 6nus adicionais para o contratante:

4.1.1. A designacdo do preposto devera ser formalizada através de oficio encaminhado a
fiscalizacéo regional do contrato.

4.2. Nao deverd exercer a funcdo de preposto o prestador de servi¢o ocupante de
quaisquerdos postos de trabalho relativos a presente contratacéo.

4.3. O preposto ndo podera se valer das dependéncias ou da infraestrutura da Justica Eleitoral;

4.4. A contratada devera orientar o preposto para promover a constante verificacdo da
conformidade dos servigos executados;

4.5. O preposto devera:
4.5.1. Orientar e supervisionar as atividades dos profissionais que executarao 0s servicos;

4.5.2. Atuar como intermediario entre os profissionais que executardo 0s servicos e o
TRE-Ba;

4.5.3. Apresentar ao fiscal técnico local onde serdo realizados os servicos descritos na OS,
com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis antes do inicio dos trabalhos, a relacdo
contendo o0 nome dos profissionais que executardo as atividades de conservacdo, para fins de
autorizacdo de acesso ao local de armazenamento;

4.5.4. Disponibilizar todo o material disposto no item 3.6.1 para cada profissional que
executara os servicos;

4.6. O TRE-BA podera, quando necessario, entrar em contato com o preposto local por
telefone ou e-mail, ou solicitar sua presenca no TRE, para representar a empresa nos assuntos
relacionados ao contrato:

4.6.1. Quando solicitado o comparecimento no TRE, o preposto devera se apresentar em até
24 (vinte e quatro) horas, apés a solicitacdo, para participar de reunides, receber ordens de
servigo, dentre outras atividades de acompanhamento do contrato em que a empresa tenha
queser representada;

4.7. A contratada devera providenciar a substituicdo do preposto que néo se apresentar no TRE,
no prazo definido no item 4.6.1 sem a devida justificativa, que abandonar suas atividades ou
que tenha desempenho profissional ou conduta inconveniente ou insatisfatoria, consoante
justificativa apresentada pelo Contratante;

4.8. A contratada devera apresentar um novo preposto em até 5 (cinco) dias.

5. FISCALIZACAO DOS SERVICOS EXECUTADOS

5.1. A fiscalizacdo do ambito desta contratagdo ocorrerda em dois niveis:
5.1.1. No Local de Armazenamento, sera indicado pelo Juiz Eleitoral da Zona responsavel



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

pelo Polo, servidor para atuar como Fiscal Técnico Local;

5.1.2. No Tribunal Regional Eleitoral serdo designados previamente servidores para atuar
como:

a. Fiscal Técnico Regional
b. Fiscal Administrativo Regional

5.2. Na OS (Ordem de servico) devera ser sempre indicado o nome do Fiscal Técnico Local
responsavel pelo respectivo local de armazenamento;

5.3. No ambito do Local de Armazenamento, compete ao Fiscal Técnico Local citado no
item 5.1.1, as atribuicdes e responsabilidades detalhadas nos itens seguintes:

5.3.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo fisica do objeto do contrato serdo de
responsabilidade do Fiscal Técnico Local, a ser designado quando da emissdo da OS (Ordem
de Servico);

5.3.2. O Fiscal Técnico Local designado deverd, obrigatoriamente, ser servidor da Justica
Eleitoral, cujas atribuices serdo as seguintes:

a. Informar ao fiscal técnico regional os feriados municipais, a quantidade de infraestrutura
méaxima no local de armazenamento, bem como as datas em que haja restricdo para a execucao
dos servicos;

b. Recepcionar o cronograma e a ordem de servi¢o autorizada pelo fiscal técnico regional;

c. Supervisionar o local de armazenamento com vistas a certificar se a infraestrutura indicada
na OS confere com a existente:

c.1. Na hipdtese de divergéncia, o fiscal técnico local deverd comunicar ao fiscal
técnico regional a situacao encontrada;

d. Receber a relagcdo dos profissionais que executardo 0s servi¢os e autorizar 0 acesso as
dependéncias do local de armazenamento;

e. Informar ao fiscal técnico regional, em até 24 horas, qualquer irregularidade na execucéo dos
Servigos;

f. Ocorrendo situacdo de descumprimento contratual, inclusive quanto as ocorréncias descritas
no item 16, o Fiscal Técnico Local devera indicar no TRD Local (Termo de Recebimento
Definitivo Local) ou TRDP Local (Termo de Recebimento Definitivo Parcial Local) as
informagdes suficientes para subsidiar o Fiscal Técnico Regional e o Fiscal Administrativo
Regional,

g. Aferir se o quantitativo de GAs indicado na DCPS (Declaragdo de conclusédo parcial do
servico) ou DCS (Declaracdo de conclusdo do servigo) corresponde aos elementos
comprobatdrios apresentados pelos responsaveis pela execucdo dos servicos e se estd dentro do
quantitativo definido na OS e no cronograma referido no item 5.4(d);

g.1. Na hipétese de ndo haver divergéncia, o Fiscal Técnico Local emitira o TRD
Local ou TRDP Local contendo o somatério das USTSs realizadas, assinara e
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encaminhara para o Fiscal Técnico Regional que emitira seu Termo de Recebimento
Definitivo;

g.2. Na hipdtese de haver divergéncia entre a quantidade de GA’s especificada na
OS e DCS ou DCPS e os servigos executados, o Fiscal Técnico Local devera atestar
e comunicar ao Fiscal Técnico Regional para solucionar os problemas junto a
Contratada e, se for o caso, o Fiscal Regional aplicara o fator de reducdo de
pagamento;

h. Encaminhar o TRD Local ou o TRDP Local ao Fiscal Técnico Regional, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da DCPS ou DCS encaminahada pelo
Fiscal Técnico Regional;

i. Informar ao Fiscal Técnico Regional, mediante justificativa, conduta prejudicial,
inconveniente ou insatisfatoria, por parte de profissional da contratada.

5.4. No ambito Regional, compete ao Fiscal Técnico Regional citado no item 5.1.2(a), as
atribuicdes e responsabilidades detalhadas nos itens seguintes:

a. Emitir as Ordens de Servigos em conformidade com as exigéncias contratuais,considerando
as informacOes obtidas junto ao Fiscal Técnico Local, que informa a quantidade de
infraestrutura maxima disponivel no local de armazenamento para o Grupo de Atividades
(QtdInfraGA), as datas em que haja restricdo para a execugdo dos servi¢os, bem como 0s
feriados Municipais que deverdo constar da OS, para fins de autorizacao;

b. Controlar o quantitativo estimado e autorizado de USTs no periodo;

b.1. Caso ndo haja USTs suficientes para os servicos, ndo poderd haver emissdo de
0S;

c. Encaminhar a Contratada a(s) ordem(ns) de servico, devidamente autorizada(s), para
elaborar o cronograma de execucao dos servicos;

d. Receber o cronograma elaborado pela Contratada e encaminha-lo ao Fiscal Técnico Local,
juntamente com a ordem de servico;

e. Comunicar ao Fiscal Técnico Local qualquer alteracdo no cronograma apresentado pela
Contratada que implique na prestacao de servigos em data ndo prevista no cronogramaoriginal,

f. Comunicar a Contratada eventual mudanca de cenario descrita no item 7.10;

g. Atuar junto a Contratada no sentido de sanar as irregularidades constatadas pelos fiscais
técnicos locais na execugédo dos servigos;

h. Solicitar a Contratada o afastamento devidamente justificado, do profissional para os casos
previstos no item 5.3.2(i);

i. Receber da Contratada a Declaracdo de Conclusdo Parcial dos Servicos — DCPS ou a
Declaragdo de Conclusdo dos Servi¢cos — DCS, e encaminhar ao Fiscal Tecnico Local para
conferéncia e emissdo de TRD Local ou TRDP Local;

J. Aferir se as informagdes constantes da DCPS ou DCS estdo em conformidade com as
infomacGes contidas na ordem de servigo, quais sejam: nimero da ordem de servico,
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quantitativo de GAs, datas minima e maxima prevista para a execu¢do dos servicos, e
quantidade de UST’s constante na OS;

j.1. Na hipdtese de ndo haver divergéncia, o Fiscal Técnico Regional enviard a DCS
ou DCPS ao Fiscal Técnico Local para que este possa conferi-la, comparando com
0 servico efetivamente realizado e dai possa emitir 0 Termo de Recebimento
Definitivo do Local de Armazenamento — TRD Local ou o Termo de Recebimento
Definitivo Parcial do Local de Armazenamento — TRDP Local, contendo o somatorio
das USTs realizadas, assine-o0 e encaminhe para o Fiscal Técnico Regional, que
emitird o Termo de Recebimento Definitivo — TRD REGIONAL;

j.2. Se houver divergéncia entre as informag6es contidas na DCPS ou DCS e a
Ordem de Servico, o Fiscal Técnico Regional devera solucionar tais divergéncias
junto a Contratada e s6 ap6s, encaminhar a DCS ou DCPS para o Fiscal Técnico
Local;

k. Receber e conferir o TRD Local ou o TRDP Local;

I. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo — TRD Regional ou Termo de Recebimento
Definitivo Parcial - TRDP Regional, e encaminhar a Contratada, para a emissdo da nota fiscal
correspondente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis ap6s o recebimento do TRD Local ou TRDP
Local Parcial, para fins de liquidacdo e pagamento dos servicos executados;

m. Aplicar o fator de reducéo de pagamento, quando for o caso;
n. Dirimir eventuais conflitos apresentados pelo Fiscal Técnico Local;
0. Manter atualizada a relacao dos fiscais técnicos locais junto a Contratada;

p. Tendo noticia de descumprimento contratual, nos termos do item 5.3.2(f), indicar no TRD
Regional ou TRDP Regional informacdes suficientes para subsidiar o Fiscal Administrativo
Regional,

g. Promover a fiscalizacdo periddica nos locais de armazenamento no estado para aferir a
execugdo dos servicos realizados, as condigdes de armazenamento das urnas e promover
capacitacdo necessaria a execucdo das atividades.

5.5. No ambito Regional, compete ao Fiscal Administrativo Regional citado no item
5.1.2(b) as atribuicdes e responsabilidades detalhadas nos itens seguintes:

a. Acompanhar o contrato no que diz respeito aos aspectos administrativos da execucéo,
especialmente os referentes a regularidade fiscal e trabalhista da contratada, assim como ao
recebimento, pagamento, sancGes e aderéncia as normas, diretrizes e obrigacfes contratuais;

b. Notificar a Contratada, mediante justificativa, de eventual conduta inadequada,
prejudicial, inconveniente ou insatisfatoria de profissional da Contratada Notificar a
Contratada, mediante justificativa, de eventual conduta inadequada, prejudicial,
inconveniente ou insatisfatoria de profissional da Contratada;

c. Formalizar procedimento administrativo especifico para apuracdo de eventual
inadimplemento contratual que enseje a aplicagdo de san¢Ges administrativas;

d. Propor alteragbes contratuais que serdo efetivadas por meio de termo aditivo ou
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apostilamento, quando for o caso;
e. Promover a conferéncia de documentos encaminhados pela Contratada;

f. Acompanhar o cumprimento de obrigacGes trabalhistas e previdenciarias da Contratada,
relativas aos trabalhadores que executaram a prestacéo de servi¢co em cada periodo determinado
através de OS.

6. EORMA E PRAZOS DA EXECUCAOQ DOS SERVICOS

6.1. No prazo de até 30 (trinta) dias a contar do recebimento, pela Contratada, da via do contrato
assinada, a fiscalizacdo do ajuste emitird a Ordem de Servico (OS).

6.2. O prazo para execucgao do servico iniciar-se-4 em 10 dias Uteis a contar do recebimento da
OS pela Contratada.

6.3. Os servicos de conservagdo ocorrerdo, obrigatoriamente, nos locais de armazenamento das
urnas eletrénicas, que se encontram distribuidos no Estado da Bahia;

6.3.1. Os locais de armazenamento estdo descritos no ANEXO H — Endereco dos Locais de
Armazenamento, e 0 quantitativo de urnas eletrdnicas estocadas em cada um dos locais, bem
como a infraestrutura disponivel para a execu¢do dos servicos esta evidenciado no Anexo B —
Planilha de Quantitativos Estimados de UST por Local de Armazenamento e refletem a
situacdo atual,

6.3.2. A critério do TRE-BA podera haver criacdo, agrupamento, remanejamento ou extin¢ao
de locais de armazenamento, em qualquer municipio do Estado;

6.3.3. Na ocorréncia de qualquer das situacGes previstas acima, o Fiscal Técnico Regional
devera comunicar a unidade competente, para fins de apostilamento do contrato;

6.4. Durante a execuc¢do dos servicos, pelo menos 1 (um) profissional da contratada devera
permanecer no local, enquanto houver equipamentos ligados a tomada elétrica (e.g. urnas,
carregadores);

6.5. Os servicos serdo executados de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, preferencialmente
entre 8 e 19 horas;

6.6. A Contratada devera observar os limites de jornada de trabalho da CCT por profissional,
em periodo diurno de trabalho, conforme legislacédo vigente;

6.7. Nos periodos de feriados forenses ou ainda nos dias em que o horario de expediente for
reduzido, os horéarios de execucdo dos servi¢os poderdo, a critério do TRE-BA, obedecer ao
horério de expediente, fato esse que ndo importard em alteracGes de produtividade de tarefas,
conforme fixado no ANEXO B;

6.8. A Contratada podera apresentar solucao técnica fundamentada para a ampliagdo dos prazos
de execucgdo da OS na ocorréncia de alteracdes de horario ou suspensdo de expediente, as quais
tornem tecnicamente inviaveis a execucao dos servi¢os no prazo requerido.
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7. MODELO DA EXECUCAQ DO OBJETO

7.1. Estimativa de utilizacao das unidades de servico técnico:

7.1.1. O consumo de UST pode variar conforme a emissédo das ordens de servi¢o, sendo
apresentada no ANEXO D uma estimativa de consumo mensal de utilizagdo de UST nos 12
(doze) meses de vigéncia do Contrato.

7.2. Estimativa de preco:

7.2.1. A previsdo de custo baseia-se na Legislacdo vigente e nas clausulas econémicas
referentes a classe “trabalhadores das demais fungdes” constantes da Convengdo Coletiva de
Trabalho do SINDICATO DOS TRcedeAB E TRABALHADORAS EM EMPR E ORGPUBL
PROC DADOS SERV INFORM TECNOLOGIA DA INFORM E COMUN NO EST DA
BAHIA — SINDADOS.

7.2.2. O valor unitario da UST equivale a 1 (um) dia de trabalho do profissional identificado
no item 7.2.1 que executa atividades com perfil que requer nivel de complexidade equivalente
ao perfil necessario dos servicos.

7.3. Regras gerais da execucao:

a. Os servicos de conservacao a serem demandados deverdo ser pré-definidos em Grupos de
Atividades;

b. Sera utilizado o instrumento Ordem de Servigo (OS) como ferramenta de demanda a
CONTRATADA, que servira, ainda, para 0 acompanhamento dos servicos executados;

c. A OS conterd informac0es relativas aos servicos demandados (Grupo de Atividades — GA),
quantitativo de GA (e.g. urnas), local de armazenamento, periodos disponiveis para a execugao
dos servicos, periodo de restri¢do, quantidade de Unidade de Servico Técnico(UST) e 0 nome
do servidor da JE, designado como Fiscal Técnico Local, responsavel pela fiscalizacdo dos
servigos executados no local e demais informacgdes consoante modelo especifico;

d. O modelo da OS, apresentado no ANEXO E, poderd sofrer alteracbes no decorrer do
contrato. O novo modelo devera ser apresentado a Contratada com antecedéncia minima de
20 (vinte) dias corridos de sua utilizacéo;

e. Podera, a critério do TRE-BA, ser instituida ferramenta informatizada para emisséo,
fechamento, gestéo e controle das ordens de servicos;

f. O Tribunal Eleitoral podera agrupar mais de uma OS, de forma a facilitar a solicitagéo de
servigos que contemple mais de um local de armazenamento, devendo conter as informacoes
descritas no item 7.4.3 e observar o modelo constante do ANEXO E:

f.1. a utilizagdo de modelo consolidado para a solicitacdo dos servi¢os ndo exime o

Fiscal Técnico Regional de apresentar todos os dados de fechamento da OS, tais
como: aferi¢do de resultado dos servicos realizados (execucdo parcial ou total) e
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fator de reducdo aplicavel para pagamento, quando for o caso.

g. Os modelos de TRD Local (Termo de Recebimento Definitivo do Local de
Armazenamento) ou TRDP Local (Termo de Recebimento Definitivo Parcial do Local de
Armazenamento), bem como o TRD Regional (Termo de Recebimento Definitivo Regional)
ou TRDP Regional (Termo de Recebimento Definitivo Parcial Regional), constam nos
ANEXOS F e G, respectivamente.

7.4. Regras gerais para abertura das ordens de servico:

7.4.1. A emissdo da OS serd de responsabilidade do titular da Unidade Técnica responsavel
pelas urnas eletrénicas no TRE-BA, a saber, o Fiscal Técnico Regional,

7.4.2. As OS emitidas serdo autorizadas pelo Gestor do Contrato ou Fiscal Técnico Regional,
previamente designado;

7.4.3. As atividades que integrardo o(s) Grupo(s) de Atividades serdo selecionadas nos itens
3.2e3.3;

7.4.4. O prazo para o inicio da execucdo dos servicos descritos na OS sera de 10 dias Uteis,
contados a partir da data do recebimento da OS pela Contratada, comprovado mediante a
emisséo de recibo;

a. Caso haja concordancia entre o TRE-BA e a Contratada, os servi¢os poderdo ser iniciados
antes do prazo descrito no item anterior;

7.4.5. A Contratada podera recusar a ordem de servico, em até 3 (trés) dias Uteis ap6s o seu
recebimento, nos seguintes casos:
a. Auséncia ou erro sobre qualquer dos dados descritos na OS, que importem em prejuizo ou

ndo compreensao da tarefa a ser executada, devendo a empresa comunicar o fato ao TRE-BA
para sua retificacdo e extensdo do prazo para seu inicio, caso necessario;

b. Auséncia de autorizacdo do Fiscal Técnico Regional ou Gestor do Contrato;

c. Quando a data para o inicio da execucdo dos servigos for inferior ao prazo minimo de 10
(dez) dias Uteis apos o recebimento da OS pela Contratada, observando o item 7.4.4(a);

d. A quantidade de dias disponiveis for insuficiente para a execugdo dos servigos, conforme
parametros definidos no ANEXO A — Mensuracgao dos Servicos;

7.4.6. A Contratada tem autonomia para elaborar o cronograma de execucdo dos servicos,
desde que respeitada a infraestrutura disponivel no local de armazenamento, as datas minimas
e maximas e os dias de restricdo de trabalho:

a. A Contratada devera apresentar o cronograma de execugdo dos servigos demandados, em
até 07 (sete) dias ap0s a data de recebimento da OS prevista no item 7.4.4;

b. O cronograma sera elaborado pela Contratada, tendo como base a Ordem de Servico
previamente encaminhada;

c. O cronograma devera conter o local, identificacdo da OS, quantidade de colaboradores e de
GA'’s a serem realizadas, datas minima e maxima para execugdo da ordem de servico.
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7.4.7. Qualquer alteracdo no cronograma apresentado pela Contratada, que implique na
prestacdo de servicos em data ndo prevista no cronograma original apresentado, devera ser
informada ao demandante dos servicos, em até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio de sua
execucéo;

7.4.8. Qualquer intercorréncia constatada pela Justica Eleitoral que impeca a execugdo dos
servicos nos dias definidos no cronograma, serd comunicada a Contratada com até 1 (um) dia
atil de antecedéncia;

7.4.9. Ndo devera haver OS em execucdo quando estiver faltando 30 (trinta) corridos para o
término da vigéncia do contrato, salvo se jA houver manifestacdo positiva da empresa na
renovacgdo contratual, quando arguido pela Administracdo ou na hipdtese de a empresa anuir
com a prestacao do servico.

7.5. Datas minima, maxima e com restri¢céo para execucao:

7.5.1. As datas minima e maxima, apresentadas na Ordem de Servi¢os — OS, constituem o
intervalo de tempo pelo qual os locais de armazenamento estardo disponiveis, em dias Uteis,
para a consecucao dos servicos, considerando-se;

a. Data minima: data a partir da qual a Contratada podera dar inicio a execucao dos servicos
demandados, observado o item 7.4.4;

b. Data méxima: data limite para conclusao dos servicos;

c. Datas com restricdo: datas em que os locais de armazenamentos ndo estardo disponiveis para
a prestacdo de servicos, a exemplo de: feriados federais, estaduais e municipais, ponto
facultativo e recesso forense;

7.5.2. A quantidade de dias disponiveis para a realizacdo dos servicos demandados na OS sera
apurada segundo a metodologia estabelecida na variavel QtdDiasDisp, descrita no ANEXO A-
Mensuracdo dos Servicos, que levard em conta as datas minima e maxima e as datas com
restricao.

7.5.3. Na hipotese do TRE-BA promover a suspensdao das atividades por motivos
operacionais, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente por igual periodo.

7.6. Mensuracéao dos servigos demandados nas ordens de servigo:

7.6.1. A unidade de referéncia adotada para a mensuracéo dos servi¢cos demandados em cada
Ordem de Servico serd a Unidade de Servigo Técnico — UST;

7.6.2. A quantidade de UST sera definida em cada OS, levando-se em conta o0 quantitativo de
Grupo de Atividades demandados e a produtividade adequada em cada local de
armazenamento, conforme célculos definidos no ANEXO A — Mensuragdo dos Servigos;
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7.6.3. A produtividade adequada podera ser ajustada, a critério do TRE-BA, ap0s justificativa
técnica, e valera para as Ordens de Servico subsequentes;

7.6.4. A definicdo da produtividade adequada para 0 GA de uma Unica ou de diversasatividades
que ndo contemple a recarga de bateria interna sera estabelecida, exclusivamente, pelo TRE-
BA,

7.7. Recursos profissionais:

7.7.1. A contratada devera definir o quantitativo de profissionais necessarios, exclusivamente,
para a execucdo das ordens de servicos;

7.7.2. A produtividade méxima diaria nos locais de armazenamento e os dias disponiveis para
a prestacdo dos servicos demandados sdo variaveis que podem ser consideradas pela contratada
para quantificar seus recursos profissionais.

7.8. Afericdo dos servigos executados:

7.8.1. A conclusdo dos servicos demandados nas Ordens de Servigos ocorrera nas seguintes
situacoes:
a. Quando a Contratada executar a totalidade dos Grupos de Atividades solicitados na OS;

b. Quando a Contratada néo tiver realizado a totalidade do quantitativo de GAs, previsto na
0OS, em razdo da indisponibilidade ou ndo localizacdo do restante das urnas a serem
conservadas:

bl. O quantitativo de urnas nao localizadas ou indisponiveis para a manutencao
sera registrado pelo Fiscal Técnico Local quando da emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo do Local de Armazenamento (TRD Local).

b2. Na situacdo do item 7.8.1(b) o valor de USTs a ser pago seré proporcional ao
quantitativo de Grupos de Atividades efetivamente realizados (e.g. caso umaOrdem
de Servico solicite a execucdo de 500 Grupos de Atividades que inclua carga de
baterias e exercitacdo de componentes com 16,67 USTs estimadas na OS e a
Contratada realize apenas 438 Grupos de Atividades, sera paga uma propor¢dode
438/500, ou seja, 87,6% de 16,67 USTs = 14,60 USTs);

c. Caso a Contratada declare como concluido os servicos de uma determinada OS sem que haja
comprovacao da totalidade dos Grupos de Atividades solicitados, a exce¢do do quantitativo que
se aplicar no item 7.8.1(b) aplicar-se-4 o fator de reducdo para pagamento previsto no item
17.12 ou penalidades conforme previsto em item 16, conforme o caso.

7.8.2. Apds a entrega dos servigos executados, a Contratada deve remeter ao Fiscal Técnico
Regional a Declaragdo de Conclusédo dos Servigos — DCS, para fins de aceite dos servigos:

a. A DCS devera conter, no minimo, as seguintes informac6es: Numero da OS; Periodo da OS;
data efetiva de inicio e término dos servicos; quantidade de Grupos de Atividadesrealizados;
quantidade de Grupos de Atividades néo realizados e 0 motivo da ndo execucdo dos servigos,
se for o caso;
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7.8.3. Apds o recebimento da DCS, o Fiscal Técnico Regional efetuara a conferéncia da mesma
e, se ndo houver divergéncia, encaminhara a referida DCS ao Fiscal Técnico Local que emitira
0 Termo de Recebimento Definitivo do Local de Armazenamento (TRD Local) ouTRDP Local
(TRDP Local) da respectiva OS;

7.8.4. Caso a Contratada ndo execute 0s servigos em sua totalidade até a data maxima definida
para a execucao dos servigos, restando Grupos de Atividades pendentes de realizacdo, o Fiscal
Técnico Local, podera adotar os seguintes procedimentos:

a. Permitir a continuidade da execucdo dos servigos restantes nos dias Uteis subsequentes,
comunicando ao Fiscal Técnico Regional para que seja aplicado o fator de reducdo para
pagamento (item 17.12) ou penalidades (item 16);

b. N&o autorizar a continuidade dos servicos e encerrar a OS, descrevendo o quantitativo de
Grupos de Atividades que ainda restavam disponiveis e que ndo foram executados,
comunicando ao Fiscal Técnico Regional para aplicacdo do fator de reducdo para pagamento
(item 17.12) ou penalidades (item 16);

7.8.5. No caso de impossibilidade de continuidade na prestacdo dos servigos, ocasionado por
fatos alheios a vontade das partes, a OS sera encerrada;

7.8.6. Somente serd aceito e pago no maximo o quantitativo de Grupos de Atividades descritos
na OS; assim, se a Contratada executar Grupos de Atividades além do descrito na OS, o
quantitativo excedente sera desconsiderado;

7.8.7. Nos Grupos de Atividades que compreenderem a atividade de carga de baterias e/ou
exercitacdo de componentes, serd considerado como uma unidade cada patriménio valido e
distinto, independentemente de a Contratada realizar, por algum motivo, a conservagdo na
mesma urna, mais de uma vez, na execucao de uma OS;

a. Caso os numeros de patrimonios distintos dos elementos comprobatérios ndo totalizem o
disposto na OS, o pagamento seré& proporcional da seguinte forma:

al. Para o quantitativo de urnas que ndo tenham sido localizadas ou estejam
indisponiveis, conforme item 7.8.1(b), ndo havera aplicacdo do fator redutor;

a2. Para os demais casos, aplicar-se-4 o fator de reducdo para pagamento
(item 17.12) ou penalidades (item 16), conforme o caso;

7.8.8. Para quaisquer Grupos de Atividades devera ser entregue pela Contratada ao Fiscal
Técnico Local os elementos comprobatorios dos servigos prestados;

7.8.9. Serdo considerados elementos comprobatdrios os dados que comprovarem, a critério do
TRE-BA, que o Grupo de Atividades foi realizado pela contratada nos quantitativos solicitados,
tais como: Memorias de Resultado com dados de resultado do STE, relatérios impressos de
resultado do STE, entre outros;

a. Para as urnas que ndo ligarem ou apresentarem problemas operacionais de sistema, na
impressora ou drive USB, a comprovacéo se dara por meio de formulérios, contendo o nimero
de patrimonio, a descricdo dos defeitos e as pecas faltantes, dentre outras informaces, a
critério do TRE-BA, que posteriormente devem ser inseridas conforme item
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3.2.1.14;

7.8.10. Caso ndo seja permitido que o profissional da Contratada insira os dados no sistema
LogusWeb, conforme item 3.2.1.14, este deverd entregar os elementos comprobatorios
descritos no item 7.8.9;

7.8.11. Caso seja permitida a insercdo, serd considerado como elemento comprobatério
suficiente o relatério emitido pelo LogusWeb, desde que este comprove a insercdo das
informagdes descritas no item 7.8.9;

7.8.12. Nos Grupos de Atividades que ndo compreendam os descritos no item 7.8.7 o Fiscal
Técnico promovera o controle e afericdo dos resultados dos servicos pela quantidade de Grupos
de Atividades realizados, apds o cotejo dos elementos comprobatorios aplicaveis que serdo
entregues pela contratada;

7.8.13. A Contratada ndo poderé retirar do ambiente da Justica Eleitoral informacGes, dados,
relatérios estatisticos ou gerenciais ou quaisquer outros documentos relativos as urnas
eletronicas;

a. Para fins de controle dos dados institucionais, a Contratada somente podera retirar os dados
autorizados pela Justica Eleitoral.

7.9. Aceite dos servigos executados:

7.9.1. A Contratada podera emitir, ao final de cada més, a Declaracdo de Conclusao Parcial dos
Servicos — DCPS para que o Fiscal Técnico do local, apos conferéncia, efetue o aceite dos
servigos executados que implicarem em valores iguais ou superiores a 30 (trinta) USTs por
local de armazenamento, desde que este quantitativo corresponda a, no minimo, 10% das USTs
da OS;

a. Para valores inferiores a 30 (trinta) USTs, ndo havera atesto ou pagamento parcial;

b. Ndo havera pagamento parcial inferior a 10% das USTs da OS, caso em que devera ser
acumulado para a proxima parcela ou pagamento total;

7.9.2. A DCPS devera ser emitida contendo, no minimo: o nimero da OS, periodo da OS,
periodo de execucdo dos servigos ou més de referéncia, quantidade de Grupos de Atividades
realizados no més, percentual de Grupos de Atividades realizados em relagdo ao total
demandado na OS, quantitativo de USTs proporcional aos servicos concluidos e o valor para
pagamento;

7.9.3. ApGs o recebimento da DCPS, o Fiscal Técnico Local devera avaliar se 0s elementos
comprobatdrios correspondem ao quantitativo de Grupos de Atividades realizados e, em caso
positivo, emitir o Termo de Recebimento Definitivo Parcial Local (TRDP Local).

7.10. Dinamica do contrato:
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7.10.1. A Contratada devera adotar as providéncias para a realizacdo dos servi¢os, nos casos de
mudanca de cenério, desde que as informacGes de descricdo das atividades e varidveis
necessarias a quantificacdo dos servicos constem da Ordem de Servico — OS;

a.Considera-se mudanca de cenario as mudancas relacionadas a dinamica da logistica de urnas
da Justica Eleitoral, ou seja, mudanca de locais de armazenamento, forma de armazenamento
inclusdo/exclusao/atualizacdo de modelos de urnas eletrénicas, decisdes judiciais que impecam
0 manuseio das urnas (urnas sub judice), dentre outras;

7.10.2. Nas mudancas de cenario podera haver:

a. A inclusdo de novos modelos de urna que impliquem em produtividade diferenciada das
atuais e/ou descarte de urnas mais antigas;

b. Acles especificas de conservacdo sobre as urnas que ndo configurem ciclos de
carga/exercitacdo de componentes, caso em que devem ser metrificadas em Grupos de
Atividades, contendo as demais variaveis necessarias a realizacdo dos servicos, tais como:
produtividade (definida pelo TRE-BA) e infraestrutura, conforme as métricas descritas no
ANEXO A — Mensuracao dos Servigos;

c. Ainclusdo de novas atividades relacionadas a conservagdo que poderdo, ainda, implicar na
alteracdo da produtividade diaria, uso da infraestrutura, uso de equipamentos para agilizar a
carga de baterias, equipamentos de teste e diagndstico, dentre outras;

d. A alteracdo na infraestrutura (e.g. quantitativo de tomadas, espaco de trabalho);

e. A interrupcdo dos servigos por motivo de interesse publico, quando a Contratada sera
notificada pelo TRE-BA, nas seguintes hipoteses e prazos: 25 dias corridos para elei¢es
suplementares; 70 dias corridos para elei¢des oficiais; imediatamente apds a publicacdo da
decisdo judicial que inclua a urna em condicdo de sub judice ou situacdo similar; 20 dias
corridos para os demais casos que venham a ocorrer;

7.11. Das Necessidades de Adaptacdo dos Servicos a Infraestrutura da Justica Eleitoral:

7.11.1. Os Grupos de Atividades descritos na OS, deverdo ser executados de acordo com a
infraestrutura disponivel no local, indicada no ANEXO B - Planilha de Quantitativos
Estimados de UST por Local de Armazenamento;

7.11.2. Antes de iniciar a execucao dos servicos solicitados, a Contratada podera verificar se a
infraestrutura e o quantitativo de Grupos de Atividades existentes no local de armazenamento
correspondem aos indicados na OS;

7.11.3. Se a infraestrutura informada na OS for menor que a disponivel no local, o Fiscal
Tecnico Local deverd comunicar ao Fiscal Técnico Regional em, no maximo, 2 (dois) dias Uteis
e a respectiva OS devera ser cancelada:

a. Havendo qualquer outra divergéncia entre a infraestrutura informada na OS e a constatada
no local de armazenamento, devera constar na Declaracdo de Conclusdo dos Servigos — DCS
(ou DCPS, quando for o caso), ndo se aplicando, neste caso, recusa da OS conforme disposto
no item7.4.5;
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7.12. OrientacOes para execugao dos servicos:

7.12.1. A Contratada devera selecionar e orientar os profissionais que executardo 0s servi¢os
para que as atividades sejam desenvolvidas na forma estabelecida neste Termo de Referéncia
e demais instrucdes a serem fornecidas pela Justica Eleitoral;

7.12.2. A Contratada devera orientar seus profissionais acerca das medidas de seguranca a
serem adotadas nas atividades atinentes a conservacéo das urnas, quais sejam:

a. Observar os cuidados necessarios antes de ligar as réguas que contém as tomadas de energia
elétrica, durante a atividade de carga das baterias. As réguas devem ser conectadas uma a uma,
nunca simultaneamente, de modo a evitar sobrecarga na rede elétrica do local de
armazenamento;

b. Desligar as réguas quando ocorrer queda de energia durante o processo de carga das baterias
e religa-las, apds o restabelecimento da energia, até que o tempo total de carga seja igual a seis
horas, observando o descrito no item anterior;

b1. Caso o tempo de queda de energia exceda uma hora, o0 servico de carga no conjunto
de urnas que estava ligada no momento devera ser reiniciado;

¢. Em nenhuma hipétese, a urna eletrénica podera ser aberta;

d. Ao final do dia, as urnas em carga de bateria ndo poder&o permanecer energizadas;

e. Durante a execuc¢do dos servicos, pelo menos 1 (um) profissional da Contratda devera
permanecer no local enquanto houver equipamentos ligados a rede elétrica.

8. HABILITACAO
8.1. Qualificacdo técnica:

8.1.1. A comprovacdo de qualificacdo técnico-operacional da licitante sera feita mediante a
apresentacao de:

a) atestado(s) e/ou declaragdo(Bes) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) aptiddo para desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, assim
entendida que demonstrem a execucdo de objeto compativel em quantidades e caracteristicas com o
objeto da contratacdo, de acordo com as parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo a
seguir indicado: Desempenho satisfatorio na prestacdo de servigos terceirizados, compativel em
guantidade com o objeto, demonstrando que a contratada administra ou administrou contrato(s), com,
no minimo 2.500 USTs (aproximadamente 50% do quantitativo total de USTs estimado).

b) Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaracGes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica, desde que o0s servi¢os tenham sido executados dentro do
mesmo periodo.
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9. PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A proposta de precos devera conter:

a) Planilha de custos e formagdo de precos por categoria profissional, com detalhamento de
todos os elementos que influam no prego proposto;

b) Valor mensal e total para a prestacdo dos servicos, por categoria profissional;
¢) A convencdo coletiva que subsidiou a elaboracao das planilhas.

9.2. No preco proposto deverdo estar incluidas todas as despesas diretas e indiretas decorrentes
da execucdo dos servicos (salarios, seguros, impostos, taxas, contribui¢fes, vale- transporte,
auxilio-refeicdo, fornecimento de uniformes, equipamentos e outros beneficios exigidos por
lei).

9.3. Ndo serdo aceitas propostas com valor global superior ao estimado pela Administragéo,
com precos manifestamente inexequiveis ou com o valor total por empregado maior do que o
orcado pela Administracdo.

9.4. Durante a execucdo do contrato, a contratada estard obrigada a comprovar o atendimento
das disposicOes legais, 0 cumprimento do quanto previsto em sua planilha de custos e dos
acordos coletivos.

9.4.1. Os custos previstos na planilha da Contratada relativos a beneficios como seguro de vida,
assisténcia médica, assisténcia odontoldgica, entre outros, deverdo ser comprovados sob pena
de glosa dos valores excedentes.

9.5. O valor total do ajuste seré obtido pela aplicacdo da seguinte formula:

ITEM USTs estimadas \ Valor UST Valor Total
4.954 XV_un_UST_BA V_TOT_UST_BA

*0 quantitativo informado na coluna USTs estimadas correspondem ao periodo total do contrato de 12
(doze) meses.
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10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Sao obrigacdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas
no presente Termo de Referéncia, no Contrato e na legislagéo vigente:

10.1.1. Iniciar a execuc¢do dos servigos, apos o recebimento da OS inicial, conforme disposto
no item 7.4.4.

10.1.2. Prestar os servigcos, conforme especificacfes, condicdes, quantidades e prazos
estipulados neste Termo de Referéncia;

10.1.3. Formalizar, em até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da via do contrato assinada, a
indicacdo do preposto para a coordenacao dos servicos e gestdo administrativa do contrato;

10.1.4. Responsabilizar-se pelas despesas relativas a prestacdo dos servicos tais como:
recrutamento, selecdo, salarios, encargos sociais, impostos, direitos trabalhistas, auxilio-
alimentacdo, deslocamentos entre municipios, vale-transporte e outras que incidam sobre a
execucdo dos servicos;

10.1.5. Controlar a produtividade dos profissionais que executardo 0s servicos;

a. E facultada & contratada a utilizacdo de quaisquer meios, inclusive tecnologicos, para fazer
0 acompanhamento da produtividade, sem 6nus para a Justica Eleitoral, observada a restricao
contida no item 7.8.13;

10.1.6. Informar ao responsavel pelo local de armazenamento, por meio eletrdnico, com copia
para a fiscalizacdo do TRE-BA o nome dos profissionais que executardo os servicos descritos
na Ordem de Servico, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, para fins de autorizacao
de acesso;

10.1.7. Responder por danos ou desaparecimentos de bens, da Contratante ou de terceiros, que
venham a ser causados por seus empregados ou preposto, desde que fiqgue comprovada sua
responsabilidade, de acordo com o art. 70, da Lei n° 8.666/93;

10.1.8. Guardar inteiro sigilo dos servigos contratados e das informacdes que obtiver no &mbito
da execucéo do contrato, reconhecendo serem esses de propriedade e de uso exclusivo da Justica
Eleitoral, sendo vedada qualquer pratica de publicidade ndo autorizada, orientando, inclusive,
seus profissionais nesse sentido, sob pena de resposabilidade civil, penal e administrativa,
consoante nos Termos de Sigilo— ANEXOS | e J;

10.1.9. Na&o contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou
aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissao, assim como de
seus cOnjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato;
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10.1.10. Substituir, no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados do recebimento da
notificacdo, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais ou incompativeis com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas;

10.1.11. Fornecer uniformes e cracha aos empregados envolvidos na prestacdo dos servicos,
em quantidade suficiente, de acordo com a descri¢do apresentada neste Termo de Referéncia,
cuidando para que durante o horario dos trabalhos, tanto na sede deste Tribunal quanto nos
postos de atendimento, os empregados permanecam identificados através de cracha funcional;

10.1.12. Cumprir os requisitos de protecdo de dados pessoais e de seguranca da informacao
previstos neste Termo de Referéncia e na legislacdo propria;

10.1.13. O 6nus da paralisacdo dos servicos correra por conta da Contratada, caso os trabalhos
sejam interrompidos por falta do uso dos equipamentos de seguranca;

10.1.14. Né&o repassar aos seus empregados os custos de qualquer dos itens do uniforme, EPI
ou crachas que Ihes forem entregues;

10.1.15. Arcar com todos 0s encargos sociais previstos na legislagdo vigente e de quaisquer
outros encargos decorrentes da sua condicdo de empregadora, apresentando a Contratante, nas
datas convencionadas, a comprovacdo do recolhimento dos tributos devidos, bem como a
comprovacdo dos demais valores que compdem a fatura, para que possam ser liberadas para
pagamento pela fiscalizacdo do contrato;

10.1.16. Nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo
se houver autorizacdo neste termo de referéncia,

10.1.17. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas 0s seus
empregados quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e, ainda, responsabilizar-se pelas demais exigénciais legais para o exercicio da
atividade de seus profissionais;

10.1.18. Reparar, corrigir, mover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, em prazo
determinado pela fiscaliza¢do do contrato, 0s servicos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecoes;

10.1.19. Cumprir e fazer cumprir seus prepostos e colaboradores o cédigo de ética do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia;

10.1.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

10.1.21. Prestar os servicos com oa maximo de esmero, de modo regular, consoante as
especificacdes deste termo de referéncia fornecendo todos os materiais e equipamentos e
alocando todo o pessoal necessario ao cumprimento das obriga¢des assumidas;

10.1.22. Informar a fiscalizacdo do TRE/Ba, de imediato e formalmente (por documento
protocolocado ou e-mail) toda e qualquer ocorréncia que venha ou possa a vir a comprometer,
direta ou indiretamente, o regular andamento dos servicos;

10.1.23. Zelar pela conservacédo e bom funcionoamento dos equipamentos de propriedade do
TRE/BA utilizados nos servicos, dando ciéncia de eventuais avarias;

10.1.24. Providenciar e disponibilizar, as suas expensas, colete, ferramentas e equipamentos
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para cada um dos profissionais conforme item 3.6.1;

10.1.25. Apresentar documentos que comprovem sua regularidade fiscal por ocasido do
faturamento no decorrer do contrato e ou em outras acdes de obrigac6es contratuais,devendo
apresentar ao TRE/ba as certiddes de regularidade com 0 INSS e 0 FGTS e demaiscertiddes
solicitadas;

10.1.26. Providenciar, em caso de greve ou de quaisquer paralisacbes do sistema de
transporte pablico o deslocamento dos empregados ao servico e seu retorno a residéncia;

10.1.27. Reunir-se, sempre que necessario, com 0s responsaveis pela gestéo e fiscalizacdo do
Contrato para tratar de assuntos pertinentes a contratagdo;

10.1.28. Afastar os profissionais que apresentem conduta prejudicial, inconveniente ou
insatisfatoria, quando solicitado pela justica eleitoral,

10.1.29. Fornecer a alimentacgéo e o transporte dos empregados, conforme planilha de custos;

10.1.30. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacdo, antes do inicio da execucao dos servicos:

a. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢édo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no cadastro de pessoas fisicas
(cpf), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

b. Indicacdo formal do preposto da contratada, bem como de telefone de contato e endereco
eletronico para fins de recebimento de todas as comunicagdes do contratante;

c. Copia da carteira de trabalho e previdéncia social (ctps) dos empregados admitidos
devidamente assinada pela contratada;

d. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos;

10.1.31. Apresentar a nota fiscal/fatura, bem como os demais documentos exigidos para a
liquidacdo e pagamento, referente a prestacdo dos servicos contidos na ordem de servigo, ao
fiscal da contratante, para o devido ateste;

10.1.32. Observar as diretrizes previstas em normas técnicas e/ou regulamentares aplicadas
aoobjeto deste termo de referéncia, quando couber;

10.1.33. Apresentar os documentos resultantes da prestacdo dos servigcos, sempre que
possivel, exclusivamente em formato eletronico

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. S&o obrigacdes da Contratante, aléem daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presente Termo de Referéncia e na legislacdo vigente:

a) Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados, desde que cumpridas pela
Contratada as exigéncias contratuais;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de servidor(es) especialmente
designado(s) para este fim;
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c) Notificar a Contratada, formalmente, da ocorréncia de quaisquer falhas ocorridas ou

detectadas no curso da execugédo dos servigos, fixando prazo para sua corregéo;

d) Colocar a disposicdo dos profissionais da Contratada local para guarda dos uniformes e
outros pertences dos funcionarios;

e) Permitir o livre acesso dos profissionais da Contratada para execuc¢ao dos servicos;

f) Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada ou por
seus empregados;

g) Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as obrigacGes
assumidas, bem como sejam mantidas as condic¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

h) Emitir Ordem de Servico para cada local de armazenamento de urnas, informando o
endereco do local, o quantitativo de Grupos de Atividades, a quantidade de infraestrutura
aliada ao Grupo de Atividades, as datas de inicio e fim permitidas para os servicos, as datas
com restricdo de trabalho e a descricdo do Grupo de Atividades a serem executados, dentre
outros, observado o contido nos itens 3.2 e 3.3;

i) Indicar o responsavel pelo local de armazenamento na Ordem de Servico, sendo possivel,
neste caso, a designacdo do cargo do responsavel (e.g. Chefe de Cartorio), que atuard como
Fiscal Técnico, observado o contido no item 5.2;

j) Disponibilizar a Contratada a infraestrutura necessaria para a execu¢do dos servicos, tais
como disponibilidade de horério, espaco fisico com bancadas, ou mesas, e energia elétrica,
incluindo tomadas em numero suficiente para a realizacdo dos servicos;

k) Solicitar a contratada o afastamento de profissionais que ndo atendam aos requisitos técnicos
exigidos, bem como que apresentem conduta prejudicial, inconveniente ou insatisfatoria,
quando da execucdo dos servicos, observada o contido no item 5.3.2(i);

I) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos contratados, independentemente
da adocdo de sistemas de acompanhamento e fiscalizacdo instituidos pela Contratada,
observado o contido no item 14.1.2;

m) Fornecer as pecgas nao especialistas para substituicdo ou reposicao pela Contratada.

12.  VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O contrato teréd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo
ser prorrogado até o limite legal.

13. REPACTUACAOQ E REAJUSTE DOS PRECOS

13.1. A repactuacdo de precos e o reajuste, quando couber, deverdo observar o disposto no
instrumento contratual.
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14. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

14.1. Documentacao para Atesto dos Servicos

14.1.1. Apos a conclusao parcial ou total dos servicos demandados na OS, a Contratada devera
emitir e encaminhar ao Fiscal Técnico Regional a Declaracdo de Conclusdo Parcial dos
Servigos — DCPS ou Declaragdo de Concluséo dos Servigos — DCS, e este deveraverificar se
as informacdes contidas na DCPS ou DCS estéo de acordo as informagdescontidas na OS;
14.1.2. O Fiscal Técnico Local deve verificar na DCPS ou DCS a existéncia de informacGes
relativas a: nimero da OS, periodo da OS, periodo de execucdo dos servicos ou més de
referéncia, quantidade de Grupos de Atividades realizada, o quantitativo de USTsproporcional
aos servigos concluidos e se os elementos comprobatorios correspondem aquantidade de urnas
conservadas;

a. Caso ndo haja divergéncia, sera emitido pelo Fiscal Técnico Local, 0 Termo de Recebimento
Definitivo do Local de Armazenamento— TRD Local ou Termo deRecebimento Definitivo
Parcial do Local de Armazenamento - TRDP Local, conforme o caso;

b. Havendo divergéncia, a DCPS ou DCS, conforme o caso serd devolvida ao Fiscal Técnico
Regional, mediante recibo, contendo a descricdo da divergéncia para que o Fiscal Técnico
Regional possa tomar as providéncias junto a Contratada;

14.1.3. O No TRD Local, o Fiscal Técnico Local colocard as informacdes referentes aos
servicos efetivamente executados, para se for o caso, o Fiscal Técnico Regional aplicar o Fator
de Reducdo para Pagamento, descrito no item 16.3, para compor o total de USTs a serem pagas;
14.1.4. O Fiscal Técnico Local enviara o0 TRD Local ou TRDP Local para o Fiscal Técnico

Regional, no prazo méaximo 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da DCS ou DCPS;

14.1.5. O Fiscal Téncico Regional, de posse de um ou mais TRDPs Locais, emitira seu Termo
de Recebimento Definitivo Parcial — TRDP no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento dos TRDPs;

14.1.6. O Fiscal Técnico Regional, de posse de um ou mais TRDs Locais, emitira seu Termo
de Recebimento Definitivo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento dos
TRDs;

14.1.7. Ap6s o recebimento do TRDP ou TRD, a contratada apresentara a nota fiscal
correspondente ao fiscal administrativo regional,

14.1.8. O Fiscal administrativo regional tera o prazo de 6 (seis) dias Uteis para o atesto da nota
fiscal, desde que obedecido o disposto a seguir:

a. fiscalizagdo somente efetuara o atesto da notas fiscais, se as referidas notas estiverem
devidamente acompanhadas da copia do TRDP ou TRD;

14.1.9. Os modelos dos documentos descritos nos ANEXOS E,F e G, poderao ser alterados no

decorrer do contrato. Os novos modelos deverdo ser apresentados a Contratada com

antecedéncia minima de 20 (vinte) dias corridos de sua utilizacao:

a.  Quaisquer modelos de documentos instituidos para fins de controle dos servigos
executados deverdo conter, obrigatoriamente, as informacdes necessarias para a
mensuracao dos servi¢os,bem como poderdo ser informatizados, a critério do TRE-BA;
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15. PAGAMENTO

15.1. Observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141 da Lei 14.133/2021, o pagamento
sera efetuado mensalmente sem qualquer acréscimo financeiro, mediante deposito através de
ordem bancaéria, até o 10° dia util subsequente a data de recebimento definitivo dos servigos.

15.2. Condiciona-se 0 pagamento a:

| — Apresentagdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execucdo do objeto
contratado;

Il — Declaracdo da Fiscalizacdo do Contrato de que a execucdo se deu conforme
pactuado;

15.3. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura 0 nome do Banco e 0s nimeros da agéncia e
da conta corrente para efetivacdo do pagamento.

15.4. A Contratante, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir,
do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizacgdes por esta devida.

15.5. Caso haja atraso igual ou maior que 20% dos Grupos de Atividades ou se 0 quantitativo
de dias Uteis, apos o prazo definido na OS for maior que 15 (quinze), aplicar-se-do as san¢des
previstas no item 16.

15.6. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, ela sera
devolvida a empresa pelo fiscal administrativo do contrato, e o pagamento ficara pendente até
que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipoOtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a ap0s a regularizacdo da situacdo ou a reapresentacdo do documento fiscal ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

15.7. A nota fiscal/fatura devera conter o nimero do Contrato firmado com o TRE-BA, 0(5)
namero(s) da(s) Ordem(ns) de Servico a que se refere, devendo ser emitida somente apds o
Fiscal Administrativo Regional enviar o TRD REGIONAL a Empresa.

15.8.A apresentacdo da nota fiscal/fatura acompanhada da documentacdo aqui enumerada se
encaminhada através da Secdo de Protocolo e Expedicdo do TRE-BA, se dara por meio do
Protocolo Digital, mediante cadastro externo para acesso ao Sistema Eletronico de Informac6es
— SEI.

15.9. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo
se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacédo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

| = Indice de atualizac&o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso

15.10. Por ocasido do pagamento, devera ser verificada a regularidade da Contratada perante a
Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
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da Uni&o), o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF), a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda
Municipal (Certiddo de Quitacdo de Tributos Municipais ou Certiddo que comprove a
regularidade com o ISS, emitida pelo 6rgédo competente).

16. INEXECUCAO CONTRATUAL E PENALIDADES

16.1. A Administracdo podera aplicar a licitante vencedora, pelo descumprimento
total ou parcial das obrigacdes assumidas, as san¢des previstas na Lei e no Contrato,
sendo a multa calculada dentro dos seguintes parametros:

16.2. Né&o execucdo, dentro do prazo estabelecido na OS, de percentual superior a
20% do total de Grupos de Atividades da OS ou acima de 15 dias de atraso, nas
proporcoes definidas abaixo:

a.Atraso superior a 15 dias e inferior a 60 dias em percentual inferior ou igual a 80% néo
executado da OS — 20% sobre o percentual ndo executado na OS;

b. Atraso de até 60 dias em percentual igual ou superior a 20% e inferior ou iguala 80% do GA
ndo executados da OS — 20% sobre o percentual ndo executado da OS;

c.Atraso acima de 80% dos GA descritos em uma OS — 0,3% sobre o valor total do contrato.

d. O atraso de 60 dias ou mais em mais de 15% (quinze por cento) do total do Grupo de
Atividades do TRE-BA em até 150 dias antes da data definida para realizacdo da elei¢do oficial
— 0,3% sobre o valor total do contrato.

e. O atraso de 30 dias ou mais de 15% (quinze por cento) no total de Grupos de Atividades do
TRE-BA no periodo compreendido entre 150 dias antes e 30 dias apds a data definida para
realizacdo da eleigéo oficial - 0,3% sobre o valor total do contrato.

16.3. Pela ocorréncia dos atrasos previstos nos itens c, d e e acima:

a. Em, no minimo, 20% dos depositos de urna, podera ser considerada inexecucdo parcial do
contrato, com incidéncia de multa de 5% sobre o valor total do contrato, com as consequéncias
previstas na legislacdo de regéncia;

b. Em, no minimo, 50% dos depdsitos de urna, podera ser considerada inexecucgéo total do
contrato, com incidéncia de multa de 10% sobre o valor total do contrato, com as consequéncias
previstas na legislacdo de regéncia;

16.4. Deixar de substituir empregado que se comporte de modo inconveniente ou
gue nédo atenda a necessidade de prestacdo do servigo, por ocorréncia, limitada a cinco
ocorréncias — 2% sobre o valor da ordem de servico correspondente.

16.5. Pela inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditoério, a
Contratada estara sujeita a multa de 5% sobre o valor total do contrato.

16.6. Atrasar o fornecimento de uniformes, crachas e equipamentos de protecdo individual ou
a sua substituicdo quando solicitada pela Contratante — 0,1% sobre o valor mensal do(s) posto(s)
de trabalho, por dia de atraso, até 0 maximo de 10 dias, sem prejuizo da glosa pela nédo prestacéo
dos servicos;

16.7. Deixar de efetuar o pagamento de salarios, auxilio alimentacao e auxilio transporte nas
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datas avencgadas — 0,2% sobre o valor mensal do(s) posto(s) de trabalho, por dia de atraso, até

0 maximo de 10 (dez) dias;

16.8. Deixar de efetuar o recolhimento das contribuicGes sociais da Previdéncia Social e
FGTS nas datas avencadas — 0,1% sobre o valor mensal do(s) posto(s) de trabalho, por dia de
atraso, até o méximo de 10 dias;

16.9. Infringir critério de seguranca da informac&o previsto neste Termo de Referéncia, sem
prejuizo da devida reparacdo pelos danos causados — 5%, sobre o valor total do contrato;

16.10. A aplicacdo das penalidades ndo isenta a Contratada do cumprimento das obrigacdes
estabelecidas, nos prazos avencados.

16.11. A Contratante podera aplicar a Contratada que der causa a rescisao do contrato a multa
de 5% do valor remanescente do ajuste.

17. MEDIDAS ACAUTELADORAS

17.1.0correndo inadimplemento contratual, a Administracdo podera, com base no artigo 45
da Lei n®9.784/1999 e artigo 26, |, da Portaria n® 112/2023, do TRE/BA, reter, de forma
cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe
aplicada, desde que supere o valor previsto na IN SEGES n° 26/2022 para a dispensa de
cobranca e consequente liberacdo do fornecedor.

17.2.  Finalizado o processo administrativo de apuracdo das faltas contratuais cometidas
pela Contratada, tendo a Administracdo decidido pela penalizacdo, o valor retido
cautelarmente serd convertido em multa. Ndo havendo decisdo condenatoria, o valor serad
restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos
a Contratada.

18. Instrumento de Medicdo de Resultado

18.1. Para efeito do disposto nos itens 7.8.4(a) e 7.8.4(b), o fator de reducdo sera aplicado
conforme a tabela abaixo, para fins de pagamento sobre a parcela ndo executada dos Grupos
de Atividades descritos nas Ordens de Servigo:

Quantitativo de GAs disponiveis endo Fator Redutor das
executados em relacao ao total de GAs da USTsrelativas aos
(0} GAs executados

apos o prazo

De (maior ou igual) A (menor que)

0,01% 5% 20%
5% 10% 40%
10% 15% 60%
15% 20% 70%

Ex.: Para o previsto no item 7.8.4(a), caso a OS tenha as seguintes varidveis: QtdGA = 150,
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QtdInfraGa = 23 e USTs = 6,52; e 0 quantitativo de GAs que ultrapassarem o prazo for de 8 (oito)
GAs, correspondente a 5,3% da OS (fator redutor sera de 40%), ao executar o restante dos GAs, sera
deduzido do valor total da OS (((8/150)*6,52)*0,40), ou seja, ndo sera pago o valor referente a0,14
UST;
Para o previsto no item 7.8.4(b), sera aplicado o mesmo fator redutor, debitadas 0,14 USTs do total
de USTs efetivamente realizadas;

18.2. Caso o valor a ser deduzido seja superior a parcela em aberto da respectiva OS, o
valor restante sera debitado de outros pagamentos da Contratada que ainda estejam em
aberto;

19. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAQ

19.1. As notificacbes emitidas pela Administracdo que implicarem abertura de prazo
para cumprimento de obrigacdes, assim como as intimac6es dos despachos ou decisdes
gue imponhamdeveres, restri¢cdes de direito ou san¢des a Contratada, deverao ser feitas
preferencialmente por meio eletronico, ou ainda pessoalmente, com confirmacao
inequivoca do recebimento.

19.2. Frustradas as tentativas de comunicacgao pelos meios acima citados, esta devera
ser realizada por correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro
meio iddneo queassegure a certeza da ciéncia do interessado, ou ainda, em caso de
aplicagdo de sancao, por edital,no Diario Oficial da Unido — DOU, quando ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se encontrar.

19.3. A comunicacgdo dos atos processuais sera dispensada quando o representante
daContratada revelar conhecimento de seu contetdo, manifestado expressamente por
qualguer meio.

20. PROTECAQ DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAQ

20.1.Em observancia ao disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), a Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal
a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, atuando da seguinte forma:

a) A coleta de dados pessoais indispensaveis a propria execucdo do objeto, se houver, sera
realizada mediante prévia e fundamentada aprovagdo do Contratante, responsabilizando-se a
Contratada por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipdtese
legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderéo ser utilizados na execucao do objeto
especificado neste Termo de Referéncia, e em hip6tese alguma poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins;

b) Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

20.2. A Contratada, sempre que necessario, dara conhecimento formal aos seus empregados das
obrigacOes e condi¢cbes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade e
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Protecéo de Dados Pessoais (PPPD) do TRE-BA, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e
tratamento dos dados pessoais de que trata o presente item.

20.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter
dados pessoais ou segredos de negdcio implicara para a mesma e para seus prepostos — devida e
formalmente instruidos nesse sentido — o0 mais absoluto dever de sigilo, no curso da execugdo
contratual e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

20.4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no
prazo de um dia atil da ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de
violacdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipétese de
guestionamento das autoridades competentes.

20.5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatoério de
impacto, conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto deste contrato, no tocante
a dados pessoais.

20.6. Sem prejuizo de observancia as demais disposicdes da Lei n°®12.527, de 18 de novembro de
2011, a Lei de Acesso a Informacdo (LAI), as informacdes produzidas ou custodiadas por este
Tribunal devem ser tratadas em funcdo do seu grau de confidencialidade, criticidade e
temporalidade, garantindo-se a sua integridade, autenticidade, disponibilidade e a cadeia de
custodia dos documentos.

20.7. Serdo protegidas quanto a confidencialidade as informacdes classificadas e as que possuem
sigilo, observando-se o disposto na LAl e na LGPD, na Lei n®12.965, de 23 de abril de 2014, na
Resolucdo CNJ n° 396, de 07 de junho de 2021, na Resolugédo TSE n°23.644, de 1° de junho de
2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n° 405, de 17 de agosto de 2021 e, subsidiariamente,
no Decreto n° 9.637, de 26 de dezembro de 2018, sem prejuizo da observancia de outros
normativos que regem a matéria.

21. TERMOS DE CONFIDENCIALIDADE E DE RESPONSABILIDADE E
COMPROMISSO DE MANUTENCAQ DE SIGILO

21.1.Para formalizacdo da confidencialidade exigida para a prestacdo dos servigos, 0
representante legal da Contratada devera assinar, por ocasido da celebragdo do contrato, 0s
Termos de Confidencialidade e de Responsabilidade e Compromisso de Manutengéo deSigilo,
constantes dos ANEXOS I e J deste Termo de Referéncia, comprometendo-se a respeitar todas
as obrigacdes relacionadas com confidencialidade e seguranca das informacdesdo Contratante,
mediante acGes ou omissdes, intencionais ou acidentais, que impliquem divulgacdo, perda,
destruicdo, insercao, copia, acesso ou alteragdes indevidas, independentemente do meio no qual
estejam armazenadas e no qual trafeguem ou do ambiente em que estejam sendo processadas.

21.2. A Contratada devera ter ciéncia de que a propriedade intelectual de todos os produtos ou
conhecimentos advindos da prestacdo dos servigos pertencem a Contratante.
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21.3. Os requisitos de seguranca estipulados no Termo de Confidencialidade objetiva reduzir

que este se exponha aos riscos de perda de confidencialidade, integridade e disponibilidade dos
seus sistemas de informacao.

21.4. A Contratada também € obrigada a providenciar a adesdo de todos os profissionais que
serdo alocados na prestacédo de servicos por meio da assinatura do Termo de Confidencialidade
e do Termo de Responsabilidade e Compromisso de Manutencdo de Sigilo previstos nos
ANEXOS | e J deste Termo de Referéncia.

21.5. Fica proibida a veiculacdo de publicidade acerca dos servigos contratados, sem prévia
autorizacdo, por escrito, deste Tribunal.

21.6. Deverdo ser mantidas em carater confidencial, mesmo apds eventual rescisdo do contrato,
as informacdes relativas a todos e quaisquer metodologias, processos, politicas, programas e
sistemas desenvolvidos, incluindo sua documentacdo, reconhecendo serem esses de
propriedade e uso exclusivo do Contratante, sendo vedada a sua cesséo, locacdo outransferéncia
a terceiros, a qualquer titulo.

22. PARTICIPACAQ DE CONSORCIO DE EMPRESAS NA LICITACAQ

22.1 Né&o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio na licitacdo, visto ser
comum no mercado a existéncia de empresas de pequeno e médio porte, detentoras de capacidade
técnica e financeira para, isoladamente, executarem a solugdo em questéo.

23. SUBCONTRATACAQ

23.1. Nao sera admitida, em nenhuma hipétese, a subcontratacdo para execucgdo do objeto do
Contrato, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar.

Salvador, de de

Servidor

Cargo/Unidade de lotag¢do
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ANEXO A
Mensuracao de servigos™

1. Introducdo

Este anexo descreve a forma de mensuracdo dos servicos solicitados por uma OS e alguns fatores adicionais para o
planejamento da execucdo dos servicos pela Contratada.

Na secdo 2, Métrica de quantificacdo de Unidades de Servigo Técnico — UST, sdo descritas as variaveis necessarias, a formula
de célculo da UST e seu célculo final em reais.

Na secdo 3, Calculos adicionais para planejamento da contratada, sdo descritos calculos adicionais para auxiliar a Contratada
a elaborar o Cronograma de que trata o item 5.4(d) do Termo de Referéncia. Nesta secdo, pode-se, a partir da infraestrutura e da
quantidade de servigo demandado na OS, definir a quantidade minima de dias, com a méaxima alocacdo de profissionais; ou a
quantidade maxima de dias, alocando-se a menor quantidade de profissionais que terminem o servico dentro do prazo estipulado.

Na secdo 4 sdo apresentados exemplos que contemplam as variaveis e calculos definidos nas se¢des 2 e 3 deste documento.

2. Métrica de quantificacdo de Unidades de Servigo Técnico — UST

Variavel Descricao
Grupo de Atividades Conjunto de atividades® descritas na Ordem de Servico a ser executado pela
(GA) Contratada, podendo ser composto por uma ou mais atividades.

Quantidade de Grupo de  Quantidade de Grupos de Atividades? que serdo executados em uma OS.
Atividades (QtdGA)

Produtividade da Forca Produtividade® resultante da relagdo de profissional por dia de trabalho

de Trabalho (baseado em 8 horas diarias). Considera-se a produtividade média de 30 urnas

1Exemplo de Grupo de Atividades: carga periddica das baterias internas + exercitacédo de componentes internos das urnas e testes
funcionais utilizando STE + triagem para manutencdo corretiva + identificacdo de pecas faltantes ou danificadas + insercdo de
informacdes relativas a conservacdo no LogusWeb, STE, Aceitus e afins;

2Exemplo de Quantidade de Grupo de Atividades: 500 urnas com o Grupo de Atividades — QtdGA = 500.

3Exemplos de produtividade de diferentes Grupos de Atividades:

a) 30 urnas por dia por profissional é a produtividade atual para o Grupo de Atividades ordinarias de conservagdo que inclui:
carga periédica das baterias internas + exercitacdo de componentes internos das urnas e testes funcionais utilizando STE
+ triagem para manutencéo corretiva + identificagdo de pecas faltantes ou danificadas + inser¢do de informacdes relativas
a conservagdo no LogusWeb, STE, Aceitus e afins. Neste caso a ProdFTdia = 30.

b) supondo um GA relativo a carga externa de baterias com carregadores externos e que cada Forga de Trabalho (baseada
em um profissional) pode instalar, acompanhar desinstalar as baterias no carregador em até 60 unidades diarias. Neste caso
a ProdFTdia = 60.

c) supondo que seja necessaria OS com um GA exclusivo para abertura de chamados técnicos no LogusWeb em que cada
abertura (cada urna) dure 2 (dois) minutos e este trabalho seja serializado. Desta forma, uma produtividade adequada para
esse GA (abertura de chamados) sera 240 chamados por dia. Assim, ProdFTdia = 240. Deve-se observar que este
exemplo aplica-se somente quando for necesséria uma suposta abertura massiva de chamados, ndo se aplicando quando

essa abertura puder ser aproveitada no paralelismo de atividades de um ciclo normal de carga.
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(profissional) por dia por dia* para o Grupo de Atividades ordinarias, executada na maioria das
(ProdFTdia) demandas das OS.
Observagdo: A produtividade esta ligada a um Grupo de Atividades
especifico, mas a inclusdio ou exclusdo de atividades nao
necessariamente implica em diminuicdo ou aumento na produtividade
ja que o paralelismo pode absorver novas atividades e o tempo de
determinadas atividades pode ndo implicar em maior produtividade no
caso de exclusdo de atividades. A definicdo da produtividade de
um Grupo de Atividades serd feita exclusivamente pelo TSE.

Quantidade de Representa a estrutura fisica disponivel no local de armazenamento das urnas
Infraestrutura maxima para execucdo dos Grupos de Atividades® descritos na Ordem de Servico, tais
disponivel no local de como: tomadas de energia elétrica, bancadas etc.
armazenamento para o A variavel QtdInfraGA é importante pois, em varios locais de armazenamento,
Grupo de Atividades principalmente os distribuidos (Cartérios Eleitorais), o espaco fisico e/ou
(QtdInfraGA) quantidade de tomadas é mais limitante do que a produtividade do

profissional alocado para o servico.
Produtividade efetiva Esta varidvel sera calculada levando-se em conta a QtdInfraGA do local de
derivada da armazenamento e a ProdFTdia.
produtividade da Forca Se a infraestrutura (QtdInfraGA) no local for menor do que produtividade
de Trabalho e da diéria por forca de trabalho (ProdFTdia), entdo a Produtividade efetiva
infraestrutura do local (ProdLoc) seré igual a QtdInfraGA, caso contrério, sera igual a ProdFTdia.
(ProdLoc)
Unidades de Servico E a unidade de medida a ser utilizada para mensurar os servicos a seremprestados.
Técnico (UST) Dada a produtividade possivel de um local, a quantidade de USTs sera definida

pela relacdo entre Forga de Trabalho e dias Uteis estimados de realizacdo do
servigo. A formula para seu célculo é:

_ QtdGA

UST =
O resultado serd o nimero de USTs estimadas para o servico. Essa estimativa
serd paga (multiplicado pelo valor em reais da UST) integralmente & Contratada
caso 0 servigo seja comprovado conforme regras descritas neste Anexo 1.

O numero de UST sera arredondado com a seguinte regra:

e  Utilizar-se-4 como referéncia a funcdo ARRED(nUmero,
nim_digitos), do Microsoft Excel 2007 (Portugués), sera utilizado
0 parametro

nim_digitos=2, ou seja, o arredondamento serd de duas casas

4 Um profissional consegue realizar adequadamente as atividades de carga de baterias, exercitagdo de componentes, limpeza,
identificacdo de sintomas de defeitos, pecas faltantes etc. em 30 urnas em um dia com base em 8h em média de trabalho.
5 - Exemplos:
a) Se o local de armazenamento possuir espaco fisico para conservar 1000 urnas ao mesmo tempo (espago de bancada
etc.), mas possuir somente 500 tomadas elétricas, tem-se o seguinte:

¢ QtdInfraGA = 1000 se 0 GA ndo necessitar de ligacdo a energia elétrica.
¢ QtdInfraGA =500 se 0 GA necessitar de ligacdo a energia elétrica (e.g. carga de baterias).
b) Se 0 GA contemplar somente atividades ndo executadas nas urnas, mas em funcdo delas, como uma forga- tarefa para

abertura massiva de chamados em microcomputadores usando LogusWeb, entdo o QtdInfraGA sera igual ao nimero de

microcomputadores no local de armazenamento com acesso ao LogusWeb.
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| Variavel Descricéo

decimais ap6s a virgula).

Valor unitario em Reais
da UST na Unidade da

Cada Unidade da Federagdo podera ter um valor diferenciado da UST
conforme proposta de precos apresentada.

Federacédo
(V_Un_UST_UF)

de uma OS em

(V_pg_0S)

Valor estimado em Reais

precisdo determinada UF seré de duas casas decimais.

O valor maximo a ser pago pela OS sera igual ao valor unitario da UST na UF
(V_Un_UST_UF ) multiplicado pelo nimero de UST estimada na OS. A

3. Calculos adicionais para planejamento da contratada

I

Quantidade
maxima efetiva de
profissionais para a
realizacdo dos
Servicos
(QtdFTMax)

Considerando realize a produtividade diaria (ProdFTdia), a QtdFTMax representa a
alocacdo maxima de profissionais que a infraestrutura do local comporta. Se a
infraestrutura do local for menor que a produtividade, ou seja, se QtdinfraGA <
ProdFTdia, entdo a quantidade maxima efetiva de profissionais seré igual a 1 (um).
Caso contrario, sera®:

QtdInfraGA
QtdFTMax = ARREDONDAR. PARA. BAIXO ( ;

0).
ProdFTdia

Com esse quantitativo é possivel dimensionar quantos dias, no minimo, sao
necessarios para executar os servicos da OS no local de armazenamento indicado.

Quantidade minima
de dias
(QtdDiasMin)

A quantidade minima de dias que a infraestrutura do local comporta sera calculada
pela formula’:

QtdDiasMin = ARREDONDAR. PARA. CIMA (YT :0),
as

Periodicidade
referencial do
Grupo de
Atividades
(PeriodGA)

Periodicidade referencial de um Grupo de Atividades. Embora definida geralmente
em meses (tal como carga de baterias), esse nimero sera convertido para dias
(teis, na proporg¢do de 22 dias Uteis/més. Atualmente (pode ser alterado no futuro),
a periodicidade de carga de baterias é de 3 vezes ao ano, aproximadamente de 4
em 4 meses. Assim, teriamos que a periodicidade maxima do Grupo de Atividades
que inclui a carga de baterias é 88 (4 meses * 22 dias).

Quantidade de dias
do periodo de
execucdo dos
servicos
(QtdDiasPeriodo)

A quantidade de dias do periodo de execucdo dos servigos serd informada na
abertura da Ordem de Servico e contemplara o total de dias, de segunda a sexta-
feira, no qual o servico deve ser executado, dentro do intervalo de data de inicio e
data fim estipulado na OS. Este periodo, convertido em dias, ndo podera ser
superior a Periodicidade referencial do Grupo de Atividades (PeriodGA).

O QtdDiasPeriodo serd calculado utilizando-se, como base, a fungdo
DIA TRABALHO TOTAL (data inicial; data final) do Microsoft Excel 2007
(Portugués)®.

6 O valor ¢ arredondado para baixo, pois considera-se como efetiva a alocagio de um profissional que execute toda a produtividade
indicada. Caso fosse arredondada para cima, um profissional teria uma produtividade menor e, portanto, menos efetiva.

" Neste caso o arredondamento é para cima pois um carga de baterias de um pequeno quantitativo de urnas ainda demandaria um
dia de trabalho.
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Obsevacéo: Utilizar-se-a como referéncia a funcédo
DIATRABALHOTOTAL(data inicial; data final) do Microsoft Excel 2007
(Portugués), pois, para esta variavel, sdo considerados os dias de segunda a
sexta-feira, independentemente se sdo ou ndo feriados.

Quantidade de dias Quantidade de dias de segunda a sexta-feira que possuem alguma restri¢cdo no local com
restricdo de de armazenamento dentro do periodo entre a data inicial e a data final, utilizadas trabalho
para o QtdDiasPeriodo. Tais restricdes contemplam, por exemplo, feriados
(QtdDiasOff) municipais, estaduais, nacionais, uso do ambiente do local de armazenamento para
outro fim que impeca o0 uso por parte da Contratada, dias de ponto facultativo etc.
Além da quantidade de dias nessa situacdo para cada local, a OS devera descrever
qual o dia que contém restricdo (a contratada ndo podera utilizar o local).

Quantidade de dias  Trata-se da quantidade de dias disponiveis para a Contratada executar as atividades

disponiveis para no Grupo de Atividades definido.
executar o servigo Este valor serd o nimero de dias de segunda a sexta-feira no periodo menos a
(QtdDiasDisp) quantidade de dias com restri¢do de trabalho. Assim tem-se:

QtdDiasDise = QtdDiasPeriodo — QtdDiasOff

8 Exemplo de aplicacdo: supondo que o representante do local de armazenamento, na abertura da OS, indique que os servicos devem
ser executados de 19/08/2013 (inclusive) e 10/11/2013 (inclusive), entdo: QtdDiasPeriodo = DIA TRABALHO
TOTAL(“19/08/2013”;°10/11/2013”) = 60 dias.
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Exemplos de quantificagdo de UST e calculos adicionais para planejamento dos servigos

Exemplos

Exemplo 1:

150 urnas, cada Forca de Trabalho realiza o 30 Grupo de Atividades por dia (ex. carga de baterias de 30 urnas), a infraestrutura
maxima do local é 23, a periodicidade do GA é de 4 meses, existem 7 dias entre segunda e sexta-feira de restri¢do de trabalho entre
feriados outros motivos. Para este local de armazenamento, os servigos devem ser executados dentro do periodo de 01/10/2013 a
13/12/2013.

Tem-se entdo, as seguintes varidveis de entrada:

QtdGA =150, ProdFTdia = 30, QtdInfraGA = 23, PeriodGA = 88 , QtdDiasOff = 7

Disso, decorre os seguintes calculos: 150
ProdLoc = MINIMO(30;23) = 23 UST = ARRED (3 ; 2) = 6,52

QtdInfraGA < ProdFTdia, entdo QtdFTMax = 1

QtdDiasMin = UFT = 652 = ARREDONDAR. PARA. CIMA(6,52 ... ;0) =7
QidFTMéas 1

QtdDiasDise = QtdDiasPeriodo — QtdDiasOff = DIATRABALHOTOTAL(01/10/2013; 13/12/2013) =7 =54 -7 = 47

Neste caso, percebe-se que um profissional realizaria o servigo em 7 dias, considerando o quantitativo de urnas e a infraestrutura.
Entretanto, é indiferente para o local de armazenamento que os servigos sejam realizados dentro do periodo indicado na OS, em
um prazo de 47 dias disponiveis. Neste caso, a Contratada podera planejar sua execugdo conforme esse periodo.

Exemplo 2:

15.233 urnas, cada Forga de Trabalho realiza 30 Grupos de Atividades por dia, a infraestrutura méxima do local é 1.400 urnas
por vez, a periodicidade do GA é de 4 meses, existem 12 dias entre os dias Uteis de restri¢do de trabalho entre feriados e outros
motivos. Embora seja um local de armazenamento com grande quantidade de urnas, havera um recesso e, pouco antes, reforma do
local de armazenamento. Desta forma, o local solicita, na OS, que o servico seja executado em um periodo de 3 meses, a iniciar-
se em 02/09/2013. Assim, o periodo de realizagdo dos servicos é de 02/09/2013 a 02/12/2013. Tem-se entdo, as seguintes variaveis
de entrada:

QtdGA = 15.233, ProdFTdia = 30, QtdInfraGA = 1.400 , PeriodGA = 66 , QtdDiasOff = 12

Disso, decorre os seguintes calculos: 15233
ProdLoc = MINIMO(30;1400) = 30 UST = ARRED (g~ 2) = 507,77

QtdInfraGA > ProdFTdia, entio ARREDONDAR. PARA. BAIXO (*4%: 0) = 46

QtdDiasMin = YST = 50777 = ARREDONDAR. PARA. CIMA(11,03 ... ; 0) =12
QtdFFMas-46-

QtdDiasDise = QtdDiasPeriodo — QtdDiasOff = DIATRABALHOTOTAL("02/09/2013"; "02/12/2013") — 12 = 66 — 12
=54

Exemplo 3:

160 urnas, cada Forca de Trabalho realiza 30 Grupo de Atividades por dia, a infraestrutura maxima do local é 60 urnas por vez, a
periodicidade do GA é de 4 meses, nenhum dia entre segunda e sexta-feira de restricao de trabalho entre feriados e outros motivos.
O periodo a ser executado 0s servigos, segundo solicitado na OS pelo representante do local de armazenamento, é de 23/10/2013
a 30/10/2013.

Tem-se entdo, as seguintes varidveis de entrada:

QtdGA = 160, ProdFTdia = 30, QtdInfraGA = 60 , PeriodGA = 88 , QtdDiasOff = 0

Disso, decorre os seguintes calculos:
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160
ProdLoc = MINIMO(30;60) = 30 UST = ARRED (=p; 2) =5, 33

QtdInfraGA > ProdFTdia, entio ARREDONDAR. PARA. BAIXO (¥;0) =2

QtdDiasMin =  UST =533 = ARREDONDAR. PARA. CIMA(2, 66 ... : 0) =3
QFTMax 2

QtdDiasDisp = QtdDiasPeriodo — QtdDiasOt+ = DIATRABALHOTOTAL(23/10/2013"; **30/10/2013") — 0
=6-0=6

*Este anexo foi extraido do Contrato n® 87/2013 TSE. Tal modelo vem sendo utilizado como padrdo para conservacéo de urnas em contratacdes por UST.
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Anexo B
Planilha de Quantitativos Estimados de USTs por local de Armazenamento

Municipio UE 2010 UE 2011 | UE2013 | UE2015 | UE2020 UE2022 | Baterias QtdGA QtdInfraGA | ProdFTdia | ProdLoc UST (por ciclo) | Ciclos | Total UST *UST RS Total RS
ALAGOINHAS 1530 1530 30 30 30 51,00 3 153,00 194,78 RS 29.801,34
BARREIRAS 1274 1274 30 30 30 42,47 3 127,40 194,78 RS 24.814,97
BRUMADO 1321 1321 30 30 30 44,03 3 132,10 194,78 RS 25.730,44
CAMACARI 2241 2241 30 30 30 74,70 3 224,10 194,78 RS 43.650,20
CONCEICAO DO COITE 1044 1044 30 30 30 34,80 3 104,40 194,78 R$ 20.335,03
CRUZ DAS ALMAS 1880 1880 30 30 30 62,67 3 188,00 194,78 RS 36.618,64
EUNAPOLIS 966 966 30 30 30 32,20 3 96,60 194,78 RS 18.815,75
FEIRA DE SANTANA 3029 3029 30 30 30 100,97 3 302,90 194,78 R$ 58.998,86
GUANAMBI 1055 1055 30 30 30 35,17 3 105,50 194,78 RS 20.549,29
ILHEUS 2006 2006 30 30 30 66,87 3 200,60 194,78 RS 39.072,87
IPIRA 1190 1190 30 30 30 39,67 3 119,00 194,78 RS 23.178,82
IRECE 1699 1699 30 30 30 56,63 3 169,90 194,78 RS 33.093,12
JACOBINA 1405 1405 30 30 30 46,83 3 140,50 194,78 RS 27.366,59
JEQUIE 1318 1318 30 30 30 43,93 3 131,80 194,78 RS 25.672,00
JUAZEIRO 1610 1610 30 30 30 53,67 3 161,00 194,78 R$ 31.359,58
RIBEIRA DO POMBAL 1707 1707 30 30 30 56,90 3 170,70 194,78 RS 33.248,95
SALVADOR 639 2202 614 6939 5505 15899 30 30 30 529,97 3 1589,90 194,78 | RS 309.680,72
SALVADOR 9482 2728 12210 400 30 30 407,00 1 407,00 194,78 R$ 79.275,46
SEABRA 834 834 30 30 30 27,80 3 83,40 194,78 RS 16.244,65
VALENCA 1346 1346 30 30 30 44,87 3 134,60 194,78 RS 26.217,39
VITORIA DA CONQUISTA 2116 2116 30 30 30 70,53 3 211,60 194,78 R$ 41.215,45
TOTAL POR MODELO 9482 2728 2880 6577 14993 15515 5505 _ 4954,00 DS

O Total de UST refere-se a 3 (trés) ciclos para as urnas modelo 2013/2015/2020/2022 e 1 (um) ciclo para as urnas modelo 2010 e 2011 para a preparacéo de descarte destes modelos.
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ANEXO C
Descri¢do das Atividades

Introducédo

O servico de conservagdo das urnas eletronicas demanda uma série de atividades a serem realizadas pela

2.

contratada. Neste documento, detalhamos, de forma exemplificativa, tais atividades, com vista a
esclarecer o escopo do contrato e a forma de executa-lo.

Atividades de conservacao

As atividades de conservagdo, detalhadas a seguir, serdo executadas exclusivamente nos locais de

2.1.

armazenamento podendo ser realizadas, de forma paralela:

Recarga das baterias de chumbo-acido e litio internas das urnas eletrdnicas:
Atualmente o tempo de carga das baterias é de 6 horas para as baterias de chumbo- 4cido e 4 horas

para as baterias de litio.

Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Dirigir-se ao palete, estante ou armario onde a urna estd armazenada, a depender do local de
armazenamento, e transportar um lote de urnas para o local onde ser realizada a atividade;

retirar a urna da caixa de papeldo, tomando os devidos cuidados no seu manuseio de forma a nao
danifica-las (urna e embalagem);

posicionar a urna na bancada onde sera realizada a recarga da bateria de forma que seja possivel a
visualizagdo tanto do terminal do meséario quanto do painel frontal da urna;

conectar a urna na tomada, observando a orientag&o prevista na Resolugdo TSE n° 20.771/01, no sentido
de nédo energizar um grande ndmero de urnas de uma s6 vez (aproximadamente 10 urnas, dependendo
da estrutura do local);

aguardar o periodo de carga com duracéo a ser determinada pelo TRE;

apos o fim do periodo de carga, desligar a urna da tomada, recoloca-la na embalagem e devolvé- la ao
seu local de armazenamento.

g) tempo de carga:

2.2,

2.3.

Modelo UE Tempo carga
2010 6h
2011 6h
2013 6h
2015 6h
2020 4h
2022 4h

Medir a carga das baterias, utilizando o instrumento de medicao disponibilizado pela Justica
Eleitoral:

Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a)preparar as urnas seguindo as descri¢@es do item 2.1, alineas “a”a “d”;
b)realizar a medicdao através de instrumento proprio, fornecido pelo Tribunal, seguindo as instrucGes
da Secdo de Urnas.

Recarga periodica das baterias de chumbo-acido externa:

Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:
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a) preparar, seguindo as orientacdes previstas no item 2.1, alineas “a” a “c”, as urnas que servirdo de
“barriga de aluguel” para as baterias externas;

b) remover a tampa da bateria;

c) desconectar a bateria interna, expondo seus conectores;

d) conectar a bateria externa nos conectores da urna, observando o encaixe correto dos polos positivo e
negativo;

e) conectar a urna na tomada para realizar a carga da bateria externa, observando a orientacdo descrita no
item 2.1 quanto ao tempo de carga e 0 modelo de urna utilizado como “barriga de aluguel”.

2.4. Exercitagdo dos componentes internos das urnas e realizagdo de testes funcionais, utilizando-se

o0 Sistema de Testes Exaustivos — STE ou outras solucGes com finalidade equivalente:

Esta atividade sera desenvolvida paralelamente a atividade descrita no item 2.1 deste anexo. Para o
desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a) preparar as urnas seguindo as descri¢des do item 2.1, alineas de “a” a “d”;

b) inserir, quando for o caso, a flash card ou midia de aplicagdo e a memdria de resultado — MR
especificas para a execugdo do STE;

c) ligar a urna e executar os procedimentos definidos para utilizacdo do Sistema, conforme orientacéo da
Justica Eleitoral;

d) executar o “teste do operador” — teste funcional interativo executado pelo profissional com o objetivo
de verificar o funcionamento dos componentes externos da urna;

e) apds o término do periodo definido para execucdo do sistema, desligar a urna sem, no entanto,
desconecta-la da tomada até que se conclua o periodo de carga;

retirar a flashcard ou midia de aplicacdo e a MR e realizar os procedimentos previstos no item 2.1, alineas
“e” e“f”;

2.5. Promover a limpeza dos gabinetes (Terminal do Eleitor - TE e Terminal do Mesério - TM) e

cabos (alimentagdo e conex@o com TM):
Estas atividades poderdo ser realizadas paralelamente a atividade descrita no item 2.1.

Para o desenvolvimento destas atividades o profissional deve:

a) preparar as urnas seguindo as orientacdes do item 2.1, alineas “a” a “c”;

b) realizar a limpeza da urna eletrdnica com pano levemente umedecido em agua. (Nao é recomendada a
utilizacdo de produtos de limpeza do tipo multiuso)

2.6. Retirada de midias armazenadas nas urnas eletronicas (Flash Card ou midia de aplicacdo e/ou

MR):
Esta atividade pode ser realizada paralelamente a atividade descrita no item 2.1.
Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:
a) desparafusar, utilizando-se da chave Philips, a tampa do drive de flash card ou midia de aplicacéo e

retirar amidia;
b) abrir a tampa do drive de MR e retirar a respectiva midia.

2.7. Remocéo de lacres de eleicéo:

Esta atividade pode ser desenvolvida paralelamente a atividade descrita no item 2.1. Para o
desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a) remover, utilizando-se de ferramenta que ndo danifique o gabinete da urna, a ser fornecida pela Justica
Eleitoral, os lacres ou residuos de lacres existentes na urna eletrénica.

2.8. Triagem de urnas eletronicas: testar e separar as urnas eletronicas que apresentarem problemas

técnicos e/ou auséncia de pecas, que somente podem ser substituidas por pessoal especializado,
para posterior manutengéo corretiva:

Esta atividade pode ser desenvolvida paralelamente a atividade descrita no item 2.1.

Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:
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a) Durante a execucdo das atividades de conservacdo, ou a qualquer momento, caso seja identificado
defeito funcional ou defeito/falta de peca na urna, que necessite de sua abertura para substituicdo de
peca especialista, o profissional devera cadastrar no sistema Logusweb o defeito encontrado para que
seja solicitada manutencdo corretiva;

b) caso o defeito detectado ndo comprometa a continuidade da atividade que estiver sendo desenvolvida
(ex. carga da bateria), esta devera ter seguimento.

2.9. Testes de aceite de urnas novas; testes e recepcédo de urnas entre locais de armazenamento; envio,

testes e recepgdo de urnas para eleigdes comunitarias; envio, testes e recepgdo de urnas para
elei¢des suplementares:

Para o desenvolvimento destas atividades o profissional deve:

a) preparar as urnas seguindo as descri¢des do item 2.1, alineas “a” a “c”;

b) realizar testes internos que validem o funcionamento do equipamento, conforme orientacéo da Justica
Eleitoral;

€) anotar os nimeros de patriménio de cada urna;

d) apresentar os resultados ao responsavel pelo local de armazenamento, mantendo o lote de urnas
identificados até sua destinacdo.

2.10.Recebimento e conferéncia de suprimentos, baterias e bobinas para as urnas eletronicas:

Para o desenvolvimento destas atividades o profissional deve:

a) realizar os testes necessarios ao aceite dos suprimentos da urna eletrdnica, segregando e anotando 0s
defeitos encontrados.

2.11.Atualizacdo de software embarcado (firmware) e realizagdo do processo de certificacdo digital

das urnas eletrdnicas fabricadas a partir de 2010:
Estas atividades podem ser desenvolvidas paralelamente a atividade 2.1.

Para o desenvolvimento destas atividades o profissional deve:

a) preparar as urnas seguindo as descri¢des do item 2.1, alineas “a” a “c”;

b) realizar os procedimentos de atualizacdo de software embarcado e/ou certificacdo digital, utilizando-se
de MR e flash card ou midia de aplicacdo proprias, conforme instrucdes da Justica Eleitoral,

c) anotar, inserindo em planilha, os patrimdnios dos equipamentos nos quais foram concluidos 0s
procedimentos, segregando e identificando os que apresentarem qualquer tipo de defeito;

d) dar seguimento as demais atividades, quando for o caso, observado o descrito no item 2.1, alineas “e”
e “f;

2.12.0rganizacdo do local de armazenamento, movimentacdo de paletes, organizacdo de bancadas,

estantes, leitura e organizacdo patrimonial e organizacao de midias:
Estas atividades podem ser desenvolvidas de forma paralela a atividade descrita no item 2.1.

Para o desenvolvimento destas atividades o profissional deve:

a) manter a organizacdo do local de armazenamento, dispondo bancadas, organizando estantes e paletes,
de forma a facilitar o manuseio, a identificacdo patrimonial e a movimentagdo das urnas dentro do local
de trabalho;

b) manter organizado e catalogado os suprimentos e midias de urnas eletrénicas dentro do local de
armazenamento.

2.13. Utilizaco de instrumentos de medicdo das baterias:

Estas atividades podem ser desenvolvidas paralelamente a atividade descrita no item 2.1.
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Para o desenvolvimento destas atividades o profissional deve:

a) realizar a medicdo, quando necessario, de baterias, conforme instrucGes da Justica Eleitoral;
b) anotar as medi¢des e inseri-las em planilha eletrénica.

2.14. Utilizacdo de instrumentos de medicdo das condicGes ambientais do local de armazenamento:
Esta atividade pode ser desenvolvida paralelamente a atividade descrita no item 2.1.
Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a) realizar a medicdo da temperatura e umidade nos locais de armazenamento, conforme instrugdes da
Justica Eleitoral;

b) anotar as medi¢des e inseri-las em planilha eletrdnica.

2.15. Identificacdo de pecas faltantes ou danificadas / instalagédo de pecas néo especialistas e outros
suprimentos (baterias, bobinas, etc.):

Esta atividade pode ser desenvolvida paralelamente a atividade descrita no item 2.1.

Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a) durante a realizacdo das demais atividades de conservacdo, ou a qualquer momento, caso seja
identificada falta de pe¢a ou suprimento que ndo necessite de abertura da urna para sua substituicdo, o

profissional deverd anotar e cadastrar no Logusweb a peca necessaria e se houver em estoque, realizar
a substituicdo imediata, sem comprometimento das demais atividades que estejam sendo executadas.

2.16.Insercédo de informacdes relativas a conservagéo nos sistemas LogusWeb, STE, RFID e afins:
Esta atividade pode ser desenvolvida paralelamente a atividade descrita no item 2.1.
Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:
a) utilizar os sistemas Logusweb, STE, RFID ou sistema que venha a ser desenvolvido pela Justica

Eleitoral para registro de documentos comprobatdrios, dados extraidos em MR e informagdes anotadas
durante as atividades de conservagéo das urnas do local de armazenamento.

2.17.Auxiliar na vistoria e preenchimento das informacdes acerca das condicdes do local de
armazenamento:

Esta atividade pode ser desenvolvida paralelamente a atividade descrita no item 2.1.
Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a) realizar vistoria no local de armazenamento e inserir as informacgdes sobre as condi¢des encontradas
no sistema Logusweb.

2.18.Auxiliar no controle patrimonial das urnas eletrdnicas, utilizando sistema e instrumento
disponibilizado pela Justica Eleitoral:

Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:

a)realizar a leitura dos patriménios das urnas dipostas nas bancadas ou nos palests, conforme
necessidade;
b) transferir ou armazenar os arquivos obtidos seguindo orientacdo da Secéo de Urnas.

2.19. Extracgdo de arquivos digitais:

Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:
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a)preparar as urnas seguindo as descri¢fes do item 2.1 “a” a “d”;

b) fazer a leitura de arquivos oriundos das urnas eletronicas apds o seu teste. No caso de impossibilidade
de leitura, fazer a anotacdo do patriménio da urna, encaminhando as informagdes conforme orientacdo
da Sec¢do de Urnas.

2.20. Movimentacao das urnas entre depdsitos:
Para o desenvolvimento desta atividade o profissional deve:
a)realizar os procedimentos descritos no item 2.18;

b)preparar as urnas para serem movimentadas para outro depodsito, fazendo receber e conferi-las na
chegada ao novo depdsito.
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ANEXO D
Estimativa de consumo mensal de UST

Estimativa de Forma de Meédia mensal | UsT Estimada
contratagéo Armazenamento estlmz;da de TOTAL
UST

Mensal Polos 412,77 4954




Justica Eleitoral — TRE Bahia

ORDEM DE SERVICO
CONSERVACAO

ANEXO E

Solicitagdo de Servigos

{informacdes a serem preenchidas pelo solicitante}

1. Ordem de Servigo n.2
XX/XXXX

2. UF
BA

w

. Fiscal Técnico designado para acompanhar esta OS:

4. Local de Realizagdo dos Servigos:

(%2

. Objeto desta ordem de servigo:

CONSERVAGAO DE URNAS ELETRONICAS

6. Grupo de Atividades a ser executados (GA)
Item do TR GUNEEEES E):\eecs:;ar
Atividades detalhadas nos itens 3.2 e 3.3 do Termo de Referéncia 0s

3.2.1.1 recarregar as baterias de chumbo-acido internas das urnas eletronicas;

3212 medir a carga das baterias de chumbo-acido externas, utilizando o instrumento de medigdo disponibilizado pela Justica
o Eleitoral;

3.2.1.3 recarregar as baterias de chumbo-acido externas ou de reposicdo;

3214 exercitar os componentes internos das urnas e realizar testes funcionais, utilizando-se o Sistema de Testes Exaustivos —
o STE ou outras solugdes com finalidades semelhantes;

3215 promover a limpeza dos gabinetes (Terminal do Eleitor - TE e Terminal do Mesario - TM) e dos cabos (alimentagdo e
o conexdo com o TM);

3216 testar e separar as urnas eletronicas que apresentarem problemas técnicos e/ou auséncia de pegas, que somente podem
o ser substituidas por pessoal especializado, para posterior manutengdo corretiva;

3.2.1.7 realizar testes de aceite nas urnas novas para subsidiar o responsavel pelo Recebimento Definitivo;

realizar os testes funcionais nas urnas para fins de: remanejamento para outros locais de armazenamento; realizagdo de
3.2.1.8 eleicGes suplementares e comunitarias, treinamento de eleitores e nas demais situagdes em que as urnas deverdo ser
retiradas do local de armazenamento;

3.2.1.9 atualizar o software embarcado (firmware) das urnas eletrénicas ;

3.2.1.10 realizar o processo de certificagdo digital;

3.2.1.11 retirar as midias armazenadas nas urnas (Flash Card e/ou Memdria de Resultado-MR);

3.2.1.12 remover os lacres de elei¢do;

32113 identificar e substituir as pegas ndo especialistas faltantes ou danificadas (pegas que podem ser trocadas sem que seja
i necessdria a abertura da urna);

32114 inserir os dados sobre as urnas eletronicas conservadas nos sistemas LogusWeb, STE, RFID e outros que forem instituidos
e com a mesma finalidade;

32115 anotar os dados de conservagdo em caso de indisponibilidade de sistema ou do préprio equipamento que gera os
o resultados de conservagdo (e.g. urna que nao liga, drive USB ou impressora com problema);

3.2.1.16 extragdo de arquivos digitais;

3.2.1.17 QOutros servigos que venham a surgir;

33.1.1 organizar o local de armazenamento;

3.3.1.2 retirar as urnas eletrénicas de onde estdo estocadas e coloca-las nas bancadas para a manutengdo preventiva;

3313 recolocar as urnas, apés a sua manutengdo, empilhando-as segundo a ordem (nimero de patrimonio) em que foram
T originalmente armazenadas;

3314 verificar a infraestrutura disponivel e condigdes ambientais no local de armazenamento e preencher os respectivos
T campos do formulario intitulado “CheckList do Local de Armazenamento”, do sistema LogusWeb;

3315 medir a temperatura e umidade do ar do local de armazenamento, utilizando o Termo Higrometro disponibilizado pela
T Justiga Eleitoral;

3.3.1.6 receber e conferir os suprimentos, as baterias e as bobinas para as urnas eletrénicas;

33.1.7 auxiliar no controle patrimonial das urnas;

3.3.1.8

Verificar degradagdo dos LCDs
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6.2 Quantidade de 7. Dias de ndo execugdo das atividades
6.1. Quantidade de Urnas baterias (DiasOff)

6.3. Quantitativo de Grupos de Atividades (QtdGA) 6.4 Quantidade infraestrutura
(QtdInfraGA)

8. Periodo de Execugdo:

8.1 Data minima

8.2 Data maxima

9. Quantidade de dias do periodo (QtdDiasPeriodo)

10. Quantidade de dias disponiveis (QtdDiasDisp)

11. Produtividade da Forga de Trabalho/dia (ProdLoc)

12. USTs estimadas para a execugdo desta Ordem de Servigco

13. Email do Responsavel pela emissdo desta OS

15. Data:
14. Responsavel pela emissdo desta Ordem de Servigco

(assinatura e carimbo)

17. Data:
16. Autorizagdo do Fiscal Regional TRE:

(assinatura e carimbo)

o 19. Data:
18. Autorizagdo da Contratada:

(assinatura e carimbo)

20. Para os casos de inicio em data inferior ao item 8.1 desta OS, informar no campo abaixo as datas minima e maxima acordada
entre as partes

20.1. Data minima acordada / / 20.2. Data méaxima acordada / /

20.4. De acordo: Contratada

20.3. De Acordo: Fiscalizagdo Regional

21. OBS:




ANEXO - F

TRD -
JUSTICA ELEITORAL LKI%&'
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia
XXX

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
do Local de Armazenamento

O Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, pelo presente TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO do Local de Armazenamento, da por aceitos 0s servigos executados
pela empresa XXXXXXXXX, relativos a conservagdo de urnas eletronicas, previstos na(s)Ordem de
Servigo n°® XXXX, XXXX, XXXX/20XX emitida(s) em decorréncia do Contrato TRE n® XX/20XX,

tendo em vista que estdo de acordo com as especificaces contratuais.

Declaro que as informag@es constantes da Declaracdo de Conclusdo dos Servigos —
DCS, apresentada pela Contratada, conforme previsto no item 5.4(i)— Termo de Referéncia do contrato

acima mencionado foram:
() devidamente inseridas no sistema Logusweb.
() recepcionadas em relatério ja conferido por esta fiscalizacdo (por indisponibilidade

do Logusweb).

Declaro ainda que os servicos discriminados na(s) referida(s) OS(‘s) foram prestados e

que a efetiva prestacdo de servigos deu-se conforme a tabela abaixo.

Qtd.GA UST’s
0s Estimada na Executada no Estimadas na Executadas
oS TRD oS no TRD
. de de20 .

Assinatura do Fiscal Técnico Local e carimbo



ANEXO -G

TRD
JUSTICA ELEITORAL N®
Tribunal Regional Eleitoral de Bahia XXX/20XX

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

O Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, pelo presente TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO DA UF, da por aceitos os servicos executados pela empresa XXXXXX, relativos a
conservacdo de urnas eletrdnicas, previstos na(s) Ordem (ns) de Servico n°(s) XXXX, XXXX,
XXXX/20XX, emitida(s) em decorréncia do Contrato TRE n® XX/20XX, tendo em vista que estdo de

acordo com as especificagOes contratuais.

Declaro que as informagdes constantes do(s) Termo(s) de Recebimento Definitivo Local
- TRD Local, apresentado(s) pelo(s) Fiscal(is) Técnico(s), conforme previsto no item 5.4(k) do Anexo
| — Termo de Referéncia do contrato acima mencionado foram:

( ) devidamente inseridas no sistema Logus web.

() recepcionadas em relatorio ja conferido por esta fiscaliza¢do (por indisponibilidade

do Logus web.

Declaro ainda que os servicos discriminados na(s) referida(s) OS(‘s) foram prestados e

que a efetiva prestacdo da parcela de servigos deu-se conforme a tabela abaixo.

TRD - UF Qtd. GA Qtd. UST’s
. ~ Executada . UST'sa
. ~ Estimada | Executada Néao Estimadas | Executadas
OS N° Periodo de Execucéo fora do serem
na OS no TRD Executada prazo na OS no TRD pagas
TOTAL TOTAL
- BA, de de 20

Fiscal Técnico Regional
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ANEXO H

Endereco dos Locais de Armazenamento

N2Polo| Zona Municipio Sede Endereco
1 SEUEL Salvador Rua A, Quadra A, Via Marginal BR 324, Lotes 16/17, Porto Seco - Piraja
2 1632 Alagoinhas Forum Eleitoral Des. Moacyr Pitta Lima -av. Ayrton Senna, Sn - Alagoinhas Velha
3 75° Barreiras Barreiras - Forum Eleitoral de Barreiras - Rua Padre Alfredo Hasler, S/N. Aratu.
4 902 Brumado Forum Eleitoral de Brumado Av. Jodo Paulo I, n. 939, bairro Campo de Aviagao
5 1702 Camagari 52 Avenida do Cab, N° 560 -centro Administrativo de Camacari - Centro
6 1322 Conceigdo do Coité Rua padre Madureira. 182, Bairro Madureira
7 1422 Cruz das Almas Forum Eleitoral, Rua Clodoaldo Gomes Costa, 370 - Miraudo
8 2032 Eunapolis Forum Eleitoral, Av. Alexandria, 200, Lot Parque Residencial - Dinah Borges - Centro
9 1542 Feira de Santana Forum Eleitoral, Av. José Falcéo da Silva, S/N - Queimadinha
10 642 Guanambi Forum Eleitoral, Av. Presidente Castelo Branco, S/N - Aeroporto Velho
11 252 Ilhéus Forum Eleitoral, Av. Gov. Roberto Santos, S/N° - Esperanca
12 622 Ipirad Forum Eleitoral, Rodovia BA 052, KM 86, S/N - Centro ADM
13 952 Irecé Forum Eleitoral, Rua Fortaleza, N° 500 - Novo Horizonte CEP: 44900-000
14 1672 Jacobina Férum Eleitoral, Av Jodo Fraga Branddo, S/N - Centro
15 228 Jequié Forum Eleitoral, Rua Gildélito Ferraz, N° 3-B - Jequiezinho
16 478 Juazeiro Forum Eleitoral, Rua dos Bandeirantes, S/N° - Jodo XXIII
17 1102 Ribeira do Pombal Forum Eleitoral, Dep. Antdnio Brito, Rua Evéncia Brito, S/N - Centro
18 882 Seabra Forum Eleitoral, Rua 22 de Abril, N° 481 - Santa Luzia
19 318 Valenca Férum Eleitoral, Rua Guido Aradjo Magalhdes, S/N - Novo Horizonte
20 392 Vitéria da Conquista Forum Eleitoral, Av. Olivia Flores, S/N - Candeias
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ANEXO |

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

A Contratada, , inscrita no CNPJ/MF sob o n@®
, sediada em , nheste ato
representada por , CPF n? , nos termos do

Contrato n2 / , compromete-se a observar o presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, firmado perante
o TRE-BA, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto deste termo consiste em resguardar e proteger adequadamente as informagdes controladas de
propriedade exclusiva do TRE-BA fornecidas a Contratada para que possa desenvolver as atividades
contempladas especificamente no Contrato n®_/_.

Subclausula primeira — A Contratada reconhece que, em razdo da prestagdo de servigos ao TRE-BA, tem acesso
a informagdes que pertencem ao referido Tribunal, que tanto devem ser tratadas como controladas.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

As informacgdes controladas de propriedade exclusiva do TRE-BA abrangem toda informagao, por qualquer modo
apresentada ou observada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas, projetos,
especificacGes, desenhos, copias, diagramas, formulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis,fotografias,
plantas, programas de computador, discos, pen drives, fitas, contratos, planos de negdcios, processos, conceitos
de produto, especificacdes, amostras de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, precos e
custos, definigdes e informagdes mercadoldgicas, invengdes e ideias, outras informagdes técnicas, financeiras ou
comerciais, entre outras a que, diretamente ou através de seus empregados, prepostos ou prestadores de
servigo, venha a Contratada a ter acesso durante ou em razao da execugao do contrato celebrado.

Subclausula primeira — Em caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada informacdo, a
Contratada deverd manté-la sob sigilo até que seja autorizada expressamente pelo TRE-BA a trata-la
diferentemente. Em hipdtese alguma, a auséncia de manifestacdo expressa do TRE-BA podera ser interpretada
como liberagdo de qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES

A Contratada compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, a ndo utilizar, bem como a
ndo permitir que seus diretores, consultores, prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos utilizem, de
forma diversa da prevista no contrato firmado com este o TRE-BA, as informag&es controladas reveladas.

Subclausula primeira — A Contratada devera cuidar para que as informacdes reveladas fiquem limitadas ao
conhecimento dos diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos que estejam
diretamente envolvidos nas discussGes, andlises, reuniGes e demais atividades relativas a prestacdo de servicos
ao TRE-BA, devendo cientifica-los da existéncia deste termo e da natureza confidencial das informagdes
controladas reveladas.

Subclausula segunda — A Contratada deverd possuir ou firmar acordos por escrito com seus diretores,
consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos cujos termos sejam suficientes a garantir o
cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente Termo de Confidencialidade.
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Subclausula terceira — A Contratada obriga-se a informar imediatamente ao TRE-BA qualquer violagdo das regras
de sigilo estabelecidas neste termo de que tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua agdo ou omissao,
independentemente da existéncia de dolo.

CLAUSULA QUARTA — DO DESCUMPRIMENTO

A quebra do sigilo das informagdes controladas reveladas, devidamente comprovada, sem autorizagdo expressa
do TRE-BA, sujeitara a Contratada, por agdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e
danos sofridos pelo TRE-BA, inclusive os de ordem moral, bem como as responsabilidades civil e criminal
respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou judicial, possibilitando inclusive a
rescisdo do contrato firmado entre o TRE-BA e a Contratada sem qualquer 6nus para o TRE-BA.

CLAUSULA QUINTA — DO RETORNO DAS INFORMACGES

A Contratada devolvera imediatamente ao TRE-BA, ao término do Contrato, todo e qualquer material de
propriedade deste, inclusive registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou
mantidos sob seu controle ou posse, bem como de seus empregados, prepostos ou prestadores de servico,
assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informacdo considerada confidencial, conforme este Termo
de Confidencialidade, a que teve acesso em decorréncia do vinculo contratual com o TRE-BA.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente termo tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor a partir de sua assinatura e
enquanto perdurar a natureza sigilosa ou restrita da informacdo, inclusive apds a cessacdo da razdo queensejou
0 acesso a informacdo.

CLAUSULA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos neste Termo de Confidencialidade, assim como as ddvidas surgidas em decorréncia da sua
execugao, serao resolvidos pelo TRE-BA.

Por estarem de acordo, a Contratada, por meio de seu representante, firma o presente Termo de

Confidencialidade.

Salvador, de de

Assinatura (Representante da empresa)

Assinatura (Representante do TRE-BA)
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ANEXOJ

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

Eu, , portador do documento de identidade n? , expedido pela____, CPFn?

, pelo presente Termo, assumo o compromisso de manutencgdo de sigilo sobre as informacgdes a que
tenha acesso ou conhecimento no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia — TRE-BA, em razdo das
atividades profissionais em decorréncia de meu contrato de trabalho firmado com a empresa

Comprometo-me a ndo divulgar ou comentar as informagdes interna ou externamente e a cumprir as condutas
adequadas contra destruicdo, modificacdo, divulgacdo indevida e acesso indevido, seja acidental ou
intencionalmente.

Estou ciente de que este Termo se refere a todas as informagdes do TRE-BA — dados, processos, informagdes,
documentos e materiais — seja qual for o meio através do qual seja apresentada ou compartilhada: escrita em
papel ou nos sistemas eletronicos, falada em conversas formais e informais, disseminada nos meios de
comunicagdo internos como reunides, televisdo, etc.

Este compromisso permanece mesmo apds a extingdo do contrato de trabalho com a empresa prestadora de
Servigos.

Declaro que o TRE-BA tem minha permissdo prévia para acesso e monitoramento do meu ambiente de trabalho.

Empresa:
Signatario:
Nome:

RG:

CPF:

Assinatura:




