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ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIAS

PORTARIA N2 600, DE 18 DE NOVEMBRO, DE 2021 PRE/SGPRE/ASSAD

PORTARIA N2 600, de 18 de novembro/2021 PRE/SGPRE/ASSAD

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso das suas atribuicdes
legais e regimentais, e considerando o contido no processo SEI n®. 0018543-31.2021.6.05.8000,
RESOLVE:

Art. 12 Instituir equipe de cooperacao formada por servidores e servidoras do quadro de pessoal
desta Justica Eleitoral, lotados(as) nas Zonas Eleitorais, para auxilio o exame do acervo
processual ora existente na Segao de Direitos e Deveres (SEDIR).

Art. 22 Convocar os servidores e servidoras abaixo relacionados(as) para compor equipe de
cooperacgao:

Athié Marcos Assis Ramos Analista Judiciario - Area Administrativa ZE - 166
Jamile Fernandes Gomes Técnico Judiciario - Area Administrativa ZE-120

Jane Laryssa Mota Souza Analista Judiciario - Area Judiciaria ZE-145

Jurandir Carvalho Goncalves Analista Judiciario - Area Judiciaria ZE -174
Livia Maria Passos Lobo Técnico Judiciario - Area Administrativa ZE -052
Milena Tabosa de Figueiredo Correia [Técnico Judiciario - Area Administrativa ZE -195
Thaissi Neves Sampaio Analista Judiciario - Area Judiciaria ZE -024
Thais Dias Machado Técnico Judiciario - Area Administrativa ZE -138

Art. 32 Cabera a Secretaria de Gestdo de Pessoas, por meio da Coordenadoria de Pessoal e
Analise Técnica (COPES) e Secao de Direitos e Deveres (SEDIR), coordenar as atividades.

Art. 4° O prazo de atuagéo da equipe sera de 18 de novembro a 05 de dezembro de 2021; e de 06
a 31 de janeiro de 2022.

Art. 52 Os trabalhos serdo realizados sempre presencialmente, em parte nas zonas de lotacéo, e
em parte na sede do TRE-BA, ficando autorizada a prestacéo de servigo extraordinario, até o limite
48h (quarenta e oito horas) em novembro, 26h (vinte e seis horas) em dezembro, e 60 (sessenta)
horas em janeiro, para os(as) servidores(as) engajados(as) na equipe de cooperagao.

Paragrafo Unico. Fica vedada a prestacéo de servigo extraordinario na forma remota.

Art. 62 Nao havera alteracdo de lotacdo dos(as) servidores(as) que formardo a equipe de
cooperacao.

Art. 7° Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicagao.

Salvador, 18 de novembro de 2021.

Des. ROBERTO MAYNARD FRANK

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

PORTARIA N2 546 DE 11 DE NOVEMBRO/2021 PRE/SGPRE/ASSAD

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso das suas atribuicdes
legais e regimentais e, tendo em vista o disposto no SEI n.2 0017952-69.2021.6.05.8000,
RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer o processo de Gerenciamento Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informagao
no ambito da Secretaria de Tecnologia da Informagao STI, a fim de controlar e gerenciar o ciclo de
vida de todos os ativos de tecnologia da informagédo desde a aquisi¢do até o fim do seu uso.
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Art. 2°. Para efeito desta Portaria, considera-se:

| - Ativo de Servico: Qualquer recurso ou habilidade de um provedor de servigo, incluindo pessoas,
instalagdes, servidores, software, dados, redes e varios outros itens;

Il - ltens de Configuracdo: Qualquer componente que necessita ser configurado com o objetivo de
se entregar um servigo de TI;

[l - Energy Star: Padréo internacional para o consumo eficiente de energia;

IV - IEEE 1680: Norma de sustentabilidade ampla para a avaliagdo ambiental de produtos
eletrénicos;

V - EPEAT: Padrao mundial, usado por empresas globais, governos e consumidores para "verde"
sua compra de eletrénicos.

VI - Sustentabilidade: Caracteristica ou condigdo de um processo ou de um sistema que permite a
sua permanéncia, em certo nivel, por um determinado prazo.

Art. 32. O escopo deste processo abrange os itens de microinformatica, equipamentos de rede,
softwares e suas licencgas;

Art. 4°. O processo de Gerenciamento Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informacgéo terd os
seguintes objetivos:

| - Otimizar os custos de aquisigao de ativos de TIC;

Il - Controlar o uso efetivo de ativos de TIC;

[l - Garantir a conformidade do uso de licencas de software;

IV - Garantir a acuracia do inventario de ativos de TIC;

V - Aperfeigoar o processo de especificagdo de ativos de TIC para aquisicao;

VI - Monitorar o uso de critérios de sustentabilidade e responsabilidade ambiental.

Art. 52 O(a) titular da Coordenadoria de Equipamento e Suporte - COSUP sera o(a) Dono(a) do
Processo de Gerenciamento Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informacéo e tera as seguintes
atribuicdes:

| - Assegurar que 0 processo seja realizado de acordo com o padréo acordado e documentado e
que atenda aos objetivos do processo;

Il - Patrocinar, definir a estratégia e assistir o desenho do processo;

[l - Assegurar que a documentagéo do processo esteja disponivel e atualizada;

IV - Definir politicas e padrdoes para serem empregados no processo;

V - Auditar periodicamente o processo;

VI - Comunicar informagdes ou alteragcdes no processo;

VII - Fornecer recursos para suportar as atividades;

VIII - Assegurar que o pessoal esteja capacitado para exercer papéis requeridos pelo processo;

IX - Identificar, realizar e revisar melhorias no processo.

Art. 6°. O(a) Chefe da Secédo de Equipamentos SEQUIP sera o(a) Gerente do Processo de
Gerenciamento Gestao de Ativos de Tecnologia da Informacao tera as seguintes atribuigbes:

| - Realizar o gerenciamento operacional do processo;

Il - Planejar e coordenar todas as atividades, em conjunto com o(a) Dono(a) do processo;

[l - Assegurar que todas as atividades sejam realizadas conforme requeridas;

IV - Designar servidores(as) para exercerem papéis requeridos pelo processo;

V - Gerenciar recursos atribuidos ao processo;

VI - Monitorar e reportar o0 desempenho do processo e identificar oportunidades de melhoria;

VIl - Realizar melhorias na implantagéo do processo;

VIII - Manter a programagéo de mudanca e indisponibilidade de servi¢o planejada.

Art. 7°. A Politica de Gerenciamento Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informacéo tera as
seguintes premissas:

| - As seguintes classes de ativos minimas estéo sujeitas a rastreamento e marcacéo de ativos:
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a) Estacbes de trabalho de mesa;

b) Computadores portateis moveis;

c) Tablets;

d) Impressoras e dispositivos de impressao multifuncionais;

e) Scanners;

f) Servidores;

g) Dispositivos de rede (firewalls, roteadores, switches, hardware de rede do terminal e
armazenamento);

Il - Toda movimentagéo de ativos de TIC sera prévia e formalmente autorizada pela STI;

[l - Toda aquisicdo de equipamentos sera precedida pela realizagdo de estudos preliminares, a fim
de garantir sua viabilidade e custo-beneficio;

IV - E vedado o uso de aplicativos e utilitarios ndo autorizados pela STI;

V - O ciclo de vida dos ativos de TIC compreende da sua implantacdo no ambiente corporativo ao
seu descarte sustentavel, passando pela manutencéo, atualizagéao e gestdo de sua disponibilidade;

VI - Fazem parte do escopo deste processo: elementos fisicos (desktops, notebooks, impressoras,
switches, dispositivos moveis e todos os bens fisicos ligados a rede), aplicagbes corporativas,
bases de dados, contratos, manuais e documentos sobre procedimentos e toda informacao
armazenada que tenha valor para a organizagéo;

VIl - Sera realizado descarte sustentavel de residuos eletrénicos ao final da vida util dos
equipamentos;

VIl - O descarte ou doacao de equipamentos sera precedido da formatagdo dos mesmos, quando
couber, a fim de garantir a segurancga da informacao;

IX - A devolucdo de equipamentos locados sera precedida da formatacdo dos mesmos, quando
couber, a fim de garantir a seguranca da informacéo;

X - O parque de informatica do TRE tera idade média de 3,5 anos para computadores e notebooks
e 5 anos para equipamentos de rede;

Xl - A especificagdo de equipamentos de informatica para aquisicdo incluird, sempre que possivel,
a exigéncia de certificagdo Energy Star 5.0, EPEAT- nivel prata, IEEE 1680 nivel prata ou outras
certificagbes que as substituam;

XIl - As impressoras, sempre que possivel, serdo configuradas para impressao frente e verso de
forma padrao.

Xl - Um banco de dados de rastreamento de ativos serd mantido para rastrear ativos e incluira
minimamente informagdes sobre compra e dispositivo, incluindo:

a) Data da compra;

b) Fabricante, modelo e descri¢ao;

c) Numero de série;

d) Localizagéo;

e) Tipo de ativo;

f) Unidade.

XIV- Sera utilizada ferramenta de inventario eletrénico de ativos para identificar configuracdes que
tenham impacto contratual e operacional.

XV - E vedada a instalacédo de software, cuja licenca ndo tenha sido adquirida pelo TRE, com
excecdo de softwares livres, observado, neste caso, o constante do inciso IV deste artigo. (Incluido
pela Portaria n® 97/2021)

Art. 8°. As atividades-chave do processo de Gerenciamento Gestdo de Ativos de Tecnologia da
Informacao serao:

| - Aquisigéo;

I - Distribuigéo;
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[l -Gerenciamento;

IV - Manutencgao;

V - Descarte.

Art. 92. O parque computacional das zonas eleitorais observara os seguintes padroes:

| - Capital - Seis estagdes de trabalho;

Il - STD6 - Seis estacdes de trabalho e um notebook, para zonas do interior do Estado com
eleitorado a partir de 80 mil;

[l - STD5 - Cinco estagdes de trabalho e um notebook, para zonas do interior do Estado com
eleitorado a partir de 60 mil e inferior a 80 mil;

[l - STD4 - Quatro estacdes de trabalho e um notebook, para zonas do interior do Estado com
eleitorado a partir de 40 mil e inferior a 60 mil;

IV - STD3 - Trés estagdes de trabalho e um notebook, para zonas do interior do Estado com
eleitorado inferior a 40 mil.

§1°. Nos municipios onde houver mais de uma zona eleitoral, essas deverdo possuir a mesma
guantidade de estagdes de trabalho, tomando-se como parametro aquela cujo eleitorado for o mais
elevado. (Incluido pela Portaria n° 4/2021)

§2° Excepcionalmente, poderd ser encaminhada estagdo de trabalho ou notebook adicional,
mediante pedido do(a) juiz(a) eleitoral para o(a) Presidente do Tribunal, nos casos em que a for¢a
de trabalho seja superior ao quantitativo destes equipamentos.

§3° No caso do deferimento do pedido previsto no §2° deste artigo, a Secdo de Equipamentos de
Informatica fara acompanhamento semestral para verificar se subsistem os motivos que levaram
ao deferimento, em ndo existindo, comunicara a Presidéncia com pedido de autorizagdo do
recolhimento do equipamento adicional.

Art. 10. O desempenho do processo de Gerenciamento Gestdo de Ativos de Tecnologia da
Informagéo sera medido, semestralmente, nos meses de janeiro e julho, com base nos fatores
criticos de sucesso e respectivos indicadores de desempenho.” (Redacdo dada pela Portaria n® 147
12021)

Paragrafo unico: S&o fatores criticos de sucesso:

| - Conformidade com licenciamento de software;

Il - A aquisi¢ao de ativos de Tl atende a critérios de sustentabilidade e responsabilidade ambiental;
[l - Precisdo do banco de dados de rastreamento de ativos;

IV - Gerenciamento efetivo dos ativos de TIC em ambiente de producéo;

V - Distribuicao de ativos de TIC alinha as necessidades do negécio.

Art. 11. Este processo seréa revisado anualmente, até o més de julho, para que seja aperfei¢coado,
guando necessario. (Redacédo dada pela Portaria 135/2021)

Art. 12. Esta Portaria entrard em vigor em 12 de janeiro de 2022.

Salvador, 11 de novembro de 2021.

ROBERTO MAYNARD FRANK

Desembargador Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

ATOS DO DIRETOR GERAL

ORDENS DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N2 6/2021

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no
uso das suas atribuicdes regimentais,

Diario da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (DJE/TRE-BA). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ba.jus.br



http://www.tre-ba.jus.br
https://www.tre-ba.jus.br/legislacao/compilada/portaria-da-diretoria-geral/2019/portaria-no-243-de-23-de-setembro-de-2019/resolveuid/727bdc04ffa34e0cac86bdddad915390
https://www.tre-ba.jus.br/legislacao/compilada/portaria-da-diretoria-geral/2019/portaria-no-243-de-23-de-setembro-de-2019/resolveuid/ada538a8fdd24187a7374086b1b409e4
https://www.tre-ba.jus.br/legislacao/compilada/portaria-da-diretoria-geral/2019/portaria-no-243-de-23-de-setembro-de-2019/resolveuid/ada538a8fdd24187a7374086b1b409e4
https://www.tre-ba.jus.br/legislacao/compilada/portaria-da-diretoria-geral/2019/portaria-no-243-de-23-de-setembro-de-2019/resolveuid/099afd653bad4ca992bfcee27238c063

	Atos do Presidente
	Portarias
	PORTARIA Nº 600, de 18 de novembro, de 2021 PRE/SGPRE/ASSAD
	PORTARIA Nº 546 de 11 de novembro/2021 PRE/SGPRE/ASSAD


	Atos do Diretor Geral
	Ordens de Serviço
	ORDEM DE SERVIÇO Nº 6/2021



