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ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIAS

PORTARIA N.2 467, DE 27 DE SETEMBRO DE 2021

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso das atribuigbes que
Ihe sdo conferidas pelo art. 8%, da Resolugdo Administrativa TRE/BA n.2 1/2017,

RESOLVE:

Art. 12 Dispensar, a pedido, SILVIA REBOUGAS ROSADO DE CASTRO, servidora efetiva, da
Funcdo Comissionada de Chefe da Secdo de Apoio e Assisténcia Juridica - FC - 6, da
Coordenadoria de Assuntos Juridicos e Correcionais, da Secretaria da Corregedoria Regional
Eleitoral, da Secretaria do Tribunal;

Art. 2° Dispensar ANABEL SOUZA AMORIM, servidora efetiva, da Fungcdo Comissionada de
Assistente IV - FC - 4, da Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral, da Secretaria do Tribunal;
Art. 32 Designar ANABEL SOUZA AMORIM, Técnico Judiciario, Area Administrativa, NI, Classe C,
Padrao 13, para exercer a Funcdo Comissionada de Chefe da Secédo de Apoio e Assisténcia
Juridica - FC - 6, da Coordenadoria de Assuntos Juridicos e Correcionais, da Secretaria da
Corregedoria Regional Eleitoral, da Secretaria do Tribunal;

Art. 4° Designar ALEXANDRA RODRIGUES VASQUES, Analista Judiciario, Area Judiciaria, NS,
Classe C, Padréao 13, para exercer a Funcdo Comissionada de Assistente IV - FC - 4, da Secretaria
da Corregedoria Regional Eleitoral, da Secretaria do Tribunal;

Art. 52 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Salvador, 27 de setembro de 2021.

Desembargador ROBERTO MAYNARD FRANK

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

PORTARIA N2 433, DE 03 DE SETEMBRO/2021 PRE/SGPRE/ASSAD

Altera a Portaria n.? 356/2018, que institui Normas de Seguranca da Informacéao (NSI) no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, com alteragdes nos Anexos V e VII.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de continuamente estabelecer e revisar processos de seguranca
e privacidade da informagéo no ambito da Justica Eleitoral da Bahia,

CONSIDERANDO a utilizagéo racional dos recursos de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao
oferecidos aos usuarios desta Corte,

RESOLVE:

Art. 12 Alterar a Portaria n.? 356/2018, da Presidéncia, para promover alteragées nos Anexos V
(NSI-005 - Correio Eletrénico) e VII (NSI-007 - Procedimentos e Backup e Recuperacdo de Dados),
com redacdes constantes no apéndice deste normativo.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Salvador, 03 de setembro de 2021.

Desembargador ROBERTO MAYNARD FRANK

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

*Republicada em virtude de erro material.

ANEXO V
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NSI-005 - Servico de Correio Eletronico Institucional

1. Objetivos

1. Estabelecer diretrizes e padrbes para o uso do servigo de correio eletrénico no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA).

2. Motivagdes

1. Alinhamento as normas, regulamentagbes e melhores praticas, relacionadas a matéria.

2. Protecdo do ambiente tecnoldgico do Tribunal.

3. Correto direcionamento e dimensionamento de recursos tecnoldgicos para prover e controlar o
servico de correio eletrénico.

3. Referéncias normativas

1. Instrucdo Normativa GSI/PR n® 1, de 13 de junho de 2008, do Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da Republica, que disciplina a Gestdo de Seguranga da Informagéo e
Comunicacdes na Administracdo Publica Federal, direta e indireta, e da outras providéncias.

2. Norma Complementar 01/INO1/DSIC/GSIPR, de 15 de outubro de 2008, do Departamento de
Seguranca da Informagao e Comunicagdes da Presidéncia da Republica, que estabelece critérios
e procedimentos para elaboracéo, atualizacdo, alteracdo, aprovacao e publicagcdo de normas
complementares sobre a Gestdo de Seguranga da Informacdo e Comunicagdes, no ambito da
Administragdo Publica Federal, direta e indireta.

3. Norma Complementar n? 07/IN0O1/DSIC/GSIPR (Revisdo 01), de 15 de julho de 2014, do
Departamento de Seguranca da Informagdo e Comunicagbes da Presidéncia da Republica, que
estabelece diretrizes para a implementacao de controles de acesso a Seguranca da Informacéo e
Comunicagdes nos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal (APF), direta e indireta.

4. Norma Técnica ABNT NBR ISO/IEC 27001:2013, que especifica os requisitos para estabelecer,
implementar, manter e melhorar continuamente um sistema de gestao da seguranca da informagéo
dentro do contexto da organizagéo.

5. Norma Técnica ABNT NBR ISO/IEC 27002:2013, que fornece diretrizes para praticas de gestao
de seguranca da informacéo.

4. Conceitos e definicdes

1. Arquivo de registro de mensagens (logs): registro de eventos relevantes, utilizados para
restaurar um sistema, diagnosticar problemas ou realizar auditorias.

2. Caixa postal: conta de correio eletrdnico onde sdo armazenadas as mensagens recebidas e/ou
enviadas.

3. Caixa postal de sistema: conta de correio eletrénico de um sistema informatizado que necessite
esse recurso para o seu funcionamento.

4. Caixa postal institucional pessoal: conta de correio eletrénico de uso individual.

5. Dominio: segunda parte do enderego de correio eletrdnico, localizada ap6s o simbolo arroba
(@).

6. Endereco de correio eletrdnico: conjunto de caracteres que individualiza e identifica o remetente
e o destinatario da mensagem eletronica. E formado por um identificador e por um dominio,
separados pelo simbolo arroba (@).

7. Hoax: mensagem eletrdnica encaminhada a muitos destinatarios e de conteddo geralmente
alarmante e com pouca ou nenhuma veracidade, cujo objetivo é a propagacdo de boatos e
informagdes distorcidas.

8. Identificador: primeira parte do enderego de correio eletrdnico, localizada antes do simbolo
arroba (@).

9. Lista de distribuicdo: agrupamento de caixas postais visando a distribuicdo de uma mensagem
eletrbnica a todos os seus integrantes.
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10. Malware: programas indesejados, desenvolvidos com a finalidade de executar acées danosas
e atividades maliciosas em um computador ou sistema, a exemplo de worm, bot, spyware,
backdoor, cavalo de tréia, ransomware e rootkit.

11. Material criptografado: dados e/ou informagdes codificadas por meio de técnicas que
impossibilitam o seu entendimento/leitura, cuja reversao ocorre somente com a utilizacdo de uma
senha previamente conhecida e/ou dispositivo criptografico (ex.: token, smart card).

12. Phishing: fraude eletrbnica, caracterizada pela tentativa de obtencéo de dados e informagbes
pessoais.

13. Servico de correio eletrdnico institucional: servico de envio e recebimento de mensagens
eletrbnicas (e-mails) no d&mbito do TRE-BA.

14. Spam: mensagem, sem valor institucional ou inutil a atividade funcional, enviada a um grande

namero de enderecos de correio eletrdnico.

15. Usuario de correio eletrénico: pessoa que possui uma caixa postal.

5. Caixas postais de correio eletrdnico

As caixas postais sdo identificadas unicamente por meio de seu endereco eletrénico.

No ambito do Tribunal, o dominio do endereco eletrdnico € "tre-ba.jus.br".

A capacidade minima de armazenamento das caixas postais é de 500 megabytes (MB).
Somente serdo criadas caixas postais para uso institucional e por sistema informatizado.

5. As solicitacdes de criacéo, alteragdo e exclusdo de caixas postais devem ser solicitadas por
meio da Central de Servicos de TIC.

1. Caixas postais institucionais pessoais serdo criadas quando da criacdo das contas de acesso a
rede de dados.

2. As caixas postais institucionais das unidades serdao automaticamente criadas utilizando-se suas
siglas como identificadores.

6. No caso de alteragcdo de endereco eletrbnico, 0 endereco antigo serd mantido como
identificador alternativo.

7. Caixa postal institucional pessoal

1. Toda pessoa com conta de acesso a rede de dados do Tribunal possuira uma caixa postal
institucional pessoal.

5.7.1.1. E vedado o fornecimento de caixa postal institucional pessoal para servidores terceirizados.
2. Para pessoas sem conta de acesso a rede de dados, a solicitagdo de criagdo, alteragao ou
exclusao de caixa postal institucional pessoal devera ser efetuada pela chefia imediata, no caso de
requisitados e estagiarios, pela Secretaria Judiciaria em se tratando de membros da Corte e pelo
chefe de cartério, quando for para juiz ou promotor eleitoral.

3. A identificagdo da caixa postal se dara por meio do ndmero do titulo eleitoral, contendo 12
(doze) digitos.

4. Cada usuério receberd, ainda, dois identificadores alternativos, sendo um formado pela primeira
letra do prenome, primeira letra de sobrenome do meio e o Ultimo sobrenome, e outro composto
pelo prenome, seguido do ponto (.) e do ultimo sobrenome, no estilo prenome.sobrenome.

5. Em situagdes justificadas, podera ser utilizado outro prenome ou sobrenome para a composi¢ao
da identificacao.

6. A adequacado dos enderecos de correio eletrbnico que nao correspondam ao padrdo
estabelecido nesta norma devera ser solicitada a Central de Servigos de TIC pelo usuario.

5.7.2. A caixa postal institucional pessoal de magistrados e/ou servidores sera excluida
definitivamente nos casos de falecimento, exoneragédo, demissao, redistribuicdo, aposentadoria,
remogao e cedéncia a outro érgdo, ou retorno a origem.

oo~
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1. Ocorridos os fatos descritos no item anterior, incumbe a Secretaria de Gestdo de Pessoas
comunica-los a Secretaria de Tecnologia da Informagéo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da
publicagdo do Ato respectivo, exceto nos casos de demissdo e exoneracdo, quando a
comunicagdo devera ocorrer de imediato a ciéncia do afastamento pela Secretaria de Gestédo de
Pessoas.

2. Nos casos de demisséo e exonerag¢do havera suspensdo imediata da caixa postal institucional,
a partir da comunicacao da Secretaria de Gestdo de Pessoas.

1. A excluséo da caixa postal sera realizada somente apdés comunicada pela Secretaria de Gestao
de Pessoas a decisao definitiva sobre o afastamento.

3. Nos demais casos de que trata o item 5.7.2, incumbe a Secretaria de Tecnologia da Informagéo:
a. no prazo de 5 dias Uteis, informar ao magistrado e ao servidor a data da exclusdo definitiva da
respectiva caixa postal;

b. no prazo de 20 dias, excluir definitivamente a caixa postal.

8. Caixa Postal de Sistema

5.8.1. A caixa postal de sistema sera criada quando for necessaria ao funcionamento de um
sistema informatizado.

5.8.2. O gestor do sistema sera o responsavel pela respectiva caixa postal, competindo-lhe:

a. solicitar a criacéo, alteragéo e exclusdo da caixa postal de sistema;

b. autorizar ou excluir o acesso de outros servidores.

5.8.3. O identificador do enderego de correio eletrdnico sera formado por denominacao ou sigla
que permita a identificacdo do respectivo sistema informatizado.

6. Lista de distribuicdo

1. E permitida a criagdo de lista de distribuicdo, com o objetivo de facilitar e otimizar a troca de
informacdes sobre assuntos de interesse do Tribunal.

2. A criacao de lista de distribuicdo podera ser solicitada pelo gestor da unidade, ndcleo, comissao
ou grupo de trabalho ao qual se destina.

3. A solicitacdo devera ser efetuada na Central de Servicos de TIC, acompanhada de justificativa e
de informagdes sobre a finalidade da lista e, quando destinada a atividade temporaria, do periodo
de sua duragéo.

4. Cada lista de distribuigdo tera um gestor, a quem incumbe:

a. manter permanentemente atualizado o rol de integrantes da lista de distribuicéo;

b. solicitar exclusdo como gestor e indicar, simultaneamente, o novo responsével pela lista de
distribuicao;

c. solicitar exclusdo da lista de distribuicdo, quando esta nao for mais necessaria.

5. O identificador do endereco eletronico serd formado pela denominacéo ou sigla, que permita, de
forma clara, a identificacdo de sua finalidade, ou do grupo de enderecos eletrénicos nela reunidos.
6. No caso de alteragcdo de endereco eletrbnico, 0 enderegco antigo serd mantido como
identificador alternativo.

7. Lista de distribuicdo de unidade

1. As unidades da estrutura organizacional do Tribunal possuiréo lista de distribuicdo contendo as
caixas postais de todos os integrantes da unidade.

1. As listas de secretarias, coordenadorias e assessorias conterdo as caixas postais do titular e
seus respectivos substitutos.

6.7.2. A lista de distribuicdo de unidade tera sua sigla como identificador do enderego de correio
eletrénico.

7. Utilizagao dos recursos do sistema de correio eletronico
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1. As caixas postais dos usuarios e as listas de distribuicdo do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia
destinam-se, exclusivamente, a atender a necessidade do servi¢co, ndo sendo permitido o seu uso
para fins particulares.

2. A senha de acesso € pessoal e intransferivel.

3. E vedada a tentativa de acesso a caixas postais as quais 0 usuario ndo tenha autorizacdo de
acesso.

4. E vedado o cadastramento de endereco de correio eletrdnico institucional em qualquer tipo de
site externo, salvo aqueles utilizados como fonte de pesquisa no desempenho das atividades
funcionais.

5. O tamanho maximo da mensagem eletrénica, incluindo os anexos, ndo pode exceder

20 megabytes (MB).

1. Preferencialmente, os arquivos deverdo ser compactados antes de anexados as mensagens de
correio eletronico.

2. Para arquivos maiores, outros meios de disponibilizacdo deverdo ser utilizados, desde que
garantida a seguranca dos dados.

3. Arquivos compartilhados com clientes externos (empresas e fornecedores) e que excedam o
limite de 20 MB devem ser disponibilizados através de servigos externos (Google Drive, Dropbox e
similares), e o link associado encaminhado ao interessado para download.

6. O envio de mensagem eletronica para lista de distribuicdo que englobe elevado nimero de
enderecgos eletrbnicos somente é permitido em carater excepcional e por aquelas unidades
administrativas autorizadas pela Administragéo do Tribunal.

7. E de responsabilidade do usuério:

a. utilizar o correio eletrénico institucional de acordo com os preceitos desta Norma;

b. eliminar periodicamente as mensagens eletrbnicas contidas na caixa postal de modo a manté-la
apta ao recebimento de novas mensagens;

¢. nao compartilhar o acesso a sua conta institucional pessoal de correio eletrénico;

d. realizar configuragdes, preferéncias, leitura e envio de mensagens de sua caixa postal
eletrbnica;

d) informar ao Comité de Seguranga da Informagéo o recebimento de mensagem que contrarie o
disposto no item 7.8.

8. E vedado aos usuarios o envio de qualquer mensagem eletrénica contendo:

a. informacgdes privilegiadas, confidenciais e/ou de propriedade do Tribunal para destinatérios nao
autorizados;

b. materiais obscenos, ilegais ou antiéticos;

c. materiais preconceituosos ou discriminatérios;

d. materiais caluniosos ou difamatérios;

€. propaganda com objetivo comercial;

f. listagem com enderecos eletrnicos institucionais;

g. malwares;

h. material de natureza politico-partidaria, associativa ou sindical, que promova a eleicdo de
candidatos para cargos eletivos;

i. material protegido por lei de propriedade intelectual;

j- entretenimentos e "correntes";

I. assuntos ofensivos;

m. musicas, videos ou animagdes que ndo sejam de interesse especifico do trabalho;

n. Spam, phishing e hoax;

0. materiais criptografados.
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9. Desde que previamente submetido e autorizado pela Administracao do Tribunal, fica permitido o
encaminhamento de mensagens com imagens vinculadas a atividade institucional, bem como
campanhas de arrecadagéo e outras iniciativas que promovam a integragdo € o bem-estar do
servidor do Tribunal.

8. Monitoramento e Auditoria

1. O conteudo das caixas postais € passivel de monitoramento e rastreamento por meio de
ferramentas com o intuito de impedir o recebimento de spam, hoax, phishing, mensagens contendo
virus e outros arquivos, que coloquem em risco a seguranga da infraestrutura tecnologica do
Tribunal ou que contenham conteddo improéprio.

2. As mensagens com anexos digitais poderdo ser blogueadas por mecanismo automatico, sem
comunicacao prévia, caso seja detectado risco a seguranca da rede.

8.2.1. A Secretaria de Tecnologia da Informagdo acompanhard a regular utilizacdo e o
desempenho do servigo de correio eletrdnico institucional, comunicando ao usuario e a sua chefia
imediata a ocorréncia de situagdo nao condizente com o estabelecido nesta Norma.

3. As auditorias ordindrias ou extraordindrias pela Secretaria de Tecnologia da Informacéo e os
relatérios serdo encaminhados ao Comité de Seguranca da Informacéo.

4. As auditorias extraordinarias deverao ser precedidas de autorizagdo do Comité de Seguranca
da Informacéo.

5. Os arquivos de registro de mensagens eletrénicas (/logs) serdo mantidos pelo prazo de 30 dias,
exceto nos casos de auditoria ou notificagdo administrativa ou judicial, em que serdo devidamente
armazenados pelo Comité de Seguranca da Informagédo, a fim de salvaguardar os dados
respectivos.

6. A Secretaria de Tecnologia da Informagéo encaminhara, até o dia 5 de dezembro de cada ano,
relatério as unidades e aos respectivos gestores, com o rol das listas de distribuicdo e caixas
postais a elas vinculadas, bem como a lista de eventuais caixas postais de estagiarios lotados na
respectiva unidade.

1. Cabera ao gestor responsavel conferir os dados do relatério referido no item anterior e, até o dia
15 de dezembro do mesmo ano, indicar as alteracdes e exclusdes necessarias.

7. A inobservancia do quanto disposto nesta Norma ensejara a aplicacdo de medida disciplinar,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

ANEXO VI

NSI-007 - Procedimentos de Backup e Recuperacao de Dados

1. Objetivos

1.1. Estabelecer diretrizes e padrdes para os procedimentos de backup, testes e recuperacao de
dados realizados pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo, no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral da Bahia.

2. Motivagdes

2.1. Alinhamento as normas, regulamentacdes e melhores praticas relacionadas a matéria.

2.2. Garantir a salvaguarda das informagbes de forma sistematizada e otimizada, atendendo as
necessidades do Tribunal.

3. Conceitos e definicdes

3.1. Backup de dados - procedimento de transmissdo de dados, por meio de copia, de uma midia
(a principal) para outra (secundaria) apartada da primeira, garantindo a salvaguarda.

3.2. Backup completo - sdo transmitidos todos os arquivos da midia principal existentes no
momento do backup.

3.3. Backup diario - procedimento realizado diariamente visando a criacdo de versdes de backup
menores (diarias).
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3.4. Backup diferencial - somente os arquivos novos ou modificados desde o Ultimo backup sao
transmitidos.

3.5. Backup permanente - versdo dos dados salvaguardados de modo permanente. No entanto,
contém apenas os dados existentes no momento da copia.

3.6. Disco rigido local - dispositivo de armazenamento de dados utilizados pelos computadores
pessoais.

3.7. Equipamento servidor - computador com alta capacidade de armazenamento e
processamento, destinado ao provimento de servigos e sistemas de TIC.

3.8. Especificagéo - conjunto e abrangéncia de dados especificados no Sistema de Protecéo de
Dados.

3.9. Fitas LTO - sdo midias magnéticas de alta capacidade utilizadas para armazenar arquivos de
backup de dados por longos periodos, em local protegido e diverso do ambiente dos dados
originais.

3.10. RPO (Recovery-Point Objective) - 0 quanto é necessario voltar no tempo para encontrar um
backup dos dados, ou seja, o tempo maximo de perda de dados.

3.11. RTO (Recovery-Time Objective) - tempo estimado para restaurar os dados ou para tornar
novamente operacionais os sistemas afetados.

3.12. Sistema de Protecdo de Dados - servigo automatizado de cépia e restauracdo de dados
instalado no Datacenter do Tribunal.

4. Referéncias Normativas

4.1. Instrugdo Normativa GSI/PR n® 1, de 13 de junho de 2008, do Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da Republica, que disciplina a Gestdo de Seguranga da Informagéo e
Comunicacdes na Administracdo Publica Federal, direta e indireta, e da outras providéncias.

4.2. Norma Técnica ABNT NBR ISO/IEC 27001:2013, que especifica os requisitos para
estabelecer, implementar, manter e melhorar continuamente um sistema de gestdo da seguranca
da informagé&o dentro da organizagao.

4.3. Norma Técnica ABNT NBR ISO/IEC 27002:2013, que fornece diretrizes para praticas de
gestao de seguranca da informacéo.

5. Procedimentos de backup institucional

5.1. Os procedimentos de backup realizados pela Secretaria de Tecnologia da Informacédo seréo
executados de forma automética, de acordo com as especificacées configuradas no Sistema de
Protecdo de Dados e abrangem os dados armazenados nos equipamentos servidores do
Datacenter do Tribunal.

5.1.1. Excepcionalmente, procedimentos manuais de backup poderao ser realizados.

5.2. Os dados serao transferidos para fitas LTO que serdo guardadas em cofre instalado em local
diverso e afastado do Datacenter do Tribunal.

5.2.1. A retencéo de dados padrédo para as fitas sera de 10 semanas.

5.2.2. Backups completos gerados na uUltima semana de cada més terdo protegdo permanente.
5.2.3. Outras midias poderdo ser armazenadas no cofre, desde que contendo dados corporativos
do Tribunal.

5.3. Os backups diferenciais serdo configurados para se iniciarem diariamente em horario entre Oh
e 4h.

5.4. Os backups completos seré&o configurados para se iniciarem nas madrugadas dos sabados.
5.5. A Secretaria de Tecnologia da Informagido devera elaborar e submeter a aprovagdo do
CGovTIC planilha contendo os esquemas de backup, os quais devem abranger as seguintes
informacgbdes:

| - Tipo do backup: diferencial, completo, mensal e eventual (de ocorréncia pontual ou sazonal);
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Il - Especificagéo;

[l - Horario de inicio do backup;

IV - Duragéo estimada do backup;

V - Tempo de retengéo;

VI - Tempo maximo de perda dos dados (RPO);

VIl - Tempo estimado para a restauracéo dos dados (RTO).

5.5.1. Apds aprovacao, a planilha devera ser publicada na Intranet do Tribunal.

5.5.2. A planilha devera ser revisada anualmente ou em menor tempo, quando necessario.

5.6. As atividades técnicas relativas aos procedimentos de backup institucional deverao estar
documentadas em base de conhecimento da Intranet do Tribunal e estar acessivel somente ao
pessoal da unidade responsavel pela infraestrutura de tecnologia da informagéo e comunicagéo.
5.7. As midias de backup deverdo estar identificadas por etiqueta e, quando se tratarem de fitas
LTO, com descrigdo que as associem as especificagcdes do Sistema de Protecdo de Dados.

5.7.1. A movimentacdo de midias de backup devera ser realizada por servidor da area de
infraestrutura de tecnologia da informagéo e comunicagéo, com a devida protegcao contra extravios
e eventos que possam causar dano fisico.

6. Procedimentos de backup de dados corporativos

6.1. Todos os arquivos corporativos digitais relacionados ao trabalho das unidades da Secretaria
do Tribunal e cartorios eleitorais devem ser armazenados, exclusivamente, nos equipamentos de
armazenamento de arquivos providos pela Secretaria de Tecnologia da Informacao.

6.1.1. Na Secretaria do Tribunal e cartérios eleitorais da Capital, os arquivos corporativos deverao
ser armazenados diretamente nos equipamentos do Datacenter, acessiveis através de
mapeamento de rede.

6.1.1.1. O mapeamento padrdo (pastas "PUBLICA" e "RESTRITA") devera ser utilizado da
seguinte maneira:

® pasta "RESTRITA" da unidade: area com acesso controlado que dever4 armazenar os
arquivos permanentes da unidade;

® Pasta "PUBLICA" da unidade: area com retencédo temporaria, acessivel aos demais usuéarios
(com permissdo apenas de leitura, por padrao).

6.1.1.1.2. A pasta "PUBLICA" serd excluida diariamente, ndo sendo realizado backup do seu
conteudo.

6.1.1.2. Os arquivos compartilhados permanentemente entre as unidades administrativas do TRE
/BA devem utilizar o Repositério Digital (link http://repositorio.tre-ba.jus.br/share/page/ ), que é a
area oficial para compartilhamento de dados (em substituicdo a pasta 'PUBLICA").

6.1.1.3. Para a exclusdo dos dados da area "PUBLICA" sera concedido o prazo de 10 (dez) dias, a
partir da publicacdo desta norma, devendo cada unidade, caso queira, providenciar a cépia para o
Repositério Digital.

6.1.2. Nos cartérios eleitorais do interior do Estado, os arquivos corporativos deverdo ser
armazenados, de modo centralizado, em equipamento especifico (mini NAS) a ser provido pela
Secretaria de Tecnologia da Informagao.

6.1.2.1. Os arquivos corporativos serdo regularmente replicados para o Datacenter do Tribunal, de
modo que integrem o backup institucional.

6.1.3. E vedada a gravagao de arquivos pessoais nos equipamentos de armazenamento.

6.1.3.1. Se constatada a existéncia de arquivos pessoais armazenados nos servidores de arquivos,
tal fato sera comunicado ao titular da unidade responsavel pelos dados, com indicativo de excluséo.

Diario da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (DJE/TRE-BA). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-ba.jus.br



http://www.tre-ba.jus.br
http://repositorio.tre-ba.jus.br/share/page/

Ano 2021 - n. 190 Salvador, quarta-feira, 29 de setembro de 2021 12

6.1.4. A Secretaria de Tecnologia da Informagédo ndo se responsabilizara pela salvaguarda de
arquivos pessoais e corporativos armazenados no disco rigido local das estagbes de trabalho e

notebooks, nem prestara suporte a realizagao de backup desses dados pelo usuario.

6.1.4.1. A salvaguarda das pastas locais de clientes de correio eletrénico é de responsabilidade do
usuario para a qual podera obter orientagdes e suporte.

7. Recuperagéo de dados

7.1. A recuperagao de dados, sempre que nao puder ser realizada pelo proprio usuario, devera ser
solicitada a Secretaria de Tecnologia da Informagéo, por meio da Central de Servicos de TIC
(CESTIC).

8. Testes de recuperacao de dados

8.1. Mensalmente deverao ser realizados testes de recuperacéo de dados.

8.2. Os testes deverdo ser baseados em dados pré-selecionados que garantam a efetividade,
eficiéncia e confiabilidade do procedimento, para todas as especificagcbes de backup definidas no
Sistema de Protecao de Dados.

8.3. Os meios para viabilizagdo dos testes deverdo ser implementados pelas areas técnicas
responsaveis.

8.4. A validacéo se dara por amostragem e verificagdo de alguns arquivos ou servigos recuperados.
8.4.1. A éarea responséavel pelos procedimentos de salvaguarda institucional de dados devera
manter, em sua base de conhecimento, documentacdo atualizada de testes e validacdo de dados
recuperados, descrevendo os procedimentos, as especificacdes de backup, as equipes
responsaveis pela recuperagéo, o escopo da recuperagéo, as equipes responsaveis pela validagao
dos dados ou sistemas recuperados e como se devera efetuar a validacao.

9. Revisdes de documentacao técnica

9.1. Toda documentagéo técnica relacionada a procedimentos de backup e recuperacao de dados
devera ser revisada em ciclos maximos de um ano e submetida ao CGesTIC para aprovacao.

ATOS DO CORREGEDOR REGIONAL ELEITORAL

PORTARIAS

PORTARIA CRE-BA N2 12/2021

O CORREGEDOR REGIONAL ELEITORAL, DESEMBARGADOR MARIO ALBERTO SIMOES
HIRS, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais e considerando os objetivos da Secretaria
da Corregedoria Regional Eleitoral da Bahia firmados no Plano Estratégico Setorial;

RESOLVE

Art. 12 Determinar a realizacdo de mutirdo, no periodo de 16 de novembro a 17 de dezembro do
corrente ano, a fim de auxiliar nos trabalhos atinentes as unidades da Coordenadoria de Assuntos
Juridicos e Correcionais (COAJUC) da Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral (SCR).

§ 1° Os trabalhos seréo realizados no municipio de Salvador, na Coordenadoria de Assuntos
Juridicos e Correcionais (COAJUC).

§ 2° A coordenagéo dos trabalhos ficara sob a responsabilidade da servidora Carmen Lucia Costa
Brotas.

Art. 2° Designar os servidores abaixo relacionados para integrar a equipe que desenvolvera os
trabalhos:

Arivaldo Fraga Carvalho Junior - 1362 ZE (ltajuipe)

Arnaldo Santana Neves Sobrinho - 1352 ZE (Coaraci)

Luisa Fonseca Tapioca - 1032 ZE (Miguel Calmon)

Manuela Gomes da Silva - 1152 ZE (Saude)
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