TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

CONTRATO - PRE/DG/SGA/COGELIC/SECONT

CONTRATO PARA
PRESTACAO DE
SERVICO DE
REPROGRAFIA,

POR DEMANDA,
QUE ENTRE SI

CELEBRAM A
UNIAO, POR
INTERMEDIO DO
TRIBUNAL
REGIONAL

ELEITORAL DA
BAHIA, E A
EMPRESA LICITE -
SERVICOS DE
ACABAMENTOS
GRAFICOS E
PAPELARIA LTDA.

CONTRATO N.° 63/2023

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, com sede na 1* Avenida do Centro
Administrativo da Bahia, n.° 150, Salvador - BA, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 05.967.350/0001-45, doravante denominado
Contratante, neste ato representado por seu Diretor-Geral, Raimundo de Campos Vieira, no uso da competéncia que lhe é atribuida
pelo Regulamento Interno da Secretaria do TRE-BA, e a empresa LICITE - SERVICOS DE ACABAMENTOS GRAFICOS E
PAPELARIA LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 28.284.542/0001-52, com sede na Rua Emidio dos Santos, 102, Sala 01
Repografia, Barbalho, Salvador - BA, CEP: 40.301-015, telefone n.° (71) 99642-6949, e-mail licitevenda@gmail.com, doravante
denominada Contratada, representada neste ato pela Sra. Rita Christianne Schlang de Carvalho, portadora da Carteira de Identidade
n.° 07.472.375-81 SSP/BA, inscrita no CPF/MF sob n.° 974.759.805-10, resolvem celebrar o presente CONTRATO PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE REPROGRAFIA, POR DEMANDA, albergado no art. 75, II, da Lei n.° 14.133/2021, consoante
Processo (SEI) n.° 0009795-39.2023.6.05.8000.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1. O objeto do presente contrato é a prestacdo de servigo de Reprografia, por demanda, conforme o Termo de Referéncia anexo e a
proposta firmada pela Contratada, que passam a integrar este instrumento, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DO REAJUSTE CONTRATUAL

PERIODO NAO ELEITORAL
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE D&llt%i{l’l;g]l?fL VALOR VALOR
MEDIDA ESTIMADA (A) UNITARIO (RS) TOTAL (RS)
1 ENCADERNAGAO ATE 50 FOLHAS Unidade 10 493 49,30
ENCADERNACAO DE 51 ATE 100 Unidade 3 5,00 15,00
ENCADERNACAO DE 101 ATE 150 Unidade 3 6,40 19,20
ENCADERNACAO DE 151 ATE 200 Unidade 2 6,40 12,80
ENCADERNACAO DE 201 ATE 400 Unidade 1 12,22 12,22
PLASTIFICACAO TAMANHO CPF Unidade 40 4,20 168,00
PLASTIFICACAO TAMANHO Y Unidade 5 5,17 25,85
PLASTIFICACAO TAMANHO OF{CIO/A4 Unidade 15 6,50 97,50
PLASTIFICACAO TAMANHO A3 Unidade 5 8,75 43,75
PERIODO ELEITORAL
(1° de julho a 30 de outubro)
COPIA.A4 OU OFICIO 02 (comum, ampliada Unidade 30.000 0.20 6.000,00
e reduzida)




COPI'A A4 OU OFICIO 02 (colorida, Unidade 500 2.06 1.030,00
ampliada e reduzida)

ENCADERNAGAO ATE 50 FOLHAS Unidade 30 4,93 147,90
ENCADERNACAO DE 51 ATE 100 Unidade 15 5,00 75,00
ENCADERNACAO DE 101 ATE 150 Unidade 10 6,40 64,00
ENCADERNACAO DE 151 ATE 200 Unidade 7 6,40 44,80
ENCADERNACAO DE 201 ATE 400 Unidade 4 12,22 48,88
PLASTIFICACAO TAMANHO CPF Unidade 60 4,20 252,00
PLASTIFICACAO TAMANHO % Unidade 20 5,17 103,40
PLASTIFICACAO TAMANHO OFICIO/A4 Unidade 30 6,50 195,00
PLASTIFICACAO TAMANHO A3 Unidade 15 8,75 131,25

1. O valor total do presente contrato é de R$ 41.241,32 (quarenta e um mil, duzentos e quarenta ¢ um reais e trinta e dois centavos).

2. O valor acima referido inclui todos os custos diretos e indiretos, bem como deveres, obrigacdes e encargos de qualquer natureza,
ndo sendo devido a Contratada qualquer outro pagamento resultante da execucdo deste ajuste.

REAJUSTE

3. Os precos pactuados serdo reajustados, observado o interregno minimo de um ano, a contar da data de apresentacdo da proposta,
aplicando-se a variagdo do IPCA, calculado e divulgado pelo IBGE.

4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado
em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislagio em vigor, a época.

5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial para reajustamento dos precos.

6. Caso os pregos contratados, apos o calculo referente ao reajuste citado no item anterior, venham a ser superiores aos praticados no
mercado, as partes deverdo rever os pregos para adequa-los as condigdes existentes no inicio do contrato firmado.

CLAUSULA TERCEIRA — D4 DOTACAO ORCAMENTARIA

1. A despesa correra a conta do elemento 3.3.3.90.39.83 “Servigos de copias e reproducdo de documentos”, vinculado a A¢do
02.122.0033.20GP.0029 — “Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral no Estado da Bahia”, do Programa
“Gestdo do Processo Eleitoral”.

2. Para a cobertura das despesas, foi emitida a Nota de Empenho n.® 2023NE001178, em 28 de setembro de 2023.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO DO SERVICO

1. A execucdo do servigo sera efetuada em conformidade com o disposto no Termo de Referéncia, que passa a integrar este
instrumento contratual.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
1. A Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso verificadas, determinando o que
for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
¢) efetuar os pagamentos nas condi¢des e nos prazos constantes deste instrumento contratual;

d) zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigacdes assumidas, bem como sejam mantidas as
condigdes de habilitacdo exigidas para a contratagao;

e) determinar a reparacdo, a corre¢do, a remogdo, a reconstrucdo ou a substituicdo do objeto contratado que apresentar vicios ou
incorregoes resultantes da execucdo ou de materiais empregados ou do seu uso correto, que o tornem improprio ou inadequado para o
consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. Sao obrigagdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente Contrato, no Termo de Referéncia e
na legislagdo vigente:

a) executar o servico nas especificagdes e na quantidade constantes neste contrato, assim como com as caracteristicas descritas na
proposta;

b) atender as solicitagdes do Contratante nos prazos estabelecidos neste instrumento;

¢) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto contratado que apresentar vicios
ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais empregados ou do seu uso correto, que o tornem impréprio ou inadequado



para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor;
d) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execugdo deste Contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados & Administragdo e/ou a terceiros na execugao
deste Contrato;

f) manter, durante a execucao do ajuste, todas as condi¢des de habilitagcdo exigidas para a contratagao;
g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto deste contrato;

h) abster-se de contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Contratante, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos,
ou ocupante de cargo em comissao, assim como seu conjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3°
grau, inclusive, bem como de membros ou juizes vinculados ao TRE-BA, durante a vigéncia do contrato;

i) prestar garantia de adequag@o dos servigos (qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho), em conformidade com as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado na forma e no prazo estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

2. Por ocasido do pagamento, devera ser verificada a regularidade da Contratada perante a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF), a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Municipal
(Certidao de Quitacdo de Tributos Municipais ou Certiddo que comprove a regularidade com o ISS, emitida pelo 6rgdo competente).

3. A Contratada indicard na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os numeros da agéncia e da conta corrente para efetivagdo do
pagamento.

4. Observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, a Contratante podera deduzir os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes, devidos pela Contratada, do montante a ser-lhe pago.

5. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela
Contratante encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

6. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1x N x VP, onde: EM = Encargos moratdrios devidos; N = Nimeros de
dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; I = Indice de compensagado financeira = 0,00016438; ¢ VP =
Valor da presta¢do em atraso.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA

1. O contrato tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data de sua assinatura.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

1. De acordo com o § 4° do artigo 156 da Lei n.° 14.133/21, ficara IMPEDIDA DE LICITAR E CONTRATAR com a Unido,
PELO PRAZO MAXIMO DE 3 (TRES) ANOS, sem prejuizo de eventual multa prevista neste contrato ou termo de referéncia, a
contratada que incorrer nas condutas a seguir relacionadas, desde que ndo se justifique a imposi¢do de penalidade mais grave
prevista no item 2 abaixo, garantidos o contraditorio e ampla defesa:

a) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta

b) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

¢) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

d) dar causa a inexecugdo total do contrato.

2. De acordo com o § 5° do artigo 156 da Lei n.° 14.133/21, sera DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR E CONTRATAR
com todos os orgios ¢ entidades da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, PELO PRAZO MINIMO DE 3 (TRES) ANOS E MAXIMO DE 6 (SEIS) ANOS, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, bem como de eventual san¢do de multa prevista neste contrato ou termo de referéncia, a contratada que incorrer nas
condutas a seguir relacionadas, garantidos o contraditorio e ampla defesa:

a) prestar declaragdo falsa durante a execu¢ao do contrato;

b) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

2.1. Para os fins da alinea “c”, reputar-se-4 como comportamento inidéneo ou cometimento de fraude de qualquer natureza, a pratica
de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do contrato, tais como agdo em conluio ou em desconformidade com a lei,
prestacdo falsa de informagoes, apresentacdo de documentagdo com informagdes inveridicas ou que contenha emenda ou rasura,
destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

3. De acordo com o § 2°do artigo 156 da Lei n.° 14.133/21, serd aplicada a san¢do de ADVERTENCIA exclusivamente aos casos
de inexecugdo parcial, desde que ndo tenha causado grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao



interesse coletivo.

4. Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigacoes assumidas, a licitante vencedora estara sujeita a multa prevista no Termo de
Referéncia (Anexo a este Contrato), penalidade que podera ser imputada cumulativamente as sangoes estabelecidas nos itens 1 e 2
acima.

5. A recusa injustificada em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando a contratada as penalidades legalmente
estabelecidas.

6. Qualquer penalidade somente podera ser aplicada mediante processo administrativo, no qual se assegurem a prévia defesa e o
contraditorio, consoante rito estabelecido nos artigos. 156 a 163 da Lei 14,133/2021, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°
9.784/99 e a Portaria n® 112/2023, da Presidéncia do TRE-BA.

7. A Contratante podera reter dos pagamentos devidos a Contratada, como medida cautelar, independentemente de sua manifestagio
prévia, valor relativo a eventual multa a ser aplicada em razdo de inadimplemento contratual, com base no artigo 45 da Lei n°
9.784/99 e no artigo 26, inciso I, da Portaria n° 112/2023, da Presidéncia do TRE/BA.

8. O valor da multa aplicada serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos a Contratada ou da garantia prestada, quando
houver, ou ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente.

9. Aplicada a penalidade de multa, apos regular processo administrativo, e observado o disposto nos itens 7 e 8 acima, serd a
Contratada, se for o caso, intimada para efetuar o recolhimento do seu valor, por meio de Guia de Recolhimento da Unido— GRU, no
prazo de 30 dias, contados do recebimento da intimagéo.

10. As situagoes mencionadas nos incisos I a IV e IX do art. 137 da Lei 14.133/2021, podem ensejar, a critério da Administragdo, a
extingdo do contrato.

11. Os recursos contra a aplicacdo de sangdes em decorréncia de inadimplemento contratual serdo dirigidos a Presidéncia do TRE-
BA, sendo interpostos na forma e nos prazos estabelecidos nos arts.166 e 167 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

1. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/2021, com a apresentagdo das devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAQ CONTRATUAL

1. A inexecugdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos 137 a 139 da Lei 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades aqui estabelecidas.

2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DIVULGACAO

1. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condicdo indispensavel para a eficacia do presente contrato e
de seus aditamentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO

1. Em observancia ao disposto na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), a
Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando
da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a propria execucao do objeto, se houver, sera realizada mediante prévia e fundamentada
aprovagdo do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere
outra hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poder@o ser utilizados na execucdo do objeto especificado neste
Termo de Referéncia, e em hipodtese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a
Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

2. A Contratada, sempre que necessario, dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e condi¢des acordadas neste
item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos
dados pessoais de que trata o presente item.

3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou segredos de negdcio
implicara para a mesma e para seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no
curso da execugdo contratual e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo de um dia util da ocorréncia de
qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas,
na hipdtese de questionamento das autoridades competentes.

5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatoério de impacto, conforme a sensibilidade e o
risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

6. Sem prejuizo de observancia as demais disposi¢des da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei de Acesso & Informagdo
(LAI), as informagdes produzidas ou custodiadas por este Tribunal devem ser tratadas em funcgdo do seu grau de confidencialidade,



criticidade e temporalidade, garantindo-se a sua integridade, autenticidade, disponibilidade e a cadeia de custodia dos documentos.

7. Serdo protegidas quanto a confidencialidade as informagdes classificadas e as que possuem sigilo, observando-se o disposto na LAI
e na LGPD, na Lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014, na Resolucdo CNJ n° 396, de 07 de junho de 2021, na Resolugdo TSE n° 23.644,
de 1° de junho de 2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n° 405, de 17 de agosto de 2021 e, subsidiariamente, no Decreto n°
9.637, de 26 de dezembro de 2018, sem prejuizo da observancia de outros normativos que regem a matéria.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FUNDAMENTO LEGAL

1. O presente Contrato é celebrado com fulcro no art. 75, 11, da Lei 14.133/2021, tendo por base as condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia anexo deste contrato e na proposta apresentada pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

1. Fica eleito o foro da Secdo Judicidria da Justica Federal de Salvador, capital do Estado da Bahia, para dirimir qualquer davida
oriunda da execugdo deste contrato.

E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que
produza seus juridicos e legais efeitos.

Raimundo de Campos Vieira
Diretor-Geraldo TRE-BA

Rita Christianne Schlang de Carvalho
CPF/MF n.° 974.759.805-10
LICITE - SERVICOS DE ACABAMENTOS GRAFICOS E PAPELARIA LTDA

ANEXO
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratagdo de servi¢os de Reprografia, por demanda, conforme especificagdes constantes do Anexo A deste termo.
1.2. Sera adotado como critério de julgamento o de menor prego global.

1.3. A Contratada realizara os servigos na sede da empresa, tendo uma previsdo de deslocamento semanal para recolher os pedidos e
entregar os materiais.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os servicos de reprografia sdo essenciais ao atendimento das necessidades provenientes das Secretarias, Corregedoria,
Procuradoria, Diretoria-Geral, Gabinetes dos Juizes, Presidéncia e zonas eleitorais, no tocante a confec¢do de fotocopias,
plastificacdes e encadernagdes de documentos.

2.2. A justificativa para a contratagdo esta alinhada ao seguinte objetivo estratégico: Prestar servico de qualidade ao publico.

2.3. A relagdo entre os servicos a serem contratados, previstos neste Termo de Referéncia, e a demanda a ser suprida, restou
demonstrada no Estudo Técnico Preliminar.

3. FORMA E PRAZOS DE EXECUCAQ

3.1. No prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, a contar do recebimento da via do contrato assinado, conforme o caso, a fiscalizagdo do
ajuste expedird a Ordem de Servigo (OS) para inicio da prestagdo de servigos.

3.2. Em periodo ndo eleitoral, o prazo para execug@o dos servigos sera de até 3 (trés) dias tteis a contar do recebimento da OS.

3.3. Em periodo eleitoral (1° de julho a 30 de outubro), o prazo para execugdo dos servigos sera de até 2 (dois) dias uteis a contar do
recebimento da OS.

3.4. A solicitagdo para a execucdo do servigo serd efetuada sempre que necessaria, por meio da emissdo de OS, durante a vigéncia do
Contrato, observando-se os quantitativos e precos pactuados. O material copiado, plastificado ou encadernado serd entregue no
edificio sede do Tribunal, localizado na 1* Avenida do Centro Administrativo da Bahia, n.° 150, CAB, Salvador/BA, na sala da Segao
de Apoio Administrativo (SEAD).



3.5. A empresa Contratada no podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug@o dos servigos contratados.

3.6. Os servicos deverdo ser executados observando a maxima qualidade nas fotocopias, plastificagcdes ¢ encadernacdes, entendida
esta como aquela de qualidade dos materiais utilizados.

3.7. A Contratada sera responsavel pela retirada e devolugdo dos materiais, bem como pelo deslocamento de seus
empregados/prepostos para qualquer atividade que diga respeito a execugao dos servigos.

3.8. Em periodo nio eleitoral, a previsdo de deslocamento ao Tribunal para recolher o material e devolvé-lo sera de até 2 (duas) vezes
por semana.

3.9. Em periodo eleitoral, a previsdo de deslocamento ao Tribunal para recolher o material e devolvé-lo serd de até 3 (trés) vezes por
semana.

3.10. A empresa devera dispor de acondicionamento proprio para transporte do material, a fim de evitar danos a este.

3.11. Em situagdes urgentes e excepcionais, poderd o Contratante expedir solicitacdes extraordinarias de servico em dias e horarios
diferentes do estabelecido no subitem 3.13 deste topico, as quais deverao ser atendidas e executadas no prazo de até 4 (quatro) horas,
contados da solicitagdo do servico, desde que respeitado o horario comercial.

3.11.1. Nas solicitagdes extraordinarias de servigco cabera ao Contratante providenciar a entrega e o recolhimento do material no
enderego comercial do Contratado.

3.12. A Contratante se responsabilizara apenas pelo pagamento dos servigos autorizados e devidamente comprovados.

3.13. A demanda e consequente entrega dos servigos ocorrerdo de segunda a quinta-feira, das 14h as 18h, e as sextas-feiras, das 8h as
13h, a excecdo dos produtos decorrentes das solicitagdes extraordindrias, as quais observardo o quanto disciplinado no subitem 3.11.

3.14. A futura Contratada devera ter sede ou representante em Salvador ou Regido Metropolitana, a fim de que tenha condigdes de
realizar os servigos dentro dos prazos estipulados nos itens 3.2 e 3.3.

3.15. Durante o periodo do Recesso Forense (entre 20 de dezembro e 6 de janeiro), havera a suspensdo dos prazos de entrega em
favor da Contratada.

4. RECEBIMENTO DO SERVICO
4.1. O recebimento ocorrerd em duas etapas:

a) Recebimento provisdrio: o servico serd recebido provisoriamente para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, ficando, nesta ocasido, suspensa a fluéncia do prazo de execucdo
inicialmente fixado

b) Recebimento definitivo: no prazo maximo de 5 (cinco) dias, apds o recebimento provisorio, a Fiscalizacdo do Contrato avaliara as
caracteristicas do servigo que, estando em conformidade com as especificagdes exigidas, serd recebido definitivamente.

4.2. A Contratada garantird a qualidade do servi¢o prestado, obrigando-se a reexecutar aqueles que se revelarem improprios ou
inadequados em decorréncia de vicios ou defeitos na execucdo ou de materiais empregados.

4.3. Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servigo poderd ser recusado de pronto, mediante termo
correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio, e fazendo-se disso imediata comunicag@o escrita ao fornecedor.

4.4. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que a prestagdo do servico se deu em desacordo com o pactuado, a fiscalizagdo
notificara por escrito a Contratada para que providencie a reexecucdo do servigo no prazo que lhe restar daquele indicado nos subitens
3.2 ¢ 3.3, conforme o caso.

4.5. Se apenas parte dos servigos foi executada em desconformidade com o edital ¢ ndo tendo a Contratada promovido a
complementagdo, o fiscal do contrato glosard a nota fiscal, no valor do servigo ndo prestado ou recusado, e a encaminhara para
pagamento, acompanhada de relatério circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente, para fazer face a
eventual aplicacdo de multa.

5. GARANTIA TECNICA

5.1. Independentemente da apresentagdo de termo expresso, a garantia legal pelos vicios aparentes ou de fécil constatacdo serd de
noventa dias do recebimento definitivo do servigo.

5.2. Na vigéncia da garantia, a Contratada obrigar-se-a a reparar, sem Onus para a Contratante, o objeto contratado que apresentar
vicios ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem improprio ou
inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, a contar do primeiro dia
util seguinte ao do recebimento, pela Contratada, da comunicagio de inconformidade.

5.3. O término do atendimento ocorrera no dia de conclusdo do reparo e da disponibilidade do objeto em perfeito estado de uso nas
dependéncias da Contratante.

5.4. O pedido de reparo ou de reexecucdo do objeto contratado, durante o periodo de garantia, podera ser formalizado por telefone, e-
mail ou outro meio habil de comunicagao.

5.5. Nao sendo o vicio sanado no prazo do subitem 5.2, a Contratada serd notificada para que reexecute o objeto contratado, em no
maximo 3 (trés) dias, a contar do primeiro dia util seguinte ao do recebimento da notificagdo, sob pena de serem-lhe aplicadas as
sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

5.6. A garantia, em todos os casos, engloba a protecdo contra vicios, defeitos ou incorregdes advindos da execugdo do servigo.



6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Sdo obrigagdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente termo de referéncia e na legislacdo
vigente:

a) executar o servigo nas especificagdes e na quantidade constantes neste instrumento, assim como com as caracteristicas descritas na
proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

¢) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

d) priorizar os servigos urgentes solicitados pelo Contratante, especialmente aqueles correspondentes aos processos judiciais;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados & Administragdo e/ou a terceiros na execucio
do contrato;

f) manter, durante a execugao do ajuste, todas as condigdes de habilitagdo exigidas para a contratagio;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se houver autorizagdo neste termo de
referéncia;

h) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de
ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato;

i) conferir garantia dos servigcos (qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho), em conformidade com as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

j) cumprir os requisitos de prote¢do de dados pessoais e de seguranca da informagdo previstos neste Termo de Referéncia e na
legislacdo propria;

k) responsabilizar-se pela separagdo, acondicionamento selecionado e entrega em local previamente determinado pela Contratante,
dos residuos inaproveitaveis gerados pelo estabelecimento;

1) responsabilizar-se pelo controle e destinagdo ambiental dos residuos dos servigos reprograficos, de acordo com a legislagdo vigente;
m) observar as diretrizes previstas em normas técnicas aplicadas ao objeto deste Termo de Referéncia, quando couber;

n) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso verificadas, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
¢) efetuar os pagamentos nas condigdes e nos prazos constantes deste termo de referéncia;

d) zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as obrigacdes assumidas, bem como sejam mantidas as
condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas;

e) solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢do, a reconstrugdo ou a reexecu¢do do objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes.

8.VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. A vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses contados da data de sua assinatura.

9. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

9.1 A Administragdo podera aplicar a Contratada, pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas, as sangdes
previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos seguintes pardmetros:

a) atrasar injustificadamente o inicio da execucdo dos servigos ou a conclusdo destes — 0,5%, sobre o valor da Ordem de Servico,
por dia de atraso, até o maximo de 10 dias;

b) atrasar injustificadamente o inicio ou a conclusdo dos servigos urgentes e extraordinarios, conforme previsdo do item 3.11 deste
Termo de Referéncia — 2% sobre o valor da Ordem de Servico, por hora, até o limite de 5 horas;

¢) atrasar, até no maximo 3 (trés) dias, o atendimento para a reparagdo ou a reexecugdo do objeto que apresentou, dentro do prazo de
garantia, vicios ou incorregdes decorrentes da execugdo ou de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem improprio
ou inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor — 2% sobre o valor da Ordem de Servigo, por dia de
atraso;

d) ndo realizar a reparagdo ou a reexecugdo do objeto que apresentou, dentro do prazo de garantia, vicios ou incorre¢des decorrentes
da execugdo ou de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem improprio ou inadequado para o consumo a que se
destina ou lhe diminuam o valor — 10% sobre o valor da Ordem de Servico;

e) dar causa a rescisdo unilateral do contrato — 10% sobre o valor estimado remanescente do contrato;

f) inexecugdo total — 10% sobre o valor total estimado do contrato.



9.2. Ultrapassados os prazos estabelecidos nas alineas “a” e “b”, do subitem 9.1, a Administragdo podera nio receber o servigo.

9.3. A aplicacdo da penalidade estabelecida no subitem 9.1, alinea “d”, ndo afasta a obriga¢do da devolucdo do valor pago pelo
Servigo.

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS

10.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo poderd, com base no artigo 45 da Lei n® 9.784/1999 e artigo 26, inciso I,
da Portaria n® 112/2023, do TRE/BA, reter, de forma cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a
ser-lhe aplicada.

10.2. Finalizado o processo administrativo de apuracdo das faltas contratuais cometidas pela Contratada, tendo a Administragdo
decidido pela penalizagdo, o valor retido cautelarmente sera convertido em multa. Nao havendo decisdo condenatéria, o valor sera
restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a Contratada.

11. PAGAMENTO

11.1. Observada a ordem cronolodgica estabelecida no art. 141 da Lei n® 14.133/2021, o pagamento serd efetuado, mensalmente, sem
qualquer acréscimo financeiro, mediante depodsito através de ordem bancaria, até o 5° dia 1til subsequente a apresentagdo da nota
fiscal.

11.2. Condiciona-se o pagamento a:
I — Apresentagdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execuc¢do do objeto contratado;
IT — Declarag@o da Fiscalizagdo do Contrato de que a execucdo se deu conforme pactuado.

11.3. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os numeros da agéncia e da conta corrente para efetivagdo do
pagamento.

11.4. A Contratante, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir, do montante a pagar a Contratada,
os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes por esta devidos.

11.5. Por ocasido do pagamento, devera ser verificada a regularidade da Contratada perante a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF), a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Municipal
(Certidao de Quitacdo de Tributos Municipais ou Certiddo que comprove a regularidade com o ISS, emitida pelo 6rgdo competente).

11.6. O fiscal do contrato farad, mensalmente, a conferéncia da fatura e nota fiscal com as guias de requisicdo de fotocopias,
encadernagdes e plastificacdes que deverdo ser apresentadas pela empresa até o 5° dia util do més subsequente ao do servigo.

11.7. A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada apos o recebimento definitivo dos servigos.

12. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAQ

12.1. As notificagdes emitidas pela Administragdo que implicarem abertura de prazo para cumprimento de obrigagdes, assim como as
intimagdes dos despachos ou decisdes que imponham deveres, restrigdes de direito ou sancdes a Contratada, deverdo ser feitas
preferencialmente por meio eletronico, ou ainda pessoalmente, com confirmagao inequivoca do recebimento.

12.1.1. Frustradas as tentativas de comunicag@o pelos meios acima citados, esta devera ser realizada por correspondéncia com aviso
de recebimento ou por qualquer outro meio idéneo que assegure a certeza da ciéncia do interessado, ou ainda, em caso de aplicagdo
de sangdo, por edital, no Diario Oficial da Unido — DOU, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se
encontrar.

12.1.2. A comunicagdo dos atos processuais sera dispensada quando o representante da Contratada revelar conhecimento de seu
conteudo, manifestado expressamente por qualquer meio.

13. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO

13.1. Em observancia ao disposto na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), a
Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando
da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a propria execucao do objeto, se houver, sera realizada mediante prévia e fundamentada
aprovagdo do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere
outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo do objeto especificado neste
Termo de Referéncia, e em hipodtese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a
Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

13.2. A Contratada, sempre que necessario, dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigagdes e condi¢des acordadas
neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos
dados pessoais de que trata o presente item.

13.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou segredos de negocio
implicara para a mesma e para seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no
curso da execugdo contratual e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.



13.4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo de um dia ttil da ocorréncia de
qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas,
na hipdtese de questionamento das autoridades competentes.

13.5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério de impacto, conforme a sensibilidade e o
risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

13.6. Sem prejuizo de observancia as demais disposi¢des da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei de Acesso a Informagao
(LAI), as informagdes produzidas ou custodiadas por este Tribunal devem ser tratadas em fung¢@o do seu grau de confidencialidade,
criticidade e temporalidade, garantindo-se a sua integridade, autenticidade, disponibilidade e a cadeia de custodia dos documentos.

13.7. Serao protegidas quanto a confidencialidade as informagdes classificadas e as que possuem sigilo, observando-se o disposto na
LAI e na LGPD, na Lei n°® 12.965, de 23 de abril de 2014, na Resolugdo CNJ n°® 396, de 07 de junho de 2021, na Resolugdo TSE n°
23.644, de 1° de junho de 2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n° 405, de 17 de agosto de 2021 e, subsidiariamente, no
Decreto n° 9.637, de 26 de dezembro de 2018, sem prejuizo da observancia de outros normativos que regem a matéria.

14. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS NA LICITACAO

14.1. Nao sera admitida a participagdo de consorcio na licitagdo, uma vez que trata-se de servigo de baixa complexidade.

15. SUBCONTRATACAO

15.1. Nao sera admitida a subcontratagdo, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar.

ANEXO A
ESPECIFICACOES
PERIODO NAO ELEITORAL
QUANTIDADE
ITEM | CATSER ) UNIDADE | o SAL
ESPECIFICACAO 1I\){l;:E s | TOTAL
ESTIMADA (A)
1 23183 ENCADERNACAO ATE 50 FOLHAS Unidade 10
ENCADERNACAO DE 51 ATE 100 Unidade 3
ENCADERNACAO DE 101 ATE 150 Unidade 3
ENCADERNACAO DE 151 ATE 200 Unidade 2
ENCADERNACAO DE 201 ATE 400 Unidade 1
PLASTIFICACAO TAMANHO CPF Unidade 40
PLASTIFICACAO TAMANHO ¥ Unidade 5
PLASTIFICACAO TAMANHO OFiCIO/A4 Unidade 15
PLASTIFICACAO TAMANHO A3 Unidade 5
PERIODO ELEITORAL
(1° de julho a 30 de outubro)
rce(;ilza?“ OU OFICIO 02 (comum, ampliada e Unidade 30.000
igle:’z 34 OU OFICIO 02 (colorida, ampliada e Unidade 500
ENCADERNACAO ATE 50 FOLHAS Unidade 30
ENCADERNACAO DE 51 ATE 100 Unidade 15
ENCADERNACAO DE 101 ATE 150 Unidade 10
ENCADERNACAO DE 151 ATE 200 Unidade 7
ENCADERNACAO DE 201 ATE 400 Unidade 4
PLASTIFICACAO TAMANHO CPF Unidade 60




PLASTIFICACAO TAMANHO % Unidade 20
PLASTIFICACAO TAMANHO OF{CIO/A4 Unidade 30
PLASTIFICACAO TAMANHO A3 Unidade 15

As quantidades apresentadas sdo estimativas, ndo se obrigando o Contratante a solicitar todo o quantitativo contratado.

Em periodo néo eleitoral, a previsdo de deslocamento ao Tribunal para recolher o material e devolvé-lo serd de 2 (duas) vezes por
semana , sendo o prazo para entrega de até 3 (trés) dias tteis.

Em periodo eleitoral (1° de julho a 30 de outubro), a previsdo de deslocamento ao Tribunal para recolher o material e devolvé-lo sera
de 3 (trés) vezes por semana , sendo o prazo para entrega de até 2 (dois) dias uteis.

ANEXO B

1. FORMA E DESCRICAO DOS SERVICOS

1.1. A Contratada devera atender as solicitagdes devidamente autorizadas de fotocopias fotostaticas, normais, ampliadas e reduzidas,
encadernagdes e plastificagdes, observando os seguintes pardmetros:

a) a ampliagdo consiste na elevagdo do tamanho da copia do documento até o limite maximo de 156% (cento e cinquenta e seis por
cento);

b) a reducdo consiste na diminui¢do do tamanho da copia do documento em até 64% (sessenta e quatro por cento);

¢) a encadernagdo consiste na disposicdo das fotocopias em capas de plasticos, presas por meio de espiral, nas mais variadas
quantidades;

d) a plastificagdo consiste na fixagdo completa de documentos por meio de plasticos, nos mais variados tamanhos.

2. ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. Entende-se por periodo eleitoral aquele compreendido entre 1° de julho e 30 de outubro.

2.2. A estimativa de consumo para os servigos de fotocopia, plastificacdo e encadernacdo estd discriminada na tabela constante do
Anexo A deste Termo de Referéncia, tanto para ano eleitoral, quanto para ano néo eleitoral.

2.3. As estimativas foram feitas com base no consumo identificado na contratagdo anterior e ndo representam qualquer compromisso por
parte do Contratante.

3. HORARIO E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

3.1 No periodo nao eleitoral

A solicitagdo dos servigos deverd ocorrer das 13h as 17h, de segunda a quinta-feira, e das 8h as 12h, as sextas-feiras.
3.2 Em periodo eleitoral (1° de julho a 30 de outubro)

3.2.1. A solicitagdo dos servigos devera funcionar das 8h as 18h, de segunda a sexta feira.

3.2.2. Os periodos e os prazos indicados no subitem 3.2.1 poderdo ser postergados, a critério da Administrago, até o periodo onde se
verifique a real necessidade da extensdo da jornada.

3.2.2.1. Na hipo6tese do item 3.2.2, a Contratada sera comunicada com a antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas).

4. CONDICOES DA CONTRATACAO

4.1. A proposta da empresa devera conter os pregos unitarios de cada servico, considerando os variados tamanhos e quantidades, o valor
mensal e o valor total para ano ndo eleitoral e ano eleitoral, consideradas as estimativas de consumo previstas no anexo A deste Termo
de Referéncia.
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