TRIBUNAL REGIONAsLEITORAL DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de traducéo e interpretacdo simultdnea dos idiomas espanhol, francés e
inglés para a lingua portuguesa e da lingua portuguesa para os idiomas espanhol, francés e inglés,
visando aos eventos internacionais a serem realizados pela Escola Judiciéria Eleitoral da Bahia, na
modalidade presencial ou remota, dirigidos a magistrados, promotores, servidores, cientistas
politicos, professores, advogados e estudantes em geral.

1.2. O servico devera ser disponibilizado no municipio de Salvador, durante as solenidades abaixo
relacionadas:

a) Il Coloquio Internacional de Direito Politico e Eleitoral, a ser realizado em dois dias, na
segunda quinzena de marco de 2023, na modalidade presencial,

b) 02 (dois) eventos internacionais, previstos para o segundo semestre de 2023, a saber:

e 01 evento com duragdo de um dia, na modalidade presencial;
e 01 evento com duragédo de um dia, na modalidade online (remota).

2.  JUSTIFICATIVA

Considerando a natureza dos eventos, com participacdo de palestrantes de diversos paises dos cinco
continentes, faz-se necessario facilitar a comunicacao, superando barreiras linguisticas e melhorando as
integracdes, permitindo aos ouvintes que ndo compreendem o idioma dos ministrantes vivenciar a
experiéncia do aprendizado com entendimento claro e de qualidade do discurso, de forma simultanea e
eficaz.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. S6 havera uma cabine de tradugdo onde os tradutores se revezardo de acordo com a palestra que
estiver sendo ministrada.

3.2. As palestras ministradas em lingua portuguesa terdo tradugdo apenas para o inglés.
3.3. As palestras nos idiomas espanhol, francés ou inglés terdo traducao apenas para o portugueés.

3.4. Durante a palestra em espanhol, francés ou inglés, em que estiver sendo feita a traducéo
espanhol/portugués, francés/portugués ou inglés/portugués respectivamente, devera ser disponibilizado
um kit de receptor e headphone para o palestrante estrangeiro e realizada a traducdo portugués/espanhol,
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portugués/francés ou portugués/inglés para que possa compreender os demais palestrantes durante o
painel, conforme o caso:

QUANTIDADE | QUANTIDADE
ITEM OBJETO UNIDADE DE DIARIAS TOTAL DE
POR EVENTO DIARIAS
Servico de tradugéo simultanea, que (Dtlljar:]'g g\ea'?u?i(r)]:)a? 01 (Coléquio
1 envolve traducdo portugués/inglés e o h 0d | 1
inglés/portugués (2 intérpretes) previsdo: entre 7h e | Internacional)
13h)
o 2 (Coloquio
Servigo de traducédo simultanea, que (I?J?ggajeiﬁe?gﬁ) Internacional)
2 envolve tradugdo portugués/inglés e reVisio: eFrJnre 13h 1 (evento 3
inglés/portugués (2 intérpretes) P : presencial
e 19h) .
previsto)
Servico de tradugéo simultanea, que Lo
3 envolve traducdo francés/portugués e | Didria de 2 horas I?&e(r(rigclzci)g#;?) 1
portugués/francés (1 intérprete)
1 (Coloquio
Servico de traducdo simultanea, que Internacional)
4 envolve tradugdo espanhol/portugués | Diaria de 2 horas 1 (evento 2
e portugués/espanhol (1 intérprete) online
previsto)
Locacdo e montagem de
equipamentos para traducéo o
simultanea, incluindo servigo de 2 (Coloquio
apoio uniformizado, composto de: Internacional)
e 300 (trezentos) receptores FM
5 VHF ou UHF sem fio, incluindo | Diaria de 24 horas 3
headphones;
 Microfones (no minimo dois) 1 (evento
e Transmissor VHF ou UHF presencial
e 01 cabine com isolamento previsto)
acustico.
Locagdo e montagem de Ir?te(:?n(;lc?i?)l#;;)
equipamento de audio de alta -
6 A < A Diéria de 24 horas 1 (evento 3
fidelidade para gravacdo do audio de resencial
traducdo simultanea Preset
previsto)

4.  FORMA E PRAZOS DE EXECUCAO

4.1. Os servicos de traducdes simultaneas dos idiomas espanhol, francés e inglés

segundo uma jornada padrao de 6 (seis) horas por dia e 2 (duas) horas por dia.

serdo contratados
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4.2. Havera 2 (dois) intervalos de 15 (quinze) minutos por periodos para os trabalhos de traducéo
simultanea que serdo sempre realizados por uma dupla de intérpretes por idioma, no caso da jornada de 6
(seis) horas por dia.

4.3. Os servigos contratados (itens 1, 2, 3, 4 do topico 3.4.) deverdo ser executados por profissionais
distintos.

4.4. A empresa devera fornecer e utilizar equipamentos proprios para traducdo simultdnea com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) composicao de: transmissor de interpretacdo VHF ou UHF, unidade de comutagdo de intérpretes,
cabine e receptores sem fio VHF ou UHF com headphones tipo walkman;

b) garantia de transmissdo de audio de alta fidelidade, acusticamente isolados e livres de interferéncia
matua;

c) sistema de cabine (fone, microfones e controle de intérprete);

d) cabines com isolamento acustico, devendo ter espaco suficiente para comportar o(s) tradutor(es);

e) receptores sem fio, de modo a permitir a mobilidade aos usuarios;

f) receptores sem fio devidamente higienizados;

e) equipamento proprio de gravacao de audio de alta fidelidade que permita a gravacdo do audio de todas
as traducdes.

4.4.1. Todos os equipamentos necessarios aos servicos deverdo ser instalados e testados, no maximo, até
20 (vinte) horas antes do inicio do evento e deverdo ficar a disposi¢do durante todo o dia da realizacdo do
evento.

4.4.2 Devera ser providenciada a imediata substituicdo do equipamento que apresentar defeito durante a
prestacao do servico.

4.4.3 A quantidade de receptores sera de 300 (trezentos) aparelhos por evento.

5. Condig0es de prestacdo do servigo

5.1. A Contratada devera estar apta a iniciar a prestagdo dos servicos, objeto da presente contratacéo, em
até 5 (cinco) dias uteis, contados da vigéncia do contrato.

5.2. A Contratada devera disponibilizar, no prazo de dois dias Uteis da vigéncia do contrato, e-mail e
telefone, inclusive movel, para contato e para fins de abertura de ordem de servigo pela Contratante.

5.3. A prestacdo do servigo se dara sob demanda, mediante a emissdo de ordem de servigo.

5.3.1. A ordem de servigo sera encaminhada pela Contratante, com antecedéncia minima de 08 (oito) dias
Uteis da realizacdo do evento.
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5.3.2. A confirmacdo do recebimento da ordem de servico pela Contratada devera ser obtida pelo
Tribunal imediatamente apds o envio.

5.3.3. O cronograma e o local das atividades a serem prestadas constardo na ordem de servico.
5.4. As horas de inicio e de término dos eventos sdo apenas estimativas.

5.4. A hora de inicio considerada para computo da jornada de trabalho dos profissionais ser4 sempre
aquela indicada na ordem de servico para o inicio do evento, ndo se descontando da jornada eventuais
atrasos ndo imputaveis a Contratada.

5.6. Se 0 evento se estender apds o horério previsto para término determinado na ordem de servigo, 0s
intérpretes dardo continuidade a prestacdo do servigo até o seu término. A hora de término considerada
para computo da jornada de trabalho dos profissionais serd a hora em que o evento estiver efetivamente
finalizado.

5.7. Os profissionais deverdo apresentar-se no local estabelecido com 1 (uma) hora de antecedéncia de
seu inicio, a fim de verificar as condicdes e caracteristicas do local, do publico e das atividades a serem
realizadas. Esse periodo ndo serd computado como hora trabalhada para efeito de contabilizacdo do
pagamento da prestacdo do servico.

5.7.1. A Contratada devera informar a Contratante, com até um dia Util de antecedéncia da data de
realizacdo do evento, os dados cadastrais dos tradutores/intérpretes para realizacdo do credenciamento
para acesso destes ao local do evento.

5.7.2. Excepcionalmente, caso seja necessaria a substituicdo dos profissionais informados nos termos do
topico 5.7.1., a Contratada devera informar a Contratante, por telefone e por e-mail, os dados cadastrais
do substituto, no horario de 13h as 18h de segunda a quinta-feira, e no horéario das 8h as 13h as sextas-
feiras, com até 1 (uma) hora de antecedéncia ao inicio do evento.

5.7.3. A Contratada devera substituir, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de
justificativa, qualquer intérprete cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios, ou que se apresente para o servico fora dos padrdes
exigidos, ou que seja considerado tecnicamente inapto.

5.7.3.1. A Contratada terd o prazo de 2 (duas) horas, contadas da solicitacdo feita pela fiscalizagdo, para
apresentar o substituto, que deverd possuir as qualificacbes técnicas exigidas para a prestacdo dos
Servigos.

5.8. Os interpretes deverdo apresentar-se com discricdo e sobriedade, utilizando trajes sociais e
compativeis com a profissdo. Nao € permitido trajar bermudas, regatas, shorts, minissaias, minivestidos,
bonés, chinelos.

5.9. O cancelamento do servigo devera ser informado pela Contratante & Contratada com no minimo 3
(trés) horas de antecedéncia do horario previsto para o inicio do evento.

5.10. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 3 (trés) horas do seu inicio, a
Contratante ressarcira as despesas incorridas pela Contratada, desde que devidamente comprovadas.



TRIBUNAL REGIONA;’LEITORAL DA BAHIA

5.11. A empresa devera entregar ao fiscal do contrato um documento de autorizacdo de gravacdo do audio

traduzido assinado pelos tradutores.

6. RECEBIMENTO DO SERVICO
6.1. O recebimento ocorrerd em duas etapas:

a)  recebimento provisério: o servico sera recebido provisoriamente para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especifica¢bes constantes do contrato;

b)  recebimento definitivo: no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a data de realizacdo de cada evento
realizado, a fiscalizacdo do contrato avaliard as caracteristicas do servico que, estando em conformidade
com as especificacdes exigidas, sera recebido definitivamente.

6.2. Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servi¢o poderé ser recusado de
pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio e fazendo-se disso
imediata comunicacdo escrita ao fornecedor.

6.3. Se apenas parte dos servigos for executada em desconformidade com o Termo de Referéncia e a
contratada ndo promover a complementacdo ou a corre¢do, o fiscal do contrato glosara a nota fiscal, no
valor do servi¢o ndo prestado ou recusado, e a encaminhara para pagamento, acompanhada de relatério
circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente, para fazer face a eventual
aplicacdo de multa.

7.  QUALIFICACAO TECNICA

7.1. Deveréa ser apresentado, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado que comprove a execucdo com éxito de servigo de traducdo e
interpretacdo simultanea de idioma estrangeiro espanhol, francés e inglés para a lingua portuguesa.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1. Sao obrigacbes do Contratante, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente
termo de referéncia e na legislacdo vigente:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo do ajuste, anotando em registro préprio as ocorréncias acaso
verificadas, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

b)  prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
c) efetuar os pagamentos nas condi¢cOes e nos prazos constantes deste Termo de Referéncia;

d)  zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as obrigacdes assumidas, bem
como sejam mantidas as condic¢Ges de habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo licitatério;

e)  determinar a reparacdo, a correcdo, a remogao ou a substituicdo do objeto do contrato em que se
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verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. Sao obrigacdes da Contratada, aléem daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente
Termo de Referéncia e na legislagéo vigente:

a)  executar o servigo nas especificagdes e na quantidade constantes neste instrumento, assim como as
caracteristicas descritas na proposta;

b)  providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado inadequado ou que néo
atenda as necessidades do TRE durante a realizagdo do evento;

c)  manter os seus profissionais devidamente identificados por cracha quando em trabalho.

d) instalar e testar, no maximo, até 20 (vinte) horas antes do inicio do evento, todos 0s equipamentos
necessarios a prestacdo dos servicos.

e) atender prontamente as solicitacdes do Contratante acerca do servico contratado e prestar os
esclarecimentos que forem necessarios;

f)  reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes;

g) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execucdo
do contrato;

h)  responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administragdo e/ou a terceiros na execugdo do contrato;

i)  manter, durante a execugéo do ajuste, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas para a contratagéo;

j)  ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo e em parte, o objeto do contrato, salvo se houver
autorizacao neste termo de referéncia;

k)  ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Contratante, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em comissdo, assim como Sseus conjuges, parentes ou
afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato;

10. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

10.1. A Administracdo podera aplicar a Contratada, pelo descumprimento total e parcial das obrigacdes
assumidas, as sangOes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos seguintes
parametros:

a)  deixar de disponibilizar o item 1, 2, 3 e 4 do topico 3.4. deste Termo de Referéncia - 20% sobre o
valor do item;

b)  deixar de disponibilizar o servico de apoio ou quaisquer dos equipamentos nos moldes e/ou
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quantitativos indicados no item 5 do topico 3.4. — 5% sobre o valor total do servico.

c)  deixar de realizar, no prazo estipulado, a instalagdo e testes previstos no item 9.1, “d” — 5% sobre 0
valor total dos servigos.

d) inexecucdo total — 20% sobre o valor total dos servigos.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo podera, com base no artigo 45 da Lei n°
9.784/1999 e no artigo 23, |, da Portaria n°® 308/2022, do TRE-BA, reter de forma cautelar, dos
pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

11.2. Finalizado o processo administrativo de apuracao das faltas contratuais cometidas pela Contratada e
tendo decidido a Administracdo pela aplicagdo de penalidade, o valor retido cautelarmente sera
convertido em multa. Ndo havendo decisdo condenatéria, o valor serd restituido, monetariamente
corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos, a Contratada.

12. PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de ordem
bancaria, nos seguintes prazos e condigdes:

12.1.1 Para valor igual ou inferior a R$ 50.000,00: até o 5° dia Util subsequente a apresentagdo da nota
fiscal;

12.1.2 Para valor superior a R$ 50.000,00: até 10° dia util subsequente a apresentacdo da nota fiscal.
12.2. Condiciona-se 0 pagamento a:

| — Apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execucdo do objeto contratado;

Il — Declaracdo da fiscalizacdo do contrato de que a execucdo se deu conforme pactuado.

12.3. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o0 nome do Banco e 0s nimeros da agéncia e da conta-
corrente para efetivacdo do pagamento.

12.4. A Contratante, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir, do
montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes por
aquela que sejam devidos.

13. MEIOS DE COMUNICACAO

13.1. As notificagbes emitidas pela Administragdo que implicarem abertura de prazo para
cumprimento de obrigacdes, assim como as intimacgdes dos despachos ou decisdes que imponham
deveres, restricdes de direito ou sancdes a Contratada, deverdo ser feitas pessoalmente, mediante
ciéncia nos autos, ou por meio eletrénico, com confirmacéo inequivoca do recebimento.
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13.2. Frustradas as tentativas de comunicacdo pelos meios acima citados, esta devera ser realizada
por correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idéneo que assegure a
certeza da ciéncia do interessado, ou ainda, em caso de aplicacdo de sancdo, por edital, no Diario
Oficial da Unido (DOU), quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se
encontrar.

13.3. A comunicacdo dos atos processuais serd dispensada quando o representante da Contratada
revelar conhecimento de seu contetido, manifestado expressamente por qualquer meio.

14. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) — LEI 13709/18

14.1. O TRE-BA e a Contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento
de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

14.1.1 A coleta de dados pessoais indispensaveis a préopria prestacdo do servigo, se houver, serd
realizada mediante prévia e fundamentada aprovacdo do TRE-BA, responsabilizando-se a Contratada
por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em quer opere outra hipétese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo dos servicos
especificados neste contrato, e em hipotese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para
outros fins;

14.2.1 Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

14.2. A Contratada dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacfes e condicGes
acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios
deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata a presente clausula.

14.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados
pessoais ou segredos de negdcio implicara para a mesma e para seus prepostos — devida e
formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato
e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

14.4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer incidente que implique violacdo ou risco de
violacdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipbtese de
questionamento das autoridades competentes.

14.5. A critério do TRE-BA, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério de
impacto, conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto deste contrato, no tocante a
dados pessoais.

15. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 O contrato terd inicio na data da sua assinatura e se encerrara em 31 de dezembro de 2023.
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Fernanda Maria Seixas Chagas
Escola Judiciaria Eleitoral



