TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

CONTRATO - PRE/DG/SGA/COGELIC/SECONT

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICO DE GUARDA E
CONSERVACAO DE MICROFILMES E OUTRAS MIDIAS APRESENTADAS
PARA ARQUIVAMENTO, QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, E A
EMPRESA PA ARQUIVOS LTDA.

NTRATO N.° 202

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, com sede na 12 Avenida do Centro
Administrativo da Bahia, n.2 150, Salvador - BA, inscrito no CNP]J/MF sob o n.2 05.967.350/0001-45, doravante
denominado Contratante, neste ato representado por seu Diretor-Geral, Raimundo de Campos Vieira, no uso da
competéncia que lhe é atribuida pelo Regulamento Interno da Secretaria do TRE-BA, e a empresa PA ARQUIVOS
LTDA, inscrita no CNP]J/MF sob o n.? 34.409.656/0001-84, com sede na Av. Conselheiro Zacarias, n.° 103, Mares
Salvador - BA, CEP: 40.445- 080, telefone n.2 (71) 3311-4050, e-maii: pa@paarquivos.com.br, doravante denominada
Contratada, representada neste ato pelo Sr. Lucas Britto Pereira, inscrito no CPF/MF sob n.2 7xx.3x4.xx5-1%, resolvem
celebrar o presente CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICO DE PROCESSAMENTO E DUPLICACAO DE
MICROFILMES, albergado no artigo 75, II, da Lei n.2 14.133/2021, consoante Processo (SEI) n.2 0008522-
54.2025.6.05.8000.

CIAUSUIA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O objeto do presente contrato é a prestacdo de servico de guarda e conservacao de microfilmes e outras midias
apresentadas para arquivamento, conforme condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia e na proposta firmada
pela Contratada, que passam a integrar este instrumento, independentemente de transcricao.

CLAUSUILA SEGUNDA - DO VALOR E DO REAJUSTE CONTRATUAL

1. O valor total do presente contrato é de R$ 50.400,00 (cinquenta mil e quatrocentos reais), incluindo todas as
despesas diretas e indiretas decorrentes da execucao dos servigos.

VALOR MENSAL VALOR TOTAL

ITEM A UANTIDADE
ESPECIFICACAO Q (R$) (R$)

Os microfilmes encontram-se armazenados em

08 (oito) arquivos de acgo, cada um com 8

gavetas, contendo aproximadamente 6.000

microfilmes no total. Cada arquivo possui as

seguintes dimensoes:

Altura: 1,30 m

1. |Largura:0,65m 08 unidades 1.400,00 50.400,00

Profundidade: 0,70 m
Os arquivos sao de propriedade do TRE-BA e
deverdao ser mantidos sob as condigoes
ambientais e de seguranca especificadas neste
Termo de Referéncia

2. O valor acima referido inclui todos os custos diretos e indiretos, bem como deveres, obrigacoes e encargos de
qualquer natureza, ndo sendo devido a Contratada qualquer outro pagamento resultante da execucdao deste ajuste.
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REAJUSTE

3. Os precos pactuados serdo reajustados, observado o interregno minimo de um ano, a contar de 02.09.2025, data do
orcamento estimado, aplicando-se a variacao do IPCA, calculado e divulgado pelo IBGE.

4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado em substituigcdo o que vier a ser determinado pela legislagao em vigor, a época.

5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial para
reajustamento dos precgos.

6. Caso os precos contratados, apds o célculo referente ao reajuste citado no item anterior, venham a ser superiores
aos praticados no mercado, as partes deverdo rever os pregos para adequa-los as condigoes existentes no inicio do
contrato firmado.

CLAUSUIA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1. A despesa correra a conta do elemento 3.33.90.39.83 - “Servicos de Reproducdo de documentos”, vinculado a Agdo
02.122.0033.20GP.0029 - “Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justica Eleitoral no Estado da Bahia”, do
Programa 0033 - Programa de Gestao e Manutencao do Poder Judiciario.

2. Para a cobertura das despesas, foi emitida a Nota de Empenho n.2 2025NE001575, em 25 de novembro de 2025.

CLAUSUILA QUARTA - DA EXECUCAO DO SERVICO

1. A execucdo do servigo sera efetuada em conformidade com o disposto no Termo de Referéncia, que passa a
integrar este instrumento contratual.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
1. A Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucao do ajuste, anotando em registro préoprio as ocorréncias acaso verificadas,
determinando o que for necessario a

regularizacao das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

c) efetuar os pagamentos nas condig6es e nos prazos constantes dos instrumentos convocatorio e contratual;

d) zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigagdes assumidas, bem como sejam
mantidas as condigoes de

habilitacao e qualificacdo exigidas no processo licitatorio;

e) determinar a reparacao, a correcao, a remocao, a reconstrucao ou a substituicdo do objeto contratado que
apresentar vicios

ou incorrecbes resultantes da execucdo ou de materiais empregados ou do seu uso correto, que o tornem improprio
ou

inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. Sao obrigacoes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente Contrato, no Termo
de Referéncia e na legislagao vigente:

a) executar o servico nas especificacbes e na quantidade constantes neste contrato, assim como com as
caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes do Contratante nos prazos estabelecidos neste instrumento;

c) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto contratado
que apresentar vicios ou incorrecées resultantes da execucdo ou de materiais empregados ou do seu uso correto, que
o tornem impréprio ou inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor;

d) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execucdao deste
Contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a Administragdo e/ou a
terceiros na execucgao deste Contrato;

f) manter, durante a execucao do ajuste, todas as condigdes de habilitagdo exigidas para a contratacao;
g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto deste contrato;

h) abster-se de contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Contratante, ativo ou aposentado hd menos de
5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em comissao, assim como seu cénjuge, companheiro, parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 32 grau, inclusive, bem como de membros ou juizes vinculados ao TRE-BA, durante a
vigéncia do contrato;

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO
1. O pagamento sera efetuado na forma e no prazo estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

2. Por ocaside derpagamento, deverd secrverificada e regularidade da. Centratada rerante a, Fazenda Nacional
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(Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao), o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF), a Justica Trabalhista (Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Municipal (Certiddao de Quitacao de Tributos Municipais ou Certidao que comprove
a regularidade com o ISS, emitida pelo 6rgao competente).

3. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os nimeros da agéncia e da conta corrente para
efetivacao do pagamento.

4. Observados os principios do contraditério e da ampla defesa, a Contratante podera deduzir os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagoes, devidos pela Contratada, do montante a ser-lhe pago.

5. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, serao
devidos pela Contratante encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

6. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = Ix N x VP, onde: EM = Encargos moratorios devidos; N =
Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; I = Indice de compensacao
financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacao em atraso.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

1. A vigéncia do contrato sera de 3 (trés) anos, contados data de sua assinatura.

CLAUSUILA NONA - DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

1. De acordo com o § 42 do artigo 156 da Lei n.2 14.133/21, ficarda IMPEDIDA DE LICITAR E CONTRATAR com a
Unido, PELO PRAZO MAXIMO DE 3 (TRES) ANOS, sem prejuizo de eventual multa prevista neste contrato ou
termo de referéncia, a contratada que incorrer nas condutas a seguir relacionadas, desde que nao se justifique a
imposicdo de penalidade mais grave prevista no item 2 abaixo, garantidos o contraditério e ampla defesa:

a) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta

b) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do contratado sem motivo justificado;

c) dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

d) dar causa a inexecucdo total do contrato.

2. De acordo com o § 52 do artigo 156 da Lei n.? 14.133/21, serAe DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR E
CONTRATAR com todos os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, PELO PRAZO MINIMO DE 3 (TRES) ANOS E MAXIMO DE 6 (SEIS) ANOS,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, bem como de eventual sancdo de multa prevista neste contrato ou
termo de referéncia, a contratada que incorrer nas condutas a seguir relacionadas, garantidos o contraditério e
ampla defesa:

a) prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

b) praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

2.1. Para os fins da alinea “c”, reputar-se-4& como comportamento inidoneo ou cometimento de fraude de qualquer
natureza, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do contrato, tais como agao em conluio ou em
desconformidade com a lei, prestacao falsa de informagoes, apresentacao de documentagdo com informacoes
inveridicas ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

3. De acordo com o § 22 do artigo 156 da Lei n.2 14.133/21, serd aplicada a sancdo de ADVERTENCIA
exclusivamente aos casos de inexecugdo parcial, desde que ndo tenha causado grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

4. Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigacoes assumidas, a contratada estara sujeita a multa prevista no
Termo de Referéncia (Anexo a este Contrato), penalidade que podera ser imputada cumulativamente as sangoes
estabelecidas nos itens 1 e 2 acima.

5. A recusa injustificada em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administracao, caracteriza o descumprimento total da obrigacao assumida, sujeitando a contratada
as penalidades legalmente estabelecidas.

6. Qualquer penalidade somente poderd ser aplicada mediante processo administrativo, no qual se assegurem a
prévia defesa e o contraditdrio, consoante rito estabelecido nos artigos. 156 a 163 da Lei 14,133/2021, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n® 9.784/99 e a Portaria n® 112/2023, da Presidéncia do TRE-BA.

7. A Contratante podera reter dos pagamentos devidos a Contratada, como medida cautelar, independentemente de
sua manifestacao prévia, valor relativo a eventual multa a ser aplicada em razao de inadimplemento contratual, com
base no artigo 45 da Lei n? 9.784/99 e no artigo 26, inciso I, da Portaria n? 112/2023, da Presidéncia do TRE/BA.

8. O valor da multa aplicada sera descontado dos pagamentos eventualmente devidos a Contratada ou da garantia
prestada, quando houver, ou ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente.

9. Aplicada a penalidade de multa, apds regular processo administrativo, e observado o disposto nos itens 7 e 8
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acima, serd a Contratada, se for o caso, intimada para efetuar o recolhimento do seu valor, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido- GRU, no prazo de 30 dias, contados do recebimento da intimacao.

10. As situagOes mencionadas nos incisos I a IV e IX do art. 137 da Lei 14.133/2021, podem ensejar, a critério da
Administracao, a extingao do contrato.

11. Os recursos contra a aplicacdo de sangcdes em decorréncia de inadimplemento contratual serdo dirigidos a
Presidéncia do TRE-BA, sendo interpostos na forma e nos prazos estabelecidos nos arts.166 e 167 da Lei 14.133/2021.

CLAUSUIA DECIMA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

1. Este contrato poderd ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/2021, com a apresentacao das
devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

1. A inexecucao total ou parcial do Contrato enseja a extingdo, conforme disposto nos artigos 137 a 139 da Lei
14.133/2021, sem prejuizo da aplicacao das penalidades aqui estabelecidas.

2. Os casos de extingao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurados o contraditério e
a ampla defesa.

CLAUSUILA DECIMA SEGUNDA - DA DIVULGACAO

1. A divulgacao no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel para a eficicia do
presente contrato e de seus aditamentos.

CLAUSUIA DECIMA TERCEIRA - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO

1. Em observancia ao disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), a Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal a proteger os direitos fundamentais de liberdade
e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a propria execucao do objeto, se houver, sera realizada mediante prévia
e fundamentada aprovacao do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o consentimento dos
titulares (salvo nos casos em que opere outra hipdtese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderao ser
utilizados na execucgdo do objeto especificado neste Termo de Referéncia, e em hipdtese alguma poderao ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou nao, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

2. A Contratada, sempre que necessario, dard conhecimento formal aos seus empregados das obrigagcdes e condicoes
acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios deverao ser aplicados
a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata o presente item.

3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou
segredos de negocio implicara para a mesma e para seus prepostos - devida e formalmente instruidos nesse sentido -
o mais absoluto dever de sigilo, no curso da execucao contratual e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo
final.

4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo de um dia util da
ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagdo de dados pessoais, para que este possa
adotar as providéncias devidas, na hipétese de questionamento das autoridades competentes.

5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério de impacto, conforme a
sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

6. Sem prejuizo de observancia as demais disposicoes da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei de Acesso
a Informacédo (LAI), as informagdes produzidas ou custodiadas por este Tribunal devem ser tratadas em fungdo do seu
grau de confidencialidade, criticidade e temporalidade, garantindo-se a sua integridade, autenticidade,
disponibilidade e a cadeia de custddia dos documentos.

7. Serao protegidas quanto a confidencialidade as informacoes classificadas e as que possuem sigilo, observando-se o
disposto na LAI e na LGPD, na Lei n? 12.965, de 23 de abril de 2014, na Resolugdo CNJ n? 396, de 07 de junho de
2021, na Resolugdo TSE n? 23.644, de 12 de junho de 2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n? 405, de 17 de
agosto de 2021 e, subsidiariamente, no Decreto n2 9.637, de 26 de dezembro de 2018, sem prejuizo da observancia de
outros normativos que regem a matéria.

CLAUSUILA DECIMA QUARTA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1. O presente Contrato é celebrado com fulcro no art. 75, II, da Lei 14.133/2021, tendo por base as condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia anexo deste contrato e na proposta apresentada pela Contratada.

CLAUSUILA DECIMA QUINTA - DO FORO

1. Fica eleito o foro da Secao Judicidria da Justica Federal de Salvador, capital do Estado da Bahia, para dirimir
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qualquer duvida oriunda da execucgao deste contrato.

E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento, em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, para que produza seus juridicos e legais efeitos.
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Raimundo de Campos Vieira Lucas Britto Pereira
Diretor Geral TRE-BA PA ARQUIVOS LTDA
ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacao do servico de guarda e conservacao de microfilmes acondicionados em arquivos - conforme
especificagOes constantes do Anexo A deste Termo de Referéncia.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns nos termos do inciso XIII do art. 62 da Lei n?
14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos mediante especificagoes
reconhecidas e usuais de mercado.

1.3. Serd adotado como critério de julgamento o de MENOR PRECO GLOBAL, e o regime de execucao EMPREITADA
POR PRECO GLOBAL, conforme regras estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. De acordo com o disposto no art. 52, § 32, do Decreto Federal 1799/96, o armazenamento do filme original, obtido
através de microfilmagem, deve ser feito em local diverso do seu filme cépia. Tal imposicao legal advém da necessidade de
tais midias permanecerem seguras, em temperatura e umidade relativa do ar controlada, evitando-se o aparecimento de
fungos e outros agentes danosos ao material citado. E, assim, na hipétese de algum sinistro atingir o microfilme- cépia,
conservado no prédio de funcionamento do 6rgédo produtor (no caso, o Tribunal Regional Eleitoral da Bahia - TRE-BA),
seus originais encontrarem-se protegidos e, a partir destes, possam ser extraidas novas copias.

2.2. Atualmente, os microfilmes encontram-se armazenados em 08 arquivos fisicos localizados na sede da empresa
responsavel pela guarda.

A maioria dos documentos do Tribunal registrados em microfilmes estd disponivel exclusivamente nesse formato, uma
vez que os originais em papel ja foram eliminados. Tal condigao reforca a importancia da continuidade dos servigos de
custddia especializada.

Ainda que o servigo de microfilmagem ndo esteja mais ativo, a necessidade de preservar os microfilmes ja produzidos
permanece atual. Trata-se de um acervo documental de elevado valor histérico, cuja conservacdo adequada é
fundamental para garantir a integridade e o acesso futuro as informacgoes neles contidas.

A continuidade desse servigo €, portanto, essencial para a protecdo e a disponibilidade dos documentos historicos sob a
responsabilidade do TRE-BA.

2.3. Os arquivos de microfilmes sdao de propriedade do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia - TRE-BA. Estdo
atualmente acondicionados em 08 (oito) arquivos de aco, cada um contendo aproximadamente 8 (oito) gavetas, com um
total estimado de 6.000 (seis mil) microfilmes.

As dimensoes de cada arquivo sao:

Altura: 1,30 m

Largura: 0,65 m

Profundidade: 0,70 m

2.4 A justificativa para a contratacdo estd alinhada ao seguinte objetivo estratégico: Prestar servico de qualidade ao
publico e promover a sustentabilidade ambiental.

2.5. A relacdo entre os servigos a serem contratados, previstos neste Termo de Referéncia, e a demanda a ser suprida,
restou demonstrada no Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigao da solugao como um todo se encontra pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1.1. Com base no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido (AGU), adotado por este
Tribunal por forca da Portaria TRE-BA n? 453/2022, e nas diretrizes da Resolucao CNJ n® 400/2021, que dispoe sobre a
politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario, deverdo ser observados os seguintes requisitos:

a) Gestdao adequada de residuos, mediante plano de descarte correto para pecas e materiais, como componentes
eletronicos, cartuchos de tinta e quimicos, com praticas que atendam as normas ambientais (como a Politica Nacional
de Residuos Solidos).

b) Uso de produtos néao téxicos, devendo ser adotados lubrificantes, solventes e outros produtos de limpeza de baixo
impacto ambiental e livres de substancias téxicas ou nocivas a saide e ao meio ambiente.

4.2. ESPECIFICACOES TECNICAS

4.2.1. A especificagao do servigco e o quantitativo estimado para o periodo de vigéncia contratual estdo discriminados
no Anexo A deste Termo de Referéncia.

4.3. FORMA E PRAZOS DE EXECUCAOQO

4.3.1. A OS serd emitida pela fiscalizacao do contrato no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
da via do contrato pela contratada.

4.3.2. Os servigos serdo iniciados em no maximo 15 (quinze) dias, contados do recebimento, pela Contratada, da
Ordem de Servico (OS).

4.3.3. O servigo devera ser prestado de forma continua, em local mantido pela contratada, localizado no municipio de
Salvador ou Regidao Metropolitana;

4.3.4. O ambiente de arquivamento dos microfilmes devera ser mantido sob sistema de condicionamento de ar, com a
temperatura em 209 C e controle de temperatura ambiente, que podera variar +/- 1°C;

4.3.5. O ambiente de arquivamento dos microfilmes devera ser mantido sob pressédo de ar levemente positiva;

4.3.6. O servigo deve ser prestado em ambiente com sistema de purificagao e filtragem de ar para remocao de pé e
eliminacao de gases contaminantes;

4.3.7. O ambiente onde o servigo sera prestado devera ter a umidade relativa do ar em niveis entre 20% e 40%, com
variagao de +/- 5%, controlada com higrémetro dotado de umidostato para controle do desumidificador, a fim de evitar
variacoOes bruscas de temperatura e umidade;

4.3.8. A sala onde o servigo serd prestado ndo deve ser compartilnada com nenhuma outra atividade que possa
colocar em risco a integridade fisica do acervo de armazenagem, devendo ainda ser conservada conforme os padroées
estabelecidos pelas normas técnicas especificas para guarda de microfilmes com fins arquivisticos:

a) Ser adequada aos servigos contratados e segura contra incéndio, infestacdo de pragas, roubos e/ou furtos e
quaisquer outros atos, sinistros ou riscos que possam prejudicar os documentos;

b) Estar em conformidade com as especificacoes exigidas pelo Corpo de Bombeiros e os oérgaos reguladores
Municipais;

c) Estar isenta de pragas e umidade, possuir extintores de incéndio, hidrante, reserva técnica de dgua e sistema de
deteccao de fumaca e fogo;

d) Estar situada em local livre de riscos de alagamento e inundacoes, com vias publicas de acesso e/ou circulacao
asfaltada ou com calcamento;

e) Ter acesso restrito e dispor de vigilancia, incluindo sistema de prevencao e combate a fogo e inundagoes;

f) A contratada deverd realizar manutencdo da estrutura predial, incluindo elétrica e hidraulica, mantendo em
perfeitas condigdes para realizacao dos servigos contratados.

4.4. RECEBIMENTO DO SERVICO

4.4.1. O recebimento ocorrerd em duas etapas:

a) Recebimento provisorio: o servigco sera recebido provisoriamente para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagées constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, ficando, nesta ocasido,
suspensa a fluéncia do prazo de execugao inicialmente fixado.

b) Recebimento definitivo: no prazo de 03 dias uteis apdés o recebimento provisdrio, a Fiscalizagdo do Contrato
avaliard as caracteristicas do servigo que, estando em conformidade com as especificagbes exigidas, serd recebido
definitivamente.

4.4.2. A Contratada garantird a qualidade do servigo prestado, obrigando-se a reexecutar aqueles que se revelarem
improéprios ou inadequados em decorréncia de vicios ou defeitos na execugdo ou de materiais empregados.

4.4.3. Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servigco poderd ser recusado de pronto,
mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio, e fazendo-se disso imediata comunicagao
escrita ao fornecedor.
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4.4.4. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que a prestacao do servigo se deu em desacordo com o que foi
pactuado, a fiscalizacao notificard por escrito a contratada para que providencie a reexecugdo do servigo no prazo de 02
dias uteis, a contar do recebimento da notificacao.

4.5. QUALIFICACAO TECNICA

4.5.1. As empresas deverdao comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitacdo, mediante apresentacdo de, no minimo, um atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucao, com qualidade e éxito, de servigos compativeis em
caracteristicas e quantidades com o objeto ora contratado, especificamente nos servicos de guarda e conservacao de
microfilmes, nos termos do art. 67, inciso II e §22 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicagoes entre o Tribunal e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3. A Contratante podera convocar representante da empresa para adocgao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

5.4. ROTINAS DE FISCALIZACAO
5.4.1. Fiscal(is) do Contrato

5.4.1.1. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato ou, na auséncia
deste(s), pelo(s) substituto(s), atentando-se ao estabelecido neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de observancia ao
disposto em normativo interno préprio.

5.4.1.2. O fiscal acompanhard a execucgdo do contrato para que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracgao.

5.5.1.3. O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
contratual e ao fornecimento dos bens, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

5.4.1.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes, determinando prazo para a
correcao.

5.4.1.5. O fiscal informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar decisao ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as providéncias necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.4.1.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.4.1.7. O fiscal comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, a data de término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual, se for o caso.

5.4.1.8. O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condigcées de habilitacdo da contratada, acompanhard a
execucao do empenho, os pagamentos, as garantias, as glosas e a formalizacdao de apostilamentos e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.4.1.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na
solucao do problema, iniciando o respectivo processo de apuracao de responsabilidade contratual, observando
normativo interno préprio, dando conhecimento ao gestor.

5.5. Gestor do Contrato

5.5.1. Cabe ao gestor do contrato, atentando-se ao que foi estabelecido neste Termo de Referéncia, e sem prejuizo de
observancia ao disposto em normativo interno proprio:

5.5.1.1. Coordenar os fiscais do contrato e a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, o qual devera
conter todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico ou pedido de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacées contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

5.5.1.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

5.5.1.3. Acompanhar a manutencao das condi¢cOes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, atuando para solucionar problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa,
anotando-os, se necessario, no. relatdrio de riscos eventuais.



5.5.1.4. Assegurar-se de que foi instaurado o processo administrativo de apuracdo para fins de aplicacdo de sancoes,
observando o disposto em normativo interno.

5.5.1.5. Elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao, devendo
contar com o auxilio dos fiscais.

5.5.1.6. Encaminhar a documentacdo pertinente a Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade para adogédo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Sao obrigacoes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente termo de referéncia
e na legislacao vigente:

a) executar o servigo nas especificacoes e na quantidade constantes neste instrumento, assim como com as
caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

c) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

d) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a Administragao e/ou a terceiros na
execugao do contrato;

f) manter, durante a execucao do ajuste, todas as condigOes de habilitacdo exigidas para a contratacao;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se houver autorizacao neste
termo de referéncia;

h) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco)
anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges, parentes ou afins, até o 32 grau, durante a
vigéncia do contrato.

i) conferir garantia dos servicos (qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho), em conformidade com as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

j) cumprir os requisitos de protecao de dados pessoais e de seguranca da informacado previstos neste Termo de
Referéncia e na legislagao propria;

k) manter um plano de descarte correto para pecas e materiais descartados, como componentes eletronicos, cartuchos
de tinta e quimicos, com praticas que atendam as normas ambientais (como a Politica Nacional de Residuos Sdlidos);

1) utilizar lubrificantes, solventes e outros produtos de limpeza que sejam de baixo impacto ambiental e livres de
substancias toxicas ou nocivas a saude e ao meio ambiente;

m) observar as diretrizes previstas em normas técnicas aplicadas ao objeto deste Termo de Referéncia, quando couber.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso verificadas,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
c) efetuar os pagamentos nas condigdes e nos prazos constantes deste termo de referéncia;

d) zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as obrigagdes assumidas, bem como sejam
mantidas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas;

e) solicitar o reparo, a corregcao, a remocao, a reconstrucao ou a reexecucao do objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

8. VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. A vigéncia do contrato sera de 3 (trés) anos contados da data de sua assinatura.

9. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

9.1 A Administracao poderd aplicar a Contratada, pelo descumprimento total ou parcial das obrigagées assumidas, as
sancoes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos seguintes parametros:



a) atrasar injustificadamente o inicio da execucao dos servigos - 1 %, sobre o valor mensal do contrato, por dia de
atraso, até o maximo de 10 dias;

b) atrasar, até no maximo 5 dias, o atendimento para a reparagdo ou a reexecucao do objeto que apresentou vicios ou
incorregoes decorrentes da execucgao ou de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem impréprio ou
inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor - 2 % do valor da parcela bimensal do
contrato, por dia de atraso;

c) nao realizar a reparacao ou a reexecucdo do objeto que apresentou vicios ou incorrecoes decorrentes da execugao ou
de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem improéprio ou inadequado para o consumo a que se
destina ou lhe diminuam o valor - 15 % do valor total do servico.

e) inexecucao total - 25 % sobre o valor total contratado.

9.2. Ultrapassado o prazo estabelecido na alinea “a”, do subitem 9.1, a Administragdo podera ndo receber o servigo.

“" "

9.3. A aplicacao da penalidade estabelecida no subitem 9.1, alinea “c”, ndo afasta a obrigacdo da devolucao do valor
pago pelo servigo.

10. MEDIDAS ACAUTEILADORAS

10.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo poderd, com base no artigo 45 da Lei n? 9.784/1999 e
artigo 26, inciso I, da Portaria n? 112/2023, do TRE/BA, reter, de forma cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada,
valor relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

10.2. Finalizado o processo administrativo de apuracao das faltas contratuais cometidas pela Contratada, tendo a
Administracdo decidido pela penalizacdo, o valor retido cautelarmente sera convertido em multa. Nao havendo decisao
condenatoéria, o valor sera restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos
a Contratada.

11. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

11.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, apés o recebimento definitivo dos servigos, correrd
o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacdo e pagamento, na forma deste tépico.

11.2. A liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito, com o fim de apurar a origem e o objeto do que se deve pagar, a
importancia exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacdo, observando o que foi
firmado no contrato, na nota de empenho e nos comprovantes da prestacao efetiva do servigo, consoante disposto no
art. 63 da Lei n® 4.320/1964.

11.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente da Secretaria de Orgamento, Financas e Contabilidade deve
verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato, da Contratada e do 6rgdo Contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributérias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, sem o6nus a Contratante, cabendo ao gestor e/ou aos fiscais diligenciarem para
saneamento das pendéncias.

11.4. A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais.

11.5. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

11.6. Ndo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.7. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverad adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

11.8. Havendo a efetiva execucdo do, objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
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rescisao do contrato, caso a Contratado ndo regularize sua situacao.

11.9. Observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141 da Lei n? 14.133/2021, o pagamento sera efetuado sem
qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de ordem bancéria, no prazo estipulado no item 11.1.

11.10. Condiciona-se o pagamento a(ao):
a) apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execucao do objeto contratado;

b) declaragdo da fiscalizacao e do gestor do contrato de que a execucao ocorreu conforme pactuado, o que se dara
mediante os Termos de Recebimento Provisérios e Definitivo emitidos.

11.11. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nimero do contrato firmado com o TRE-BA, o periodo de
faturamento ao qual se refere, o nome do banco e os numeros da agéncia e da conta corrente para efetivacao do
pagamento.

11.12. Serd considerada a data do efetivo pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

11.13. No caso de atraso no pagamento imputado exclusivamente a Contratante, os valores devidos a Contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, sendo os
juros de mora calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da
seguinte férmula:

I = (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacgao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

11.14. Observados os principios do contraditério e da ampla defesa, a Contratante poderd deduzir os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagoes, devidos pela Contratada, do montante a ser-lhe pago.

11.15. Por ocasidao do pagamento, deverd ser verificada a regularidade da Contratada perante a Fazenda Nacional
(Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF), a Justica Trabalhista (Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Municipal (Certidao de Quitagdo de Tributos Municipais ou Certiddao que comprove a
regularidade com o ISS, emitida pelo érgao competente).

12. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAQ

12.1. As notificacOes emitidas pela Administracdo que implicarem abertura de prazo para cumprimento de obrigacoes,
assim como as intimagOes dos despachos ou decisbes que imponham deveres, restrigoes de direito ou sangbes a
Contratada, deverdo ser feitas preferencialmente por meio eletronico, ou ainda pessoalmente, com confirmacgdo
inequivoca do recebimento.

12.1.1. Frustradas as tentativas de comunicacdo pelos meios acima citados, esta deverd ser realizada por
correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idéneo que assegure a certeza da ciéncia do
interessado, ou ainda, em caso de aplicacdo de sancdo, por edital, no Diario Oficial da Unido - DOU, quando ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se encontrar.

12.1.2. A comunicacdo dos atos processuais sera dispensada quando o representante da Contratada revelar
conhecimento de seu contetido, manifestado expressamente por qualquer meio.

13. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO

13.1. Em observéancia ao disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), a Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a prépria execugdo do objeto, se houver, sera realizada mediante prévia e
fundamentada aprovacao do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o consentimento dos titulares
(salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim coletados sé poderdo ser utilizados
na execucdo do objeto especificado neste Termo de Referéncia, e em hipétese alguma poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou nao, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

13.2. A Contratada, sempre que necessario, dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacbes e
condigOes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios deverdo ser



aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata o presente item.

13.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou
segredos de negdcio implicara para a mesma e para seus prepostos - devida e formalmente instruidos nesse sentido - o
mais absoluto dever de sigilo, no curso da execucgdo contratual e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

13.4. Representante da Contratada manterd contato formal com representante do TRE-BA, no prazo de um dia util da
ocorréncia de qualquer incidente que implique violagao ou risco de violagdo de dados pessoais, para que este possa
adotar as providéncias devidas, na hipdtese de questionamento das autoridades competentes.

13.5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério de impacto, conforme a
sensibilidade e o risco inerente dos servigcos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

13.6. Sem prejuizo de observancia as demais disposicoes da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei de Acesso
a Informacao (LAI), as informagoes produzidas ou custodiadas por este Tribunal devem ser tratadas em funcdo do seu
grau de confidencialidade, criticidade e temporalidade, garantindo-se a sua integridade, autenticidade, disponibilidade
e a cadeia de custédia dos documentos.

13.7. Serao protegidas quanto a confidencialidade as informacodes classificadas e as que possuem sigilo, observando-se
o disposto na LAI e na LGPD, na Lei n? 12.965, de 23 de abril de 2014, na Resolugdao CNJ n2 396, de 07 de junho de
2021, na Resolugdo TSE n? 23.644, de 192 de junho de 2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n? 405, de 17 de
agosto de 2021 e, subsidiariamente, no Decreto n® 9.637, de 26 de dezembro de 2018, sem prejuizo da observancia de
outros normativos que regem a matéria.

ANEXO A
ESPECIFICACOES
ITEM | CATSER ESPECIFICACAO QUANTIDADE
17167 Os microfilmes encontram-se

armazenados em 08 (oito)
arquivos de aco, cada um com 8
gavetas, contendo
aproximadamente 6.000
microfilmes no total. Cada arquivo
possui as seguintes dimensoes:

1. Altura: 1,30 m 08 unidades
Largura: 0,65 m

Profundidade: 0,70 m

Os arquivos sao de propriedade do
TRE-BA e deverao ser mantidos
sob as condigdes ambientais e de
seguranca especificadas neste
Termo de Referéncia
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