TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Gestdo de Pessoas
Coordenadoria de Educacéo e Desenvolvimento
Escola de Formacdao e Aperfeicoamento de Servidores

PROJETO BASICO

CURSO IN COMPANY:

“Treinamento Gestao Documental e Uso - Archivematica e AtoM”

1. Objeto a ser contratado

Trata o presente sobre contratagdo da empresa PYTA PRESERVACAO DIGITAL E
TECNOLOGIA LTDA (CNPJ: 46.478.100/0001-29) para a realizacdo do evento in company
“Treinamento Gestdo Documental e Uso - Archivematica e AtoM” ¢ “Workshop Pratico”, visando a
capacitacdo de servidores e servidoras lotados(as) na Secdo de Biblioteca, Memoria e Arquivo do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia.

2. Apresentacdo

A Pyta Preservacgdo Digital e Tecnologia atua especificamente na prestacdo de servicos do ramo
da preservacdo digital, possui dentre o seu quadro de colaboradores, arquivistas e profissionais de
Tecnologia da Informagéo extremamente capacitados e qualificados para propor e desenvolver novas
solucdes, assim como implementar e fornecer suporte as tecnologias de mercado mais conceituadas,
tais como o Archivematica, AtoM e DSpace.

A Gestdo Documental é o conjunto de procedimentos e operagOes técnicas referentes a
producdo, a tramitacdo, ao uso, a avaliacdo, ao arquivamento e a destinagdo de documentos e
processos no ambito do Poder Judiciario, no exercicio de suas atividades, inclusive as
administrativas, qualquer que seja o suporte de registro da informacdo, conforme definicdo da
Resolucdo CNJ n. 324/2020.

Com a crescente producdo de documentos arquivisticos digitais, o principal desafio do
profissional arquivista € encontrar estratégias para a preservacao, acesso, autenticidade e integridade
de documentos digitais a longo prazo, identificar e conhecer as principais estratégias e ferramentas,
com base nas normas e padrdes internacionais de preservacao da informacao digital, armazenamento
de objetos digitais e como evitar obsolescéncia tecnoldgica.


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3376

Considerando que parte dos documentos apresentam longa temporalidade ou sdo de guarda
permanente, conforme disposto na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
cada instituicdo, é necessaria a ado¢do de um Repositorio Arquivistico Digital Confidvel (RDC-
Arq) como solucdo para a preservacao de longo prazo dos objetos digitais.

Conforme definicdes do Conselho Nacional de Arquivos, o Repositério Arquivistico Digital
Confiavel (RDC-Arq) ¢ uma solucdo que apoia 0 gerenciamento dos materiais digitais, pelo tempo
que for necessario e é formado por elementos de hardware, software e metadados, bem como por
uma infraestrutura organizacional e procedimentos normativos e técnicos capazes de manter auténti-
cos 0s materiais digitais e prover acesso a eles pelo tempo necessario.

As solugbes aprovadas pelo Tribunal Regional Eleitoral da Bahia para a implantagcdo do RDC-
Arq foram o Archivematica e o AtoM, ferramentas que capturam as informac6es dos representantes
digitais do acervo permanente da Corte Eleitoral da Bahia.

O foco principal do treinamento que se pretende contratar esta na utilizacdo das ferramentas
Archivematica e AtoM que compBem o sistema do Repositorio Arquivistico Digital Confiavel -
RDC-Arq e visam garantir a autenticidade, a confiabilidade, a disponibilidade, o armazenamento, o
acesso e a preservacdo digital sistémica.

Archivematica € um sistema de preservacdo digital desenvolvido pela empresa canadense
Artefactual Systems. Software de formato aberto que fornece um sistema para processamento e ar-
mazenamento de objetos digitais a longo prazo, fundamentado em estratégias de preservacdo digital
e em conformidade com o modelo funcional ISO-OAIS. Constitui um sistema projetado para imple-
mentar estratégias que lidam com a obsolescéncia e incompatibilidade de tecnologia para garantir
que os objetos digitais permanegam seguros, acessiveis e utilizaveis no futuro.

AtoM, que signica Access to Memory, é uma aplicacdo open source baseada na web para
descricBes arquivisticas assentadas em padrbes e acesso em varios idiomas. Foi originalmente
construido com o suporte do Conselho Internacional de Arquivos, para incentivar a adocdo das
normas internacionais. Permite a difusdo do fundo arquivistico do érgdo e trabalha com as normas de
descricdo ISAD(G) e Dublin Core, podendo ser adaptado a outras normas e/ou para acomodar
praticas de descricdo nacionais e internacionais.

O Treinamento Gestdo Documental e Uso - Archivematica e AtoM sera dividido entre 20 (vin-
te) horas de explicacdo demonstrativa e 09 (nove) horas de Workshop Pratico para simulacdo do
empacotamento e submissao dos representantes digitais nos sistemas no RDC-Arq.

3. Justificativa

De acordo com justificativa apresentada pela unidade demandante, a realizagdo do treinamento
é essencial para possibilitar que os(as) servidores(as) lotados(as) na referida unidade consigam
trabalhar com as ferramentas Archivematica e AtoM, indispensaveis para a preservacao digital no
ambito desta Corte Eleitoral.



A capacitacdo proposta € importante para atender as crescentes necessidades de
aperfeicoamento da governanca e da gestdo administrativa, garantindo a continuidade na prestacdo
de servigos de alta qualidade ao publico, sincronizando as metas e competéncias da equipe com 0s
objetivos estratégicos deste Tribunal.

Cumpre ressaltar a perfeita correlagdo entre o contetido programético do evento e as atividades
executadas pela equipe da Secdo de Biblioteca, Memdria e Arquivo - SEBLIM, unidade responsavel
pela Gestdo do Arquivo e da Memoria Institucional.

O evento sera promovido pela empresa PYTA PRESERVACAO DIGITAL E TECNOLOGIA
LTDA, cuja instrutora Lara Aquino ja foi contratada por este Tribunal no ano de 2022, desenvolven-
do servicos com qualidade, pontualidade e profissionalismo.

Lara Luiza da Silva Aquino possui bacharel em Arquivologia pela Universidade de Brasilia
(UnB), tecnologico em Ciéncia de Dados pela Universidade Cruzeiro do Sul e especializacdo em
Gestdo de Documentos. Atualmente, cursa Pés-Graduagdo em Preservacdo Digital. Possui formacéo
em Preservacdo Digital 2024 pela Cariniana - Rede Brasileira de Servi¢os de PreservacdoDigital.
Tem experiéncia na area de Ciéncia da Informacdo, participacdo em Projeto de Pesquisa da area de
Arquivologia no Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia - IBICT. Possui atuacao
profissional em 6rgdos publicos e privados. Possui também experiéncia na realizacdo de atividades
arquivisticas relacionadas a preservacao digital orientada pelo Modelo OAIS e com a utilizacéo e
ministracdo de treinamento de softwares livres (tais como: Archivematica, AtoM e DSpace), visando
a preservacdo e a manutencdo da autenticidade, confiabilidade e acessibilidade dos documentos de
arquivo. No presente momento, exerce a fungdo de diretora na empresa Pyta Preservacdo Digital e
Tecnologia LTDA. Primeira brasileira a receber o treinamento High Level Training Course on ISO
16.363 for Auditors and Managers of Digital Repositories (Primary Trustworthy Digital Repository
Authorisation Body Ltd - PTAB/UK).

Deste modo, levando em consideracdo a figura da docente e da empresa promovente da capa-
citacdo e com base no que estabele o artigo 74, IlI, f, da Lei n° 14.133/2021, entendemos que a mo-
dalidade que se aventa como a mais apropriada é a do permissivo legal da inexigibilidade de licita-
cdo, com contratacdo direta, inclusive para evitar desperdicio de dinheiro publico ao se aventurar
contratar empresa desconhecida mediante licitagdo “menor preco”.

Art. 74 E inexigivel a licitagio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

(...)

I11 — contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predomi-
nantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacado, veda-
da a inexigibilidade depara servigos de publicidade e divulgaco:

(...)

f — treinamento e aperfeicoamento de pessoal (grifo nosso)

Quando a demonstracdo da notdria especializacdo necessaria para contratar na modalidade
prevista pelo artigo 74, da Lei n°® 14.133/2021, o § 3° dispde:




Art. 74

(..)

83° Para fins deo disposto no inciso 111 do caput deste artigo, considera-se de notdria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialida-
de, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacfes, organiza-
¢do, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas ativi-
dades, permita inferir que o seu trabalho ¢é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfacéo do objeto do contrato (grifo nosso).

Deixa aqui o legislador uma margem a discricionariedade do Administrador Publico para aferir
outros elementos néo arrolados, mas suficientes para demonstrar notoriedade do profissional ou em-
presa.

Ademais, nas contratacGes diretas por inexigibilidade de licitacdo, o conceito de singularidade
ndo pode ser confundido com a ideia de unicidade, exclusividade, ineditismo ou raridade. Assim, 0
fato de o objeto poder ser executado por outros profissionais ou empresas nao impede a contratacao
direta com esteio no artigo 74, 111, da Lei n® 14.133/2021. Neste caso a inexigibilidade se da da im-
possibilidade de se fixar critérios objetivos de julgamento.

Diante do exposto, entendemos que a contratacdo de cursos in company enquadra-se no artigo
74, 111, da Lei n° 14.133/2021, sempre que a intervencdo do(a) instrutor(a) for determinante para a
obtencdo dos resultados desejados.

O treinamento serd incluido na revisdo do PAC - Plano Anual de Capacitacdo - Exercicio
2024.

A pesquisa de mercado nas contratagdes decorrentes de inexigibilidade de licitagdo deve ser
realizada a partir dos precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou pri-
vados em oportunidades anteriores, de igual ou semelhante objeto.

Referente a comprovacdo da conformidade dos precos pagos a uma empresa contratada por
inexigibilidade de licitacdo, foram juntadas aos autos comprovantes de que o preco cobrado pela
empresa estd em conformidade com os praticados por ela mesma em contratacdes semelhantes de
objeto de mesma natureza ou similar, por meio da apresentacdo de notas de empenho emitidas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao.

Ademais, a Pyta Preservacdo Digital e Tecnologia LTDA foi contratada por este Tribunal para
ministrar um treinamento com valor superior ao apresentado na proposta de capacitacdo corporativa em
tela, mediante processo SEI n° 0011597-09.2022.6.05.8000.

O treinamento em questdo ja& foi realizado por outros TREs e teve boa avaliacdo e
recomendacéo, conforme atestados de capacidade técnica anexados ao processo.

4. Objetivos

O objetivo do treinamento que se pretende contratar é a capacitacdo dos(das) participantes
acerca da utilizacdo das ferramentas AtoM e Archivematica, promovendo uma compreensao
aprofundada de suas funcionalidades e aplicabilidades praticas, contextualizando com a necessidade



institucional, a fim de garantir a autenticidade, a confiabilidade, a disponibilidade, o armazenamento,
0 acesso e a preservacdo dos acervos documentais por longos periodos de tempo ou, inclusive,
permanentemente.

5. Contetido Programatico
AtoM e Archivematica - Gestdo Documental e Uso

O AtoM:

m Apresentacdo tedrica e exercicios de fixacao;

m Demonstragdo da ferramenta;

m Cadastro de usuario;

m Taxonomia: Locais e Assunto;

m Cadastro de Instituicao;

m Cadastro de Autoridade;

m Cadastro do Fundo Arquivistico;

m Cadastro de Série e Subsérie;

m Cadastro Processo/Dossié;

m Cadastro do item;

m Edi¢do do item criado e vinculag¢do as taxonomias;
m Importacao (upload) e publicacao do item;

m Normas ISAD-G e Dublin Core (alteragdo das normas e
verificacdo do relacionamento de metadados);

m Importagdo de CSV;

m Configuracdo de depdsito fisico;

m Geragdo de instrumento de pesquisa;

m Configuracao de permissdes dos usuarios e grupos;
m Paginas estaticas e Gerenciamento de Menus;

m Arvore de Arranjo;

m Funcionamento dos Elementos Visiveis;

m Demonstra¢ao das documentagdes e foruns.

**Qbservagcao: Para parte administrativa/técnica (Plugins, Temas,
Configuracdes de idioma e demais configuracdes), materiais seréo
enviados e as davidas poderdo ser mencionadas durante a aula.

o Archivematica:

m Apresentacdo teorica e exercicios de fixagao;

m Demonstragdo da ferramenta;

m Cadastro de usuario;

m Montagem de CSV de descricao;

m Explicacdo dos microsservigos/processos;

m Explicacdo dos diferente tipos de transferéncia;

m Exercicios de migracdo de dados (Transfer, Ingest);
m Envio dos documentos para o AtoM (integracao);

m Plano de Preservagao;



m Acess;

m Administration;

m Backlog;

m Appraisal;

m Archival Storage;

m Verificacdo das demais estruturas para os pacotes de migracao;
m Exclusdo de pacotes;

m Revisdo/Tira duvidas;

m Avaliagdo do curso.

® \Workshop

m O Workshop contempla:
m simula¢do do empacotamento e submissao dos
representantes digitais nos sistemas no RDC-Arq
(Archivematica e AtoM);

m O Workshop ndo contempla:
m claboracdo de arranjo arquivistico na plataforma de
acesso AtoM;
m claboragdo de politica e plano de preservagao
digital,
m instalagdo e manutenc¢do dos sistemas que apoiam
0 RDC-Arq.

6. Local

Curso ministrado em plataforma de videoconferéncia, totalmente ao vivo.

7. Periodo, horario de realizacéo e carga horaria

Treinamento Gestdo Documental e Uso - Archivematica e AtoM:

Datas: 17, 18, 19, 24, 25 e 26 de setembro de 2024
Horario: das 14h as 17h

Workshop Prético:

Datas: 25 e 26 de setembro de 2024
Horério: das 9h as 12h ou das 14h as 17h

Carga horéria total: 29h



8. Publico Alvo
Servidores(as) lotados(as) na Secdo de Biblioteca, Memoria e Arquivo — SEBLIM.

9. Metodologia

A metodologia consistird em:
Treinamento Gestdo Documental e Uso - Archivematica e AtoM:
Curso online (ao vivo), com carga horéria de 20 horas, distribuidas em 3 horas por dia, dependendo
da disponibilidade da turma.
Workshop Pratico:
Curso online (ao vivo), com carga horaria de 09 horas, distribuidas em 3 horas por dia, dependendo
da disponibilidade da turma.
10. Instrutoria
O treinamento sera realizado pela ministrante Lara Luiza da Silva Aquino, cujo curriculo esta

anexado ao processo.

11. Avaliacéo
A avaliacdo da capacitacdo (feed back) seré realizada através de formulario de avaliacdo de reacédo
da EFAS — COEDE.

12. Coordenacéo
Coordenadoria de Educacdo, Desempenho e Desenvolvimento - COEDE através da Escola de
Formagdo deFormacéo e Aperfeicoamento de Servidores - EFAS.

13. Investimento:

R$ 15.450,00 (quinze mil, quatrocentos e cinquenta reais) da proposta da empresa, a serem pagos
até o 10° (decimo) dia util apos o recebimento do recibo pela contratante.



14. Responsavel pela execuc¢do do treinamento

Empresa: PYTA PRESERVACAO DIGITAL E TECNOLOGIA LTDA
CNPJ: 46.478.100/0001-29

Endereco: Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Edificio Prime, Sala 206 - Asa Sul - Brasilia - DF
CEP: 70.070-120

E-mail: comercial@pytatech.com.br

Telefone: (61) 98111-7043

Dados Bancarios:

Banco: 001 — Banco do Brasil

Agéncia: 4733-3

Conta Corrente: 46.929-7

Chave Pix (CNPJ): 46.478.100/0001-29

15. Condicdes para contratacao

e Apresentacdo pela Contratada de Proposta para prestacdo de servi¢o de treinamento;

e Ciéncia e de acordo no Projeto Bésico elaborado pelo TRE BA;

e Apresentacdo dos seguintes documentos: Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

16. Obrigacdes da contratada

e Material didatico virtual,

e Metodologia aplicada / Resultados alcancados;

e Os certificados de concluséo serdo enviados até uma semana apdés a finalizacdo do curso para
0 e-mail individual de cada aluno com 75% de frequéncia;

e O link de acesso as aulas sera enviado previamente para 0s e-mails dos alunos;

e E expressamente proibida a gravacdo das aulas, bem como o atendimento a um nimero de
alunos superior ao especificado nesta proposta;

e Relatorio final apds a realizacdo do curso (percentual de participacbes / assiduidade /
comentarios / principais davidas / sugestdes);

e Manter, na mais absoluta confidencialidade, todas as informacdes, dados, documentos,
metodologia e demais elementos a que tiver conhecimento ou acesso em razao da execucao
deste curso;

e Nao divulgar as informacges acima referidas, a quem quer que seja em eépoca ou sob hipotese
alguma, salvo mediante autorizacao por escrito do TRE-BA,

e Encaminhar nota fiscal apds a realizacéo do evento.

17. Obrigac0es da contratante

e Acesso a rede mundial de computadores (Internet) aos participantes inscritos;

e Responsavel pela exatiddo e atualizacdo das informacdes cadastradas pelo participante no
portal, tais como, nome completo, RG, CPF, endereco, telefone, cargo e departamento;

e Informar os servidores envolvidos sobre as datas e os locais do treinamento;



e Confeccionar as folhas de frequéncia,;
e Efetuar o pagamento no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds apresentacdo da nota fiscal;
e Apoio no treinamento (recepcao/ credenciamento/ apoio ao facilitador).

18. Sangdes em caso de atraso na execuc¢ao ou de inexecucao total ou parcial do contrato

e Atraso injustificado de até 5 (cinco) dias na execuc¢do do objeto contratado — multa de 1%
sobre o valor total do contrato por dia de atraso. Ultrapassado esse prazo, o servi¢o podera
ndo mais ser recebido, a critério da Administragao;

e Cumprimento parcial do objeto contratado — multa de 10% sobre o valor total do contrato;

e Descumprimento total do objeto contratado — multa de 20% sobre o valor total contratado;

19. Prazo para entrega do Certificado Eletronico

e 5 (cinco) dias Uteis ap0s o final de todo treinamento.

Salvador, 02 de setembro de 2024.

STEFANIA ROCHA MOURA
Técnico Judiciario



