DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA - DOD
Este documento inaugura a fase de planejamento da contratacao.

TITULAR DA UNIDADE GESTORA (UNIDADE) Lia Ménica Borges Peres - COGED

INTEGRANTE DEMANDANTE (UNIDADE) Osnir Mendes Madureira —
SEBLIM

INTEGRANTE TECNICO (UNIDADE) Carmen Margarida Santana —
SEBLIM

INTEGRANTE ADMINISTRATIVO (UNIDADE) Maria Milza Pereira Batista—
SEBLIM

NECESSIDADE (OBJETO)

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de servigo profissional de 02 (dois)
Arquivistas de forma continua, mediante adoc¢ao de regime de dedicacao exclusiva de mao de
obra, pelo periodo de 12 (doze) meses.

A contratacdo supracitada justifica-se em razdo da necessidade de suporte as atividades
especializadas desenvolvidas na Secao de Biblioteca, Memoria e Arquivo (SEBLIM).

Justifica-se também a necessidade de contratacdo do servigo de arquivista em virtude da
auséncia de pessoal especializado nas atividades destacadas no quadro de pessoal do Tribunal.

A dimensdo técnica e a elevada quantidade de documentos, informacdes e dados a serem
identificados, analisados, classificados, avaliados, registrados, descritos, organizados, podendo
ainda ser digitalizados, gerenciados, tornados acessiveis, ndo pode ser provida apenas pelo
numero reduzido de servidores do quadro da SEBLIM/COGED, bem como se trata de tema
técnico, que necessita de conhecimento especializado, ja4 mencionado, para sua adequada
realizacao.

Nesse contexto de crescente valorizagdo da gestdo documental, cita-se ainda a recente
determinacdo da Resolucdo n? 324 de 30/06/2020 do CNJ que institui diretrizes e normas de
Gestao de Memoria e de Gestdo Documental e dispde sobre o Programa Nacional de Gestao
Documental e Memoéria do Poder Judiciario — Proname.
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EQUIPE DE FISCALIZACAO

(Preferencialmente deverao ser indicados fiscais lotados na unidade solicitante, drea de negécio
a que é atribuido o objeto a ser contratado. Caso necessario, poderdo ser indicados fiscais de
unidades usuarias do objeto, destacando-se os itens/parcelas que lhes incumbird acompanhar).

GESTOR Lia Monica Borges Peres - COGED
FISCAL DEMANDANTE Osnir Mendes Madureira — Titular
Maria Milza Pereira Batista — Substituta
FISCAL TECNICO Carmen Margarida Santana —Titular
Osnir Mendes Madureira — Substituto
FISCAL ADMINISTRATIVO Maria Milza Pereira Batista- Titular

Maria da Salete Saraiva — Substituta

( ) Os fiscais indicados participaram do planejamento da contratacao.
(x ) Os fiscais indicados sdo da drea de negdcio do objeto da contratacdo.
( x ) Os fiscais indicados sdo da unidade usudria do objeto da contratacio.

N SEI DA FASE DE PLANEJAMENTO
(Somente nos casos de ETP Completo)

PREVISAO NO PLANCONT

( ) A contratagio foi prevista no PLANCONT (Cédigo da demanda: ).
( x ) A contratacao nao foi prevista no PLANCONT. Submeter ao Comité Gestor de Orgcamento e

Aquisicoes — CgeOA para apreciacgao.

Versao. 1.0.




