TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secretaria de Gestéo de Pessoas
Coordenadoria de Educacéo e Desenvolvimento
Escola de Formag&o, Aperfeicoamento e Desempenho de Servidores

PROJETO BASICO
CURSO IN COMPANY:
“Gestao de Documentos Digitais”
1. Objeto a ser contratado

Trata-se de contratacdo do curso “Gestdo de Documentos Digitais”, a ser realizado pela empresa
CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ: 36.003.671/0001-53), na
modalidade online, in company, disponivel para até 10 servidores do TRE-BA, no periodo de
06/11 a 10/11/23, com carga horéria total de 20 horas.

2. Apresentacéo

Esse curso tem como publico-alvo gestores, servidores, alta administracdo ou qualquer pessoa
que tenha interesse em conhecer a legislacdo arquivistica, técnicas para implantacdo de politicas
de gestdo, preservacdo de informacGes e o SEI.

Cada aluno recebera o seu acesso a sala de aula de transmisséo do curso e aos materiais didaticos
e de revisdo (incluindo as aulas que serdo gravadas), que poderdo ser acessados pelo
computador, notebook, tablet ou smartphone.

Com o objetivo de assegurar a boa experiéncia do aluno na sala de aula virtual, a Consultre
sugere as seguintes especificacdes técnicas:

* Acesso a Internet, com velocidade de conexao a partir de 10MBps (de preferéncia por cabo);

* Computador desktop ou notebook com processador a partir de 3Ghz e 4G13 de RAM,;

» Utilizagao preferencial dos navegadores Google Chrome ou Firefox;

* Software de leitura de arquivos em formato PDF;

* Fones de ouvido, microfone e webcam (deixando-a aberta durante o curso, opcionalmente).

Ressaltamos que a presente contratacdo ndo consta no PAC 2023, mas consta na solicitacdo de
treinamentos da SEPEX para o exercicio 2023.

3. Justificativa

Atualmente, todos os documentos recebidos pela SEPEX tramitam em meio eletrénico, razéo
pela qual é de fundamental importancia que a equipe aprimore os conhecimentos sobre esse
tema. O curso abordara temas bastante relevantes para esta unidade, dentre os quais destacamos:
Gestdo de Documentos (documento arquivistico e documento digital), Manual de Gestdo de
Documentos, Seguranga da Informacdo, Gestdo de Correio Eletronico, Sistema Eletrénicos de
Informacéo, SEI, Assinaturas Eletronicas, InformacGes com Restri¢do de Acesso, Confiabilidade
dos Registros, Avaliacdo de Documentos Digitais.



Seu conteudo programatico abrange a gestao eletronica de documentos e possui correlacdo com
o alinhamento estratégico do Tribunal de Aperfeicoar a Governanca e a Gestdo Administrativa.
Vale ressaltar que o curso consta na solicitacdo de treinamentos da SEPEX para o exercicio
2023.

O treinamento apresentard uma visdo pratica e holistica das etapas de identificacdo, captura,
acesso e preservacdo de documentos produzidos ou recebidos pelas instituicdes de forma
eletronica. Inclui, ainda, abordagem da transformacéo digital no setor publico, eArg Brasil,
SIGAD, GED, SEl, leis de acesso a informacao (LAI) e de protecdo de dados (LGPD).

Esse curso tem como objetivo conhecer os principais topicos relacionados a gestdo de arquivos e
legislacdo arquivistica; aprender orientacGes técnicas para a implantacdo de politicas de gestédo e
preservacao de documentos digitais; conhecer as boas praticas e principais orientacfes quanto a
digitalizacdo e cuidados para 0 acesso e preservacdo de informacgdes; conhecer sistemas de
informagdes, a exemplo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI e suas ferramentas.

Assim, devido ao modo com que o curso contribuird para o aperfeicoamento desses servidores
publicos, é inequivoca a importancia do evento de capacitacdo a ser contratado.

A empresa que se pretende contratar para realizar o curso € a CONSULTRE — CONSULTORIA
E TREINAMENTO LTDA.

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solu-
¢cOes em Educacdo Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracdo Publica.

O reconhecimento pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucBes desenvol-
vidas pela Consultre legitima a sua notéria especializacdo e alicerca a sua vasta experiéncia na
capacitacdo e desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em
agenda aberta ou fechada (in company).

Quanto & instrutora do treinamento, Josemary Peixoto Dantas: Certificagdo Auditor Lider de
Sistema de Gestdo de Compliance e Antissuborno — ISO 37001:2017 e 1SO 37301:2021;
Certificagdo profissional pela EXIN em Essentials e Foundation pela Adaxly; Cursos
preparatorios para certificacdes EXIN — DPO e IAPP — CDPO - Adaxly e DeServ; Curso
Privacidade e Protecdo de Dados — DataPrivacyBr; Analista em Politicas Publicas e Gestéo
Governamental do Governo do Distrito Federal — GDF; Licenciada em Matematica, pela
Universidade Catolica de Brasilia (UCB); P6s-graduada em Gestdo Publica e Auditoria Publica
pela Faculdade Fortium; Pds-Graduada em Gestdo do Conhecimento, Informacdo e
Documentacéo, pelo Instituto Blaise Pascal; Mestranda em Direcdo Estratégica, pela Fundacéo
Universitéaria Iberoamericana.

Deste modo, levando em consideragdo a figura do docente e da empresa promovente da
capacitacdo e com base no que estabelece o artigo 74, 111, f, da Lei n® 14.133/2021, entendemos
gue a modalidade que se aventa como a mais apropriada ¢ a do permissivo legal da
inexigibilidade de licitacdo, com contratacdo direta, inclusive para evitar desperdicio de dinheiro
publico ao se aventurar contratar empresa desconhecida mediante licitacdo “menor preco”.

Art. 74 E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos
casos de:

(.)

Il — contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza



predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade depara servicos de publicidade e
divulgacao:

(..)

f — treinamento e aperfeicoamento de pessoal

Quando a demonstracdo da notoria especializacdo necessaria para contratar na modalidade
prevista pelo artigo 74, da Lei n® 14.133/2021, o § 3° dispGe:

Art. 74

(..)

83° Para fins deo disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de
notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial
e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato (grifo
Nosso).

Deixa aqui o legislador uma margem a discricionariedade do Administrador Pablico para aferir
outros elementos n&o arrolados, mas suficientes para demonstrar notoriedade do profissional ou
empresa (no caso em questdo a CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA e
Josemary Peixoto Dantas).

Ademais, nas contratacdes diretas por inexigibilidade de licitacdo, o conceito de singularidade
nédo pode ser confundido com a ideia de unicidade, exclusividade, ineditismo ou raridade. Assim,
o fato de o objeto poder ser executado por outros profissionais ou empresas ndo impede a
contratagdo direta com esteio no artigo 74, Ill, da Lei n° 14.133/2021. Neste caso a
inexigibilidade se da da impossibilidade de se fixar critérios objetivos de julgamento.

Destarte, entendemos que a contratagdo de cursos in company enquadra-se no artigo 74, 111, da
Lei n® 14.133/2021, sempre que a intervencdo do instrutor for determinante para a obtencdo dos
resultados desejados.

Ressaltamos que a presente contratagdo ndo consta no PAC 2023, mas consta na solicitagio de
treinamentos da SEPEX para o exercicio 2023.

4. Objetivos

O curso tem como objetivo conhecer os principais topicos relacionados a gestdo de arquivos e
legislacdo arquivistica; aprender orientacGes técnicas para a implantacdo de politicas de gestéo e
preservacao de documentos digitais; conhecer as boas préaticas e principais orientagdes quanto a
digitalizacdo e cuidados para 0 acesso e preservacdo de informacgdes; conhecer sistemas de
informagdes, a exemplo do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI e suas ferramentas.

5. Contetdo Programatico

1) Gestéo de Documentos e legislacéo arquivistica:

Histdria dos registros informacionais;

Evolucdo tecnoldgica

Conceitos essenciais

Gestao de documentos — documento arquivistico e documento digital



Plano de Classificacédo

Tabela de Temporalidade e destinacéo
Manual de gestdo de documentos
Seguranca da informagéo

2) Implantacéo de politica de gestdo documental — boas préticas:
Dificuldades na implantacao

Arquivistas

Legislacdo

Plano de Acdo e cronograma de implantagéo

Gestao de correio eletrénico

3) eArq Brasil e transformacéo digital:

Transformacao digital

Sistemas Eletrénicos de Informacao

SEI — Conceito, utilizagéo, ferramentas e organizacao do trabalho
Tecnologias

SIGAD

Estrutura e requisitos

Assinaturas eletronicas

4) Acesso a informacao:

Como funciona na administracédo

Lei de Acesso a Informacdo — LAI
Mudancas e desafios com o advento da LAI
Transparéncia ativa e passiva

Informacdes com restricdo de acesso

Redes sociais e desinformagéo
Confiabilidade dos registros

5) Avaliacdo e preservacao

Avaliacdo de documentos digitais

Eliminacdo indiscriminada

Regulamentacdo das politicas de avaliacdo e destinacdo
Preservacdo como func¢do arquivistica

Estratégias de preservagédo

Politicas de preservacao

6. Local

Ambiente virtual, plataforma de videoconferéncia profissional Zoom.

7. Periodo, horario de realizacdo e carga horaria

Periodo: 06/11 a 10/11/23;
Horario: 08:30 a 12:30;
Carga horéria total: 20h.

8. Publico Alvo

Serédo até 10 (dez) participantes, servidores do quadro da Secretaria do TRE/BA: Ana Claudia



Araujo Pinto, Camila Guerra de Araujo e Franca, Carla Prazeres Alves Carneiro e Leonor Maria
Régo Pinheiro.

A SEPEX informara os participantes restantes até o periodo de realizacdo do curso.
9. Metodologia

e Aulas online e 100% ao vivo, em ambiente virtual, transmitidas por meio da plataforma
de videoconferéncia profissional Zoom, com interatividade em tempo real entre o(S)
aluno(s) e o professor;

e Acesso as gravacOes das aulas por até 7 dias apds o periodo do curso;

e Moderador exclusivo de nossa equipe que conduzird a capacitagao junto ao professor,

e auxiliando os alunos nas questdes técnicas e administrativas;

e Acesso aos materiais didaticos de forma digital para consulta e download.

10. Instrutoria

O treinamento sera ministrado pelo professor Josemary Peixoto Dantas, cujo curriculo esta
detalhado no item 3.

11. Avaliacdo

A avaliacdo da capacitacdo (feed back) serd realizada atraveés de formulario de avaliacdo de
reacdoda EFAS — COEDE.

12. Coordenacéo

Coordenadoria de Educagdo, Desempenho e Desenvolvimento — COEDE através da Escola
de Formacdo deFormacéo e Aperfeicoamento de Servidores — EFAS.

13. Investimento

R$ 17.800,00 (dezesete mil e oitocentos reais) da proposta da empresa, a serem pagos até o 10°
(décimo) dia util apos o recebimento do recibo pela contratante.

Valor por pessoa: R$ 1.780,00.

Salienta-se que na pagina de inscricdo para  participacdo  nesse  Ccurso
(https://www.consultre.com.br/cursos/gestao-de-documentos-digitais/), consta o valor de
R$2.090,00 para participacdo em evento aberto online/ao vivo.

O valor por pessoa serve apenas como demonstrativo da anélise e razoabilidade da proposta,
considerando relacdo de custo-beneficio na contratacdo do curso In Company. Assim, a
Consultre ressalta que o valor total da proposta ndo sera alterado, caso o nimero de vagas néo
seja plenamente preenchido.

14. Responséavel pela execucdo do treinamento
Empresa: CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

CNPJ: 36.003.671/0001-53
Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, SI.301 - Centro - Vila Velha — ES



CEP: 29.100-011

E-mail: relacionamentol@consultre.com.br
Telefone: (27) 3340-0122

Dados Bancarios: Banco do Brasil
Agéncia: 1240-8

Conta Corrente: 105.895-9

15. Condigdes para contratacdo

Apresentacdo pela Contratada de Proposta para prestacao de servico de treinamento;
Ciéncia e de acordo no Projeto Basico elaborado pelo TRE BA,

Apresentacdo dos seguintes documentos: Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido; Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT; Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; Certiddo Negativa ou Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Municipais;
Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas; Certiddo
Negativa do Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade; Consulta ao Sistema de Cadastramento de
Fornecedores (SICAF), demonstrando a inexisténcia de eventual imputacdo de
penalidade de proibicdo de contratar com a Administracao.

16. Obrigacdes da contratada

Remuneracgéo do instrutor;

Material didatico;

Metodologia aplicada / Resultados alcangados;

Certificados: Ao final dos Treinamentos sera fornecido um certificado de participacao
aos alunos com 75% de presenca nos cursos e um certificado profissional aos alunos que
obtiverem os certificados de participagao;

Manter, na mais absoluta confidencialidade, todas as informacdes, dados, documentos,
metodologia e demais elementos a que tiver conhecimento ou acesso em razdo da
execucdo deste curso;

N&o divulgar as informacGes acima referidas, a quem quer que seja em época ou sob
hipdtese alguma, salvo mediante autorizacao por escrito do TRE-BA,
Encaminhar nota fiscal ap0s a realizacéo do evento.

17. Obrigac0es da contratante

Acesso a rede mundial de computadores (Internet) aos participantes inscritos;
Responsavel pela exatiddo e atualizacdo das informacGes cadastradas pelo participante
no portal, tais como, nome completo, RG, CPF, endereco, telefone, cargo e
departamento;

Informar os servidores envolvidos sobre as datas e os locais do treinamento;
Confeccionar as folhas de frequéncia;

Efetuar o pagamento no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds apresentacdo da nota
fiscal;

Apoio no treinamento (recepcao/ credenciamento/ apoio ao facilitador).

18. Sang0Oes em caso de atraso na execugdo ou de inexecucdo total ou parcial do contrato



e Atraso injustificado de até 5 (cinco) dias na execugdo do objeto contratado — multa de
1% sobre o valor total do contrato por dia de atraso. Ultrapassado esse prazo, o servico
podera ndo mais ser recebido, a critério da Administracéo;

e Cumprimento parcial do objeto contratado — multa de 10% sobre o valor total do
contrato;

e Descumprimento total do objeto contratado — multa de 20% sobre o valor total
contratado;
19. Prazo para entrega do Certificado Eletrénico

e 5 (cinco) dias Uteis apods a finalizacdo pelo servidor.

Salvador, 20 de Outubro de 2023

FELIPE CRAVO BOREL
Estagiario

CARLA CRISTINE DE SOUSA SANTOS
Analista Judiciario



