TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.  Aquisicdo de cracha, confeccionado em papel semente, conforme especificacdes
constantes dos Anexos A e B deste Termo.

1.2.  Sera adotado como critério de julgamento o de menor prego por item.

1.3.  Sera aferida a qualidade e conformidade técnica do material, conforme definido no
Estudo Técnico Preliminar, mediante a apresentacdo de PROVA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Trata-se de aquisi¢do, para entrega imediata, de crachas confeccionados em papel
semente, material sustentavel e biodegraddvel que permite o plantio ap6s o uso, reduzindo o
impacto ambiental. Os crachds serdo utilizados para a identificacdo dos participantes do
evento promovido pela Corregedoria Regional Eleitoral (CRE), no més de abril de 2025, na
cidade de Porto Seguro/BA. A iniciativa reforca o compromisso do TRE/BA com a
sustentabilidade e a adog¢ao de praticas ecoldgicas em suas agdes institucionais e alinha-se as
diretrizes de responsabilidade socioambiental e a conscientizagdo sobre praticas sustentaveis.

2.2. A justificativa para esta aquisi¢do esta alinhada aos seguintes objetivos estratégicos:
Prestar Servigos de Qualidade ao Publico, Fomentar a Educacao para a Cidadania e Promover
a Sustentabilidade Ambiental.

2.3. A relagdo entre a quantidade de bens a serem contratados, prevista no Anexo A deste
Termo de Referéncia, e a demanda a ser suprida, restou demonstrada no Estudo Técnico
Preliminar.

3. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

3.1. A Contratada devera entregar o material na Secdo de Gestdo de Almoxarifado (SEGEA),
localizada no Edificio-Sede do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA), sito na 1?
Avenida do Centro Administrativo da Bahia, n® 150, Salvador — Bahia, ou, ainda, no Centro
de Apoio Técnico — CAT, localizado no Loteamento Porto Seco Piraja, Quadra A, Lote 16/17,
Rua A, Via Marginal da BR 324, Salvador/BA, conforme op¢dao da Administragdo a ser
informada quando do agendamento da entrega.

3.2. Horarios de entrega: segunda a sexta-feira das 08h as 12h.

3.3. A Contratada devera, obrigatoriamente, consultar a SEGEA, através dos telefones
(SEGEA 71 3373-7076 ou 71 3373-7078), ou através do e-mail segea@tre-ba.jus.br, para
fazer o agendamento da entrega.

3.4. O Pedido de Fornecimento serd emitido pela Fiscalizacdo do Contrato, no prazo maximo
de 10 dias, contados da data do recebimento da nota de empenho pela Contratada.
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3.5. A Contratada devera apresentar prova sem oOnus para o TRE, e de acordo com as
especificagdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia, para efeito de controle de
qualidade, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis contados do recebimento do Pedido de
Fornecimento.

3.5.1. A prova devera ser entregue na Se¢ao de Gestdo de Almoxarifado — Segea - localizada
no Edificio-Sede do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia e serd analisada pelos fiscais do
contrato no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis. Findo esse prazo, a fiscalizagdo notificara a
Contratada sobre a aprovagao ou desaprovacao da prova.

3.5.2. Em caso de necessidade de correcdo da prova, esta devera ser feita no prazo maximo de
2 (dois) dias tteis, contados do recebimento da notificagdo de reprovacao.

3.5.3. Caso haja rejeicao dessa segunda prova, a Administracao podera, a seu critério, recusar-
se ao recebimento do material, promovendo, de logo, a rescisdo do ajuste.

3.5.4. O prazo para a entrega da totalidade do material serd de 20 (vinte) dias contados do
recebimento, pela Contratada, da notificagdo de aceitacao da prova.

3.5.5. A prova seréd exigida apenas para a primeira aquisicdo. Nos pedidos subsequentes, a
Contratada ficara dispensada do fornecimento prévio de provas. A entrega, nesse caso, far-se-
a em conformidade com as provas apresentadas e aprovadas quando da primeira solicitagao,
observado o prazo de 20 (vinte) dias contados do recebimento do Pedido de Fornecimento.

3.6. Correrao por conta da Contratada quaisquer providéncias relativas a descarga do material,
incluindo-se ai a necessaria mao de obra.

3.7. Durante o periodo do Recesso Forense (entre 20 de dezembro e 6 de janeiro), havera a
suspensao dos prazos de entrega em favor da Contratada.

4. RECEBIMENTO

4.1. O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) Recebimento provisorio: o material serd recebido provisoriamente no momento da
entrega, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, ficando, nesta ocasido, suspensa a
fluéncia do prazo de entrega inicialmente fixado.

b) Recebimento definitivo: no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio, a
Fiscalizagao do Contrato avaliara as caracteristicas do material que, estando em conformidade
com as especificacdes exigidas, serd recebido definitivamente.

4.2. A Contratada garantird a qualidade do material fornecido, obrigando-se a substituir, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis do recebimento, pela Contratada, da comunicacdo de
inconformidade, aquele que no prazo de validade apresentar vicios ou incorregdes resultantes
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da fabricacdo ou de sua correta utilizacdo que o tornem impréprio ou inadequado para o
consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor.

4.3. Em caso de irregularidades apuradas no momento da entrega, o material podera ser
recusado de pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento
provisoério, e fazendo-se disso imediata comunicagao escrita ao fornecedor.

4.4. Se apos o recebimento provisorio, constatar-se que o fornecimento foi efetuado em
desacordo com o pactuado, a Fiscalizacdo do Contrato notificara por escrito a Contratada para
substituir, as suas expensas, o material recusado, no prazo que lhe restar daquele indicado
para entrega.

4.5. Se apos o recebimento provisorio, constatar-se que foi entregue quantitativo inferior ao
solicitado, a Fiscalizagdo do Contrato notificard por escrito a Contratada para complementar o
material faltante, no prazo que lhe restar daquele indicado para entrega. Expirado o prazo sem
que se complemente a entrega, ou havendo expressa recusa neste sentido, restara caracterizada
a inexecugao parcial do ajuste.

4.6. Se a Contratada ndo substituir ou complementar o material entregue em desconformidade
com as condi¢des exigidas no edital, o fiscal do contrato glosara a nota fiscal, no valor do
material ndo entregue ou recusado, € a encaminhara para pagamento, acompanhada de
relatério circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente, para fazer
face a eventual aplicacdo de multa.

4.7. Caso a Contratada nao retire, no prazo de 90 dias, a contar do recebimento da notificacao,
o material recusado, ficard caracterizado o seu abandono, nos termos do disposto no artigo
1.275, Inciso III, do Cédigo Civil, podendo a Contratante incorpora-lo ao seu patrimonio,
encaminha-lo a outros 6rgdos da Administragdo Publica ou, ainda, dod-lo nos termos do
disposto no Decreto n® 9.373/2018.

4.8. A Contratada fara constar da nota fiscal os valores unitarios e totais em conformidade
com o constante da nota de empenho/contrato, atentando-se para as inexatiddoes que poderao
decorrer de eventuais arredondamentos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.  Sdo obrigagdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presente Termo de Referéncia e na legislagdo vigente:

a) entregar os bens no prazo, nas especificagdes e na quantidade exigidas, assim como com as
caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste instrumento;

¢) substituir os produtos danificados em razdo de transporte, descarga ou outra situagdo que
ndo possa ser imputada & Administracao;
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d) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administragdo e/ou a terceiros na execuc¢ao deste Contrato;

f) manter, durante a execugdo do ajuste, todas as condi¢des de habilitacao exigidas para a
contratacao;

g) reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

h) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se
autorizado neste Termo de Referéncia;

i) conferir garantia dos produtos (qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho), em
conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

j) entregar o objeto acondicionado em embalagens fabricadas com materiais que propiciem a
reutilizacdo ou a reciclagem, em atendimento ao disposto no artigo 32 da Lei n® 12.305/2010,
devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso as dimensdes requeridas a
protecdo do conteido e a comercializagdo do produto, projetadas de forma a serem
reutilizadas de maneira tecnicamente viavel e compativel com as exigéncias aplicaveis ao
produto que contém, ou recicladas, se a reutilizacao nao for possivel;

k) cumprir os requisitos de protecdo de dados pessoais e de seguranga da informacao previstos
neste Termo de Referéncia e na legislacao propria;

1) observar as diretrizes da Anvisa e Inmetro aplicadas ao objeto deste Termo de Referéncia,
quando couber.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias
acaso verificadas, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
¢) efetuar os pagamentos nas condi¢des e nos prazos constantes neste Termo de Referéncia;

d) zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigagdes
assumidas, bem como sejam mantidas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

e) determinar a reparagdo, a corre¢ao, a remo¢ao ou a substituicdo do objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecgoes.
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7. PENALIDADES PELA INEXECUCAO DAS OBRIGACOES

7.1 A Administragdo podera aplicar a Contratada, pelo descumprimento total ou parcial das
obrigagdes assumidas, as sangdes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada
dentro dos seguintes parametros:

a) atrasar injustificadamente a entrega do objeto contratado — 1% sobre o valor do material
entregue em atraso, por dia de atraso, até 0 maximo de 10 dias;

b) atrasar injustificadamente a entrega da prova — 1% sobre o valor total contratado, por
dia de atraso, até o maximo de 2 dias;

c) inexecucdo parcial — 20% sobre o valor do material nido entregue;
d) inexecugdo total — 20% sobre o valor total contratado;

e) atrasar, até no maximo 10 dias, a substituicdo do produto que apresentou, dentro do prazo
de garantia/validade, vicios ou incorre¢des decorrentes da fabricacdo ou do seu uso correto
que o tornem improprio ou inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o
valor - 1% do valor de aquisicio do bem, por dia de atraso;

f) ndo substituir o bem que apresentou, dentro do prazo de garantia/validade, vicios ou
incorrecoes resultantes da fabricagdao ou de sua correta utilizagdo que o tornem improprio ou
inadequado para o consumo a que se destinam ou lhe diminuam o valor —20% do valor total
de aquisi¢cio do material nao substituido.

7.2. Ultrapassado o prazo estabelecido no subitem 7.1, alinea “a”, a Administracao podera
nao receber os itens pendentes de entrega.

7.3. A aplicagdo da penalidade estabelecida no subitem 7.1, alinea “f” ndo afasta a obrigacao
da devolugdo do valor pago pela aquisi¢ao do bem.

8. MEDIDAS ACAUTELADORAS

8.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administragdo podera, com base no artigo 45 da
Lei n°® 9.784/1999 e artigo 26, inciso I, da Portaria n® 112/2023, do TRE/BA, reter de forma
cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe
aplicada.

8.2. Finalizado o processo administrativo de apuracdao das faltas contratuais cometidas pela
Contratada, tendo a Administragdo decidido pela penalizagdo, o valor retido cautelarmente
sera convertido em multa. Ndo havendo decisdo condenatéria, o valor sera restituido,
monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a
Contratada.

9. PAGAMENTO
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9.1. Observada a ordem cronologica estabelecida no art. 141 da Lei n° 14.133/2021, o
pagamento sera efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de
ordem bancadria, até o 10° dia util subsequente ao recebimento definitivo do objeto.

9.2. Condiciona-se o pagamento a:
I — Apresentacdo da nota fiscal discriminativa da execugao do objeto contratado;
IT — Declaragdo da Fiscalizagdo do Contrato de que o fornecimento se deu conforme pactuado.

9.3. A Contratada indicara na nota fiscal o nome do Banco e os nimeros da agéncia e da
conta corrente para efetivagao do pagamento.

9.4. A Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes por esta devidos.

9.5.  Por ocasido do pagamento, devera ser verificada a regularidade da Contratada perante
a Fazenda Nacional (Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido), o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF), a Justica Trabalhista (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT) e a
Fazenda Municipal (Certidao de Quitagao de Tributos Municipais ou Certidao que comprove
a regularidade com o ISS, emitida pelo 6rgao competente).

10. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

10.1. As notificagdes emitidas pela Administragdo que implicarem abertura de prazo para
cumprimento de obrigagdes, assim como as intimag¢des dos despachos ou decisdes que
imponham deveres, restricoes de direito ou sancdes a Contratada, deverdo ser feitas
preferencialmente por meio eletronico, ou ainda pessoalmente, com confirmagdo inequivoca
do recebimento.

10.1.1. Frustradas as tentativas de comunicacao pelos meios acima citados, esta devera ser
realizada por correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idéneo
que assegure a certeza da ciéncia do interessado, ou ainda, em caso de aplicacdo de sangdo,
por edital, no Diario Oficial da Unido — DOU, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar
em que o fornecedor se encontrar.

10.1.2. A comunicagdo dos atos processuais sera dispensada quando o representante da
Contratada revelar conhecimento de seu conteudo, manifestado expressamente por qualquer
meio.

11. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO

11.1. Em observancia ao disposto na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), a Contratada compromete-se juntamente com este
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Tribunal a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensdveis a propria execucao do objeto, se houver, serd
realizada mediante prévia e fundamentada aprovacao do Contratante, responsabilizando-se a
Contratada por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra
hipotese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderao ser utilizados na execucao
do objeto especificado neste Termo de Referéncia, ¢ em hipdtese alguma poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de utilizacao dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a Contratada providenciarda seu descarte de forma
segura.

11.2. A Contratada, sempre que necessario, dara conhecimento formal aos seus empregados
das obrigagdes e condigdes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de
Privacidade do TRE-BA, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos
dados pessoais de que trata o presente item.

11.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter
dados pessoais ou segredos de negocio implicard para a mesma e para seus prepostos — devida
e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no curso da
execugdo contratual e pelo prazo de até¢ 10 anos contados de seu termo final.

11.4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no
prazo de um dia util da ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de
violagdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipdtese de
questionamento das autoridades competentes.

11.5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério
de impacto, conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigcos objeto deste contrato, no
tocante a dados pessoais.

11.6. Sem prejuizo de observancia as demais disposi¢des da Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, a Lei de Acesso a Informacao (LAI), as informagdes produzidas ou custodiadas por
este Tribunal devem ser tratadas em funcdo do seu grau de confidencialidade, criticidade e
temporalidade, garantindo-se a sua integridade, autenticidade, disponibilidade e a cadeia de
custddia dos documentos.

11.7. Serdo protegidas quanto a confidencialidade as informacgdes classificadas e as que
possuem sigilo, observando-se o disposto na LAI e na LGPD, na Lei n° 12.965, de 23 de abril
de 2014, na Resolucao CNJ n°® 396, de 07 de junho de 2021, na Resolucao TSE n° 23.644, de
1° de junho de 2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n° 405, de 17 de agosto de 2021
e, subsidiariamente, no Decreto n°® 9.637, de 26 de dezembro de 2018, sem prejuizo da
observancia de outros normativos que regem a matéria.
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12. CODIGO CATSER
12.1. O CATSER para o item ¢ 10111.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS NA LICITACAO

13.1. Nao serd permitida a participagdo de consorcio, uma vez que o objeto a ser contratado
nao abrange complexidade técnica nem demanda grande capacidade economica para o seu
fornecimento, que possa justificar a participa¢ao de consorcio. Além disso, o mercado dispde
de varias empresas aptas a, por si, s6 cumprirem as obrigacdes do contrato. No ramo licitado
¢ comum a participagdo de empresas de pequeno e médio porte que reunem,
individualmente, condi¢des suficientes para cumprimento do contrato. A auséncia de
consorcio ndo trard prejuizos acompetitividade, pois hd um universo de possiveis empresas
individuais aptas a cumprirem o contrato.

O objeto licitado nao contempla diferentes especialidades. Igualmente o quantitativo licitado
ndo justifica a participagio de consorcio. E praxe nesse segmento as empresas participem
individualmente. A participacao de empresas em consorcio justifica-se naquelas situagdes em
que a complexidade ou vulto da licitacdo faz com que a empresa nao tenha condi¢des de
participar individualmente, possibilitando as consorciadas somarem capacidades técnicas,
econdmico-financeira e know-how.

A autorizagcdo de participagdao de consorcio para esse tipo de certame além de nao fazer
qualquer sentido, como exposto, poderia restringir a competicdo em vez de amplid-la, uma
vez que a reunido de empresas que, individualmente, poderiam cumprir o edital, reduziria o
numero de licitantes, podendo ocasionar, ainda, a formag¢ao de conluios.

Salvador, 24 de fevereiro de 2025.

Norma Laffargue
Sec¢do de Gestdo de Almoxarifado
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ANEXO A
ESPECIFICACOES

~ Unidade

ITEM | ESPECIFICACAO/EMBALAGEM de Medida QTD
CRACHA SEMENTE
Confeccionados com sementes de agrido, rucula, salsa,
cenoura, manjericao e/ou tomate;
Tamanho 9 cm x 14 cm;

1.

Impressdo colorida em ambos os lados; UN 420

Cordao sisal no tamanho 80 cm;
Largura: 9 cm;
Comprimento: 14 cm;

Peso: 5 g
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ANEXO B
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