TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para aquisicdo de pastas, canetas e porta-credenciais para eventos a
serem realizados pela Escola Judicidria Eleitoral da Bahia, no ano de 2023:

a) II Coloquio Internacional de Direito Politico e Eleitoral, a ser realizado na segunda quinzena de
margo de 2023;

b) IV Simpdsio de Direito Eleitoral, a ser realizado no segundo semestre de 2023, e;

¢) Evento de cidadania politica, a ser realizado no segundo semestre de 2023.

A previsdo ¢ de até 300 participantes em cada atividade.

2. JUSTIFICATIVA

O TRE-BA, com objetivo de fortalecimento institucional, vem buscando organizar eventos de
relevante importancia, de abrangéncia estadual, nacional e internacional. Estes acontecimentos
buscam atendem aos objetivos estratégicos de fortalecer a relacdo com a sociedade e fomentar a
educagdo para a cidadania.

Para tanto, faz-se necessario aquisi¢cao de insumos para o evento que contribuam para reafirmar a
marca institucional, por meio da divulgacdao da logomarca do Tribunal e da EJE, bem como dos
eventos promovidos.

3. ESPECIFICACAO

3.1.  Discriminagdo dos itens.

Especificacao Quantidade | Quantidade de |Quantidade

LY (BRI (Modelos Anexo I) de eventos | participantes total

Caneta ecologica de
papelao esferografica
metal personalizada
retratil, com ponteira e 3 300 900
clip plastico azul, escrita
azul, ponta 1.00 — com
logomarca
monocromatica.

1 406326
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252067

Pasta executiva
personalizada com
revestimento em
poliéster de cor cinza:
alca de ombro ajustavel;
bolso lateral com ziper;
forro interno; forrada
com tecido; impressao
da logomarca do II
Coloquio Internacional de
Direito Politico e
Eleitoral, em silkscreen
monocromatica; medindo
aproximadamente
29x42x5cm.

300

300

252047

Pasta em nailon 600
personalizada cor azul:
)Al¢a de mao e de ombro
em fita de 30mm
ajustavel; vivo em pvc
acabamento externo e
viés interno; impressao
da logomarca da Escola
Judiciaria Eleitoral, em
silkscreen
monocromatica;
medindo
aproximadamente
30x40x10cm.

300

600

392226

Porta-credencial em
pve, transparente, com
furo ovoide para
presilha boca de jacaré e
2 furos para encaixe de
corddo, medindo
internamente 11x15cm

(largura x altura)

300

900
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Cordao para porta-
credencial
personalizado, em
poliéster acetinado, com
aro e presilha em metal
tipo jacaré, impressao 3 300 900
colorida frente e verso
da logomarca do evento
sem limite de cores,
medindo
aproximadamente
1,8x88cm

5 329396

3.1.1. O material a que se refere o item 2 destina-se especificamente ao evento Il Coloquio de Direito
Politico e Eleitoral.

4. FORMA E PRAZOS DE ENTREGA
4.1. A Contratada deverd apresentar prova do material em até 8 (oito) dias uteis contados do

recebimento, pela Contratada, do “Pedido de Fornecimento”.
4.1.1. O pedido de fornecimento serd emitido pela fiscalizacdo do contrato imediatamente, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis contados da data derecebimento da nota de empenho pela contratada.

4.1.2. A arte final sera enviada como anexo do “Pedido de Fornecimento”.
4.2. O prazo para a entrega da totalidade do material constante do topico 3 ¢ de até 15 (quinze) dias

uteis, contados da notificagdao da aprovagao da prova.

4.3. Em caso de necessidade de correcdo da prova, esta devera ser feita no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificacao da desaprovacgao.

4.3.1. Somente sera possivel uma corre¢do de prova.

4.4. Correrdo por conta da Contratada quaisquer providéncias relativas a descarga do material,
incluindo- se ai a necessaria mao de obra.

4.5. A Contratada deverd entregar o material na Se¢do de Gestdo de Almoxarifado — SEGEA
localizada no Edificio-Sede do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA), sito na 1* Avenida
do Centro Administrativo da Bahia, n° 150, Salvador — Bahia.

4.6. Horarios de entrega: 13h as 18h, de segunda a quinta-feira, e 8h as 12h, as sextas-feiras.
4.7. A Contratada deverd, obrigatoriamente, consultar a SEGEA, através dos telefones (71) 3373-

7076 ou (71) 3373-7078 ou através do e-mail segea@tre-ba.gov.br, para fazer o agendamento da
entrega.

5. RECEBIMENTO

5.1. O recebimento ocorrera em duas etapas:
a) Recebimento provisorio: o material sera recebido provisoriamente no momento da entrega, para

efeitode posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, ficando, nesta ocasido, suspensa a fluéncia do prazo de entrega inicialmente fixado.
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b) Recebimento definitivo: no prazo de 2 (dois) dias tuteis apds o recebimento provisdrio, a
Fiscalizagao do Contrato avaliard as caracteristicas do material que, estando em conformidade com
as especificagdes exigidas, serd recebido definitivamente.

5.2. A Contratada garantira a qualidade do material fornecido, obrigando-se a substituir, no prazo de
8 (oito) dias, contados a partir do dia util seguinte ao do recebimento, pela Contratada, da notificacao
da desconformidade, aquele que no prazo de validade apresentar vicios ou incorreg¢des resultantes da
fabricacdo ou de sua correta utilizacdo que o torne improprio ou inadequado para o consumo a que se
destina ou lhe diminua o valor.

5.3. Em caso de irregularidades apuradas no momento da entrega, o material podera ser recusado de
pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisério, e fazendo-se
disso imediata comunicagao escrita ao fornecedor.

5.4. Se apos o recebimento provisorio, constatar-se que o fornecimento foi efetuado em desacordo
com o pactuado ou foi entregue quantitativo inferior ao solicitado, a Fiscalizacdo do Contrato
notificard por escrito a Contratada para substituir, as suas expensas, o material recusado ou
complementar o material faltante, no prazo que lhe restar daquele indicado para entrega.

5.5. Se a Contratada ndo substituir ou complementar o material entregue em desconformidade com as
condigdes exigidas no Edital, o fiscal do contrato glosard a nota fiscal, no valor do material nao
entregue ou recusado, e a encaminhard para pagamento, acompanhada de relatorio circunstanciado,
informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente, para fazer face a eventual aplicagao de multa.
5.6. Glosada a nota fiscal, devera o fiscal do contrato providenciar, junto a Secretaria da Fazenda, a
emissdo de nota fiscal para acompanhamento do material a ser devolvido, notificando a Contratada
para que proceda a retirada deste, as suas expensas, no prazo de 90 dias, contados do recebimento da
notificacao.

5.7. Caso a Contratada ndo retire, no prazo de 90 dias, a contar do recebimento da notificagdo, o
material recusado, ficard caracterizado o seu abandono, nos termos do disposto no artigo 1.275,
Inciso III, do Codigo Civil, podendo a Contratante incorpora-lo ao seu patrimonio, encaminha-lo a
outros orgaos da Administracdo Publica ou, ainda, a entidades filantropicas sem fins lucrativos,
reconhecidas como de utilidade publica federal, e a Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico.

5.8. A Contratada fara constar da nota fiscal os valores unitarios e respectivos valores totais em
conformidade com o constante da correspondente Nota de Empenho/Contrato, atentando-se para as
inexatiddes que poderao decorrer de eventuais arredondamentos.

5.9. Consoante o disposto no artigo 32 da Lei n° 12.305/2010, as embalagens dos materiais devem
ser fabricadas com materiais que propiciem a reutiliza¢do ou a reciclagem, devendo-se assegurar que
sejam restritas em volume e peso as dimensdes requeridas a protecdo do conteudo e a
comercializa¢do do produto, projetadas de forma a serem reutilizadas de maneira tecnicamente viavel
e compativel com as exigé€ncias aplicaveis ao produto que contém, ou recicladas, se a reutilizagio
ndo for possivel.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Sao obrigacdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presenteTermo de Referéncia e na legislagdo vigente:
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a) entregar os bens no prazo, nas especificacdes e na quantidade constantes neste Termo de
Referéncia,assim como com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitacdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste instrumento;
¢) nao fornecer quantidade ou modelo diversos do solicitado;
d) substituir os produtos danificados em razdo de transporte, descarga ou outra situacdo que nao

possa serimputada a Administracao;

e) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execugao docontrato;

f) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administragdo e/ou a terceiros na execucao deste Contrato;

g) manter, durante a execug¢do do ajuste, todas as condigdes de habilitagdo exigidas para a
contratacao;
h) reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do

contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

1) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se
autorizado neste termo de referéncia;

j) conferir garantia de adequacdo dos produtos (qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho),
em conformidade com as condigdes estabelecidas neste termo de referéncia.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:
a) acompanhar e fiscalizar a execu¢do do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso

verificadas, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

c) efetuar os pagamentos nas condigdes e nos prazos constantes neste Termo de Referéncia e no
Edital;

d) =zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigagdes assumidas,
bem como sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas no processo licitatorio;
e) determinar a reparagdo, a corre¢ao, a remogao ou a substituicao do objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

8. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

8.1. A Administracdo podera aplicar a licitante vencedora, pelo descumprimento total ou parcial das
obrigacdes assumidas, as sangdes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos
seguintes parametros:

a) atrasar injustificadamente a apresentagao da prova - 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor
contratado, por dia de atraso, até o0 maximo de 3 (trés) dias;

b) atrasar injustificadamente a entrega do objeto contratado — 1%, sobre o valor do material
entregue em atraso, por dia de atraso, até o maximo de 10 dias;

c) 1nexecugdo parcial — 10% sobre o valor do material nio entregue;

d) inexecucdo total — 10% sobre o valor total contratado;
e) ndo substituir o bem que apresentou, dentro do prazo de validade, vicios ou incorre¢des
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resultantes da fabricagdo ou de sua correta utilizagdo que o tornem improprio ou inadequado para o
consumo a que se destina ou lhe diminua o valor — 10% do valor total de aquisi¢io do material
nao substituido.

8.2. Ultrapassado o prazo estabelecido no subitem 8.1, alinea “a” e “b”, a Administragdo podera
nao receber os itens pendentes de entrega, caracterizando-se o inadimplemento da obrigagao.

8.3. A aplicagdo da penalidade estabelecida no subitem 8.1, alinea “e” ndo afasta a obrigag¢do da
devolugdo de substituicdo do bem ou do pagamento do seu equivalente.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo podera, com base no artigo 45 da Lei n°
9.784/1999 e artigo 23, inciso I, da Portaria n° 308/2022, do TRE/BA, reter de forma cautelar, dos
pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

9.2. Finalizado o processo administrativo de apuragdo das faltas contratuais cometidas pela
Contratada, tendo a Administracdo decidido pela penalizacdo, o valor retido cautelarmente sera
convertido em multa. Nao havendo decisdo condenatéria, o valor sera restituido, monetariamente
corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a Contratada.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de
ordem bancdria, nos seguintes prazos e condi¢des:

10.1.1. Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até o 5° dia 1til subsequente a apresentacdo da
nota fiscal,;

10.1.2. Para valor superior a R§ 17.600,00: até 10° dia util subsequente a apresentagdo da nota fiscal.
10.2. Condiciona-se o pagamento a:

I — Apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execugdo do objeto contratado;
IT — Declaragdo da fiscaliza¢ao do contrato de que a execugdo se deu conforme pactuado.

10.3. A Contratada indicard na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os numeros da agéncia e da
conta-corrente para efetivacdo do pagamento.

10.4. A Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, do
montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes por
esta devidos.

11. MEIOS DE COMUNICACAO

11.1. As notificagdes emitidas pela Administragio que implicarem abertura de prazo para
cumprimento de obrigagdes, assim como as intimagdes dos despachos ou decisdes que imponham
deveres, restrigoes de direito ou sangdes a Contratada, deverdo ser feitas pessoalmente, mediante
ciéncia nos autos, ou por meio eletrdnico, com confirmagao inequivoca do recebimento.

11.2. Frustradas as tentativas de comunicacao pelos meios acima citados, esta devera ser realizada
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por correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idoneo que assegure a
certeza da ciéncia do interessado, ou ainda, em caso de aplicacdo de sancdo, por edital, no Didrio
Oficial da Unido — DOU, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se
encontrar.

11.3. A comunicagdo dos atos processuais sera dispensada quando o representante da Contratada
revelar conhecimento de seu contetido, manifestado expressamente por qualquer meio.

12. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) — LEI 13709/18

12.1. O TRE-BA ¢ a Contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento
de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

12.2. A coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestacdo do servigo, se houver, sera
realizada mediante prévia e fundamentada aprovacao do TRE-BA, responsabilizando-se a Contratada
por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em quer opere outra hipotese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdao ser utilizados na execugdo dos servigos
especificados neste contrato, e em hipotese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para
outros fins;

12.3. Encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

12.4. A Contratada dard conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e condigdes
acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios
deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata a presente clausula.

12.5. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados
pessoais ou segredos de negocio implicara para a mesma e para seus prepostos — devida e
formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato
e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

12.6. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de
violagdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipotese de
questionamento das autoridades competentes.

12.7. A critério do TRE-BA, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério de impacto,
conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados
pessoais.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS NA LICITACAO

13.1. Nao serd admitida a participagdo de consodrcio na licitagdo, uma vez que o objeto a ser contratado
ndo abrange complexidade técnica e/ou ndao demanda grande capacidade econdmica para sua
execugdo/fornecimento, que possa justificar a participagdo de consorcio.

Fernanda Maria Seixas Chagas
Coordenadora da Escola Judiciaria Eleitoral Substituta
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ANEXO I — Modelos Tépico 3 do Termo de Referéncia

Modelo Item 1

Modelo Item 2

Modelo Item 3
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Modelo Item 4

Modelo Item 5




