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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO - ETPS

1. DADOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SEI: 0003730-91.2024.6.05.8000
Unidade Demandante: Se¢do de Gestdo de Almoxarifado - SEGEA

Item do PLANCONT: xx
2. OBJETO
2.1. Natureza do objeto: Aquisicao.

2.2. Descricao sucinta do objeto:
Registro de precos para eventual aquisicdo de material grafico em Braile.

3. JUSTIFICATIVA

A necessidade de contratacdo se revela crucial para atender & demanda dos servigos administrativos do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, especialmente no que diz respeito a produgdo de impressos
graficos em braile. Esta agdo vai ao encontro do compromisso do Tribunal em proporcionar servigos
de qualidade ao publico, alinhando-se ndo apenas as suas atribuigdes constitucionais e legais, mas
também a promoc¢do de uma sociedade mais inclusiva e acessivel.

Ao buscar atingir o objetivo estratégico de Prestar Servicos de Qualidade ao Publico, o Tribunal ndo se
limita apenas as responsabilidades eleitorais tradicionais, como as eleigdes, alistamento eleitoral e
registro de candidaturas. Ele se estende a programas e projetos que abragcam valores fundamentais,
como igualdade de género e combate a desinformacdo. Dentro desse contexto, programas como 0
Programa Qualidade de Vida, projetos como Eleitor do Futuro e Universitario Cidaddo, além de
iniciativas como TRE Em Todo Lugar e a Campanha de Combate a Desinformagao, destacam-se como
instrumentos importantes para a constru¢ao de uma sociedade mais justa e informada.

E fundamental reconhecer que tais programas e agdes abrangem uma variedade de materiais
educativos e informativos, incluindo cartilhas como Urninha e Votinho, projetadas para o publico
jovem, com impressao em braile. Esta consideracdo vai além da mera adequacgdo legal, evidenciando
um comprometimento pratico com a acessibilidade e inclusdo. A impressdo em braile ndo apenas
atende as necessidades especificas de um publico diverso, mas também reforga o compromisso do
Tribunal com a promogdo de uma sociedade que valoriza e respeita a diversidade, alinhando-se assim

com os principios fundamentais de responsabilidade social € ambiental.

4. HISTORICO

(X) Nao ha historico de contratagdes do mesmo objeto.
() Ha histoérico.
Indicar os nimeros dos processos das contratagdes anteriores:
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5. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

( X) Prestar servico de qualidade ao publico

( X)) Fortalecer a relagdo institucional com a sociedade

( X') Fomentar a educacédo para a cidadania

() Aumentar a agilidade e a produtividade na prestacdo jurisdicional

() Combater a corrupgao e a improbidade administrativa e os ilicitos eleitorais
() Aperfeigoar a governanca e gestdo administrativa

() Melhorar a comunica¢do administrativa

( X)) Promover a sustentabilidade ambiental

() Aprimorar a gestdo de pessoas

() Promover a melhoria continua de governanca e da gestdo de TIC

() Aperfeicoar a gestdo orcamentaria e financeira

() Melhoria e adequagdo das condigdes de seguranca do trabalho no TRE-BA

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

O quantitativo de todos os itens foi estimado com base no historico de contratagdes desse objeto pelo

Tribunal.

ITEM LIVRO

ESPECIFICACAO UN

QTD.

LIVRO (CONSTITUICAO FEDERAL)

Miolo: dimensdes: 210 mm X 297 mm (fechado); papel

offset 110g, acabamento colado
Exemplar

Capa: dimensdes: 210 mm X 297 mm (fechada); papel

250g, supremo, plastificada, com lombada.

10

LIVRO (NORMAS ELEITORAIS E PARTIDARIAS)

Miolo: dimensdes: 210 mm X 297 mm (fechado); papel

offset 110g, acabamento colado
Exemplar

* Capa: dimensdes: 210 mm X 297 mm (fechada); papel 250g,

supremo, plastificada, com lombada.

20
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ITEM LIVRO

ESPECIFICACAO

UN

QTD.

LIVRO

Miolo: dimensdes: 210 mm X 297 mm (fechado); papel

offset 110g, acabamento colado

* Capa: dimensdes: 210 mm X 297 mm (fechada); papel 250g,

supremo, plastificada, com lombada.

Exemplar

30

REVISTA (Urninha e Votinho no Combate as Fake News e

a Desinformacio)

» Conforme modelo anexo

Exemplar

500

CARTAO
Dimensdes: 55 mm X 95 mm

» Gramatura do papel: 180g

Exemplar

500

CONVITE
Dimensoées: 287 mm X 410 mm

Gramatura do papel: 180g

Unidade

500

CONVITE
Dimensoées: 150 mm X 200 mm

Gramatura do papel: 240g

Unidade

500

ENVELOPE
Dimensoées: 168 mm X 225 mm

Gramatura do papel: 290g

Unidade

500

ENVELOPE
Dimensoées: 105 mm X 158 mm

Gramatura do papel: 290g

Unidade

500

10

DIPLOMA
* Dimensdes: 350 mm X 245 mm;

* LAminas em 4 X 0 cores em Opaline 180 g.

Unidade

50
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7. REQUISITOS DA AQUISICAO
7.1. A aquisicao envolve algum servico acessério?

(X) Nao
() Sim
Indicar qual:

7.2. Sera utilizado o Sistema de Registro de Precos?

() Nao

(X) Sim

Se sim, indique em qual(is) hipdtese(s) a justificativa se enquadra:

(X) Pelas caracteristicas do bem, ha necessidade de contratagdes frequentes.

() E conveniente a aquisi¢do de bens com previsio de entregas parceladas.

( ) E conveniente a aquisi¢do de bens para atendimento a mais de um orgdo ou entidade, ou a
programas de governo

(X) Pela natureza do objeto, ndo ¢ possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administragao.

7.3. Ha Ata de Registro de Precos (ARP) vigente para o mesmo objeto?
(X) Nao

( ) Sim

Informe o n® da ARP e o termo final, e o n°® do SEI da Ata:

7.4. Verificou-se a existéncia de Intencio de Registro de Precos (IRP) divulgada ou de ARP
vigente de outro orgio federal e, em sendo permita a participacdo ou adesdo, se seria
tecnicamente adequada e economicamente vantajosa para o Tribunal?

(X) Nao

() Sim

Informe o n° da IRP ou da ARP, e o 6rgdo de origem, devendo anexar ao processo copia do edital, do
termo de referéncia e da Ata:

7.5. Além da garantia legal, sera exigida garantia adicional?

(X) Nao. Sera exigida somente a garantia legal (prevista nos arts. 24 e 26 do Codigo de Defesa do
Consumidor, a qual independe de termo expresso).

() Sim.

Indicar qual:

() Garantia de fabrica, cuja vigéncia comeca a partir da data do recebimento definitivo do bem, com
o prazo e condi¢des impostas pelo fabricante, normalmente estabelecida no "termo de garantia" que ja
vem com o produto. E complementar a legal.

() Garantia contratual, decorrente da necessidade de suporte técnico diferenciado a ser prestado pela
contratada por meio da celebrac¢do de contrato.

Justificar a necessidade de garantia contratual:

7.6. Havera indicacido de marca e¢/ou modelo?
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(X) Nao

() Sim

Se sim, indique em qual(is) hipotese(s) do art. 41 da Lei n® 14.1333/2021 a necessidade se enquadra:
() Emdecorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto.

() Em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja
adotados pela Administracao.

() Quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os
unicos capazes de atender as necessidades do Tribunal.

() Quando a descrig¢@o do objeto a ser contratado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo
de determinada marca ou determinado modelo aptos a servirem apenas como referéncia.

Justificar:

7.7. Sera necessario apresentar prova ou amostra?

( )Nao
(X) Sim. Sera necessario apresentar prova.

() Sim. Sera necessario apresentar amostra.

Justificar a exigéncia de amostra:

7.8. Sera necessario apresentar laudo ou certificacio?

() Sim
(X) Nao

Ha outros meios aptos a comprovacao do cumprimento dos requisitos das normas técnicas que nao
seja a certificagdo, uma vez que o fornecedor nio esta obrigado a ser certificado?

(X) Sim
( ) Nao

A exigéncia visa a aquisi¢do de produtos que atendam as normas técnicas minimas que garantam a
qualidade, durabilidade, resisténcia, seguranga, funcionalidade, sustentabilidade ambiental, a justificar
suposta restrigao?

( ) Sim
( ) Nao
(X) Nao se aplica

A exigéncia de certificag@o afastara um quantitativo consideravel de licitantes conforme a realidade do
mercado?

() Sim

( ) Nao

(X) Nao se aplica
Justificar a exigéncia:

7.9. Ha legislacao especifica aplicavel ao objeto?
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( )Nao
(X) Sim
Indicar a legislagao: Lei n° 13.146/2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia

7.10. Sera exigida comprovacao de habilitacao juridica especifica para fornecimento do objeto?

(X) Nao
() Sim. Sera exigida comprovagao de habilitacdo juridica.
Indicar a exigéncia, o documento ¢ a legislagdo que a disciplina:

7.11. Sera exigida comprovacao de capacidade técnica para fornecimento do objeto?

( ) Nao

(X) Sim. Sera exigida comprovacao de capacidade técnica, mediante apresentagdo de atestado.
Justificar: Pela necessidade de comprovar experiéncia anterior da empresa, ja que os produtos finais
possuem caracteristicas especificas.

7.12. Na especificacao do objeto levou-se em consideracao algum critério ou pratica sustentavel?
(X) Ha previsao de critério ou pratica sustentavel.

Descrever os critérios adotados: O objeto da contratagdo, por si so, ja representa um alinhamento com
os principios fundamentais de responsabilidade social e ambiental.

Contudo, foi exigido, ainda, que as embalagens dos materiais devem ser fabricadas com materiais que
propiciem a reutiliza¢do ou a reciclagem, devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso
as dimensodes requeridas a prote¢ao do conteudo e a comercializagdo do produto, projetadas de forma a
serem reutilizadas de maneira tecnicamente viavel e compativel com as exigé€ncias aplicaveis ao
produto que contém, ou recicladas, se a reutilizagdo ndo for possivel, tudo em conformidade com o
estabelecido no art. 32 da Lei n°® 12.305/2010.

() Nao foi possivel identificar nenhum critério de sustentabilidade a ser aplicado ao objeto em
questao.
Justificar a ndo adogao:

7.13. Analise da divisibilidade da solucio e forma de adjudicacao

(X) E possivel a contratagdo da solugdo de forma divisivel (em itens), sem que haja prejuizo quanto
aos aspectos técnicos, econdmicos e de competitividade.

() Todos ou alguns itens da solu¢ao devem ser agrupados em lotes para fornecimento por um unico
fornecedor.

7.14. Ha necessidade de adequaciao do ambiente do Tribunal para recebimento da solucio a ser
contratada?

(X) Nao
() Sim
Listar as providéncias necessarias:
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8. PARTICIPACAO DE CONSORCIO NA LICITACAO

Trata-se de licitagdo complexa ou de elevado vulto a dificultar a participacdo de empresas
individualmente, sobretudo as de pequeno porte?

( ) Sim
(X)Nio

Qualquer empresa, mesmo as de pequeno ¢ médio porte, pode fornecer/executar o objeto?

(X) Sim
( )Nao

E comum no mercado a existéncia de empresas com capacidade técnica e financeira para,
isoladamente, fornecerem o produto licitado?

(X) Sim
( )Nao

Conclusao:

() Sera permitida a participagcdo de empresas reunidas em consorcio.
(X)) Nao sera permitida a participacdao de empresas reunidas em consorcio.

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO

() A unidade solicitante ndo encontrou outras solugdes de mercado capazes de atender a todas as
necessidades demandadas para resolucao do problema ou alcance do objetivo esperado.

(X) Ha outras solu¢des de mercado que atendem as necessidades demandadas para resolugdo do
problema ou alcance do objetivo esperado.

9.1. Descrever aqui as solucdes encontradas:

Solugdo 1: Confecgdo pelo proprio Tribunal .
Solugdo 2: Aquisi¢do para entrega imediata.
Solugdo 3: Aquisi¢do por Registro de Pregos.

9.2. Informar os motivos que levaram a escolha da solucdo a ser contratada, fazendo um
comparativo com as demais alternativas encontradas, quando houver, inclusive quanto aos
precos:

- Optou-se pela contratagdo na modalidade de registro de pregos em virtude de, como ja mencionado
anteriormente, visarmos uma melhor gestdo financeira, uma melhor gestdo administrativa e uma
melhor gestdo orcamentaria, vez que somente sera adquirido o estritamente necessario, evitando,
inclusive, desperdicios.

- Nesta linha de raciocinio, aquisi¢des para entrega imediata resultaria na necessidade de formalizagdo
de varios contratos, a medida que a demanda fosse surgindo. Isso faria com que os prazos fossem
reduzidos e, consequentemente, os precos aumentados. Assim, fica ainda mais patente o acerto na
escolha do SRP.

- Noutra senda, a produgdo pelo proprio Tribunal demandaria a necessidade de aquisicdo de



equipamentos proprios para confecgdo de material grafico em braile (impressora braile), bem como a
contratacdo de pessoal especializado na area (editor e revisor de braile), tornando, portanto, esta
solucdo muito mais onerosa.

10. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE PRECO:

VALOR
ITEM F O%ED éﬁEDNET o0 | QUANTIDADE UINITARIO VALOR TOTAL
RS RS

1 Exemplar 10 450,00 4.500,00
2 Exemplar 20 180,00 3.600,00
3 Exemplar 30 120,00 3.600,00
4 Exemplar 500 55,00 27.500,00
5 Unidade 500 4,50 2.250,00
6 Unidade 500 5,10 2.550,00
7 Unidade 500 5,10 2.550,00
8 Unidade 500 5,10 2.550,00
9 Unidade 500 5,10 2.550,00
10 Unidade 50 80,00 4.000,00

TOTAL 55.650,00

11. REQUISITOS DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA
INFORMACAO

() Sera necessaria a coleta de dados pessoais indispensaveis a execugdo do objeto contratual, para a
qual se requerera prévia e fundamentada aprovagdo do TRE-BA.

(X) Regra: Toda a informacdo presente neste documento ¢ classificada como publica, nos termos da
Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao.

() Ha informacdo presente neste documento classificada como sigilosa, nos termos da Lei n°
12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacéo.

() Ha necessidade celebragdo de termo de confidencialidade e de termo de responsabilidade e
compromisso de manutengdo de sigilo.

12. ANALISE DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Ao final do presente estudo, o qual segue datado e assinado eletronicamente, concluiu-se que a
contratacio é:

(X) Viavel e necessaria, tendo os estudos preliminares evidenciado que a solugdo é possivel, técnica e
economicamente.
() Inviavel e desnecessaria.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) DA CONTRATAGCAO
ANEXO | — GESTAO DE RISCOS E CONTROLES DA CONTRATACAO

UNIDADE DEMANDANTE (GESTORA DOS RISCOS DA CONTRATACAO): SEGAO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

1- CONTEXTO
Aqui se define o ESCOPO desta andlise de riscos. Qual a contratagdo a ser analisada? Qual objetivo da contratagdo? Qual o processo (caminho) resumido da contratagdo e a que fase

dele se refere a gestdo de riscos e controles aqui desenvolvida?

. - ~ ual o processo (caminho) resumido da contratagao e a que fase dele se
Qual o bem/servigo que se pretende contratar? Qual o objetivo da contratagao? Q P ( n ) . ¢ s
refere a gestdo de riscos e controles aqui desenvolvida?

Planejamento da Contratagdo - Sele¢do do Fornecedor - Gestdo do

Contrato.

. o . - . A gestdo de riscos e controles a ser desenvolvida no Estudo Técnico

Disponibilizar material grafico em braile . . " . .
Preliminar objetiva PLANEJAR ag¢des a serem implementadas que visem

Aquisicao de Material Grafico em Braile para os clientes internos e externos com . L . . .
deficiéncia visual evitar ou minimizar os impactos negativos de eventos de riscos que possam
ocorrer durante as 03 (trés) fases do processo de contratagdo aqui
consideradas e que tenham o poder de comprometer o éxito da
contratagao.

*O objetivo de uma contratagdo ndo € a "contratagdo em si", mas o fim para o qual foi iniciada que é contratar um bem ou servigo necessdrio ao orgdo.

Sficializacio da
Hermarcn

Melaproceso de Aquiio Pibllca
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2.1 IDENTIFICAGAO DE EVENTOS RISCO COMUNS*

*Eventos de Risco levantados e sugeridos pela COGELIC (lista exemplificativa). Ver Guia/Aba desta planilha: "EXEMPLOS DE RISCOS COMUNS".

Ja ha controles ?

CAUSAS

EVENTO

CONSEQUENCIAS

Ja ha controles
CONTINGENCIAIS?

Atos normativos regulamentadores
das contratagdes

Deficiéncia na identificagdo da
necessidade (demanda da
administragdo)

Modelos de ETP

Deficiéncia na escolha da solugdo

mais viavel, técnica e

economicamente, para satisfazer

a demanda.

Consulta prévia as demais unidades
demandantes

Repeticdo de estudos anteriores
sem que haja pesquisa sobre
novas solucdes de mercado.

Treinamento e Capacitagao

Alteragdo no planejamento e/ou
logistica da Elei¢do.

Estudo Técnico
Preliminar
insatisfatorio

Inconsisténcias no Termo de
Referéncia

Revisdo do ETP.

Quantidades hipo ou
superestimadas dos itens a
serem adquiridos

Consultar catdlogo de materiais
(CATMAT) atualizado.

Excesso de diligéncias durante a
tramitacdo do processo, com
consequente atraso na entrega
do material.

Utilizagdo da ultima versao
disponibilizada nos modelos de
artefatos de processos de
planejamento, de contratagdo e
gestdo de riscos.

Impossibilidade de contratagdo
de fornecedor

Inclusdo de novo processo de
aquisicdo no Plancont

Ja ha controles ?

CAUSAS

EVENTO

CONSEQUENCIAS

Ja ha controles
CONTINGENCIAIS?




Normativo interno que disciplina a
fase de planejamento da contratacao
e a elaboracdo do ETP

Ndo acompanhamento das
atualiza¢des nos normativos
internos e do fluxograma do
processo de planejamento

Treinamento e capacitagao

Mudangas no quadro de
servidores das se¢des envolvidas
no processo.

Divulgacdo dos normativos e
modelos para todas as unidades
demandantes.

Demandas de unidades que ndo
tém costume de realizar
contratagoes

Desconhecimento

do rito processual

do planejamento
da contratacgao

Atraso na deflagracdo do
processo de planejamento e
na elaboracdo do ETP

Treinamento dos servidores
das unidades demandantes.

Atraso na contratagdo

Celebracdo de contrato
emergencial

Excesso de diligéncias no
processo de planejamento até
a aprovacao do ETP.

Utilizagdo de solugdo
alternativa e saldos de itens
requeridos por unidade
diversa.

Ja ha controles ?

CAUSAS

EVENTO

CONSEQUENCIAS

Ja ha controles
CONTINGENCIAIS?

Correta identificacdo da necessidade
(demanda da administracdo)

Deficiéncia na fixacdo de
qualificagcdo do fornecedor

Realizacdo de estudo técnico
preliminar consistente

Definicdo, no TR, de prazos
inexequiveis

Utilizacdo dos modelos de artefatos
dos processos de planejamento, de
contratagdo e gestao de riscos.

Falta de estrutura/logistica do
fornecedor

Mora Contratual

N3do atendimento ou
atendimento insatisfatorio da
necessidade de Administracao

Previsdo de aplicacdo de
penalidades a fornecedor

Rescisdo contratual

Celebracdo de contrato
emergencial

Reiteradas apuragGes de
responsabilidade contratual

Convocacdo de cadastro reserva

3- ANALISE/AVALIAGAO DO NIVEL DE RISCO DOS EVENTOS
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Considerando os controles existentes, para cada evento de risco listado no item 2, informe:

EVENTO DE RISCO PROBABILIDADE |IMPACTO RISCO RESIDUAL ACOES RESPOSTA AO
(R1, R2, ETC.) (*DICA: a probabilidade de | *DICA: impacto da (A SER TRATADO) RISCO
ocorréncia de um evento | ocorréncia de um evento
de risco relaciona-se com a | de risco NOS OBJETIVOS
probabilidade de da contratagdo
ocorréncia de suas CAUSAS | relaciona-se com a
(ver item 2). probabilidade de
ocorréncia de suas
CONSEQUENCIAS (ver
item 2).
R1 - Estudo Técnico Preliminar - ETP 2 8 16 Médio -TRATAR Mitigar
insatisfatorio
R2 - Desconhecimento do rito processual do 2 5 10 Médio -TRATAR Mitigar
planejamento da contratacao
R3 - Contratagao de fornecedor sem a 2 8 16 Médio -TRATAR Mitigar
qualificagcdo necessaria
R4 - Mora Contratual 2 8 16 Médio -TRATAR Mitigar

4- TRATAMENTO E COMUNICAGAO DOS EVENTOS DE RISCO

Considerando os controles existentes, para cada evento de risco listado no item 3, informe:
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EVENTO ACOES DE TRATAMENTO PRAZOS DAS AGOES COMUNICAGAO
(O que pode ser feito para que esse evento de risco ndo ocorra OU tenha (Quando serdo realizadas as 1- Ha necessidade de providéncias
seu impacto minimizado) acdes) de outras unidades?
2- Como ira se comunicar com essa
unidade?
3 - Com qual frequéncia?
R1 1. Estudo atual do mercado, incluindo pesquisas anteriores e buscando No curso dos Estudos Unidades demandantes e
outras solugdes disponiveis no mercado. Preliminares outros 6rgdos (se necessario),
2. Melhor especificacdo da necessidade da Administracdo a ser atendida através de correio eletronico
3. Consultar outros érgdos que tenham necessidades semelhantes e as ou reunides.
solugdes adotadas
4. Consulta as demais unidades demandantes acerca de possiveis
alteracBes nas especificacdes e/ou quantidades previstas.
R2 1. Treinamento e capacitagdo sobre planejamento de contrata¢des para as Regularmente COGELIC, ASCOM, EFAS
unidades demandantes de bens e servigos.
2. Informacao e divulgac¢do da disponibilizagdo dos modelos de artefatos do
planejamento das contratagGes, normativos e manuais.
R3 1. Verificar se o fornecimento necessita de alguma qualificagdo especifica Até o final do planejamento. Unidades demandantes,

para incluir como exigéncia no TR.

2. Manter atualizadas as informacgdes referentes as normas ABNT, no que
couber, regulamentos, leis, etc.

3. Analisar a conveniéncia e viabilidade de exigéncia de prova/amostra.

SEBLIM, via correio eletronico.
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1. Definicdo de qualificagdo técnica compativel com o objeto a ser
contratado.
2. Definigdo de prazos contratuais exequiveis.

Até o final do planejamento.

Unidades demandantes, via
correio eletronico.




