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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO 

 
 
 
1. DADOS DO PROCESSO 
 
SEI Nº: 0003734-02.2022.6.05.8000 
 
Unidade Solicitante: SEGEA 
 
 
2.  OBJETO 
Registro de Preços Para Aquisição de Materiais de Expediente. 
 
2.1. Natureza do objeto: 
(   ) Prestação de serviços 
(X) Aquisição 
(   ) Aquisição + prestação de serviços 
 
2.2. Descrição sucinta do objeto 
 Aquisição de Materiais de Expediente. 
 
 
 
3. JUSTIFICATIVA 
Trata-se da aquisição de materiais de expediente para atender as demandas da Secretaria do 
Tribunal, Cartórios Eleitorais da Capital e Interior. 
Considerando que o consumo de determinados materiais oscila em função de algumas 
atividades desenvolvidas pelo TRE, a exemplo de Biometria, Eleições Suplementares, 
Projetos e, tendo em vista a indisponibilidade de extensa área de estocagem, optou-se pela 
aquisição por meio de registro de preços. 
As previsões de quantidades registradas no Termo de Referência basearam-se no histórico 
de consumo em anos de eleição, gerado pelo sistema Asiweb. 

Registre-se que em decorrência das fortes chuvas e enchentes ocorridas em diversos 
municípios do interior do Estado haverá necessidade de substituição de todos os materiais 
de consumo e de eleição que foram perdidos ou danificados. 

 
3.1. Informar a necessidade a ser atendida/objetivo a ser alcançado com a contratação  
Reposição do estoque e preparação das eleições de 2022. 
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3.2. Histórico: 
(   ) Não há histórico de contratações do mesmo objeto. 
(X) Há histórico.  
 
Indicar os números dos processos das contratações anteriores: 
SEI 0002730-61.2021.6.05.8000 
 
3.3. Indicar aspectos aprimorados em face das contratações anteriores: 
 
As Contratações buscam sintonia com as regras internas de solicitações de materiais e com o 
cronograma de aquisição, sem prejuízo da manutenção do estoque mínimo, em quantidades 
calculadas seguindo critérios razoáveis que venham a permitir ao Tribunal a segurança de 
atendimento da demanda de rotina da Eleição, e manutenção de um estoque mínimo para 
garantia, nos casos de interrupção de fornecimento por motivo superveniente e imprevisível. 
No que diz respeito ao planejamento da contratação, como aprimoramento em relação às 
aquisições anteriores podemos citar a realização de estudos técnicos preliminares. 
 
3.4. Alinhamento com o Planejamento Estratégico Institucional  
 
Promover a racionalização contínua dos custos do TRE-BA, com o fortalecimento dos 
mecanismos de garantia da aderência da execução ao orçamento planejado, e com o 
aperfeiçoamento da integração entre os planejamentos orçamentários e as gestões estratégica e 
operacional. Visa à adoção da sustentabilidade orçamentária e financeira, mediante aquisições 
racionalizadas e gastos padronizados. Envolve estabelecer uma cultura de adequação dos 
gastos ao atendimento das necessidades prioritárias e essenciais para obtenção dos melhores 
resultados com os recursos orçamentários disponibilizados de acordo com a Política de 
Controle de Estoque. Com isso, podemos afirmar que a contratação está alinhada ao 
Planejamento Estratégico Institucional por atender aos objetivos estratégicos de Aperfeiçoar a 
Governança e a Gestão Administrativa, Promover a Sustentabilidade Ambiental e Aperfeiçoar 
a Gestão Orçamentária e Financeira. 
 
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO  
(X) A unidade solicitante não encontrou outras soluções de mercado capazes de atender a 
todas as necessidades demandadas para resolução do problema ou alcance do objetivo 
esperado. 
(  ) Há outras soluções de mercado que atendem às necessidades demandadas para resolução 
do problema ou alcance do objetivo esperado. 
 
 
4.1. Descrever aqui as soluções encontradas:  - 
 
 
4.2. Informar os motivos que levaram à escolha da solução a ser contratada, fazendo um 
comparativo com as demais soluções encontradas, quando houver: 
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4.3. Estimativa preliminar de preço: 
 
Pesquisa de preços realizada em 20/03/2022 
Fonte: sites da internet abaixo. 

ESTIMATIVA DE PREÇO 
ITEM MATERIAL UND QTD PREÇO 

ESTIM
ADO 

MENOR 
PREÇO 

FONTE DE PESQUISA PREÇOS DESC
ARTE 

1 Caneta 
esferográfica 
azul 

Cx 5.000 R$ 
37,45 

R$ 34,55 Kalunga R$ 38,90 N/A 
Gimba.com R$ 34,55 N/A 
Amazon R$ 38,90 N/A 

2 Caneta 
esferográfica 
vermelha 

Cx 300 R$ 
43,36 

R$ 40,79 Kalunga R$ 40,80 N/A 
Americanas R$ 48,50 N/A 
Amazon R$ 40,79 N/A 

3 Caneta 
esferográfica 
preta 

Cx 50 R$ 
39,33 

R$ 37,69 Kalunga R$ 40,80 N/A 
Nagem R$ 37,69 N/A 
Gimba R$ 39,50 N/A 

4 Etiqueta 
adesiva A4,  

Pct 
25 fls 

2.500 R$ 
22,80 

22,20 Kalunga R$ 23,10 N/A 
Amazon R$ 23,10 N/A 
Casadopapel R$ 22,20 N/A 

5 Etiqueta 
adesiva, 
carta, 6 p/fl 

Pct 
25 fls 

4.000 R$ 
24,98 

R$ 21,50 Gimba R$ 29,80 N/A 
Port Informática R$ 21,50 N/A 
Nagem R$ 23,66 N/A 

6 Etiqueta 
adesiva, 
carta, 30 p/fl 

Pct 
100 
fls 

2.000 R$ 
18,41  

R$ 12,47 Amazon R$ 27,58 N/A 
Shoptime R$ 15,20 N/A 
Magazine Luiza R$ 12,47 N/A 

7 Caneta marca 
texto, 
amarela 

Cx 
12 
un 

500 R$ 
21,48  

R$ 20,00 Kalunga R$ 22,90 N/A 
Magazine Luiza R$ 20,00 N/A 
Amazon R$ 21,55 N/A 

8 Marcador 
permanente, 
azul 

Cx 
12 
un 

800 R$ 
30,29 

R$ 26,84 SupriVixAcf R$ 26,84 N/A 
Magazine Luiza R$ 33,58 N/A 
Americanas R$ 30,44 N/A 

9 Tinta para 
carimbo, azul 

Cx 
12 
un 

200 R$ 
52,79 

R$ 40,92 Atacado Jandaia R$ 40,92 N/A 
Magazine Luiza R$ 59,84 N/A 
Shopee R$ 57,60 N/A 

10 Almofada 
p/carimbo, 
azul 

Un 10.000 R$ 8,82 R$ 7,90 Dental Cremer R$ 9,50 N/A 
Kalunga R$ 7,90 N/A 
Gimba R$ 9,06 N/A 

11 Grampeador 
26/6, 20 fls 

Un 1.500 R$ 
25,57 

R$ 15,90 Kalunga R$ 31,90 N/A 
Loja Multilaser R$ 15,90 N/A 
Data Supriweb R$ 28,92 N/A 

12 Adesivo 
instantâneo, 
5g 

Un 300 R$ 
11,63 

R$ 10,40 Kalunga R$ 10,40 N/A 
Ferreira Costa R$ 11,50 N/A 
Le Biscuit R$ 12,99 N/A 

13 Cola branca, 
40g 

Un 2.500 R$ 2,83 R$ 1,99 Gimba R$ 2,52 N/A 
Le Biscuit R$ 1,99 N/A 
Extra R$ 3,99 N/A 

14 Estilete, 
retrátil, 18 
cm 

Un 3.000 R$ 6,89 R$ 6,36 Loja do mecânico R$ 7,67 N/A 
Magazine Luiza R$ 6,36 N/A 
Dutramaquinas R$ 6,65 N/A 

15 Clips nº1 Cx 
100 
und 

5.000 R$ 3,81 R$ 3,59 Americanas R$ 3,69 N/A 
Le Biscuit R$ 3,59 N/A 
Gimba R$ 4,16 N/A 

16 Clips nº 6 Cx 
100 
un 

5.000 R$ 5,83 R$ 5,25 Gimba R$ 6,24 N/A 
Le Biscuit R$ 5,99 N/A 
Magazine Luiza R$ 5,25 N/A 

17 Papel A4, 75g Rm 27.500 R$ 
22,60 

R$ 19,80 Extra R$ 24,00 N/A 
Casas Bahia R$ 24,00 N/A 
Livraria Curitiba R$ 19,80 N/A 
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ESTIMATIVA DE PREÇO 
ITEM MATERIAL UND QTD PREÇO 

ESTIMADO 
MENOR 
PREÇO 

FONTE DE PESQUISA PREÇOS DESC
ARTE 

18 Papel A3, 75g Rm 100 R$ 48,23 R$ 44,99 Kalunga R$ 49,70 N/A 
Americanas R$ 44,99 N/A 
Le Biscuit R$ 49,99 N/A 

19 Pasta 
suspensa 
marmorizada 

Un 5.000 R$ 138,37 R$ 130,00 Magazine Luiza R$ 130,00 N/A 
Americanas R$ 147,10 N/A 
Atacado Jandaia R$ 138,00 N/A 

20 Refil 
numerador, 6 
dígitos – 3 un 

Un 20 R$ 25,17 R$ 19,50 Novaera carimbos R$ 22,73 N/A 
Mercado Livre R$ 33,28 N/A 
Scholl carimbos R$ 19,50 N/A 
Clicksuprimentos R$ 89,99 N/A 

21 Porta-crachás 
80 X 120 com 
cordão – 50 
unidades 

PCT 141.349 R$ 123,37 R$ 115,90 Kalunga R$ 115,90 N/A 

Magazine Luiza R$ 130,85 N/A 

 
 
Valores reajustados com o índice inflacionário do período de 07/2020 (data de assinatura das 
Atas) a 04/2022. 
Índice de correção no período: 1,48632750 
Valor percentual correspondente: 48,63% 
 
Fonte: https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/corrigirPorIndice.do?method=corrigirPorIndice 
 
ITEM MATERIAL 

UN QTD 

PREÇO 
2020 

REAJUSTE PELO 
ÍNDICE 

INFLACIONÁRIO 
 

22 Envelope pardo grande – com impressão 
 
 

UN 100.000 R$ 0,21  R$ 0,31 

23 Envelope pardo tipo saco – com impressão 
 
 

UN 50.000 R$ 0,29  R$ 0,43 

24 Envelope pardo médio – com impressão 
 

UN 100.000 R$ 0,18  R$ 0,26 

 
 
As previsões de quantidades registradas no Termo de Referência basearam-se no histórico de 
consumo em anos de eleição, gerado pelo sistema Asiweb, abaixo transcrito: 
 

Material Estoque 2016 2018 2020 Média 
Caneta azul 78.614 141.481 125.440 142.203 136.375 
Caneta vermelha 795 2.893 3.870 7.010 4.591 
Caneta preta 1221 43 0 0 14 
Etiqueta 01 p/f 102.693 41.724 19.002 15.432 25.386 
Etiqueta 06 p/f 58.221 7.850 8.854 1.581 6.095 
Etiqueta 30 p/f 120.931 3.658 5.501 1.632 3.597 
Caneta marca texto amarela 0 924 1.212 646 927 
Marcador permanente azul 1.650 1.382 3.220 4.148 2.917 
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Tinta para carimbo 0 1.186 993 857 1.012 
Almofada para carimbo 25.972 5.799 12.886 11.034 9.906 
Grampeador para grampo 26/6 320 0 0 263 88 
Adesivo instantâneo 0 50 98 52 67 
Cola tipo escolar 0 1.387 2.925 1701 2.004 
Estilete 1221 327 536 284 382 
Clips nº 1 134 2.925 3.198 900 2.341 
Clips nº 6 377 2.958 2.656 577 2.064 
Papel A 4 11.975 14.273 13.835 7.975 12.028 
Papel A 3 75g/m2 49 47 25 12 28 
Pasta supensa marmorizada 76 957 400 746 701 
Refil para numerador automático de 6 
dígitos 0 0 5 0 2 
Envelope pardo grande 
 

8.082 47.965 49.743 29.132 42.000 

Envelope pardo tipo saco 
 

17.531 40.633 50.417 24.635 38.572 

Envelope pardo médio 
 

6.706 48.384 55.464 60.000 54.616 

 
 

PORTA-CRACHÁS 
 
 

Qtd de 
crachás 
eleições 
2020 

Estimativa de 
porta-crachás 
eleições 2022, 
acréscimo de 
30% 

Colaborador(a) 15.508 20.160 
Coordenador(a) 14.660 19.058 
Junta 
Apuradora 1.560 2.028 

Total 41.246 
 

Mesário(a) 
Qtd Seções 
Eleitorais 
2020 

Estimativa do 
crescimento do 
eleitorado até o 
fechamento do 
Cadastro 2022 = 
30% 

Estimativa de 
porta-crachás  para 
mesário(a),eleições 
2022 

Estoque 
atual de 
crachás 
para 
mesário(a) 

Qtd de 
porta- 
crachás 
para 
mesário(a) 

36.943 48.025 192.103 92.000 100.103 

 Total de porta-crachás a ser adquirido 141.349 
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5. REQUISITOS DA AQUISIÇÃO  
 
5.1. A aquisição envolve algum serviço acessório?  
(X) Não  
(   ) Sim  
Indicar qual: 
 
5.2. Será utilizado o Sistema de Registro de Preços? 
() Não  
(X) Sim 
Se sim, indique em qual(is) hipótese(s) do art. 3º do Decreto nº 7.893/2013 a justificativa para 
essa escolha se enquadra: 
(  ) Pelas características do bem, há necessidade de contratações frequentes. 
(X) É conveniente a aquisição de bens com previsão de entregas parceladas. 
(  ) É conveniente a aquisição de bens para atendimento a mais de um órgão ou entidade, ou a 
programas de governo 
(  ) Pela natureza do objeto, não é possível definir previamente o quantitativo a ser demandado 
pela Administração. 
 
5.3. Há Ata de Registro de Preços vigente para o mesmo objeto? 
(  ) Não  
(X) Sim 
Atas do SEI 0002730-61.2021.6.05.8000 
 
5.4. O prazo de garantia que será exigido é usual de mercado? 
(   ) Não se aplica  
(X) Sim  
(   ) Não. 
Justificar a necessidade de garantia diferenciada, a qual demandará a celebração de contrato: 
 
5.5. Haverá indicação de marca?   
(   ) Não se aplica  
(X) Não 
(   ) Sim.  
Justificar a indicação de marca: 
 
5.6. Será necessário apresentar prova ou amostra 
(X) Não 
() Sim, será necessário apresentar prova (a prova destina-se a verificar se o produto ofertado 
possui as qualidades informadas pelo fornecedor e se é idôneo a cumprir a destinação que lhe 
será dada. Ex.: verificar se a caixa de papelão suporta o peso mínimo exigido; se a impressora 
imprime com a qualidade exigida ou na velocidade mínima estabelecida no TR etc.).  
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(  ) Sim, será necessário apresentar amostra (a amostra destina-se a verificar se o produto 
ofertado atende às especificações exigidas). 
Justificar a exigência: a fim de garantir que o material ofertado atende ao fim a que se destina, 
especialmente aqueles materiais destinados à execução do processo eleitoral. 
 
5.7. Há legislação específica aplicável ao objeto?   
(X) Não  
(  ) Sim 
Indicar a legislação  
 
 
5.8. Será exigida comprovação de habilitação jurídica específica para fornecimento do 
objeto em questão?  
(X) Não  
(   ) Sim. Será exigida comprovação de habilitação jurídica. 
Indicar o documento e a legislação que trata da autorização exigida: 
 
5.9. Será exigida comprovação de capacidade técnica específica para fornecimento do 
objeto em questão?  
(X) Não  
(   ) Sim. Será exigida comprovação de capacidade técnica. 
Justificar: 
5.10. O objeto a ser adquirido levou em consideração algum aspecto sustentável?   
(  ) Não foi possível identificar nenhum critério de sustentabilidade a ser aplicado ao objeto 
em questão. 
(X) Há previsão de aplicação de critérios de sustentabilidade  
Descrever os critérios adotados: 
As embalagens dos materiais devem ser fabricadas com materiais que propiciem a 
reutilização ou a reciclagem, devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso às 
dimensões requeridas à proteção do conteúdo e à comercialização do produto, projetadas de 
forma a serem reutilizadas de maneira tecnicamente viável e compatível com as exigências 
aplicáveis ao produto que contêm, ou recicladas, se a reutilização não for possível, tudo em 
conformidade com o estabelecido no art. 32 da Lei nº 12.305/2010. 
 
 
5.11. Análise da divisibilidade da solução  
(X) É possível a contratação da solução de forma divisível (em itens), sem que haja prejuízo 
quanto aos aspectos técnicos, econômicos e de competitividade. 
(   ) Todos ou alguns itens da solução devem ser agrupados em lotes para fornecimento por 
um único fornecedor. 
Justificar o agrupamento em lotes  
 
 
5.12. Há necessidade de adequação do ambiente do Órgão para recebimento da solução 
a ser contratada?  



 
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA 

 
 
 
(X) Não 
(  ) Sim 
Listar as providências necessárias: 
 
5.13. PARTICIPAÇÃO CONSÓRCIO NA LICITAÇÃO  
(X) Não 
 
 
6. OUTRAS OBSERVAÇÕES 
 
 
7. ANÁLISE DA VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
Ao final do presente estudo, concluiu-se que a contratação é: 
(X) Viável e necessária, tendo os estudos preliminares evidenciado que a solução é possível, 
técnica e economicamente. 
(    ) Inviável e desnecessária. 
 
 
 

Lutero Rodrigues da Silva 
Seção de Gestão de Almoxarifado 
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ANEXO I – MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS 
FASE DA ANÁLISE - PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO E SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 
 

RISCO 1: Restrição orçamentária decorrentes de cortes significativos na Lei 
Orçamentária que impeça ou prejudique a contratação. 
 
Probabilidade: (X) Baixo (   ) Médio (   ) Alto 
Impacto: (   ) Baixo (   ) Médio (X) Alto 
Dano: (X) Baixo (   ) Médio (   ) Alto 
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco 
Ação: Remanejamento de dotações de despesas menos críticas 
 

Responsável: Chefe da SEGEA 

 

RISCO 2: Identificação inadequada de solução de mercado para atendimento da 
demanda 
 
Probabilidade: (X) Baixo         (   ) Médio          (   ) Alto 
Impacto: (   ) Baixo         (   ) Médio          (X) Alto 
Dano: (X) Baixo         (   ) Médio          (   ) Alto 
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco 
Ação: Análise da contratação vigente e das últimas contratações; análise do mercado. 
 
Responsável: Equipe de planejamento da contratação 

 

RISCO 3: Inclusão no TR de exigências que não podem ser atendidas pelo futuro 
fornecedor.  
 
Probabilidade: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
Impacto: ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto  
Dano: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco: 
Ação: Análise da contratação vigente e das últimas contratações; análise do mercado.  
 
Responsável: Equipe de planejamento da contratação. 
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RISCO 4: Não inclusão no TR de obrigações essenciais à execução do objeto. 
 
Probabilidade: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
Impacto: ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto  
Dano: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto  
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco: 
Ação: Análise da contratação vigente e das últimas contratações; Análise do mercado. 
 
Responsável: Equipe de planejamento da contratação.  

 

RISCO 5: Fracasso na licitação ou licitação deserta 
 
Probabilidade: ( ) Baixo (X) Médio ( ) Alto 
Impacto: ( ) Baixo ( ) Médio (X) Alto 
Dano: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco: 
Ação: Termo de referência elaborado com esmero, refletindo o que existe no mercado; ampla 
pesquisa de preços para obter um valor de referência que possa ser atendido pelo mercado; 
ampla divulgação da licitação. 
 
Responsável: Equipe de planejamento da contratação; chefe da SEAQUI; chefe da SELIC.  

 

RISCO 6: Recusa da licitante vencedora em assinar o contrato/inadimplemento total da 
obrigação 
 
Probabilidade: ( ) Baixo (X) Médio ( ) Alto 
Impacto: ( ) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
Dano: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco: 
Ação: Termo de referência elaborado com esmero, refletindo o que existe no mercado; ampla 
pesquisa de preços para obter um valor de referência que possa ser atendido pelo mercado; 
ampla divulgação da licitação; adoção célere das providências com vista à formalização do 
ajuste. 
 
Responsável: Equipe de planejamento da contratação; chefe da SEAQUI; chefe da SELIC.  
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RISCO 7: Atraso na entrega do objeto contratado ou inadimplemento total da 
obrigação.  
 
Probabilidade: ( ) Baixo (X) Médio ( ) Alto  
Impacto: ( ) Baixo ( X ) Médio ( ) Alto  
Dano: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto  
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco: 
Ação: Termo de referência elaborado com esmero, refletindo o que existe no mercado; ampla 
pesquisa de preços para obter um valor de referência que possa ser atendido pelo mercado; 
ampla divulgação da licitação; adoção célere das providências com vista à formalização do 
ajuste. 
 
Responsável: Equipe de planejamento da contratação; chefe da SEAQUI; chefe da 
SELIC.  

 

RISCO 8: Atraso, por parte do Tribunal, no pagamento do fornecedor, gerando a 
incidência de atualização financeira 
 
Probabilidade: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
Impacto: ( ) Baixo (X) Médio ( ) Alto 
Dano: (X) Baixo ( ) Médio ( ) Alto 
 
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorrência do risco: 
Ação: Termo de referência elaborado com esmero, refletindo o que existe no mercado; ampla 
pesquisa de preços para obter um valor de referência que possa ser atendido pelo mercado; 
ampla divulgação da licitação; adoção célere das providências com vista à formalização do 
ajuste.  
 
Responsável: Equipe de planejamento da contratação; chefe da SEAQUI; chefe da SELIC. 
 

 


