ESTUDOS PRELIMINARES - PRE/DG/SGA/COMAP/SEGEA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO - ETPS

1. DADOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SEI: 0004299-92.2024.6.05.8000
Unidade Demandante: Se¢ao de Gestao de Almoxarifado
Item do PLANCONT: 11/2024

2. OBJETO
2.1. Natureza do objeto: Aquisicao.

2.2. Descricao sucinta do objeto:
Fornecimento parcelado de Café.

3. JUSTIFICATIVA

O item que constitui o objeto deste procedimento destina-se ao consumo por servidores,
colaboradores ¢ autoridades da Justica Eleitoral, no desempenho de suas fungdes, bem como em
eventos ocorridos na sede do Tribunal. Os critérios adotados na defini¢do do quantitativo
consideram a atual disponibilidade em estoque, bem como o consumo apurado nos ultimos
trinta e seis meses, acrescido de uma margem de seguranga. Ademais, considerando a
racionalizacdo do armazenamento, o melhor aproveitamento do espaco e a validade dos
produtos, ¢ do interesse da Administragdo que as contratagdes sejam feitas em sincronia com as
regras internas de solicitagdo de material e com o cronograma de aquisi¢do, sem prejuizo da
manutengdo do estoque minimo em quantidades calculadas seguindo critérios razoaveis que
venham permitir ao Tribunal a seguranca de atendimento da demanda, em caso de interrupgéo
de fornecimento por motivo superveniente ¢ imprevisivel.

4. HISTORICO

() Nao ha histdrico de contratacdes do mesmo objeto.

(X) Ha historico.

Indicar os nimeros dos processos das contratagdes anteriores:
SEI 0007611-13.2023.6.05.8000

SEI 0002155-19.2022.6.05.8000

5. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

(X) Prestar servico de qualidade ao publico

() Fortalecer a relagdo institucional com a sociedade

() Fomentar a educagdo para a cidadania

() Aumentar a agilidade e a produtividade na prestacao jurisdicional

() Combater a corrupgdo e a improbidade administrativa e os ilicitos eleitorais
() Aperfeicoar a governanga e gestdo administrativa



Melhorar a comunica¢do administrativa
Promover a sustentabilidade ambiental
Aprimorar a gestdao de pessoas

Aperfeicoar a gestao orgamentaria e financeira

0)
0)
O
() Promover a melhoria continua de governanga e da gestao de TIC
0)
O

Melhoria e adequagdo das condigdes de seguranga do trabalho no TRE-BA

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

O quantitativo do item foi estimado com base no historico de consumo deste Tribunal.

ITEM

DESCRICAO

UN

QTD

CAFE

Café torrado e moido do tipo Superior, de
primeira qualidade, com as seguintes
caracteristicas: Linha Superior, Premium ou
Especial;

Embalagem: Tipo Alto Vacuo ou Vacuo Puro em
pacotes de 250 gramas.

Com impressao do nome do fabricante, registro no
Ministério da Satde e validade do produto nao
inferior a 11 meses, contados da data do
recebimento definitivo.

PCT

18.000

7. REQUISITOS DA AQUISICAO

7.1. A aquisicao envolve algum servico acessério?

(X) Nao
() Sim

Indicar qual:

7.2. Sera utilizado o Sistema de Registro de Pregos?

(X ) Néo

() Sim

Se sim, indique em qual(is) hipotese(s) a justificativa se enquadra:

() Pelas caracteristicas do bem, ha necessidade de contratagdes frequentes.
() E conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas.

() E conveniente a aquisi¢do de bens para atendimento a mais de um o6rgéo ou entidade, ou a

programas de governo

() Pela natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado

pela Administragéo.

7.3. Ha Ata de Registro de Precos (ARP) vigente para o mesmo objeto?

() Nao
(X) Sim




Informe o n° da ARP, o termo final € o n° do SEI da Ata:
ARP 20/2023, Validade: 20/11/2024, SEI 0007611-13.2023.6.05.8000

7.4. Verificou-se a existéncia de Intencdo de Registro de Precos (IRP) divulgada ou de
ARP vigente de outro 6rgao federal e, em sendo permitida a participacao ou adesio, se
seria tecnicamente adequada e economicamente vantajosa para o Tribunal?

(X) Nao

() Sim

Informe o n° da IRP ou da ARP, ¢ o 6rgdo de origem, devendo anexar ao processo copia do
edital, do termo de referéncia e da Ata:

7.5. Além da garantia legal, sera exigida garantia adicional?

(X) Nao. Sera exigida somente a garantia legal (prevista nos arts. 24 e 26 do Coédigo de Defesa
do Consumidor, a qual independe de termo expresso).

() Sim.

Indicar qual:

() Garantia de fabrica, cuja vigéncia comeca a partir da data do recebimento definitivo do bem,
com o prazo ¢ condigdes impostas pelo fabricante, normalmente estabelecida no "termo de
garantia" que ja vem com o produto. E complementar a legal.

() Garantia contratual, decorrente da necessidade de suporte técnico diferenciado a ser prestado
pela contratada por meio da celebragdo de contrato.

Justificar a necessidade de garantia contratual:

7.6. Havera indicacio de marca e/ou modelo?

() Nao

(X) Sim

Se sim, indique em qual(is) hipotese(s) do art. 41 da Lei n® 14.1333/2021 a necessidade se
enquadra:

() Em decorréncia da necessidade de padronizagido do objeto.

() Em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja
adotados pela Administragao.

() Quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os
unicos capazes de atender as necessidades do Tribunal.

(X) Quando a descricdo do objeto a ser contratado puder ser mais bem compreendida pela
identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servirem apenas como
referéncia.

Justificar: Foram indicados como referéncia marcas de produtos ja consagradas no mercado.

7.7. Sera necessario apresentar prova ou amostra?

( X) Néo
() Sim.

Justificar a exigéncia de amostra:

7.8. Sera necessario apresentar laudo ou certificacio?



(X') Sim.

() Nao

Justificar: Serd necessario apresentacdo de laudo de laboratério credenciado pelo
REBLAS/ANVISA, no caso do produto ofertado ndo ser de nenhuma das marcas indicadas
como referéncia, para verificagdo da sua conformidade com as exigé€ncias do edital.

Ha outros meios aptos a comprovagao do cumprimento dos requisitos das normas técnicas que
nao seja a certificacdo, uma vez que o fornecedor ndo estd obrigado a ser certificado?

( X ) Sim: A apresentagdo de laudo de andlise do produto/marca ofertado, fornecido por
laboratério credenciado pelo REBLAS/ANVISA
() Nao se aplica

A exigéncia visa a aquisicdo de produtos que atendam as normas técnicas minimas que
garantam a qualidade, durabilidade, resisténcia, seguranga, funcionalidade, sustentabilidade
ambiental, a justificar suposta restricao?

() Sim
() Nao
( X) Nao se aplica

A exigéncia de certificagdo afastara um quantitativo consideravel de licitantes conforme a
realidade do mercado?

() Sim

() Nao

( X)) Nao se aplica
Justificar a exigéncia:

7.9. Ha legislacao especifica aplicavel ao objeto?

(X) Nao
() Sim
Indicar a legislagao:

7.10. Sera exigida comprovacao de habilitacio juridica especifica para fornecimento do
objeto?

(X) Nao
() Sim. Sera exigida comprovagao de habilita¢do juridica.
Indicar a exigéncia, o documento e a legislagdo que a disciplina:

7.11. Sera exigida comprovacao de capacidade técnica para fornecimento do objeto?

(X) Nao

() Sim. Sera exigida comprovagdo de capacidade técnica, mediante apresentacdo de atestado.
Justificar: Pela necessidade de comprovar experiéncia anterior da empresa, ja que os produtos
finais possuem caracteristicas especificas.

7.12. Na especificacio do objeto levou-se em consideracdo algum critério ou pratica
sustentavel?



( X)) Ha previsdo de critério ou pratica sustentavel.

Descrever os critérios adotados:

As embalagens dos materiais devem ser fabricadas com materiais que propiciem a
reutilizagdo ou a reciclagem, devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso as
dimensdes requeridas a prote¢do do contetdo e a comercializagdo do produto, projetadas de
forma a serem reutilizadas de maneira tecnicamente viavel e compativel com as exigéncias
aplicaveis ao produto que contém, ou recicladas, se a reutilizacdo ndo for possivel, tudo em
conformidade com o estabelecido no art. 32 da Lei n° 12.305/2010.

() Nao foi possivel identificar nenhum critério de sustentabilidade a ser aplicado ao objeto em
questao.
Justificar a ndo adogao:

7.13. Analise da divisibilidade da solucio e forma de adjudicacio

(X) E possivel a contratagdo da solugdo de forma divisivel (em itens), sem que haja prejuizo
quanto aos aspectos técnicos, econdmicos e de competitividade.

() Todos ou alguns itens da solu¢do devem ser agrupados em lotes para fornecimento por um
unico fornecedor.

Justificar o agrupamento em lotes:

7.14. Ha necessidade de adequacio do ambiente do Tribunal para recebimento da solucio
a ser contratada?

(X) Nao
() Sim
Listar as providéncias necessarias:

8. PARTICIPACAO DE CONSORCIO NA LICITACAO
Trata-se de licitacdo complexa ou de elevado vulto a dificultar a participacdo de empresas
individualmente, sobretudo as de pequeno porte?

() Sim
(X)Nao

Qualquer empresa, mesmo as de pequeno ¢ médio porte, pode fornecer/executar o objeto?

(X) Sim
() Nao

E comum no mercado a existéncia de empresas com capacidade técnica e financeira para,
isoladamente, fornecerem o produto licitado?

(X) Sim
() Nao

Conclusao:



() Sera permitida a participagao de empresas reunidas em consorcio.
(X) Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO

() A unidade solicitante ndo encontrou outras solu¢des de mercado capazes de atender a todas
as necessidades demandadas para resolugdo do problema ou alcance do objetivo esperado.

( X) Ha outras solugoes de mercado que atendem as necessidades demandadas para resolugdo do
problema ou alcance do objetivo esperado.

9.1. Descrever aqui as solucées encontradas:

9.1.1. Fornecimento do género pela empresa que presta servicos de copa e cozinha;
9.1.2. Aquisicao pelo TRE-BA por meio de registro de precos;

9.1.3. Aquisigdo pelo TRE-BA por meio de fornecimento parcelado.

9.2. Informar os motivos que levaram a escolha da solucio a ser contratada, fazendo um
comparativo com as demais alternativas encontradas, quando houver, inclusive quanto
aos precos:

Optou-se pela aquisicdo por meio de fornecimento parcelado de forma a atender a necessidade
de distribuicdo continua e célere do género alimenticio com a racionalizagdo do
armazenamento, o melhor aproveitamento do espacgo disponivel para estocagem e a validade dos
produtos.

10. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE PRECO:

ITEM | DESCRICAO UN PRECO
ESTIMADO
CAFE
Café torrado e moido do tipo Superior, de primeira
qualidade, com as seguintes caracteristicas: Linha
Superior, Premium ou Especial; Doc. SEl
2357729

Embalagem: Tipo Alto Vacuo ou Vacuo Puro em PCT

pacotes de 250 gramas. .
Valor estimado:

Com impressao do nome do fabricante, registro no RS 8,98
Ministério da Saude e validade do produto nao inferior
a 11 meses, contados da data do recebimento
definitivo.

11. REQUISITOS DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA
INFORMACAO

() Sera necessaria a coleta de dados pessoais indispensaveis a execugdo do objeto contratual,
para a qual se requerera prévia e fundamentada aprovacdo do TRE-BA.

(X) Regra: Toda a informagdo presente neste documento é classificada como publica, nos
termos da Lei n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacio.

() Ha informagao presente neste documento classificada como sigilosa, nos termos da Lei n°
12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacéo.

() Ha necessidade celebragdo de termo de confidencialidade e de termo de responsabilidade e
compromisso de manutengao de sigilo.

12. ANALISE DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO



Ao final do presente estudo, o qual segue datado e assinado eletronicamente, concluiu-se
que a contratacio é:

(X) Viavel e necessaria, tendo os estudos preliminares evidenciado que a solugdo é possivel,
técnica e economicamente.
() Inviavel e desnecessaria.



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) DA CONTRATAGCAO
ANEXO | — GESTAO DE RISCOS E CONTROLES DA CONTRATACAO

UNIDADE DEMANDANTE (GESTORA DOS RISCOS DA CONTRATAGAO):

1- CONTEXTO

Aqui se define o ESCOPO desta andlise de riscos. Qual a contratagdo a ser analisada? Qual objetivo da contratagdo? Qual o processo (caminho) resumido da contratagdo e a que fase dele

se refere a gestdo de riscos e controles aqui desenvolvida?

Qual o bem/ servico que se pretende | Qual o objetivo da contratagio
contratar?

Qual o processo (caminho) resumido da
contratacdo e a que fase dele se refere a gestao
de riscos e controles aqui desenvolvida?

Processo de aquisicdo de géneros Reposicdo de estoque e atendimento das demandas
alimenticios - café. ordindrias.

Planejamento > sele¢do de fornecedor > gestao
do contrato.

A gestdo de riscos e controles a ser desenvolvida
no Estudo Técnico Preliminar objetiva PLANEJAR
acOes a serem implementadas que visem evitar
ou minimizar os impactos negativos de eventos
de riscos que possam ocorrer durante as 03
(trés) fases do processo de contratagao aqui
consideradas e que tenham o poder de
comprometer o éxito da contratacdo.

*0 objetivo de uma contratagdo nao é a "contratacdo em si", mas o fim para o qual foi iniciada que é contratar um bem ou servico necessario ao érgao.




Figura 1: Desenho do Macroprocesso de Aquisicdo Publica.

2 - IDENTIFICAGAO DOS EVENTOS DE RISCO*

*Evento de risco ¢ QUALQUER SITUAGCAO que, se ocorrer, poderd prejudicar o alcance do objetivo da contratagéo (indicado no item 1 - CONTEXTO).De
outra forma, TODO EVENTO que puder prejudicar o EXITO na contratagdo (bem/servigo contratado na data certa, feito com o trdmite processual mais

adequado e com o melhor custo-beneficio) é um evento de risco.

Quais os possiveis eventos de risco que podem ocorrer NESTA contratagao?*

*Ndo obstante existirem eventos de riscos comuns a todo macroprocesso de contratacdo, cada demanda possui suas peculiaridades, portanto

existem eventos de risco particulares a cada contratacdo.

2.1 IDENTIFICAGAO DE EVENTOS RISCO COMUNS*

*Eventos de Risco levantados e sugeridos pela COGELIC (lista exemplificativa). Ver Guia/Aba desta planilha: "EXEMPLOS DE RISCOS COMUNS".

Ja ha controles

CAUSAS

EVENTO

CONSEQUENCIAS

Jaha
controles CONTINGENCIAIS?




Atos normativos
regulamentadores das
contratagoes

Deficiéncia na identificacdo da
necessidade (demanda da
administragdo)

Modelos de ETP Simplificado

Deficiéncia na escolha da solugao
mais viavel, técnica e
economicamente, para satisfazer a
demanda.

Histdrico de consumo extraido do
Sistema ASIWeb.

Repeticdo de estudos anteriores
sem que haja pesquisa sobre novas
solu¢des de mercado.

Treinamento e Capacitagdao

Alteracdo no planejamento e/ou
logistica da Elei¢do.

Pesquisa de precgos na fase
preliminar da contratagao.

Alteragdo nas caracterisiticas dos
produtos disponiveis no mercado.

Estudo Técnico
Preliminar insatisfatério

Inconsisténcias no Termo de
Referéncia

Revisdo do ETP.

Quantidades hipo ou
superestimadas dos itens a
serem adquiridos

Consultar catdlogo de materiais
(CATMAT) atualizado.

Excesso de diligéncias
durante a tramitacdo do
processo, com consequente
atraso na entrega do
material.

Utilizacdo da ultima versao
disponibilizada nos modelos de
artefatos dos processo de
planejamento, de contratagdo
e gestdo de riscos.

Impossibilidade de
contratacdo de fornecedor

Inclusdo de novo processo de
aquisicdo no Plancont

Material entregue em
desconformidade com o
edital.

Ja ha controles ?

CAUSAS

Normativo interno que disciplina a
fase de planejamento da
contratacdo e a elaborag¢do do ETP

Ndo acompanhamento das
atualiza¢des nos normativos
internos e do fluxograma do
processo de planejamento

EVENTO

Desconhecimento do
rito processual do
planejamento da

contratagao

CONSEQUENCIAS

Jaha
controles CONTINGENCIAIS?

Atraso na deflagracdo do
processo de planejamento
e na elaboracdo do ETP

Treinamento dos servidores
das unidades demandantes.




Treinamento e capacitacao

Mudangas no quadro de servidores
das se¢Ges envolvidas no processo.

Divulgagdo dos normativos e
modelos para todas as unidades

Demandas de unidades que ndo
tém costume de realizar

Atraso na contratagdo

Celebragdo de contrato
emergencial

Excesso de diligéncias no
processo de planejamento

Utilizacao de solucao
alternativa e saldos de itens

demandantes. contratacdes até a aprovacio do ETP. requeridos por unidade
diversa.
Ja ha controles ? CAUSAS CONSEQUENCIAS Jaha
EVENTO controles CONTINGENCIAIS?

Correta identificacdo da Deficiéncia na fixacdo de N&do atendimento ou Previsdo de aplicacdo de
necessidade (demanda da qualificagdo do fornecedor atendimento insatisfatério da | penalidades a fornecedor
administracgdo) necessidade de

Administragao
Realiza¢do de estudo técnico Definigdo, no TR, de prazos Rescisdo contratual Celebragdo de contrato
preliminar consistente inexequiveis Mora Contratual emergencial
Utilizacdo dos modelos de Falta de estrutura/logistica do Reiteradas apuragGes de Convocagdo de cadastro
artefatos dos processos de fornecedor responsabilidade contratual reserva
planejamento, de contratagao e
gestdo de riscos.
Ja ha controles ? CAUSAS CONSEQUENCIAS Jaha

EVENTO

controles CONTINGENCIAIS?

PLANCONT e processos de
acompanhamento.

Empresa ficar impedida de licitar e
contratar durante a vigéncia da ARP.

Esgotamento do
estoque.

Impacto no desempenho das
atividades.

Contratagado por dispensa.




Acompanhamento do estoque. Falta de planejamento de aquisi¢ées

Aumento no consumo em virtude
de projeto ou programa
implementado sem prévio
planejamento ou programacao.

Descontinuidade no
fornecimento.

Adesdo a ARPde outros 6rgaos

Substituicdo do material
esgotado por outro em estoque
que atenda a necessidade

3- ANALISE/AVALIACAO DO NiVEL DE RISCO DOS EVENTOS

Considerando os controles existentes, para cada evento de risco listado no item 2, informe:

EVENTO DE RISCO PROBABILIDADE IMPACTO RISCO RESIDUAL ACOES RESPOSTA AO
(R1, R2, ETC.) (*DICA: a probabilidade de *DICA: impacto da ocorrénciade | (A SER RISCO

ocorréncia de um evento de risco | um evento de risco NOS

relaciona-se com a probabilidade | OBJETIVOS da contratagdo TRATADO)

de ocorréncia de suas CAUSAS (ver | relaciona-se com a probabilidade

item 2). de ocorréncia de suas
CONSEQUENCIAS (ver item 2).

R1 - Estudo Técnico Preliminar - ETP 2 8 16 Médio -TRATAR Mitigar
insatisfatorio
R2 - Desconhecimento do rito 2 5 10 Médio -TRATAR Mitigar
processual do planejamento da
contratagdo
R3 - Mora Contratual 2 8 16 Médio -TRATAR Mitigar




R4 - Esgotamento do estoque 5 5

25 Médio -TRATAR

Mitigar

4- TRATAMENTO E COMUNICAGAO DOS EVENTOS DE RISCO

Considerando os controles existentes, para cada evento de risco listado no item 3, informe:

EVENTO ACOES DE TRATAMENTO PRAZOS DAS AGOES COMUNICAGAO
(O que pode ser feito para que esse evento de risco ndo ocorra OU tenha seu | (Quando serdo realizadas | 1- Ha necessidade de providéncias
impacto minimizado) as acdes) die et Urtdess
2- Como ira se comunicar com essa
unidade?
3 - Com qual frequéncia?
R1 1. Estudo atual do mercado, incluindo pesquisas anteriores e buscando outras No curso dos Estudos Unidades demandantes e
solucdes disponiveis no mercado. Preliminares outros drgdos (se
2. Melhor especificacdo da necessidade da Administracdo a ser atendida necessario), através de
3. Consultar outros 6rgdos que tenham necessidades semelhantes e as correio eletronico ou
solucdes adotadas reunioes.
4. Consulta as demais unidades demandantes acerca de possiveis alteragdes
nas especificagbes e/ou quantidades previstas.
R2 1. Treinamento e capacitagao sobre planejamento de contratagdes para as Regularmente COGELIC, ASCOM, EFAS

unidades demandantes de bens e servigos.
2. Informacado e divulgacdo da disponibilizagao dos modelos de artefatos do
planejamento das contrata¢des, normativos e manuais.




R3 1. Definicdo de qualificagdo técnica compativel com o objeto a ser contratado. Até o final do Unidades demandantes, via
2. Definicdo de prazos contratuais exequiveis. planejamento. correio eletronico.
R4 1. Implementagdo do Planejamento de Aquisi¢des. 1. Anualmente Unidades responsaveis pelo

2. Necessario que a Administragao informe com antecedéncia o
desenvolvimento de projetos ou programas que necessitardao de materiais de
consumo para serem implementados.

2. Antecedéncia de 6
meses

desenvolvimento do
programa ou projeto.
Informar via SEI.




