JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL - BA

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

Contratacdo emergencial de empresa especializada visando a prestagao de servigo de locagdo de veiculos,
para utilizacdo pela Assisténcia de Transportes do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, com motorista,
incluindo seguro total e quilometragem livre, destinados ao transporte de passageiros e materiais do
Tribunal.

2. JUSTIFICATIVA

Em atendimento ao quanto determinado pelo Tribunal Superior Eleitoral, o Tribunal Regional Eleitoral da
Bahia deu inicio ao Projeto do Terceiro Ciclo de Revisdo Biométrica, por meio do qual ficou estabelecida
a meta de recadastrar 2.608.177 eleitores no periodo compreendido entre 13.05.2019 a 18.02.2020.

Os trabalhos de revisdo biométrica ocorrerao em 281 municipios distribuidos por todo o Estado da Bahia
e o atendimento ao eleitor tomard lugar na sede dos cartorios eleitorais e em postos de atendimento
espalhados pelos municipios envolvidos no recadastramento.

A nova sistematica de recep¢ao do eleitor a ser adotada por este Regional, nesta etapa final da revisao
biométrica, privilegia o agendamento dos atendimentos, de forma a evitar filas e confusdes que sdo
comuns em aglomeragdes de pessoas.

Também integra o planejamento desta etapa da revisdo biométrica, a descentralizacdo do atendimento,
significando dizer que o Tribunal buscard atender os eleitores nos municipios, distritos € povoados em

que residem. Para isso, serd necessaria a instalacdo de postos de atendimentos locais, bem assim, a

disponibilizacdo de unidades moveis de atendimentos.

Outra medida salutar, pensada para esse ciclo, ¢ a realizacdo de audiéncias publicas nas localidades
envolvidas na revisdao biométrica, com o objetivo de conclamar a populacdo, as autoridades publicas e os

representantes comunitarios a participarem, principalmente, da divulga¢do do recadastramento, de forma
a propiciar o atendimento concatenado, evitando formacao de filas e concentragao nos ultimos dias do
prazo.
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Para possibilitar a descentralizacdo do atendimento, com a instalacdo de postos de atendimento em todos
os municipios e localidades envolvidas na revisdao biométrica, ¢ necessaria a disponibilizacao, pelo
Tribunal, de todos os equipamentos de tecnologia da informacdo, ai incluidos os kits biométricos.
Necessaria, ainda, a distribuicdo de materiais especificos para o recadastramento, tais como formularios
de titulo eleitoral, coletores de impressao digital, lengos umedecidos, papel, 4gua mineral e muitos outros.
Todos esses materiais e equipamentos sdo transportados pela unidade de transporte do Tribunal, com a
utilizacdo de frota propria e de condutores terceirizados, uma vez que o Tribunal conta com apenas um

motorista do quadro de pessoal.

Noutro ponto, para a realizacdo das audiéncias publicas, ha o deslocamento de servidores do quadro
técnico do Tribunal, bem como Juizes Eleitorais, e, em algumas ocasides, o proprio Presidente do
Regional, além do Procurador Regional Eleitoral.

Todo esse pessoal, também, sdo conduzidos aos locais onde serdo realizadas as audiéncias publicas pela
unidade de transporte do Tribunal.

Esse aumento nas solicitacdes de viagens, geradas pelo novo formato de atendimento da biometria, tem
esgotado a capacidade de atendimento da Assisténcia de Transportes, comprometendo a realiza¢do de
atividades ordinérias da Unidade. Servigos como entrega de notificacdes a partidos e candidatos, visitas a
locais de votacdo, deslocamento para realizagdo do projeto eleitor do futuro, entrega de matérias de
expediente, entrega mobilidrio nas Zonas Eleitorais, entre outras, estdo deixando de ser realizadas por
falta de motoristas e veiculos, gerando grandes prejuizos para o desenvolvimento das atividades do
Orgao.

A contratagdo emergencial justifica-se pelo fato de que o Tribunal esta com o prazo final para conclusao
da revisdo biométrica se aproximando. O préximo exercicio sera ano eleitoral, periodo em que o
alistamento somente ¢ realizado até inicio de maio, sendo, portanto, imprescindivel que o Tribunal
intensifique a revisao em 2019, para que no proximo ano o nimero de eleitores a ser biometrizado possa
ser comportado no curto periodo até o fechamento do cadastro. Ademais, os pleitos municipais sdo
historicamente complicados, tumultuados, nos quais os animos estdo exaltados. A revisdo extraordinaria
tem como resultado para os nio revisados o cancelamento dos titulos eleitorais. E necessario que se possa
dispor de tempo para a regularizagdo desses titulos, de forma a minimizar eventuais tumultos por ocasido
do pleito.

Além disso, convém salientar que a sistematica de atendimento concentrado na sede da zona eleitoral,
bem como aquele realizado sem hora marcada, que vinha sendo adotada pelo Tribunal, revelou-se
insatisfatoria. Com efeito, as longas filas que se formaram nas unidades cartordrias que passavam por
revisdo biométrica extraordindria resultaram em disturbios, alteracdes, brigas, ameacas, agressoes fisicas
¢ verbais entre eleitores ¢, inclusive, entre eleitores ¢ servidores da Justi¢ca Eleitoral.

\

Assim, a possibilidade de levar o atendimento a municipalidade diretamente envolvida na revisdo,
permitird um atendimento 4gil e humano, evitando a repeticdo dos problemas verificados até entao.

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 14/06/2019 15:58:01
Por: RAUL ALMEIDA DA PAZ




3. ESPECIFICACAOQ, FORMA E PRAZOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 O presente Termo de Referéncia visa a contratagdo de locacdo de veiculos por didrias, com
motoristas, conforme especifica¢des abaixo:

DESCRICAO

- Contratagao de 480 diarias de veiculos automotores leves (ex.: Gol, Fiesta, Palio, Corsa e similares);
- Fornecimento maximo de 08 veiculos e minimo de 01 veiculo por periodo de locacao;

- Capacidade minima para 5 pessoas (incluso motorista) com 4 portas;

- Motor 1.0 ou de maior cilindrada;

- Quilometragem livre;

- Cor clara;

- Ano de fabricagdo: a partir de 2016;

- Com seguro total;

- Licenciados;

- Combustivel do motor: gasolina;

- Ar condicionado;

- Encosto do banco traseiro rebativel;

- Possuir todos os acessorios/equipamentos de seguranga tidos como obrigatorios, como o cinto de
seguranga e outros necessarios para o transporte de passageiros;

- Com os respectivos motoristas (condutores) habilitados na categoria “B” ou superior.

3.2 Os servicos serdao prestados para atendimento das necessidades do Tribunal Regional Eleitoral e
compreendem o transporte de passageiros e de materiais para as diversas unidades do Orgio.

3.3 Os veiculos deverdo ser disponibilizados limpos e higienizados, com tanque completamente
abastecido, ficando a cargo do Contratante os reabastecimentos durante o periodo da locagdao, sendo
restituidos a Contratada ao final dos periodos de locagdao também com tanque cheio.

3.4 Os veiculos alugados deverdo apresentar bom estado de conservagao, com fabricacao a partir de 2016,
sendo obrigatoriamente entregues com o Certificado de Registro de Licenciamento de veiculo regular.

3.5 A franquia de quilometragem devera ser livre, ou seja, ndo sera considerado para fins de pagamento
nenhum valor além da diaria estipulada em contrato.

3.6 Os veiculos deverdo estar segurados, pelo valor de mercado, com protecao total em caso de furto,
roubo, colisdo e incéndio e, ainda, protecdo adicional para cobertura de danos materiais causados a
terceiros, cuja indenizagdo sera de, no minimo, R$ 30.000,00 (trinta mil) reais.

3.7 Os veiculos deverdo ter logotipo de identificacdo visivel na parte externa com a inscricdo dos
seguintes dizeres: “A SERVICO DA JUSTICA ELEITORAL”, que sera confeccionado e distribuido pela
CONTRATANTE e devera ser colocado no para-brisa dianteiro ou em local visivel.

3.8 Durante o periodo de locacdo, ao final de cada dia de trabalho, os veiculos deverdo pernoitar no
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estacionamento interno do TRE-BA, mediante a entrega das chaves dos mesmo ao servidor responsavel
pela ATRAN;

3.9 Os veiculos deverdo ser mantidos em perfeito funcionamento, devendo ser imediatamente substituidos
pela Contratada caso apresentem problemas que comprometam a seguranga ou impegam o Seu uso.

3.9.1 Em caso de necessidade de manutencao ou substitui¢ao de pecas, o0 encaminhamento para execucao
de servigos e o seu respectivo custo serdo de responsabilidade da Contratada.

3.9.2 Os automoveis que apresentarem avarias e/ou defeitos deverao ser substituidos pela contratada no
prazo maximo de 08 horas, a contar da notificagdo pelo Contratante, sem qualquer 6nus para o TRE-BA;

3.9.3 O periodo entre a comunicagdo da avaria ou defeito e a substitui¢do do veiculo ndo serd computado
na respectiva diaria, devendo ser descontado para fins de pagamento ou compensado com acréscimo
proporcional de horas na diaria seguinte;

3.9.4 A remogao dos veiculos com problemas de locomogao sera de responsabilidade da Contratada.

3.10 A solicitagdo dos periodos de locagdo sera feita mediante ordem de servigo, com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis antes do inicio de cada periodo, devendo os veiculos ser entregues na sede
do TRE-BA, em Salvador-Ba, a partir das 07:00h da data de inicio da locagao.

3.11. A quantidade de diaria informada no item 3.1. € apenas uma estimativa maxima de utilizagdo, nao
obrigando a Contratante a consumi-las em sua totalidade.

3.11.1 As diarias serdo utilizadas exclusivamente em dias uteis.

3.12 Os motoristas deverdo trajar, no minimo, calga jeans, camisa polo e sapato fechado, portar crachas
de identificacdo e possuir habilitagdo com categoria B (minimo) devidamente regular.

3.13 Ao final de cada periodo de locacdo, o veiculo sera levado pelo proprio motorista para restituicdo a
Contratada, ap6s o preenchimento de relatorio de vistoria por parte do responsavel pela fiscalizacao.

3.14 O responsavel pela Assisténcia de Transportes — ATRAN estabelecerd a escala diaria de servigo,
respeitada a jornada diaria de 08 (oito) horas, com intervalo para refeicao de, no minimo, 01 (uma) hora.

3.15 A execugdo dos servigos dar-se-a preferencialmente no hordrio compreendido entre as 6:00h e as
21:00h;

3.16 A Contratada serd integralmente responsavel por quaisquer danos decorrentes da utilizagdo dos
veiculos locados, vedada a cobranca de qualquer valor adicional a esse titulo.

3.17 As notificagdes a Contratada serdo feitas por meio de correio eletronico com aviso de recebimento,
fax ou outro meio similar que garanta a imediatidade da comunicagdo, tendo em vista os prazos
estabelecidos em horas.

3.17.1 O recebimento das notificagdes enviadas por fax sera confirmado por contato telefonico, devendo
o responsavel pelo envio registrar o nome de quem fard a confirmagao;

3.17.2 Apds a confirmacdo do recebimento, seja por aceitacdo no correio eletronico ou por contato
telefonico, a comunica¢do considerar-se-a feita, abrindo-se os prazos para cumprimento das obrigagdes.
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4.— CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. As propostas serdo julgadas de acordo com o critério de MENOR PRECO.

S.— RECEBIMENTO DO SERVICO

5.1. O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) Recebimento provisdrio: o servigo sera recebido provisoriamente, ao final de cada periodo de
locacdo, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificacdes constantes do
Edital e da proposta, ficando, nesta ocasido, suspensa a fluéncia do prazo de execucdo inicialmente
fixado.

b) Recebimento definitivo: no prazo de 05 (cinco) dias, apds o recebimento provisoério, a Fiscaliza¢ao do
Contrato avaliard as caracteristicas do servigo que, estando em conformidade com as especificagdes
exigidas, sera recebido definitivamente.

5.2. Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servigo podera ser recusado
de pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio, e fazendo-se
disso imediata comunicagao escrita ao fornecedor.

5.3. Se apenas parte dos servigos foi executada em desconformidade com o Edital e nao tendo a
Contratada promovido a complementagdo, o fiscal do contrato glosara a nota fiscal, no valor do
servico ndo prestado ou recusado, e a encaminhard para pagamento, acompanhada de relatorio
circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente, para fazer face a eventual
aplicagdao de multa.

6 — HABILITACAO

6.1. A detentora da melhor proposta devera apresentar, no minimo, 01 atestado comprobatorio da
execugdo pertinente e compativel, em caracteristicas, com o objeto do presente termo, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

6.1.1. Por objeto compativel, entenda-se a execucdo dos servicos de locagao, abarcando o fornecimento de, no
minimo, 02 (dois) veiculos por periodo igual ou superior a 14 (quatorze) dias.

7 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.  Sao obrigacdes da Contratante, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente
Termo de Referéncia e na legislagao vigente:

a) acompanhar e fiscalizar a execucao do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso
verificadas, determinando o que for necessario a regularizag¢ao das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
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C) efetuar os pagamentos nas condi¢des € nos prazos constantes deste Termo de Referéncia;

d) zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as obriga¢des assumidas, bem
como sejam mantidas as condigdes de habilitacao exigidas;

e) comunicar a Contratada a ocorréncia de pane, avaria ou necessidade de manuten¢do, reparo ou
substituicao do veiculo, sendo vedada a reparagdo direta dos veiculos pela Contratante;

f) comunicar imediatamente a Contratada a ocorréncia de sinistro com os veiculos locados para as
devidas providéncias relativas a indenizagdo através da apolice de seguro;

g) providenciar identificacdo para os veiculos colocados a disposi¢cdo com os dizeres “A SERVICO
DA JUSTICA ELEITORAL”, que visam a identificagdo dos veiculos com a justica Eleitoral e nao
justificam qualquer infracgao as leis de Transito;

h) apresentar o veiculo, quando solicitado pela Contratada, para os fins de execu¢do da manutengao
preventiva, corretiva ou de revisdo da garantia, regulariza¢do do licenciamento ou do seguro;

1) efetuar mensalmente os pagamentos relativos as didrias de locagdo comprovadamente prestadas
no periodo;
1) garantir a devolugdo dos veiculos locados a Contratada, ao final de cada periodo de locagao,

mediante o preenchimento de relatdrio de vistoria.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.  Sao obriga¢des da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente:

a) executar o servico nas especificacdes € na quantidade constantes neste instrumento, assim como
com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

C) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execug¢ao do contrato;

d) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a Administragao
e/ou a terceiros na execucao do contrato;

e) manter, durante a execu¢do do ajuste, todas as condigdes de habilitagdo exigidas para a
contratacao;
f) nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se houver

autorizagdo neste Termo de Referéncia;

g) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges, parentes
ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato;
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h) fornecer 8 ATRAN, através de correio eletronico ou meio similar, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas contadas do recebimento da ordem de servigo, os dados sobre veiculo (marca, modelo, cor, ano e
placa) e motorista (nome e carteira de habilitacdo), que atenderdo aquelas unidades;

1) entregar, através dos motoristas, os veiculos as 7:00h da data de inicio de cada periodo de locagdo
com tanque completamente abastecido, limpos e higienizados, de acordo com as especificagdes
constantes do item 3.1, acompanhados do Certificado de Registro de Licenciamento de Veiculos regular;

1.1 Os veiculos deverdo apresentar bom estado de conservagdo, estar devidamente revisados, com
velocimetro e hodometro em perfeito funcionamento, sem amassados, danos na pintura ou adesivos que
atentem contra a seriedade do trabalho eleitoral, bem como qualquer forma de propaganda, especialmente
a politica.

1.2 Constatada divergéncia nas especificagdes, o fiscal recusara o recebimento do veiculo, solicitando
a imediata substitui¢do por outro que atenda as exigéncias deste Termo de Referéncia.

1.3 A Contratada tera o prazo maximo de 04 (quatro) horas para substituir o veiculo, computando-se a
diaria do horario da entrega do veiculo que atenda as especificagdes, considerado o inicio efetivo da
prestagdo do servigo.

)] manter o veiculo locado em boas condigdes de uso, manutencdo e seguranga, ¢ com toda a
documentagao de porte obrigatdrio atualizada durante todos os periodos de locagao;

k) reparar imediatamente o veiculo, sem Onus para a Contratante, em caso de pane ou defeito, desde
que a corre¢do do problema ndo ultrapasse o periodo méximo de 8 (oito) horas da notificacdo, computado
nesse prazo o deslocamento necessario até o local da manutencao e retorno a Sede deste Tribunal;

1) substituir o veiculo, sem 6nus para a Contratante, no prazo maximo de 08 (oito) horas, em caso de
pane, defeito ou manutengdo, caso a reparagdo nao seja realizada ou ultrapasse o periodo estabelecido na
alinea k, computado nesse prazo o deslocamento necessario até o local da substitui¢do do veiculo;

m) assumir os custos decorrentes de eventuais sinistros, como colisdes, roubo, furto, franquia de
seguro, bem como as multas relativas a infragdes de transito que porventura venham a ser cometidas pelos
seus motoristas;

n) apresentar os motoristas com documento de habilitacdo valido, devidamente trajados, na forma do
item 3.12, qualificados e asseados, portando a identificagcdo da Contratada por meio de crachas com foto;

0) orientar os motoristas a manter discricdo e urbanidade com relagdo aos servidores do Cartorio,
acatando as solicitacdes de deslocamento e sugestdes acerca de itinerario, bem como respeitando as
instrugdes e horarios de trabalho estabelecidos pelo responsavel pela ATRAN, desde que as ordens
passadas ndo sejam manifestamente ilegais ou impliquem desrespeito as garantias trabalhistas;

p) substituir, no prazo de 24 horas contadas do recebimento da notificagdo, sempre que solicitado
pela Administragdo, o motorista cujo comportamento seja prejudicial ou inadequado a disciplina e
imagem do 6rgao ou ao interesse do servigo;
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q) responsabilizar-se pelos Onus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados ou prepostos,
obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca de lei, ligadas a execugdo do servigo contratado;

r) responsabilizar-se pelas despesas com a utilizagdo de mao de obra para a condugdo dos veiculos,
encargos sociais e trabalhistas, inclusive pelas despesas médicas de seus empregados e terceiros
envolvidos, relativos a acidentes que venham a ocorrer durante a prestagao de servigos, bem como demais
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias legalmente previstas.

9 - VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. A vigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias contados da assinatura do contrato.

10 — PENALIDADES PELA INEXECUCAO DAS OBRIGACOES

10.1 A Administragdo podera aplicar a contratada, pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes
assumidas, as sancdes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos seguintes

parametros:

10.1.1 Atrasar a execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias: 0,2% (dois décimos por

cento), por dia de atraso, sobre o valor total do contrato;

10.1.2 Atrasar a entrega dos veiculos ao inicio de cada periodo de locagdo — 5% sobre o valor da diéria,

por hora de atraso, até o limite de 4 horas;

10.1.3 Atrasar os prazos estabelecidos no item 8.1, alineas “k” e “I” — 5% sobre o valor da diéria, por

hora de atraso, até o limite de 4 horas;

10.1.4 Descumprir o prazo estabelecido no item 8, alinea p — 5% sobre o valor da diaria, por dia de

atraso, até a efetiva substitui¢do, observado o limite de 5 dias.
10.1.5 Inexecugdo parcial — 25% do valor do inadimplemento.

10.1.6 Inexecucao total — 25% do valor total contratado.
10.2. Ultrapassado o prazo estabelecido para o atraso injustificado na execugdo do objeto contratado, este

podera nao ser recebido.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS
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11.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administragdo poderd, com base no artigo 45 da Lei n'
9.784/1999 e artigo 7°, paragrafo unico, da Portaria n® 455/2016, do TRE/BA, reter, de forma cautelar, dos
pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

11.2.  Finalizado o processo administrativo de apuracdo das faltas contratuais cometidas pela Contratada,
tendo a Administracdo decidido pela penalizagdo, o valor retido cautelarmente sera convertido em multa.
Nao havendo decisdo condenatoria, o valor sera restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice
de reajuste dos pagamentos devidos a Contratada.

12. PAGAMENTO

12.1. Observada a ordem cronologica estabelecida no art. 5° da Lei 8.666/93, o pagamento serd efetuado,
mensalmente, sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de ordem bancaria, nos seguintes
prazos e condicdes:

12.1.1. Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até o 5° dia util subsequente a apresentagcdo da nota
fiscal/fatura;

12.1.2. Para valor superior a R$ 17.600,00: até o 10° dia 1til subsequente a apresentacao da nota fiscal/fatura.
12.2.  Condiciona-se o pagamento a:

I — Apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execug¢@o do objeto contratado, correspondente ao
periodo, acompanhada de relatorio discriminativo das didrias efetivamente prestadas e recibo de quitagdo do
pagamento de remuneragao dos motoristas;

II — Declaracao da Fiscalizagdo do Contrato de que a execucao se deu conforme pactuado.

12.3. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os niimeros da agéncia e da conta-
corrente para efetivagdo do pagamento.

12.4. A Contratante, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, poderd deduzir, do
montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes por esta
devidos.
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