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PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
SECAO DE CERIMONIAL

TERMO DE REFERENCIA
OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na confecc@o e fornecimento de arranjos florais
para os eventos institucionais do TRE.

JUSTIFICATIVA:

O TRE-BA, com objetivo de fortalecimento institucional vem buscando organizar
eventos de importancia nacional. Estes acontecimentos buscam consolidar a boa
imagem da instituicdo junto a sociedade e a consolidacdo do papel da Justica
Eleitoral como instrumento do exercicio da cidadania.

Com a previsdo de novas solenidades em 2020, ainda sem as datas definidas pela
Presidéncia, faz-se necessaria a contratacdio de uma empresa especializada na
confec¢do e fornecimento de arranjos florais, tendo em vista a eminéncia da rescisdo
do contrato atual, uma vez que este ndo corresponde as atuais necessidades da
administracdo, enquanto se realiza o estudo de nova contratag@o.

ESPECIFICACOES:

3.1. Os arranjos deverdo ser fornecidos conforme solicitacdo, nos itens
anexos(ANEXO A E ANEXO B), em data e horério indicados segundo a programacdo
do contratante.

3.2. ESPECIFICAGOES GERAIS:

a)PONTO DE AMADURECIMENTO DOS ARRANJOS: as flores e
folhagens tém que estar em perfeito amadurecimento, nem fechadas em botao,
nem maduras demais com partes amarronzadas e pétalas ou folhas caindo.

b)TIPOS: Os arranjos de flores podem ser solicitados em uma das opg¢des
a seguir: tropical ou tons champanhe/amarelo. Essa defini¢do constara na ordem
de servico.

| -OPCAO 1: Tropical
Especificacao: Deverao ser utilizadas, no minimo, 4 (quatro) flores diferentes
desta lista:
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Lirios, Estrelicia, Orquidea Epidendro, Helicénia, Antario, Copo de leite, Chuva-de-
ouro,
Watsonia e folhagem variada.

ll- OPCAO 2: Tons champanhe e/ou amarelo

Especificacao: Deveréo ser utilizadas, no minimo, 4 (quatro) flores diferentes
desta lista: rosa champanhe, rosa amarela, rosa cor-de-rosa, rosa salméo, jasmim,
lirio branco, amarilis, copo de leite e folhagem variada.

FORMAS E PRAZO DE EXECUCAO

4.1. Os quantitativos especificados sdo estimados, bem como, o valor desta
contratacao.

4.2. O fornecimento dos arranjos € de inteira responsabilidade do(a)
contratado(a).

4.3. A Contratada devera entregar os arranjos, no minimo, duas horas antes do
inicio do evento, podendo este prazo aumentar, por solicitagcdo da Contratante, com data
e horario de entrega especificado no pedido.

4.4. Os arranjos serdo recebidos na sede deste Tribunal, sem Onus para o
Contratante.

4.5. Os arranjos serdo solicitados com 48 horas de antecedéncia, por meio de
Ordem de Servigo, a ser emitida e encaminhada pela Fiscalizacdo do Contrato a
Contratada via e-mail. Excepcionalmente, tendo em vista as necessidades
administrativas deste Tribunal, o fornecimento, objeto desta contratacdo, poderd ser
solicitados em prazo inferior ao estipulado inicialmente, respeitando o prazo minimo de
6 (seis) horas.

4.6. A Contratada devera assumir inteira responsabilidade na quantidade e
qualidade verificadas no fornecimento dos arranjos, correndo por sua propria conta
todos os Onus, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais, licencas, alvaras e
outras despesas concernentes a execucao do contrato, inclusive seguro contra acidentes
e responsabilizar-se pelo Onus de indenizar todo e qualquer dano e prejuizo, pessoal e
material, causado ao TRE ou a terceiros na execucao do contrato.

LOCAL DA ENTREGA

5.1. A Contratada deverd entregar o material, sem 6nus para o Contratante, no
Edificio-Sede do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA), localizado na 1*
Avenida do Centro Administrativo da Bahia, n°® 150, Salvador — Bahia.

5.2. Horério de entrega: serd informado na ocasido do pedido.

5.3. A Contratada devera, obrigatoriamente, consultar o Cerimonial, através dos
telefones (71) 3373-7387 ou (71) 3373-7008, ou através do e-mail ascer(@tre-ba.jus.br,
para fazer o agendamento da entrega.

5.4. Correrdo por conta da Contratada quaisquer providéncias relativas a descarga
do material, incluindo-se ai a necessaria mao de obra.

5.5. Em caso de paralisagdio das atividades dos setores responsaveis pelo
recebimento dos bens durante o Recesso Forense (entre 20 de dezembro e 6 de janeiro
do ano subsequente), havera a suspensdo dos prazos de entrega em favor da Contratada.
Neste caso, a empresa serd previamente notificada pela Fiscalizacao do Contrato.
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DO RECEBIMENTO

6.1. Os arranjos serdo recebidos, na data e horario programados para entrega, onde a
Fiscalizagao do Contrato avaliara se as condi¢des do fornecimento do material estao
em conformidade com as especificagcdes exigidas.

6.2. A Contratada garantiri a qualidade do material fornecido, obrigando-se a
substituir, no prazo de 2 horas, a contar da comunica¢do da inconformidade, aqueles
que se revelarem impréprios ou inadequados ao uso a que se destina em decorréncia
de vicios ou defeitos na fabricagdao ou de materiais empregados que lhe diminuam o
valor.

6.3. Se apods o recebimento, constatar-se que o fornecimento foi efetuado em desacordo
com o pactuado ou foi entregue quantitativo inferior ao solicitado, a Fiscalizacdo do
Contrato notificara por escrito a Contratada para substituir, as suas expensas, o material
recusado ou complementar o material faltante, no prazo que lhe restar daquele indicado
para entrega.

6.4. Se a Contratada ndo substituir ou complementar o material entregue em
desconformidade com as condi¢des exigidas no edital, o fiscal do contrato glosard a
nota fiscal, no valor do material ndo entregue ou recusado, € a encaminhard para
pagamento, acompanhada de relatério circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser
retido cautelarmente, para fazer face a eventual aplicacdo de multa.

6.5. Caso a Contratada ndo retire, no prazo de 72 horas, a contar do recebimento da
notificagdo, o material recusado, ficara caracterizado o seu abandono, nos termos do
disposto no artigo 1.275, Inciso 111, do Cédigo Civil, podendo a Contratante descarta-lo.

6.6. A Contratada fard constar da nota fiscal os valores unitarios e respectivos valores
totais em conformidade com o constante da correspondente nota de empenho/contrato,
atentando-se para as inexatidoes que poderao decorrer de eventuais arredondamentos.

6.7. Consoante o disposto no artigo 32 da Lei n° 12.305/2010, as embalagens dos
materiais devem ser fabricadas com materiais que propiciem a reutilizacdo ou a
reciclagem, devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso as dimensdes
requeridas a prote¢ao do contetddo e a comercializagao do produto, projetadas de forma
a serem reutilizadas de maneira tecnicamente viavel e compativel com as exigéncias
aplicaveis ao produto que contém, ou recicladas, se a reutilizacdo nao for possivel.

DA HABILITACAO

a) Um ou mais atestados de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante ja executou, com bom
desempenho, contrato de fornecimento similar.

b) A empresa contratada deverd ter sede ou representacdo em Salvador ou regido
metropolitana.
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9.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. O Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo do ajuste, anotando em registro proprio as
ocorréncias acaso verificadas, determinando o que for necessario a regularizacio
das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

¢) efetuar os pagamentos nas condi¢des e nos prazos constantes neste termo de
referéncia e no edital;

d) zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as
obrigacdes assumidas, bem como sejam mantidas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no processo licitatorio;

e) determinar a reparacdo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo do objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Sao obrigagdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente
contidas no presente termo de referéncia e na legislagdo vigente:

a) entregar os bens no prazo, nas especificacdes e na quantidade constantes neste
termo de referéncia, assim como com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste
instrumento;

¢) ndo fornecer quantidade ou modelo diversos do solicitado;

d) substituir os produtos danificados em razdo de transporte, descarga ou outra
situacdo que ndo possa ser imputada a Administragao;

e) responder pelos encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato;

f) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
empregados a Administragdo e/ou a terceiros na execugdo deste Contrato;

g) manter, durante a execucdo do ajuste, todas as condi¢des de habilitacao
exigidas para a contratacao;

h) reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;



i) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato,
salvo se autorizado neste termo de referéncia;

J) conferir garantia de adequacdo dos produtos (qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho), em conformidade com as condi¢des estabelecidas neste
termo de referéncia.

10 - INADIMPLEMENTO E PENALIDADES:

10.1 A Administragdo podera aplicar a licitante vencedora, pelo descumprimento total
ou parcial das obrigacdes assumidas, as sanc¢des previstas na Lei e no Contrato, sendo a
multa calculada dentro dos seguintes parametros:

a) Atrasar injustificadamente a entrega do objeto contratado — 5%, sobre o valor do
material (kit) entregue em atraso, por hora de atraso, at€ o maximo de 2 horas;

Paragrafo primeiro

Ultrapassado o prazo maximo admitido para o atraso injustificado, a Administragdo
podera ndo receber o objeto.

b) Deixar de entregar o arranjo ou entregar o arranjo incompleto — 25% (vinte e
cinco por cento) sobre o valor do arranjo ou item ndo entregue.

¢) Inexecucdo total - 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total do contrato.

d) Nao substituir o bem que apresentou, dentro do prazo de validade, vicios ou
incorregdes resultantes da fabricacdo ou de sua correta utilizagdo que o tornem
improprio ou inadequado para o uso a que se destinam ou lhe diminuam o valor
—25% do valor total de aquisi¢do do material ndo substituido.

10.2 A aplicacdo da penalidade estabelecida no subitem 10.1, alinea “d” ndo afasta a
obrigacdo da devolucao do valor pago pela aquisi¢ao do bem.

MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo podera, com base no artigo
45 da Lei n® 9.784/1999 e artigo 26, § 1°, da Portaria n° 305/2019, do TRE/BA, reter de
forma cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a
ser-lhe aplicada.

11.2. Finalizado o processo administrativo de apuracdo das faltas contratuais
cometidas pela Contratada, tendo a Administracdo decidido pela penalizagcdo, o valor
retido cautelarmente serd convertido em multa. Nao havendo decisdo condenatoéria, o
valor serd restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos
pagamentos devidos a Contratada.
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PAGAMENTO

12.1. Observada a ordem cronologica estabelecida no art. 5° da Lei 8.666/93, o
pagamento sera efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de
ordem bancéria, nos seguintes prazos e condigdes:

12.1.1. Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até o 5° dia util subsequente a
apresentacao da nota fiscal/fatura;

12.1.2. Para valor superior a R$ 17.600,00: até o 10° dia uttil subsequente a
apresentacao da nota fiscal/fatura.

12.2. Condiciona-se o pagamento a:

I — Apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execucdo do objeto
contratado;

IT — Declaracao da Fiscalizacao do Contrato de que a execucgdo se deu conforme
pactuado;

12.3. A Contratada indicard na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os nimeros da
agéncia e da conta corrente para efetivacao do pagamento.

124. A Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa,
poderéa deduzir, do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes por esta devidos.

Em 3 de junho de 2020.

Cristiane Veloso de Andrade Otero
Sec¢do de Cerimonial

ANEXO A



Valor

Local

Item ESPECIFICACAO Qtd. Estimado da prestacio | TOTAL
Unitario do Servico

ARRANJO DE FLORES GRANDE POR
METRO LINEAR PARA MESA DE

1 HONRA 24 Salvador
ARRANJO DE FLORES MEDIO PARA
MESA DE HONRA.

2 6 Salvador
ARRANJO DE FLORES MEDIO PARA
HALL DE ENTRADA

3 6 Salvador
ARRANJO DE FLORES PEQUENO
PARA MESA DE HONRA

2 6 Salvador
BUQUE DE ROSAS

3 12 Salvador

ANEXO B




DESCRICAO ESPECIFICA:

ITEM 1 - ARRANJO DE FLORES GRANDE POR METRO LINEAR PARA MESA DE HONRA:
QUANTIDADE DE FLORES: Cada metro do arranjo deve conter a quantidade minima de 20
(vinte) flores descritas nas opgdes 1 e 2.

MEDIDA: Largura por metro linear e altura de 60 cm.

Obs.:0 arranjo devera ser entregue, no minimo, 2 (duas) horas antes do evento, com
jardineira para apoio do arranjo. Vaso ou jardineira serdo devolvidos, a pedido do fornecedor.

ITEM 2 - ARRANJO DE FLORES MEDIO PARA MESA DE HONRA:

QUANTIDADE DE FLORES: Cada arranjo médio deve conter a quantidade minima de
20 (quinze) flores descritas nas opg¢des 1 e 2.

MEDIDA: 60 cm de largura e 60 cm de altura.

Obs.:O arranjo devera ser entregue, no minimo, 2 (duas) horas antes do evento, com
jardineira para apoio do arranjo. Vaso ou jardineira serdo devolvidos, a pedido do fornecedor

ITEM 3 - ARRANJO DE FLORES MEDIO PARA HALL DE ENTRADA:

QUANTIDADE DE FLORES: Cada arranjo médio para hall deve conter a quantidade minima de
20 (vinte) flores descritas nas opgdes 1 e 2.

MEDIDA: 60 cm de largura e 80 cm de altura.

Obs.:0 arranjo devera ser entregue, no minimo, 2 (duas) horas antes do evento, com pedestal
espelhado ou branco (escolha do contratante) para apoio do arranjo. Vaso e/ou pedestal
serdo devolvidos, a pedido do fornecedor

ITEM 4 - ARRANJO DE FLORES PEQUENO PARA MESA DE HONRA:
QUANTIDADE DE FLORES: Cada arranjo médio deve conter a quantidade minima de
15 (quinze) flores descritas nas opgbes 1 e 2.

MEDIDA: 40 cm de largura e 50 cm de altura.

Obs.:O arranjo devera ser entregue, no minimo, 2 (duas) horas antes do evento, com

jardineira para apoio do arranjo. Vaso ou jardineira serdo devolvidos, a pedido do fornecedor

ITEM 5 — BUQUE DE ROSAS
QUANTIDADE DE FLORES: Bugue com 12 rosas/gipsofila, embalado em celofane
transparente.

Obs.:0 buque devera ser entregue, no minimo, 2 (duas) horas antes do evento.



