TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de servigo de confecgdo de
PLACAS DE SINALIZACAO, conforme especificacdes constantes dos Anexos A e B.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os Cartorios Eleitorais que funcionam no interior do estado ocupam atualmente 165
imdveis, distribuidos em Foruns da Justi¢a Estadual, Foruns Eleitorais e imoveis alugados ou em
regime de comodato. Todos estes imdveis possuem sinaliza¢do padronizada, tanto externamente,
para identificagdo do Cartdrio dentro da area urbana, como internamente, onde sao indicadas as
funcdes de cada comodo, facilitando o fluxo dos eleitores dentro do espaco, e delimitando o uso
de cada area. Com frequéncia, ocorrem mudancas das unidades cartorarias para outros imoveis,
normalmente motivadas pela atual falta de espago, que ndo permite a instalagdo dos kits
biométricos, como também pela solicitacdo de desocupagdo dos Foruns da Justica Estadual, pelo
Tribunal de Justica. Com isto, surge a necessidade de sinalizacdo interna e externa dos novos
imoveis, tao logo sejam ocupados, garantindo a preservacdo do padrao de atendimento ao
publico estabelecido por este Tribunal. Além disso, principalmente pela realizacdo da biometria,
os Cartorios Eleitorais apontaram a necessidade de placas educativas ou informativas nas areas
de atendimento, visando a melhor organizagdo dos servicos. A contratacdo em tela visa
justamente suprir essas necessidades, seja com a locacdo de novos imoveis que precisem ser
sinalizados ou com a complementagao ou substituicdo de sinalizagdo em imoéveis ja utilizados.

2.2. Os calculos estimativos utilizados para a contratacdo estdo relacionados com a quantidade de
Cartorios que ja possuem demanda formalizada junto a esta secdo e aqueles imodveis cujo
processo de locagdo se encontra ainda em tramitagdo, estabelecendo-se também uma margem de
seguranca para novas locacdes ndo planejadas, que venham a surgir em face de solicitagdo de
desocupacao das salas dos Foruns do Tribunal de Justiga.

3. FORMA E PRAZO DE EXECUCAO

3.1. A Contratada devera entregar o servi¢o na Se¢do de Gestao de Almoxarifado, localizada no
Edificio-Sede do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA), sito na 1* Avenida do Centro
Administrativo da Bahia, n® 150, Salvador — Bahia, ou, ainda, no Centro de Apoio Técnico —
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CAT, localizado no Loteamento Porto Seco Piraja, Quadra A, Lote 16/17, Rua A, Via Marginal
da BR 324, Salvador-Ba, conforme op¢dao da Administracdo a ser informada quando do
agendamento da entrega.

3.2. Devem ser observados os horarios de entrega, conforme descrito a seguir: 13:00h as 18:00 h,
de segunda a quinta-feira, e 08:00h as 12:00h, as sextas-feiras.

3.3. A Contratada deverd, obrigatoriamente, consultar a Se¢do de Gestdo de Almoxarifado —
SEGEA, através dos telefones (71) 3373-7076 ou (71) 3373-7078, para fazer o agendamento da
entrega.

3.4. O prazo para a entrega dos servigos sera de 30 dias uteis, contados do recebimento pela
Contratada da “Ordem de Servi¢o”, conforme modelo constante do Anexo C, e que serd emitida
pela Fiscalizagdao do Contrato.

3.5. Correrao por conta da Contratada quaisquer providéncias relativas a descarga do produto,
incluindo-se ai a necessaria mao de obra.

4. RECEBIMENTO DO SERVICO

4.1. O recebimento ocorrerd em duas etapas:

a) Recebimento provisdrio: o servigo sera recebido provisoriamente no momento

da entrega dos itens solicitados, para efeito de posterior verificagio de sua
conformidade com as especificagdes exigidas e com a proposta, ficando, nesta
ocasido, suspensa a fluéncia do prazo de entrega inicialmente fixado.

b) Recebimento definitivo: no prazo de 05 dias uteis apds o recebimento provisorio, a

Fiscalizacdo do Contrato avaliara as caracteristicas do servigo que, estando em conformidade
com as especificacdes exigidas, serd recebido definitivamente.

4.2. Em caso de irregularidades apuradas no momento da entrega, o servigo podera ser recusado
de pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio, e
fazendo-se disso imediata comunicagao escrita, enviada através de e-mail, ao fornecedor.

4.3. Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-se que a prestacdo do servico se deu em
desacordo com o que foi pactuado, ou foi entregue quantitativo inferior ao solicitado, a
Fiscalizacdo do Contrato notificara a Contratada por escrito, através de e-mail, para que
providencie a reexecucao do servigo, no prazo que lhe restar daquele indicado no subitem 3.4.

4.4. Se apenas parte dos servigos foi executada em desconformidade com o edital e ndo tendo a
Contratada promovido a complementacao, o fiscal do contrato glosara a nota fiscal, no valor do
servico ndo prestado ou recusado, e a encaminhard para pagamento, acompanhada de relatorio
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circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente, para fazer face a eventual
aplicacdo de multa.

4.5. Caso a Contratada nao retire, no prazo de 90 dias, a contar do recebimento da notificacao, os
produtos relativos ao servigo recusado, ficard caracterizado o seu abandono, nos termos do
disposto no artigo 1.275, Inciso III, do Coédigo Civil, podendo a Contratante incorpora-lo ao seu
patrimonio, encaminha-lo a outros 6rgdos da Administracdo Publica ou, ainda, a entidades
filantropicas sem fins lucrativos, reconhecidas como de utilidade publica federal, e a
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

4.6. A Contratada garantird a qualidade do servigo prestado, obrigando-se a reexecutar, no prazo
de 10 dias, contados a partir do dia util seguinte ao do recebimento, pela Contratada, da
comunicagdo da inconformidade, aquele que apresentar vicios ou incorregdes resultantes da
fabricacdo ou de sua correta utilizagdo que o tornem impréprio ou inadequado para o consumo a
que se destina ou lhe diminuam o valor.

4.7. A Contratada fara constar da nota fiscal os valores unitarios e respectivos valores totais em
conformidade com o constante da correspondente Nota de Empenho/Contrato, atentando para as
inexatidoes que poderdo decorrer de eventuais arredondamentos.

4.8. Consoante o disposto no artigo 32 da Lei n® 12.305/2010, as embalagens dos produtos
confeccionados devem ser fabricadas com materiais que propiciem a reutilizagio ou a
reciclagem, devendo-se assegurar que sejam restritas em volume e peso as dimensdes requeridas
a protecao do conteudo e a comercializagdo do produto, projetadas de forma a serem reutilizadas
de maneira tecnicamente viavel e compativel com as exigéncias aplicaveis ao produto que
contém, ou recicladas, se a reutilizagdo nao for possivel.

4.9. Em caso de paralisacdo das atividades dos setores responsaveis pelo recebimento dos
servigos durante o Recesso Forense (entre 20 de dezembro e 6 de janeiro do ano subsequente),
haverd a suspensao dos prazos de entrega em favor da Contratada. Neste caso, a empresa sera
previamente notificada pela fiscalizagdo do ajuste.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Sao obrigacdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presente Termo de Referéncia e na legislagdo vigente:

a) executar o servico nas especificacdes e na quantidade constantes neste instrumento, assim
como com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste instrumento;

¢) ndo fornecer quantidade ou modelo diversos do solicitado;
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d) substituir os produtos danificados em razdo de transporte, descarga ou outra situacdo que nao
possa ser imputada a Administragao;

e) responder pelos encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execug¢ao do Contrato;

f) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administragdo e/ou a terceiros na execu¢do do Contrato;

g) manter, durante a execucdo do ajuste, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas para a
contratacao;

h) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

i) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se
autorizado neste Termo de Referéncia;

j) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges,
parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato.

k) prestar garantia de adequagdo dos servicos (qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho), em conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1) fornecer endereco de e-mail para comunicacdo com a Contratante.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Sao obrigacdes da Contratante, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presente Termo de Referéncia e na legislagao vigente:

a) acompanhar e fiscalizar a execucao do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias
acaso verificadas, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

c) efetuar os pagamentos nas condi¢des e nos prazos constantes neste Termo de Referéncia e no
Edital;

d) zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigagdes assumidas,
bem como sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo
licitatério;
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e) Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogdo, a reconstru¢do ou a reexecucdo do objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

7. GARANTIA

7.1. A Contratada, concluida a execucdo do servigo, deverd apresentar o Termo de Garantia.

7.2. A Contratada devera oferecer garantia, pelo prazo de 06 meses, a contar do recebimento
definitivo.

7.3. Na vigéncia da garantia, a Contratada obrigar-se-a a reparar, sem 6nus para a Contratante
(garantia on site), o objeto contratado que apresentar vicios ou incorregdes resultantes da
execucdo ou de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o torne impréprio ou
inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminua o valor, no prazo maximo de 15
dias uteis, a contar do primeiro dia tutil seguinte ao do recebimento, pela Contratada, da
comunicag¢do de inconformidade.

7.4. O término do atendimento ocorrera no dia de conclusdo do reparo e da disponibilidade do
objeto em perfeito estado de uso nas dependéncias da Contratante.

7.5. O pedido de reparo ou de reexecugao do objeto contratado, durante o periodo de garantia,
poderé ser formalizado por e-mail, fax ou outro meio héabil de comunicacao.

7.6. Nao sendo o vicio sanado no prazo do subitem 7.3, a Contratada sera notificada para que
reexecute o objeto contratado, em no maximo 8 dias, a contar do primeiro dia util seguinte ao
do recebimento da notificagdo, sob pena de serem-lhe aplicadas as sanc¢des previstas no Edital
e no Contrato.

8. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

8.1 A Administragdo podera aplicar a licitante vencedora, pelo descumprimento total ou parcial
das obrigagdes assumidas, as san¢des previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada
dentro dos seguintes parametros:

a) atrasar injustificadamente a entrega do objeto contratado — 0,5% sobre o valor do material
entregue em atraso, por dia de atraso, até 0 maximo de 20 (vinte) dias;

b) atrasar, até no maximo 20 dias, o atendimento para a reparacdo ou a reexecugao do objeto que
apresentou, dentro do prazo de garantia, vicios ou incorre¢cdes decorrentes da execugdo ou de
materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem impréprio ou inadequado para o
consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor — 0,5% do valor do servigo, por dia de atraso.



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

¢) ndo realizar a reparacdo ou a reexecu¢do do objeto que apresentou, dentro do prazo de
garantia, vicios ou incorregdes decorrentes da execucdo ou de materiais empregados, ou do seu
uso correto, que o tornem improprio ou inadequado para o consumo a que se destina ou lhe
diminuam o valor — 10% do valor do servi¢o nao reparado ou nio reexecutado.

d) inexecugdo parcial — 15% sobre o valor do material nao entregue;
e) inexecucao total — 25% sobre o valor total contratado;

8.2. Ultrapassado o prazo estabelecido no subitem 8.1, alinea “a”, a Administragdo poderd nao
receber os itens pendentes de entrega.

8.3. A aplicacdo da penalidade estabelecida no subitem 8.1, alinea “c” nao afasta a obrigacao da
devolugdo do valor pago pelo servico.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo podera, com base no artigo 45 da
Lei n°® 9.784/1999 e artigo 7°, pardgrafo tnico, da Portaria n® 305/2019, do TRE/BA, reter de
forma cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe
aplicada.

9.2. Finalizado o processo administrativo de apuracdo das faltas contratuais cometidas pela
Contratada, tendo a Administragdo decidido pela penalizagdo, o valor retido cautelarmente sera
convertido em multa. Nao havendo decisdo condenatoria, o valor sera restituido, monetariamente
corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a Contratada.

10. PAGAMENTO

10.1. Observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da Lei 8.666/93, o pagamento sera
efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de ordem bancaria, nos
seguintes prazos e condicdes:

10.1.1. Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até o 5° dia 1til subsequente a apresentagao
da nota fiscal/fatura;

10.1.2. Para valor superior a R$ 17.600,00: até o 10° dia util subsequente a apresentacdo da
nota fiscal/fatura.

10.2. Condiciona-se o pagamento a:
I - Apresentacdo da nota fiscal discriminativa da execucdo do objeto contratado;

IT - Declaragdo da Fiscalizagdo do Contrato de que a execucao se deu conforme pactuado.
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10.3. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os nimeros da agéncia e da

conta-corrente para efetivagao do pagamento.

10.4. A Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos

ou indenizagdes por esta devidos.

Salvador, 29 de abril de 2020.

Andréa Anunciacao Velloso Silva
Chefe da SEMALI
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ANEXO A

DAS ESPECIFICACOES

PLACAS 150x150mm

Servi¢o de confec¢do de placa em Poliestireno ou PVC expandido, com 3mm de espessura, nas dimensdes de

150x150mm, na cor branca e pictograma/dizeres em vinil calandrado nas cores branca, sobre fundo em vinil

calandrado na cor azul. Moldura em vinil calandrado na cor branca.

Inclui adesivo tipo dupla-face ao fundo, para fixagao.

SUB-
ITEM DESENHO PLACA UNID | QUANT | CATSER ELEMENTO
1. 01 — Copa un 10 BR05452 | 3.3.3.90.30.44

PLACAS 150x300mm

Servigo de confec¢do de placa em Poliestireno ou PVC expandido, com 3mm de espessura, nas dimensdes de

150x300mm, na cor branca e pictograma/dizeres em vinil calandrado nas cores branca, sobre fundo em vinil

calandrado na cor azul. Moldura em vinil calandrado na cor branca.

Inclui adesivo tipo dupla-face ao fundo, para fixagdo.

SUB-

ITEM DESENHO PLACA UNID | QUANT | CATSER | ./ o
02 - Sanitario Masculino Servidores un 9 BRO5452 | 3.3.3.90.30.44

03— Sanitario Feminino Servidores un 7 BRO5452 | 3.3.3.9030.44
Z“cesssii‘:éri" Masculino ¢ Feminino o 7 BRO5452 | 3.3.3.90.30.44

05— Sanitario Masculino Accssivel un 5 BRO5452 | 3.3.3.9030.44

06 — Sanitario Feminino Acessivel un 5 BRO5452 | 3.3.3.9030.44

07— Deposito un 3 BRO5452 | 3.3.3.9030.44

08 - Arquivo un 10 | BRO5452 | 3.3.3.90.30.44
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09 — Siléncio un 25 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
10 — Sala do Juiz / Audiéncias un 6 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
11 — Acesso Restrito un 25 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
12 — 56" Zona Eleitoral un 1 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
13 —202* Zona Eleitoral un 1 BR05452 | 3.3.3.90.30.44

PLACAS 300x600mm

Servigo de confec¢do de placa em Poliestireno ou PVC expandido, com 3mm de espessura, nas dimensdes de

300x600mm, na cor branca e pictograma/dizeres em vinil calandrado nas cores branca, sobre fundo em vinil

calandrado na cor azul. Moldura em vinil calandrado na cor branca.

Inclui adesivo tipo dupla-face ao fundo, para fixagao.

SUB-
ITEM DESENHO PLACA UNID | QUANT | CATSER ELEMENTO
14 — Atendimento ao Publico un 9 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
PLACAS 300x1000mm

Servico de confec¢do de placa em Poliestireno ou PVC expandido, com 3mm de espessura, nas dimensoes de

300x1000mm, na cor branca e pictograma/dizeres em vinil calandrado nas cores branca, sobre fundo em vinil

calandrado na cor azul. Moldura em vinil calandrado na cor branca.

Inclui adesivo tipo dupla-face ao fundo, para fixagao.

SUB-
ITEM DESENHO PLACA UNID | QUANT | CATSER ELEMENTO
15 — Central de Atendimento un 4 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
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PLACAS 2060x750mm

Servico de confecgdo de placa em aluminio composto, medindo (2,06 x 0,75)m, fundo branco, com gravacdo das

letras em baixo relevo na cor preta, gravadas através do processo de router (fresa) e Brasdo da Republica

impresso em adesivo leitoso em policromia de alta resolugdo com aplicagdo em verniz. Com borda de 5 cm na

cor preta. Com perfil de aluminio em U de 5 cm em volta da extremidade do fundo da placa para melhor fixacéo.

Com 4 furacgdes nas extremidades. Deverdo ser fornecidos os 4 parafusos necessarios para a fixagdo em parede

de alvenaria.

SUB-
ITEM DESENHO PLACA UNID UANT | CATSER
Q ELEMENTO

16 — Cartorio da 36* Zona Eleitoral
Municipios: AMARGOSA, SAO un 01 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
MIGUEL DAS MATAS, BREJOES E
NOVA ITARANA
17 — Cartorio da 166* Zona Eleitoral
Municipios: BUERAREMA, ARATACA un 01 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
E SAO JOSE DA VITORIA
18 — Cartorio da 78* Zona Eleitoral

un 01 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
Municipios: CAMAMU E MARAU
19 — Cartorio da 116* Zona Eleitoral

un 01 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
Municipios: CANAVIEIRAS E UNA
20 — Cartoério da 159* Zona Eleitoral
UIBAI
21 — Cartorio da 132* Zona Eleitoral
Municipios: CONCEICAO DO COITEE | Un 01 BR05452 | 3.3.3.90.30.44
ICHU
21 — Cartorio da 192* Zona Eleitoral

un 01 BR05452 | 3.3.3.90.30.44

Municipios: CONCEICAO DO
JACUIPE E AMELIA RODRIGUES
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22 — Cartério da 85* Zona Eleitoral

Municipio: Curaga

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44

23 — Cartoério da 151* Zona Eleitoral

Municipios: GANDU, NOVA IBIA,
PIRAT DO NORTE E ITAMARI

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44

24 — Cartoério da 173* Zona Eleitoral

Municipios: IBOTIRAMA, MORPARA
E PARATINGA

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44

25 — Cartorio da 101* Zona Eleitoral

Municipios: LIVRAMENTO DE NOSSA

SENHORA, DOM BASILIO, RIO DE
CONTAS E JUSSIAPE

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44

26 — Cartério da 109* Zona Eleitoral

Municipios: MUTUIPE, LAJE E
JIQUIRICA

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44

27 — Cartorio da 56 ¢ 202* Zona

Eleitoral

Municipios: SANTO ANTONIO DE
JESUS, VARZEDO, DOM MACEDO
COSTA E MUNIZ FERREIRA

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44

28 — Cartoério da 183* Zona Eleitoral

Municipio: TEIXEIRA DE FREITAS

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44

29 — Cartoério da 177* Zona Eleitoral

Municipios: TREMEDAL, BELO
CAMPO E PIRIPA

un

01

BR05452

3.3.3.90.30.44
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ANEXO B
DESENHO DAS PLACAS
1. Placa 1:
0 COPA
15 1
2. Placa 2:
P
® | SANITARIO MASCULING
o USO EXCLUSIVO
FUNCIONARIOS
|
30
3. Placa3:
P n |
SANITARIO FEMINING
- USO EXCLUSIVO
FUNCIONARIOS
. v |
30
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Placa 4:
santéns lllstl.llll'lﬂ B Famining
L ﬂ
30 |
5. Placa 5:

6. Placa 6:

. |#&

Sanhdro Femining
Acwsabul

7. Placa 7:



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

o DEPOSITO

= ARQUIVO
| 30 |
2 SILENCIO

10. Placa 10:



SALA DO JUIZ
AUDIENCIAS

11. Placa 11:

ACESSO

13

RESTRITO

| 30 |

Placa 12:
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15

0562 Zona Eleitoral

Placa 13:

135

2022 Zona Eleitoral

-g——

Placa 14:
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I 4

ATENDIMENTO
AO PUBLICO

30

Placa 15:

CENTRAL DE ATENDIMENTO

30

16. Placa 16:
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LETFAS BEM CaIXA ALTA,

BORDA, Scomn - COR FRET A COR. PEETA
2.08

513 1.90 \ 215

2 LEITORAL DA BAHIA
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Municipios da Zona: Amargosa
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Nova Itarana
Sdo Miguel das Matas

45
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17. Placa 17:

LETEAS Ehd Cala, ALTA
BoFEDL Soam - SOFE FEECTA O, PRETA
2.08

58] 1.80 \

Buerarema
Arataca
Sdo Josg da Vitona

45 |
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18. Placa 18:
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LETREAS I CALKA ALTA,
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