1.

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
GABINETE DA PRESIDENCIA
ASSISTENCIA DE CERIMONIAL

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos terceirizados de Mestre de
CerimoOnias, por empreitada por preco unitario, conforme condi¢des estabelecidas neste
documento.

JUSTIFICATIVA

A contratagdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia justifica-se em face das varias
solenidades que acontecem frequentemente, como entrega de medalhas de mérito eleitoral,
despedida de membros da corte, posse de novos membros, encontro de juizes eleitorais, encontro
de servidores, eventos da Escola Judiciaria Eleitoral, inauguracio de Foruns Eleitorais e/ou
postos de atendimento, eventos referentes a biometria, Ouvidoria, dentre outros e, em ano
eleitoral, diplomagao dos eleitos.

ESPECIFICAC&O E FORMA DE EXECUCAO
3.1 SOLICITACAO DE SERVICO

3.1.1 Na medida de sua necessidade, 0 CONTRATANTE emitirdA Ordem de Servico, no
prazo de pelo menos 2 dias de antecedéncia do evento, e entregard a Contratada,
pessoalmente ou por e-mail, onde conste a data, local e hora do evento.

3.1.2 Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd enviar um
preposto para reunido de detalhamento da cerimonia/evento, em local previamente informado
pela equipe do CONTRATANTE.

3.1.3 Os Eventos poderdao ocorrer em qualquer horario nos dias tteis, sdbados, domingos e
feriados, sem 0nus adicional para o CONTRATANTE.

3.2 Os servicos de Mestre de Cerimdnia compreendem a apresentacdo e condugdo de eventos,
executados por profissional habilitado, com formacao académica de nivel superior, incluindo
ainda as seguintes atribuigdes:

3.2.1 Atender de imediato as chamadas efetuadas pelo CONTRATANTE, observando os
prazos e horérios fixados;

3.2.2 Participar de reunidao, com o CONTRATANTE, antes da realizacdo do evento, sempre
que convocado, para o repasse de informacdes e adocao de providéncias pertinentes, em datas
e horarios a serem estabelecidos pelo CONTRATANTE;

3.2.3 Apresentar-se com antecedéncia minima de 2 horas nos locais dos eventos;
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3.2.4 Cumprir a programacao pré-estabelecida pelo CONTRATANTE;

3.2.5 Apoiar na montagem dos roteiros das cerimdnias, posicionar as autoridades na mesa
diretora e definir a ordem das falas, quando assim for determinado pelo CONTRATANTE;

3.2.6 Identificar e recepcionar as autoridades convidadas para os eventos do
CONTRATANTE;

3.2.7 Garantir a qualidade do servico, devendo presta-lo com eficiéncia, zelo, competéncia e
pontualidade.

4 LOCAL E PRAZOS DE PRESTACAO DOS SERVICOS.
Os servigos serdo prestados na cidade de Salvador, nos locais e enderecos indicados pelo
CONTRATANTE.

A execucdo dos servicos € de inteira responsabilidade da(s) empresa(s) contratada(s), bem como
o pagamento de taxas e quaisquer despesas associadas aos servicos.

A(s) Contratada(s) deverd(ao) assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos
servicos, bem como, por todos os Onus, encargos sociais, trabalhistas, previdencidarios, fiscais,
licencas, alvards e outras despesas concernentes a execuc¢do dos servicos, inclusive seguros
contra acidentes, como também por todo e qualquer dano e prejuizo, pessoal e material, causado
ao TRE-BA ou a terceiros na execug¢ao do contrato.

S RECEBIMENTO DO SERVICO

5.1 O recebimento ocorrerd em duas etapas:
a) Recebimento provisério: o0s servicos constantes neste instrumento serdo recebidos
provisoriamente na data da realizag¢do do evento.

b) Recebimento definitivo: no prazo de até 3 dias tteis apos o recebimento provisorio, a
Fiscalizagao do Contrato avaliara as caracteristicas do servico que, estando em conformidade
com as especificacdes exigidas, sera recebido definitivamente.

5.2 Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servico poderd ser
recusado de pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento
provisoério, e fazendo-se disso imediata comunicagao escrita ao contratado.

5.3 Eventuais atrasos poderdo implicar no ndo recebimento do item, configurando inexecucdo
parcial do ajuste.

6 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Sao obrigacdes da CONTRATANTE, além daquelas explicita ou implicitamente contidas
no presente Termo de Referéncia e na legislacdo vigente:

a) acompanhar e fiscalizar a execu¢do do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias

acaso verificadas, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;
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b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

c) efetuar os pagamentos nas condi¢des e nos prazos constantes deste termo de referéncia e do
contrato;

d) zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA cumpra as obrigagdes
assumidas, bem como sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
para a contratagio;

OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Sao obrigacdes da CONTRATADA, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presente termo de referéncia e na legislacdo vigente:

a) executar o servico nas especificagcdes e na quantidade constantes neste instrumento, assim
como com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdbes da CONTRATANTE nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

c) responder pelos encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais € comerciais resultantes da
execucdo do contrato;

d) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administragdo e/ou a terceiros na execug¢ao do contrato;

e) manter, durante a execucdo do ajuste, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas para a
contratacao;

f) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato;

g) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou
aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de
seus cOnjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato.

h) prestar garantia de adequacdo dos servicos (qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho), em conformidade com as condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato sera de 18 (dezoito) meses, contados a partir da data de sua assinatura.

PAGAMENTO

9.1 Observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da Lei 8.666/93, o pagamento sera
efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através de ordem bancaria, nos
seguintes prazos e condicoes:

9.1.1 Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até o 5° dia ttil subsequente a apresentaciao
da nota fiscal/fatura;

9.1.2 Para valor superior a R$ 17.600,00: até o 10° dia util subsequente a apresentagdo da nota
fiscal/fatura.

9.2 Condiciona-se o pagamento a:
I — Apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execugdo do objeto contratado;

IT — Declaragdo da Fiscaliza¢do do Contrato de que a execugao se deu conforme pactuado;
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9.3 A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os nimeros da agéncia e da
conta corrente para efetivagdo do pagamento.

9.4 A Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizagdes por esta devidos.

PENALIDADES PELA INEXECUCAO DAS OBRIGACOES

10.1 A Administracdo poderd aplicar a contratada, pelo descumprimento total ou parcial das
obrigacdes assumidas, as sangdes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro
dos seguintes parametros:

a) inexecucgdo parcial — 10% (dez por cento) sobre o valor da didria referente ao evento nao
realizado;

b) inexecucao total — 10% (dez por cento) sobre o valor total do contratado.

MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1 Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo poderd, com base no artigo 45 da
Lei n°® 9.784/1999 e artigo 35, paragrafo tnico, da Portaria n°® 305/2019, do TRE/BA, reter, de
forma cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe
aplicada.

10.2 Finalizado o processo administrativo de apuracdo das faltas contratuais cometidas pela
Contratada, caso a Administracdo decida pela penalizacdo, o valor retido cautelarmente sera
convertido em multa. Nao havendo decisdo condenatodria, o valor sera restituido, monetariamente
corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a Contratada.

QUALIFICACAO TECNICA

12.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito puiblico ou
privado, que comprove que a proponente executou servico compativel em quantidades e
caracteristicas com o objeto da contratacdo. Considera-se compativel o servigo prestado com
alocacao de profissional com as mesmas qualificacdes indicadas neste termo de referéncia.
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ANEXO A

ITEM i UM QTD.
ESPECIFICACOES

Mestre de Cerimodnias / locutor com experiéncia
comprovada e conhecimento de cerimonial e
protocolo, trajando conjunto de terno completo
monocromatico e gravata em cor escura: preta, grafite
ou marinho, sapatos pretos fechados e meias se
homem; se mulher traje “tailleur” (conjunto de saia e
blazer) na cor preta e sapatos pretos com salto,
fechados, para atuar durante cerimonias realizadas na .
1 corte eleitoral seguindo o roteiro da Cerimdnia Diaria 14
elaborado pelo contratante (diaria de 6 horas). (6 horas)

Qualificacao do profissional:
* Nivel superior completo em Comunicagdo
Social;
* (Capacitado em curso de cerimonial e/ou
mestre de cerimoOnias.
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