TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de servigos de encadernacdo de coletaneas de votos de juizes, conforme especificagdes
do anexo A.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 As coletaneas de votos dos juizes do Tribunal e os pareceres do Procurador Regional Eleitoral
retratam a atuagdo e passagem desses operadores do direito pelo Tribunal. Sdo, ao final do biénio de
cada juiz ou procurador, selecionados, encadernados e entregues a cada um dos profissionais
mencionados. Trata-se de obrigacdo regulamentar da Secretaria Judiciaria (SJU) e da Secretaria de
Gestao Administrativa e de Servigos (SGA), consoante inciso XVIII, do art. 102, e inciso X, do art.
66, respectivamente, da Resolu¢do Administrativa do TRE-BA n° 8, de 31 de maio de 2019.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 ESPECIFICACOES

ITEM CATSER ESPECIFICACAO Quantidade
Servigo de encadernacao Encadernagdo de coletinea
de coletaneas de votos de votos e pareceres, em
dos juizes do Pleno do 00001286-6 capa dura, consoante 02
TRE-BA. especificagdo constante do
Anexo A.

3.2 A contratada podera conhecer os respectivos modelos de encadernagdo existentes na Coordenadoria
de Gestao da Informagdo, Documentacdo e Memoria (COGED), para verificar as especificacdes do
produto.

3.3 A visita podera ser agendada através de contato telefonico com os seguintes servidores: NIZALDO —
(71) 3373-7155 e LIA MONICA — (71) 3373-7159, no horario das 14 as 18 horas, de segunda a
quinta-feira e das 8 as 12 horas, as sextas-feiras.

3.4 O cliché confeccionado pela contratada (cliché com assinatura do Presidente do Tribunal) sera de
propriedade do TRE-BA e devera ser entregue na Se¢do de Gestdo da Informagao (SEINFO).

3.5 O cliché ja existente (cliché com Brasdo da Republica), fornecido a contratada para confec¢do do
objeto do presente Termo de Referéncia, ¢ de propriedade do TRE-BA e devera ser devolvido a
SEINFO, quando da entrega do objeto contratado.
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3.6 A entrega das coletaneas de votos encadernadas e a devolugdo dos respectivos clichés (confeccionado
pela Contratada e fornecido pelo Tribunal) far-se-ao na Sec¢ao de Gestao de Almoxarifado (SEGEA) e
na Secdo de Gestdo da Informacao (SEINFO), respectivamente, do edificio-sede deste Tribunal,
localizado na 1* Avenida do Centro Administrativo da Bahia, n° 150, nesta Capital, de segunda a
quinta-feira, das 14 as 18 horas, e as sextas-feiras, das 8 as 12 horas.

4. FORMA E PRAZOS DE EXECUCAO

4.1 O TRE-BA disponibilizard o material que subsidiara a confec¢do do objeto contratado da seguinte
forma e prazo:

4.1.1 O material serd fornecido a Contratada de forma parcelada, de modo a assegurar a encadernacao e
entrega das coletaneas ao TRE-BA, observados os seguintes prazos limites:

4.1.1.1 1% coletanea (1 exemplar) e respectivo cliché do magistrado: trés dias tteis apos a assinatura do
contrato; e

4.1.1.2 2% coletanea (1 exemplar) e respectivo cliché do magistrado: 1°/4/2020.
4.2 Prazos maximos admitidos:

4.2.1 O Tribunal entregara o material que subsidiara a confec¢do do objeto contratado mediante recibo,
que certificara a data do recebimento e, a partir dai, comecardo a correr os seguintes prazos,
ininterruptamente, até a apresentacao de todo o objeto:

10 dias, a partir da entrega a contratada das laudas a

GRAFICA Entregar o objeto serem encadernadas e¢ do cliché do Brasdo da
Republica.
Devolver objetos que
TRE-BA porventura apresentarem 5 dias, a contar do recebimento provisorio pelo TRE-
defeito. BA.

Efetuar as corre¢des e/ou
substitui¢cdo dos produtos
indicados e entregar para o
Tribunal.

GRAFICA 10 dias, a partir da notificacao.

S. RECEBIMENTO DO SERVICO

5.1 O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) Recebimento provisorio: o servico serd recebido provisoriamente para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes do presente termo de referéncia,
ficando, nesta ocasido, suspensa a fluéncia do prazo de execugao inicialmente fixado; e

b) Recebimento definitivo: no prazo de 5 (cinco) dias tuteis apds o recebimento provisorio, a
Fiscalizagao do Contrato avaliard as caracteristicas do servico que, estando em conformidade com
as especificagdes exigidas, sera recebido definitivamente.
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5.2 A Contratada garantira a qualidade do servigo prestado, obrigando-se a reexecutar aqueles que se
revelarem improprios ou inadequados em decorréncia de vicios ou defeitos na execug¢do ou de
materiais empregados, no prazo de 5 dias, a contar do dia util seguinte ao do recebimento da
comunicagdo de inconformidade.

5.3 Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servico podera ser recusado de
pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio, e fazendo-se
disso imediata comunicagao escrita ao fornecedor.

5.4 Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-se que a prestacdo do servigo se deu em desacordo com
o que foi pactuado ou foi entregue quantitativo inferior ao solicitado, a fiscaliza¢do notificara por
escrito a Contratada para que providencie a reexecu¢do do servico ou de parte faltante no prazo
assinalado na tabela constante do subitem 4.2.1.

5.5 Se apenas parte dos servigos foi executada em desconformidade com o presente termo de referéncia e
nao tendo a Contratada promovido a complementacao, o fiscal do contrato glosara a nota fiscal, no
valor do servico ndo prestado ou recusado, e a encaminhara para pagamento, acompanhada de
relatorio circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente, para fazer face a
eventual aplicacao de multa.

5.6 Caso a Contratada ndo retire, no prazo de 90 dias, a contar do recebimento da notificagdo, produto do
servigo recusado, ficard caracterizado o seu abandono, nos termos do disposto no art. 1.275, inciso
III, do Codigo Civil, podendo a Contratante incorpora-lo ao seu patriménio, encaminha-lo a outros
orgdos da Administragdo Publica ou, ainda, doé-lo nos termos do disposto no Decreto n® 9.373/2018.

5.7 A Contratada fard constar da nota fiscal os valores unitirios e respectivos valores totais em
conformidade com o constante da correspondente Nota de Empenho/Contrato, atentando-se para as
inexatiddes que poderao decorrer de eventuais arredondamentos.

5.8 Em caso de paralisa¢do das atividades dos setores responsaveis pelo recebimento dos bens durante o Recesso
Forense (entre 20 de dezembro e 6 de janeiro do ano subsequente), havera a suspensio dos prazos de entrega
em favor da Contratada. Neste caso, a empresa sera previamente notificada pela fiscalizagao do ajuste.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Sao obrigacdes da Contratante, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente Termo
de Referéncia e na legislagdo vigente:

a) acompanhar e fiscalizar a execu¢do do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso
verificadas, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

b)  prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
c) efetuar os pagamentos nas condi¢des e nos prazos constantes neste Termo de Referéncia;

d)  zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigagdes assumidas, bem
como sejam mantidas as condigdes exigidas para a contratagao;

e)  solicitar o reparo, a corre¢ao, a remogao, a reconstrucao ou a reexecu¢dao do objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Sao obrigagdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente Termo
de Referéncia e na legislagdo vigente:

a)  executar o servigo nas especificacdes e na quantidade constantes neste Termo de Referéncia, assim
como com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

C)  reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

d) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execugao
do contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administrag@o e/ou a terceiros na execugdo do contrato;

f)  manter, durante a execuc¢do do ajuste, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas para a contratagdo;

g)  nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se autorizado
neste Termo de Referéncia;

h)  nado contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdao, assim como de seus conjuges,
parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato; e

1)  prestar garantia de adequacdo dos produtos (qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho), em
conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8. VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 A vigeéncia do contrato dar-se-a da data de sua assinatura até 30/06/2020.

9. PENALIDADES PELA INEXECUCAO DAS OBRIGACOES

9.1 A Administracdo podera aplicar a Contratada, pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas,
as sangoes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos seguintes parametros:

a)  atrasar injustificadamente a entrega do objeto contratado — 1 %, sobre o valor do servico entregue
em atraso, por dia de atraso, até o maximo de 10 dias;

b) atrasar, at¢ no maximo 7 dias, o atendimento para a reparacdo ou a reexecucdo do objeto que
apresentou vicios ou incorre¢des decorrentes da execugdo ou de materiais empregados, ou do seu uso
correto, que o tornem improprio ou inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o
valor — 1% do valor do servico reparado ou reexecutado com atraso, por dia de atraso;
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c) inexecucdo parcial — 15 % sobre o valor do servico nio entregue;

d) inexecucdo total — 20 % sobre o valor total contratado;

(Y94

9.2 Ultrapassado o prazo estabelecido na alinea “a”, a Administragdo poderd ndo receber os itens
pendentes de entrega.

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS

10.1 Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administragdo poderd com base no artigo 45, da Lei n°
9.784/1999 e artigo 26, §1°, da Portaria n°® 305/2019, do TRE/BA, reter de forma cautelar, dos
pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

10.2 Finalizado o processo administrativo de apuragao das faltas contratuais cometidas pela Contratada,
tendo a Administragcdo decidido pela penalizacdo, o valor retido cautelarmente sera convertido em
multa. Nao havendo decisdo condenatoria, o valor sera restituido, monetariamente corrigido pelo
mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a Contratada.

11. PAGAMENTO

11.1 Observada a ordem cronologica estabelecida no art. 5° da Lei 8.666/93, o pagamento serd efetuado
sem qualquer acréscimo financeiro, mediante deposito através de ordem bancaria, nos seguintes
prazos e condigdes:

11.1.1 Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até o 5° dia util subsequente a apresentagdo da nota
fiscal/fatura; e

11.1.2 Para valor superior a R$ 17.600,00: até o 10° dia util subsequente a apresentagdo da nota
fiscal/fatura.

11.2 Condiciona-se o pagamento a:

I — Apresentacao da nota fiscal/fatura discriminativa da execugdo do objeto contratado; e
IT — Declaragdo da Fiscalizagdo do Contrato de que o fornecimento se deu conforme pactuado.

11.3 A Contratada indicard na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os numeros da agéncia e da conta-
corrente para efetivacdo do pagamento.

11.4 A Contratante, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir, do
montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizagdes por esta devidos.

Salvador - BA, 17 de fevereiro de 2020
CAMILA GUERRA DE ARAUJO FRANCA

Técnico Judiciario — Chefe Substituta
SEINFO
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FERNANDA COSTA GUIMARAES
Analista Judicidrio — Area Judicidria
SEINFO
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

ANEXO A

ITEM ESPECIFICACOES UN QTD

Servico de encadernacdo de coletinea de votos e pareceres, com as seguintes|
lespecificagdes:
e Capa dura, cor preta e letras douradas, com Bras@o da Republica;
e Inscrigdes na capa: Poder Judiciario; Tribunal Regional Eleitoral da Bahia;
Coletanea de Pareceres ou Coletdnea de Votos; Assinatura do magistrado;
Salvador — Bahia; 20XX.
e Quantidade de paginas: 250 (aproximadamente);
Obs: as paginas serdo fornecidas, ja impressas, pelo TRE-BA.
e Ostamanhos e fontes a serem observados nas inscri¢des da capa sdo os seguintes:
- Poder Judiciario: fonte Garamond W1, tamanho 22, italico;
- Tribunal Regional Eleitoral da Bahia: fonte Garamond W1, tamanho 22, italico e
negrito.
- Coletanea de Votos: fonte Times New Roman, tamanho 48, caixa alta e negrito.
- Local e data: fonte Times New Roman, tamanho 22, italico.
1  [Confecgdo a partir de clichés (medindo em média 15 cm) com letras em dourado em baixo| UN | 02
relevo contendo o Brasdo da Republica e a assinatura do magistrado, conforme modelos em
anexo (NAO SERA ACEITA INSCRICAO EM SILK SCREEN).
OBS: 1: serdo confeccionados 02 clichés com as assinaturas dos magistrados.
(OBS. 2: o cliché referente ao Brasdo da Reptblica sera fornecido pelo TRE-BA.
OBS. 3: serdo confeccionadas 02 coletaneas, sendo um exemplar para cada uma.
OBS. 4: O TRE-BA ndo se obriga a executar todo o quantitativo de
coletaneas/exemplares indicados, sendo este uma estimativa da necessidade do
Orgdo para o presente exercicio.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

MODELOS
Modelo — Encadernagdo/Capa

Poder Judiciario
Tribunal Regional Eleitoral da Babia

oATO T TRIDTIN
S D02 JJ!) T84 UIN

ITORAL DA BA

Salvador ~ Bahia
017

Modelo — Encadernagdo/Lombada

DO TRIBUNAL
\L. DA BAHIA
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