PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE EDUCACAO, DESENVOLVIMENTO, ATENCAO A SAUDE E BENEFICIOS
SECAO DE ATENCAO A SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdio de empresa prestadora de servicos de fisioterapia, visando a
intervengdo/orientacdo em questdes posturais relacionadas ao trabalho presencial e
remoto (home office) dos servidores, magistrados, requisitados e estagidrios do Tribunal
Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA).

2. JUSTIFICATIVA

A execucdo do trabalho neste Tribunal tem natureza eminentemente administrativa. Os
servidores executam as atividades na posi¢ao sentada por longos periodos, com uso
predominante de computador, sobrecarga e pressdao durante a jornada de trabalho,
especialmente em periodos de preparacao para as elei¢des, como € o0 momento atual.
Ademais, com a pandemia do coronavirus, em consequéncia da qual foram adotadas,
por este Regional, medidas preventivas de distanciamento social, grande nimero de
servidores vem cumprindo sua jornada de trabalho em casa.

Neste sentido, especialmente considerando a inexisténcia de condi¢cdes ergondomicos no
ambiente doméstico, propde-se a realizacio de um trabalho de cardter preventivo e
assistencial, contemplando a realizagdo de orientagdes ergondmicas e posturais tanto
para os servidores que estdo em trabalho remoto (home office), quanto para aqueles que
executam suas atividades in loco.

De forma complementar a abordagem, serdo disponibilizados atendimentos individuais
a distancia para os trabalhadores com quadros dlgicos relacionados com a atividade
laboral ou dificuldades de adaptacdo ao trabalho remoto (home office).

Relevante registrar que o regime de teletrabalho encontra-se regulamentado no ambito
deste Tribunal pela Resolucdo Administrativa n.° 3, de 18 de fevereiro de 2020.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. A Contratada deveré entregar os servicos conforme as especificacdes abaixo:



3.1.1. Videos educativos

a) Elaboracdo e producdo de 5 (cinco) videos de cardter educativo contendo as
seguintes tematicas:

a.1) Orientagdes ergondmicas e de postura para servidores em trabalho remoto (home
office);

a.2) Orientacdes ergondmicas e de postura para servidores em trabalho presencial;

a.3) Sintomas e doencas osteomusculares relacionadas ao trabalho;

a.4) Série de alongamentos preventivos;

a.5) Série de alongamentos para sintomatologias mais comuns por regido afetada;

b) Cada video devera ter duracdo entre 3 (trés) e 5 (cinco) minutos, de acordo com a
temdtica abordada.

3.1.2. Material grafico para divulgacdo com orientacoes ergonémicas e de
postura

a) Elaboracdo de material grafico em arquivos editdveis em extensdo .doc, e
.Jpg, contendo orientagdes ergondmicas e de postura relacionadas ao trabalho em
ambiente organizacional, para divulgacao, contendo:

a.l) 1 (uma) cartilha educativa com, no minimo, 10 (dez) p4ginas em formato A4;

a.2) 6 (seis) cards (informagdes resumidas, relevantes e de rdpida compreensdao
acompanhadas de imagem que ilustra o texto), com dimensdo 16x16 cm;

a.3) 6 (seis) cartazes em formato A3.

b) O material deverd ser produzido no formato virtual e editdvel, em linguagem
acessivel e conter ilustracdes relativas a tematica;

¢) Os cards e cartazes deverao apresentar conteido diverso.

d) A produgao do material grafico ficard a cargo da Contratada.

3.1.3. Teleconsultas

3.1.3.1. Realizacdo de atendimentos individuais a distancia para trabalhadores com
queixas dlgicas relacionadas ao trabalho, prioritariamente, ou que apresentem
dificuldades de adaptacdo ao trabalho remoto (home office). Cada paciente atendido
podera realizar consulta de retorno para acompanhamento do quadro no periodo de 15
(quinze) dias.

3.1.3.2. Serdo disponibilizadas 10 (dez) vagas para teleconsulta por més, considerando,
tao somente, o atendimento inicial.

3.1.3.3 O atendimento inicial terd duracdo de 45 (quarenta e cinco) minutos € o de
retorno, quando necessdrio, a critério do profissional de Fisioterapia, terd duracdo de 15
(quinze) minutos.

3.1.3.4. As consultas serdo realizadas em plataforma virtual disponibilizada pela
Contratada, cujo link deverd ser informado a SEDAS no prazo de 5 (cinco) dias
anteriores a data agendada para a primeira teleconsulta.



N

3.1.3.5. Havendo alteracdo do link de acesso a teleconsulta, a Contratada devera
informar a SEDAS no prazo de 72 (setenta e duas) horas da teleconsulta agendada.

4. FORMA E PRAZOS DE EXECUCAO

4.1. As teleconsultas deverao ter inicio no prazo de 15 (quinze) dias apds a data de
recebimento da ordem de servi¢o pela Contratada, que serd expedida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, contados da data do recebimento da via contratual pela Contratada.
4.2. Os videos e o material grafico, no mesmo prazo acima (15 dias apés a data de
recebimento da ordem de servico), serdo submetidos a prévia aprovacao do Contratante,
sem Onus adicional, a fim de verificar o atendimento as especificacOes exigidas neste
termo de referéncia, obedecendo-se a seguinte disciplina:

4.2.1. As “provas” serdo disponibilizadas a Se¢ao de Atencdo a Saide - SEDAS, e serd
analisada pelos fiscais do contrato no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis, a contar da
data de recebimento pelo Contratante.

4.2.2. Correcdo e/ou ajustes do material (video e material grafico) deverao ser feitos no
prazo méaximo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento da notificacio da
“reprovagdo”. Caso haja rejeicdo da “segunda prova”, o Contratante poderd, a seu
critério, recusar-se ao recebimento do material (video e/ou material grafico), estando a
Contratada sujeita a aplicacao da penalidade cabivel.

4.2.3. O aceite do material serd comunicado, por escrito, a Contratada, iniciando-se,
assim, os prazos de entrega, conforme discriminagdo abaixo:

4.2.3.1. Videos educativos: 1 (um) video educativo até¢ 10 (dez) dias apds a
comunicacdo do aceite da prova, seguindo-se a entrega sucessiva dos demais a cada 10
(dez) dias da entrega do anterior, até o total de 5 (cinco) videos.

4.2.3.2. Material grafico:

a) Cartilha educativa: até 30 (trinta) dias apds a comunica¢do do aceite da prova;

b) Cards: 1 (um) card até 10 (dez) dias apds a comunicacdo do aceite da prova,
seguindo-se a entrega sucessiva dos demais a cada 10 (dez) dias da entrega do anterior,
até o total de 6 (seis) cards.

c) Cartazes: 1 (um) cartaz até 10 (dez) dias apds a comunicacdo do aceite da prova,
seguindo-se a entrega sucessiva dos demais a cada 10 (dez) dias da entrega do anterior,
até o total de 6 (seis) cartazes.

5. HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Para fins de habilitacdo, a licitante devera apresentar:

a) Comprovacdo de registro no Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional (CREFITO) da regido a que estiver vinculada a licitante;

b) Um ou mais atestados, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatdrio de que a licitante ja executou servicos de Fisioterapia;



c) Declaracao de que dispde, em sua equipe técnica, de profissional com formacao em
Fisioterapia.

d) Diploma de graduacdo em Fisioterapia emitido por instituicdo reconhecida pelo
MEC;

e) Documento comprobatério de inscricdo regular do profissional no CREFITO da sua
regiao;

f) Documento comprobatério de experiéncia anterior minima de 2 (dois) anos pela
apresentacdo de registro na carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servigo,
declaracdo, atestado ou outro documento hébil relativo ao objeto deste contrato,
excetuando-se as experiéncias relacionadas a estagios.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Sdo obrigacdes do Contratante, além daquelas explicita ou implicitamente contidas
no presente Termo de Referéncia e na legislacao vigente:

a) acompanhar e fiscalizar a execu¢do do ajuste, anotando em registro proprio as
ocorréncias acaso verificadas, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

c) efetuar os pagamentos nas condi¢cdes € nos prazos constantes deste Termo de
Referéncia e do edital;

d) zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as obrigacdes
assumidas, bem como sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no processo licitatério;

e) solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao, a reconstru¢dao ou a reexecucdo do objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Sao obrigacdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas
no presente Termo de Referéncia e na legislacao vigente:

a) executar o servico nas especificacdes e na quantidade constantes neste instrumento,
assim como com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitacdes do Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

C) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

d) responder pelos encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execug¢do do contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administracdo e/ou a terceiros na execugao do contrato;

f) manter, durante a execugdo do ajuste, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas para
a contratacgio;



g) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Contratante, ativo ou
aposentado hd menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim
como de seus conjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato.
h) prestar garantia de adequacdo dos servigos (qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho), em conformidade com as condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.2. O profissional fisioterapeuta da Contratada deverd assinar declaracao por meio da
qual cederd os direitos de imagem para o Contratante e autoriza a divulgagdo dos
videos nos meios de comunicacdo deste Tribunal, como por exemplo, canal do
YouTube, redes sociais, site, blog, Intranet, dentre outros.

7.2.1. Os direitos sobre a produgdo intelectual necessdria a entrega dos objetos descritos
neste Termo de Referéncia serdo cedidos ao Contratante por tempo indeterminado, a
qual se reserva ao direito de ceder quaisquer videos e/ou material grafico produzidos
para outros 6rgaos publicos e/ou privados, de acordo com sua conveniéncia.

8. VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura.

9. PENALIDADES PELA INEXECUCAO DAS OBRIGACOES

9.1. A Administracdo poderd aplicar a licitante vencedora, pelo descumprimento total
ou parcial das obrigagdes assumidas, as sangdes previstas na Lei e no Contrato, sendo a
multa calculada dentro dos seguintes parametros:

a) atrasar injustificadamente a entrega do objeto contratado — 0,5%, sobre o valor do
material ou servigo entregue em atraso, por dia de atraso, at¢ o maximo de 20 (vinte)
dias;

b) inexecucgdo parcial — 15% sobre o valor do material ou servico ndo entregue;

¢) inexecucao total — 15% sobre o valor total contratado.

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS

10.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administragdo poderd, com base no art.
45 da Lei n.° 9.784/1999 e art. 26, § 1°, da Portaria n.° 305/2019, do Tribunal Regional
Eleitoral da Bahia, reter, de forma cautelar, dos pagamentos devidos a Contratada, valor
relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

10.2. Finalizado o processo administrativo de apuracdo das faltas contratuais
cometidas pela Contratada, tendo a Administracdo decidido pela penalizacdo, o valor
retido cautelarmente serd convertido em multa. Ndo havendo decisdao condenatoéria, o
valor serd restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos
pagamentos devidos a Contratada.



11. PAGAMENTO

11.1. Observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da Lei n.° 8.666/1993, o
pagamento serd efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante depdsito através
de ordem bancdria, nos seguintes prazos e condicoes:

11.1.1. Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até o 5° dia util subsequente a
apresentacao da nota fiscal/fatura;

11.1.2. Para valor superior a R$ 17.600,00: até o 10° dia util subsequente a apresentagdo
da nota fiscal/fatura.

11.2. Condiciona-se o pagamento a:

I - apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execugdo do objeto contratado;
IT - declaragdao da Fiscalizacdo do Contrato de que a execugdo se deu conforme
pactuado.

11.3. A Contratada indicard na nota fiscal/fatura o nome da institui¢do bancéria e os
nimeros da agéncia e da conta corrente para efetivagao do pagamento.

11.4. O Contratante, observados os principios do contraditério e da ampla defesa,
podera deduzir, do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizacdes por esta devidos.

12. MEIOS DE COMUNICACAO

12.1. As notificacdes emitidas pela Administragcdo que implicarem abertura de prazo
para cumprimento de obrigagdes, assim como as intimagdes dos despachos ou decisdes
que imponham deveres, restri¢des de direito ou sancdes a Contratada, deverado ser feitas
pessoalmente, mediante ci€éncia nos autos, ou por meio eletrdnico, com confirmagao
inequivoca do recebimento.

12.1.1. Frustradas as tentativas de comunicacdo pelos meios acima citados, esta devera
ser realizada por correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro
meio idoneo que assegure a certeza da ciéncia do interessado, ou ainda, em caso de
aplicacdo de sancdo, por edital, no Didrio Oficial da Unido — DOU, quando ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se encontrar.

12.1.2. A comunicacdo dos atos processuais serd dispensada quando o representante da
Contratada revelar conhecimento de seu conteido, manifestado expressamente por
qualquer meio.

Salvador, 04 de fevereiro de 2021.

JOSELINA PACHECO
Chefe da SEDAS



