PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E DE SERVICOS
COORDENADORIA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
SEGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO A CAPITAL

Estudos Preliminares

Disponibilizacédo de Servicos de Reprografia.

Integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagi
Papel Nome Completo Lotacdo Ramal
Integrante Demandante | Carlos Alberto Sampaio Lopes COSAD/SEAAC 7093
Integrante Técnico Paulo Sérgio Santana Magalhaes COSAD/SEAAC 7093
Integrante Administrativo | Maria da Concei¢cdo dos Santos COSAD/SEAAC 7093

Versao deste documento: 1.1
Data 10/11/2020



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E DE SERVICOS
COORDENADORIA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
SEGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO A CAPITAL

1 ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Contextualizacao:

Os servicos de reprografia sdo essenciais ao atenth das necessidades provenientes das
Secretarias, Corregedoria, Procuradoria, DiretGeaal, Gabinetes dos Juizes, Presidéncia,
zonas eleitorais e publico em geral, no tocanterdeccdo de fotocOpias, plastificacbes e
encadernacdes de documentos.

Ao longo dos ultimos anos, a procura pelos servilgoseprografia no ambito deste Tribunal
vem reduzindo, sobretudo apds a implementacéo datacdo dos servigos de impressao
corporativa, gerenciado pela STl e da contratagd® skrvicos de plotagem em vinil,
gerenciada pela ASCOM.

Contudo, a disponibilizacdo dos servigos ainda ase rfecessaria, especialmente para o
publico externo e para as unidades do Tribunal duanetendem fotocopiar um quantitativo
maior de documentos ou para encadernacao e plaséib de seus trabalhos.

Atualmente a demanda vem sendo atendida atrav€smtoato n° 14/ 2016, celebrado entre o
TRE-BA e a empresa Central das Copias Ltda., chjet@ € a concessado onerosa de espaco
para prestacao de servicos de reprografia, e gaete vigéncia expirada em abril de 2021,
ndo sendo passivel de renovacao, pois a vigéméialEmncado o limite legal.

Considerando que o TRE-BA néo dispbe de servidoweterceirizados no seu Quadro para
prestar tais servicos, nem dos equipamentos nemesgarna-se, pois, imprescindivel iniciar
0s procedimentos com o objetivo de formalizar neeatratacdo ou implementar nova
solucéo para atendimento da referida demanda,qo&a&ao ocorra interrupcao dos servicos,
qguando o Contrato acima citado tiver sua vigéngmrada.

1.1 Definicdo e Especificacdo dos Requisitos da Danda
A solucéo identificada devera atender aos seguiatpssitos:

a) disponibilizar os meios para atendimento das netzdss de fotocOpias, plastificacdo
e encadernacéo das diversas unidades do Tribin&dyma a que possam cumprir as
suas atribuicbes regulamentares;

b) disponibilizar os meios para garantir o atendimeatde necessidades de fotocépias,
plastificacdo e encadernacdo do publico externoutiliza os servicos do Tribunal
sobretudo advogados, candidatos e demais cidadaos.

c) estar disponivel para utilizagdo durante toda aage de trabalho do Tribunal, de
modo a atender, inclusive, as demandas que netesEt atendimento imediato ou
célere.

d) ser capaz de atender demandas de grande volume;essario.



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E DE SERVICOS
COORDENADORIA DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
SEGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO A CAPITAL

Os requisitos acima visam ao atendimento do olgjesistratégico do Tribunal “prestar
atendimento de exceléncia ao publico”.

1.1.1 Requisitos Funcionais

a) A demanda atualmente existente envolve 0s seguset@s;0s: copia comum A4 ou
em oficio 02, cépia colorida A4 ou em oficio 02pi@dem oficio 02 ou em A4
reduzida, copia em oficio 02 ou em A4 ampliadastglaacdo comum RG, CPF, etc.,
plastificacdo comum ¥z oficio, plastificacdo comufitio, 01 a 50 folhas, 51 a 100
folhas, 101 a 150 folhas, 151 a 200 folhas, 20QGafdlihas.

b) A solucdo identificada devera garantir a dispoimdddo dos equipamentos
necessarios para atendimentos dos servigcos acitadds que deverdo observar os
seguintes parametros minimos:

* a ampliacdo consiste na elevacdo do tamanho da dépidocumento até o limite
maximo de 156% (cento e cinquenta e seis por gento)

* areducao consiste na diminuicdo do tamanho da cipidocumento em até 64%
(sessenta e quatro por cento);

» aencadernacao consiste na disposicdo das copieapa® de plasticos, presas por
meio de espiral, nas mais variadas quantidades;

» a plastificacdo consiste na fixacdo completa delsentos por meio de plasticos,
nos mais variados tamanhos.

c) A disponibilidade para atendimento da demanda deser ininterrupta, das 13h as
19h, de segunda a quinta-feira, e das 7h30 as 13s3B8extas-feiras, bem como
durante as sessodes do pleno que possam ocornNopOosto.

d) No periodo de 1° de abril até 5 dias posterioresleigbes, a disponibilidade para
atendimento da demanda devera ser ininterruptegienda a sexta-feira, das 8h as
19h e aos sabados, domingos e feriados, em re@mkatao.

e) A solucéo devera permitir que a remuneracao pelogces utilizados por particulares
seja por eles paga, nédo sendo repassada ao Tribunal

1.1.2 Requisitos Nao Funcionais

a) De Capacitacéo

N&o ha necessidade de capacitacdo especifica mudoses da Secdo de Apoio Administrativo

para acompanhamento do ajuste. Contudo, aquelestwarem como fiscais do contrato deverao
ser periodicamente treinados para atualizacdo dwdecimentos relativos as normas e
procedimentos afetos a fiscalizacédo de contratos.
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b) Legais
A contratag&o observa as seguintes normas:

a) Lei n.° 8666, de 21 de junho de 1993, que regultanenart. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licieg0e contratos da Administracao
Pulblica e da outras providéncias.

b) Res. TSE n.° 23.234, de 25 de marco de 2010, gpéealsobre regras e diretrizes para a
contratacao de servigcos no ambito da Justica Edkito

c) Lei do Direito Autoral

d) Legislacdo ambiental

c) De Manutencéao

N&o ha requisitos de manutencdo preventiva, cearetiou evolutiva para atendimento da
demanda. Porém, os equipamentos a serem disppadtui para atendimento da demanda
deverdo ser tecnologicamente adequados para daceatssfacdo dos servigcos, mantendo-se
em perfeito funcionamento ou devidamente substisjiquando necessario.

d) Temporais

Considerando a natureza da demanda, os requisitgmtais limitam-se a:

» Iniciar os servicos em até 10 (dez) dias a cordaedebimento da Ordem de Servicos;
» Entregar os servicos de fotocopias, encadernacplastificacdo em prazo razoavel,
definido em comum acordo com o usuério cliente.

e) De Seguranca da Informacéo

A atencdo as regras atinentes a seguranca da agaomé de responsabilidade dos
servidores/colaboradores do Tribunal que utilizaresn servicos de fotocOpias ou que
disponibilizarem documentos para fotocOpias p@ntis externos ao 6rgao.

f) Sociais, Ambientais e Culturais

A solucdo para atendimento da demanda devera abses/ regramentos de natureza
trabalhistas e de responsabilidade ambiental \vegent
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1.2 Identificacdo de Solucbes que Atendem aos Requisito
1.2.1 SOLUCAO 1:

Descricdo: manutencdo da atual sistematica pamaiatento da demanda, qual seja, a
concessao onerosa de espaco para que empresaakzspdi preste 0S servicos
necessarios.

Fornecedor: empresa especializada em servicospdegrafia, a ser escolhida mediante
procedimento licitatério.

Orcamento estimado: vide item 1.3 abaixo.

1.2.2 SOLUCAO 2:

Descricdo: alteracdo da atual sistematica paradiatento da demanda através da
contratacdo de empresa localizada em espaco exeritobunal, com a solicitagdo de
servigos individuais por ordem de servico e conzgsgara atendimento.

Fornecedor: empresa especializada em servicospdegrafia, a ser escolhida mediante
procedimento licitatério.

Orcamento estimado: vide item 1.3 abaixo.

1.2.3 SOLUCAO 3:

Descricdo: parceria com 0Orgdo publico proximo paramalizacdo de contratacdo
conjunta, de forma a atender a ambos os publicos.

Fornecedor: empresa especializada em servicospdegrafia, a ser escolhida mediante
procedimento licitatorio.

Orcamento estimado: vide item 1.3 abaixo.
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1.3 Anélise dos Custos Totais da Demanda

O orcamento estimadopara quaisquer das solucfes indicadas o itemcinZaano que tange
aos servicos utilizados pelas unidades do Tributelera respeitar o orcamento anual maximo
disponibilizado para servicos de reprografia, ol doacalculado com base nos valores dos
servicos disponibilizados no ambito do contratoenig a época da elaboracdo da proposta
orcamentaria, acrescidos do indice indicado pel#ade orcamentaria do Tribunal.

E valido registrar que, diante da redugéo na atjip dos servigos pelos motivos ja elencados na
contextualizacdo deste estudo, os quantitativamadbs dos servicos foram adequados tendo
como base o que foi efetivamente utilizado ao lodgocontrato vigente. Ao rol de servigos
atualmente disponiveis, acrescemos 0 servico dma aimborida, ante a algumas solicitacdes
recebidas por unidades deste Tribunal nesse sentido

Para fins de definicdo do orcamento méximo panadateento das demandas de reprografia das
unidades do Tribunal, relacionam-se, a seguir,tagisavalores praticados para 0s servi¢cos no
contrato vigente e 0s quantitativos ja adequadisal necessidade.

Item Quantidade | Custo Unitario | Custo Mensal
ANO NAO ELEITORAL
COPIA A4 OU OFICIO 02 (COMUM, AMPLIADA E REDUZIDA) 1080 0,29 3.045,00
COPIA A4 OU OFICIO 02 (COLORIDA, AMPLIADA E REDUZIDA) 20 2,50 500,00
ENCADERNAGAO, ATE 50 FOLHAS 15 2,33 34,95
ENCADERNAGCAO, DE 51 ATE 100 FOLHAS ¢ 3,49 20,94
ENCADERNAGAO, DE 101 ATE 150 FOLHAS 5 4,66 23,30
ENCADERNAGCAO, DE 151 ATE 200 FOLHAS 2 8,61 17,22
ENCADERNAGCAO, DE 201 ATE 400 FOLHAS | 16,31 16,31
PLASTIFICACAO, TAMANHO CPF, RG, ETC. 5( 1,8f 93,50
PLASTIFICACAO, TAMANHO ¥ OFICIO 2 2,33 4,66
PLASTIFICACAO, TAMANHO OFICIO 30 3,49 104,70
TOTAL | 3.860,58

Item Quantidade | Custo Unitario | Custo Mensal
ANO ELEITORAL

COPIA A4 OU OFICIO 02 (COMUM, AMPLIADA E REDUZIDA) 1880 0,29 5.365,00
COPIA A4 OU OFICIO 02 (COLORIDA, AMPLIADA E REDUZIDA) 30 2,50 750,00
ENCADERNAGCAO, ATE 50 FOLHAS 35 2,33 81,55
ENCADERNAGCAO, DE 51 ATE 100 FOLHAS 15 3,49 52,35
ENCADERNAGAO, DE 101 ATE 150 FOLHAS 10 4,66 46,60
ENCADERNAGAO, DE 151 ATE 200 FOLHAS 5 8,61 43,05
ENCADERNAGAO, DE 201 ATE 400 FOLHAS 2 16,31 32,62
PLASTIFICACAO, TAMANHO CPF, RG, ETC. 5( 1,8f 93,50
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PLASTIFICACAO, TAMANHO % OFiCIO 5 2,33 11,65
PLASTIFICACAO, TAMANHO OFICIO 30 3,49 104,70

TOTAL | 6.581,02

Total estimado para a contratacdo: (R$ 3.860,58 % 1R$ 6.581,02 x 12) R$ 125.299,20

Para o publico externo, o consumo médio estimatia é
a) em ano nao eleitoral: 1.500 (mil e quinhentas) a®/piés;

b) em ano eleitoral: de janeiro a junho - 2.500 (dwése quinhentas) cOpias/més; de
julho a outubro: 4.000 (quatro mil) copias/méseendvembro a dezembro 1.500 (mil
e quinhentas) cépias/més.

1.4  Escolha e Justificativa da Solucao

Diante da demanda do Tribunal, a equipe entende at®quada a ado¢édo da Solucdo 1, por
atender de forma mais completa a demanda do Tiibsmiaretudo no que tange aos requisitos
previstos nos itensed do item 1.1 deste estudes(ar disponivel para utilizacdo durante toda a
jornada de trabalho do Tribunal, de modo a atendiec|usive, as demandas que necessitam ter
atendimento imediato ou céler ser capaz de atender demandas de grande volume, se
necessarin

Razdes para afastamento da Solucdo 2: a) ndotpesratendimento das demandas do publico
externo; b) pode encarecer a contratacao dianteckssidade de servico de coleta e entrega do
material por parte da contratada; c) ndo permageadimento imediato e célere das demandas;
e d) aumenta o risco de extravio de documentos dioudal durante o transporte dos
documentos a serem fotocopiados, encadernadosstifiphdos.

Razdes para afastamento da Solugcdo 3: a) dificul@endimento das demandas do publico
externo; b) resulta na necessidade de disponibilzade colaboradores do 6rgdo para o
transporte do material a ser fotocopiado, encadernau plastificado; ¢) ndo permite o

atendimento imediato e célere das demandas; ethrdaa o risco de extravio de documentos do
Tribunal durante o transporte dos documentos ansei@ocopiados, encadernados ou
plastificados.
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1.4.1 Descrigao da Solugéo

Diante das consideracdes acima elencadas, a soldeatificada como adequada para as
necessidades do Tribunal &ancessdo onerosa de espago para que empresa espeada
preste os servicos de reprografia pretendidos

Diante da constatacédo acima, opta-se, ainda, potema sistematica de que a remuneracao pela
utilizacdo do espaco do Tribunal seja feita atral@@$ornecimento gratuito d&000 (trés mil)
copias comuns por méscom o pagamento apenas do valor excedente dascépmuns e dos
demais servigos prestados.

As requisicdes de copias, encadernacgdes e plasbfis serdo feitas através de guia padronizada
pelo Tribunal, disponiveis na Intranet do Triburggresentadas em 03 (trés) vias a empresa
concessionaria. A terceira via da requisicdo deac@mcadernacdo ou plastificacdo devera ser
devolvida & Secdo de Apoio Administrativo a Cap{tBEAAC), para efeito de controle e
conferéncia previamente ao pagamento.

1.4.2 Alinhamento da Solucéao

Diante das informacdes acima, constata-se quaiadmldentificada esta alinhada aos requisitos
da demanda.

1.4.3 Beneficios Esperados

Espera-se, com a contratacao pretendida, garadigpanibilizacdo dos servicos de reprografia
necessarios ao adequado atendimento das necessatadeibunal e do publico cliente deste
orgao.

1.4.4 Relagdo Demanda/Quantidade

Vide item 1.3 deste estudo.

1.5 Adequacdo do Ambiente

Para o adequado atendimento das necessidadestddagfio pretendida, faz-se necessaria:
a) adisponibilizacdo de espaco e mobiliario pelo dméd, conforme detalhamento a seguir:
* 02 mesas para impressora;
e 02 cadeiras giratérias;
* 01 mesa para escritorio;
» estante de aco com prateleiras;

» condicionador de ar de parede;
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* banqueta em madeira;

e armario em madeira;

» aparelho telefénico;

* balcdo em madeira;

* bebedouro de agua tipo garrafao;
e armario vertical em aco;

* 02 prateleiras de madeira.

b) fornecimento pela empresa especializada dos egaigas minimos para adequada
execugao dos servigos:

» estufa para aquecimento de papel,
* maquinas reprograficas;

* maquina de plastificacao;

* maquina de encadernacao;

» grampeadores;

» perfurador; e

» guilhotina (cortador de papel)

2 SUSTENTACAO DO CONTRATO

2.1 Recursos Materiais e de Pessoal

RECURSOS MATERIAIS

Recurso 1: |Espaco para funcionamento do servico

Quant. |{12,00m?2 Disponibilidade: |Ja esta disponivel.
ld Acdes para Obtencdo do Recurso Responsavel
Nota: regras de aquisicao e de reposicao. P
1 |[N&o se aplica, pois o espaco ja esta Nao se aplica, pois o espago ja esta
disponivel. disponivel.
Recurso 2: | Mobiliario
Quant. |Vide lista no item 1.5a Disponibilidade: |Ja esta disponivel.
Id Acbes para Obtencao do Recurso Responsavel

1 |N&o se aplica, pois o mobiliadrio ja est8do se aplica, pois o mobiliario j4 esté
disponivel. disponivel.
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RECURSOS DE PESSOAL
= = o Carga
Id Funcéao Formacéo Atribuicdes Horaria
Fiscal do Técnico ou Acompanhamento Jornada oficial de
1 Contrato Analista administrativo do trabalho do
Judicéario 1 contrato Tribunal

2.2 Continuidade Contratual

N&o ha requisitos especificos para garantir a woidkhde contratual, exceto: a) a formalizacao
tempestiva de aditivo de prorrogacdo da contratagagproposta; b) a formalizacdo de nova
contratagdo ou a implementagao de nova solucicepima identificada como mais adequada
concomitantemente ao encerramento da contrataggmaposta.

2.3 Transicao e Encerramento Contratuais

Nao hé& requisitos especificos relativos a transgg&acerramento contratuais, exceto desocupar
0 espaco em até 3 (trés) dias uteis ao termodmabntrato, de forma a, se for o caso, permitir a
entrada por eventual novo prestador de servico.

3 ESTRATEGIA PARA A CONTRATACAO

3.1 Natureza do Objeto

Concesséo onerosa de uso de espaco para prestaggiwido por empresa especializada
3.2 Parcelamento e Adjudicacéo do Objeto

A natureza da contratacdo n&o permite o parcelantendbjeto.

3.3 Modalidade e Tipo de Licitagao

Indica-se a modalidade Pregéo, do tipo Menor Prégotudo, a definicdo devera ser avaliada
pela unidade de licitagbes e contratos deste Taibun

3.4 Classificacéo e Indicacao Orcamentaria

A despesa correra a conta do elemento 3.3.3.98.39:&ervicos de copias e reproducéo de
documentos”, vinculado a Acdo 02.122.0570.20GP.0029ulgamento de Causas e Gestéo
Administrativa” (ano ndo eleitoral) e a Acdo 02.MAB3.4269.0001 — “Pleitos Eleitorais —
Nacional” (ano eleitoral).
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3.5 Vigéncia da Prestacéo de Servico

O contrato tera vigéncia inicial de 24 (vinte e tgpjameses, podendo ser prorrogado por
sucessivos periodos até o limite legal de 60 meses.

3.6 Equipe de Apoio a Contratacao
A equipe de apoio a contratacdo sera composta pelo¥ros da equipe de planejamento.

3.7 Equipe de Gestéo da Contratacao

A equipe de Gestdo da contratacdo sera composia3asitor do Contrato e pelos fiscais (um
titular e um substituto), nos termos definidos padia n.° 192/2015. A indicacdo dos fiscais e
seus substitutos sera feita no formulario iniceakdntratacao.

5 ANALISE DE RISCOS
Referencial para a analise de riscos:

Probabilidades: 1 — insignificante; 2 — baixa; ®édia; 4 — alta; 5 — muito alta.

Impactos: 1 — insignificante; 2 — baixo; 3 — médie; alto; 5 — muito alto.

Resultados da probabilidade X impacto:

Risco baixo: zona verde (resultados de 1 a 5);
Risco médio: zona amarela (resultados de 6 a 12);
Risco alto: zona vermelha (resultados de 15 a 25).

ESTUDOS PRELIMINARES (1297586) SEI 0140419-84.2020.6.05.8000 / pg. 11
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1 Repetir a licitagao SELIC/Pregoeiro
5 Dar inicio aos procedimentos com vistas ProrrogacaAR) s A p/SEAAC
excepcional do contrato atual
Acdes de Contingéncia
Id do Dano Acao Responsavel
1 Dar inicio aos estudos com vistas é reformulacéo d@OSAD/SEAAC
contratagdo

Risco 2: prestacao inadequada de servigo

Fase: externa da licitagao

Id Dano Probabilidade Impacto| Resultado
1 | Atraso no atendimento das demandas 3 X 9
Acdes de Mitigacéo

Id do Dano Acao Responsavel
1 Aplicacéao de penalidades Fiscais do contratd
AcglOes de Contingéncia
Id do Dano Acao Responsavel
1 Rescisao do Contrato COSAD
2 Dar inicio a novo procedimento de contratagao RISEAAC
Equipe de Planejamento da Contratacao
Intt::grgnte Integrante Demandante Intg grantg
Técnico Administrativo

Paulo Sérgio Santana
Magalhaes
SEAAC

Carlos Alberto Sampaio
Lopes
SEAAC

Maria da Conceicéo dos
Santos
SEAAC

Salvador, 10 de novembro de 2020




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL - BA

1. OBJETO

JUSTICA ELEITORAL

TERMO DE REFERENCIA

Concesséao onerosa de uso de area para os semwiBepobgrafia.

2. JUSTIFICATIVA

Os servicos de reprografia sdo essenciais ao atenth das necessidades provenientes das
Secretarias, Corregedoria, Procuradoria, Diret@Geaal, Gabinetes dos Juizes, Presidéncia, zonas
eleitorais e publico em geral, no tocante a cordfede fotocdpias, plastificacdes e encadernagdes

de documentos.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 A Concessionaria deverd disponibilizar os seguis¢egicos:

COPIAS

copia comum A4 ou em oficio 02

copia colorida A4 ou em oficio 02

copia em oficio 02 ou em A4 reduzida

copia em oficio 02 ou em A4 ampliada

PLASTIFICACAO

plastificagdo comum RG, CPF, etc.

plastificacdo comum %2 oficio

plastificacdo comum oficio

ENCADERNACAO

01 a 50 folhas

51 a 100 folhas

101 a 150 folhas

151 a 200 folhas

201 a 400 folhas

3.2 Cddigo CATSER:

23183



4. FORMAS E PRAZOS DE EXECUCAO

4.1 Local da prestacao dos servicos

4.1.10s servigos serdo executados no Térreo do Edifiede do TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DA BAHIA, situado na 12 Avenida do CentAmministrativo da Bahia,
no 150, Paralela.

4.1.2A éarea destinada a concessdo possui 12,00 m? (dw#eos quadrados), com
fornecimento de energia elétrica e equipada cooordicionado e com os itens citados
no item 4.4.2 Termo de Referéncia.

4.1.3A licitante poderé realizar vistoria no local orsd#&o executados os servi¢cos, mediante
agendamento junto &ecdo de Apoio Administrativo & Capjtatravés do telefongl
3373-7093u do e-maikeaac@tre-ba.jus.br

4.1.3.10 horério para atendimento as empresas interesgattasegunda a quinta-feira
das 14 as 18h e as sextas-feiras das 8 as 12h.

4.1.3.2A vistoria podera ser realizada até o dia util aoterevisto para a realizacao do
certame.

4.1.3.3Realizada ou ndo a vistoria, ndo se admitira, posteente, qualquer alegagéo
de desconhecimento acerca das instalacdes prediamndicdes fisicas dos
locais de cumprimento do contrato.

4.2 Forma e descricao dos servi¢os

4.2.1A contraprestacdo a Concedente pelo uso da aréafestx pela Concessionéria por
meio do fornecimento gratuito de 3.000 (trés niédias comuns por més.

4.2.2 A Concessionaria devera atender as solicitacOeglateente autorizadas de copias
fotostéticas, normais, ampliadas e reduzidas, emcaddes e plastificacdes, observando
0S seguintes parametros:

a) a ampliacdo consiste na elevacdo do tamanho da dopdocumento até o limite
maximo de 156% (cento e cinquenta e seis por gento)

b) a reducdo consiste na diminuicdo do tamanho da cijpdocumento em até 64%
(sessenta e quatro por cento);

c) a encadernacgdo consiste na disposi¢do das cépiaapas de plasticos, presas por
meio de espiral, nas mais variadas quantidades;

d) a plastificacdo consiste na fixacdo completa deimi@ntos por meio de plasticos,
nos mais variados tamanhos.

4.2.3As requisicbes de coépias, encadernacdes e plagbiis serdo feitas através de guia
padronizada onde devera constar o nome do TrilRegibnal Eleitoral da Bahia, nome
da unidade, nome do Chefe requisitante e sua &ssinaa data da requisicao,



especificacdo sobre a quantidade de originais dd@asdécomuns, reduzidas ou
ampliadas, além das quantidades e tamanhos dasleenag@des e plastificacOes,
conforme modelos constantes dos anexos Il e Itedesrmo de Referéncia.

4.2.3.1As requisicbes das copias, encadernacfes e maslifs deverdo ser
apresentadas em 03 (trés) vias ao funcionario dprema concessionaria,
devendo o servidor do Concedente colocar em todagias sua assinatura
acusando o recebimento dos servigos.

4.2.3.20s formularios de requisicdo encontram-se a disposdos servidores na
Intranet do Tribunal.

4.2.3.3A terceira via da requisicdo de coOpia, encadernagdplastificacdo devera ser
devolvida a Secao de Apoio Administrativo a Cap(&EAAC), para efeito de
controle.

4.2.3.4As requisicbes de copias, encadernagcdo e plagéificaomente poderdo ser
feitas pelos titulares de cada unidade do Tribopatedente ou seus eventuais
substitutos.

4.2.3.4.1 A relacdo dos servidores autorizados sera entragdencessionaria
no momento da emissdao da ordem de servicos e sefizada ao
longo da execucdo do contrato, quando necessario.

4.3 Estimativa de consumo

4.3.1Para fins de futura Concessao, entende-se pordpeeleitoral aquele compreendido
entre 1° de julho e os 5 dias posteriores as Egj@m 1° ou 2° turno, se houver.

4.3.2 A estimativa de consumo para 0s servigos de regiiagiplastificacdo e encadernagao
esta discriminada na tabela constante do Anexstedeermo de Referéncia, tanto para
ano eleitoral, quanto para ano nao eleitoral.

4.3.3Para o publico externo, o consumo médio estimatia é
a) em ano ndo eleitoral: 1.500 (mil e quinhentas) agpiés;

b) em ano eleitoral: de janeiro a junho - 2.500 (dudse quinhentas) copias/més; de
julho a outubro - 4.000 (quatro mil) cépias/mésieenovembro a dezembro - 1.500
(mil e quinhentas) copias/més.

4.3.4 As estimativas foram feitas com base no consumdifddo na contratagcédo anterior e
nao representam qualquer compromisso por parteodogdente.

4.4 Relagdo de bens necessérios & execugdo dos servigos
4.4.1 A Concessionaria devera disponibilizar os seguiatggpamentos:
a) estufa para aquecimento de papel,
b) maquinas reprograficas;



c) maquina de plastificacéo;

d) maquina de encadernacéo;
e) grampeadores;

f) perfurador; e

g) guilhotina (cortador de papel)

4.4.2 Cabera a Concedente colocar a disposicédo da Cint@sa 0s seguintes moveis:
a) 02 mesas para impressora,
b) 02 cadeiras giratorias;
c) 01 mesa para escritério;
d) estante de aco com prateleiras;
e) condicionador de ar de parede;
f) banqueta em madeira;
g) armario em madeira;
h) aparelho telefénico;
1) balcdo em madeira;
j) bebedouro de agua tipo garraféao;
k) armario vertical em aco;

[) 02 prateleiras de madeira.

4.4.30s bens relacionados no item 4.4.2 acima deverdaddeddamente repassados a
Concessionaria com a cautela necessaria, mediante tde recebimento, com o
compromisso de que eles sejam utilizados apenaspaco concedido neste Tribunal,
devendo a Concessionaria responsabilizar-se, aputagualquer dano, deterioracéo,
destruicdo ou inutilizac&o total ou parcial dos Mmes.

4.5 Horario e Regras de Funcionamento:

4.5.1 No periodo néo eleitoral

4.5.1.1A Concessionaria devera colocar a disposicao dmumal Concedente 02 (duas)
maquinas reprograficas com, no minimo, 01 (um)axbar.

4.5.1.20s servicos deverdo funcionar das 13h as 19h,glenda a quinta-feira, e das
7h30 as 13h30, as sextas-feiras.



4.5.1.30s servicos deverdo ser disponibilizados tambénantera realizacdo das
sessOes do pleno, incluindo aguelas que ocorreoetormo da manha.

4.5.1.4Para cumprimento do quanto indicado no item 4.5sk/@& disponibilizado a
concessionaria o calendario das sessoes, aténw(din do més anterior a sua
realizacao.

4.5.2Em ano eleitoral (1° de julho até cinco dias apslaicdes, tanto no 1° quanto no 2°
turno, se houver)

4.5.2.1A Concessionaria devera disponibilizar, no minird8, (trés) equipamentos
reprograficos com, pelo menos, 02 (dois) operagdmendo que a maquina
excedente deverd ser de capacidade copiativa acidatie minima de 30
(trinta) copias por minuto.

4.5.2.2A Concessionéaria devera criar uma escala de seeng@ seus funcionrios
para que, no periodo eleitoral, permanecam, pelwome)2 (dois) operadores
nos horarios estabelecidos.

4.5.2.30s servigos deverdo funcionar das 8h as 19h, dedaga sexta feira, e, em
regime de plantdo, aos sabados domingos e feriados.

4.5.2.3.1 Os horéarios do plantdo deverdo ser comunicados receSsionaria
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antegetiodo
indicado no item 4.5.2 acima.

4.5.30s periodos e os prazos indicados neste item 4l& &0 ser postergados, a critério da
Administracdo, até o periodo onde se verifique & recessidade da extenséo da
jornada, acréscimo de equipamentos e operadores.

4.5.3.1Nesta hipétese, a Concessionaria sera comunicadaacantecedéncia minima
de 24h.

4.5.40s servicos de reprografia estardo vinculados acdor das sessdes (tanto em ano
eleitoral, quanto em ano nao eleitoral).

4.6 Condi¢Oes da Contratacéo
4.6.1A contratagcdo sera por menor preco global.

4.6.20 preco estipulado para cada um dos servicos deeeranico, tanto para o Tribunal
como para o publico em geral.

4.6.3 A proposta da empresa devera conter 0s precogiasitée cada servigo, considerando
os variados tamanhos e quantidades, o valor mertsaalor total para ano nao eleitoral
e ano eleitoral, consideradas as estimativas deuoom previstas no anexo | deste
Termo de Referéncia.

4.6.4A Concedente se responsabilizara apenas pelo pagames servicos autorizados e
devidamente comprovados.



4.6.5Sera de absoluta responsabilidade da empresa san@Es qualquer erro ou defeito
na reproducao das copias, plastificacdes ou enuaciizs.

4.6.6 A prestacdo dos servigos deverd ser iniciada npopde 10 (dez) dias a contar do
recebimento da Ordem de Servico emitida pela Fmezlo do contrato.

4.6.6.10 prazo para a emissao da Ordem de Servico é (beipdias apOs a assinatura
do contrato.

4.6.6.2A Concessionéria devera providenciar a instalag stus equipamentos na
area concedida, a partir do recebimento da Ordenseatgico, de forma a
cumprir 0 prazo previsto para o inicio dos servigos

4.6.6.3A0 termo final do contrato, devera a Concessiondggocupar o espaco em até
3 (trés) dias uteis.

4.6.7 A futura Concessionaria devera ter sede ou repi@senem Salvador, a fim de que

tenha condi¢cdes de substituir rapidamente 0s eop@pis que estiverem no conserto
por prazo superior a 24 (vinte e quatro) horas.

4.6.8Em caso de paralisacdo das atividades dos se&spsnsaveis pelo recebimento dos
servigos, inclusive durante o Recesso Forensee(@0tide dezembro e 6 de janeiro do
ano subsequente), a empresa sera previamenteaddifpela Fiscalizacdo do Contrato

e 0 pagamento pelo uso da area sera cobrado de foroporcional aos dias de
funcionamento efetivo.

5. QUALIFICACAO TECNICA

5.1 Para comprovacao da capacidade técnica da em@esaptesa serdo exigidos:

a) 01 (um) ou mais atestados de capacidade técniogprabatérios da execucédo dos
servigos de Reprografia, expedidos por pessoadarie direito publico ou privado;

b) Declaragdo expressa de que dispde do aparelhamédotpessoal técnico necessarios a

realizacdo do objeto a ser contratado, bem comgudepossui aptiddo para iniciar a
execucao Sservigos.

6. RECEBIMENTO DO SERVICO

6.1 O fiscal do contrato fara, mensalmente, a conféaéaa fatura e nota fiscal com as guias de

requisicdo de codpias, encadernagbes e plastifisagde deverdo ser apresentadas pela
empresa até o 5° dia util do més subsequente serdigo.

6.2 O recebimento dos servigos indicados no item 418.Zermo de Referéncia ocorrerd em duas
etapas:

a) Recebimento provisorio o servico sera recebido mensalmente, em candieisgrio,
qgquando da entrega pela Concessionaria de relatfisoriminando o0s servigos



executados no més anterior, acompanhado das gémsisile servigos para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com psaficacfes constantes do Edital e
da proposta.

b) Recebimento definitiva no prazo maximo de 5 (cinco) dias, apds o recebim
provisorio, a Fiscalizacdo do Contrato avaliaracasacteristicas do servico que,
estando em conformidade com as especificacdes dasigi serAd recebido
definitivamente.

6.3 A Concessionaria garantird a qualidade do servigstpdo, obrigando-se a reexecutar
agueles que se revelarem impréprios ou inadequardadecorréncia de vicios ou defeitos na
execucao ou de materiais empregados.

6.4 A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada ap@cebimento definitivo dos servigos,
indicando o valor correspondente as 3.000 (trésapias que devera ser abatido para efeito
do pagamento da concesséao de uso.

OBRIGACOES DA CONCEDENTE

7.1 Sao obrigagbes da Concedente, além daquelas é&xptigi implicitamente contidas no
presente Termo de Referéncia e na legislacdo wagent

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do ajuste, solaspectos quantitativos e
gualitativos, anotando em registro proprio as dgwias acaso verificadas,
determinando o que for necessario a regularizagédaitas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solisifaela Concessionaria,

c) efetuar os pagamentos nas condicbes e nos prazesactes deste termo de
referéncia e do edital;

d) zelar para que, durante a vigéncia do contrato, oac€ssiondria cumpra as
obrigagbes assumidas, bem como sejam mantidas raic@es de habilitacdo e
gualificacéo exigidas no processo licitatorio;

e) solicitar o reparo, a correcéo, a remocao, a réxay@ ou a reexecucdo do objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitogoorregdes.

OBRIGACOES DA CONCESSIONARIA

8.1 Sao obrigacbes da Concessionaria, além daqueldieiexu implicitamente contidas no
presente termo de referéncia e na legislacéo @gent

a) executar o servico nas especificacdes e na qudetidanstantes neste instrumento,
assim como com as caracteristicas descritas nagigp

b) atender as solicitacbes da Concedente nos prazabelkexidos neste Termo de
Referéncia;



C) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexaguds suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificar@oy, defeitos ou incorre¢oes;

d) responder por quaisquer danos pessoais ou mategiasados por seus empregados a
Administragcéo e/ou a terceiros na execugao do amntr

e) manter, durante a execucao do ajuste, todas ag;0esdle habilitacdo exigidas para a
contratacao;

f) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todonoyarte, o objeto do contrato;

g) ndo contratar servidor pertencente ao quadro dsopkesla Concedente, ativo ou
aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de deug@rcargo em comissao, assim
como de seus cOnjuges, parentes ou afins, até graB? durante a vigéncia do
contrato;

h) providenciar o fornecimento dos materiais necess&os trabalhos de reproducao de
originais, encadernacdo e plastificacéo, tais cpayel branco alcalino, 75 gm/m2,
oficio 02 (dois)-216x330mm, A4-210x297mm e A3-29284 tonner, revelador,
fotorreceptor (cilindro), grampos para grampeaddipes, canetas esferograficas,
capas plasticas para encadernacdo preta A4, béEfa,216x330 e transparente A4,
carta, MED 216X330 e para documento 35x5, rolospldsticos e espirais para
encadernagao, MED 09, 12, 14, 17, 20, 23, 25, 39¢ ¥ MM, em quantidades
suficientes para atenderem as demandas nos perdetltibados no item 4.5 deste
Termo de Referéncia;

i) disponibilizar 01 (uma) maquina de perfuracdo pameadernacdo e 01 (uma) de
plastificagédo, em bom estado de conservacao, devesrdoperadas, indistintamente,
por quaisquer dos funcionarios da empresa Concestag

j) fornecer e instalar os equipamentos necessarioe@ugio dos servigcos, devendo
trabalhar com equipamentos cuja capacidade seg@esué para prestar os servigos de
forma continua, primando rigorosamente por mantenemor tempo de espera do
usuario;

].1) os equipamentos serdao considerados instalsdoente quando estiverem em
pleno funcionamento, sem haver qualquer restricao;

j.2) os equipamentos reprograficos tem que pernesineen bom estado de
conservacao, com classificador de, no minimo, B2)(@éscaninhos e 40 (quarenta)
folhas por bandeja, devendo as utilizadas no perit@b eleitoral ter capacidade
copiativa ou velocidade minima de 20 (vinte) cogias minuto, enquanto que as
demais utilizadas no periodo eleitoral deverdovedocidade minima de 30 (trinta)
copias por minuto;

k) assumir inteira responsabilidade técnica pela ed@cdos servi¢os, correndo, por sua
propria conta, todas as despesas decorrentes d@sges sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, licengas e outros custgernentes a execucao dos servicos,



inclusive seguro contra acidentes de trabalho, kyeainda, responsabilizar-se pelo
onus da indenizacao de todo e qualquer dano eizogpessoal ou material que possa
advir, direta ou indiretamente, & Concedente olereeiro, no exercicio de sua

atividade;

[) priorizar os servicos urgentes solicitados pelo dedente, especialmente aqueles
correspondentes aos processos judiciais;

m)substituir, em até 02 (dois) dias Uteis, a pediddCdntratante, qualquer empregado
cuja atuacao, permanéncia ou comportamento sejgmnvaenientes ou insatisfatorias
ao bom andamento dos servicos;

n) zelar pelo bom estado do espaco concedido, setelamente responsavel por todas
as despesas decorrentes da sua conservacao ézhighen

0) manter os equipamentos listados no item 4.4.1 dmdele Referéncia em perfeito
estado de uso, procedendo as manutencdes pregeato@retivas, as suas expensas,
de forma a ndo ocasionar prejuizo a execucao degaEE ou quaisquer 6nus para a
Concedente;

0.1) a Concessiondria deverad providenciar a sulggtt do equipamento que
apresentar uma quantidade excessiva de defeitosnatem¢cdes, causando atrasos e
prejuizos ao servico.

0.2) 0 equipamento retirado para conserto por gersuperior as 24 (vinte e quatro)
horas devera ser substituido por similar pela Casigraria, sem que isso implique
gualguer 6nus para o Concedente.

p) fornecer crachas e uniformes aos seus empregado®gjidentifiguem como seus
funcionarios para terem acesso as instalacoealifisndo o0 seu uso;

g) ndo exercer quaisquer atos de comercio diversoesioscificados neste Termo de
Referéncia;

r) providenciar, em caso de greve no sistema de iwaesgoletivo da cidade, o
transporte dos empregados ao servi¢co, bem comornoeas suas residéncias;

s) enviar, conforme disposto no topico 6 deste Term&dferéncia, até o 5° dia util do
més, relatorio discriminando 0s servigos prestadosiés anterior, bem como emitir a
fatura/nota fiscal, apds aprovacao do relatéria pé&dcalizacao;

t) observar a legislacdo que regula a utilizacdo dstol$ autorais, em especial a Lei
9.610/98 ou qualquer outra que venha a substituid® sendo a Concedente
responsavel no caso de eventual violagdo nessecambi

u) cumprir rigorosamente as normas de Medicina e $egardo Trabalho, oferecendo a
seus empregados as garantias e medidas indispenst&verotecdo, seguranca e
higiene do trabalho, mediante o uso de meios degio na execucao dos servicos;



V) néo realizar qualquer intervencdo no espaco cotaggintura, retirada/inclusao de
moveis/ instalacdo de equipamentos) sem a expressarizacdo prévia da
Concedente;

w) responsabilizar-se pela separagéo, acondicionansetdécionado e entrega em local
previamente determinado pela Concedente, dos wessidaproveitaveis gerados pelo
estabelecimento;

X) responsabilizar-se pelo controle e destinacdo an#ielos residuos dos servigos
reprograficos, de acordo com a legislacao vigente.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatn@ses, contados a partir da sua assinatura,
prorrogavel por periodos iguais e sucessivos, itéite legal.

10. PENALIDADES PELA INEXECUCAQO DAS OBRIGACOES

10.1 A Administracdo podera aplicar a licitante venaadpelo descumprimento total ou parcial
das obrigagbes assumidas, as sancdes previstas eand Contrato, sendo a multa calculada
dentro dos seguintes parametros:

a) atrasar injustificadamente o inicio da prestacéo de servicos- 0,5% (zero virgula cinco
por cento) sobre o valor total estimado do contmito dia de atraso, até o limite de 10
(dez) dias;

b) interromper a prestagcdo dos servicos nos horariosstbelecidos no periodo néo
eleitoral — 1,0 % (um por cento) sobre o valor mensal estintmoontrato em ano néo
eleitoral, por dia de interrupcao, até o limitel@e(dez) dias;

c) interromper a prestacdo dos servicos nos horariosstabelecidos para o periodo
eleitoral — 2,0 % (dois por cento) sobre o valor mensalhesto do contrato em ano
eleitoral, por dia de interrupcao, até o limitel@e(dez) dias.

d) deixar de disponibilizar qualquer material ou equipamento necessario para a
execucao dos servigos 8,25 % (zero virgula vinte e cinco por cento) sabrealor total
estimado do contrato por dia em que houver a fidtanaterial ou equipamento, até o
limite de 10 (dez) dias;

e) cobrar precos superiores aos fixados no contrato 2,0 % (dois por cento) sobre o valor
total estimado do contrato, por dia e por ocori@&nci

f) utilizacdo das dependéncias do Tribunal para finsidersos do objeto da concesséae
1,0 % (um por cento) sobre o valor total estimagl@@htrato, por dia e por ocorréncia;



g) ndo cumprir com pontualidade os horéarios de funcioamento, conforme disposto no
topico 4.5 deste Termo de Referéncia 8,25 % (zero virgula vinte e cinco por cento)
sobre o valor total estimado do contrato, por dreocorréncia,

h) ndo substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) has, equipamento que foi retirado do
Tribunal para manutencéo— 0,25 % (zero virgula vinte e cinco por cento)reat valor
total estimado do contrato, por dia, até o limiel@ (dez) dias;

i) ndo substituir empregado cuja conduta seja inconvéente ou incompativel com as
atribuicdes — 0,25 % (zero virgula vinte e cinco por cento) sabxelor total estimado do
contrato, por dia, até o limite de 10 (dez) dias;

J) nao priorizar os servicos urgentes do Concedentesmgecialmente os atinentes aos
processos judiciais -0,25 % (zero virgula vinte e cinco por cento) sobrealor total
estimado do contrato, por dia, até o limite dedeX] dias;

k) inexecugéo total — 20% sobre o valor total estimaddo contrato;

10.2 Ultrapassado o prazo estabelecido na alinea “Atinainistracao podera rescindir o contrato,
aplicando-se, nesta hipotese, a penalidade peladngdo do contrato.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1 Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administeegodera, com base no artigo 45 da Lei
n°® 9.784/1999 e artigo 26, § 1°, da Portaria n?280®, do TRE/BA, reter, de forma cautelar,
dos pagamentos devidos a Concessionaria, valdiveetaeventual multa a ser-lhe aplicada.

11.2Finalizado o processo administrativo de apuraca®e faltas contratuais cometidas pela
Concessionaria, tendo a Administracdo decidido ppénalizacdo, o valor retido
cautelarmente sera convertido em multa. Ndo haveledisdo condenatéria, o valor sera
restituido, monetariamente corrigido pelo mesmdcénde reajuste dos pagamentos devidos a
Concessionaria.

12. PAGAMENTO

12.1A Concedente pagara mensalmente a Concessiondihame apresentacdo de Nota Fiscal
ou Fatura, os valores que excederem a 3.000 (tilgsdpias/més fornecidas ao Tribunal,
bem como os valores referentes as encadernactestiéqacoes.

12.1.1 Caso o quantitativo de cépias demandado pelo Tailaaja inferior a 3.000 (trés mil),
sera devido apenas os valores referentes as enaades e plastificacbes e o
quantitativo de copias ndo utilizado seré lancamoacrédito para o més seguinte.

12.1.2 Na Nota Fiscal/Fatura deverao estar discriminaddss os valores e quantitativos dos
servicos executados, inclusive o valor corresporedas 3.000 (trés mil) copias, que
devera ser abatido por conta da concessao de uso.



12.20bservada a ordem cronolégica estabelecida ndb%da Lei 8.666/93, o pagamento sera
efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, meslidapdsito através de ordem bancaria,
nos seguintes prazos e condi¢des:

12.2.1 Para valor igual ou inferior a R$ 17.600,00: até5% dia util subsequente a
apresentacao da nota fiscal/fatura;

12.2.2 Para valor superior a R$ 17.600,00: até o 10° tlissubsequente a apresentagcéo da
nota fiscal/fatura.

12.3Condiciona-se o pagamento a:
| — Apresentacéo da nota fiscal/fatura discrimuagatia execucéo do objeto contratado;
Il — Declaracdo da Fiscalizagéo do Contrato desgerecucao se deu conforme pactuado;

12.4 A Concessionaria indicara na nota fiscal/fatureome do Banco e os nimeros da agéncia e
da conta corrente para efetivacdo do pagamento.

12.5A Concedente, observados os principios do comfrémlie da ampla defesa, podera deduzir,
do montante a pagar a Concessionaria, os valoresspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizagdes por esta devidos.

13. MEIOS DE COMUNICACAO

13.1As notificacdes emitidas pela Administracdo queplicarem abertura de prazo para
cumprimento de obrigagbes, assim como as intimaddss despachos ou decisdes que
imponham deveres, restricbes de direito ou sangd€oncessionaria, deverdo ser feitas
pessoalmente, mediante ciéncia nos autos, ou pao kletrbnico, com confirmagéo
inequivoca do recebimento.

13.1.1 Frustradas as tentativas de comunicacdo pelos raeiog citados, esta devera ser
realizada por correspondéncia com aviso de recelbare por qualquer outro meio
idbneo que assegure a certeza da ciéncia do iségi@sou ainda, em caso de
aplicacao de sancéo, por edital, no Diario OfidelUnido — DOU, quando ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que o forneced@ncontrar.

13.1.2 A comunicacdo dos atos processuais sera disperggtedo 0 representante da
Concessionaria revelar conhecimento de seu contetaltfestado expressamente por
gualguer meio.

Salvador, 10 de novembro de 2020.

Paulo Sérgio Santana Magalhaes Carlos Alberto Sampaio Lopes
Técnico Judiciario — SEAAC Técnico Judiciério — Chefe da SEAAC



ANEXO |

1.1 PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS PARA SERVICOS DE REPROGRAFIA,
PLASTIFICACAO E ENCADERNACAO, CONTENDO O PERFIL EST IMATIVO DA
DEMANDA MENSAL DO TRE-BA, EM ANO NAO ELEITORAL:

CONCESSAO ONEROSA DE AREA

TIPO DE SERVICO: SERVICOS DE REPROGRAFIA, PLASTIFICACAO E ENCADERNACAO.

QUANTIDADE PRECO

MENSAL UNITARIO (R$)
TIPO DE SERVICO TOTAL UNIDADE

ESTIMADA, (A) (B)

SUBTOTAL (R$)

(C=AxB)

COPIA A4 OU OFICIO 02 (COMUM, AMPLIADA E REDUZIDA) 10.500 Unidade

COPIA A4 OU OFICIO 02 (COLORIDA, AMPLIADA E 200 Unidade
REDUZIDA)

ENCADERNACAO, ATE 50 FOLHAS 15 Unidade
ENCADERNAGAO, DE 51 ATE 100 FOLHAS 6 Unidade
ENCADERNAGAO, DE 101 ATE 150 FOLHAS 5 Unidade
ENCADERNAGAO, DE 151 ATE 200 FOLHAS 2 Unidade
ENCADERNACAO, DE 201 ATE 400 FOLHAS 1 Unidade
PLASTIFICACAO, TAMANHO CPF, RG, ETC. 50 Unidade
PLASTIFICACAO, TAMANHO % OFICIO 2 Unidade
PLASTIFICACAO, TAMANHO OFICIO 30 Unidade
SUBTOTAL (D)

FRANQUIA MENSAL (E) = (3.000 x VALOR DA COPIA COMUM ) 3.000 | Unidade |

VALOR GLOBAL MENSAL (F) = (D - E)

VALOR GLOBAL ANUAL (G) = (F) x 12

1.2 PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS PARA SERVICOS DE REPROGRAFIA,
PLASTIFICACAO E ENCADERNACAO, CONTENDO O PERFIL EST IMATIVO DA
DEMANDA MENSAL DO TRE-BA, EM ANO ELEITORAL:

CONCESSAO ONEROSA DE AREA

TIPO DE SERVICO: SERVICOS DE REPROGRAFIA, PLASTIFICACAO E ENCADERNAGCAO.

e E PRECO SUBTOTAL (R$)
TIPO DE SERVIGO MENSAL | unipape | UNITARIORS)
ESTIMADA, (H) 0} J=Hx1)

COPIA A4 OU OFICIO 02 (COMUM, AMPLIADA E REDUZIDA) 18.500 Unidade

COPIA A4 OU OFICIO 02 (COLORIDA, AMPLIADA E 300 Unidade
REDUZIDA)

ENCADERNACAO, ATE 50 FOLHAS 35 Unidade
ENCADERNAGAO, DE 51 ATE 100 FOLHAS 15 Unidade

ENCADERNACAO, DE 101 ATE 150 FOLHAS 10 Unidade




ENCADERNACAO, DE 151 ATE 200 FOLHAS 5 Unidade
ENCADERNACAO, DE 201 ATE 400 FOLHAS 2 Unidade
PLASTIFICACAO, TAMANHO CPF, RG, ETC. 50 Unidade
PLASTIFICAGAO, TAMANHO % OFICIO 5 Unidade
PLASTIFICACAO, TAMANHO OFICIO 30 Unidade
SUBTOTAL (K)

FRANQUIA MENSAL (L) = (3.000 x VALOR DA COPIA COMUM ) 3.000 | Unidade |

VALOR GLOBAL MENSAL (M) = (K - L)

VALOR GLOBAL ANUAL (N) = (M) x 12

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO:  (G+N)




ANEXO Il

Tribunal Regional Eleitoral da Bahia

REQUISICAO DE FOTOCOPIA

Nome do Solicitante :

Data:

Unidade/Subunidade :

DESCRICAO DO ORIGINAL

QTD
ORIG

AMPL

REDUZ | COMUM [ COMUM

A4 OF2

TOTAL COPIAS

TOTAL GERAL

Autorizacao: Data do recebimento:
AsS.: Ass.:
Nome: Nome:




ANEXO li

Tribunal Regional Eleitoral da Bahia |

REQUISICAO DE PLASTIFICACAO/ENCADERNACAO

Nome do Solicitante:

Data:

Unidade/Subunidade:

DESCRIGAO DO DOCUMENTO

PLASTIFICAGAO/TAMANHO

ENCADERNACAO/QUANTID.

Autorizagéo Recebimento:
Ass.: Ass.:
Nome: Nome:




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

DESPACHO - PRE/DG/SGA/COSAD/SEAAC

Encaminhamos, para ciéncia e apreciacdo, Estudos Preliminares da futura
contratacdo relativa a concessao onerosa de uso de area para exploracao dos servicos de
Reprografia, acompanhados do respectivo Termo de Referéncia. Na oportunidade,
manifestamos a nossa concordancia com todas as informacdes constantes dos docs. n°
1297586 e 1297594.

1
Sel’ o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Carlos Alberto Sampaio Lopes, Chefe de Secao, em
10/11/2020, as 15:28, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel
assinatura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Sérgio Santana Magalhaes, Técnico Judiciario,
em 10/11/2020, as 15:59, conforme art. 1°¢, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel &
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Maria da Conceicao dos Santos, Técnico Judiciério,
em 10/11/2020, as 16:17, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.

J Ty
:'_-‘-s:'.': A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ba.jus.br/autenticar
P e ]

¢ informando o c6digo verificador 1297596 e o c6digo CRC F36B9580.

0140419-84.2020.6.05.8000 1297596v2



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

DESPACHO - PRE/DG/SGA/COSAD

Ciente e de acordo com os estudos preliminares, doc. n.° 1297586.

Na oportunidade, informo que o CT n.° 14/2016, que trata do mesmo objeto,
findard sua vigéncia em 26.04.2021, ndo podendo ser mais prorrogado.

Para apreciacdo superior e autorizacdo para instauracdo de processo
visando a contratacao.

Documento assinado eletronicamente por Cintia Vilas B6as Campos, Coordenador, em
11/11/2020, as 15:08, conforme art. 1°, § 2°,III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel &
assinatura L
eletrénica

0140419-84.2020.6.05.8000 1298687v3



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

DESPACHO - PRE/DG/SGA

Aprovo os estudos preliminares, ao tempo em que retorno os autos a
COSAD a fim de que se inicie de logo o processo da contratacdo. Esclareco, por oportuno,
que a presente contratacao devera ser objeto de inclusdo no PLANCONT 2021.

Robelza Rocha
Secretdria de Gestdo Administrativa e de Servigos

Documento assinado eletronicamente por Robelza Oliveira Santos Rocha, Secretério, em
11/11/2020, as 18:46, conforme art. 1°, § 2°,III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
assinatura
eletronica

0140419-84.2020.6.05.8000 1299000v4



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

DESPACHO - PRE/DG/SGA/COSAD

Para conhecimento da decisdo e providéncias cabiveis.

il
SEeE
35'§Iﬂ_all_Jl.]
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Cintia Vilas Boas Campos, Coordenador, em
11/11/2020, as 18:58, conforme art. 1°, § 2°,II1, "b", da Lei 11.419/2006.

0140419-84.2020.6.05.8000 1299194v2



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

DESPACHO - PRE/DG/SGA/COSAD/SEAAC

Em atendimento ao quanto solicitado pela SGA (doc. n° 1299000), informo
que foi deflagrado o SEI n° 0140556-66 com vistas a nova contratacdo dos servicos de

Reprografia, ressaltando que a presente demanda foi incluida no PLANCONT 2021 da
SEAAC.

Documento assinado eletronicamente por Carlos Alberto Sampaio Lopes, Chefe de Secao, em
12/11/2020, as 12:29, conforme art. 1°, § 2°,III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat u! a L‘j
eletrénica

0140419-84.2020.6.05.8000 1299473v2



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

DESPACHO - PRE/DG/SGA/COSAD

Ciente da informacao da SEAAC. Ultimas as providéncias cabiveis, arquivo
0s presentes autos.

il
Sel!
35':"1.3“9'.]
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Cintia Vilas Boas Campos, Coordenador, em
12/11/2020, as 16:01, conforme art. 1°, § 2°,II1, "b", da Lei 11.419/2006.

. "
i

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ba.jus.br/autenticar
¢ informando o c6digo verificador 1299778 e o c6digo CRC 874330AC.

0140419-84.2020.6.05.8000 1299778v2
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