TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

PORTARIA TRE-BA N2 4, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

Dispée  sobre 0] Planejamento de
Contratacoes do TRE/BA relativo ao exercicio
de 2023

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO os termos da Resolucao CNJ n.2 347, de 13 de outubro de 2020,
gue dispde sobre a Politica de Governanca das Contratacdes Publicas no Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO os termos da Resolucao Administrativa TRE-BA n.2 3, de 11 de

marco de 2019, que instituiu a Politica de Contratagcdes, no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral da Bahia, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a metodologia de Gestao de Riscos, a metodologia de Gestao de
Processos e da Qualidade e as diretrizes de gestao estratégica no ambito da Justica
Eleitoral da Bahia;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar a elaboracao, execucao,
monitoramento e avaliacao do Planejamento de Contratacdées no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA);

CONSIDERANDO a necessidade de constante aperfeicoamento das ferramentas
necessarias para o registro e gestao das informacdes de planejamento na area de
contratacdes.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria dispde sobre o Planejamento de Contratacbes no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia relativo ao exercicio de 2023, com o objetivo de
zelar pela contratacao de bens/servicos necessarios para melhor atendimento de
demandas, observando 0s prazos necessarios, o0 tramite adequado, as
especificacdes exigidas e o melhor custo-beneficio, além de garantir o alinhamento
com o planejamento estratégico institucional e com a proposta orcamentaria.

Paragrafo unico. Constitui anexo desta Portaria o documento que retrata o
Planejamento de Contratacdes 2023, integrado pelo Plano Anual de Contratacdes
2023 (PLANCONT) e o Plano de Prorrogacdes 2023, aprovados pelo Comité de



Gestao de Orcamento e Aquisicoes (CGeOA).

Art. 22 O plangjamento de contratacbes € elaborado com base na metodologia
gerencial PDCA (Plan = Planejar, Do = Executar, Check = Checar/Monitorar, Act =
Agir/Avaliar).

Art. 32 Para os fins desta norma entende-se por:

| - Planejamento de contratacdes: conjunto de acdes que balzam a gestao de
contratacdes no ambito do TRE-BA, estruturado na metodologia PDCA,
programadas no sentido de melhor atingir os objetivos indicados no art. 19.

Il - Plano Anual de Contratacdes: documento, elaborado com participacao de
representantes dos diversos setores do Tribunal, que materializa as contratacdes
a serem realizadas no ano de referéncia.

CAPITULO 1l
DA FORMULACAO

Art. 42, A formulacdo do Planejamento de Contratacdes do TRE-BA é iniciada com o
envio de orientacdes pela unidade de gestao de contratacdes as unidades
demandantes de bens e servicos (areas de negdcio) para encaminhamento das
demandas do Tribunal previstas para atendimento no ano subsequente, nos termos
exigidos nos art. 19, 20 e 21 da Resolucao Administrativa n? 3/2019, tendo como
resultado o documento anexo.

Art. 59, Caberd ao CGeOA apreciar as alteracdes no Plano Anual de Contratacdes
2023 apds as revisdes de que trata o art. 92 desta Portaria, bem como acompanhar
a devida publicacao e ampla divulgacao pela Coordenadoria de Gestao de Aquisicoes,
Licitacdes e Contratos.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO

Art. 62. Na fase de execucao do Plano Anual de Contratacdes, cabera:
| - as unidades demandantes:

a) realizar Estudo Técnico Preliminar para avaliacdo da melhor forma de
atendimento das demandas identificadas em suas unidades e, concluindo o
estudo pela viabiidade da contratacao, iniciar, apdés a aprovacao do
planejamento, a sua execucdo, com estrita obediéncia as datas de
deflagracao dos processos de contratacdo e tramites processuais ali
previstos, no intuito de zelar pela execucao e aderéncia ao Plangjamento de
Contratacoes do Tribunal;

b) promover, quando identificados, ajustes e/ou correcdes no detalhamento
e planejamento das contratacdes de sua responsabilidade, seja por iniciativa
prépria ou por determinacao do Diretor-Geral;

C) gerir riscos das contratacdes sob sua responsabilidade, utilizando, para
tanto, do formuladrio de gestao de riscos disponibilizado pela unidade de
gestao de aquisicdes, licitacbes e contratos, em consonancia com o art. 18
da Resolucao Administrativa n? 3/2019 e com a norma que trata da



realizacao do Estudo Técnico Preliminar.

Il - a unidade de gestao de aquisicOes, licitacdes e contratos processar todas as
solicitacdes de contratacao efetivadas no PLANCONT, analisando os melhores
meios para tal mister.

CAPITULO IV
DO MONITORAMENTO E CONTROLE

Art. 7°2. Na fase de monitoramento e controle do Planejamento de Contratacdes,

cabera:

| - as unidades demandantes e respectivas Secretarias e unidades superiores:

a) cumprir os prazos estipulados para suas contratacdées no cronograma
do PLANCONT, bem como acompanhar a tramitacao dos processos
originados em suas unidades;

b) comunicar, tempestivamente, a Secretaria de Gestao Administrativa
qualguer intercorréncia que possa impactar o alcance dos obijetivos
individuais da contratacao ou dos objetivos do Planejamento de
Contratacoes do Tribunal;

Il - a unidade de gestdo de aquisicOes, licitacdes e contratos:

a) comunicar-se, tempestivamente, com as unidades demandantes e/ou
com a Secretaria de Gestao Administrativa, relatando, dentre outras, as
seguintes ocorréncias:

i) manutencao ou necessidade de exclusao ou substituicao de
demandas previstas no Plano;

i) necessidade de prorrogacao de prazo, selecao de prioridades,
substituicao, inclusao de novas demandas e/ou exclusao de demandas
ja informadas;

i) controle dos prazos para inicio e conclusao tempestiva da instrucao
processual das  contratacbes, relacionando o0s  eventuais
descumprimentos do cronograma fixado no Plano Anual de
Contratacdes, notadamente quanto aos prazos fixados para
deflagracao dos processos, para fins de comunicacao ao Diretor-Geral,

iv) informes gerenciais para fins de analises de resultados da execucao
do PLANCONT.

b) gerir riscos relacionados ao processo de Planejamento Geral de
Contratacdes, conforme Plano de Tratamento de Riscos (PTR) publicado.

Il - a unidade de gestdo de contratos auxiliar os gestores no controle dos
prazos de vigéncia dos contratos passiveis ou ndao de prorrogacao, alertando-os
com a antecedéncia necessaria, para fins de aditamento ou nova contratacao, se
for o caso.

Art. 82. As ocorréncias levantadas durante todo o monitoramento poderdao ser
comunicadas ao Conselho de Governanca, a depender do caso.

Art. 92. O monitoramento e o controle serao realizados também mediante revisdes
programadas do PLANCONT, conforme disposto no §2° do art. 19 da Resolucao
Administrativa n.2 3/2019, objetivando zelar pela execucdo e aderéncia do



Planejamento de Contratacdes do Tribunal.

§1° Revisado o PLANCONT, a versao atualizada devera ser publicada no sitio
eletrénico do TRE-BA.

§29 As revisdes terao como objetivo o levantamento de pendéncias, promocao
de eventuais mudancas no cronograma e formalizacao de novas demandas ou
de desisténcias.

CAPIiTULO V
DA AVALIACAO FINAL

Art. 10. Ao final da execucao do PLANCONT, a unidade de gestao de aquisicdes,
licitacbes e contratos devera apresentar a Secretaria de Gestao Administrativa

Relatério Final de Avaliagcdo, contendo, inclusive, licdes aprendidas e sugestdes de
aprimoramento.

Art. 11. Caberd ao Diretor-Geral o envio do Relatério Final de Avaliacao do
Planejamento de Contratacdes do TRE-BA as Secretarias que gerem contratacdes
para ciéncia das boas praticas, bem assim dos problemas identificados, e
apresentacao de acdes corretivas a serem implementadas em seus planejamentos
gerenciais de modo a corrigir rumos e/ou reforcar iniciativas positivas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. DUvidas e casos omissos serao dirimidos pelo Diretor-Geral do Tribunal.
Art. 13. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

Salvador, 10 de janeiro de 2023.

Raimundo de Campos Vieira
Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia
Sel c
| e

Documento assinado eletronicamente por Raimundo de Campos Vieira, Diretor
Geral, em 10/01/2023, as 17:40, conforme art. 12, § 22, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

Processo SEIn.2: 0016664-52.2022.6.05.8000 Documento n.2: 2227801v2



